
INSTRUCCIONS PER COMPLEMENTAR LA SOL·LICITUD A LA CONVOCATÒRIA OPO I 
OPE 2023 DE LA FUNDACIÓ S’ESTEL

La sol·licitud per formar part a la convocatòria OPO i OPE 2023 de la Fundació s’Estel 
es pot fer de manera presencial a la seu de la Gerència de la FISE al carrer Francesc 
Salvà i Pizà, s/n, de Marratxí, en horari de 8:00 a 14:00 durant el termini establert per 
presentar la sol·licitud i els documents adients acarats o verificats electrònicament 
amb CSV o mecanisme equivalent.

També és possible presentar la sol·licitud juntament amb la documentació 
acreditativa per mitjans telemàtics. És necessari certificat digital/DNI electrònic o 
Clau Permanent. Aquí teniu les instruccions per poder presentar la sol·licitud de 
manera electrònica:

1.- A la pàgina web del Govern Balear https://www.caib.cat/webgoib/es/w/fundacion-
instituto-socioeducativo-estel podeu trobar l’accés directe al microsite de la Fundació.
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Clicant a l’enllaç accediu al microsite de la FISE.

                                                      Imatge 2

Si en clicar al botó d’accés al microsite us trobau només l’agenda i cap llegenda a la 
banda esquerra és perquè estau a la versió en espanyol. Anau a la banda de dalt a la 
dreta de la vostra pantalla i pitjau CA. Haureu de veure la imatge 2.

Al menú de l’esquerra anau a CONVOCATÒRIES ORDINÀRIES DE FEINA PÚBLICA A LA 
FISE, i clicau a 22/01/2024.-Enllaç a la convocatòria del 2023.

Aquí teniu tots els enllaços a la convocatòria, les bases, etc. i també l’enllaç a la seu 
electrònica per fer el tràmit de sol·licitud de manera electrònica.
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                                                                           Imatge 3

Clicau a l’enllaç d’instància genèrica i anireu a la següent pàgina: 
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                                                                    Imatge 4
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Dins aquesta pàgina, anau a la banda de baix i clicau a la pipella que trobau a la 
dreta de l’apartat «Presentació de sol·licitud genèrica». Heu de clicar a la pipella, si 
clicau a d’altra banda dins el requadre no s’obrirà el procediment.

Us sortirà com a la imatge 5.

                                                                        Imatge 5

Clicau al botó «Accés al tràmit telemàtic» i apareixerà el següent:
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                                                                  Imatge 6

Accediu segons el vostre sistema: DNI electrònic, certificat digital o Clau Permanent.

Us sortirà l’inici del tràmit telemàtic següent:
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                                                                         Imatge 7

Llegiu les instruccions i clicau a «Següent»

Us sortirà la següent imatge:
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                                                                        Imatge 8

Heu de clicar a «Formulari instància genèrica» i us sortirà la següent pantalla:

                                                                       Imatge 9

A l’apartat *CONSELLERIA, triau a la pipella «Conselleria de Famílies, Benestar Social i 
Atenció a la Dependència». Una vegada fixada la Conselleria, anau a *DESTINACIÓ i 
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al desplegable triau «Direcció General de Famílies, Infància, Joventut, Diversitat i 
Igualtat» com a la imatge 10 següent:

                                                                Imatge 10

Una vegada completades les dades personals, a l’apartat «EXPOS» escriviu 
CONVOCATÒRIA OPE o OPO 2023 FISE i la categoria a la que us voleu presentar.

A l’apartat «SOL·LICIT» escriviu formar part de la convocatòria OPE o OPO 2023 de la 
FISE i la categoria a la que us voleu presentar.

Si heu emplenat correctament el formulari us sortirà la següent pantalla:
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                                                                       Imatge 11

Si a la banda de «Formulari instància genèrica» sur un aspa verda, vol dir que s’ha 
completat correctament.

A continuació clicau a «Següent» i us sortirà la següent pantalla:
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                                                                         Imatge 12

Clicau damunt «Annexau el document» i us sortirà la següent pantalla:
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                                                                             Imatge 13

Annexau els documents que voleu adjuntar. Teniu fins a 10 documents, però podeu 
posar diferents documents a un sol PDF, indicant quants documents diferents hi ha. 
Molt important: Entre els documents adjunts s’han d’incloure complementats i 
escanejats el full d’inscripció i el d’autobaremació que apareixen a les bases 
amb les declaracions responsables que inclou degudament signades.

Clicau a següent i us sortirà la pantalla per signar:
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                                                                           Imatge 14

Una vegada fet tots els tràmits podeu descarregar el vostre justificant d’enviament.
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