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Seccién lll. Otras disposiciones y actos administrativos
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
CONSEJERIA DE EDUCACION Y UNIVERSIDADES

5383 Resolucion de la directora general de Planificacion y Gestion Educativas por la cual se dictan las
instrucciones relativas al procedimiento de admision y matricula en los grados D y E de las
ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo que se imparten en las Illes Balears para
el curso escolar 2025-2026

Antecedentes

1. El Decreto 43/2024, de 27 de septiembre, por el cual se establece el régimen de admision de alumnos en los centros educativos sostenidos
total o parcialmente con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears y se modifican el Decreto 30/2023, de 22 de mayo,
y el Texto consolidado del Decreto 23/2020, de 31 de julio, determina en el articulo 16.9 que para la admision a las ensefianzas de formacion
profesional debe atenderse a lo establecido en la Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la formacion
profesional, el Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del sistema de formacion profesional, y en la
correspondiente orden de admision que haga la Consejeria de Educacion y Universidades.

2. El articulo 6 del citado Decreto 43/2024, de 27 de septiembre, determina que la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas y
la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa deben planificar anualmente la oferta de ensefianzas para los
diferentes centros educativos sostenidos con fondos publicos y las plazas para cada centro, por nivel y grupos.

3. La Orden 9/2025, de 10 de abril de 2025, del consejero de Educacion y Universidades por la cual se regula la admision y la matricula en
las enseflanzas de formacion profesional del sistema educativo de las Illes Balears y se modifica la Orden del consejero de Educacion y
Cultura de 13 de septiembre de 2004, tiene por objeto regular el procedimiento de admisién y de matricula del alumnado en los certificados
profesionales, los ciclos formativos y los cursos de especializacion de formacion profesional del sistema educativo, en correspondencia con
los grados C, D y E del Sistema de formacion profesional.

4. El articulo 21.2 establece que la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas debe determinar, en la resolucion anual, los
plazos para solicitar la admision y la matricula a las diferentes ensefianzas de formacion profesional, el modelo de solicitud a formalizar y el
procedimiento de admision, en funcion del régimen o modalidad que se quiere cursar.

Fundamentos de derecho

1. El Decreto 43/2024, de 27 de septiembre, por el cual se establece el régimen de admision de alumnos en los centros educativos sostenidos
total o parcialmente con fondos publicos de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears y se modifican el Decreto 30/2023, de 22 de mayo,
y el Texto consolidado del Decreto 23/2020, de 31 de julio.

2. La Orden 9/2025, de 10 de abril, del consejero de Educacion y Universidades por la que se regula la admision y la matricula en las
ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo de las Illes Balears y se modifica la Orden del consejero de Educacion y Cultura
de 13 de septiembre de 2004.

Por todo ello, dicto la siguiente
Resoluciéon

1. Aprobar las instrucciones que concretan el procedimiento de admision y matricula en los grados D y E de las ensefianzas de formacion
profesional del sistema educativo que se imparten en las Illes Balears para el curso escolar 2025-2026, que se adjuntan como anexo 1 de esta
Resolucion.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

——2. Publicar en el anexo 2 las concreciones para aplicar los criterios para adjudicar las plazas en el régimen intensivo y en el régimen general
rancn la modalidad presencial y la modalidad virtual de los grados D (ciclos de grado basico, grado medio y grado superior) y grado E (cursos
~de especializacion), regulados en el anexo de la Orden 9/2025, de 10 de abril de 2025.

3. Publicar la documentacion que debe aportarse para la admision y matricula, que figura en el anexo 3 de esta Resolucion.
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4. Determinar el calendario del procedimiento de admision y matricula en las ensefianzas de formacion profesional de los grados D en el
régimen general, en las modalidades de formacién profesional presencial y en el régimen intensivo y en los grados E, cursos de
especializacion que figura en el anexo 4 de esta Resolucion.

5. Determinar el calendario del procedimiento de admisién y matricula en las enseflanzas de formacion profesional de los grados D en la
modalidad de formacién profesional virtual, que figura como anexo 5 de esta Resolucion.

6. Establecer que esta Resolucion se publique en el Boletin Oficial de las Illes Balears y empiece a tener efectos al dia siguiente de su
publicacion.

Interposicion de recursos

Contra esta Resolucion, que no agota la via administrativa, se puede interponer un recurso de alzada ante el consejero de Educacion y
Universidades en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente de su publicacion, de acuerdo con el articulo 112 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, y del 26 de marzo, de régimen juridico de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

Palma, en la fecha de la firma electronica (19 de mayo de 2025)

La directora general de Planificacion y Gestion Educativas
Catalina Maria Ginart Serrano

ANEXO 1
Instrucciones

Primero
Objeto y ambito de aplicacién

1. Estas instrucciones concretan el procedimiento a seguir para la admision y la matricula en las enseflanzas de formacion profesional del
sistema educativo de los grados D y E.

2. Las ensefanzas de grado D se imparten en el régimen general en la modalidad presencial y la modalidad virtual, y en el régimen intensivo,
en los centros educativos sostenidos con fondos ptiblicos que las imparten durante el curso 2025-2026.

3. Las ensefianzas de formacion profesional son las siguientes:

a. Ciclos formativos de grado basico (GB).
b. Ciclos formativos de grado medio (GM).
c. Ciclos formativos de grado superior (GS).
d. Cursos de especializacion (CE).

Segundo
Acceso a las ensefianzas de formacion profesional de grado Dy E

1. La admision a las enseflanzas de formacion profesional requiere el cumplimiento de los requisitos de acceso establecidos para cada
enseflanza concreta y para cada via de acceso, de acuerdo con lo que se determina en la Orden 9/2025, de 10 de abril, del consejero de
Educacion y Universidades por la cual se regula la admision y la matricula en las ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo
de las Illes Balears y se modifica la Orden del consejero de Educacion y Cultura de 13 de septiembre de 2004.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

2. En caso de que haya mas solicitudes de admision a una enseflanza que plazas ofertadas, las personas que estén interesadas en cursar uno de
los grados D o E de las ensefianzas de formacion profesional, deben reunir los requisitos de admision establecidos en el anexo de la

mencionada Orden y deben aplicarse, con caracter concurrente, los criterios de admision establecidos, siempre respetando como criterio
irrioritario la nota media o calificacion obtenida por cada persona solicitante.

&

e

Tercero
%Actuaciones de los centros previos y durante el proceso de admision

1. Antes del inicio del proceso de admision, los centros educativos que imparten ensefianzas de formacion profesional deben comprobar el
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numero de plazas que se ofrecen para cada ciclo formativo de grado basico, para cada ciclo formativo de grado medio o de grado superior y
curso de especializacion, asi como también para cada horario de cada una de las ensefianzas que consta en la aplicacion informatica que debe
utilizarse en el proceso de admision.

2. También deben introducirse en el GestIB, segun los calendarios de los anexos 4 y 5, el numero de alumnos que deben repetir curso y no
deben volver a participar en el proceso de admision y otras circunstancias determinadas en el punto precedente.

3. Asimismo, durante el procedimiento de admisién y matricula, los centros que reciban la documentacion entregada por la persona
solicitante deben introducirla digitalmente en la pestafia de baremacion de la solicitud que consta en la aplicacion informatica para la gestion
educativa. La documentacion debe estar anexada a la baremacion a efectos de que sea considerada, no soélo para incluirla para la baremacion,
sino también para no volver a solicitarla a la persona interesada, en caso de que le sea adjudicada una plaza en otro centro distinto al de la
primera opcion. En caso de que toda la documentacion, o una parte, ya haya sido adjuntada por parte de la persona solicitante, el centro
educativo no debe volver a incluirla.

Cuarto
Informacion necesaria para los solicitantes

1. La Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa y la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas, asi
como los centros docentes, deben facilitar a las personas interesadas, padres o tutores legales, en su caso, la informacion sobre la oferta
formativa y el calendario del procedimiento de admision y matricula.

2. Esta informacion se puede consultar en la pagina web de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa y de la
Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas y también puede encontrarse en cualquiera de los centros docentes que imparten
enseflanzas de formacion profesional del sistema educativo de las Illes Balears.

3. El centro tiene que hacer la exposicion publica de la oferta formativa y de la otra informacion relacionada con el proceso de admision y
matricula, en el tablon de anuncios, con anterioridad al inicio del periodo de presentacion de solicitudes, que debe mantenerse hasta la
finalizacion de este plazo. Toda esta informacion también debe publicarse en la pagina web de cada centro.

4. Antes del inicio del periodo de admision de solicitudes, los centros educativos deben poner al alcance de las personas interesadas, mediante
la publicacién en su pagina web, la informacion sobre el horario en el que se imparten los ciclos formativos que tienen autorizados (mafiana o
tarde), los cursos de especializacion y, si es el caso, la informacion sobre los ciclos que se imparten con una temporalizacion especial, asi
como la informacién de los mddulos que se imparten en instalaciones que no pertenecen al centro.

5. Del mismo modo, se debe publicitar en la pagina web del centro si el ciclo ofrecido es bilingiie y, en su caso, los ciclos que dan acceso a
una doble titulacion.

6. Asimismo, los centros deben publicar en el tablon de anuncios y en su pagina web, el nimero de plazas inicialmente vacantes de cada
grado, régimen y modalidad.

Quinto
Oferta educativa y reserva del nimero de plazas por grupo

1. La oferta educativa y el numero de plazas disponibles para cada grupo (vacantes) debe concretarse en la pagina web de la Direccion
General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa y de la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas.

2. Del numero de plazas disponibles en cada uno de los grupos de cada ensefianza de formacion profesional, previamente a cualquiera de las
reservas establecidas normativamente, debe establecerse una reserva minima del 5 % del niimero de plazas disponibles de cada grupo para
personas con discapacidad, asi como una reserva minima del 5 % para las personas que acrediten la condicion de deportistas de alto nivel o
de alto rendimiento. Para adjudicar estas plazas reservadas, deben seguirse los criterios concretos determinados en el anexo de la Orden
9/2025, de 10 de abril.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

3. Las vacantes de las plazas reservadas para las personas con discapacidad y las de los deportistas de alto nivel o alto rendimiento se
acumularan proporcionalmente entre el resto de las vias de acceso.

=4 El articulo 15.7 del Decreto 43/2024, de 27 de septiembre, expone que en los ciclos formativos de formacion profesional en la modalidad
de ensefianza presencial el nimero de alumnos por grupo debe reducirse en dos por cada alumno con necesidades educativas especiales
A(NEE) que esté matriculado. El nimero de alumnado con necesidades educativas especiales no podra ser superior a dos por grupo.

=

==2at5 En los ciclos formativos basicos en el régimen general, en la modalidad presencial, se reservara el 50 % del niumero de plazas por grupo
ara alumnos que provienen del mismo centro, siempre que se seleccione en primera opcion su centro.
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6. En los ciclos formativos de formacion profesional que se imparten en el régimen general en la modalidad presencial, si una vez terminado
el plazo de matricula, un grupo no tiene un nimero minimo de 10 alumnos, no se pueden iniciar las ensefianzas correspondientes a ese ciclo
formativo. Excepcionalmente, la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas puede autorizar el inicio de las enseflanzas de un
ciclo formativo con menor numero de alumnos.

7. El nimero minimo de alumnos por grupo para que se puedan realizar las enseflanzas de formacion profesional dual en el régimen intensivo
es de 15 personas. Excepcionalmente, la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas puede autorizar un niimero inferior de
alumnos.

8. En el régimen general, la modalidad virtual se considera una oferta modular, dado que permite al alumno matricularse simultaneamente a
moddulos de primer y segundo curso, asi como a mddulos correspondientes a diferentes ciclos formativos. Sin embargo, para acceder a la
modalidad virtual, se debe cumplir con los requisitos de acceso establecidos para cada grado y nivel formativo. Para esta modalidad se
establece un maximo de 60 alumnos por cada profesor de cada uno de los modulos que se pueden impartir. En primer lugar, deben
adjudicarse las plazas disponibles a los alumnos con prioridad de eleccion que el curso anterior estaban matriculados en un ciclo formativo de
formacion profesional virtual (oferta modular) y han superado el 40 % de las horas de los modulos profesionales en los que se matricularon.
Las plazas que queden vacantes, una vez adjudicadas a los alumnos con prioridad de eleccion, deben adjudicarse al resto de solicitantes.

9. Excepcionalmente, la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas puede autorizar el inicio de las ensefianzas de un ciclo
formativo con menor numero de alumnos. Asimismo, puede autorizar también que los centros ofrezcan un niimero distinto de plazas para
situaciones especiales, como pueden ser convenios con empresas o requisitos propios del ciclo formativo.

10. En funcién de la demanda de las plazas propuestas, la oferta educativa asi como el nimero de plazas por grupo pueden estar sujetas a
posibles modificaciones. Las modificaciones pueden afectar a ciclos, modalidades de imparticion y turnos inicialmente planteados y se puede
llegar a eliminar alguno de los ciclos previstos porque no tienen garantizada la conformacién de grupo con el minimo de alumnado
establecido.

Sexto
Admision en las ensefianzas de formacion profesional

1. La admision a las ensefianzas de formacion profesional requiere el cumplimiento de los requisitos de acceso establecidos para cada
enseflanza concreta y para cada via de acceso, regulados en los capitulos III y IV de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

2. En el caso de que existan mas solicitudes de admision a una enseflanza que plazas ofertadas, las personas que estén interesadas en cursar
uno de los grados D o E de las ensefianzas de formacion profesional deben reunir los requisitos de admision establecidos en el anexo de la
Orden 9/2025, de 10 de abril, y deben aplicarse, con caracter concurrente, los criterios de admision establecidos, siempre teniendo en cuenta
como criterio prioritario la nota media o la calificacion obtenida por cada persona solicitante.

3. Las personas que quieran acceder a las ensefianzas de formacion profesional en la modalidad virtual deben residir en las Illes Balears.

Séptimo
Plazos de los procedimientos de admision en las ensefianzas de formacion profesional

1. El procedimiento de admision a las ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo es unico para cada régimen o modalidad y,
en el caso de los ciclos formativos en el régimen general en la modalidad presencial y en el régimen intensivo, asi como en los cursos de
especializacion, debe desarrollarse en dos fases diferenciadas y no excluyentes; la primera fase, en junio, y la segunda, a finales de agosto y
principios de septiembre.

2. Los plazos para solicitar la admision y la matricula en las diferentes ensefianzas de formacion profesional estan establecidos en el anexo 4
y en el anexo 5 de esta Resolucion, en funcion del régimen o modalidad que se quiere cursar.

Octavo
Solicitud de admision

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

La Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas debe habilitar los medios necesarios para poder formalizar las solicitudes de
admision, tanto de forma presencial como, preferentemente, mediante la via telematica a las personas interesadas y que cumplan con los
requisitos de acceso para cada respectiva ensefianza.

| ]
e
:Noveno

%Solicitud de admision telematica en los ciclos formativos

%1. Las personas interesadas que estén en disposicion de solicitar una plaza en las ensefianzas de formacion profesional, porque cumplen los
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requisitos de acceso, deben formalizar la admision preferentemente mediante el respectivo tramite telematico para cada ensefianza, al que se
puede acceder desde la pagina web de Formacion Profesional de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacién Educativa y la
Direccion General de Planificacion y Gestion Educativa.

2. Los centros educativos y las oficinas de escolarizacion deben resolver por via telefonica o telematica las dudas y las dificultades que
puedan surgir a los usuarios. La ayuda también se puede prestar de forma presencial en los centros educativos, cuando los usuarios no han
podido realizar el tramite. Asimismo, la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacién Educativa pone a disposicion de los
jovenes menores no escolarizados y ciudadania en general que no tiene a su alcance un/a orientador/a, el asesoramiento mediante la red de
Puntos de Orientacion Académica y Profesional (POAP), distribuida por diferentes centros de las Illes Balears.

3. La asistencia y ayuda en la realizacion del tramite telematico y en la informacién sobre el proceso de admision por parte de los 6rganos
colaboradores mencionados en los parrafos anteriores de este punto no altera el régimen de responsabilidad de la solicitud tramitada, que se
entiende imputable a la persona que formaliza la solicitud de admision telematica en los ciclos formativos.

Décimo
Procedimiento telematico para la admision

1. Las personas interesadas que estén en disposicion de solicitar una plaza en las ensefianzas de formacion profesionales reguladas en esta
Resolucion pueden formalizar la solicitud telematica de admision mediante uno de los siguientes sistemas:

1. Sistema autenticado: el sistema de identidad electronica para las administraciones Cl@ve, con el codigo de usuario del GestIB o el usuario
CAIB.

a. Sistema sin autenticar: la combinacion del DNI o el NIE con el nimero de mévil de contacto del usuario.

b. Las personas que soliciten la admision a formacion profesional mediante el tramite telematico deben cumplimentar la solicitud
electronica de admision siguiendo las instrucciones del asistente de la tramitacion telematica que se encuentra en la pagina web de
Formacion Profesional de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa. Existe un tramite telematico de
admision para cada tipo de enseflanza, régimen y modalidad, uno para ciclos formativos de grado basico, uno para ciclos de grado
medio, uno para ciclos de grado superior y otro para cursos de especializacion.

3. La solicitud telematica contiene dos declaraciones responsables: una hace referencia a la veracidad de todas las circunstancias alegadas por
la persona solicitante de cara a la baremacion posterior; la otra es la declaracion responsable respecto de la solicitud cumplimentada sélo por
uno de los padres o tutores legales en relacion al visto bueno del tramite por parte del otro padre o tutor de la persona solicitante menor de 18
afios.

4. El tramite lo puede realizar la persona solicitante, a su nombre si es mayor de edad, cumplimentando los datos que se piden en el tramite.

5. En el caso de alumnos menores de 18 afios, el tramite telematico sera realizado por uno de los padres o tutores legales que tienen la patria
potestad. En caso de formalizar la solicitud s6lo uno de los padres o tutores legales, la solicitud telematica contiene la declaracion
responsable sobre el visto bueno del tramite por parte del otro progenitor o tutor del menor. En caso de que la patria potestad solo recaiga en
uno de los dos padres o sobre un solo tutor, se justificara esta circunstancia. El centro educativo receptor de la solicitud puede solicitar la
documentacion que justifique la declaracion responsable.

6. Los centros educativos deben habilitar un correo electrénico a efectos de presentar los justificantes de las solicitudes de admision vy, si
procede, la documentacion. La direccion electronica de admision a formacion profesional debe publicarse en la pagina web de cada centro
educativo.

7. El justificante de la solicitud de admision también puede presentarse de forma presencial en el centro educativo. Esta informacion también
debe publicarse en la pagina web de cada centro educativo.

8. En caso de que la Administracion educativa tenga constancia, de oficio o por parte de personas interesadas, de alguna irregularidad o vicio
determinante en este sentido, debe anularse la solicitud y debe excluirse al alumno solicitante del proceso de admision.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

Undécimo
Tramite mediante el sistema autenticado

1. Si se ha realizado el tramite telematico de admision mediante el sistema autenticado, el tramite se envia de forma automatica al centro
seducativo solicitado en primera opcidn, que solo debe recuperar el tramite para validarlo.

2. El usuario autenticado puede adjuntar al tramite telematico la documentacion que la Administracion educativa no pueda consultar
telematicamente, siguiendo las indicaciones del asistente de tramitacion de la aplicacion. También puede presentar la documentacion
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presencialmente en el centro solicitado en primera opcién o también enviarla a la direccion electronica de admision de formacion profesional
del centro.

3. En el caso del tramite del régimen general en modalidad presencial y régimen intensivo, una misma persona puede realizar mas de un
tramite de admision y el que tiene validez es el tltimo que ha hecho. En la modalidad virtual y cursos de especializacion, se puede realizar
mas de un tramite sin que este hecho anule los anteriores.

Duodécimo
Tramite mediante el sistema sin autenticar

1. Si se ha realizado el tramite telematico de admision mediante el sistema sin autenticar, el usuario debe acudir al centro educativo solicitado
en primera opcion para validar el justificante de la solicitud telematica y la documentacion.

2. Una misma persona puede realizar mas de un tramite de admision. En caso de que se haga mas de un tramite mediante el sistema sin
autenticar, el que tiene validez es el ultimo realizado y presentado para la formalizacion en el centro educativo que se solicita en primera
opcion en el plazo establecido. En la modalidad virtual y cursos de especializacion, se puede realizar mas de un tramite sin que se anulen los
anteriores.

Decimotercero
Contenido de la solicitud teleméatica de admision (tramite autenticado y sin autenticar)

1. Los solicitantes pueden indicar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 17.7 del Decreto 43/2024, de 27 de septiembre, por orden de
preferencia, los ciclos formativos que quieren cursar, los centros y el horario de preferencia, en su caso. El nimero de plazas que pueden
solicitar en cada solicitud cambia segun las ensefianzas:

a. Para GB, hasta 5 opciones.
b. Para GM y GS, hasta 10 opciones.
c. Para los cursos de especializacion, deben presentar una solicitud para cada uno de los cursos y centros.

2. En el caso del tramite telematico de los ciclos formativos de grado basico en el régimen general en la modalidad presencial, la persona
solicitante puede indicar, por orden de preferencia, hasta cinco opciones de ciclos formativos que desea cursar. Los ciclos solicitados deben
estar incluidos en los que figuran en la propuesta de incorporacion a grado basico.

3. En el tramite telematico para los ciclos de grado medio y de grado superior en el régimen general en la modalidad presencial y en el del
régimen intensivo, la persona solicitante tiene que indicar el ciclo formativo que quiere cursar y el horario de asistencia que prefiere, en caso
de que este ciclo se imparta en mas de un régimen y/u horario diferente al centro educativo en el que se solicita. También puede indicar, por
orden de preferencia, hasta nueve opciones mas de ciclos formativos que desea cursar, en los horarios y/o régimen que desea, ya sea en el
mismo centro o en otros centros educativos financiados con fondos publicos. Una vez indicados los ciclos formativos que se quieren cursar,
debe seleccionarse la via de acceso por la cual se solicita la admision.

4. En el tramite telematico de admision en el régimen general en la modalidad virtual, el solicitante debe hacer constar la relacion ordenada,
por orden de preferencia, de todos los modulos profesionales que se quieren cursar del ciclo correspondiente. Debe tenerse en cuenta que s6lo
se pueden matricular, como maximo, de 1.200 horas lectivas por ciclo, con un maximo de dos ciclos por persona. En caso de solicitar la
admision a dos ciclos, no se pueden matricular de mas de 1.600 horas lectivas en el conjunto de los dos ciclos. La relacion de modulos que se
ofrecen y que deben solicitarse mediante el mencionado proceso telematico, se puede consultar en la pagina web de Formacion Profesional
de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa y en la pagina web del IEDIB.

5. El tramite del proceso de admision a los cursos de especializacion es Unico para cada curso de especializacion y centro educativo, como
Unica opcion.

6. La persona solicitante debe cumplimentar la solicitud electronica de admision siguiendo las instrucciones del asistente de la tramitacion
telematica, que se encuentra en la pagina web de Formacion Profesional de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion
Educativa.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

7. El interesado debe proporcionar todos los datos solicitados en el tramite, especialmente dos niimeros de teléfono y una direccion
electronica en la que se le pueda localizar durante todo el proceso de admision. Es responsabilidad de la persona solicitante —o de sus padres
o tutores en caso de que sea menor de edad— comunicar al centro educativo pedido en primera opcion cualquier cambio relacionado con
;estos datos.

A

8. En todos los tramites telematicos el interesado debe seleccionar la documentacion que acredita las condiciones para pedir una plaza para la
ensefianza, régimen o modalidad que desea cursar y la via correspondiente, si procede. En ningun caso se indicara en la solicitud de admision

B
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ningun otro dato no solicitado.

9. En la solicitud telematica se hace constar la veracidad de todas las circunstancias alegadas por el solicitante de cara al baremo posterior
mediante la declaracion responsable. En caso de que la Administracion educativa tenga constancia, de oficio o a instancia de parte, de alguna
irregularidad o vicio determinante en este sentido, debe anularse la solicitud y debe excluirse al alumno solicitante del proceso de admision.

Decimocuarto
Compatibilidad de solicitudes

1. Es posible presentar una solicitud para la admision a ciclos de grado medio, una para ciclos de grado superior, una para cursos de
especializacion y otra para bachillerato, y matricularse simultdneamente en las distintas ensefianzas, siempre que sea posible compatibilizar la
asistencia presencial.

2. Las personas que cumplen los requisitos para cursar ciclos de grado medio y ciclos de grado superior y solicitan la admision a ciclos de
estos dos niveles deben formalizar dos solicitudes telematicas de admision: una, en el centro que imparte el ciclo formativo de grado medio
que se quiere cursar en primera opcion y, la otra, en el centro que imparte el ciclo formativo de grado medio que se quiere cursar en primera
opcion. En este caso, si la persona interesada resulta admitida, con plaza reservada, en ambos ciclos, solo se puede matricular de ambos si
puede compatibilizar la asistencia presencial a ambos ciclos.

Decimoquinto
Solicitud de admisién en papel

1. La solicitud de admision s6lo podra formalizarse en papel con caracter excepcional, cuando los centros educativos valoren esta posibilidad
o cuando se den determinadas circunstancias, como las siguientes:

a. Que el solicitante no tenga DNI o NIE.

b. Cuando el solicitante no haya podido formalizar la solicitud telematica, a pesar de haber recibido ayuda telefonica o telematica por
parte de los centros.

¢. Que el solicitante sea usuario de los servicios sociales por situaciones de necesidad personal o familiar.

d. Que el solicitante tenga dificultades motivadas por la barrera idiomatica.

e. Otras situaciones debidamente justificadas.

2. En estos casos, las personas solicitantes pueden presentarse, dentro del plazo establecido, en el centro educativo solicitado en primera
opcion.

Decimosexto
Documentacién que debe adjuntarse al tramite para la admision a las ensefianzas de formacion profesional

1. La documentacion alegada por las personas solicitantes en el tramite del proceso de admision a formacion profesional, tanto en el tramite
autenticado como en el trdmite sin autenticar, debe adjuntarse al tramite telematico o debe aportarse al centro educativo solicitado en primera
opcion cuando la Administracion educativa no pueda consultar telematicamente esta documentacion acreditada o cuando asi lo indique el
asistente de la tramitacion de la aplicacion.

2. La documentacion es la que figura en el anexo 3 de esta Resolucion, en funcion de la ensefianza.

3. Si la documentacion no se ha adjuntado al tramite telematico autenticado, debe enviarse, escancada o fotografiada por las dos caras junto
con el resguardo de la solicitud, por correo electronico a la direccion de admision de FP del centro solicitado en primera opcion, antes del
ultimo dia del plazo de presentacion de solicitudes de admision, para que pueda tenerse en cuenta para la baremacion. También se puede
presentar de forma presencial en el centro educativo. En este ultimo caso, el centro educativo debe cumplir con lo establecido en el punto 3
de estas instrucciones.

4. Si la documentacion no se ha adjuntado al tramite telematico sin autenticar, el usuario debe acudir al centro educativo solicitado en primera
opcién para validar el justificante de la solicitud telematica y la documentacion. El centro educativo debe cumplir con lo establecido en el
punto 3 de estas instrucciones.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

===5. Si los estudios de acceso a las ensefianzas de formacion profesional se han cursado en centros educativos sostenidos con fondos publicos

de las Illes Balears con posterioridad al curso 2000-2001, o si se han cursado en un centro privado que utiliza la aplicacion informatica
F :GestIB, no debe adjuntarse al tramite ni se debe aportar la documentacion al centro educativo, dado que esta a disposicion de la
%Administracién educativa mediante el GestIB. Estas ensefianzas son las siguientes:

a. Las ensefianzas de educacion secundaria obligatoria.

I =5
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b. El titulo de graduado en educacion secundaria obligatoria.
¢. Un programa de calificacion profesional inicial.

d. El titulo de formacion profesional basica.

e. El titulo de bachiller, técnico y/o técnico superior.

6. En caso de que se aporte como requisito de acceso el titulo de técnico en Artes Plasticas y Disefio, debe aportarse el original y una copia de
los documentos que justifican los requisitos de acceso o adjuntarlos al tramite, siguiendo las indicaciones del asistente de la tramitacion de la
aplicacion.

7. Si los estudios que dan acceso a las enseflanzas de formacion profesional no se han cursado en las Illes Balears o se han cursado en un
centro privado que no utiliza la aplicacion informatica GestIB, se debe aportar el original y una copia de los documentos que justifican los
requisitos de acceso y el certificado académico en el cual consten las calificaciones para poder calcular la media, si es el caso, o adjuntarlos al
tramite, siguiendo las indicaciones del asistente de la tramitacion de la aplicacion.

8. Las personas solicitantes que han superado la prueba de acceso a ciclos formativos de formacion profesional en las Illes Balears con
posterioridad al curso 2017-2018 no deben aportar ni adjuntar al tramite esta documentacion, dado que estd a disposicion de la
Administracion educativa mediante la aplicacion informatica GestIB. Si este requisito no se ha obtenido en las Illes Balears, debe aportarse el
original y una copia de la documentacion que justifica el requisito de acceso o adjuntarla al tramite, siguiendo las indicaciones del asistente
de la tramitacion de la aplicacion.

9. Toda esta documentacion sirve para que, mediante la aplicacion informatica para la gestion educativa de las Illes Balears, se puntuen las
solicitudes de conformidad con los criterios que constan en el anexo de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

10. Si la documentacion se presenta fuera de plazo (excepto en caso de que el centro la solicite de oficio) o no se presenta de manera correcta
durante el plazo establecido, no se puede tener en cuenta a efectos de computar el criterio afectado en el baremo.

Decimoséptimo
Gestion de las solicitudes de admision

1. Si el usuario ha realizado un tramite mediante el sistema autenticado, el centro educativo solicitado en primera opcion solo debe recuperar
el tramite. Esta solicitud ya esta registrada y validada. Si es necesario aportar documentacion, el usuario puede adjuntarla durante el tramite o
puede enviarla al centro durante el plazo de presentacion de solicitudes.

2. Si el tramite se ha realizado mediante el sistema sin autenticar, el interesado debe validar su solicitud telematica y adjuntar la
documentacion pertinente, en su caso. El usuario debe imprimir el justificante de su solicitud y presentarlo en el centro educativo solicitado
en primera opcion. Si no puede imprimirlo en el momento de realizar el tramite, una vez en el centro educativo, la persona encargada debe
convertir el tramite en solicitud e imprimir dos recibos, que el solicitante debe firmar. Un recibo debe ser para el centro educativo y el otro,
para la persona interesada.

3. El centro docente que recibe presencialmente la solicitud de admision debe comprobar con la persona solicitante que estd bien
cumplimentada y que adjunta toda la documentacion que se indica.

4. También debe comprobar que la persona interesada tiene la edad requerida para iniciar las ensefianzas en las cuales solicita la plaza.
5. De acuerdo con la normativa vigente, los centros no pueden percibir cantidad econdémica alguna por gestionar una solicitud de admision.

Decimoctavo
Deteccion de falsedades en la solicitud

1. La falsedad de los datos aportados en las solicitudes de admision, asi como la existencia de alguna irregularidad en el proceso de
tramitacion de la solicitud por parte de los padres o tutores legales, o por parte del alumno en caso de que éste sea mayor de edad, comporta
la nulidad de las instancias y, por tanto, las solicitudes quedaran excluidas del proceso.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

2. El centro que detecte presuntas falsedades o irregularidades en las solicitudes de admision lo debe comunicar a la Direccion General de
Planificacion y Gestion Educativas para que informe a la Comision de Garantias de Admision, prevista en el capitulo VIII de la Orden

=—=9/2025, de 10 de abril.

]
i)

z ~Decimonoveno
%Traslado de los datos de las solicitudes a la aplicacién informatica para la gestion educativa

1. El centro educativo debe trasladar a la aplicacion informatica para la gestion de centros (GestIB) los datos que constan en las solicitudes de

=
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admision que se han presentado en el plazo correspondiente, una vez cotejadas con las que figuran en la aplicacion informatica o, en su caso,
con la documentacion que se adjunta, y actualizarlas, siempre que no sean coincidentes con aquellas que constan, de acuerdo con lo
establecido en el punto 3.3 de estas instrucciones

2. El plazo para trasladar los datos al GestIB se determina en los respectivos calendarios de las diferentes ensefianzas, concretados en los
anexos de esta Resolucion.

3. En caso de que el interesado no indique el horario en el que quiere cursar un ciclo formativo en la solicitud en papel, el centro educativo
que ha recibido la solicitud puede trasladar a la aplicacion informatica la peticion para cursar el ciclo en el horario que estime conveniente de
entre todos los posibles, sin derecho a reclamacion por parte del interesado.

Vigésimo
Sorteo para determinar las letras del criterio para dirimir las situaciones de empate

1. La Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas efectuard un sorteo publico para cada uno de los procesos de admision a
formacion profesional, mediante programa informatico, para determinar el numero de solicitud a partir de la cual se seguira el orden
alfabético para realizar las adjudicaciones. Se tendran en cuenta las letras de los dos apellidos de la solicitud correspondiente a este numero y,
a partir de estos dos apellidos (o de un apellido en el caso de apellido tinico), se adjudicara la admision en orden ascendente.

2. El resultado del sorteo debe introducirse en la aplicacion informatica GestIB para que se pueda realizar la ordenacion automatica de las
solicitudes. También debe publicarse en la pagina web de la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas y de la Direccion
General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

Vigésimo primero
Procedimiento para determinar qué personas deben admitirse

1. Transcurrido el plazo de admision de solicitudes correspondiente, la aplicacion informatica para la gestion educativa (GestIB) ordena todas
las solicitudes de conformidad con lo que se determina en el anexo de la Orden 9/2025, de 10 de abril. La ordenacion es tinica y automatica,
dependiendo exclusivamente de la baremacion, siendo valida para todas y cada una de las opciones elegidas en la solicitud.

2. La aplicacion informatica para la gestion educativa (GestIB) facilita todas las listas a los ciclos formativos de grado basico, medio y
superior, a cada ciclo y horario, régimen y modalidad de cada centro educativo que imparte estas ensefianzas, asi como también a los cursos
de especializacion.

Vigésimo segundo
Publicacion de las listas provisionales del régimen general, modalidad presencial, y del régimen intensivo de solicitantes con la
baremacion sin adjudicacion de plaza

1. Los centros educativos deben publicar la lista provisional de las personas que han solicitado la admision a ciclos formativos de grado
basico, medio, superior y cursos de especializacion, para cada una de las vias de acceso y para cada tipo de enseflanza y centro, que han
pedido como primera opcidn, y para cada horario (turno de asistencia), si es el caso (lista provisional de solicitantes).

2. En las listas deben constar todas y cada una de las opciones elegidas asi como la baremacion asignada a cada solicitante que ha pedido
plaza, siempre que cumplan los requisitos de admision.

3. En estas listas provisionales no se publica, en ningln caso, la adjudicacion de plaza. Se trata de listas provisionales de solicitantes con
baremacion, para que el usuario compruebe que ha sido correctamente baremado segtn los datos que ha aportado.

4. También se publicara, en su caso, la lista de personas excluidas provisionalmente, con mencion explicita de la causa o causas de exclusion
(lista provisional de personas excluidas).

5. Estas listas deben publicarse en el tablon de anuncios y en la pagina web del centro, de acuerdo con las medidas necesarias para la

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

proteccion de datos personales, a efectos de dar difusion, con la informacion debidamente anonimizada, con indicacion de la baremacion de
cada solicitante y diferenciando cada una de las vias de acceso.

———=6. Estos datos personales, que puedan ser considerados sensibles, como la referencia a la discapacidad o deportistas de alto rendimiento, son
I at0s no publicables y los solicitantes solo pueden verificar que se les han tenido en cuenta en su baremacion, si asi lo habian pedido a la
z =solicitud, yendo directamente al centro de primera opcion para realizar la peticion de esta consulta a la secretaria del centro.

%7. Las listas deben publicarse ordenadas a partir de cuatro cifras numéricas aleatorias del documento de identificacion de los interesados, a
: cfectos de dar difusion, con la informacion debidamente anonimizada, con indicacion de la baremacion de cada solicitante y diferenciando
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cada una de las vias de acceso, siguiendo lo que determina el articulo 20 de estas instrucciones.

8. La persona interesada debe comprobar que los datos publicados en las listas provisionales son correctos. La publicacion de las listas tendra
efecto de notificacion a los interesados.

Vigésimo tercero
Publicacién de las listas provisionales en la modalidad virtual con adjudicacion provisional de médulo o médulos

1. Los centros educativos deben publicar la lista provisional de las personas que han solicitado la admision al régimen general en la
modalidad virtual en el médulo o médulos de los ciclos formativos de grado medio y de grado superior para cada una de las vias de acceso.

2. En las listas debe constar la baremacion asignada a cada solicitante, con adjudicacion provisional de médulo o mddulos, siempre que se
cumplan los requisitos de admision. También deben constar el resto de personas que han pedido plaza en el médulo o moédulos pero que,
aunque cumplen los requisitos de admision, no constan como admitidas provisionalmente porque no hay mas plazas disponibles.

3. Los centros educativos también publicaran, en su caso, la lista de personas excluidas provisionalmente, con mencion explicita de la causa
de exclusion.

4. Las listas deben publicarse ordenadas a partir de cuatro cifras numéricas aleatorias del documento de identificacion de los interesados, a
efectos de dar difusion, con la informacion debidamente anonimizada, con indicacion de la baremacion de cada solicitante y diferenciando
cada una de las vias de acceso, siguiendo lo que determina el articulo 20 de estas instrucciones.

5. La persona interesada debe comprobar que los datos publicados en las listas son correctos. Las listas se publican en la pagina web de cada
centro educativo. La publicacion de las listas tiene el efecto de notificacion a las personas interesadas.

6. Todas las listas también pueden consultarse desde la pagina web de Formacion Profesional de la Direccion General de Formacion
Profesional y Ordenacion Educativa.

Vigésimo cuarto
Publicacion de la lista provisional de los cursos de especializacién con adjudicacion de plaza

1. El centro educativo debe publicar la lista provisional de personas admitidas en el curso de especializacion, con reserva de plaza. En la lista
también deben constar el resto de personas que han pedido plaza, pero que, aunque cumplen con los requisitos de admision, no figuran con
reserva de plaza provisionalmente porque no existen mas plazas disponibles (lista provisional de solicitantes admitidos).

2. El centro educativo también publicard, en su caso, la lista de personas excluidas provisionalmente, con mencion explicita de la causa de
exclusion.

3. La lista debe publicarse a partir de cuatro cifras numéricas aleatorias del documento de identificacion de los interesados, a efectos de dar
difusion, con la informacion debidamente anonimizada, con indicacion de la baremacion de cada persona solicitante, siguiendo lo que
determina el articulo 20 de estas instrucciones.

4. Es fundamental que el interesado compruebe que los datos publicados en las listas son correctos. Las listas se publican en el tablon de
anuncios y en la pagina web del centro educativo. La publicacion de las listas tiene el efecto de notificacion a las personas interesadas.

Vigésimo quinto
Plazo para presentar reclamaciones y rectificaciones

1. Pueden formularse reclamaciones y rectificaciones sobre lo que consta en las listas provisionales mencionadas durante los dias
establecidos en los respectivos calendarios de cada ensefianza. En ninglin caso se pueden alegar circunstancias que no se hubiesen hecho
constar en la solicitud.

2. Las reclamaciones se pueden presentar presencialmente en el centro educativo o telematicamente mediante el sistema Cl@ve o con el

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

codigo de usuario del GestIB o el usuario CAIB. El tramite de reclamacion se encuentra en la pagina web de Formacion Profesional de la
Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

3. Durante este plazo, sdlo puede aportarse la documentacion que les requiere expresamente el centro educativo y la que acredite
circunstancias alegadas que la persona interesada considere indebidamente baremadas. La documentacion debe tener fecha de emision, como
'maximo, del ultimo dia del plazo de admision a la ensefianza concreta.

-

4. La publicacion de las listas definitivas de admitidos tendra el efecto de resolucion de todas las reclamaciones y rectificaciones.
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Vigésimo sexto
Publicacién de la lista definitiva de admitidos con adjudicacion o reserva de plaza

1. Una vez resueltas las reclamaciones, debe publicarse la lista definitiva de personas admitidas, con reserva de plaza, en cualquiera de las
opciones elegidas en la solicitud.

2. En la lista también deben constar el resto de personas que cumplen los requisitos de acceso y han pedido plaza, pero no han obtenido
reserva de plaza porque no hay mas plazas vacantes, en ninguna de las opciones solicitadas (lista definitiva de personas admitidas con reserva
y sin reserva de plaza).

3. El mismo dia, cada centro educativo debe publicar la lista de espera definitiva de las personas de su centro, que es diferente de la lista
mencionada en el parrafo anterior. Las listas de espera definitivas por centros las facilita la aplicacion informatica GestIB.

4. Los solicitantes quedan en lista de espera de todas y cada una de las opciones solicitadas, situadas por delante de la reserva de plaza que
hayan podido obtener, es decir, debe estar en tantas listas de espera como opciones figuren en su solicitud, considerando exclusivamente las
opciones que estan por delante de la posible reserva de plaza que haya obtenido en la lista definitiva. En caso particular que no haya obtenido
ninguna reserva de plaza, la persona interesada quedara en las listas de espera de todas las opciones de su solicitud.

5. Los centros educativos también deben publicar, si procede, la lista de personas definitivamente excluidas, con mencion explicita de la
causa de exclusion.

6. La publicacion de las listas se realizard en el tablon de anuncios y en la pagina web de cada centro educativo. Estas listas se publican
ordenadas por cuatro cifras numéricas aleatorias del documento de identificacion de la persona interesada, a efectos de dar difusion, con la
informacion debidamente anonimizada, siguiendo lo que determina el articulo 20 de estas instrucciones.

7. La publicacion de las listas tiene el efecto de notificacion a las personas interesadas y son las unicas validas para el proceso de admision en
las ensefianzas de formacion profesional.

8. Contra la lista definitiva de personas admitidas y excluidas, se puede interponer un recurso de alzada ante la directora general de
Planificacion y Gestion Educativas en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente de la publicacion de la lista. La resolucion del
recurso agota la via administrativa.

Vigésimo séptimo
Consulta individual del resultado del proceso

1. Los solicitantes pueden realizar una consulta telematica, de caracter individual, de las listas provisionales y de las definitivas mediante
enlace a la pagina web de la Direccién General de Planificacion y Gestion Educativas y de la Direccion General de Formacion Profesional y
Ordenacion Educativa. Para ello, deben introducir en la casilla correspondiente el DNI o el NIE y la fecha de nacimiento. Sélo pueden
consultar el resultado de su solicitud. También se puede realizar la consulta identificindose como usuario del GestIB.

2. La consulta so6lo puede realizarse si, en el tramite telematico, el solicitante no marca la casilla que especifica concretamente que no quiere
que esta solicitud pueda ser consultada, en ningtin caso, por internet a través de la web.

Vigésimo octavo
Matricula de las personas admitidas con reserva de plaza

1. Las personas que constan en las listas definitivas de admitidos con reserva de plaza en los ciclos formativos deben formalizar la matricula
en el centro educativo correspondiente los dias sefialados en los respectivos calendarios de los anexos 4 y 5. También pueden formalizar la
matricula con el envio correspondiente al correo electronico de admision de FP del centro donde ha resultado con reserva de plaza, siempre
siguiendo las instrucciones establecidas a este efecto por el centro educativo, las cuales deben publicarse en su pagina web.

2. Las personas que sean admitidas con reserva de plaza por primera vez en los ciclos formativos de grado basico deben matricularse de la
totalidad de los moédulos del primer curso.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

3. Las personas que sean admitidas con reserva de plaza para cada una de las vias de acceso a un ciclo formativo de grado medio, superior y

cursos de especializacion, en la modalidad presencial, se pueden matricular de la totalidad de los modulos del primer curso del ciclo
I formativo o curso de especializacion o bien se pueden matricular sélo de los modulos que les interesa cursar. Respecto a la modalidad virtual,
solo se pueden matricular de los mddulos de acuerdo con las concreciones especificas de esta modalidad.
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%4. En el caso del régimen intensivo, las personas admitidas con reserva de plaza deben matricularse de la totalidad de los modulos del primer
curso. La matricula en el ciclo formativo de FP intensiva no garantiza la contratacion por parte de una empresa, dado que la formalizacion del
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contrato estd sometida a los criterios de seleccion de la propia empresa, a la situacion socioeconémica actual y a la normativa laboral vigente.
Asimismo, tampoco se garantiza que la empresa asignada se encuentre en la misma localidad de residencia del alumno. Si llegado el
momento de formalizar el contrato no es posible llevarlo a cabo, el centro debe cambiar la matricula del alumno y pasarlo a la modalidad
presencial.

5. Los alumnos matriculados en la modalidad virtual tienen a todos los efectos la consideracion de alumnos oficiales del centro educativo
autorizado para impartir el ciclo formativo en la modalidad virtual. A los alumnos, una vez matriculados, se les facilitara el cédigo de usuario
y la clave de acceso que permite acceder a la correspondiente plataforma de ensefianza virtual de las Illes Balears.

6. Los centros deben trasladar los datos de matricula a la aplicacion informatica GestIB y actualizar los datos de la persona matriculada, en
caso de que no estén actualizados, de acuerdo con lo que se determina en el punto 3.3 de estas instrucciones.

7. Si una persona que ha sido admitida con adjudicacion o reserva de plaza en alguna de las opciones solicitadas, no formaliza la matricula en
el periodo establecido, se entiende que renuncia a la plaza adjudicada y pierde la adjudicacion o reserva de plaza. Esta plaza se considera
vacante por renuncia.

Vigésimo noveno
Anulacion de oficio de la matricula por falta objetiva de condiciones

1. Para las enseflanzas de formacion profesional cuyo perfil profesional requiere determinadas condiciones psicofisicas ligadas a situaciones
de seguridad o salud, el centro educativo puede requerir la aportacion de la documentacion justificativa necesaria, o también la realizacién de
determinadas pruebas, cuando asi se indique en la norma por la que se regula cada titulo o cuando se especifique en esta Resolucion.

2. En estos supuestos, el centro educativo debe comunicar al alumno o a sus padres o tutores legales, en caso de que sea menor de edad, de
forma motivada, por escrito y por medio fehaciente, este condicionante de la matricula provisional, que no se convierte en definitiva hasta
que no se aporte la documentacion requerida o se realicen las pruebas correspondientes. El informe del centro educativo debe enviarse a la
Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa para que, previo informe del Departamento de Inspeccion Educativa,
pueda resolver la anulacion de oficio de la matricula si se concluye que no retine las condiciones exigibles antes mencionadas.

3. Si a consecuencia de los datos facilitados por la persona interesada en el momento de la inscripcion, los responsables del centro tienen
conocimiento de una situacion de presunta falta de condiciones de esta inscripcion o en el caso de que se aprecien en el transcurso de la
actividad educativa indicios de ausencia de las condiciones objetivas sefialadas anteriormente, la direccion del centro, en el plazo maximo de
un mes, debe comunicarle que su matriculacion tiene caracter provisional e iniciar el procedimiento anteriormente descrito.

Trigésimo
Procedimiento para la adjudicacion de las plazas que quedan vacantes después de la matricula

1. Los centros que, una vez terminado el plazo de matricula, tengan plazas vacantes en los ciclos formativos de grado basico o en los de
grado medio y/o de grado superior, en los médulos de FP virtual o cursos de especializacion porque alguna de las personas admitidas con
adjudicacion o reserva de plaza no se ha matriculado y, ademas, tengan personas en las listas de espera correspondientes, deben adjudicarse a
las personas que figuran por orden riguroso, hasta agotarlas.

2. Las plazas vacantes de las listas de espera de grado medio y grado superior deben adjudicarse atendiendo a la via de acceso de la que
proviene la plaza vacante. En caso de que se haya agotado la lista de espera de la via de acceso de la que proviene la plaza vacante, debe
adjudicarse a la via de acceso en la que hay un mayor numero de personas en lista de espera. Si hay mas de una plaza vacante, estas plazas
deben repartirse equitativamente entre las diferentes vias de acceso.

3. Para llevar a cabo las adjudicaciones, el centro educativo debe comunicar personalmente a las personas que constan en la lista de espera de
que disponen de una vacante. El centro, que debe ir por orden, debe ponerse en contacto con las personas solicitantes por SMS o mediante
correo electronico. La persona interesada tiene hasta el dia lectivo siguiente para formalizar la matricula a partir del momento en que expresa,
verbalmente o por escrito, la aceptacion de la plaza. Si en un plazo de 24 horas, a contar a partir del envio del SMS o del correo electronico,
el interesado no ha sido localizado, no ha formalizado la matricula o no se ha puesto en contacto con el centro educativo, debe ofrecerse la
plaza a la persona que esta a continuacion en la lista, y asi sucesivamente.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

4. La oficina de escolarizacion de FP puede gestionar la lista de espera de los centros educativos, en caso de que los centros no cumplan este
rocedimiento.

ks
i 5. La no aceptacion de una plaza vacante de las solicitadas o la no formalizacion de la matricula en el plazo establecido comportara la
enuncia automatica a la lista de espera definitiva correspondiente.

%6. Una vez finalizado el procedimiento, los centros educativos actualizaran las plazas vacantes y las plazas ocupadas antes de la publicacion
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de las plazas vacantes a las cuales se refiere el punto siguiente. Esta circunstancia no impide que, desde el momento en que existan plazas
vacantes, a pesar de que se haya iniciado la segunda fase, los centros educativos que tienen lista de espera deben ir adjudicando estas plazas
vacantes siguiendo el mismo procedimiento, con la maxima diligencia posible.

Trigésimo primero
Publicacién de las plazas vacantes

Con posterioridad a la adjudicacion de las plazas que quedan vacantes después de la matricula mencionada en el punto precedente, la
Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas y la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa deben
publicar las plazas vacantes de todos y cada uno de los ciclos formativos o cursos de especializacion, si es necesario, en su pagina web.

Trigésimo segundo
Segunda fase del procedimiento de admision

1. Al finalizar el procedimiento de admisién y matricula de la primera fase y cuando la Direccion General de Planificacion y Gestion
Educativas y la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa ha hecho publica la relacion de las vacantes de las
ensefianzas de formacion profesional, se inicia la segunda fase del procedimiento telematico de admision.

2. En la segunda fase sdlo podra solicitarse plaza a las ensefianzas de las que se haya publicado vacante.

3. Con caracter general, pueden participar en este procedimiento de admision todas las personas que cumplan los requisitos de acceso a la
ensefianza correspondiente dentro del plazo establecido en esta segunda fase.

Trigésimo tercero
Segunda fase del procedimiento de solicitudes de admisién

1. La segunda fase del procedimiento para la admision a las plazas vacantes de los ciclos formativos debe formalizarse, preferentemente,
mediante el tramite telematico, al que se puede acceder desde la pagina web de la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas y
de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa. Sdlo con caracter excepcional, la solicitud de admision podra
formalizarse en papel, en las circunstancias establecidas en el articulo 29 de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

2. Todo el procedimiento de admisién y de la matricula de la segunda fase debe llevarse a cabo y debe tramitarse en los mismos términos que
el tramite de la primera fase.

3. Las personas que solicitan la admision deben cumplimentar la solicitud electronica de admision siguiendo las instrucciones del asistente de
la tramitacion. Existe un tramite telematico de admision para cada una de las ensefianzas. Se tendran en cuenta las mismas indicaciones
respecto al procedimiento telematico de admision establecidas en la primera fase del proceso.

Trigésimo cuarto
Contenido de la solicitud telematica de admision de GB, GM, GS y CE (tramite autenticado y sin autenticar) de la segunda fase del
proceso

1. Los solicitantes pueden indicar, por orden de preferencia, los ciclos formativos que desean cursar entre las plazas vacantes publicadas.
Asimismo, también deben indicar el horario de preferencia, en su caso. El nimero de plazas que pueden solicitar en cada solicitud cambia
segun las enseflanzas:

a. Para GB, hasta 5 opciones.
b. Para GM y GS, hasta 10 opciones.
c. Para los cursos de especializacion, deben presentar una solicitud para cada uno de los cursos y centros.

2. El interesado debe seleccionar la informacion que debe tenerse en cuenta para la adjudicacion de una de las plazas seleccionadas,
siguiendo las instrucciones del asistente de la tramitacion de la aplicacion.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

3. Se proporcionaran todos los datos solicitados en el tramite, especialmente, dos niimeros de teléfono y una direccion electronica en la que se
pueda localizar a la persona solicitante durante todo el proceso de admision. Es responsabilidad del interesado o de sus padres o tutores, en el
caso de solicitantes menores de edad, comunicar al centro educativo solicitado en primera opcion cualquier cambio relacionado con estos
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4. En ningln caso debe indicarse en la solicitud de admision ningun otro dato no solicitado. En la solicitud telematica se hace constar la

=

eracidad de todas las circunstancias alegadas por el solicitante de cara al posterior baremo mediante la declaracion responsable. En caso de
que la Consejeria de Educacion y Universidades tenga constancia, de oficio o a instancia de parte, de alguna irregularidad o vicio
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determinante en este sentido, debe excluirse al alumno solicitante del proceso de admision.

5. Se deben seguir las indicaciones del asistente de la tramitacion de la aplicacion para la tramitacion correcta del proceso y para la
presentacion de la documentacion en el centro educativo.

Trigésimo quinto
Procedimiento para determinar qué personas deben admitirse en la segunda fase del proceso en el régimen intensivo y en la
modalidad presencial

1. Transcurrido el plazo de admision de solicitudes de la segunda fase del proceso, la aplicacion informatica para la gestion educativa debe
ordenar todas las solicitudes de grado basico de conformidad con los mismos criterios de la primera fase.

2. Transcurrido el plazo de admision de solicitudes de la segunda fase del proceso, la aplicacion informatica para la gestion educativa debe
ordenar todas las solicitudes, de grado medio y de grado superior de conformidad con los siguientes criterios:

a. Primer criterio. Haber titulado durante los tres tltimos cursos académicos.

b. Segundo criterio. La calificacion media de la ensefianza, titulacion o certificado que acredita que se cumplen los requisitos que
permiten acceder al ciclo formativo. Las plazas deben adjudicarse por orden de mayor a menor puntuacion.

c. Tercer criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como tltimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con lo que establece el articulo 20 de estas instrucciones.

3. La aplicacion informatica para la gestion educativa debe ordenar todas las solicitudes de los cursos de especializacion de conformidad con
los criterios establecidos en la primera fase.

4. La ordenacioén es Unica y automatica, dependiendo exclusivamente de la baremacion, siendo valida para todas y cada una de las opciones
elegidas en la solicitud.

Trigésimo sexto
Adjudicacién de plazas que quedan vacantes finalizada la segunda fase del proceso de admision en el régimen general, modalidad
presencial, y en el régimen intensivo

1. Una vez adjudicadas las plazas que quedan vacantes después de la matricula de la segunda fase, la Direccion General de Planificacion y
Gestion Educativas junto con la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa deben publicar las plazas vacantes,
siempre que no haya lista de espera, de los ciclos formativos o cursos de especializacion, si es necesario, en su pagina web.

2. Asi, estas plazas que quedan vacantes deben ser adjudicadas por parte de la oficina de escolarizacion de FP. En caso de que haya lista de
espera en algun ciclo o curso de especializacion, estas plazas se deben ir adjudicando por parte del respectivo centro educativo.

3. Asi, las personas interesadas en cursar alguna ensefianza de formacion profesional de la que existan plazas vacantes deben pedir cita en la
oficina de escolarizacion de FP. En el caso de las plazas vacantes de Menorca, de Eivissa o de Formentera, se debe pedir cita en las
delegaciones territoriales de Educacion respectivas. La informacion de la peticion de cita debe publicarse en la pagina web de la Direccion
General de Planificacion y Gestion Educativas y de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

4. Los alumnos procedentes de sistemas educativos extranjeros que estén pendientes de la homologacion o la convalidacion de sus estudios
en los correspondientes estudios del sistema espailol, también deben pedir cita en la oficina de escolarizacion de FP para poder optar a alguna
de las plazas vacantes en las fechas establecidas para este caso. Tienen que aportar el original y una copia de la solicitud de convalidacion o
de homologacion de sus estudios.

5. En este procedimiento, los interesados deben presentarse en el dia, la hora y en el lugar en que han sido citados. En este momento deben
acreditar que cumplen los requisitos para acceder a la enseflanza que quieren cursar y deben presentar la documentacion que se indica en el
anexo 3 de esta Resolucion, de acuerdo con la situacion en la que se encuentran.

6. Las personas interesadas que aceptan una plaza vacante en este procedimiento de citas deben formalizar la matricula en el plazo que les
indique la oficina de escolarizaciéon de FP. En caso de que no se formalice la matricula en el periodo establecido, se considera que renuncian
a la plaza adjudicada y, en consecuencia, esta plaza adjudicada se considera vacante por renuncia.

Trigésimo séptimo
Solicitud de admisién fuera de plazo en los cursos de especializaciéon y en los médulos vacantes en la modalidad virtual

Las personas interesadas en cursar estas enseflanzas, tanto los cursos de especializacion como los de la modalidad virtual, que no han hecho
la solicitud en el plazo establecido, una vez finalizado el periodo de matricula y si todavia quedan plazas o mddulos con plazas vacantes,
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pueden solicitar plaza en el centro donde quieren cursar los estudios.

Trigésimo octavo
Matricula en médulos que queden vacantes

1. Los médulos de los ciclos formativos de grado basico que queden vacantes después de que las personas que piden plaza en todo el curso de
estas enseflanzas y los alumnos que repiten curso se hayan matriculado, deben ofrecerse, en primer lugar, a los alumnos de 17 afios y, a
continuacion, a los alumnos de 16 afios que han solicitado la admision a estos ciclos.

2. Cuando existan vacantes en determinados modulos del primer curso de los ciclos formativos de grado basico, los centros educativos deben
ofrecerlas a las personas que constan en la lista de espera, hasta completar el nimero maximo de alumnos autorizado, siempre siguiendo el
orden marcado para ocupar estas plazas vacantes, que es el que se establece en el punto anterior.

3. Cuando existan vacantes en determinados modulos del primer curso de los ciclos formativos de grado medio y de grado superior, los
centros educativos deben ofrecerlas a las personas que constan en las listas de espera y que en el tramite telematico han seleccionado esta
opcion para ser tenidos en cuenta para la adjudicacion de modulos vacantes sueltos del primer curso, hasta completar el nimero maximo de
alumnos autorizado. Las plazas vacantes de estos modulos deben adjudicarse a la via de acceso en la que hay un mayor numero de personas
en lista de espera.

4. En la modalidad virtual, los centros que, una vez terminado el plazo de matricula, tengan plazas vacantes, porque alguna de las personas
admitidas con reserva de plaza no se ha matriculado en el plazo establecido, deben adjudicarlas a las personas que no han podido matricularse
de todos los modulos que han solicitado. Se debe tener en cuenta el nimero maximo de horas lectivas susceptibles de matricula por alumno y
ciclo, asi como el resto de requisitos establecidos en esta Resolucion. Se debe respetar el limite de 1.200 horas por ciclo, con un maximo de
dos ciclos, y de 1.600 horas en el conjunto de ambos ciclos. También deben tenerse en cuenta los requisitos previos de matricula en los
modulos establecidos para cursar cada ciclo. Posteriormente, los centros que todavia tengan plazas vacantes y, ademas, tengan personas en la
lista de espera, deben adjudicarlas a las personas que constan por orden riguroso de la lista hasta que las plazas vacantes se hayan agotado.

5. Para ello, los centros educativos deben comunicar personalmente a las personas que constan en la lista de espera de que disponen de uno o
mas modulos vacantes. El centro, que debe ir por orden, debe ponerse en contacto con los solicitantes por SMS o correo electronico. El
interesado tiene hasta el dia lectivo siguiente para formalizar la matricula a partir del momento en que expresa, verbalmente o por escrito, la
aceptacion de la plaza. Si en un plazo de 24 horas a contar a partir del envio del SMS o del correo electronico el interesado no ha sido
localizado, no ha formalizado la matricula o no se ha puesto en contacto con el centro educativo, queda excluido de esta lista de espera y debe
ofrecerse la plaza al siguiente de la lista, y asi sucesivamente. El centro debe realizar la matricula mediante la aplicacion informatica GestIB y
debe emitir un resguardo, que debe entregar a la persona matriculada.

6. La oficina de escolarizacion de FP puede ofrecer vacantes de determinados mddulos del primer curso de un ciclo formativo en el régimen
general en la modalidad presencial en los procedimientos de cita o puede comunicarlo personalmente (telefonicamente o mediante un
mensaje en el buzdn de los teléfonos facilitados en la solicitud) a la primera persona no admitida que conste en cualquiera de las listas de
espera definitivas, en caso de que los centros no cumplan este procedimiento. Si la persona interesada acepta el médulo o médulos vacantes,
debe formalizar la matricula en el centro educativo en el plazo que le indique la oficina de escolarizacion de FP.

7. A las personas que formalicen la matricula del mdédulo o médulos que quedan vacantes, solo se les puede cobrar, ademas del seguro
escolar, la parte proporcional del nimero de médulos matriculados respecto de la cantidad total maxima establecida de pago que debe
realizarse para colaborar con los gastos que genera el ciclo completo.

8. La matricula en el mdédulo o modulos, en la modalidad presencial del régimen general, que quedan vacantes s6lo comporta la reserva de
plaza para cursos escolares posteriores siempre que se haya superado el 50 % de la carga lectiva anual de los mddulos matriculados. Por eso,
si la persona interesada quiere continuar el ciclo formativo y no supera el porcentaje establecido, debe concurrir al procedimiento general de
admision y matricula en los proximos cursos escolares.

Trigésimo noveno
Adjudicacion de plazas vacantes derivadas de la anulacién de matriculas una vez iniciado el curso escolar

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

1. A partir del momento en que el centro educativo disponga de plazas derivadas de anulaciones de matriculas, debe adjudicarlas a las
personas que constan en las respectivas listas de espera definitivas de cada centro hasta completar el nimero maximo de alumnos autorizado.

ml Asi, los centros deben adjudicar las plazas vacantes en alguno de los ciclos completos, o vacantes a alguno de los médulos de un ciclo o
scurso de especializacion, hasta que todas las plazas se cubran, y validar la prematricula en la oficina de escolarizacion de FP, mediante el
GestIB, antes de formalizar la matricula de la persona que figura en la lista.

%3. La oficina de escolarizacion de FP puede gestionar la adjudicacion de estas vacantes en el supuesto de que los centros incumplan el
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procedimiento.

Cuadragésimo
Matricula excepcional en los ciclos formativos de grado basico

1. Como medida de caracter excepcional para la mejora de la eficiencia educativa, una vez finalizado el procedimiento de admision y
matricula en los ciclos formativos de grado bésico de la segunda fase y el procedimiento de adjudicacion de plazas por parte de la oficina de
escolarizacion de FP, los alumnos que cumplan los requisitos de acceso, asi como los alumnos de 18 afios o mayores que pueden cursarlo,
pueden solicitar la matricula excepcional directamente a la direccion del centro educativo donde se imparte el ciclo que quieren cursar.

2. Si una vez terminado todo el procedimiento de admision de alumnos a estos ciclos, el centro tiene plazas vacantes, debe tramitar la peticion
al Departamento de Inspeccion Educativa para que autorice su incorporacion excepcional. Una vez autorizada, el centro educativo debe
comunicarlo, fehacientemente, a la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa, para que tenga constancia. Para
formalizar la matricula, los alumnos autorizados excepcionalmente deben presentar toda la documentacion necesaria para incorporarse al
ciclo.

Cuadragésimo primero
Plazo maximo para la matricula en las ensefianzas de formacion profesional que se cursan segiin la organizacion temporal ordinaria

El procedimiento de adjudicaciéon y matricula descrito en estas instrucciones debe haber finalizado en el plazo establecido en el
correspondiente calendario que figura en los anexos 4 y 5 de esta Resolucion. Pasado este plazo, no se puede formalizar ninguna matricula.

Cuadragésimo Segundo
Comision de Garantias de Admision a Formaciéon Profesional

La Comision de Admision a Formacion Profesional esta regulada en el articulo 53 de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

Cuadragésimo Tercero
Cofinanciacion

1. Las ensefianzas de formacion profesional pueden estar financiadas por una de las siguientes ayudas:

a. La creacion de nuevas ofertas formativas en modalidad presencial, asi como la nueva oferta de formacion a distancia, de
especializacion y de cursos modulares, impartidos en centros publicos y sostenidos con fondos publicos (IES, CIFP, CEPA y CC) se
financia por el Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deporte, y por la Union Europea-NextGenerationEU, en el marco
del Mecanismo del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

b. La consolidacion de la oferta de formacion profesional creada por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia esta financiada por
la Union Europea, en el marco del Programa FSE+ 2021-2027 de las Illes Balears.

c. El incremento adicional de la nueva oferta formativa creada por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia esta financiado por
la Union Europea, en el marco del Programa FSE+ 2021-2027 de las Illes Balears.

d. Financiacion del fondo del Impuesto del Turismo Sostenible del Gobierno de las Islas Baleares.

2. Por este motivo, todos los documentos necesarios para desarrollar estas ensefianzas y para el proceso de admision y matricula deben incluir
los emblemas y logotipos correspondientes. Asimismo, los centros educativos deben informar sobre estas ayudas, tanto en la pagina web
como en el centro en un sitio bien visible para el ptblico (tamafilo minimo DIN-A3).

Cuadragésimo Cuarto
Aspectos que no se contemplan en estas instrucciones

La directora general de Planificacion y Gestion Educativas puede adoptar los actos que sean necesarios para el despliegue y para la
concrecion de esta Resolucion asi como otros aspectos que no se prevén en estas instrucciones.
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ANEXO 2
Concreciones para aplicar los criterios para adjudicar las plazas en el régimen intensivo y en el régimen general en la modalidad
presencial y la modalidad virtual de los grados D (ciclos de grado basico, grado medio y grado superior) y grado E (cursos de
especializacion), regulados en el anexo de la Orden 9/2025, de 10 de abril de 2025

A. Criterios para adjudicar las plazas de los ciclos de grado basico (GB)
1. Previamente a la adjudicacion de las plazas vacantes, se realizara la reserva de las plazas de grado basico seglin el siguiente orden:

1.1. Reserva de personas con discapacidad.
1.2. Reserva de las personas que acrediten la condicion de deportistas de alto nivel o alto rendimiento.
1.3. Reserva para alumnos procedentes del mismo centro, solicitados en primera opcion.

Si el niimero de solicitudes de alumnos es superior al nimero de plazas reservadas, deben ordenarse todas las solicitudes y adjudicar en
primer lugar las reservas mencionadas anteriormente, de acuerdo con los grupos que figuran a continuacion:

a. Primer grupo. Alumnos de diecisiete afios o que los cumplen antes del 31 de diciembre del afio de la solicitud de admision en los
ciclos de GB.
b. Segundo grupo. Alumnos de dieciséis afios o que los cumplen antes del 31 de diciembre del afio de la solicitud de admision en los
ciclos de GB.
c. Tercer grupo. Alumnos de quince afios o que los cumplen antes del 31 de diciembre del afio de la solicitud de admision en los
ciclos de GB.

Los alumnos de dieciocho afios o que los cumplen antes del 31 de diciembre del afio de la solicitud de admision en los ciclos de GB no
pueden participar en el procedimiento de la 1* y la 2° fase, con la excepcion de lo que se determina en el articulo 8.2 de la Orden 9/2025, de
10 de abril. Estos alumnos de 18 afios pueden solicitar la admision a los ciclos de grado basico, teniendo en cuenta lo que se establece en el
articulo 52 de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

Vista la propuesta de incorporacion, se admitiran, sucesivamente, los alumnos de los grupos primero, segundo y tercero, de acuerdo con los
siguientes criterios:

a. Primer criterio. Haber cursado el tercer curso de ESO, con preferencia para los alumnos que han cursado el segundo curso de ESO,
cuyo acceso se considera una excepcionalidad.

b. Segundo criterio. La calificacion media de las materias evaluadas en los estudios de ESO. En este caso, deben sumarse las
calificaciones de cada una de las materias evaluadas o, en su caso, los ambitos o mdédulos que constan en el certificado académico de
la ESO. La nota media sélo debe tenerse en cuenta a efectos de admision. Las plazas deben adjudicarse por orden de puntuacion, de
mayor a menor. Cuando no exista calificacion numérica, ésta se calculara de acuerdo con el siguiente criterio: Insuficiente (IN), 3;
«Suficiente (SU)» 5; «Bien (BIEN)», 6; «Notable (NT)»,7,5; y «Excelente (EX)», 9.

c. Tercer criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como ultimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de esta Resolucion.

2. Respecto de los criterios para adjudicar el resto de plazas, debe tenerse en cuenta que, si el nimero de solicitudes de alumnos es superior al
numero de plazas reservadas, deben ordenarse todas las solicitudes de acuerdo con los criterios establecidos en el punto 1 anterior.

B. Criterios para adjudicar las plazas reservadas para los ciclos formativos de grado medio y de grado superior y cursos de
especializacion para las personas con discapacidad y para los deportistas de alto nivel o alto rendimiento

Los criterios para adjudicar las plazas de los ciclos formativos de grado medio y de grado superior reservadas para personas con discapacidad
y para los deportistas de alto nivel o alto rendimiento son los siguientes:

a. Primer criterio. La calificaciéon media de la ensefianza, titulacion o certificado que acredita que se cumplen los requisitos que
permiten acceder al ciclo formativo o curso de especializacion por la via de acceso correspondiente. En este caso, las plazas deben
adjudicarse por orden de mayor a menor puntuacion, independientemente de la via de acceso.

b. Segundo criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los linajes, como ultimo criterio para dirimir las situaciones de
empate.

Las solicitudes de las personas, incluidas en este apartado B, que no obtengan plaza, al aplicar los citados criterios, se valoraran, segun el
baremo, con el resto de solicitantes en cada una de las vias de acceso.
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C. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado medio correspondientes a la via de acceso con el
titulo de graduado en ESO o técnico basico de formacion profesional (ESO/GB)

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 80 % de las plazas vacantes para las personas con el titulo de ESO y GB.

Para la distribucion de las plazas en esta via de acceso debe tenerse en cuenta la reserva del 50 % para las personas con el titulo de ESO y del
50 % para las personas con el titulo basico de formacion profesional.

Los solicitantes que opten para acceder por la reserva con el titulo de ESO deben haber cursado y finalizado esta enseflanza. No pueden
acceder por esta reserva las personas que obtienen esta equivalencia por haber finalizado un ciclo de grado basico, dado que para el célculo
de la calificacion media del titulo de ESO debe tenerse en cuenta la media aritmética de las materias que figuren en el expediente académico
de 3°y 4° de 1a ESO y la calificacion del titulo de grado basico no puede considerarse equivalente a esta media.

1. Los criterios que deben aplicarse para adjudicar las plazas correspondientes al acceso con titulo basico de formacion profesional son los
siguientes:

a. Primer criterio. Haber titulado durante los tres ultimos cursos académicos.

b. Segundo criterio. La calificacion media del titulo de técnico basico de formacion profesional, por orden de puntuacion, de mayor a
menor.

c. Tercer criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como ultimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de esta Resolucion.

2. Los criterios que deben aplicarse para adjudicar las plazas correspondientes al acceso por la via del titulo de graduado en ESO son los
siguientes:

a. Primer criterio. Haber titulado durante los tres ultimos cursos académicos.

Para validar la fecha en estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o convalidados con
estudios espafioles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, debe tenerse en cuenta la fecha de la obtencion del
requisito o del titulo en el pais de origen. No debe darse por valida la fecha de la homologacion del Estado espafiol.

b. Segundo criterio. La calificacion media de la ensefianza que permite acceder al ciclo formativo por esta via por orden de
puntuacioén, de mayor a menor.

c. Tercer criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como ultimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de esta Resolucion.

3. En cuanto al calculo de la calificacion media del expediente académico, deben tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

3.1. La calificacion media del titulo de ESO debe calcularse utilizando la media aritmética de las materias que figuren en el
expediente académico de 3°y 4° de la ESO o de los ambitos, los moédulos profesionales y el proyecto incluidos en el ciclo formativo
de grado basico.

3.2. La traslacion de las calificaciones numéricas se realizara con dos decimales por redondeo, a la centésima mas proxima o, en caso
de equidistancia, a la superior. La media la emite la aplicacion informatica GestIB.

3.3. Cuando no existe calificacion numérica, se aplicara el siguiente criterio:

Insuficiente (IN): 3
Suficiente (SU): 5
Bien (BIEN): 6
Notable (NT): 7,5
Excelente (EX): 9.

3.4. Las materias con convalidaciones (C) o exenciones (X) no deben tenerse en cuenta para calcular la nota media.

3.5. Si la persona interesada aporta el titulo de ESO pero no tiene la calificacion media, el centro receptor de la solicitud debe
calcularla, si esta media no esta a disposicion de la Administracion educativa mediante la aplicacion informatica GestIB. Para
realizar este calculo sélo se tendran en cuenta las materias que figuran en el expediente académico de 3°y 4° de la ESO.

3.6. La calificacion media del expediente académico que debe tenerse en cuenta en el caso de las personas que tengan alguna de las
otras ensefianzas que dan acceso a los ciclos de grado medio es la que figura en el titulo, en el libro de calificaciones o en un
certificado académico personal.
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3.7. Cuando las calificaciones del resto de estudios que dan acceso directo estén indicadas sin expresion numérica, el calculo de la
calificacion media se realizard con la media aritmética de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias, asignaturas o
modulos que constan en el certificado académico personal, una vez transformada la calificacion calificativa de cuantitativa de
conformidad con el baremo establecido en el apartado 3.3 de este punto. Las materias, asignaturas o modulos exentos y la valoracion
del modulo Formacion en Centros de Trabajo no se tendran en cuenta para el calculo.

3.8. En el caso de los alumnos con estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o
convalidados con estudios espafoles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, el Servicio de Ordenacion Educativa de
la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa debe calcular la calificacion media de los cursos
equivalentes al 3° y 4° cursos de ESO, de acuerdo con la normativa vigente. A tal efecto, los interesados deben presentar la credencial
de homologacion del titulo de ESO, junto con el original y la traduccion oficial al castellano o catalan de los certificados académicos
oficiales, debidamente legalizados, si es necesario. Este calculo sélo surtird efecto para el proceso de admision a ciclos formativos.
En caso de que no se disponga de esta calificaciéon media, a efectos del proceso de admision, debe entenderse que la persona
interesada tiene la calificacion de 5 en cuanto a puntuacién numérica.

3.9. El célculo de la calificacion media de la ESO cursada cuando esta enseflanza se organizaba curricularmente mediante ciclos o
cuando la persona interesada se incorporaba desde la EGB a la ESO o a la ESPA vy otras situaciones no recogidas en este anexo, debe
hacerse por materias y no por ambitos.

D. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado medio correspondientes a la via de acceso con un
curso de formacion especifico o prueba de acceso

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 10 % para las personas que han superado un curso de formacion especifico o una
prueba de acceso.

Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:
a. Primer criterio. La calificacion obtenida por orden de mayor a menor puntuacion de:

1. El curso de formacion especifico para el acceso a ciclos formativos de grado medio.
2. La prueba de acceso a un ciclo formativo de formacion profesional correspondiente.
3. La prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

4. La media de los modulos obligatorios del PCPI.

b. Segundo criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como 1ltimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de esta Resolucion.

1. Se debe tener en cuenta que la realizacion de la prueba de acceso a ciclos formativos se puede eximir de acuerdo con la normativa por la
que se regulan las pruebas de acceso a los ciclos formativos de formacion profesional del sistema educativo en las Illes Balears, asi como
también lo que se indica en el articulo 110.5 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema de
formacion profesional.

2. En cuanto a la calificacion obtenida en la prueba de acceso, es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:

2.1. Si en algunos de los certificados que aporta el interesado para demostrar que tiene acceso a los ciclos formativos de grado medio
mediante prueba de acceso, no consta ninguna calificaciéon numérica, debe entenderse que esta persona tiene la calificacion de 5 a
efectos de la puntuacion. Estos certificados son:

1. Prueba de acceso a grado medio.

2. Exencion de realizar la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio.

3. Acumulacién de exenciones de realizar todas las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio de FP.
4. Prueba de acceso de caracter general a las ensefianzas deportivas de régimen especial de grado medio y a las formaciones
deportivas de nivel 1.

5. Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

2.2. Si la persona interesada ha superado alguna de las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio de
formacion profesional y también tiene la exencion de realizar el resto de las partes de la prueba, la calificacion de la prueba de acceso
es, a todos los efectos, la media aritmética de las calificaciones de las partes evaluadas y superadas.

3. En cuanto a la calificacion obtenida en el curso de formacion especifico, si no consta ninguna calificacion final numérica, debe entenderse
que la persona interesada tiene la calificacion de 5 a efectos de la puntuacion.
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E. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado medio correspondientes a la via de acceso con uno o
varios grados C

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 5 % para las personas que han superado uno o varios grados C integrados en el
ciclo formativo y necesitan cursar los modulos profesionales requeridos para completar el grado D.

Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:

a. Primer criterio. La calificacion media de los certificados de grados C integrados en el ciclo solicitado. En caso de que no aparezca
ninguna nota media, se considera que es un 5.

b. Segundo criterio. El numero de horas de certificados de grados C integrados en el ciclo solicitado, por orden de mayor a menor
cantidad.

c. Tercer criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de
esta Resolucion.

F. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado medio correspondientes a la via de acceso con titulo
de técnico o técnico superior (GM/GS)

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 5 % para las personas que tienen un titulo de técnico o de técnico superior.
Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:

a. Criterio de prioridad. La calificacion media del titulo de grado medio o de grado superior, por orden de mayor a menor puntuacion.
b. Segundo criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate de acuerdo con el articulo 20 del anexo I
de la Resolucion.

1. Una vez aplicados los criterios anteriores, si todavia quedan plazas vacantes, deben adjudicarse al resto de personas que acrediten estar en
posesion del titulo de bachiller o las personas que acrediten tener una titulacion universitaria, por este orden y de acuerdo con la calificacion
media del expediente académico del alumno, por orden de mayor a menor puntuacién. Para resolver situaciones de empate, debe aplicarse el
criterio del sorteo para determinar las letras de desempate.

2. En caso de que una persona pueda acreditar que tiene estudios de mas de una de las vias, debe aportar al centro o adjuntar al tramite
telematico la documentacion que quiere que se tenga en cuenta a la hora de ser puntuada para que el centro educativo la introduzca en la
aplicacion informatica GestIB. El centro educativo no se hace responsable de la eleccion de la ensefianza aportada por la persona interesada
para tener en cuenta en la baremacion.

G. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado superior correspondientes a la via de acceso con
titulo de técnico de formacion profesional o el titulo de bachiller (GM/bachiller)

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 80 % para las personas que tienen el titulo de técnico de formacion profesional o el
titulo de bachiller.

Para la distribucion de las plazas en esta via de acceso se debe tener en cuenta la reserva del 55 % para las personas con el titulo de técnico de
formacion profesional y del 45 % para las personas con el titulo de bachiller.

1. Los criterios que deben aplicarse para adjudicar el 55 % de las plazas reservadas al acceso con titulo de técnico de formacion profesional
son los siguientes:

a. Primer criterio. Alumnos que han finalizado estas ensefianzas en los tres tltimos cursos académicos.

Para validar la fecha en estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o convalidados con
estudios espafioles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, debe tenerse en cuenta la fecha de la obtencion del
requisito o del titulo en el pais de origen. No debe darse por valida la fecha de la homologacion del Estado espafiol.

b. Segundo criterio. Calificacion media del titulo, por orden de mayor a menor puntuacion.

c. Tercer criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de
la Resolucion.

2. Los criterios que deben aplicarse para adjudicar el 45 % de las plazas reservadas, para las personas con el titulo de bachiller o equivalente,
son los siguientes:

a. Primer criterio. Alumnos que han finalizado estas ensefianzas en los tres lltimos cursos académicos.
Para validar la fecha en estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o convalidados con
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estudios espafioles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, debe tenerse en cuenta la fecha de la obtencion del
requisito o del titulo en el pais de origen. No debe darse por valida la fecha de la homologacion del Estado espafiol.

b. Segundo criterio. Calificacion media del titulo.

c. Tercer criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de
la Resolucion.

3. En caso de que una persona pueda acreditar que tiene estudios de mas de una de las vias, debe aportar al centro o adjuntar al tramite
telematico la documentacion que quiere que se tenga en cuenta a la hora de ser puntuada para que el centro educativo la introduzca en la
aplicacion informatica GestIB. El centro educativo no se hace responsable de la eleccion de la ensefianza aportada por la persona interesada
para tener en cuenta en la baremacion.

4. Para el calculo de la calificacion media del expediente académico, es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:

4.1. La calificacion media del expediente académico de las personas que tienen el titulo de bachiller o técnico superior o del resto de
enseflanzas que dan acceso a los ciclos de grado superior a tener en cuenta es la que figura en el titulo, en el libro de calificaciones o
en un certificado académico personal.

4.2. Si la calificacion media no consta, se sumaran las calificaciones obtenidas en cada una de las materias, asignaturas o modulos
que constan en el certificado académico personal y se calculara la media aritmética.

4.3. Las materias, asignaturas o modulos exentos y la valoracion del modulo de Formacion en Centros de Trabajo no se tendran en
cuenta para el calculo. La nota media que debe tenerse en cuenta para la admision a los ciclos formativos de grado superior es la
media aritmética obtenida, expresada con el niimero entero y dos decimales.

4.4. Las materias con convalidaciones (C) o exenciones (X) no deben tenerse en cuenta para calcular la nota media.

4.5. Cuando las calificaciones de los estudios que dan acceso directo estan indicadas sin expresion numérica, el calculo de la nota
media se realizara con la media aritmética de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias, asignaturas o modulos que
constan en el certificado académico personal, una vez transformada la calificacion calificativa en cuantitativa, de conformidad con el
baremo que se indica. La nota media que debe tenerse en cuenta para la admision a los ciclos formativos de grado superior es la
media aritmética obtenida, expresada con el numero entero y dos decimales. El baremo antes indicado es el siguiente:

Suficiente: 5.

Bien: 6.

Notable: 7,5.
Excelente: 9.
Matricula de honor: 10.

4.6. En el caso de los alumnos con estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o
convalidados con estudios espafioles equivalentes al titulo de bachiller y no tienen la calificacion media, el Servicio de Ordenacion
Educativa de la Direcciéon General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa debe calcularlo, de acuerdo con la normativa
vigente, previa solicitud de la persona interesada. A tal efecto, los interesados deben presentar la credencial de homologacion del
titulo de bachiller, asi como también el original de los certificados académicos en el que consten las calificaciones equivalentes. Este
calculo solo tiene efectos para el proceso de admision en ciclos formativos. En caso de que no se disponga de esta calificacion media,
a efectos del proceso de admision, debe entenderse que la persona interesada tiene la calificacion de 5 en cuanto a puntuacion
numérica.

4.7. El célculo de la calificacion media de los estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados
o convalidados con estudios espafioles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, lo realiza el Servicio de Ordenacion
Educativa de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa, previa solicitud de la persona interesada. En
caso de que no se disponga de esta calificacion media, a efectos del proceso de admision, debe entenderse que la persona interesada
tiene la calificacion de 5 en cuanto a puntuacion numérica.

H. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado superior correspondientes a la via de acceso con un

&

Lpru

curso de formacion especifico o prueba de acceso

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 10 % para las personas que han superado un curso de formacion especifico o una
eba de acceso.

Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:

B
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a. Primer criterio. La calificacion obtenida por orden de mayor a menor puntuacion de:

1. La calificacion obtenida en el curso de formacion especifico para el acceso a ciclos formativos de grado superior, siempre
de la misma familia profesional que se solicita.

2. La calificacion obtenida en una prueba de acceso a un ciclo formativo de formacion profesional correspondiente.

3. La calificacion en la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios. Los solicitantes que acrediten tener
superada la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios deben presentar el certificado en el cual conste la
opcion de la prueba superada y la calificacion final obtenida.

b. Segundo criterio. Sorteo para determinar el orden de prelacion de las personas solicitantes, de acuerdo con el articulo 20 del anexo
I de la Resolucion.

1. Se debe tener en cuenta que se puede eximir de la realizacion de la prueba de acceso a ciclos formativos, de acuerdo con la normativa por
la que se regulan las pruebas de acceso a los ciclos formativos de formacion profesional del sistema educativo en las Illes Balears, asi como
también de acuerdo con lo que se indica en el articulo 114.5 del Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el cual se desarrolla la ordenacion
del sistema de formacion profesional.

2. En cuanto a la calificacion obtenida en la prueba de acceso, es necesario tener en cuenta los siguientes aspectos:

2.1. Si en algunos de los certificados que aporta el interesado para demostrar que tiene acceso a los ciclos formativos de grado
superior mediante prueba de acceso, no consta ninguna calificacidon numérica, debe entenderse que esta persona tiene una
calificacion de 5 a efectos de la puntuacion. Estos certificados pueden ser de:

1. Prueba de acceso a grado superior.

2. Exencidn de realizar la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior

3. Acumulacion de exenciones de realizar todas las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior de FP
seglin la normativa vigente.

4. Prueba de acceso singular al ciclo formativo de GS de FP en el que solicita plaza.

5. Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

2.2. Si el interesado tiene superada alguna de las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior de formacion
profesional y también tiene la exencion de realizar el resto de las partes de la prueba, la calificacion de la prueba de acceso es, a
todos los efectos, la media aritmética de las calificaciones de las partes evaluadas y superadas.

I. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado superior correspondientes a la via de acceso con uno
o varios grados C

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 5 % para las personas que hayan superado uno o varios grados C integrados en el
ciclo formativo y necesitan cursar los modulos profesionales requeridos para completar el grado D.

Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:

a. Primer criterio. La calificacion media de los certificados de grados C integrados en el ciclo solicitado. En caso de que no aparezca
nota media, se considerara que es un 5.

b. Segundo criterio. El nimero de horas de certificados de grados C integrados en el ciclo solicitado, de nivel 3.

c. Tercer criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de
la Resolucion.

J. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los ciclos formativos de grado superior correspondientes a la via de acceso con el
titulo de técnico superior o titulo universitario

Para el acceso por esta via se debe realizar una reserva del 5 % para las personas que tienen un titulo de técnico superior de formacion
profesional.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

Los criterios para adjudicar las plazas reservadas para el acceso por esta via son los siguientes:

a. Primer criterio. La calificacion media del titulo.
b. Segundo criterio. Sorteo publico para determinar las letras de los apellidos, como Gltimo criterio para dirimir las situaciones de
empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de la Resolucion.

; Una vez aplicados los criterios anteriores, si todavia quedan plazas vacantes, deben adjudicarse al resto de personas que acrediten estar en

et )
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posesion de una titulacién universitaria o equivalente siguiendo los mismos criterios establecidos en el punto anterior.

K. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los cursos de especializacion correspondientes a la via de acceso con un titulo de
técnico (acceso con un GM)

1. En la primera y segunda fase del proceso de admision, los criterios que deben aplicarse para adjudicar las plazas de los cursos de
especializacion con titulo de técnico son los siguientes:

a. Primer criterio. Calificacion media del titulo que da acceso al curso de especializacion, segun el Real Decreto correspondiente, por
orden de mayor a menor puntuacion.

b. Segundo criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I
de esta Resolucion.

2. Una vez finalizada la segunda fase del proceso de admision, en caso de disponibilidad de plazas vacantes, los centros educativos deben
aplicar los criterios de prelacion indicados en el articulo 120.3 del Real Decreto 659/2023.

L. Criterios para adjudicar las plazas reservadas a los cursos de especializacién con un titulo de técnico superior (acceso GS)

1. En la primera y segunda fase del proceso de admision, los criterios que deben aplicarse para adjudicar las plazas de los cursos de
especializacion con titulo de técnico superior son los siguientes:

a. Primer criterio. Calificacion media del titulo que da acceso al curso de especializacion seglin el Real Decreto correspondiente, por
orden de mayor a menor puntuacion.

b. Segundo criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del Anexo
I de esta Resolucion.

2. Una vez finalizada la segunda fase del proceso de admision, en caso de disponibilidad de plazas, los centros educativos deben aplicar los
criterios de prelacion indicados en el articulo 121.2 del Real Decreto 659/2023.

M. Criterios para adjudicar las plazas reservadas en la 2° fase del proceso de admision
1. Para ciclos de grado basico, los criterios son los mismos que se indican en el apartado A de esta Resolucion.
2. Para ciclos de grado medio, ciclos de grado superior y cursos de especializacion de conformidad con los siguientes criterios:

a. Primer criterio. Haber titulado durante los tres tltimos cursos académicos. Solo se tendra en cuenta para el acceso a GM y GS.
Para validar la fecha en estudios cursados mediante sistemas educativos extranjeros que han sido homologados o convalidados con
estudios espafioles que dan acceso a los ciclos formativos de grado medio, debe tenerse en cuenta la fecha de la obtencion del
requisito o del titulo en el pais de origen. No debe darse por valida la fecha de la homologacion del Estado espafiol.

b. Segundo criterio. La calificaciéon media de la ensefianza (para solicitantes con el titulo de ESO, la calificacion es la media de 3°y
4°), titulacion o certificado que acredita que se cumplen los requisitos que permiten acceder al ciclo formativo. Las plazas deben
adjudicarse por orden de mayor a menor puntuacion.

c. Tercer criterio. Sorteo para determinar las letras para dirimir las situaciones de empate, de acuerdo con el articulo 20 del anexo I de
la Resolucion.

ANEXO 3
Documentaciéon que debe aportarse cuando la Administracion educativa no pueda consultarla telematicamente o cuando asi lo
indique el asistente de la tramitacion de la aplicacién informatica GestIB

Si la persona solicitante ha cursado los estudios en otra comunidad auténoma o en un centro privado que no utiliza la aplicacion informatica
GestIB, debe aportar el original y una copia de la documentacion que justifica los requisitos de acceso, asi como también el certificado
académico con indicacion de las calificaciones de las asignaturas, materias o0 moédulos.

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

——=Si la documentacion indicada no incluye la nota media obtenida en dichos estudios, el centro receptor realizara su calculo.

]
A, ASPECTOS COMUNES SOBRE LA DOCUMENTACION QUE SE HAN DE PRESENTAR POR LAS ViAS DE ACCESO A

E;EENCICLOS FORMATIVOS Y CURSOS DE ESPECIALIZACION

! 1. En todas las vias de acceso para la admision a los estudios de formacion profesional, con la solicitud, deben presentarse el original y una
%!Esﬂtcopia de la documentacion acreditativa, seglin corresponda.
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1.1. Si la persona que solicita la plaza es menor de edad, debe adjuntar uno de los documentos acreditativos que indique que cumple
el requisito de edad para la ensefianza solicitada, DNI, NIE, pasaporte u otros documentos especificados en el articulo 17 de la Orden
9/2025, de 10 de abril.

También deben acreditarse los datos de ambos padres o tutores legales y adjuntar los documentos oficiales de identificacion. En caso
de constar s6lo la firma de uno de los padres o tutores legales del menor, también debe aportarse una declaracion responsable.

1.2. Si la persona que solicita la plaza es mayor de edad, el documento acreditativo que debe presentar es el DNI, el NIE, el pasaporte
o uno de los que se indican en el articulo 17 de la Orden 9/2025, de 10 de abril.

2. Las personas con discapacidad deben aportar también el dictamen de escolarizacion emitido por los equipos de orientacion educativa y
psicopedagodgica o por el departamento de orientacion del centro del que provienen y/o el certificado oficial que acredita el tipo y el grado de
discapacidad que tienen, expedido por un organismo oficial competente en materia de servicios sociales.

3. Los deportistas de alto nivel o de alto rendimiento deben aportar, ademas de la documentacién necesaria para la via de acceso
correspondiente, la documentacion que acredite esta condicion.

4. Para el acceso de determinados ciclos formativos de GM también se debe presentar la siguiente documentacion:

4.1. Las personas que quieren acceder al ciclo formativo de grado medio de Emergencias y Proteccion Civil (SEA21) deben marcar
en el tramite telematico la casilla que hace referencia a este ciclo formativo en la cual declaran responsablemente que no padecen
ningun tipo de enfermedad cardiorrespiratoria o ningun otro tipo de enfermedad que les pueda impedir el ejercicio profesional de la
actividad para la que prepara este ciclo formativo.

4.2. Las personas que quieran acceder al ciclo formativo de grado medio de Navegacion y Pesca Litoral (MAP24) deben adjuntar a la
solicitud, ademas, un certificado médico oficial que acredite que no sufren ninguna alteracion en la percepcion de los colores que les
pueda impedir el ejercicio profesional de la actividad para la cual prepara este ciclo formativo. El certificado puede sustituirse por el
reconocimiento médico de embarque maritimo, vigente y apto sin restricciones, expedido por el Instituto Social de la Marina.

4.3. Las personas que quieren acceder al ciclo formativo de grado medio de Guia en el Medio Natural y de Tiempo Libre (AFD21)
deben marcar en el tramite telematico la casilla que hace referencia a este ciclo formativo en la cual declaran responsablemente que
no padecen ningun tipo de enfermedad cardiorrespiratoria o ningiin otro tipo de enfermedad que les pueda impedir el ejercicio
profesional de la actividad para la que prepara.

4.4. Las personas que quieren cursar el mdédulo optativo de Catalan Profesional Basico, que forma parte del ciclo, deben marcar en el
tramite telematico la casilla en la cual declaran responsablemente que no han superado la asignatura de catalan de 4° de ESO.

5. Para el acceso de determinados ciclos formativos de GS también se debe presentar la siguiente documentacion:

5.1. Las personas que quieran acceder al ciclo formativo de grado superior de Transporte Maritimo y Pesca de Altura (MAP32) deben
adjuntar a la solicitud, ademas, un certificado médico oficial que acredite que no sufren ninguna alteracion en la percepcion de los colores
que les pueda impedir el ejercicio profesional de la actividad para la cual prepara este ciclo formativo. El certificado puede sustituirse por el
reconocimiento médico de embarque maritimo, vigente y apto sin restricciones, expedido por el Instituto Social de la Marina.

5.2. Las personas que quieren acceder al ciclo formativo de grado superior de Ensefianza y Animacion Sociodeportiva (AFD31) o al ciclo de
Acondicionamiento Fisico (AFD32) deben marcar en el tramite telematico la casilla que hace referencia a estos ciclos en la cual declaran
responsablemente que no padecen ningun tipo de enfermedad cardiorrespiratoria o ninglin otro tipo de enfermedad que les pueda impedir el
ejercicio profesional de la actividad para la cual prepara este ciclo formativo.

5.3. Las personas que quieren cursar el modulo optativo de Catalan Profesional Basico, que forma parte del ciclo, deben marcar en el tramite
telematico la casilla en la cual declaran responsablemente que no han superado la asignatura de catalan de 4° de ESO.

B. DOCUMENTACION QUE DEBE APORTARSE PARA LA ADMISION A GB

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para la admision a GB, deben presentarse el original y una
copia de los siguientes documentos:

https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839

1. Documento de propuesta de incorporacion al GB.

La propuesta de incorporacion de estudiantes a ciclos formativos de grado basico, que se enmarca en el consejo de orientacion establecido en
b"-el articulo 28.9 de la LOMLOE, soélo tiene efectos para el procedimiento de admisién y no puede sustituirlo. Para este proceso de
z ~escolarizacion del curso 2025-26, la tramitacion de la propuesta de incorporacion al nivel basico se podra formalizar a través de la aplicacion

%informﬁtica para la gestion de centro (GestIB).

%El modelo oficial también esta publicado en la pagina web de la Direccion General de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

=
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2. Certificado académico en el que consten las materias evaluadas en los estudios de educacion secundaria obligatoria.
C. DOCUMENTACION QUE SE DEBE APORTAR PARA LA ADMISION A GM, SEGUN LAS ViAS DE ACCESO
1. Via ESO o técnico basico de formacién profesional (ESO/GB)

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso a esta via, deben presentarse el original y una
copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, la persona interesada cumple las condiciones
académicas que le permiten acceder al ciclo por la via de acceso correspondiente:

a. Titulo de graduado en ESO o un certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado los estudios, con
indicacion de las materias evaluadas de 3°y 4° de ESO.

b. Titulo profesional basico o un certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado un ciclo formativo
de grado basico.

2. Via de acceso con un curso especifico preparatorio o prueba de acceso a GM

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud deben presentarse el original y una copia de los siguientes
documentos:

1. Para el acceso a esta via deben presentarse el original y una copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la
solicitud, la persona interesada cumple las condiciones académicas que le permiten acceder al ciclo por esta via de acceso:

a. Certificado de haber superado el curso de formacion especifico para el acceso a ciclos formativos de grado medio.
b. Certificado de haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio de formacion profesional.

c. Certificado académico que acredita que se han superado los mdodulos obligatorios de un programa de calificacion profesional
inicial. La documentacion indicada debe incluir la nota media que obtuvo en los mddulos obligatorios. Si no consta, el centro
receptor debe realizar su calculo.

d. Certificado de haber superado la prueba de acceso de caracter general a las ensefianzas deportivas de régimen especial de grado
medio y a las formaciones deportivas de nivel 1.

e. Certificado de haber superado la prueba de acceso a cualquier ciclo formativo de mayor grado de formacion profesional.
f. Certificado de haber superado el curso de formacion especifico para el acceso a ciclos formativos de grado superior.

g. Certificado de haber superado la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios.

h. Documentacion que justifica la exencion de realizar la prueba de acceso a grado medio:

1. Certificado de tener superada una prueba de acceso singular a un ciclo formativo de grado medio de formacion
profesional.

2. Certificado de tener superada una prueba de acceso de caracter general a las ensefianzas deportivas de régimen especial de
grado superior o a las formaciones deportivas de nivel 3.

3. Certificado de tener superada una prueba de acceso de caracter general a ciclos formativos de grado superior de
enseflanzas profesionales de artes plasticas y disefio.

4. Certificado de tener superada la prueba general de acceso a la Formacion Permanente del Profesorado del grado de
Diseflo, grado de Arte Dramatico o del grado de Musica.

i. Documentacion que justifica tener la exencion de realizar todas las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado
medio de formacion profesional. En este caso, debe entenderse que esta persona tiene una calificacion de 5 a efectos de establecer el
baremo.

j. Certificado que justifica tener superada alguna de las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado medio de
formacion profesional en las Illes Balears y la documentacion que justifica la exencion de realizar el resto de las partes de la prueba
de acceso. En este caso, debe entenderse que esta persona tiene la calificacion de la parte superada a efectos de establecer el baremo.

k. Certificado que justifica tener superada alguna de las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior en las
Illes Balears y tener, ademas, la documentacion que justifica la exencion de realizar el resto de las partes de la prueba de acceso. En
este caso, debe entenderse que esta persona tiene la calificacion de la parte superada a efectos de establecer el baremo.

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839
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2. Declaracion responsable que indique que, en el momento de solicitar la plaza, no tiene ninguna titulacion o requisito que permita el acceso
directo a los ciclos formativos de grado medio, de acuerdo con el modelo que se encuentra en la pagina web de la Direccion General de
Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

3. Via de acceso con uno o varios grados C incluidos en el ciclo formativo de grado medio

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso por esta via deben presentarse el original y
una copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos académicos que permiten
acceder al ciclo por esta via de acceso:

1. Titulo de certificado profesional de grado C de nivel 2 integrado en el ciclo al que se desea acceder o un certificado oficial que
acredita que la persona interesada ha superado el grado C correspondiente.

4. Via de acceso con titulo de técnico o técnico superior (GM/GS)

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso a esta via se deben presentar el original y una
copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos académicos que permiten
acceder al ciclo por esta via de acceso:

1. El titulo de técnico correspondiente a un ciclo formativo de grado medio o un certificado académico oficial que acredita que la
persona interesada ha superado un ciclo formativo de grado medio.

2. El titulo de técnico superior correspondiente a un ciclo formativo grado superior o un certificado académico oficial que acredita
que la persona interesada ha superado un ciclo de grado superior.

D. DOCUMENTACION QUE SE DEBE APORTAR PARA LA ADMISION A GS, SEGUN LAS VIAS DE ACCESO
1. Via técnico de formacion profesional o bachiller (GM/bachiller)

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso a esta via deben presentarse el original y una
copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos académicos que permiten
acceder al ciclo por esta via:

1. Titulo de técnico correspondiente a un ciclo formativo de grado medio o el certificado académico oficial que acredita que la
persona interesada ha superado el ciclo correspondiente.

2. Titulo de técnico en Artes Plasticas y Disefio o el certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado
el ciclo correspondiente.

3. Titulo de bachiller o certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado el bachillerato.

2. Via de acceso con un curso especifico de preparacion o una prueba de acceso a GS

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso a esta via se deben presentar el original y una
copia de los siguientes documentos:

1. Documentacién que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos académicos que permiten acceder al
ciclo por esta via de acceso:

a. Certificado de haber superado la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior de formacion profesional. Se accede al
ciclo o ciclos de grado superior que constan en el certificado.

b. Documentacion que justifica la exencion de realizar todas las partes de la prueba de acceso a ciclos de grado superior de formacion
profesional. Se accede al ciclo o ciclos de grado superior de formacidon profesional que permite, segun la normativa vigente, la
exencion de realizar la parte especifica presentada. En este caso, debe entenderse que la persona tiene una calificacion de 5 a efectos
de establecer el baremo.

c. Certificado que justifica haber superado alguna de las partes de la prueba de acceso a ciclos formativos de grado superior de
formacion profesional en las Illes Balears y la documentacion que justifica la exencion de realizar la otra parte de la prueba.

1. Si la parte superada es la parte especifica, se accede a los ciclos formativos de grado superior de las familias profesionales
incluidas en la opcién correspondiente, segiin la normativa vigente.

2. Si la parte superada es la parte comun, se accede al ciclo o ciclos de grado superior de formacion profesional que permite,
segun la normativa vigente, la exencion de realizar la parte especifica presentada. En este caso, debe entenderse que la
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persona tiene la calificacion de la parte superada a efectos de establecer el baremo.
d. Certificado de haber superado el curso de formacion especifico para el acceso a ciclos formativos de grado superior.

e. Certificado de haber superado la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios (PAU) en el cual conste la calificacion
final obtenida.

2. Declaracion responsable que indique que, en el momento de solicitar la plaza, no tiene ninguna titulacion o requisito que permita el acceso
directo a los ciclos formativos de grado superior, de conformidad con el modelo que se encuentra en la pagina web de la Direccion General
de Formacion Profesional y Ordenacion Educativa.

3. Via de acceso con uno o varios grados C incluidos en el ciclo formativo de GS

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso a esta via deben presentarse el original y una
copia de la documentacioén que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos académicos que permiten
acceder al ciclo por esta via de acceso:

1. Titulo de certificado profesional de grado C de nivel 3 integrado en el ciclo al cual se desea acceder o un certificado oficial que acredita
que la persona interesada ha superado el grado C correspondiente.

4. Via de acceso con un titulo técnico superior

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso via titulo de técnico superior y titulo
universitario, deben presentarse el original y una copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se
cumplen los requisitos académicos que permiten acceder al ciclo por esta via de acceso:

1. El titulo de técnico superior correspondiente a un ciclo formativo de grado superior o un certificado académico oficial que acredita
que la persona interesada ha superado un ciclo formativo de grado superior.

2. El titulo universitario correspondiente o un certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado un
grado universitario.

E. DOCUMENTACION QUE SE DEBE APORTAR PARA LA ADMISION A LOS CURSOS DE ESPECIALIZACION
1. Via técnico de formacion profesional

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso via técnico de formacion profesional deben
presentarse el original y una copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los requisitos
académicos que permiten acceder al ciclo por esta via:

1. Titulo de técnico o técnico superior que da acceso al curso de especializacion segun Real Decreto del titulo correspondiente o un
certificado académico oficial que acredita que la persona interesada ha superado uno de los ciclos formativos de grado medio.

2. Via técnico superior de formacién profesional

Ademas de los documentos comunes indicados en el apartado A, con la solicitud para el acceso via técnico superior de formacion profesional
deben presentarse el original y una copia de la documentacion que acredita que, en el momento de presentar la solicitud, se cumplen los
requisitos académicos que permiten acceder al ciclo por esta via:

1. Titulo de técnico superior que da acceso al curso de especializacion, segun Real Decreto correspondiente o un certificado académico
oficial que acredita que la persona interesada ha superado uno de los ciclos formativos de grado superior.
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ANEXO 4
Calendario del proceso de admisién y matricula en los ciclos formativos de formacion profesional régimen general en la modalidad
presencial, régimen intensivo y cursos de especializacion (curso 2025-2026)

Presentacion de las solicitudes de admision (tramite telematico, preferentemente). Del 16 al 30 de junio
Traslado de los datos de solicitud al GestIB. 2 de julio
La DGPIGE realiza el sorteo para determinar las letras para el desempate. 3 de julio
Publicacion de la lista provisional de solicitantes para cada una de las vias de acceso, (SIN 8 de iuli
. e julio
ADJUDICACION DE PLAZA). !
Introduccion de num. de repetidores que no participan en el proceso. 9 de julio
Presentacion de reclamaciones, rectificaciones y revisiones. 8,9y 10 de julio
1" FASE Publicacion de la lista definitiva de admitidos con adjudicaciones y en espera (para cada una de les vias 17 de iuli
e julio
de acceso). )
Matricula en los ciclos formativos. 17, 18 y 21 de julio
Procedimiento para la adjudicacion y la matricula, por parte de los centros, de las plazas vacantes -
i . . 22y 23 de julio
después de la matricula (a las personas en lista de espera).
Publicacion de vacantes de todos los ciclos formativos (pagina web). A partir del 28 de julio
Presentacion de las solicitudes de admision (tramite telematico). Del 28 de agosto al 3 de septiembre
Traslado de los datos de solicitud al GestIB. 4 de septiembre
La DGFPOE realiza el sorteo para determinar las letras para el desempate. 5 de septiembre
Publicacion de las listas provisionales de solicitantes (SIN ADJUDICACION). 9 de septiembre
2* FASE . . . . L .
Presentacion de reclamaciones, rectificaciones y revisiones. 9,10y 11 de septiembre
Publicacion de la lista definitiva de admitidos con asignacion de plazas vacantes. 17 de septiembre
Matricula de las personas que han obtenido plaza. 17 y 18 de septiembre
INICIO DE LAS ACTIVIDADES LECTIVAS. 19 DE SEPTIEMBRE
Publicacion de la lista de vacantes. 19 de septiembre
Inicio de las adjudicaciones y matricula de las vacantes por parte de la Oficina de Escolarizacion de FP .
K o . Del 22 de septiembre al 3 de octubre
(previa peticion de cita).
FUERA DE
PLAZO Si existen bajas a partir de esa fecha, el centro las ofrece a las personas que constan en cualquiera de las|GM i GS: del 6 de octubre al 17 de octubre
listas de espera definitivas del centro. GB del 6 de octubre al 31 de octubre
Plazo méaximo para la matricula en las ensefianzas de FP de GM y GS que se cursan segin la
o L 17 de octubre
organizacion temporal ordinaria.
Plazo méaximo para la matricula en las ensefianzas de FP de GB. 31 de octubre

I |E§%% Iq:l| ||| https://www.caib.es/eboibfront/pdf/es/2025/64/1190839
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ANEXO 5
Calendario del proceso de admisién en los ciclos formativos de formacion profesional modalidad virtual (curso 2025-2026)

Presentacion de solicitudes de admisién mediante proceso telematico. X
L o . . Del 29 de agosto al 12 de septiembre
*Tanto los alumnos de nueva admision como los de prioridad de eleccion deben hacer la solicitud.

Publicacion de la lista provisional de alumnos que tienen prioridad de eleccion. 8 de septiembre
Reclamaciones, rectificaciones y revisiones en la lista provisional de alumnos con prioridad de eleccion. 8,9y 10 de septiembre
Publicacion de la lista definitiva de alumnos con prioridad de eleccion. 13 de septiembre
Traslado de los datos de las solicitudes al GestIB. 15 de septiembre

Sorteo de la Direccion General de Planificacion y Gestion Educativas para determinar las letras para el .
16 de septiembre

desempate.

Publicacion de la lista provisional de personas admitidas. 18 de septiembre

Reclamaciones, rectificaciones y revisiones de la lista provisional de personas admitidas. 18, 19 y 22 de septiembre
Publicacion de la lista definitiva de personas admitidas. 29 de septiembre

Matricula en el centro educativo. 29 y 30 de septiembre y 1 de octubre
Solicitudes de admision fuera de plazo (en el centro educativo). A partir del 2 de octubre

INICIO DE LAS ACTIVIDADES LECTIVAS. 6 DE OCTUBRE

Plazo para resolver las solicitudes de convalidacion de médulos/médulos calificados anteriormente. Hasta el 15 de octubre

Anulacion voluntaria de modulos por parte de los alumnos. Hasta el 24 de octubre

Adjudicacion y matricula de las plazas que queden vacantes. Hasta el 31 de octubre
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