¢Como obtener la acreditacion de la representacion para
actuar en nombre de otra persona?

Si la solicitud la realiza una persona diferente al estudiante, siendo este
mayor de edad, se tendra que acreditar la representacién de acuerdo a lo
establecido en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre de
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

Se tiene que tener en cuenta que el beneficiario de la ayuda es el
estudiante, el cual accede con su propio sistema de identificacion y el que
rellenay firma la solicitud como persona interesada.

En el caso de que quién realice el tramite sea otra persona en nombre del
estudiante y acceda con su sistema de identificacién, actuara como
representante del estudiante y por tanto tendra que acreditar la
representacion y vigente, tal como se establece en el apartado m) del
punto 8.1 de la convocatoria.

Esta documentacion se tendra que adjuntar en el tramite telematico para
poder completar la solicitud de la ayuda de desplazamiento.

:Como se puede obtener la acreditacién de representacién?

La acreditacién de representacion se puede obtener de tres maneras
diferentes:

1. Apoderamiento “APUD ACTA":

Consiste en la habilitaciéon que una persona puede otorgar a un tercero
para que actle en su nombre ante las administraciones publicas y/o sus
organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o
dependientes.

Esta acreditacion se hace de manera presencial ante alguna de las
oficinas de Atencién a la ciudadania de la CAIB habilitadas al efecto.

El estudiante y su representante tienen que ir de manera presencial a
alguna de las oficinas de Atencién a la ciudadania de la CAIB.

iIMPORTANTE! Es necesario presentar el DNI.



Para asistir a las oficinas de Atencidn a la ciudadania, se tiene que solicitar
cita previa preferente en la pagina web siguiente:

https://ac.fundaciobit.org/citareqistro/reservar-cita:lang=es

Una vez se haya accedido a la pagina web:
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Reserva de cita

Nueva app de reserva de citas del GOIB. La puede instalar pulsando el siguiente banner.

Disponible en el D EN
E] A[;p Store P® Google Play

Informacién y seleccién de servicio > Datos personales » Seleccién de cita disponible > Resumen de la cita

E4 Informacién y seleccion de servicio

Puede solicitar cita previa en un determinado niimero de oficinas a través de Internet o utilizando la aplicacion mévil gratuita Cita Previa GOIB. Las oficinas adheridas a este
sistema pueden consultarse en esta web,

Puede solicitar cita previa para todos los servicios que se enumeran a continuacion:

« Registro de 1 a 10 documentos: el registro de entrada de documentacion consiste en dejar constancia de los escritos, o icaci quep la
ciudadania en las oficinas de asistencia en materia de regi dela i 6ndelaC idad Auté de las llles Balears.

« Registro de 11 a 30 documentos: el registro de entrada de d i0 iste en dejar ia de los escritos, solict o icaci quep la
ciudadania en las oficinas de asistencia en materia de regi dela 6n de la C d Autd de las llles Balears.

« Registro de 31 a 50 documentos: el registro de entrada de i6 iste en dejar ia de los escritos, solici o icaci que p la
ciudadania en las oficinas de asistencia en materia de regi de la Admini ion de la C idad Autd de las llles Balears.

+ Registro de mas de 50 documentos: el registro de entrada de documentacion consiste en dejar constancia de los escritos, o que p
laci lania en las oficinas de asistencia en materia de regi de la Admini ion de la C idad Auto de las llles Balears.

ma Cl@ve: alta presencial en el sistema Cl@ve permanente, que le permitira identificarse de forma el ante las i publicas.

: apud acta, que consiste en la habilitacién que una persona puede otorgar a un tercero para que actlie en su nombre ante las
administraciogPs publicas y/o sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes.

Se tienen que rellenar los campos de: servicio, lugar y oficina.


https://ac.fundaciobit.org/citaregistro/reservar-cita;lang=es

= Ap inscripcion de apod )5 apud acta, que consiste en la habilitacion que una persona puede otorgar a Un 12rcero para que actie en su nombre ante las
administraciones piblicas y/o sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes.

Seleccione un servicio

APODERA w

Seleccione un lugar

MALLORCA v

Seleccione una oficina

- Seleccione un servicio: APODERA;

- Seleccione un lugar: MALLORCA;

- Seleccione una oficina: Se tiene que seleccionar una de las oficinas

del desplegable.

Una vez rellenados los campos, clicar en el boton verde

y seguir las instrucciones que se establecen.

2. Electrénicamente a través de la aplicacién estatal “Registro
Electrénico de Apoderamientos (REA)":

https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/Reqistr
oElectronicoDeApoderamientos.html

La pagina informa sobre qué es un apoderamiento.


https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeApoderamientos.html
https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectronicoDeApoderamientos.html

//sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/Serv

ElectronicoDeApoderamientos.htm
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¢ Qué es un apoderamiento?
¢Qué es el Registro Electronico de Apoderamientos (REA)?

Normativa

= Anexos

Preguntas frecuentes

Triptico 2

Accede a Apodera

£Qué es un apoderamiento?

Un es un acto por el que las personas
interesadas pueden designar a otra persona, fisica o juridica, para
actuar en su nombre en determinados tramites o actuaciones ante las
Administraciones Publicas
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Da acceso a la aplicacion Registro Electronico de Apoderamientos (REA), para
ello se tiene que clicar en: ... a la aplicacion del Registro Electrénico de

Apoderamientos

¢Qué es el Registro Electronico de Apoderamientos (REA)?

El Registro Electronico de Apoderamientos de la Administracion
General del Estado o REA-AGE s un registro electronico que permite
inscnbir las representaciones que Ias personas interesadas olorguen a
otras personas para_actuar en su nombre de forma electronica o
presencial ante la Administracion General del Estado (AGE) y sus
organismos publicos y entidades de derecho pablico
dependientes o vinculados adheridas.

Acceso a la aplicacion del Registro Electronico de
Apoderamientos @

Normativa:

Orden PCW/1384/2021, de 9 de diciembre, por la que se
regula el Regi Electronico de apods l en el
ambito de la Admink ion G | del Estado. @

Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se

prueba el Regl de actuacion y f del
sector publico por medios electroni >

* Ley 392015, de 1 de bre, del P dimient
Administrativo Comin de las Admini i Publi i

* Acceso a la normativa en materia de proteccion de datos.
@



Desde aqui se accede a la pagina web “Apodera” y se tienen que seguir los
pasos que se indican.

En este caso tanto el estudiante como su representante, tienen que
disponer de uno de los sistemas de autenticacion:

- Certificado digital o DNI electrénico.
- Cl@ve PIN.
- Cl@ve Permanente.

E %ﬁi L a?hinistracion.gob.es Q p @) d eraQ

sede electronica Registro electrénico de opoderamientos

— El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién di el si
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera utilizar:
= Certificado digital o DNI electrénico

C I@V € sca@vepiN

- Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder”, se redirigird a Ci@ve en caso de no estar ya autenticado
Comparece usted en calidad de: ® Poderdante O Apoderado

Pulsa "Descargar anexos” para descargar los formularios de Alta de apoderamientos de la aplicacién.
Pulsa "Busqueda de entidades” para conocer las entidades integradas.

@Descargar anexos @Busqueda de entidades

Consulte los requisitos técnicos de la aplicacion a través de este enlace.

Si lo desea, puede descargar el listado completo de entidades adheridas a través de estos enlaces:

3. Poder notarial.



