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Instruccions d’us de I'aplicacié VACUNA per al registre de vacunacions i
immunitzacions de la Direccié General de Salut Publica

La Direccié General de Salut Publica (DGSP) posa un modul de registre de
vacunacions en linia a la disposici6 dels professionals de salut externs a la xarxa
d'atencio primaria. A continuacié, se n'exposen les instruccions i les condicions
d'us.
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1.1 Procediment per obtenir accés al modul VACUNA
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4. Instruccions d'us del modul de registre de vacunes de la campanya de
vacunacié antigripal
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1. Condicions d’'accés
L'alta en el sistema és personal, de cada professional.
Condicions per a l'alta:
— Personal sanitari col-legiat (medicina, infermeria i farmacia).
— Centres sanitaris o sociosanitaris daus d'alta com a centres de vacunacié de
la DGSP.

1.1 Procediment per obtenir accés al modul VACUNA

Per obtenir els permisos necessaris per a l'alta en el sistema, s’han d’enviar les
dades seguents a I'adreca de correu electronic vacunes@dgsanita.caib.es:

— nom complet
— DNI/NIE
— professié (metge, infermer...)
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— numero de col-legiat
— nom del centre
— correu electronic (preferiblement corporatiu)
— teléfon mobil de contacte
— usuari CAIB, si se'n té
— indicacio de si s'ha treballat alguna vegada en un centre de salut o hospital
public
Posteriorment, es rebra un correu electronic de confirmacio de l'alta en el sistema

i se sol-licitara la contrasenya per accedir al modul en linia «VACUNA».

En cas de tenir la contrasenya de l'usuari «u» vigent, no caldra fer els passos
seguents.

Si la contrasenya ha caducat, s'ha d'accedir a I'enllac segtient per actualitzar-la:
https://intranet.caib.es/intranet/index.jsp
En cas de no poder actualitzar-la, cal seguir els passos que s’expliquen tot sequit.

Passos per obtenir la contrasenya i accedir al modul en linia VACUNA (també
en cas de caducitat, oblit o bloqueig)

1. Enviau a lI'adreca de correu electronic clau@caib.es:

— fotocopia del DNI (basta la part de davant), amb la signatura al
costat
— numero d'usuari

Indicau a I'assumpte «Sol-licitud de contrasenya per accedir al modul en linia
VACUNA®.

2. Despreés d'enviar el correu electronic, rebreu una resposta automatica (pot
tardar uns minuts) amb la llegenda «CAI 0000000: Sol-licitud de
contrasenya per a I'accés modul en linia VACUNA».

3. Unavegada rebut el correu de resposta, obtindreu la contrasenya
provisional mitjancant una telefonada, abans de 48 hores, als nUmeros
seguents:

— Professionals de I'IB-Salut: Centre d’Atencié a I'Usuari de I'IB-Salut
(CAU): 971 2257 75

— Resta de professionals: Centre d'Atenci6 Telefonica de Gestio
d'Usuaris: 971177070
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4. La contrasenya provisional caduca en 24 hores. Per modificar-la, heu
d’entrar en I'enlla¢ seguent, amb l'usuari CAIB «uxxxxx» i la contrasenya
provisional:

https://intranet.caib.es/intranet/index.jsp

5. Amb la contrasenya actualitzada, podreu accedir al modul mitjangant
I'enllag seguent:

https://intranet.caib.es/vacunafront/centreconnexio.xhtm/

La contrasenya definitiva té un periode de vigencia d’'un any per a usuaris
externs a la CAIB.

Notes
— Es recomana emprar els navegadors Mozilla Firefox o Google Chrome.
— Si hi teniu cap problema, enviau un correu electronic a vacunes@caib.es
amb l'assumpte: «Incidencia en el modul en linia VACUNA®».
2. Accés
URL: https://intranet.caib.es/vacunafront
— Introduiu l'usuari i la contrasenya facilitats amb l'alta en el sistema.

— Centre de vacunacié: va lligat a l'usuari. Si un usuari pot registrar des de
més d'un centre, ha de seleccionar el que correspongui.

= vsuari: [N
Gestor de vacunacions Centre:

Idioma: catala | castellano

Seleccioni un centre de connexid

Centre: CONSELLERIA - MALLORCA x

Acceptar

2.1. Pagina d'inici

- En I'encapcalament, a la dreta (1), hi apareix el nom del professional i el centre
on fa feina. Si treballa en més d'un centre, ha de seleccionar el que correspongui.
Aix0 és molt important per gestionar els estocs de cada centre.


https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp
https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml
https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml
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- Davall I'escut, a I'esquerra, hi ha dues opcions (2): gesti6 d'estoc i vacunacio. Per
defecte es veu aquesta darrera.

-

Gastor de vacunacions

(]

Opci6 de vacunacio:

Cercar pacients: se cerca la persona per una o més de les variables que hi
apareixen (3).

Permet cercar introduint només una part del nom o dels llinatges, sino es té la
seguretat de com s'escriu. Per exemple: Truyol o Truyols?, posarem «Truyol»;
Giménez o Jiménez?, posarem «iménez»: el cercador localitzara les dues formes.

Donar altes: s'ha de fer servir el bot6 de la dreta (4). Abans de donar altes, cal
comprovar que el pacient no esta en el registre revisant acuradament totes les
dades de caracter personal. Sempre que sigui possible, s'hi ha de consignar el CIP
autonomic.

2.2. Opcio6 de seleccionar pacients d'una llista

Si un pacient o més compleixen els criteris de recerca que s’han introduit, hi
apareixen els noms en forma de llista.

Clicant damunt el nom, hi apareix el registre de les vacunes administrades.

A la dreta (1) s'hi troba la icona per entrar en les dades administratives del
pacient.

Cal tenir en compte que, segons el nombre de pacients que coincideixen amb
aquests criteris, pot haver-hi més d’'una pantalla. Al final de la pagina us indica el
nombre de pantalles i en quina us trobau; per exemple: 1 d'1, 2 de 4, etc. (2).
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Cerca pacients per vacunacio
Nom
Cognom 1

Cognom 2

D. naement

CiP

38459360376

38499951879

38456702737

38469591663

38475575130

Gestor de vacunacions

DNINIE Passaport

cP
DNI
NE

Passaport

D. Naixement
12031973
12-09-1921
07-08-2014
06-03-1962
16-01-1978

14-08-1928

‘ 2 1

(10f1)

Vacuna rev. 43 © Govi

e de les Tlies Balears

Centre: CONSELLERIA - MALLORCA

Per a qualsevol incidéndia podeu escriure a vacunes@dgsanita.caib.es o trucar a 971177332

P Cerca © Reset + Nou pacient

2.3. Dades administratives

En aquesta pantalla es poden consultar, completar o modificar les dades
administratives. Al final hi ha el bot6 «Guardar» per mantenir els canvis.

Es pot accedir des de la llista de la pantalla de cerca o des de la fitxa del pacient.

Cal registrar les dades exactament com figuren en els documents oficials.

CIP: codi d'identificacié personal autonomic (CIP-AUTO), que consta a la targeta
sanitaria individual (TSI), segons mostra la imatge.

Per donar d'alta infants que encara no tenen un document d’identificacié (TSI; DNI
O NIE), se n'ha de consignar sempre el nom complet, tal com figura en un

document oficial.
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Edicio de les dades del pacient

Dades del pacient

o ||4- -

Cognom 1*: DNI:
Cognom 2: NIE:
D naixement*: ™ Sexe*:

Tutorftutora legal

DNINIE Nom i llinatges:
/PASSAPORT.
Dades de contacte
Telefon: Telefon:
Mail:

Datos del domicili

Carrer: Namero:

Pis: KM:

Bloc: Portal:

Escala: Porta:

Codi postal: Municipi:
B Desar

Home

CIP-AUTO. Codi personal autonomic

SISTEMA NACIONAL DE SALUD DE ESPANA
larjeta Sanitana
largeta, Sanitaria

—
_‘3' ) i i
{

Govern dalé W”"

Py SEM

38012345670
98979695R coa 0216

— Nomiillinatges |
BBBBBBBBBQRG48SY7 | | 50724000142

CIP Sistema Nacional de Salut
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2.4. Dades de vacunacio

Hi apareixen tots els antecedents registrats. A la dreta (1) hi ha un bot6 per
introduir-hi noves vacunes.

Des d'aquesta pantalla es poden editar les dades administratives, imprimir la fitxa
o tornar a la cerca (2).

El botd «Nova vacunacié campanya» (3) és exclusivament per registrar
vacunacions en campanya (grip...).

Hi ha una pantalla (A) on es veuen les dades en forma de calendari, amb les dosis
posades i pendents, i una segona pantalla (B), anomenada «Historial de
vacunacio», on apareixen les vacunes en forma de llista (es mostra a la pagina
seguent).

; o
SonRi A Gestor de vacunacions e S
BALEARS'

] 0 Vacunas Per a qualsevol

ates detpacin

Nom D, nsixement t 04422020 (0 anys) Sexe Dona

OTPasVHBHHIbHPY. 03032021

Neumo conj 13val 03032021

Meningitis C

Triple virica

Varicela

eVaricela

Papiloma humano

Td 14 afos

foOanE

dTpa redo >4aiios PV

i
'llv Usuari: ANTONIA GALMES TRUYOLS

GOVERN R Gestor de vacunacions e i TeRiA® At

BALEARS

O Gestié d'estoc ¥ O Vacunacié ¥ Per a qualsevol incidéncia podeu escriure a vacunes@dgsanita.caib.es o trucara 971177332

Identificacié del pacient

Historial de vacunacié

Vacuna & Data administracié & Laboratori Lot Dosis
Gripe estacional 06-11-2012 SANOFI - AVENTIS SA J0253 1
Gripe estacional 09-11-2015 NOVARTIS 051011A e
Hepatitis B 14-09-1994 GSK " 1
Hepatitis B 14-10-1994 GSK 1 2
Hepatitis B 15-03-1995 GSK n2 3
Rubeola 30-06-1984 DESCONEGUT 1
Tetanos 23-06-1995 EVANS BIOLOGICOS 1621 5
Vacuna rev, 43 © Govern de les Tlles Balear

C. deJesus, 38 A

07010 Palma

Tel. 97117 74 00
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Per registrar una dosi de calendari prevista (4), s'’hi pot anar des de la pantalla A
clicant sobre la dosi de la vacuna que administram en aquest moment (per
exemple, segona hexavalent: hi clicam).

Des de les dues pantalles (A i B), clicant sobre una vacuna apareix la fitxa de la
vacunacio (es mostra a la pagina anterior), amb la informacié introduida.

A més, des de la fitxa es pot accedir a Farmacovogilancia i registrar una reaccio
adversa (1).

Acte de vacunacid
Nom DE SDEMONA PROVAT PROVAZ D naiement 04-12-2020 (0 anys
Profe i ANTOMWA GALMES TRUYOLS Corlre 0% vasunad CONSELLERMW . MALLORCA
Antocecenrt No proporcionada per Sakt Pub

Oald 30Munisratid 03.03.2021

DIPa*VHE NPV Esiy wacun Admimistrads
Labotater SANOH! - AVENTIS SA Vi3 20mmni sty nframusceiar
Lot T3C203V 2003 dAMEINNSY RO Brag dret

1 Moy VaounaQd CAL

' .‘l‘ ) "
1 A Rea B 3

3. Registre de dosis

Des de la pantalla A, en clicar sobre una dosi pendent, la pantalla mostra la
vacuna (en aquest exemple, la segona dosi d’hexavalent).

Des de les dues pantalles (A i B), en clicar en «Nova vacunacié», es passa a una
pantalla amb la vacuna en blanc, que s’ha de seleccionar.

Vacunes de calendari subministrades per Salut Publica: les vacunes en estoc a
cada centre han d'estar carregades en el programa, per la qual cosa es
descompten en registrar una dosi administrada.

També han de tenir carregats el laboratorii el lot o lots, de manera que faciliti la
introducci6 d'aquestes dades i que disminueixi la probabilitat d'error.

A més, es pot seleccionar si es tracta del registre d'un antecedent o d'una vacuna
no proporcionada per Salut Publica (1). En aquest cas no estan carregats ni el
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laboratori (hi ha una llista per seleccionar-lo) ni el lot (s’ha d'introduir
manualment).

Si es tracta d’'un antecedent, s’han d'introduir totes les dades possibles. No
obstant aix0, com que no sempre és possible, les Uniques dades obligatories s6n
la vacuna, la data de vacunacio, el laboratori i el lot. La data per defecte és 'actual,
en els antecedents s’ha de canviar per la de vacunacié de les dosis que es

registren.

Acte de vacunacio x
Nom: I D. naixement 04-12-2020 (0 anys)
Professional: _ Centre de vacunacio: CONSELLERIA - MALLORCA

1 Antecedent No proporcionada per Salut Plblica
Data administracid *: 04-03-2021 o]

Vacuna: DTPa+VHB+Hib+PV Estatvacunacid *: Administrada v
Laboratori *: Seleccioni laboratori v Via administracio: Seleccionivia v
Lot*: Seleccioni lot Y Zona administracio: Seleccioni zona >
Dosis: 2 Motiu vacunacio: Calendari oficial ~
Incid./Obs. durant Ia
vacunacio:

8 Desar

4. Instruccions d'is del modul de registre de vacunes de la campanya de
vacunacioé antigripal

4.1. Cerca de persones

l
] Usuari: ALEX ALY ALEX

oy Gestor de vacunacions G LA HALORC
ILLES Idlema: eatall | gaslellans
BALEARS",
0O Gesbd desioe = (3 Vacunacd = Per a qualéeval incidéncia podeu escriure avacunesidgsanta cab es o tucar a BT11TTIR
Corea pacionts par vASURSEIS
Mom G
Cogrom 1 DRI
Cogrom 2 NIE
0 naciement 8 Passaport

B Coitaf & Redad o+ i il

Hom =1 DRUNIE Patsapen D, naixement Teldfen Adrega
La cerca és massa genénca, i us plau, especiou més dades de cerca
1/ {tat1)
C.d
070
Tel.o/ v 7 74 0u l”: !

salut.caib.es 9
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- S’ha de cercar la persona per alguna de les variables basiques (nom,
llinatges, data de naixement).

- Els camps de nom i llinatges admeten cerques per una cadena de caracters
que en formin part. Aixo és util quan hi pot haver dubtes sobre la forma en
que s'escriu un nom o un llinatge.

Cerca pacients per vacunatid

Hom Ci# OHINIE Fassaport . naixemant Teleton Adrega

£ + vacuna
campanya

Per exemple: primer Ilinatge, Genovart. Si s'hi escriu «Genov», hi apareixen tots els
registres que tenen aquesta sequéncia en el primer llinatge:
«Genovart/Genovard».

Els noms que compleixen els criteris de cerca apareixen en una llista.
4.2. Registre

— S'ha de cercar a la llista la persona que cal vacunar.

— Després cal prémer el boté «Nova vacunacié campanya». Apareixera la
pantalla de I'administraci6 de la vacuna.

— Totes les variables tenen un menu desplegable per seleccionar la categoria
que correspongui.

— La marca de la vacuna ve identificada pel lot, per aix0 no s’ha de registrar.

— La data que apareix per defecte és la del dia en qué s’entra en el sistema. Aixi,
per exemple, si cal registrar una vacunacio feta el dia abans, cal canviar la data
de registre.

— Quan s'ha seleccionat una categoria determinada, aquesta queda per defecte
a la pantalla, de manera que, si una serie de vacunacions corresponen a la
mateixa categoria, no fa falta seleccionar res fins que hi hagi canvis.

Exemple:

C. deJesus, 38 A

07010 Palma

Tel. 97117 74 00

salut.caib.es 10
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1. Seleccionam la campanya «Grip», la data «25/10/2020», la vacuna «Grip
estacional», el laboratori «Sanofi», el lot «xXXXXX», la via «Intramuscular» i el
criteri «Resident en institucio...» per al primer pacient.

2. Per al segon pacient ja trobam seleccionats la campanya «Grip», la data
«25/10/2020», la vacuna «Grip estacional», el laboratori «Sanofi», el lot
«XXXXX», la via «Intramuscular» i el criteri «Resident en institucio...».

Només caldra canviar les vacunacions que tenguin una o més variables
diferents (per exemple, si cal registrar les vacunacions de residents amb una
mateixa vacuna, solament s’ha de modificar si es canvia de lot o de data de
vacunacio).

Dades del pacient /B Cena
TELEMACD100138 PEREZ100130 PEREZ100128 0 pasement 31081976 (44 anys) i Mo P ——
* —
Adreca 0L N*1 1, 00001 ALCUDIA ALETEU P IB4B4ERIIT L]
Campanya; GRP w

Dala adminsirackh® 23-10-2020C ]

B Dosar

- Si després d’administrar la vacuna es volen consultar altres vacunes de la
mateixa persona, si cal administrar-n'hi una altra o si es vol completar el
registre (vacunes registrades en la historia clinica, en un document de
vacunacio, en una fitxa, etc., perod no en el registre de vacunacions), es pot
passar al modul de vacunacions generals clicant en el boté «<Administracio i
consulta d'altres vacunes», que hi ha I'angle superior dret de la pantalla.

- Hi apareix la pantalla en que es poden consultar les vacunes
administrades. Es pot consultar de dues maneres: «Per vacuna», en forma
de calendari vacunal, i per «Historial de vacunacio», en forma de llista.

- A'la dreta, hi ha un botd per introduir una nova vacuna i un altre per
tornar al modul de campanya.

C. deJesus, 38 A

07010 Palma

Tel. 97117 74 00
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BALEARS: I et | Caatallang

0 Gostd Testoc * (3 Vacunaio * Prar & qualbevol incidéncia podeu escrure 3 vacunes{fdgeanta cab s o trucar a 87117132

Daces del pacient /& Impamr B Cercar
Hom PROVA4 PROVAS PROVAL D ramement 2340-1550 (70 anys) Sene Home & Nova vl
Adreca CiP

+ Ol VUNA0) Campanya

1 Assignar calendai

Pefvacuna  Hinslonal de vacinacd ‘
[ dminisirada | [ Pendent | [ Fora de termin | [ Anutiada | Rebutiada ‘

https://www.caib.es/sites/vacunacions/ca
Coordinacié de Vacunes. Juliol de 2025.

Servei de Prevenci6 de la Malaltia
Direccié General de Salut Publica

Direcci6 general de Salut Publica
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