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Instrucciones de uso de la aplicacion VACUNA para el registro de
vacunaciones e inmunizaciones de la Direccion General de Salud Publica

La Direccion General de Salud Publica (DGSP) pone un médulo de registro de
vacunaciones en linea a disposicion de los profesionales de salud externos a la
red de atencién primaria. A continuacién, se exponen las instrucciones y las
condiciones de uso.
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1.1 Procedimiento para la obtencién de acceso al médulo VACUNA
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Registro de dosis

4. Instrucciones de uso del mdédulo de registro de vacunas de la campafia de
vacunacion antigripal
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1. Condiciones de acceso
El alta en el sistema es personal, de cada profesional.
Condiciones para el alta:
— Personal sanitario colegiado (medicina, enfermeria y farmacia).
— Centros sanitarios o sociosanitarios dados de alta como centros de
vacunacion de la DGSP.

1.1 Procedimiento para la obtencion de acceso al médulo VACUNA

Para obtener los permisos necesarios para el alta en el sistema, se han de enviar
los siguientes datos a la direccion de correo electronico vacunes@dgsanita.caib.es:

— nombre completo
— DNI/NIE
— profesion (médico, enfermero...)
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— numero de colegiado

— nombre del centro

— correo electronico (preferiblemente corporativo)

— teléfono movil de contacto

— usuario CAIB, en caso de tenerlo

— indicacion de si se ha trabajado alguna vez en un centro de salud u hospital
publico

Posteriormente se recibird un correo electrénico confirmando el alta en el sistema
y se solicitara la contrasefia para el acceso al médulo online «VACUNA».

En caso de tener la contrasefia del usuario «u» vigente, no sera necesario realizar
los siguientes pasos.

Si la contrasefia ha caducado, se accedera al siguiente enlace para actualizarla:
https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp

En caso de no poder actualizarla, hay que seguir los pasos que se explican a
continuacion.

Pasos a seguir para obtener la contrasefia y acceder al médulo online
VACUNA (también en caso de caducidad, olvido o bloqueo)

1. Enviar a la direccién de correo electrénico clau@caib.es:

— fotocopia del DNI (sera suficiente con la parte delantera), con la
firma al lado
— numero de usuario

Indicar en el asunto «Solicitud de contrasefa para acceso médulo online
VACUNA®.

2. Tras el envio del correo electrénico, se recibira una respuesta automatica
(puede tardar unos minutos) con la leyenda «CAI 0000000: Solicitud de
contrasefa para acceso modulo online VACUNA».

3. Unavez recibido el correo de respuesta, se obtendra la contrasefia
provisional mediante llamada telef6nica, antes de 48 horas, a los
siguientes numeros de teléfono:

— Profesionales del IB-Salut: Centro de Atenciéon al Usuario del IB-Salut
(CAU): 971 225775

— Resto de profesionales: Centro de Atencion Telefénica de Gestidén de
Usuarios: 971 177070


mailto:https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp
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4. La contrasefa provisional caduca en 24 horas. Para modificarla, hay que
entrar en el siguiente enlace, con el usuario CAIB «uxxxxx» y la contrasefia
provisional:

https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp

5. Con la contrasefa actualizada, el usuario podra acceder al médulo
mediante el siguiente enlace:

https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml/

La contrasefia definitiva tiene un periodo de vigencia de un afio para
usuarios externos a la CAIB.

Notas
— Se recomienda utilizar los navegadores Mozilla Firefox o Google Chrome.
— Si se produjera algun problema, enviar un correo electrénico a
vacunes@caib.es con el asunto: «Incidencia médulo online VACUNA».
2. Acceso
URL: https://intranet.caib.es/vacunafront
— Introducir el usuario y la contrasefia facilitados con el alta al sistema.

— Centro de vacunacion: va ligado al usuario. Si un usuario puede registrar
desde mas de un centro, debera seleccionar el que corresponda.

- usuari: NG
Gestor de vacunacions Centre:

Idioma: catala | castellano

Seleccioni un centre de connexié

Centre: CONSELLERIA - MALLORCA =

Acceptar

2.1. Pagina de inicio

- En el encabezamiento, a la derecha (1), aparece el nombre del profesional y el
centro donde trabaja. Si trabaja en mas de un centro, ha de seleccionar el que
corresponda. Esto es muy importante para la gestion de stocks de cada centro.


https://intranet.caib.es/Intranet/index.jsp
https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml
https://intranet.caib.es/vacunafront/centreConnexio.xhtml
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- Bajo el escudo, a la izquierda, hay dos opciones (2): gestidén de stock y
vacunacion. Por defecto se ve esta Ultima.

”|

Gastor de vacunacions

F

A

Opcién de vacunacion:

Buscar pacientes: se buscara a la persona por una o mas de las variables que
aparecen (3).

Permite buscar introduciendo Unicamente una parte del nombre o de los
apellidos si no se tiene la sequridad de cdmo se escribe. Por ejemplo: Truyol o
Truyols?, pondremos «Truyol»; Giménez o Jiménez?, pondremos «iménez»: el
buscador localizara las dos formas.

Dar altas: se utilizara el botdn de la derecha (4). Antes de dar altas, se debe
comprobar que el paciente no esta en el registro revisando cuidadosamente
todos los datos de caracter personal. Siempre que sea posible, se debe consignar
el CIP autonémico.

2.2. Opcion de seleccionar pacientes de una lista

Si un paciente o mas cumplen los criterios de busqueda que se han introducido,
aparecen los nombres en forma de lista.

Clicando encima del nombre aparece el registro de las vacunas administradas.

A la derecha (1) se encuentra el icono para entrar en los datos administrativos del
paciente.
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Hay que tener en cuenta que, segun el nUmero de pacientes que coinciden con
estos criterios, puede haber mas de una pantalla. Al final de la pagina se indica el
numero de pantallas y en cual se esta; por ejemplo: 1 de 1, 2 de 4, etc. (2).

i . I
GOVERN Gestor de vacunacions T R AR
BALEARSA

D Gestio d'estoc ¥ B Vacunaci ¥ Per a qualsevol incidéncia podeu escriure a vacunes@dgsanita.caib.es o trucar a 971177332

Cerca pacients per vacunacié
Nom cP
Cognom 1 inenez DN

Cognom 2 dur NE

D. naixement Passaport

P Cerca © Reset + Nou pacient

ciP DNUNIE Passaport D. Naixement Teléfon

38459360376 12-03-1973

12-09-1921

38499951879 07-08-2014

38456702737 06-03-1962

38469591663 16-01-1978

38475575130 14-08-1928

‘ 2 10[xl (10f1)

Vacuna rev. 43 © Govern de les Illes Balears

2.3. Datos administrativos

En esta pantalla se pueden consultar, completar o modificar los datos
administrativos. Al final se encuentra el botdn «Guardar» para mantener los
cambios.

Se puede acceder desde la lista de la pantalla de busqueda o desde la ficha del
paciente.

Hay que registrar los datos exactamente como figuren en los documentos
oficiales.

CIP: cédigo de identificacion personal autonémico (CIP-AUTO), que consta en la
tarjeta sanitaria individual (TSI), segun muestra la imagen.

Para dar de alta a nifios que todavia no tienen un documento de identificacién
(TSI; DNI O NIE), se debe consignar siempre el nombre completo, tal como figura
en un documento oficial.

C. deJesus, 38 A
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Edicio de les dades del pacient

Dades del pacient

o ||4~ o

Cognom 17*: DIz
Cognom 2: MNIE:
D naixement*: ™ Sexe*:

Tutorftutora legal

DNIMNIE Mom i llinatges:
/PASSAPORT.
Dades de contacte
Teléfon: Teléfon:
Mail:

Datos del domicili

Carrer: Namero:

Pis: KM

Bloc: Portal:

Escala: Porta:

Codi postal: Municipi:
B Desar

Home

CIP-AUTO. Codi personal autonomic

SISTEMA NACIONAL DE SALUD DE ESPANA
Tarjeta Sanitana
largeta, Sanitoria

v

i i
" i:;
Govern de 4 M!dun
.~~ L
38012345670
98979695R cea 0216

Nom i lllnatges |

BBBBBBBBBQRG48S97 | | 80724000142

CIP Sistema Nacional de Salut
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2.4. Datos de vacunacion

Aparecen todos los antecedentes registrados. A la derecha (1) hay un botén para
introducir nuevas vacunas.

Desde esta pantalla se pueden editar los datos administrativos, imprimir la ficha o
volver a la busqueda (2).

El botdn «Nueva vacunacion campafia» (3) es exclusivamente para registrar
vacunaciones en campana (gripe...).

Hay una pantalla (A) donde se ven los datos en forma de calendario, con las dosis
puestas y pendientes, y una segunda pantalla (B), llamada «Historial de

vacunacion», donde aparecen las vacunas en forma de listado (se muestra en la
pagina siguiente).

it : -
GoveRn A Gestor de vacunacions s CORERA-MALORCH
ILLES T6oma: catald | casteang
BALEARS'
o 0 Vacu Pe isevol 13 podeu
Onde et paciot =
0412202000y seee tons ‘ 1 | =
Varcela ==
ot [ ov220 |
g s [ osr22002 |
PATRr— [ our220 |
W Administada | [ Pencent | Il Fors de termini [ Anutisds | Rebutjsds
iif!
i} G d - Usuari: ANTONIA GALMES TRUYOLS
GOVERN R estor de vacunacions Centre: CONSELLERIA - MALLORCA
BALEARS™
D Gestié d'estoc ¥ [ Vacunacié ¥ Per a qualsevol incidéncia podeu escriure a vacunes@dgsanita.caib.es o trucara 971177332

Identificacio del pacient

Nom:

Historial de vacunacié

Gripe estacional
Gripe estacional
Hepatitis B
Hepatitis B
Hepatitis B
Rubeola

Tetanos

C. deJesus, 38 A
07010 Palma
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Vacuna & Data administracié & Laboratori Lot

CIP 38461856676

Dosis
06-11-2012 SANOFI - AVENTIS SA 40253 1
09-11-2015 NOVARTIS 051011A 2
14-09-1994 GSK 1 1
14-10-1994 GSK 11 2
15-03-1995 GSK 12 3
30-06-1984 DESCONEGUT 1
23-06-1995 EVANS BIOLOGICOS 1621 5
Vacuna rev, 43.@ Govern de les Tiles Balear
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Para registrar una dosis de calendario prevista (4), se puede ir desde la pantalla A
clicando sobre la dosis de la vacuna que administramos en ese momento (por
ejemplo, sequnda hexavalente: clicamos encima).

Desde las dos pantallas (Ay B), clicando sobre una vacuna, aparece la ficha de la
vacunacion (se muestra en la pagina anterior), con la informacién introducida.

Ademas, desde la ficha se puede acceder a Farmacovogilancia y registrar una
reacciéon adversa (1).

Acte de vacunacid
DE SDEMONA PROVAT PROVA 0. naemaent 04.-12-2020 (0 anys
Profes A ANTONA GALMES TRUYOL S Corlre 0% vaunad CONSELLERMW . MALLORCA
Antececdent No proporcionada per Sakt Pub
Dats aominksracid 03032021
DIPa*VHHHDIPV ESlyt wacun Admimastrada
Labotater SANOF! - AVENTIS SA Vi3 administy miramuscefar
Lot T3C203V ZONa dAMIiNSY RO Brag dret
( 1 Moy vaounacd CAL
1 A Red VIS

3. Registro de dosis

Desde la pantalla A, al clicar sobre una dosis pendiente, la pantalla muestra la
vacuna (en este ejemplo, la segqunda dosis de hexavalente).

Desde las dos pantallas (A y B), al clicar en «Nueva vacunacién», se pasa a una
pantalla con la vacuna en blanco, que debe seleccionarse.

Vacunas de calendario suministradas por Salud Publica: las vacunas en stock en
cada centro deben estar cargadas en el programa, por lo que se descuentan al
registrar una dosis administrada.

También deben tener cargados el laboratorio y el lote o lotes, de forma que
facilite la introduccién de estos datos y que disminuya la probabilidad de error.

Ademas, se puede seleccionar si se trata del registro de un antecedente o de una
vacuna no proporcionada por Salud Publica (1). En este caso no estan cargados ni
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el laboratorio (hay un listado para seleccionarlo) ni el lote (debe introducirse
manualmente).

Si se trata de un antecedente, se deberan introducir todos los datos posibles. Sin
embargo, como no siempre es posible, los Unicos datos obligatorios son la
vacuna, la fecha de vacunacién, el laboratorio y el lote. La fecha por defecto es la
actual, en los antecedentes se debe cambiar por la de vacunacion de las dosis que
se registran.

Incid./Obs. durant |3
vacunacio:

Acte de vacunaci6 x
Nom: I D. naixement 04-12-2020 (0 anys)
Professional: _ Centre de vacunacio: CONSELLERIA - MALLORCA
1 Antecedent No proporcionada per Salut Piblica
Data administracio *: 04-03-2021 o]
Vacuna: DTPa+VHB+Hib+PV Estatvacunacio *: Administrada v
Laboratori*: Seleccioni laboratori A Via administracid: Seleccionivia y
Lot*: Seleccioni lot Y Zona administracid: Seleccioni zona >
Dosis: 2 Motiu vacunacio: Calendari oficial ~

8 Desar

4. Instrucciones de uso del médulo de registro de vacunas de la campaiia de
vacunacion antigripal

4.1. Busqueda de personas

i
GOVERN

ILLES
BALEARS",

[ Gesbs dastoe = [y Vacinaod «

Caiea paciinits paf vaCURSEIS
hom
Cognom 1
Gognom 2
0 naceement
Hom

Usiarc ALEX ALEX ALEX

Gestor de vacunacions Cantre: CORSILIIA- HALLOACA

Iiema: catabi | costallans

Pér a qualievel incidéncia podeu escrire a vacunesdgsanta cabies o tnecar a BTITTIR

GIP
DN

NIE

La cerca s massa genénca, si us plau, especfiqu més dades de cerca

C.d
070
Tel. s/ 17 74 uu

salut.caib.es

8 Passaport
B Ciftaf & Redst + Miii paian
(=13 DHUNIE Paidapont D, nalsidmiant Telefon Adriga
0 (10f1)
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- Se buscara a la persona por alguna de las variables basicas (nombre,
apellidos, fecha de nacimiento).

- Los campos de nombre y apellidos admiten busquedas por una cadena de
caracteres que formen parte de estos. Esto es util cuando puede haber dudas
sobre la forma en la que se ha escrito un nombre o apellido.

Cerca pacients par vacunacié

Hom cw DHUNIE Passaport O. naixemant Taldton Adrega

Por ejemplo: primer apellido, Genovart. Si se escribe «Genov», aparecen todos los
registros que tienen esta secuencia en el primer apellido: «Genovart/Genovard».

Los nombres que cumplan los criterios de busqueda aparecen en un listado.
4.2, Registro

— Se buscara en el listado a la persona que hay que vacunar.

— Después hay que apretar el boton «Nueva vacunacién campafa». Aparecera la
pantalla de la administracién de la vacuna.

— Todas las variables tienen un menu desplegable para seleccionar la categoria
gue corresponda.

— La marca de la vacuna viene identificada por el lote, por eso no se registrara.

— La fecha que aparece por defecto es la del dia en que se entra al sistema. Asi,
por ejemplo, si hay que registrar una vacunacién hecha el dia antes, habra que
cambiar la fecha de registro.

— Cuando se ha seleccionado una categoria determinada, esta queda por
defecto en la pantalla, de forma que, si una serie de vacunaciones

C. deJesus, 38 A

07010 Palma

Tel. 97117 74 00

salut.caib.es 10
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corresponden a la misma categoria, no hace falta seleccionar nada hasta que

haya cambios.

Ejemplo:

1. Seleccionamos la campafia «Gripe», la fecha «25/10/2020», la vacuna «Gripe
estacional», el laboratorio «Sanofi», el lote «xXXXXX», la via «Intramuscular» y el
criterio «Residente en institucion...» para el primer paciente.

2. Para el sequndo paciente ya encontramos seleccionados la campafa «Gripe»,
la fecha «25/10/2020», la vacuna «Gripe estacional», el laboratorio «Sanofi», el
lote «XXXXX», la via «Intramuscular» y el criterio «Residente en institucion...».

Solo hara falta cambiar las vacunaciones que tengan una o mas variables

diferentes (por ejemplo, si hay que registrar las vacunaciones de residentes
con una misma vacuna, solo se modificara si se cambia de lote o de fecha de

vacunacion).

Dades del pacient

TELEMACD 100138 PEREZ100138 PEREZ100138

Mdreca S0Ln"11, 00001 ALCUDIA ALCTDIA

Campanya; GRP

Dala adminsirackh® 23-10-2020 ]

e Seleccion criter

31 -G8-1976 (44 anyE)

JB4B488012T

B Desar

Home

NSIracio | (onsita rakgs

VLS

- Si después de administrar la vacuna se quieren consultar otras vacunas
de la misma persona, si hay que administrarle otra o si se quiere completar
el registro (vacunas registradas en la historia clinica, en un documento de
vacunacion, en una ficha, etc., pero no en el registro de vacunaciones), se

puede pasar al médulo de vacunaciones generales clicando en el botén
«Administracion y consulta de otras vacunas», que esta en el angulo

superior derecho de la pantalla.

- Aparece la pantalla en la que se pueden consultar las vacunas
administradas. Se puede consultar de dos formas: «Por vacuna», en forma
de calendario vacunal, y por «Historial de vacunacién», en forma de lista.

C. deJesus, 38 A
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- Ala derecha, hay un botdn para introducir una nueva vacuna y otro para
volver al médulo de campania.

B GESTOT 0 Vacuations o R

BALEARS: o catall | Caanellang

0 Gesvd desioc * (3 Vacunaio * Prer & qualsevel incidéncia podeu escrure & vacunes{@dgsanta cab es o trucar a 87117332

Dades del pacient /B Impmr B Ceicar
Hom PROVAS PROVAS PROVAS D ramement E3A0-1550 (70 anys) Sene Home & Nova vl
Adreca CIP

+ OVl VUNA0N Campanya

1 Assignar calendari

[ Administrada | [ Pendent | [l Fora de temini | [ Anuliada | Rebutiada

—>

https://www.caib.es/sites/vacunacions/es
Coordinacién de Vacunas. Julio de 2025.

Servicio de Prevencién de la Enfermedad
Direccion General de Salud Publica
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