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Actualizaciéon: 21/06/2022

Tramitacion telematica de los procedimientos del Servicio
de Minas de la Direccion General de Politica Industrial.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, puede presentar
los documentos dirigidos a los érganos de la Administracién autonémica de manera
telematica.

Dos posibilidades:

1.- Tramitacién mediante un tramite telematico especifico de la UDIT: siga los pasos que
indica el propio trdmite, rellenando los datos que corresponda, pagando la tasa y
adjuntando la documentacion solicitada.

Tramites telematicos de la DGPI

2.- Tramitaciéon mediante Registro electronico comun (REC): Sélo en el caso de no existir
un tramite telematico especifico se puede tramitar de manera telematica a través del
Registro electronico comun (REC) de la Administracion General del Estado
(https://rec.redsara.es) (obligatorio para los sujetos obligados a relacionarse
electronicamente con las administraciones por el articulo 14,2 y 3 de la ley 39/2015, de 1
de octubre, del procedimiento administrativo comun, y opcional para las personas fisicas).

Para poder llevar a cabo un registro mediante el REC es necesario disponer de un
certificado electrénico o DNI electrénico.
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Antes de tramitar

Antes de tramitar debe consultar la web de tramitacion de la UDIT e identificar el tramite
UDIT que se corresponde con el procedimiento que quiere iniciar.

TRAMITACIO UDIT

Inici > Conselleria de Transicié Energética i Sectors Productius > Direccié General de Politica Industrial > Tramitacié UDIT > Mines > TRAMITS DE MINES

Cerqueu Q TRAMITS SERVEI DE MINES
A continuacié es presenten els enllacos a les fitxes informatives dels diferents

Informacié UDIT General d'Indistria i Energia amb tramitacié en la UDIT.

MINES
Qué és la UDIT
Comunicacions
Mostres de pols: comunicacié de reduccié o prorroga (031)
Inici de treballs d'aprofitament miner (TNI-148)
Accident o malaltia professional (TNI-150)
Director facultatiu: nomenament o rentincia (TNI-145)
Técnic de restauracié: nomenament o rentincia (TNI-146)
Responsable manteniment eléctric: nomenament (TNI-147)
Acceptacio de feines realitzades per contractista (TNI-142)

Adreces i horaris
Llista de tramits

Models genérics de presentacio
uDIT

Tramesa telematica de

Autoritzacions (mitjancant resolucié firmada del director general)
documents 4

Projecte de restauracié (TNI-029)

Autoritzacié o ampliacié d'activitat extractiva (TNI-030)
Pla de labors amb visita d’inspeccié d'ECA (TNI-031)
Canvi de titularitat de drets miners (TNI-032)

Permis d'exploracid, investigacié o concessio (TNI-033)
Projecte de voladures per a activitat no minera (TNI-134)
Projecte de geotérmia de baixa entalpia (TNI-151)

Taxes i devolucions
Instal-lacions ¥

Empreses i registres '

Y comprobar si tiene un tramite telematico especifico. Entre en la ficha del tramite e inicie
el tramite si esta activada la presentacion telematica.

SEU ELECTRONICA

Sl Eldgtronica Mostres de pols: comunicacié de reduccié o prorroga (031)
Qué és una seu electrénica?

Registre Electronic

Calendari oficial
Comunicar les mostres de pols d'un determinat lloc de feina dins una explotacid minera. També es pat sallicitar 12 reduccia
de |a periodicitat en la comunicacit o la prarroga de la reduccio

Data i hora oficial

NwmHOO

Identificacié i signatura
electronica a la Seu Electronica

Servei de consulta de CSV CAIB

g

Proteccio de dades
Factura electrénica
Contractacio
Organigrama

FAQ. Preguntes freqiients

Oficines d'Atencié a la
Ciutadania

Codi DIR3

- Butlleti Oficial de les

//\?ﬂ llles Balears
-&% Darver butlett 097,30/
maiy / 2020

Persones destinataries

Presentacid

i Telematicament:

| Podeu fer aguesttramit ;
| 1elebméticamemmanngamauuesl !
| wel

Titulars d'explotacions mineres, directors facultatius y persones interessades

Termini per a resoldre i notificar Silenci administratiu

B mesos Megatiu
Forma d'inici Fi de la via administrativa
Instancia de part Si

Normativa del procediment

También puede comprobar si existe trdmite especifico
directamente en el listado de Trdmites telemdticos de la DGPI

Siga los pasos que indica el propio tramite, rellenando los datos que corresponda,
pagando la tasa y adjuntando la documentacién solicitada.

mas informacion de las tramitaciones telematicas especificas UDIT

Servei de Mines Direccié General de Politica Industrial

Carrer Basti6 d'en Sanoguera, 2 07002 Palma
Tel. 97117 68 11 Email: mines@dgindust.caib.es UDIT WEB
NIF: SO711001H DIR3: A04013536 Direccié General de Politica Industrial

Per a Notificacions electroniques a la CAIB: notificacions@caib.es 2de6



— 4
—
—a—

v a—

€ \w-oo

Procedimiento para la tramitacion ON LINE a través de REC (Registro
Electronico Comun)

Si el trdmite no tiene tramitacién telematica especifica debe tramitarse mediante el
Registro Electrénico Comun.

DOCUMENTACION

Debe entrar en la ficha del tramite y descargarse todos los documentos relacionados con

el procedimiento (guia y otros documentos para la comunicacion, etc.).

a) Consulte la guia, si la hubiera.

b) Descarguey rellene debidamente toda la documentacion y firmela electronicamente.

c¢) Hay que adjuntar, SIEMPRE, la solicitud debidamente rellenada y firmada
electrénicamente segun el Modelo de la UDIT

Models genérics de presentacié a la UDIT
Repositori de documents genérics que s'utilitzen a la UDIT i a la Direccié General de Politica Industrial:
Sol-licitud de tramitacié
2 sol-licitud de tramitaci6 de la UDIT (01.020)
Z Instruccions per emplenar la sol-licitud

Altres models de presentacié

Los datos de la solicitud son necesarios para la correcta tramitacion de los procedimientos
iniciados a instancia de parte. Son datos imprescindibles:

e Datos identificativos propios del presentador de la solicitud:

o MINES. Para facilitar la identificacién del Servicio al que va dirigida la documentacion.

e Nombre y nimero de la explotacion minera

e Tipo de tramite UDIT que se solicita (por ejemplo, TNI-030)

e Numero de expediente, para el caso de que fuera documentacién referida a un
expediente ya iniciado (por ejemplo, SM2020/1234)

PAGO DE LA TASA EN LA ATIB
Si el tramite tiene tasa segun la propia ficha del procedimiento, paguela en la pagina web
de la ATIB.

También puede consultar la lista de tasas correspondiente a cada trdmite UDIT relacionado
con el Servicio de Minas o la lista de tasas segun aparece en la pdgina de la ATIB.

En caso de dudas sobre la tasa pagar, puede hacer la consulta preferiblemente via
correo electrénico, y se lo aclararemos lo antes posible, a: mines@dgindust.caib.es
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PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION MEDIANTE EL REGISTRO ELECTRONICO COMUN

Una vez pagada la tasa y con toda la documentacion preparada para adjuntar, entre en
el Registro Electrénico Comun (REC)

(‘ Registro Electronico

éQuién presenta el tramite? Interesado v

¢Metodo de identificacion? Certificado Digital v

2 ldentificate

1.- Rellene los datos del interesado y/o representante correctamente.

Datos del interesado

== Persona fisica

Tipo de documento Nlmero de documento Nombre Primer apellido Segundo apellido

*# Direccion del interesado

Tipo de via Nombre y nimero de via Bloque Escalera Piso Puerta
v

Cédigo postal (Obligatorio si el pais es Espaiia) Teléfono

Pais Provincia (Obligatorio si el pais es Espaiia) Localidad ~ (Obligatorio si el pais es Espafia)
ESPANA v v v

2.- Rellene los datos de la solicitud:

e ORGANISMO DESTINATARIO:

Administracién Autonémica. Consejeria de Transicion Energética y Sectores Productivos

Datos de la solicitud

Organismo destinatario

Consejeria de Transicién Energética y Sectores Productivos @ Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.
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Buscador de organismos

Seleccione el Nivel de Administracion: [ Autonémico v]
Comunidad Autonoma: llles Balears v
Buscar: Filtrar

’ Seleccionar Descripcion

Consejeria de Presidencia, Cultura e Igualdad
Gobierno de las Islas Baleares
Gobierno de las Islas Baleares

Consejeria de Salud y Consumo
Gobierno de las Islas Baleares
Gobierno de las Islas Baleares

Consejeria de Transicién Energética y Sectores Productivos
® Gobierno de las Islas Baleares
Gobierno de las Islas Baleares

ASUNTO. Debe indicar:

MINES + nombre y nimero de la explotacion minera + tipo de tramite UDIT que se
presente (por ejemplo, TNI-030). + Nimero de expediente si se trata de un expediente
iniciado con anterioridad. + Y, en el caso que sea necesario mds de un REC de un mismo
procedimiento, porque no se pueda subir la documentacién en 1 sélo REC debido a su
peso (mds de 15 MB), ponga también: continuacion del REC nimero (y el nimero de
REC enviado en primer lugar. Si son varios, ponga sélo el nimero de REC enviado en
primer lugar).

Ejemplo:  MINES. Nombreexplotacion (22). TNI-30. Continuaciéon REC
L 14/XXXXXXXXXXXXXXX

Datos de la solicitud

Organismo destinatario

Consejeria de Transicion Energética y Sectores Productivos @ Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.

Asunto

MINES. Nombreexplot (numexplot). TNI-30. Continuacién REC L14/X0XXXXXXXXXXX

Expone

Director General de Politica Industrial, o Cap del Servei de Mines
Servei de Mines

Direccié General de Politica Industrial

Nombre y nimero de la explotacion minera

Numero de expediente (si es de un tramite anterior)

Tipo de trémite UDIT (por ejemplo, TNI-030)

Podéis anadir texto libre, si necesitais indicarnos alguna cosa en concreto.

Solicita

[En el apartado solicita, también podéis aradir texto libre.
Cuando solicitais un TNI con TASA VARIABLE, aqui tiene que figurar de manera clara el presupuesto, el IMPORTE TOTAL
sobre el que hayais calculado la tasa.
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e EXPONE. Alinicio, debe indicar siempre a quien va dirigido el escrito:

Director General de Politica Industrial, o Cap del Servei de Mines
Servei de Mines

Direccié General de Politica Industrial

Nombre y numero de la explotacién minera

Numero de expediente (si es de un trdmite anterior)

Tipo de trdmite UDIT (por ejemplo, TNI-030)

Puede afadir texto libre, si tiene que indicar algo mas.

Expone

Director General de Politica Industrial, o Cap del Servei de Mines
Servei de Mines

Direccio General de Politica Industrial

Nombre y numero de la explotacion minera

Numero de expediente (si es de un tramite anterior)

Tipo de tramite UDIT (por ejemplo, TNI-030)

Podéis afiadir texto libre, si necesitdis indicarnos alguna cosa en concreto.
e SOLICITA. Puede afiadir texto libre.

Cuando solicite un TNI con TASA VARIABLE, aqui, tiene que figurar de manera clara el
presupuesto, el IMPORTE TOTAL sobre el que se calcule la tasa.

Solicita

‘|En el apartado solicita, también podéis ariadir texto libre.
Cuando solicitais un TNI con TASA VARIABLE, aqui tiene que figurar de manera clara el presupuesto, el IMPORTE TOTAL
sobre el que hayais calculado la tasa.

En uno de estos dos apartados (Expone o Solicita), o bien en un documento PDF
ANEXO, se debe relacionar toda la documentacion aportada con el mismo nombre
que ha utilizado para nombrar cada uno de sus documentos. Si es mds de un REC,
porque la documentacién pese mucho, basta poner la relacién en el primer REC.

3.- Adjunte toda la documentacién necesaria para iniciar el tramite y el procedimiento

correspondiente.
Imprescindible para tramitar:
- solicitud firmada
- justificante de pago de la tasa, si la hubiera, con el sello que certifique que se ha
pagado la tasa. NO se iniciara el tramite hasta que no se haya entregado el
justificante de la ATIB.
- la documentacion necesaria de cada tramite.
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+ Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, txt, xml, xsig, Xls, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rif.

+ Tamafio maximo por fichero: 10 M.

+ Tamafio maximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

+ Nimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

+ En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacion incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al nimero de documentos
anexos y/o al tamafio de los mismos, puede realizar un sequndo asiento registral con el resto de informacion indicando en el asunto del mismo la referencia al nimero de
registro del primero.

o Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarlo. Le recomendamos que consulte el estado de su registro en
|a pestafia "Bisqueda de registros"

4.- Firme electrénicamente la entrada de la documentacién y guarde el justificante.
Este justificante es el que acredita la entrada de la documentacién por el REC.

5.- Opcionalmente, puede enviar el justificante, sélo el justificante de entrada, NO la
documentacion adjunta, utilizando los mismos datos del ASUNTO del REC, para el
ASUNTO del correo electrénico, a: mines@dgindust.caib.es

MINES. Nombreexplotacion (22). TNI-30. Continuacién REC
L 14/ 500X XXX XX
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