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DIRECCIO GENERAL
RECERCA SALUT,

Comissié de Formacié Continuada
de les Professions Sanitaries de les Illes Balears

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACREDITACION DE
ACTIVIDADES DE FORMACION CONTINUADA DIRIGIDAS A PROFESIONALES
SANITARIOS

Las normas de tramitacion y el modelo de solicitud de acreditacién de actividades de
formacién continuada dirigidas a los profesionales sanitarios siguen las lineas establecidas por
la Comisién de Formacion Continuada del Sistema Nacional de Salud (CFC-SNS) y el Decreto
29/2018, de 14 de septiembre, por el que se regula la Comisién de Formaciéon Continuada de
las Profesiones Sanitarias de las llles Balears, el procedimiento de acreditacién y las actividades
de colaboracion y evaluacién que realizan los expertos evaluadores, asi como las
indemnizaciones que se derivan.

La CFC acredita actividades de formacidn continuada presenciales, no presenciales o mixtas,
dirigidas a profesionales sanitarios titulados o a profesionales del area sanitaria de formacién
profesional.

Son profesiones sanitarias: medicina, farmacia, odontologia, veterinaria, enfermeria,
fisioterapia, terapia ocupacional, podologia, nutricién humana y dietética, dptica y optometria,
protesis dental, higiene dental. También se incluyen las actividades dirigidas a profesionales
con titulos oficiales de las especialidades sanitarias de psicologia, quimica, biologia, bioquimica
y radiofisica hospitalaria.

Profesionales del area sanitaria de formacion profesional: son susceptibles de acreditacion las
actividades destinadas a profesionales sanitarios a los que se refiere la Ley 44/2003, de 21 de

noviembre, de Ordenacion de las Profesiones Sanitarias.

Las actividades deben estar dirigidas a profesionales sanitarios (Ley 44/2003, LOPDS) que han
terminado su formacion reglada correspondiente.

TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE ACREDITACION

El formulario de solicitud (Anexo 1) puede obtenerse en la web de formacién o en sede
electrénica (via telematica).

Tanto si la solicitud se realiza de forma telemdtica como presencial, los pasos del
procedimiento deberan seguir este orden:
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La entidad proveedora de la actividad de formacién continuada debera cumplimentar el
anexo | que tiene a su disposicion en sede electrdnica:

https://www.caib.es/seucaib/es/tramites/tramite/2101487

O en la web de formacidn:

http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/normes acreditacio-16940/

Una vez cumplimentado dicho anexo | debe pasarlo por registro:

FORMA DE PRESENTACION EN REGISTRO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, puede presentar los
documentos dirigidos a los 6rganos de la Administracién autondmica mediante los siguientes
canales (entre otros):

a) De manera telematica a través del Registro electréonico comun (REC) de la Administracion
General del Estado (https://rec.redsara.es) (obligatorio para los sujetos obligados a relacionarse
electrénicamente con las administraciones por el articulo 14,2 y 3 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, y opcional para
las personas fisicas). Para poder llevar a cabo un registro mediante el REC es necesario disponer de
un certificado electrénico o DNI electrénico.

b) De manera presencial (solo para personas fisicas), en cualquiera de las oficinas de registro de la
Administracién autondmica, de la Administracion General del Estado, del resto de comunidades
auténomas o de las entidades que integran la Administracién local. Consulte las direcciones de
todas las oficinas de la Administracidn autondémica.

Obtendra un justificante con el nimero de registro y la fecha de entrada al mismo, que
debera subir a la plataforma de gestion de la acreditacion de formacién continuada.

Para realizar la solicitud de acreditacion de cualquier actividad de formacidn continuada, la
entidad formadora debera dirigirse al siguiente enlace de la nueva plataforma:

https://innodev2.iformalia.es/salutbaleares/accfor-front/privado/#!/login

El Plazo mdximo entre la fecha de Registro y la entrada de la solicitud en la plataforma no debe de
superar 72 horas.

Una vez clique el enlace, se le pedira usuario (el CIF de la empresa) y una contrasefia y, una
vez haya entrado a la plataforma, deberd seguir los siguientes pasos:

Si es la primera vez que solicita acreditacion debera registrarse como entidad
proveedora de formacién cumplimentando todos los datos que se le solicitan y deberd
esperar a recibir la validacidn por parte de la Secretaria Técnica (ST). Una vez validado
el registro, la ST le remitird un correo electrénico que le informard de cémo proceder.


https://www.caib.es/seucaib/es/tramites/tramite/2101487
http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/normes_acreditacio-16940/
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://rec.redsara.es/
http://www.caib.es/sacmicrofront/contenido.do?idsite=567&cont=18436&lang=es
http://www.caib.es/sacmicrofront/contenido.do?idsite=567&cont=18436&lang=es
https://innodev2.iformalia.es/salutbaleares/accfor-front/privado/#!/login

— i
—
——

~ a—

NTHO®

Carrer de Jesus, 38 A
07010 Palma

Tel. 971177383
dgadres.caib.es

Si ya ha solicitado anteriormente acreditacién y esta registrado, debe revisar que
todos los datos estan actualizados.

El siguiente paso sera ir a «Nueva solicitud» y cumplimentar, en la misma plataforma,
el formulario de solicitud de acreditacion (debera senalar la modalidad y tipo de
actividad de formacion). Aqui debera adjuntar todos los documentos que se le
soliciten, incluido el n2 de registro y el pago de la tasa (en los casos que corresponda).
Les recomendamos que cada vez que complete un cuadro o pestafia de la solicitud le
dé a “guardar” y hasta que no vea el mensaje “ok datos guardados correctamente.
Aceptar” no lo dé por guardado porque podria perder la informacion. Vigile que ha
completado todas las pestafias para poder avanzar. Una vez tenga todo completo
podrd dar a “Enviar”.

La Secretaria Técnica (ST) revisara la solicitud de acreditacidn realizada vy, si hubiera
algun defecto, le remitird un requerimiento para que sea subsanado en los diez dias
habiles siguientes. Si en ese plazo no se subsanan los defectos requeridos la ST dard
por desistida la solicitud de oficio.

Si esta todo correcto o los defectos subsanados, la ST remitira la solicitud a los
evaluadores externos, que valoraran el componente cualitativo (CCL) de la actividad

(excepto en el caso de sesiones, congresos y jornadas, que siguen una valoracion
diferente).

Una vez valorada por los evaluadores, éstos la remiten a la ST, que contabilizara el
componente cuantitativo (CTT) y con ello el resultado provisional de los créditos

obtenidos por la actividad.

A partir de aqui, la ST hace un informe-propuesta a la Comisién Permanente, que tras

valorar cada expediente ratificara o no las propuestas y emitira finalmente la
resolucién de acreditacién o denegacidn de las solicitudes revisadas y valoradas. La
entidad formadora NO puede emitir ningtin diploma o certificado hasta que reciba la
resolucion con el resultado de la misma.

Es importante cumplimentar todos los apartados del formulario de la aplicacién lo mas
detalladamente posible. Recomendamos leer la Guia para entidades proveedoras disponible
en la web:

http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/acreditacio_formacio_continuada-84665/
Antes de cumplimentar los formularios, es importante tener en cuenta que el contenido de

estos documentos va a ser muy importante en la evaluacion de la solicitud. A través de ellos, el
evaluador debe comprender con la mayor claridad posible el disefio que se propone para su


http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/acreditacio_formacio_continuada-84665/
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acreditacion. La informacién escasa, ambigua o confusa puede inducir una idea negativa y la
solicitud serd penalizada en su calificacion. Una descripcion clara y especifica generalmente
indica que el proveedor ha reflexionado y cuidado el disefio de la actividad docente.

En el caso de actividades no presenciales es necesario adjuntar el material didactico. Si tiene
varios documentos, antes de subirlos debe comprimirlos todos juntos en un solo “zip o rar”.
De lo contrario sélo guardard el ultimo.

Rellene un formulario para cada actividad que desee acreditar. En el caso de tener
programadas varias ediciones de la misma actividad, debe indicar las fechas de cada edicién en
el apartado correspondiente.

IMPORTANTE: el plazo de presentacidn de las solicitudes en el registro, ya sea presencial o de
forma telematica, sera de al menos diez dias habiles antes del inicio de la actividad, y ello
vendra determinado por la fecha marcada por el registro. La plataforma de CFC NO emite
registro oficial, por ello el primer paso del procedimiento es la solicitud en registro oficial, ya
sea presencial o en sede electrénica (telemdtico).

Previamente debe hacer el pago de la tasa/s del servicio y adjuntar el justificante de pago a los
documentos que pide la plataforma (si fuera el caso).

Comunidad auténoma en la que presentar la solicitud

La solicitud de acreditacion de una actividad de formacién continuada debe presentarse en el
drgano correspondiente de la comunidad auténoma en la que la entidad proveedora tenga el
domicilio social (el que figura en sus estatutos), excepto en el caso de congresos, que pueden
presentarse en la comunidad auténoma donde tenga lugar el evento.

EVALUACION DE LAS SOLICITUDES Y RESOLUCION

Las solicitudes se evallan a partir de los criterios establecidos por la Comisiédn de Formacion
Continuada del Sistema Nacional de Salud teniendo en cuenta los apartados que figuran en la
solicitud (pertinencia, objetivos, organizacion y logistica, método docente y evaluacion). La
evaluacidn la realizan expertos en evaluacidn, externos a la CFC-IB, de forma anénima e
independiente. Una vez hecha la evaluacidon y elevada la propuesta a la Comisidon de Formacién
Continuada, se notifica la resolucién de la CFC-IB al responsable de la entidad proveedora de la
formacion.

IMPORTANTE: |a entidad proveedora de la formacion no debe emitir los certificados o
diplomas con los créditos hasta que reciba la Resolucidn de la directora general de
Investigacion en Salud, Formacidn y Acreditacion.
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Las actividades acreditadas se someten a auditorias documentales para comprobar el
desarrollo de la actividad y el cumplimiento de los criterios de calidad exigidos, pudiendo
realizarse en cualquier momento, previa notificacion, una auditoria in situ.

NTHO®

Ddénde dirigirse

Para mas informacion o ante cualquier duda, puede contactar con la Secretaria Técnica de la
Comisidn de Formacién Continuada de las llles Balears, Consejeria de Salud y Consumo.

C/ Jesus, 38 A, 07010 Palma

Tel. 971 17 73 83 (ext. 69296 y 67505), en horariode 9a 12 h.
Correo electrénico: stafc_ib@caib.es

Web: http://formaciosalut.caib.es

REFERENCIAS LEGALES

- Resolucién de 22 de diciembre de 1997 (BOE n.2 38, de 13 de febrero de 1998) que da
publicidad al Convenio de Conferencia Sectorial del Consejo Interterritorial del Sistema
Nacional de Salud sobre formacion continuada de las profesiones sanitarias, de fecha 15
de diciembre de 1997, por el que se crea la Comisién de Formacion Continuada del
Sistema Nacional de Salud.

- Resolucidn de 30 julio 1999, de la Subsecretaria, por la que se dispone la publicacién del
Acuerdo adoptado por la CFC del SNS, en relacidn con el Sistema Acreditador de
Actividades de Formacidn Continuada.

- Ley 16/2003, de 28 de mayo, de Cohesion y Calidad del Sistema Nacional de Salud.

- Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de Ordenacidn de las Profesiones Sanitarias.

- Real Decreto 1142/2007, de 31 de agosto, del Ministerio de Sanitad y Consumo, por el
que se determina la composicion y funciones de la Comisidon de Formacién Continuada
de las Profesiones Sanitarias y se regula el sistema de acreditacion de la formacidn
continuada.

El articulo 7 de este Real Decreto 1142/2007 regula el sistema de aprobacién de
acuerdos para establecer criterios comunes para ordenar las actividades de formacion
continuada. Ademas, la disposicidn transitoria segunda del mismo Real Decreto
incorpora al sistema de formacién continuada unos acuerdos ya adoptados, sefialando
que los mismos continuaran en vigor hasta la aprobacién de los nuevos.

- Real Decreto 183/2008, de 8 de febrero, por el que se determinan y califican las
especialidades en ciencias de la salud y se desarrollan determinados aspectos del
sistema de formacion sanitaria especializada.

- Sentencia 1/2011, de 14 de febrero de 2011, del Tribunal Constitucional. También son
de aplicacion las normativas que regulan y ordenan la estructura de las ensefianzas

Carrer de Jesus, 38 A
07010 Palma

Tel. 971177383
dgadres.caib.es
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universitarias, los estudios universitarios oficiales de grado, postgrado y formacion
profesional que afectan las profesiones sanitarias.

- Decreto 29/2018, de 14 de septiembre, por el que se regula la Comision de Formacion
Continuada de las Profesiones Sanitarias de les llles Balears, el procedimiento de
acreditaciéon y las actividades de colaboracién y evaluacion que realizan los expertos
evaluadores, asi como las indemnizaciones que se derivan.

MAS INFORMACION
En la web del Ministerio de Sanidad:

https://www.mscbs.qgob.es/profesionales/formacion/formacionContinuada/home.htm

En la web del Servicio de Formacién Sanitaria:

http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/acreditacio formacio continuada-84665/

Actualizado el 17 de septiembre de 2020


https://www.mscbs.gob.es/profesionales/formacion/formacionContinuada/home.htm
http://www.caib.es/sites/serveideformacio/es/acreditacio_formacio_continuada-84665/

