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Instrucció del Secretari Autonòmic de Desenvolupament Educatiu per cobrir 
les comissions de servei del personal docent amb funcions d’assessor o 
assessora tècnica docent a la secretaria autonòmica per al curs 2025-2026

Primer

Objecte

D’acord amb la Resolució del conseller d’Educació i Universitats per la qual 
s’aproven les bases i les instruccions de les convocatòries del procediment per 
proveir comissions de servei de personal docent amb funcions d’assessor tècnic 
docent a la Conselleria d’Educació i Universitats (BOIB num.105, de 7 d’agost de 
2025) l’òrgan de la Conselleria d’Educació i Universitats que necessiti incorporar 
assessors tècnics ha de publicar en la seva pàgina web una instrucció del titular 
corresponent amb la relació de les comissions objecte de la convocatòria, l’enllaç 
al tràmit telemàtic i el termini de participació.

Segon

Relació de places objecte de les comissions de servei

Codi ATD

Nom de la 
Comissió

Personal Tècnic Servei de Beques Programes i Serveis 
Complementaris I

Especialitat 
docent i 
titulacions

2548-TOTS ELS COSSOS DOCENTS / Secundària

Òrgan 
administratiu

Conselleria d'Educació i Universitats SECRETARIA AUTONÒMICA 
DE DESENVOLUPAMENT EDUCATIU (Palma)

C. del Ter, 16
07009 Palma 
Tel. 971 17 61 40
educacio.caib.es 1
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Unitat 
administrativa

Servei de Beques Programes i Serveis Complementaris (SBPSC)

Municipi Palma

Funcions Prestar assessorament, assistència tècnica o administrativa en:

1. L'ordenació, planificació i coordinació de la licitació del 
servei del Transport Escolar.

2. La gestió de la secció de Transport Escolar i vetllar per la 
seva millora.

3. La coordinació i gestió del servei de transport escolar i el 
d'acompanyants.

4. L'ordenació, planificació del servei de transport escolar i 
el d'acompanyants.

5. El seguiment i control del servei de transport escolar i el 
d'acompanyants.

6. Dur a terme qualsevol altra funció que li encomani el seu
superior jeràrquic o la seva superior jeràrquica.

 Data d'inici i 
finalització:

07/01/2026 - 31/08/2026

Codi ATD

Nom de la 
Comissió

Personal Tècnic Servei de Beques Programes i Serveis 
Complementaris II

Especialitat 
docent i 
titulacions

2548-TOTS ELS COSSOS DOCENTS / Secundària

Òrgan 
administratiu

Conselleria d'Educació i Universitats SECRETARIA AUTONÒMICA 
DE DESENVOLUPAMENT EDUCATIU (Palma)

Unitat 
administrativa

Servei de Beques Programes i Serveis Complementaris (SBPSC)

Municipi Palma

Funcions Prestar assessorament, assistència tècnica o administrativa en:

C. del Ter, 16
07009 Palma 
Tel. 971 17 77 79
educacio.caib.es 2
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1. La planificació, ordenació i coordinació del servei de 
transport escolar i d’acompanyants, incloent licitacions, 
contractació i seguiment. 

2. La preparació de plecs, informes i memòries per a 
contractació pública i serveis complementaris.

3. La coordinació amb empreses, centres educatius i 
famílies per garantir el correcte funcionament dels 
serveis del SBPSC.

4. El seguiment i control dels diferents serveis del SBPSC.

5. La gestió i suport en la planificació i tramitació d’ajuts per
menjadors escolars, escola matinera i programes de 
reutilització de llibres.

6. La prestació d’assistència en la tramitació d’ajudes i 
beques del Ministeri, revisió d’expedients i coordinació 
de processos de selecció.

7. En la tramitació de queixes, suggeriments i reclamacions,
analitzar incidències i proposar millores dels serveis del 
SBPSC.

8. En la redacció de procediments, instruccions i manuals 
per estandarditzar processos i garantir la qualitat del 
SBPSC.

9. En la vigilància del compliment normatiu en matèria de 
procediment administratiu, contractació pública, 
protecció de dades i normativa educativa.

10. En la coordinació amb altres unitats, serveis i 
organismes.

11. Dur a terme qualsevol altra funció que li encomani el seu
superior jeràrquic o la seva superior jeràrquica.

 Data d'inici i 
finalització:

07/01/2026 - 31/08/2026

C. del Ter, 16
07009 Palma 
Tel. 971 17 77 79
educacio.caib.es 3
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Tercer 

Tràmit telemàtic i termini de participació

Les sol·licituds s’han de dur a terme mitjançant el següent tràmit habilitat a l’ 
efecte de dia 11 a dia 16 de desembre de 2025:

https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?
language=ca&modelo=EC0029PATD&version=3&convocatoria=356

Palma, en data de la signatura electrònica.

El secretari autonòmic de Desenvolupament Educatiu

Mateo Suñer Servera

C. del Ter, 16
07009 Palma 
Tel. 971 17 77 79
educacio.caib.es 4
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CODI SEGUR DE VERIFICACIÓ
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ADREÇA DE VALIDACIÓ DEL DOCUMENT
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INFORMACIÓ DELS SIGNANTS

Signant

MATEO SUÑER SERVERA

Secretari Autonòmic de Desenvolupament Educatiu

Conselleria d'Educació i Universitats

COMUNITAT AUTÒNOMA DE LES ILLES BALEARS

Data signatura: 12-12-2025 09:42:02 GMT+0100

"Data signatura" és la data que tenia l'ordinador del signant en el moment de la signatura

Firma amb segell de temps: 12-12-2025 09:42:13 GMT+0100

METADADES ENI DEL DOCUMENT

Identificador: ES_A04003003_2025_2vmfi5ckugvrgrsatkc5cldb522k2

Nom del document: Instrucció_Comissio_Serveis_ATD_SADE_VI-signat__2025-1765528938509_.pdf

Versió NTI: http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Tipus de document: Altres

Estat elaboració: Original

Òrgan: A04003003

Data captura: 12-12-2025 09:42:10 GMT+0100

Origen: Administració

Tipus de signatura: Pades

Pàgines: 5
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