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INSTRUCCIO 2/2020 DE CONTRACTACIO I CONTROL PRESSUPOSTARI
DE L'INSTITUT BALEAR DE LA JOVENTUT (IB-JOVE)

El 9 de novembre de 2017 es va publicar al BOE la Llei 9/2017, de 8 d'octubre, de Contractes
del Sector Public (en endavant LCSP), que ha entrat en vigor el 9 de mar¢ de 2018. Mitjancant
aquesta Llei s'incorporen a 'ordenament juridic espanyol la Directiva 2014/23/UE, de 26 de
febrer de 2014, relativa a I'adjudicacié de contractes de concessio i la Directiva 2014/24/UE,
de 26 de febrer de 2014, sobre contractacié publica.

OBJECTE

Aquestes instruccions, en compliment d’allo que disposa la LCSP, tenen per objecte la
regulacié dels procediments de contractacié de I'IB-Jove amb la finalitat de garantir
I'efectivitat dels principis de publicitat, concurréncia, transparencia, confidencialitat, igualtat i
no discriminacio, i I'adjudicacié del contracte a la millor oferta.

AMBIT D'APLICACIO

Aquestes instruccions s6n de caracter intern, explicatiu i, essencialment, organitzatiu, sense
desplegar efectes enfront de tercers i sense que el seu contingut pugui substituir o desplacar
el régim juridic aplicable als procediments d'adjudicaci6 establert a la LCSP. Seran d'aplicacié
a tots els procediments de contractaci6 de I'Institut, aixi com a tots els moviments de compra
i facturacié que realitzin els diferents departaments de I'1B-Jove.

EFECTE

A partir de I'l de gener de 2020.

DISPOSICIONS GENERALS

IMPORTS, VALOR ESTIMAT I DURADA

Sempre que el text de les instruccions faci referéncia a Iimport o quantia dels contractes
s'entendra que en els mateixos no hi esta inclos 'Impost sobre el Valor Afegit (IVA), excepte

indicaci6 expressa en contrari.

Quan es tracti dels contractes sotmesos a la LCSP, el calcul del valor estimat dels contractes
es realitzara d'acord amb el quée preveu a l'article 101 de la LCSP.

La durada dels contractes es regira pel que s'estableix a l'article 29 de la LCSP.

L'entitat haura de difondre a través del seu Perfil de contractant, allotjat a la Plataforma de
Contractacio del Sector Public, tota la informacid i aquest espai sera accessible per a tots els
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possibles licitadors. El contingut i informacié a publicar en el Perfil de contractant sera la
prevista a l'article 63 de la LCSP.

CRITERIS D’ADJUDICACIO

L'adjudicacio dels contractes s'ha d'efectuar utilitzant criteris d'adjudicaci6 sobre la base de la
millor relacié qualitat-preu, resultant d'aplicacio el que s'estableix als article 145 a 148 de la
LCSP.

En el cas que només s'estableixi un criteri d'adjudicacié aquest haura d'estar relacionat amb
els costos, podent ser el preu o un criteri basat en la rendibilitat.

En el suposit que s'utilitzin més d’un criteri d'adjudicacié es donara preponderancia en la seva
determinacid, sempre que sigui possible, a aquells que facin referéncia a caracteristiques de
I'objecte del contracte que puguin valorar-se mitjancant xifres o percentatges obtinguts a
través de I'aplicacio de les formules establertes en els plecs.

Els criteris d'adjudicacié i la seva ponderacio es determinaran al Plec de Clausules Particulars.
Els criteris d’'adjudicacié han de figurar igualment en I'anunci que serveixi de convocatoria de
la licitacid.

En tot cas, l'avaluacié de les ofertes conforme a criteris quantificables mitjangant la mera
aplicacié de formules es realitzara un cop s'hagi efectuat i fet publica I'avaluacié de les
ofertes amb criteris en que no concorri aquesta circumstancia.

L'EXPEDIENT ADMINISTRATIU DE CONTRACTACIO

1.- Tot contracte li precedira la tramitacié d'un expedient de contractacio, el qual es justificara
la necessitat i idoneitat del contracte, la justificaci6 del valor estimat del contracte i
pressupost base de licitacid, la durada del contracte, els criteris de solvencia i els criteris
d’adjudicacio.

2.- Aixi mateix, I'expedient de contractacié també haura de contenir la seguient
documentacio:

A) El Plec de clausules particulars.

B) El Plec de prescripcions técniques i demés documentacio técnica, si s'escau.

C) En el cas del contracte d'obres, es requerira el corresponent projecte o document
equivalent.

3.- En I'expedient s'ha de justificar adequadament:

A) L'elecci6 del procediment de licitacio.



"
|I|!

G CONSELLERIA
O AFERS SOCIALS
T IESPORTS

B INSTITUT BALEAR
7/ JOVENTUT

B) El valor estimat del contracte amb una indicacié de tots els conceptes que l'integren,
inclosos sempre els costos laborals si n'hi ha.

C) La necessitat de I'entitat que es vol satisfer mitjancant la contractacio de les
prestacions corresponents; i la seva relacié amb l'objecte del contracte, que ha de ser
directa, clara i proporcional.

D) En els contractes de serveis, és preceptiu I'informe d'insuficiencia de mitjans.
E) La decisi6 de no dividir en lots l'objecte del contracte, si s'escau.

F) Els criteris de solvencia tecnica o professional, i economica i financera, i els criteris
que s’han de tenir en consideraci6 per adjudicar el contracte, aixi com les condicions
especials de la seva execucio i justificacié de les formules utilitzades.

G) En el seu cas, la classificacié que s'exigeixi als participants.

L'expedient de contractacid, un cop completat, haura de ser aprovat per I'dorgan de
contractacid, disposant l'obertura del procediment de contractacio, indicant la tramitacio i
procediment a seguir.

PLECS I TERMINIS
PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS

En tot procediment de licitacid, a excepci6 del d'adjudicacié directa per rad de l'import, es
fixaran préviament els pactes i condicions de caracter técnic, juridic i economic definidors
dels drets i obligacions de les parts que regiran la licitacié i I'execucio del contracte, que es
denominara Plec de Clausules o Condicions Particulars, i que es consideraran sempre i en tot
cas part integrant del contracte.

El Plec de Clausules Particulars haura de contenir a més, la definicié de I'objecte del contracte
i les caracteristiques basiques d’aquest; el procediment de contractacié i documentacio a
presentar i la forma de recepci6 de les ofertes; la solveéncia economica i financera, tecnica o
professional o, en el seu cas, la classificacié corresponent a l'objecte del contracte; les
consideracions socials, laborals i ambientals que, en el seu cas, s'estableixin com a criteris de
solvéncia, d'adjudicacié o com a condicions especials d'execucio; els pactes i les condicions
definidores dels drets i les obligacions de les parts del contracte; els criteris d'adjudicacid i la
seva ponderacio, el regim d'admissio de variant o millores i les garanties a constituir; els
pactes i les condicions definidores dels drets i les obligacions de les parts del contracte; la
previsio de cessi6 del contracte, excepte en els casos en quée aquesta cessio no sigui possible;
les condicions de modificacié del contracte; les condicions especials d’execucio; 'obligacié de
I'adjudicatari de complir les condicions salarials dels treballadors de conformitat amb el
conveni col-lectiu sectorial aplicable; i les altres mencions que requereixen la LCSP i les seves
normes de desplegament.
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També, s'’han d'incloure les condicions essencials de caracter tecnic, juridic i economic que
regiran la licitacio i el contracte, els aspectes economics i técnics objecte de negociacié en els
procediments negociats, en el seu cas, les condicions i, si s'escau, la informacié sobre les
condicions de subrogacié en contracte de treball en aquells contractes en que s'imposi a
I'adjudicatari l'obligacié de subrogar-se en determinades relacions laborals.

El compliment dels aspectes de caracter social dels contractes es consideraran obligacions
contractuals de caracter essencial. El caracter essencial d'aquestes obligacions s’haura de
determinar expressament al Plec.

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Els Plecs de Prescripcions Técniques hauran de contenir les especificacions técniques que
hagin de regir la realitzaci6 de la prestacio i defineixin les seves qualitats, les seves
condicions socials i ambientals, de conformitat amb els requisits que per a cada contracte
estableix la LCSP.

Les prescripcions tecniques dels contractes hauran de permetre I'accés en condicions
d’igualtat dels licitadors i no podran tenir com objecte la creaci6é d’'obstacles injustificats a la
lliure competéncia entre les empreses.

TERMINIS DE CONCURRENCIA

Els terminis de concurréncia se sotmeten a les regles seguents:

A) En el procediment obert, el termini minim per la presentacié de les ofertes sera de 15
dies pels contractes de subministraments i serveis i de 26 dies pels contractes d'obres, a
partir de la data de publicaci6 de l'anunci.

B) En el procediment obert simplificat, el termini minim per la presentacié de les ofertes
sera de 15 dies, llevat del contractes d’'obres en els que el termini sera de 20 dies.

C) En el procediment obert simplificat abreujat, el termini minim per la presentaci6 de
les ofertes sera de 10 dies habils, llevat que es tracti de compres corrents de bens
disponibles al mercat, que sera de 5 dies habils.

D) Tots els terminis assenyalats en dies a aquestes instruccions es consideraran com a
dies naturals, a no ser que expressament s'indiqui una altra cosa.

CONTROL PRESSUPOSTARI

La plantilla de control pressupostari és una eina realitzada entre els caps d’Area i el
departament de Comptabilitat per tal de que totes les arees implicades tenguin informacio
actualitzada de l'estat de I'execucié pressupostaria.
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PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

Els contractes regulats en aquestes instruccions s'adjudicaran d’acord amb algun dels
seguents procediments que es detallen a continuacio:

1. Procediment obert ordinari.
2. Procediment obert simplificat.

3. Procediment obert simplificat “abreujat”.

4. Procediment d'adjudicacio directa per ra6 de I'import (CONTRACTE MENOR).
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PROCEDIMENT OBERT ORDINARI

En el procediment obert ordinari tot licitador interessat que reuneixi els requisits de
capacitat i solvencia establerts al Plec de Clausules Particulars podra presentar ofertes,
guedant exclosa tota negociaci6 dels termes, condicions i requisits del contracte amb els
licitadors. El seu valor estimat sigui superior a 2.000.000 d'euros en el cas de contractes
d'obres, i en el cas de contractes de subministrament i de serveis, que el seu valor estimat
sigui superior a 100.000 euros.

Expedient del procediment obert ordinari

A. Elaboraci6 d'un informe técnic justificatiu de les necessitats existents que motivi
I'obligacio de la licitacié a realitzar per part del Cap de I'Area corresponent, que inclogui
el preu o el valor de mercat del/s servei/s o producte/s basat en I'experiéncia d’anys
anteriors, en pressuposts sol-licitats a empreses del sector corresponent o bé pel propi
mercat. INFORME TECNIC NECESSITATS.

B. Autoritzaci6 de la despesa per part del Cap de I'Area Econdmica tenint en compte
linforme anterior on queda reflexat Iimport de la licitaci6. AUTORITZACIO DESPESA.

C. Resolucié d'inici de l'expedient realitzada per 'Area de Contractacié i signada pel
Director de I'IB-Jove. RESOLUCIO D'INICI.

D. Informe justificatiu de I'elecci6 del procediment de licitacio realitzat per 'Area de
Contractacié. ELECCIO PROCEDIMENT.

E. Informe justificatiu de les necessitats de 'Administracié a satisfer amb la licitacio, i la
seva relacié amb lI'objecte del contracte realitzat per 'Area de Contractacio.
NECESSITATS ADMINISTRACIO.

F. Només pels contractes de serveis, informe justificatiu de la insuficiencia de mitjans
realitzat pel Cap d’Area corresponent amb un model aportat per I'area de contractacio.
INSUFICIENCIA MITJANS.

G. Informe justificatiu de la no divisi6 en lots de la licitacié (sempre que es pugui s’ha de
dividir en lots la licitacid, ja que aixi ho estableix la LCSP). Aquest informe sera realitzat
pel Cap de 'Area corresponent amb un model aportat per l'area de contractacié. NO
DIVISIO EN LOTS.

H. Informe justificatiu del calcul de I'import i del valor estimat de la licitacio, partint del
preu o valor de mercat de I'informe justificatiu del punt A, realitzat per 'Area de
Contractaci6. IMPORT I VALOR ESTIMAT.

I. Elaboraci6 del Plec de Prescripcions Técniques (PPT) per part del Cap d'’Area
corresponent amb el suport de I'area de contractacio. PPT.
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J. Elaboracié del Plec de Clausules Administratives (PCAP) per part de I'Area de
Contractacié. PCAP.

K. Informe justificatiu dels criteris de les diferents solvéncies exigides, aixi com els

criteris de valoracié, juntament amb les condicions especials d'execuci6 realitzat per
I'Area de Contractacié. CRITERIS.

L. Informe justificatiu dels criteris d'adjudicacio i elecci6 de la formula economica
realitzat per I'Area de Contractaci6. FORMULA ECONOMICA.

L. Resolucié d'aprovacié de la despesa, dels plecs i de 'expedient realitzat per I'Area de
Contractacié i signat pel Director de I'1B-Jove. RESOLUCIO APROVACIO.

CIRCUIT DE L'EXPEDIENT

INFORME TECNIC
NECESSITATS

Cap d'Area

ELECCIO
PROCEDIMENT

Area Contractacié

NECESSITATS
ADMINISTRACIO

Area Contractacié

RESOLUCIO
D’APROVACIO
- Area Contractaci6
- Director IB-Jove

AUTORITZACIO
DESPESA

- Cap Area Econdmica

- Director IB-Jove

NO DIVISIO
EN LOTS

Amb un model

Cap d'Area

IMPORT I
VALOR ESTIMAT

Area Contractacié

FORMULA
ECONOMICA

Area Contractacié

RESOLUCIO D'INICI

- Area Contractacié
- Director IB-Jove

INSUFICIENCIA
MITJANS

Només contractes serveis
Amb un model

Cap d'Area

PPT

Cap d'area
Area contractacio

Area Contractacié

CRITERIS

Area Contractacié



"
|I|!

G CONSELLERIA
O AFERS SOCIALS
T IESPORTS

B INSTITUT BALEAR
7/ JOVENTUT

Desenvolupament del procediment obert ordinari

El procediment obert s'ajustara als tramits establerts a la LCSP, essent els més importants els
seguents tramits:

A. Resoluci6 d’'aprovacio de lI'expedient: Aprovacio de I'expedient d’acord amb el que
s'estableix en 'apartat anterior.

B. Anunci de licitacié: publicacié de I'anunci de licitaci6 al Perfil del Contractant. Tota la
documentacié necessaria per presentar |'oferta ha d’estar disponible per mitjans
electronics des del dia de la publicacio de I'anunci en el perfil de contractant esmentat.

C. Presentaci6 de proposicions o ofertes: Els empresaris interessats presentaran les
proposicions o ofertes amb els requisits, termini i condicions que s'estableixin al Plec de
Clausules Particulars i a I'anunci.

D. Obertura documentacié administrativa: Finalitzat el termini de recepci6 de les
proposicions, es procedira a 'obertura de la documentacié administrativa i, en el seu
cas, 'esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies i admissi6 dels licitadors
presentats que reuneixin els requisits establerts al Plec de Clausules Particulars.

E. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor:
Realitzada la revisi6 de la documentacié administrativa es procedira a l'obertura, en
acte no public, d'aquestes propostes.

F. Obertura de les propostes avaluables mitjancant l'aplicacié de férmules o criteris
automatics: Realitzada la valoracié de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de valor es procedira a 'obertura, en acte public, de les propostes avaluables
mitjancant l'aplicacioé de férmules o criteris automatics. Préviament a l'obertura
d’'aquestes propostes s’haura d’haver fet public en el mateix acte i mitjancant publicacio
al perfil de contractant, del resultat de la valoraci6 de les propostes descrites a la lletra
E) anterior.

G. Proposta d'adjudicacio: Un cop realitzada la valoracié de les ofertes acceptades a
licitaci6é d'acord amb els criteris d'adjudicacio, es formulara la proposta d'adjudicacié del

contracte, prévia la tramitaci6 establerta a la LCSP.

H. Resoluci6 d'adjudicacié: L'organ de contractacio resoldra sobre I'adjudicacio del
contracte.

I. Publicacio: Insercié de I'adjudicaci6 al Perfil de Contractant.

J. Formalitzacio6 del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es procedira a la seva
publicaci6 al Perfil de contractant.
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PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT

En el procediment obert simplificat tots els licitadors que reuneixin els requisits de capacitat i
solvencia establerts al Plec de Clausules Particulars podran presentar ofertes, quedant
exclosa tota negociacio dels termes, condicions i requisits del contracte amb els mateixos.
L'entitat pot utilitzar un procediment obert simplificat en els contractes d'obres,
subministrament, serveis quan es compleixin les dues condicions seguents:

A) Que el seu valor estimat sigui igual o inferior a 2.000.000 d'euros en el cas de
contractes d’'obres, i en el cas de contractes de subministrament i de serveis, que el seu
valor estimat sigui igual o inferior a 100.000 euros.

B) Que entre els criteris d’'adjudicacié que preveu el Plec no n'hi hagi cap d’avaluable
mitjancant un judici de valor o, si n’'hi ha, la seva ponderaci6 no superi el 25 % del total,
excepte en el cas que el contracte tingui per objecte prestacions de caracter
intel-lectual, com els serveis d’enginyeria i arquitectura, en que la seva ponderacié no
pot superar el 45 % del total.

Expedient del procediment obert simplificat

A. Elaboraci6 d'un informe técnic justificatiu de les necessitats existents que motivi
l'obligaci6 de la licitacio a realitzar per part del Cap de 'Area corresponent, que inclogui
el preu o el valor de mercat del/s servei/s o producte/s basat en I'experiéncia d’anys
anteriors, en pressuposts sol-licitats o bé pel propi mercat. INFORME TECNIC
NECESSITATS.

B. Autoritzaci6 de la despesa per part del Cap de I'Area Econdmica tenint en compte
linforme anterior on queda reflexat Iimport de la licitaci6. AUTORITZACIO DESPESA.

C. Resolucié d'inici de I'expedient realitzada per 'Area de Contractacié i signada pel
Director de I'IB-Jove. RESOLUCIO D'INICI.

D. Informe justificatiu de l'elecci6 del procediment de licitacio realitzat per 'Area de
Contractacié. ELECCIO PROCEDIMENT.

E. Informe justificatiu de les necessitats de 'Administracié a satisfer amb la licitacio, i la
seva relacié6 amb l'objecte del contracte realitzat per I'Area de Contractacio.
NECESSITATS ADMINISTRACIO.

F. Només pels contractes de serveis, informe justificatiu de la insuficiencia de mitjans
realitzat pel Cap d’Area corresponent amb un model aportat per I'area de contractacio.
INSUFICIENCIA MITJANS.

G. Informe justificatiu de la no divisi6 en lots de la licitacié (sempre que es pugui s’ha de
dividir en lots la licitaci6, ja que aixi ho estableix la LCSP). Aquest informe sera realitzat
pel Cap de I'Area corresponent amb un model aportat per 'area de contractacié. NO
DIVISIO EN LOTS.




"
|I|!

G CONSELLERIA
O AFERS SOCIALS
T IESPORTS

B INSTITUT BALEAR
7/ JOVENTUT

H. Informe justificatiu del calcul de I'import i del valor estimat de la licitacid, partint del
preu o valor de mercat de I'informe justificatiu del punt A, realitzat per 'Area de
Contractacio. IMPORT I VALOR ESTIMAT.

I. Elaboracié del Plec de Prescripcions Técniques (PPT) per part del Cap d’Area

corresponent amb el suport de l'area de contractaci6. PPT.

J. Elaboracié del Plec de Clausules Administratives (PCAP) per part de I'Area de

Contractacio. PCAP.

K. Informe justificatiu dels criteris de les diferents solvéncies exigides, aixi com els
criteris de valoracio, juntament amb les condicions especials d’execucio realitzat per
I'Area de Contractaci6. CRITERIS.

L. Informe justificatiu dels criteris d'adjudicacio i elecci6 de la formula economica

realitzat per I'Area de Contractaci6. FORMULA ECONOMICA.

M. Resolucié d’aprovacié de la despesa, dels plecs i de I'expedient realitzat per I'Area de
Contractacié i signat pel Director de I'IB-Jove. RESOLUCIO APROVACIO.

INFORME TECNIC
NECESSITATS

Cap d'area

ELECCIO
PROCEDIMENT

Area contractacié

NECESSITATS
ADMINISTRACIO

Area contractacié

RESOLUCIO
D’APROVACIO
- Area contractaci6
- Director IB-jove

10

CIRCUIT DE L'EXPEDIENT

AUTORITZACIO
DESPESA

- Cap Area Econdmica

- Director IB-Jove

NO DIVISIO
EN LOTS

Amb un model

Cap d'area

IMPORTI
VALOR ESTIMAT

Area contractacié

FORMULA
ECONOMICA

Area contractacié

RESOLUCIO D’INICI

- Area contractacié
- Director IB-Jove

INSUFICIENCIA
MITJANS

Només contractes serveis
Amb un model

Cap d'area
PPT

Cap d'area
Area contractacié

Area contractacié

CRITERIS

Area contractacié
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Desenvolupament del procediment obert simplificat

El procediment obert simplificat s'ajustara als tramits establerts a la LCSP essent els més
importants els seguents tramits:

11

A. Resoluci6 de I'aprovacio de I'expedient: Aprovacio de lI'expedient d'acord amb el que
s'estableix en l'apartat anterior.

B. Anunci de licitacié: publicacié de I'anunci de licitaci6 al Perfil del Contractant. Tota la
documentacio necessaria per presentar 'oferta ha d'estar disponible per mitjans
electronics des del dia de la publicaci6 de I'anunci en el perfil de contractant esmentat.

C. Presentaci6 de proposicions o ofertes: El empresaris interessats presentaran les
proposicions o ofertes amb els requisits, termini i condicions que s'estableixin al Plec de
Clausules Particulars i a 'anunci.

D. Obertura documentacié administrativa: Finalitzat el termini de recepcio de les
proposicions, es procedira a 'obertura de la documentacié administrativa i, en el seu
cas, 'esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies i admissié dels licitadors
presentats que reuneixin els requisits establerts al Plec de Clausules Particulars.

E. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor:
Realitzada la revisié de la documentacié administrativa es procedira a 'obertura, en
acte no public, d'aquestes propostes, en el cas que al plec es prevegi la seva
presentacio.

F. Obertura de les propostes avaluables mitjancant I'aplicacié de férmules o criteris
automatics: Realitzada la valoraci6 de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de valor, si s'ha previst la seva presentacio, es procedira a I'obertura, en acte
public, de les propostes avaluables mitjancant I'aplicacié de férmules o criteris
automatics. Previament a l'obertura d'aquestes propostes s’haura d’haver fet public en
el mateix acte i mitjancant publicaci6 al perfil de contractant, del resultat de la valoracié
de les propostes descrites a la lletra E) anterior.

G. Proposta d'adjudicacio: Un cop realitzada la valoracié de les ofertes acceptades a
licitacié d'acord amb els criteris d'adjudicacio, es formulara la proposta d'adjudicacié del
contracte, previa la tramitacié establerta a la LCSP.

H. Resoluci6 d’adjudicacié: L'érgan de contractacié resoldra sobre I'adjudicacio del
contracte.

I. Publicacio: Insercié de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

J. Formalitzacio6 del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es procedira a la seva
publicacio al Perfil de contractant.
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PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT ABREUJAT

En contractes d'obres d'un valor estimat inferior a 80.000 euros, i en contractes de
subministraments i de serveis d'un valor estimat inferior a 35.000 euros (no es podra utilitzar
aquest procediment en els contractes que tinguin per objecte prestacions de caracter
intel-lectual), el procediment obert simplificat abreujat seguira la tramitacio6 prevista en el
procediment anterior amb les seguents especificitats:

A. El termini per presentar proposicions no pot ser inferior a deu dies habils, a comptar
de 'endema de la publicaci6 de I'anunci de licitaci6 en el perfil de contractant. No
obstant aix0, quan es tracti de compres corrents de béns disponibles en el mercat, el
termini sera de 5 dies habils.

B. S'eximira als licitadors de l'acreditacié de la solvéncia econdmica i financera i técnica
o professional.

C. L'oferta es lliurara en un Unic sobre o arxiu electronic i s'avaluara, en tot cas, d'acord
amb criteris d’adjudicacié quantificables mitjancant la mera aplicacié de les formules
que estableixen els plecs.

D. No es requereix la constitucié d'una garantia definitiva.

Expedient del procediment obert simplificat abreujat

12

A. Elaboraci6 d'un informe técnic justificatiu de les necessitats existents que motivi
I'obligacié de la licitacié a realitzar per part del Cap de I'Area corresponent, que inclogui
el preu o el valor de mercat del/s servei/s o producte/s basat en I'experiéncia d’anys
anteriors, en pressuposts sol-licitats o bé pel propi mercat. INFORME TECNIC
NECESSITATS.

B. Autoritzaci6 de la despesa per part del Cap de 'Area Econdmica tenint en compte
linforme anterior on queda reflexat l'import de la licitaci6. AUTORITZACIO DESPESA.

C. Resolucié d'inici de l'expedient realitzada per 'Area de Contractacié i signada pel
Director de I'IB-Jove. RESOLUCIO D’INICI.

D. Informe justificatiu de I'elecci6 del procediment de licitacio realitzat per 'Area de
Contractacié. ELECCIO PROCEDIMENT.

E. Informe justificatiu de les necessitats de 'Administracié a satisfer amb la licitacio, i la
seva relacié amb l'objecte del contracte realitzat per 'Area de Contractacio.
NECESSITATS ADMINISTRACIO.

F. Només pels contractes de serveis, informe justificatiu de la insuficiencia de mitjans
realitzat pel Cap d’Area corresponent amb un model aportat per I'area de contractacio.
INSUFICIENCIA MITJANS.

G. Informe justificatiu de la no divisi6 en lots de la licitacié (sempre que es pugui s’ha de
dividir en lots la licitacid, ja que aixi ho estableix la LCSP). Aquest informe sera realitzat
pel Cap de 'Area corresponent amb un model aportat per l'area de contractacié. NO
DIVISIO EN LOTS.
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H. Informe justificatiu del calcul de I'import i del valor estimat de la licitacid, partint del
preu o valor de mercat de I'informe justificatiu del punt A, realitzat per 'Area de
Contractacio. IMPORT I VALOR ESTIMAT.

1. Elaboracié del Plec de Prescripcions Técniques (PPT) per part del Cap d’Area

corresponent amb el suport de I'area de contractacio. PPT.

J. Elaboraci6 del Plec de Clausules Administratives (PCAP) per part de I'Area de

Contractacié. PCAP.

K. Informe justificatiu dels criteris de les diferents solvéncies exigides, aixi com els
criteris de valoracié, juntament amb les condicions especials d'execucio realitzat per
I'Area de Contractacié. CRITERIS.

L. Informe justificatiu dels criteris d'adjudicacio i elecci6 de la formula economica

realitzat per I'Area de Contractacié. FORMULA ECONOMICA.

M. Resolucié d’aprovacié de la despesa, dels plecs i de 'expedient realitzat per 'Area de
Contractacié i signat pel Director de I'IB-Jove. RESOLUCIO APROVACIO.

INFORME TECNIC
NECESSITATS

Cap d'area

ELECCIO
PROCEDIMENT

Area contractacié

NECESSITATS
ADMINISTRACIO

Area contractacié

RESOLUCIO
D’APROVACIO
- Area contractacié
- Director IB-Jove

13

CIRCUIT DE L'EXPEDIENT

AUTORITZACIO
DESPESA

- Cap Area Econdmica

- Director IB-Jove

NO DIVISIO
EN LOTS

Amb un model

Cap d'area

IMPORT I
VALOR ESTIMAT

Area contractacié

FORMULA
ECONOMICA

Area contractacié

RESOLUCIO D'INICI

- Area contractacié
- Director IB-Jove

INSUFICIENCIA
MITJANS

Només contractes serveis
Amb un model

Cap d'area
PPT

Cap d'area
Area contractacié

Area contractacié

CRITERIS

Area contractacié
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Desenvolupament del procediment obert simplificat abreujat

El procediment obert simplificat abreujat s'ajustara als tramits establerts a la LCSP essent els
més importants els seguents tramits:

A. Resoluci6 d'aprovacio6 de I'expedient: Aprovacié de I'expedient d'acord amb el que
s'estableix en l'apartat anterior.

B. Anunci de licitacié: publicacié de I'anunci de licitaci6 al Perfil del Contractant. Tota la
documentaci6 necessaria per presentar l'oferta ha d'estar disponible per mitjans
electronics des del dia de la publicaci6 de I'anunci en el perfil de contractant esmentat.

C. Presentaci6 de proposicions o ofertes: El empresaris interessats presentaran les
proposicions o ofertes amb els requisits, termini i condicions que s'estableixin al Plec de
Clausules Particulars i a 'anunci.

D. Obertura documentacié administrativa: Finalitzat el termini de recepcio de les
proposicions, es procedira a 'obertura de la documentacié administrativa i, en el seu
cas, 'esmena de defectes en el termini maxim de 3 dies i admissio dels licitadors
presentats que reuneixin els requisits establerts al Plec de Clausules Particulars.

E. Obertura de les propostes avaluables amb criteris subjectes a judici de valor:
Realitzada la revisié de la documentacié administrativa es procedira a 'obertura, en
acte no public, d'aquestes propostes, en el cas que al plec es prevegi la seva
presentacio.

F. Obertura de les propostes avaluables mitjancant l'aplicacié de férmules o criteris
automatics: Realitzada la valoracié de les propostes avaluables amb criteris subjectes a
judici de valor, si s’ha previst la seva presentacio, es procedira a 'obertura, en acte
public, de les propostes avaluables mitjancant I'aplicacié de férmules o criteris
automatics. Préviament a l'obertura d'aquestes propostes s'’haura d’haver fet public en
el mateix acte i mitjancant publicacio al perfil de contractant, del resultat de la valoracio
de les propostes descrites a la lletra E) anterior.

G. Proposta d'adjudicacio: Un cop realitzada la valoracioé de les ofertes acceptades a
licitacio d'acord amb els criteris d'adjudicacio, es formulara la proposta d'adjudicacié del
contracte, prévia la tramitaci6 establerta a la LCSP.

H. Resoluci6 d’adjudicacié: L'érgan de contractacié resoldra sobre I'adjudicacio del
contracte.

L. Publicacio: Insercié de I'adjudicacio al Perfil de Contractant.

J. Formalitzacié del contracte: Un cop formalitzat el contracte, es procedira a la seva
publicacié al Perfil de contractant.

14
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CONTRACTE MENOR - ADJUDICACIO DIRECTA PER RAO DE L'IMPORT

Procedira I'adjudicacio directa per ra6 de I'import dels contractes que tinguin un valor
estimat inferior a 40.000 euros sense IVA, quan es tracti de contractes d'obres, concessions
d'obres o de serveis, i 15.000 euros sense IVA, quan es tracti de contractes de
subministrament o de serveis. El contracte es pot adjudicar a qualsevol empresari amb
capacitat d'obrar i que disposi de I'habilitacié professional necessaria per executar la
prestacié objecte de la contractacid. La durada del contracte no pot excedir d'un any ni pot
ser objecte de prorroga.

Desenvolupament del procediment d’'adjudicacié directa per radé de I'import

L'adjudicacio directa per ra6 de I'import requerira la realitzaci6 dels seguents tramits:

15

A. Elaboracio d'un informe técnic justificatiu de les necessitats existents que motivi
l'obligacio del contracte a realitzar per part del Cap de I'area corresponent. INFORME
TECNIC NECESSITATS.

B. Una vegada rebuts els pressuposts sol-licitats a les diferents empreses (com a minim
tres), o bé fent constar que s'ha sol‘licitat i no s’ha rebut resposta, el cap d'area ha
d'elaborar un segon informe tecnic indicant quina és la millor proposta de les rebudes,
valorant aspectes quantitatius (oferta economica rebuda) i aspectes qualitatius (serveis
oferits). SOL-LICITUD DE 3 PRESSUPOSTS.

C. Aixi mateix, es requereix I'aprovacio de la despesa i la incorporacié a aquest, quan
s'escaigui, de la factura corresponent. L'ha de realitzar el Cap de I'area economica amb
el vist i plau del Director de I'IB-Jove. AUTORITZACIO DESPESA.

En el contracte d'obres que es tramiti a través d'aquest procediment s’ha d'afegir, a
meés, el pressupost de les obres, sens perjudici que hagi de constar també el projecte
corresponent quan ho requereixin normes especifiques.

D. En I'expedient s’ha de justificar que no s'esta alterant 'objecte del contracte per evitar
I'aplicacio de les regles generals de contractacid, i que el contractista no ha subscrit
meés contractes d'adjudicacio directa per ra6 de I'import que, individualment o
conjuntament, superin les xifres esmentades abans segons la modalitat del contracte.

A més, aquest informe ha de justificar que s'ha comprovat que entre la celebraci6 de
dos contractes menors que tenen prestacions equivalents ha transcorregut més d’'un
any des de I'aprovacio de la despesa del darrer contracte.

Aquest informe I'ha de realitzar el Servei Juridic, amb la informaci6 proporcionada per
I'Area Comptable. INFORME JURIDIC COMPTABLE.
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E. Adjudicacio i notificacio: El contracte s'adjudicara directament aprovant la millor
oferta presentada dels pressuposts sol-licitats, tenint en compte, criteris quantitatius i

qualitatius, procedint a continuacié a notificar-ho a l'adjudicatari. ADJUDICACIO I
NOTIFICACIO.

F. Formalitzacié: Formalitzacio del contracte menor (dues copies), que han de signar
ambdues parts. FORMALITZACIO.

G. Documents comptables o factures: Incorporacié del/s document/s comptable/s o de

les factura/es a I'expedient per a justificar la despesa autoritzada. INCORPORACIO
FACTURES.

CIRCUIT DEL PROCEDIMENT

INFORME TECNIC SOL-LICITUD INFORME TECNIC
NECESSITATS DE 3 PRESSUPOSTS MILLOR PROPOSTA

Cap d'area Cap d'area Cap d'area

ADJUDICACIO INFORME JURIDIC AUTORITZACIO
I NOTIFICACIO COMPTABLE DE LA DESPESA

- Cap economic
Area contractacié Cap juridic - Director IB-Jove

FORMALITZACIO INCORPORACIO
FACTURES
- Cap d'area

- Area comptable

Area contractacié
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DESPESES MENORS
FACTURES PER UN IMPORT INFERIOR A 5.000 € IVA EXCLOS

Sén despeses menors les despeses derivades de subministraments i serveis de quantia
inferior a 5.000 euros, exclos I'impost sobre el valor afegit.

Aquestes despeses menors no requereixen cap tramitacio substantiva o procedimental, se’'ns
perjudici de la comprovacié que el contractista no ha subscrit al llarg dels dotze mesos
anteriors altres contractes menors del mateix tipus i prestacions semblants per un import
total igual o superior a 15.000 euros.

Queden exceptuades d'aquesta comprovacio, i per tant no s'han de computar als efectes del

calcul de I'import total a que es refereix el paragraf anterior, les despeses inferiors a 200
euros.

Se'ns perjudici de les normes especials relatives als pagaments a justificar, el reconeixement
de l'obligacio i el pagament de les despeses menors només requereix que es justifiqui la
prestacié corresponent mitjancant la presentacio de la factura o del document equivalent
davant I'drgan competent, el qual sera degudament conformat.

Desenvolupament del procediment per a despeses menors

La despesa derivada d’'un subministrament o servei de quantia inferior a 5.000 euros

requerira emplenar el document d'autoritzacié de despesa menor on s'ha d'indicar el
seguent:

- Assumpte: explicar de forma clara la necessitat o I'objecte de la despesa menor del
servei o subministrament.

- Fets: explicar tots els fets que donen peu a la necessitat o bé que justifiquen la
despesa menor.

- Relaci6 de despeses: en aquest apartat s’ha d'indicar I'import amb I'TVA inclos, aixi com
el nom de les empreses dels tres pressuposts sol-licitats, amb indicaci6 de quina de les
tres propostes sera l'escollida. Adjuntar els tres pressuposts (sempre i quan el bé o
servei no sigui exclusiu o estigui marcat per qualque caracteristica que no faci possible
sol-licitar més d'un pressupost).

- Indicar l'import sol-licitat (amb IVA inclos) en base al pressupost seleccionat.

- Ha de dur la signatura del Cap d'Area

17
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Un cop signat el document d’autoritzacié de despesa es necessari la conformitat de I'Area
Econdmica amb el vist i plau del Director de I'Institut, per dur a terme la posterior adquisicio
del bé o realitzacié del servei.

Una vegada adquirit el bé o la prestaci6 realitzada, el Cap d’Area ha de conformar amb la
seva signatura la factura i I'na d'incorporar a la plantilla de control pressupostari revisant el
seu contingut. Després I'ha de presentar a Registre per donar entrada i fer-la arribar a I'Area
Econdmica per comptabilitzar-la i fer el posterior pagament.

DOCUMENT AUTORITZACIO AUTORITZACIO
DE DESPESA MENOR DE LA DESPESA
- Cap economic

Cap d'area - Director IB-Jove

COMPTABILITZACIO ADQUISICIO DEL BE
PAGAMENT PRESTACIO SERVEI
Cap d'area

Area econdmica Area

Per a tots els Procediments oberts, aixi com pels contractes menors s'ha de seguir allo
establert en el darrer paragraf d'aquest apartat, és a dir, el Cap d’Area ha de conformar amb
la seva signatura la factura i I'na d'incorporar a la plantilla de control pressupostari revisant el
seu contingut. Després I'ha de presentar a Registre per donar entrada i fer-la arribar a I'Area
Econdmica per comptabilitzar-la i fer el posterior pagament.

18
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DISPOSICIONS EN EFECTIU DE CAIXA

Les disposicions en efectiu de la caixa han de ser el darrer recurs a emprar i sempre que no
correspongui la compra del bé o la prestacié del servei a cap licitacié que estigui vigent, no hi
hagi cap contracte menor o cap Acord Marc al qual I'IB-Jove estigui adherit, i que no hagi
estat possible tenir una factura de la compra o servei per efectuar el pagament mitjangant
transferencia bancaria. Aquestes disposicions també han d'estar marcades pel caracter
d'urgencia o de disponibilitat immediata.

Desenvolupament del procediment per imports inferiors a 100 euros

Per aquests imports i justificant tot el comentat anteriorment, vos podeu dirigir a I'Area
Econdmica amb un informe justificatiu dels motius de la sol-licitud de I'efectiu i un cop fet Us
dels diners per a la compra, tornar a 'Area Econdmica el canvi aixi com el justificant de la
compra que s'adjuntara a l'informe justificatiu.

Desenvolupament del procediment per imports superiors a 100 euros

Per aquests imports, la primera passa a realitzar és dirigir-se a I'Area Econdmica per justificar
mitjancant un informe els motius de lI'import i per fer la sol-licitud del mateix, ja que a la caixa
no es disposa normalment d’aquests imports tan elevats d’efectiu. L'informe ha de tenir el
vist i plau del Director de I'IBJOVE.

Per tant, s’ha de fer una previsi6 temporal per part de I'Area corresponent ja que no
disposara dels diners de forma immediata.

Una vegada rebut l'efectiu, el procediment ja és el mateix que pels imports inferiors a 100
euros.

Palma, 20 de maig de 2020

Director de I'Institut Balear de la Joventut

Sebastia Lliteras Lliteras
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ANNEXES

CONTRACTE MENOR

- Informe técnic justificatiu de la necessitat existent.

- Informe técnic justificatiu de la millor proposta presentada.

LICITACIONS

- Informe técnic justificatiu d'insuficiéncia de mitjans.
- Informe técnic justificatiu de no divisié en lots.

- Plec de Prescripcions Técniques
DESPESA MENOR

- Autoritzacié de despesa menor
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Expedient num.:

Objecte:

Organ de contractacié:

CONTRACTE MENOR

INFORME TECNIC JUSTIFICATIU DE LA NECESSITAT EXISTENT

Informe proposta sobre la necessitat de... (indicar el concepte/objecte de la necessitat)

Antecedents

1. Explicar els antecedents que provoquen la necessitat a satisfer.
2. Es poden posar tots els antecedents que facin falta.

3.

4

5

L'area de ... sol-licitara a diverses empreses especialitzades un pressupost. (Aquest
sempre ha de ser el darrer antecedent).

Proposta

Per tot aix0, propos ... (Indicar la proposta que fa l'area corresponent per donar solucié a la
necessitat detectada).

Palma, [data]
El cap d'area de ... [Nom de l'area]
[RUbrica]
[Nom del cap d'area]
Vist i plau
El director de I'IB Jove

[Rubrica]

Sebastia Lliteras Lliteras
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Expedient num.:

Objecte:

Organ de contractacié:

CONTRACTE MENOR

INFORME TECNIC JUSTIFICATIU DE LA MILLOR PROPOSTA PRESENTADA

Informe proposta sobre la millor proposta dels pressuposts rebuts (indicar el concepte/
objecte de la necessitat que ha de ser el mateix que en el primer informe técnic
justificatiu de la necessitat existent)

Antecedents

—_—

Explicar els antecedents que provoquen la necessitat a satisfer que s’han posat al
primer informe.

Es poden posar tots els antecedents que facin falta.

L'empresa ... [Nom de I'empresa] és la que ofereix per preu qualitat, I'oferta més
avantatjosa. (Aquest sempre ha de ser el darrer antecedent).

Proposta

Per tot aix0, propos (Indicar la proposta que fa I'area corresponent per donar solucio a la
necessitat detectada i que s’ha indicat en el primer informe) a la empresa [Nom de I'empresal]
per una quantitat de [Indicar la quantitat del pressupost escollit] IVA exclos.

Palma, [data]

El cap d'area de ... [Nom de 'area]
[Rubrica]

[Nom del cap d'area]

Vist i plau
El director de I'IB Jove

[Rubrica]

Sebastia Lliteras Lliteras
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Expedient nimero: [indicar el tipus: obert, obert simplificat o obert simplificat abreujat]
Tipus de contracte: [indicar el tipus: serveis, subministrament o d'obres]

Objecte:

Organ de contractacié:

INFORME TECNIC JUSTIFICATIU D'INSUFICIENCIA DE MITJANS PER A LA CONTRACTACIO
lindicar el tipus: obert, obert simplificat o obert simplificat abreujat] DE REFERENCIA

Antecedents

1. Vistes les actuacions realitzades i d'acord amb l'informe justificatiu del Cap d’Area de
[Nom de l'area] de I'IB-Jove, de dia [data], en que s'exposa la necessitat de contractacio
(indicar quina és la necessitat).

2. Vist que aquesta contractacio inclou els segUents lots (sempre que hi hagi lots):
Indicar el pressupost de despesa maxima de tots els lots (IVA exclos), aixi com I'import
de cada lot
Pressupost de despesa maxima de tots els lots (IVA exclos): €
Lot 1: €

Lot n: €
3. Vist que I'Institut Balear de la Joventut no disposa de personal qualificat ni de mitjans
técnics per dur a terme l'objecte d'aquesta contractacié.

4. Vist que mitjancant Resolucié d'inici del [data] es va iniciar un procediment per a la
contractacié de l'objecte de referencia.

Per tot aixo,

I atesa la insuficiencia de mitjans personals i técnics, esdevé necessaria la contractacio
d'empreses especialitzades per dur a terme l'objecte d'aquest contracte de serveis mitjancant
un procediment [indicar el tipus: obert, obert simplificat o obert simplificat abreujat] que
inclou els [X] lots esmentats.

Aquest procediment de contractacié del servei aporta les maximes garanties i la
transparencia d'acord amb la legislacié vigent i fomenta la participacio de les empreses
licitadores.

Palma, [data]
El cap d'area de ... [Nom de l'area]
[Rubrica]

[Nom del cap d'area]
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Expedient nimero: [indicar el tipus: obert, obert simplificat o obert simplificat abreujat]
Tipus de contracte: [ indicar el tipus: serveis, subministrament o d'obres]

Objecte:

Organ de contractacié:

INFORME TECNIC JUSTIFICATIU DE NO DIVISIO EN LOTS PER A LA CONTRACTACIO
lindicar el tipus: obert, obert simplificat o obert simplificat abreujat] DE REFERENCIA

Antecedents

1.

Vist que l'article 99.3 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public (LCSP), estableix que sempre que la naturalesa o I'objecte del contracte ho
permetln, haura de preveure's la realitzacié independent de cadascuna de les seues
parts mitjangant la seua divisié en lots, i es podran reservar lots de conformitat amb el
gue disposa la disposicié addicional quarta.

No obstant aixo, I'0rgan de contractacié podra no dividir en lots I'objecte del contracte
quan existeixin motius valids, que hauran de justificar-se degudament en I'expedient,
excepte en els casos de contractes de concessi6 d'obres.

Vist que I'Institut Balear de la Joventut no disposa de personal qualificat ni de mitjans
técnics per dur a terme l'objecte d'aquesta contractacié.

Vist que mitjangant Resolucio6 d'inici del [data] es va iniciar un procediment per a la
contractacié de l'objecte de referéncia.

Per tot aix0, emet el seglient informe

On a I'expedient de contractacié del [indicar la contractacié de que es tracta] es justifica la no
divisio en lots de I'objecte contractual, en base als seguents arguments:
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- No hi ha prestacions suficientment diferenciades i d'una envergadura tal que
aconsellen la divisio en lots de I'objecte del contracte, ja que aquest consisteix
basicament en [indicar en qué consisteix la contractacio]

- La divisi6 en lots podria posar en risc la correcta execuci6 del contracte i la qualitat
del [servei, subministrament o obra] a prestar.

- Totes les tasques descrites al Plec de Prescripcions Tecniques es poden realitzar des
de una mateixa empresa adjudicataria.
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Palma, [data]

El cap d'area de ... [Nom de l'area]

[RUbrica]

[Nom del cap d'area]
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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PEL CONTRACTE DE [indicar si es de Serveis,
subministrament o d'obres] PER [indicar I'objecte del contracte que serveix per a titol
de la licitacio]

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és

2. CARACTERISTIQUES DEL [servei, subministrament o obra]
2.1. Introduccio
2.2. Usuaris

2.3. Lloc de realitzacié

3. DIRECCIO ISEGUIMENT

3.1. Direccié

Correspon a l'area de [indicar el nom de l'area]
3.2. Seguiment

Correspon al personal de I'IB-Jove el seguiment i la comprovacio del [servei, subministrament
o obral.

4. LLIURAMENT

5. TERMINI D'EXECUCIO

S'iniciara a partir de [indicar una data o bé des de la signatura del contracte] fins [indicar una
data de finalitzacié].
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6. IMPORT MAXIM DE LICITACIO

L'import maxim de licitacié d'aquest contracte és de [indicar la quantitat IVA exclos] que

anira a carrec del pressupost de I'IB-Jove per a I'any [indicar l'any], desglossats de la seguient
manera:

- Lot 1.[Nom del lot i el seu import amb IVA exclos].

- Lot.[Nom del loti el seu import amb IVA exclos]

7. FORMA DE PAGAMENT [Aquest és el procediment habitual; si fos necessari canviar el
procediment, indicar com ho voldrieu fer i els motius]

Els adjudicataris dels diferents lots facturaran a I'IB-Jove mensualment segons els albarans
presentats per aquests dins aquest termini. L'institut pagara, segons la normativa de
pagament a proveidors de la CAIB, dins els 30 dies segUents a l'acceptacio6 de la factura.

El Codi DIR3 de I'Institut Balear de la Joventut és el AO4027055 per a la presentaci6 de
factures electroniques mitjancant la plataforma FACE, ja sigui per imperatiu legal degut a
I'import facturat o bé per voluntat de I'adjudicatari.

Aquest Codi DIR3 s'ha de posar als tres camps sol-licitats per la plataforma FACE.

En aquells casos en que no sigui obligatori per I'import presentar la factura electronica, I'1B-
Jove donara preferéncia sempre la presentacié de la factura a través de FACE.

8. DETALL DELS PREUS DE LICITACIO [en el supdsit de que la licitacié sigui per preus
unitaris]

Preu unitari:

Lot 1. [Nom del lot i el seu import amb IVA exclos].
1

Lot n. [Nom del lot i el seu import amb IVA exclos].
1

27



"
|I|!

G CONSELLERIA
O AFERS SOCIALS
T IESPORTS

B INSTITUT BALEAR
7/ JOVENTUT

9. ADJUDICACIO

Aquesta contractacio s'ha d'adjudicar a 'empresa amb millor puntuacié d'acord amb la
valoracié obtinguda per cada empresa licitadora a cada lot, segons els criteris d’adjudicacié
que regeixen en el Plec de Clausules Administratives Particulars.

10. SEGURETAT I CONFIDENCIALITAT

Les dades personals facilitades durant el procediment de contractaci6 o durant I'execuci6 del
contracte o que es refereixin a aquesta execucié es tractaran de conformitat amb el Reglament
(UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio
de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d'aquestes dades; amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades
personals i garantia dels drets digitals, i amb la legislacié vigent en materia de protecci6 de
dades.

11. FORMA DE PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS

Tot el procés de la licitacio es fara mitjancant Licitacié Electronica a través de la web de la
“Plataforma de Contratacién del Sector Publico”. Vos adjuntem un enllag a un guia explicativa
de com preparar i presentar les ofertes:
https://contrataciondelestado.es/wps/wcm/connect/c6451e55-7ffc-48fa-97f4-72d7b6735a38/
Guialicitacion v5.4+UOE+empresas.pdf?MOD=A]PERES&CACHEID=c6451e55-7ffc-48fa-97f4-
72d7b6735a38

12. TERMINI I LLOC DE PRESENTACIO

Data limit: [indicar els dies] dies naturals a comptar des del dia seguent al de la publicaci6 de
la licitacié en la “Plataforma de Contratacién del Sector Publico”. En el cas que aquest dia fos
dissabte, diumenge o festiu a les Illes Balears, el termini se prorrogara al primer dia habil
seguent.

Hora limit: 22.00 h.
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AUTORITZACIO DE DESPESA MENOR

Assumpte:

(explicar de forma clara la necessitat o I'objecte de la despesa menor del servei o
subministrament)

Fets:
(explicar tots els fets que donen peu a la necessitat o bé que justifiquen la despesa

menor)

Relacié de despeses:

(indicar I'import amb I'IVA inclos, aixi com el nom de les empreses dels tres pressuposts
sol-licitats, amb indicacié de quina de les tres propostes sera l'escollida. Adjuntar els
tres pressuposts (sempre i quan el bé o servei no sigui exclusiu o estigui marcat per
qgualque caracteristica que no faci possible sol-licitar més d'un pressupost).
SOL-LICITUD

Per tot aix0, sol-licit una autoritzacié de despesa per un import total de xxxx euros IVA

inclos.

Palma, [data]
El cap d'area de ... [Nom de l'area]
[RUbrica]

[Nom del cap d'area]

Conforme Visti plau

Cap de I'Area Econdmica El director de I'IB Jove
[Rubrica] [Rubrica]

Miquel Rossell6 Redondo Sebastia Lliteras Lliteras
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