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1. Introducción 

Bienvenido al Manual de Usuario de la opción de menú “Declaraciones de Censo” de PRADIB (Portal de Ramaderia 

i d´altres Animals Domèstics de les Illes Balears). 

El objetivo de este manual es facilitar el manejo de la aplicación, permitiendo a los usuarios trabajar de manera 

ágil, ordenada y eficiente. 

2. Pantalla de inicio 

Al acceder a la aplicación, se muestra la página de inicio.  

IMPORTANTE: Solo se mostrarán activos aquellos trámites que pueda realizar el usuario de acceso (titular o 

ganadero asociado). El resto de botones aparecerán en gris (desactivados). 

 

 

Imagen 1. Página de inicio. 

 

 

 

 



GUÍA PARA GANADEROS - Declaración de censo - PRADIB 

 

4 
 

3. Declaraciones de Censo 

Para acceder a las declaraciones de censo, se selecciona desde la pantalla de inicio el botón naranja 

“Declaración de Censo”. A continuación, aparecerá la siguiente pantalla: 

 

Imagen 2. Declaración de Censo (DAO). 

Esta pantalla presenta las siguientes opciones: 

 Nueva declaración anual obligatoria (DAO) 

 Nueva declaración del titular 

 Gestión de declaraciones 

 

3.1. Nueva declaración anual obligatoria (DAO) 

Al pulsar este botón se muestra inicialmente una pantalla de parámetros: 

 

Imagen 3. Pantalla de parámetros 
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Dicha pantalla consta de dos campos diferenciados:  

 Municipio/Nº de Orden: son los datos de la explotación que se desee consultar. Ejemplo:  

ES 07 0 31 0000 267 

 

Si se pulsa la escoba  se borran los datos introducidos en los campos anteriores. 

Si se pulsa la lupa , en la parte inferior de la pantalla aparece un bloque con todas las explotaciones que 

cumplen los criterios establecidos. Si no se ha introducido nada en los parámetros aparecen todas las 

explotaciones del usuario de acceso. En el ejemplo de la Imagen 4, aparecen todas las explotaciones que el 

DNI 999999018D tiene en el municipio 3 (Alcudia): 

  

Imagen 3. Filtro por Municipio/Nº de Orden (datos de la explotación). Explotaciones para realizar DAO. 

Si hubiera un número muy elevado de registros, se puede afinar la búsqueda introduciendo los valores 

deseados en el campo “Filtro en blanco”   que hay debajo del encabezado de cada columna. 

Al seleccionar la explotación deseada, ésta se resalta en color naranja. Para continuar y acceder a la DAO de 

dicha explotación, se pulsa el botón 'Siguiente'  (o doble clic sobre la línea) 

Provincia Municipio Nº Orden 
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Se muestra entonces la siguiente pantalla “Nueva Declaración Anual Obligatoria”: 

Imagen 5. DAO de número total de animales por categoría de cada especie. 

En esta pantalla hay que introducir la suma total de animales por especie y categoría (rango de edad).  

En las especies con identificación individual (bovino, ovino/caprino y equino), por defecto, se carga el número 

real de animales localizados en la explotación a 1 de enero. En caso de que, en el momento de realizar la 

Nueva Declaración, el número real de animales sea distinto, el usuario tiene la posibilidad de ajustar 

manualmente la cifra para que refleje la situación actual. 

Para el resto de especies, el número de animales se rellena de forma manual, siendo obligatorio introducir un 

valor para cada registro. Si no hay ningún animal, se introduce el valor 0. 
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Esta pantalla presenta los siguientes botones: 

Descripción de botones 

 
Grabar: permite guardar los cambios realizados en la Declaración 

 
Añadir: Abre una pantalla con el listado de posibles especies a incluir.  

IMPORTANTE: Sólo permite añadir especies que se encuentren de alta en la 

explotación con fecha anterior al 1 de enero de la campaña de realización de la 

declaración. 

Pasos para añadir una especie nueva: 

1. Se selecciona dicha especie pulsando sobre el recuadro de la derecha  que 

queda marcado   

2. Se pulsa Aceptar   

3. Si no se desea añadir nueva especie, se puede pulsar Cancelar  para cerrar 

el listado y continuar con la declaración. 

 
Aspa roja: Se borran los registros de especies y categorías marcadas 

j  

Finalizar: Permite finalizar la Declaración Anual Obligatoria. Se pueden dar dos casos: 

 Se finaliza correctamente, se genera la cartilla ganadera, y la declaración 

cambia a estado Alta. 

 Si no finaliza correctamente, salta el mensaje de aviso: “No se ha podido 

validar de forma automática la declaración. Se informará en la bandeja de 

entrada cuando sea validada y se pueda descargar el documento”. 

En este caso la declaración cambia a estado finalizado y deberá ser validada 

desde la oficina comarcal.  

Se podrá descargar desde Gestión de Declaraciones cuando la declaración 

haya sido validada. 

Hasta que una declaración no se encuentra en estado de Alta, no se considera 

aceptada y registrada oficialmente. 

 Fichero Excel: Permite exportar los datos seleccionados a una tabla Excel 

 



GUÍA PARA GANADEROS - Declaración de censo - PRADIB 

 

8 
 

3.2.  Estados de la Declaración 

Una declaración se puede encontrar en 3 estados: 

 Abierta: Estado en que se encuentra una declaración al iniciar su grabación. Permite la modificación 

o eliminación de la declaración. En este estado todavía no es válida. 

 Finalizada: La declaración ha sido terminada pero todavía no es válida. 

 Alta: La declaración ha sido validada, y se ha descargado la cartilla ganadera correspondiente. En este 

estado se considera aceptada y registrada oficialmente 

 

3.3.  Validaciones 

A lo largo del proceso, pueden aparecer ciertos mensajes que indican que algo no se está rellenando 

correctamente, falta algo o no se puede continuar con la gestión por algún motivo.  

Estos mensajes pueden mostrarse con unos símbolos a la izquierda que indican lo siguiente: 

  Validación de aviso: Indican situaciones que podrían no ser correctas, para que sean revisadas, pero 

permiten continuar con la grabación de la declaración al no afectar directamente a la misma.  

 

Imagen 6. Ejemplo de validación de aviso 

  Validación de error: indican situaciones que se deben corregir para poder continuar con la 

declaración. No permite continuar con la gestión. 

 

 

Imagen 7. Ejemplo de validación de error 

 

3.4.  Nueva declaración del titular 

A la pantalla de Nueva declaración del titular se accede desde el bloque Declaración de censo, pulsando sobre 

el botón naranja que lo indica. 
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Imagen 84. Declaración de Censo (DAO). 

 

Al pulsar este botón se muestra inicialmente una pantalla de parámetros de entrada: 

Imagen 9. Pantalla de parámetros 

En dicha pantalla aparece el siguiente campo:  

 Municipio/Nº de Orden: son los datos de la explotación que se desee consultar. Pueden rellenarse o 

dejarse a nulo. En caso de quedar a nulo se muestran todas las explotaciones del usuario de acceso. 

Ejemplo:                                            ES 07 0 31 0000 267 

  

Si se pulsa la escoba  se borran los datos introducidos en los campos anteriores. 

Provincia Municipio Nº Orden 
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Si se pulsa la lupa , en la parte inferior de la pantalla aparece un bloque con todas las explotaciones que 

cumplen los criterios establecidos. En el ejemplo de la Imagen aparecen todas las explotaciones que el DNI 

999999018D tiene en el municipio 3 (Alcudia): 

 

 Imagen 5. Pantalla Nueva Declaración de Censo del Titular. 

Si hubiera un número muy elevado de registros, se puede afinar la búsqueda introduciendo los valores 

deseados en el campo “Filtro en blanco”   que hay debajo del encabezado de cada columna. 

Al seleccionar la explotación deseada, ésta se resalta en color naranja. Para continuar y acceder a la 

Declaración de dicha explotación, se pulsa el botón 'Siguiente'  (también se puede hacer doble clic sobre 

la explotación). 

Se muestra entonces la siguiente pantalla emergente “Marque las especies que quiere incluir en la 

declaración”: 
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Imagen 6. Ventana especies para incluir en la declaración. 

Solo se pueden añadir especies de UP dadas de alta en la explotación. Por ejemplo, en la Imagen 11 aparecen 

bovino, porcino, ovino y caprino, porque solo tiene esas unidades de producción dadas de alta en la 

explotación. 

Pasos para incluir las especies en la declaración: 

1. Se selecciona dicha especie pulsando sobre el recuadro de la derecha  que queda marcado   

2. Se pulsa Aceptar   

3. Si no se desea añadir nueva especie, se puede pulsar Cancelar  para cerrar el listado y continuar 

con la declaración. 

 

Al pulsar el botón “Aceptar” se cierra esta pantalla emergente y se muestra la pantalla de “Nueva Declaración 

del Titular”: 
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Imagen 72. Pantalla para añadir el total de animales a incluir en la declaración. 

En dicha pantalla se muestra la suma total de animales por especie y categoría (rango de edad).  

En las especies con identificación individual (bovino, ovino/caprino y equino), por defecto, se carga el número 

real de animales localizados en la explotación en la fecha del censo. En caso de que, en el momento de realizar 

la Nueva Declaración, el número real de animales sea distinto, el usuario tiene la posibilidad de ajustar 

manualmente la cifra para que refleje la situación actual. 

Para el resto de especies, el número de animales se rellena de forma manual, siendo obligatorio introducir un 

valor para cada registro. Si no hay ningún animal, se introduce el valor 0. 

Esta pantalla presenta los siguientes botones: 

 

Descripción de botones 

 
Grabar: para guardar los cambios realizados en la Declaración 

 
Añadir: Añade una nueva especie que no existiera de alta en la anterior Declaración 

 
Aspa roja: Se borran los registros marcados 
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jj 

Finalizar: permite finalizar la Declaración Se pueden dar dos casos: 

 Se finaliza correctamente, se genera la cartilla ganadera, y la declaración 

cambia a estado Alta.  

 Si no finaliza correctamente, salta el mensaje de aviso: “No se ha podido 

validar de forma automática la declaración. Se informará en la bandeja de 

entrada cuando sea validada y se pueda descargar el documento”.  

En este caso la declaración cambia a estado finalizado y deberá ser validada 

desde la oficina comarcal.  

Se podrá descargar desde gestión de declaraciones cuando la declaración 

haya sido validada. 

Hasta que una declaración no se encuentra en estado de alta no se considera 

aceptada y registrada oficialmente.  

 Excel: Permite exportar a un fichero Excel el listado obtenido 

 

3.4. Gestión de declaraciones 

En este apartado se podrán ver todas las declaraciones que tiene el ganadero. Las que se encuentren en estado 

abierto se podrán borrar, y las que se encuentren en estado finalizado, solo se podrán visualizar. También 

permite descargar la cartilla ganadera y el impreso de la declaración del titular. 

 

Imagen 138. Gestión de Declaraciones. 
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Se accede desde el bloque de “Declaración de censos” de la página de inicio y después pulsando en el botón 

naranja “Gestión de declaraciones”. 

 

Imagen 149. Gestión de declaraciones.  

A continuación, se muestran algunos campos que permiten concretar las explotaciones a buscar. Si no se 

introduce ningún valor aparecerán todas las explotaciones  

 Municipio/Nº Orden: Número de municipio de la explotación y Orden de la explotación. 

El Municipio y el nº de Orden de una explotación pueden ser identificados en el mismo código REGA. 

Ejemplo:  

   ES 07 0 31 0000 267 

  

La página de Gestión de declaraciones aparecerá cuando se pulse en el botón de la lupa  . 

Provincia Municipio Nº Orden 
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Imagen 15. Selección de declaraciones de censo de un titular. 

Al seleccionar la explotación de interés, ésta se resalta en color naranja. 

Para acceder a la información de dicha explotación, es necesario pulsar el botón Siguiente, que te lleva a la 

pantalla de Gestión de la Declaración. 

Solo se podrán eliminar las declaraciones que se encuentran en estado ABIERTO mediante el aspa roja , 

mientras que las que ya están en estado ALTA, no se pueden borrar, por lo que aparece a su derecha un aspa 

gris , indicando que la función de eliminar registro no se encuentra disponible.  

Una vez que se accede a la declaración, se pueden consultar los datos declarados y descargar el documento 

de la declaración correspondiente pulsando sobre el icono  . 
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Imagen 16. Gestión de declaraciones de censo. 

 


