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1. Introduccion

Bienvenido al Manual de Usuario de “Funciones generales y pdgina de inicio” de PRADIB (Portal de
Ramaderia i D altres Animals Doméstics de les llles Balears).

El objetivo de este manual es facilitar el acceso a PRADIB y explicar algunas funcionalidades
generales de la aplicacidn, permitiendo a los usuarios trabajar de manera agil, ordenada y eficiente.

Cada tramite de PRADIB cuenta con su propio manual de usuario, el cual puede consultarse a través

del botdn @ ubicado a la derecha del encabezado de la pagina.

2. Acceso a PRADIB

Se accede a través de la siguiente URL que debe introducirse en la barra de direcciones del
navegador: pradib.caib.es

A continuacién, se mostrard una nueva pantalla en la que el usuario debera autenticarse
mediante alguno de los siguientes métodos:

- Cl@ve Movil
- Dni/certificado digital
- Cl@ve permanente
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Fig. 1. Plataforma de identificacién


https://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Movil.html
https://www.fnmt.es/ceres
https://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
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3. Funciones generales de la aplicacion

La aplicacién incorpora varios botones identificados con simbolos que se utilizan de forma

recurrente. A continuacion, se describe la funcionalidad de los mas comunes:

Descripcidn de botones

Flecha derecha: permite avanzar a la pantalla siguiente

Flecha izquierda: permite retroceder a la pantalla anterior

Aiadir: pulsando este botdn se pueden insertar registros en un bloque
multirregistro

Grabar: permite guardar los datos registrados

Eliminar: permite eliminar un registro

Escoba: permite limpiar los datos que se han introducido en el formulario

Lupa: una vez que se introducen los datos correspondientes, permite ejecutar la
busqueda de dichos datos.

Finalizar: permite finalizar el registro o el trdmite que se esté realizando. En caso
de que sea un informe, permite generar/descargar dicho informe. Y si se trata de
una consulta, permite ejecutarla.

Barra de desplazamiento: permite desplazarse verticalmente dentro de una tabla
con gran cantidad de datos

Excel: Permite exportar los datos mostrados en la tabla de pantalla a un excel

Volver: aparece en las ventanas emergentes. Sirve para volver a la pantalla
principal sin guardar cambios.

Otras funciones:

Descripciéon de campos

Campo Filtro en blanco: permite introducir un valor especifico para acotar el
contenido de la columna correspondiente. Este campo esta debajo del
encabezado de cada columna y es de texto libre.

Desplegable: La presencia de una flecha en un campo indica que, al pulsarla,
se muestran las opciones predeterminadas disponibles para ese campo,
permitiendo al usuario seleccionar una de ellas.
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4. Pagina de inicio

Al acceder a PRADIB, se muestra la pagina de inicio. Desde esta pantalla, el usuario puede
gestionar todos los tramites disponibles.

IMPORTANTE: Solo se mostraran activos aquellos tramites que pueda realizar el usuario de
acceso (titular o ganadero asociado). El resto de botones apareceran en gris (desactivados).

GCOé&

ﬁ% Ganadero - APELL APELL

Declaracion de Animales identificados
censo individualmente

Comunicacién

nacimientos bovino MRARTINIOS
Gestion de Duplicados Informes
Tramites pendientes Notificaciones

Fig 2. Pagina de Inicio Acceso Ganadero.

Esta pantalla principal contiene varios botones, cada uno asociado a una funcion especifica. A
continuacidn, se detalla la funcidn de cada botdn:

Descripcion de botones

Inicio Ganadero: Al pulsar este botén desde cualquier pantalla donde se esté
gestionando un trdmite, el usuario sera redirigido automaticamente a la pantalla de
inicio.

@ Idioma: Con este botdn se puede elegir si se quiere usar la aplicacidn en castellano o en
catalan.

Descarga de manuales: Desde este botdn se tiene acceso a los manuales de la aplicacion.

(1‘) Desconexion: Botdon que permite cerrar la sesion.

Datos personales: Pulsando este botdn se abre una pantalla emergente nueva que
permite ver o modificar los datos del usuario.

( Tramites pendientes: Permite ver las actuaciones pendientes de realizar. Aparece un
globo rojo que muestra el nimero de actuaciones pendientes (ver descripcidn pagina
6).
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5. Botones de Acceso a los tramites

Los botones naranjas que se muestran en el centro de la pantalla (ver Fig.2) llevan a los tramites
correspondientes pulsando sobre ellos.

Los tramites que se pueden realizar relacionados con las explotaciones de las que el ganadero
es titular o asociado son los siguientes:

e Declaraciones de censo: Desde esta opcion de menu se pueden hacer
Declaraciones de Censo obligatorias (DAO), Declaraciones del Titular y
modificar/presentar dichas declaraciones.

e Animales identificados individualmente: Desde esta opcion de menu se puede
consultar la situacion actual de cualquier bovino, ovino/caprino o equino localizado
en las explotaciones de la que es titular o asociado el usuario. Ademas, se pueden
realizar otras gestiones como solicitar duplicados de sus identificadores, imprimir
su DIB, ver su historial de localizaciones o dar de baja.

e Comunicacion nacimientos bovino: Desde esta opcidn de menu se puede registrar
el alta de un bovino.

e Movimientos de animales: Desde esta opcidn de menu se pueden registrar
movimientos de animales entre explotaciones, modificar algin dato erréneo de
alguna guia de animales, consultar el estado de los movimientos, confirmar la
llegada de animales a una explotacion y descargar un certificado sanitario oficial.

e Gestion de Duplicados: Desde esta opcidon de menu se pueden consultar las
solicitudes de duplicados realizadas en cada una de las explotaciones a las que tiene
acceso el ganadero.

e Tramites pendientes: En esta opcion del menu se muestra un listado con todos los
trdmites pendientes: aquellos que el ganadero aun no ha finalizado y los que
requieren validacion por parte de un veterinario. De esta manera, el usuario puede
conocer facilmente qué acciones estdn pendientes.

e Notificaciones: En esta opcién de menu aparece un listado de todos los tramites
qgue han sufrido un cambio de estado.

¢ Informes: Desde aqui se pueden generar informes tales como: informe SITRAN de
ovino/caprino, informe SITRAN de equino y el modelo de informe de la Cadena

Alimentaria.

NOTA: Hay un manual de usuario para cada tramite en el botén @ de PRADIB.

O en la web: https://intranet.caib.es/sites/prodramadera/ca/manual_del_ramaderusuari/
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6. Boton Tramites o actuaciones pendientes de realizar

El botdn r situado arriba a la derecha en la pantalla, muestra los “Tramites o actuaciones
pendientes de realizar”: cuando existan tramites pendientes, se muestra dicho icono
acompafiado de un globo rojo que indica el nimero de avisos pendientes. Al pulsar sobre la
campana, se despliega una ventana emergente que contiene el listado de tramites o actuaciones
qgue deben completarse antes de una fecha determinada (por ejemplo, la DAO).

Tramites o actuaciones pendientes de realizar

[‘h Vaolver

Debe realizar la Declaracion Anual Obligatoria antes del 28 de febrero de la explotacion ES070020000048
Debe realizar la Declaracion Anual Obligatoria antes del 28 de febrero de la explotacidn EE:I?IJE:‘DCQS%%

Fig 3. Ventana de Tramites o actuaciones pendientes de realizar.

Para gestionar un aviso, el usuario puede seleccionar directamente el tramite correspondiente
dentro de la ventana emergente, para ello deberd hacer clic sobre el trdmite que se quiera
realizar. Esta accidn redirige automaticamente a la pantalla asociada al tramite seleccionado. La
ventana dispone de una barra de desplazamiento que permite moverse verticalmente por la
lista de avisos. Asimismo, incorpora un botdn de retorno para volver a la pantalla anterior.



