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1. INTRODUCCION

Esta Instruccion para el curso 2024-2025 quiere dar continuidad al recorrido
que los centros de primer ciclo de educacion infantil de titularidad publica
siguen cada curso. La Instruccion recoge las indicaciones que la direccion,
junto con todo el equipo educativo, tienen que tener en cuenta a la hora de
iniciar y desplegar durante el proximo curso; también se quiere facilitar el
acceso a los recursos que se ofrecen desde los diferentes servicios de la
Consejeria de Educacion y Universidades.

2. NORMATIVA DE APLICACION A LOS CENTROS DE PRIMER CICLO DE
EDUCACION INFANTIL (EI)

La normativa de aplicacion a los centros de primer ciclo de EI esta disponible
en la pagina del Instituto para la Educacién de la Primera Infancia
(IEPI)/Normativa 0-3 afos.

Cada centro educativo tiene asignado un inspector o una inspectora de
educacion. La informacién sobre este departamento se puede consultar en la
pagina del Departamento de Inspeccién Educativa.

Normativa estatal:

a Ley orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la cual se modifica la Ley
organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién (BOE num. 340, de 30 de
diciembre de 2020).

b Ley organica 1/1996, de 15 de enero, de proteccién juridica del menor,
modificada por la Ley 26/2015, de 28 de julio, de modificacién del sistema de
proteccién a la infancia y a la adolescencia (BOE nim. 15, de 17 de enero de
1996).

¢ Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de
las administraciones publicas (BOE num. 236, de 26 de octubre de 2015).

d Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personalesy
garantia de los derechos digitales (BOE num. 294, de 6 de diciembre de
2018).

e Ley orgdnica 8/2021, de 4 de junio, de proteccién integral a la infancia y la
adolescencia frente a la violencia (BOE num. 134, de 5 de junio de 2021).

f Real decreto 476/2013, de 21 de junio, por el cual se requlan las condiciones
de calificaciéon y formacién que tienen que tener los maestros de los centros
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http://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/normativa_general/
https://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/?campa=yes
https://www.boe.es/eli/es/lo/2020/12/29/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2020/12/29/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2020/12/29/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/1996/01/15/1/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/1996/01/15/1/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/1996/01/15/1/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/1996/01/15/1/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/1996/01/15/1/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/2020/12/29/3
https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con
https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con
https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con
https://www.boe.es/eli/es/l/2015/10/01/39/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3
https://www.boe.es/eli/es/lo/2021/06/04/8/con
https://www.boe.es/eli/es/lo/2020/12/29/3
https://www.boe.es/eli/es/rd/2013/06/21/476/con

privados de educacién infantil (BOE nim. 167 de 13 de julio de 2013).

g Real decreto 95/2022, de 1 de febrero, por el que se establece la ordenacion
y las enseflanzas minimas de la Educacién Infantil (BOE num. 28, de 2 de
febrero de 2022).

Normativa autonémica:

a Ley8/2018, de 31 de julio, de apoyo a las familias (BOIB num. 97, de 7 de
agosto de 2018).

b Ley 1/2022, de 8 de marzo, de educacion de las Islas Baleares (BOIB num.
38, de 17 de marzo de 2022).

¢ Decreto ley 5/2023, de 28 de agosto, de medidas urgentes en el ambito
educativo vy en el sanitario (BOIB nim. 120, de 29 de agosto de 2023).

d Decreto ley 3/2024 de mayo, de medidas urgentes de simplificacién y
racionalizacidn administrativas de las administraciones publicas de las Islas

Baleares (BOIB num. 71, de 28 de mayo de 2024).

e Decreto 39/2019, de 17 de mayo, sobre |a promocién de la dieta
mediterranea en los centros educativos y sanitarios de las Islas Baleares
(BOIB num. 67, de 18 de mayo de 2019).

f Decreto 23/2020, de 31 de julio, por el cual se aprueba el Texto
consolidado del Decreto por el cual se establecen los requisitos minimos
de los centros de primer ciclo de educacién infantil (BOIB num. 135, de 1
de agosto de 2020).

g Decreto 30/2020, de 28 de septiembre, por el cual se aprueba el Texto
consolidado del Decreto por el cual se establece y requla la red de escuelas
infantiles publicas y los servicios para la educacién de la primera infancia
de la Comunidad Auténoma de las Islas Baleares y se crea el Instituto para
el Educacién de la Primera Infancia (BOIB num. 167, de 29 de septiembre
de 2020).

h Decreto 30/2022, de 1 de agosto, por el cual se establece el curriculumy la
evaluacién de la educacién infantil en las Islas Baleares (BOIB num. 101, de
2 de agosto de 2022).

i Decreto 4/2023 de 13 de febrero, por el cual se aprueba el Reglamento
organico de las escuelas infantiles publicas, los colegios de educacién
primaria, los colegios de educacién infantil y primaria, los colegios de
educacion infantil y primaria integrados con ensefianzas elementales de
musica, los colegios de educacién infantil y primaria integrados con
educacidén secundaria v los institutos de educacién secundaria de la
Comunidad Auténoma de las Islas Baleares (BOIB num. 28, de 16 de
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https://www.boe.es/eli/es/rd/2013/06/21/476/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/2013/06/21/476/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/2013/06/21/476/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/2013/06/21/476/con
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_82018_de_31_de_juliol_de_suport_a_les_families/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_82018_de_31_de_juliol_de_suport_a_les_families/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_82018_de_31_de_juliol_de_suport_a_les_families/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_12022_de_8_de_mara_daeducacia_de_les_illes_balears/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_12022_de_8_de_mara_daeducacia_de_les_illes_balears/
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_232020_de_31_de_juliol_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableixen_els_requisits_minims_dels_centres_de_primer_cicle_deducacio_infantil/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_232020_de_31_de_juliol_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableixen_els_requisits_minims_dels_centres_de_primer_cicle_deducacio_infantil/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_232020_de_31_de_juliol_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableixen_els_requisits_minims_dels_centres_de_primer_cicle_deducacio_infantil/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_232020_de_31_de_juliol_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableixen_els_requisits_minims_dels_centres_de_primer_cicle_deducacio_infantil/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_232020_de_31_de_juliol_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableixen_els_requisits_minims_dels_centres_de_primer_cicle_deducacio_infantil/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_302020_de_28_de_setembre_pel_qual_saprova_el_text_consolidat_del_decret_pel_qual_sestableix_i_regula_la_xarxa_descoles_infantils_publiques_i_els_serveis_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears_i_es_crea_linstitut_per_a_leducacio_de_la_primera_infancia/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/
https://www.caib.es/sites/transparenciaperconselleria/ca/n/decreto_42023_de_13_de_febrero_por_el_cual_se_aprueba_el_reglamento_organico_de_las_escuelas_infantiles_pablicas_los_colegios_de_educacian_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_enseaanzas_elementales_de_masica_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_educacian_secundaria_y_los_institutos_de_educacian_secundaria_de_la_comunidad_autanoma_de_las_illes_balears_/
https://www.caib.es/sites/transparenciaperconselleria/ca/n/decreto_42023_de_13_de_febrero_por_el_cual_se_aprueba_el_reglamento_organico_de_las_escuelas_infantiles_pablicas_los_colegios_de_educacian_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_enseaanzas_elementales_de_masica_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_educacian_secundaria_y_los_institutos_de_educacian_secundaria_de_la_comunidad_autanoma_de_las_illes_balears_/
https://www.caib.es/sites/transparenciaperconselleria/ca/n/decreto_42023_de_13_de_febrero_por_el_cual_se_aprueba_el_reglamento_organico_de_las_escuelas_infantiles_pablicas_los_colegios_de_educacian_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_enseaanzas_elementales_de_masica_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_educacian_secundaria_y_los_institutos_de_educacian_secundaria_de_la_comunidad_autanoma_de_las_illes_balears_/
https://www.caib.es/sites/transparenciaperconselleria/ca/n/decreto_42023_de_13_de_febrero_por_el_cual_se_aprueba_el_reglamento_organico_de_las_escuelas_infantiles_pablicas_los_colegios_de_educacian_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_enseaanzas_elementales_de_masica_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_educacian_secundaria_y_los_institutos_de_educacian_secundaria_de_la_comunidad_autanoma_de_las_illes_balears_/
https://www.caib.es/sites/transparenciaperconselleria/ca/n/decreto_42023_de_13_de_febrero_por_el_cual_se_aprueba_el_reglamento_organico_de_las_escuelas_infantiles_pablicas_los_colegios_de_educacian_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_enseaanzas_elementales_de_masica_los_colegios_de_educacian_infantil_y_primaria_integrados_con_educacian_secundaria_y_los_institutos_de_educacian_secundaria_de_la_comunidad_autanoma_de_las_illes_balears_/
https://www.caib.es/sites/M170613081930629/es/n/decreto_promocion_dieta_mediterranea/
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febrero de 2023).

Orden del consejero de Educacién y Cultura de 19 de abril de 2011 por la
cual se establecen las pautas para la requlacién de la jornada vy el horario
escolar a las escuelas infantiles publicas de primer ciclo de educacién
infantil (BOIB num. 68, de 7 de mayo de 2011).

Orden del consejero de Educacion y Universidad de 8 de marzo de 2018
por la cual se fijan las titulaciones que hay que tener para dar clases dey
en lenqua catalana, propia de las Islas Baleares, a la enseflanza reglada no
universitario, se establecen las equivalencias, se define el Plan de
Formacién Linqguistica y Cultural (FOLC), se regulan las condiciones de la
exencién de la evaluacion de la lengua catalana vy literatura en ensefianzas
no universitarias y se determinan las funciones y la composicién de la
Comisién Técnica de Asesoramiento para la Ensefianza dey en Lengua
Catalana. (BOIB num. 38 de 27 de marzo de 2018).

Orden del consejero de Educacién y Universidad de dia 18 de febrero de
2019 por la cual se regula el nombramiento y la actividad de los docentes
mentores en el ambito del sistema educativo no universitario de la
Comunidad Auténoma de las Islas Baleares (BOIB num. 23, de 21 de
febrero de 2019).

Orden 4/2023, del consejero de Educacién y Formacidon Profesional de 1 de
febrero de 2023 de organizacién y funcionamiento de los equipos de
atencién temprana de las Islas Baleares dependientes de la Consejeria de
Educacién y Formacién Profesional (BOIB nim. 16, de 4 de febrero de
2023).

Resolucién del director general de Planificacién, Ordenacién y Centros de
26 de abril de 2017 por la cual se aprueban las instrucciones que regulan el

procedimiento para autorizar la permanencia durante un curso mas en la
etapa de educacién infantil para los alumnos con necesidades educativas
especiales (BOIB num. 52, de 2 de mayo de 2017).

Resolucién del consejero de Educaciéon y Formacidon Profesional de dia 24
de mayo de 2023 por la cual se establecen las funciones y la composicién
de la Comisién de Convivencia y Bienestar y se crea la figura de la persona
coordinadora para el bienestar y la proteccién del alumnado en los centros
educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de les Islas
Baleares, por la cual se sustituye la figura de la persona coordinadora de
convivencia para el curso 2023-2024 (BOIB num. 69, de 25 de mayo de
2023).

Resolucién de la directora general de Planificacién y Gestién Educativas,
del 11 de abril de 2024, por la cual se establecen determinados aspectos,

C. del Ter, 16
07009 Palma
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para el curso escolar 2024-2025, respecto a los procesos de adscripcion,
admisién y matriculacién de alumnas a los centros sostenidos totalmente o

parcialmente con fondos publicos a los niveles de sequndo ciclo de
educacién infantil, educacién primaria, educaciéon secundaria obligatoria,
bachillerato y educacién especial en las Islas Baleares (BOIB num. 48, de 11
de abril de 2024).

q Resolucién del consejero de Educacién y Universidades del 30 de abril de

2024, por la cual se establece el calendario escolar del curso 2024-2025
para los centros docentes no universitarios de la comunidad autbnoma de
las Islas Baleares (BOIB num. 57, de 30 de abril de 2024).

PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO (PEC)

Organizacion curricular y evaluacion

Para el primer ciclo de EI se tiene que tener como referencia el que se
determina en el Real decreto 95/2022, de 1 de febrero, por el que se
establece la ordenacién y las ensefianzas minimas de la educacién infantil
(BOE num. 28, de 2 de febrero de 2022), que concreta la estructura de las
ensefianzas de EI, y la normativa autonémica en el Decreto 330/2022, de 1 de
agosto, por el cual se establece el curriculum y la evaluacion de la educacion
infantil en las Islas Baleares (BOIB num. 101, de 2 de agosto de 2022).

Las orientaciones elaboradas por el Instituto para la Educacion de la Primera
Infancia tienen la intencién de facilitar la aplicacién del Decreto 30/2022 y
llegar a ser una herramienta para la formacion y la reflexién de los equipos
educativos:

— Orientaciones para el despliegue del curriculum a los centros de primer
ciclo de educacién infantil de la red publicay de la red complementaria de
las Islas Baleares.

— Orientaciones para la evaluacién en los centros de primer ciclo de
educacion infantil de la red publica y de la red complementaria de las Islas
Baleares.

En el caso del primer ciclo de El, para la aplicacién de la normativa curricular y
para la evaluacion, los equipos educativos de los centros y las familias tienen
que tener en cuenta los aspectos que se detallan a continuacion.

EQUIPOS EDUCATIVOS DE LOS CENTROS:
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a Los centros de primer ciclo de educacion infantil tienen que continuar
con el disefio de las situaciones de aprendizaje y tienen que priorizar las
situaciones de la vida cotidiana. El disefio de situaciones de aprendizaje
tiene que servir para fomentar los espacios de reflexion y formacion
pedagdgicas para llevar a cabo esta tarea de coordinacidon y concrecién
del curriculum que posteriormente cada tutora, junto con el equipo
educativo que atiende el grupo, tiene que concretar en las
programaciones de aula.

b  Durante el curso 2024-2025, cada centro tiene que mantener como
referencia los criterios de evaluacién especificados al anexo 2 del Decreto
30/2022. Los criterios de evaluacién conforman la propuesta pedagogica.

¢ Loscriterios de evaluacién tienen caracter finalista y, para el primer ciclo
de educacion infantil, es conveniente mantenerlos como referencia para
la evaluacién durante el ciclo. Segun su autonomia pedagdgica, cada
centro tiene que disefar las herramientas de evaluacién que le resulten
mas adecuadas para observar y evaluar los nifios y el contexto que les
facilita el aprendizaje.

d Las «Orientaciones para la evaluacion al primer ciclo de educacién
infantil» ofrecen algunos elementos observables, relacionados con cada
uno de los criterios de evaluacién, que pueden ser Utiles para el disefio
de las herramientas de observacion y de evaluacion, asi como para el
traspaso de informacién a las familias.

FAMILIAS:

a Antes del comienzo del curso escolar, se tienen que convocar las madres,
padres o tutores legales de los alumnos que se incorporan por primera
vez al centro a una reunion en la cual se los tiene que informar del
funcionamiento general del centro; se tienen que acordar actuaciones
para facilitar la incorporacion de sus hijos a la vida escolar, ademas de
otros aspectos dirigidos a potenciar que las familias participen en el
centro y cooperen.

b Se tiene que convocar, como minimo, una reunidn colectiva o una de
individual, con las madres, padres o tutores legales, a comienzos del
curso escolar y dos mas durante el curso, una individual y otra colectiva.

¢ Los canales de transmision de la informacién hacia las familias tienen que
ser, como minimo, dos informes escritos para cada nifio y curso escolar,
tal como recoge el articulo 23 del Decreto 30/2022. Al acabar el ciclo se
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tiene que realizar un informe de evaluacion final de cada alumno referido
al grado de desarrollo de las competencias especificas a partir de los
datos obtenidos en el proceso de evaluacion continua.

d Laley1/2022, de 8 de marzo, de educacion de las Islas Baleares (LEIB),

en

el articulo 68, determina el ejercicio real y efectivo del derecho a la

participacién de las familias para apoyar el aprendizaje de sus hijos, asi
como los 6rganos de participacion en el cuales tienen representacion,
que son el Consejo Escolar y la asociacion de familias de alumnos.

3.2 Elaboracion, modificacion y adecuacién de los documentos
institucionales

Para elaborar los documentos del centro se tienen que consultar las
Orientaciones sobre la elaboracion de los diferentes documentos

institucionales del Departamento de Inspeccién Educativa (DIE).

Cada centro tiene que publicar en el GestIB (Centro > Documentos
institucionales) los documentos institucionales que elabore.

3.21

3.2.2

C.del Ter, 16
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Carta de compromiso educativo

La Carta de compromiso aprobada por el centro se tiene que publicar
en la pagina web del centro y se tiene que difundir a la comunidad
educativa. Concretamente, durante las reuniones de los tutores con
los padres y madres de los diferentes grupos educativos, se tiene que
explicar la finalidad y los compromisos acordados.

Programacion General Anual (PGA)

El centro tiene que redactar y publicar al GestIB la Programacién
General Anual (PGA) durante el primer trimestre del curso. La PGA
tiene que resultar el instrumento basico de planificaciony
organizacién anual y tiene que contener, entre otros apartados, los
objetivos especificos y las acciones para el curso 2024-2025, segun el
marco definido en el proyecto educativo de centro.

Sigue a disposicion de todos los centros el Modelo de PGA
actualizado segun normativa LOMLOE que ha elaborado el DIE.

dgpiadme.caib.es
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Para el primer ciclo de EI, los puntos principales que conviene incluir
en este documento son:

a Diagnoéstico inicial a partir de las principales conclusiones globales
extraidas de la memoria del curso anterior.

b Objetivos y acciones para el curso.

¢ Organizacion general del centro, en que se pueden incluir también
los aspectos mas concretos de horarios que no se recogen en el
GestIB.

d Plan para la evaluacion, sequimiento y valoracién del desarrollo y
del proceso de aprendizaje de los nifios.

e Planificacion de la revision de los proyectos institucionales y, si se
tercia, dar continuidad en la elaboracién de la planificacion
curricular.

o Pla de adaptacion/acogida

Antes de empezar el curso, se tiene que revisar y, en todo caso,
elaborar el Plan de adaptacion/acogida al centro, que tiene que
concretar el que ya se especifique sobre estos aspectos en el Plan de
accion tutorial, en que se tiene que indicar el calendario y la
organizacién concreta para el curso 2024-2025. Las situaciones de
aprendizaje publicadas a la pagina web del Servicio de Ordenacion
«¢COmo hacer significativo el proceso de adaptacion a un nuevo
contexto escolar?» y «;Como hacer del periodo de acogida un
proceso de aprendizaje compartido?» son unos modelos de SA que
pueden orientar el centro a la hora de disefar el propio Plan.

Se tiene que planificar la entrada gradual en el centro que, dentro de
lo posible, permita la estancia de las familias al centro. Se

recomienda un minimo de 5 dias para nifios ya escolarizados el curso
anteriory 10 dias en el caso de ser alumnos de nueva incorporacion.

Se atendera, de este modo, la cooperacion estrechada con las
familias, que se explicita al articulo 12.4. de la LOMLOE para respetar
la responsabilidad fundamental de las madres, padres o tutores
legales.
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e Coordinacion entre ciclos y centros

En el apartado 6.2 del Decreto 30/2022, de 1 de agosto, por el cual se
establece el curriculumy la evaluacion de la educacién infantil en las
Islas Baleares, se indica que se tiene que velar para garantizar, desde
el primer contacto, la transicién positiva desde el entorno familiar al
escolar, asi como la continuidad entre ciclos y entre etapas.

Algunos de los recursos y herramientas para llevar a cabo la
coordinacion entre ciclos son:

a El plan especifico de coordinacién

Los centros que sélo tienen el primer ciclo tienen que incluir a la
concrecion curricular un plan especifico de coordinacion con los
centros en los cuales continuaran la escolarizacién los alumnos
cuando cambien de ciclo. El plan tiene que incluir, ademas del
intercambio de informacion sobre los alumnos, medidas para
facilitar la transicion en el proceso de cambio de centro y para
coordinar la comunicacion entre los dos ciclos.

Conjuntamente con el EAP, durante el curso se tienen que
promover actuaciones encaminadas a mejorar la coordinacién
entre los centros educativos de primer ciclo de educacion infantil y
los centros educativos de segundo ciclo de educacion infantil del
entorno, para facilitar la buena acogida y la adaptacion al sequndo
ciclo. En este sentido puede servir como referencia el Anexo 2 de
las Orientaciones para la evaluacion al primer ciclo de educacion
infantil.

b Elinforme de final de ciclo

El informe de final de ciclo de los alumnos que pasan a sequndo
ciclo es el documento oficial de evaluacién que informa a las
familias del proceso evolutivo y de los progresos de su hijo o hija.
El informe puede servir para traspasar la informacion del alumno
al centro de segundo ciclo y reflejar, si se tercia, las medidas de
adaptacion y de apoyo que se llevan a cabo para todo el alumnado

11
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y, maxime, para los alumnos con necesidades especificas de apoyo
educativo (alumnos con NESE).

El traspaso de alumnos de seguimiento

En caso de que un alumno con NESE y/o un alumno de
seguimiento continuado (véase el apartado 3.3 del Modelo
pedagdgico de los EAP) cambie de centro, el orientador del EAP se
tiene que poner en contacto con el orientador del centro de
destino para traspasarle la informacién y la documentacién
pertinentes.

Siempre que sea posible, tienen que participar en las reuniones
traspaso, los miembros del equipo directivo y del equipo de apoyo
de ambos centros educativos (el de origen y el de destino) y los
tutores.

3.2.3 Memoria de final de curso

La PGA se tiene que revisar al final de cada curso para evaluar el
grado de cumplimiento y también el funcionamiento del centro. Las
conclusiones mas relevantes y las propuestas de mejora se tienen
gue recoger en la memoria de final de curso, que tiene que servir de
punto de partida para la PGA del curso siguiente. El modelo de
elaboracion de la memoria de final de curso, asi como del resto de
documentos institucionales, se puede encontrar en la pagina del DIE.

3.3 Actividades formativas de los equipos educativos

La Consejeria de Educacion y Universidades ofrece, a través del Servicio de
Formaciéon Permanente del Profesorado y de los CEP de las Islas Baleares,
varias posibilidades formativas para el personal de los centros publicos de
primer ciclo de educacion infantil.

e Formacion en los centros de profesorado (CEP): Formacion intercentros

(FIC) y Formacion en centros (FEC).
e Servicio de Formacién Permanente de Profesorado: ved otras

modalidades en el Plan Cuatrienal.
e Formacion de la Direccién general de la Primera Infancia, Atencién a la
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4.1

Diversidad y Mejora Educativa organizado por el [EPL

Es conveniente disefar planes de formacion coherentes con las
necesidades particulares de cada centro y que, a la vez, cohesionen el
proyecto del centro con los proyectos cercanos a la zona (otros centros,
EAP, etc.) para construir una cultura de infancia compartida y contar con
un fondo comun de buenas practicas.

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
Calendario escolar

El calendario se tiene que adecuar al calendario escolar anual fijado por la
normativa siguiente:

Resolucién del conseller de Educacién v Universidades por la cual se
establece el calendario escolar del curso 2024-2025 para los centros docentes
no universitarios de la comunidad auténoma de las Islas Baleares (BOIB num.
53, de 30 de abril de 2024).

Las direcciones de los centros docentes tienen que informar sobre el
calendario escolar al claustro y el consejo escolar en la primera reunién que
tenga lugar después de haberse publicado en el Boletin Oficial de las Islas
Baleares (BOIB num. 53, de 30 de abril de 2024).

Como indica la Resolucién del calendario para el curso 2024-2025, antes del
inicio del proceso de admision y matricula, se tienen que hacer publicos el
calendario escolar y el horario de apertura, asi como las cuotas de los
servicios que se ofrecen a toda la comunidad educativa y, en particular, a los
padres y madres de los alumnos matriculados.

Cualquier modificacion se tiene que solicitar, una vez oido el Consejo Escolar,
a la Direccion general de Planificacidon y Gestién Educativas para que lo
autorice; posteriormente a la autorizacién, la modificacion se tiene que
introducir al GestIB.

Si el titular del centro decide mantener su servicio abierto fuera del plazo que

comprende el calendario escolar, las actividades que se lleven a cabo no
seran de caracter lectivo ni curricular.
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4.1.1 Escuelas infantiles publicas de titularidad de la Consejeria de

Educacién y Universidades

La Consejeria de Educacion y Universidades es titular de 4 centros de
primer ciclo de educacion infantil: EI Can Nebot, EI Francesc de Borja
Moll, EI Magdalena Humbert y EI Virgen de la Salud.

El personal de estos centros disfrutara de las vacaciones durante el mes
de agosto. Los centros estaran abiertos y en funcionamiento durante el
mes de julio y ofreceran un servicio de verano.

No se pueden identificar los dias no lectivos escolares con dias no
laborables. Los dias de libre disposicion se tienen que disfrutar en
periodo no lectivo de los alumnos.

4.2 Horarios

4.2.1 Horario general del centro y del alumnado

C.del Ter, 16
07009 Palma

Los centros tienen que establecer un tiempo de permanencia maxima
de los nifios en el centro que, en ningun caso, no puede superar las 8
horas diarias, con excepcién de lo que se establece en el parrafo
siguiente. A tal efecto, se tienen que contar tanto el tiempo de atencion
educativa directa, como los servicios complementarios, el de
alimentacién y otras actividades y servicios.

El tiempo de permanencia se puede ampliar por un periodo
determinado en casos excepcionales, siempre que se haya informado el
DIE.

El horario completo de escolarizacion se tiene que reflejar al GestIB en
las diversas franjas horarias, determinadas genéricamente por la
actividad que se lleva a cabo y por el grupo que participa de la actividad.
Las franjas son:

e Escolarizacion temprana (EM)

e Escolarizaciéon basica (EB)
e Escolarizacién alimentacién (EA)

14
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Escolarizacién descanso (ED)
Escolarizacion tarde (ET)

En el centro educativo, en las franjas horarias de escolarizacién
temprana y/o escolarizacién por la tarde, los nifios tienen que ser
atendidos por dos persones adultas, como minimo, uno de los cuales
tiene que ser necesariamente del equipo educativo. Si son 7 nifios o
mas, todo el personal tiene que ser del equipo educativo y se tienen que
sequir las ratios establecidas a la normativa vigente.

El servicio de alimentacién es un servicio voluntario y opcional.
Teniendo en cuenta el articulo 2 del Decreto ley 5/2023, de 28 de
agosto, de medidas urgentes en el ambito educativo y en el sanitario
(BOIB num. 120, de 29 de agosto de 2023), en el supuesto de que esta
opcién se ofrezca dentro de las 4 horas minimas de gratuidad infantil,
las familias podran optar para continuar con el servicio de
escolarizacion basica, que tiene una duracion minima de 4 horas; es
decir, el centro ofrecera de manera paralela el servicio de alimentacién
o el de continuidad de la escolarizacién basica para las familias que
opten a uno u otro servicio.

4.2.2 Horas de dedicacién a las tareas de direcciéon y de coordinacion del

C.del Ter, 16
07009 Palma

equipo educativo

El horario del personal del centro tiene que estar ajustado a las
normativas educativas y laborales vigentes y a cualquier otra que sea de
aplicacién al centro concreto. Los horarios del personal docente y no
docente, después de introducirlos al GestIB, se tienen que imprimiry
firmar mediante el documento que genera el propio programa.
Excepcionalmente, el personal docente y no docente de los centros de
titularidad de la Consejeria de Educacion y Universidades usara una
plantilla de horario individual de curso que los facilitara el inspector o
inspectora de referencia, la cual tiene que rellenar la direccién del
centro y tienen que firmar las personas interesadas y la direccion.

Al articulo 12.4 del Decreto 23/2020, de 31 de julio, por el cual se

aprueba el Texto consolidado del Decreto por el cual se establecen los
requisitos minimos de los centros de primer ciclo de educacién infantil
se establece que el director tiene que tener dedicacion en el centro en
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jornada laboral completa, de acuerdo con la normativa educativa y
laboral que sea de aplicacién y, si se tercia, con el convenio colectivo,
siempre que esta no supere el horario de funcionamiento del centro. Y
que tanto él como el resto de cargos unipersonales tienen que disponer
del tiempo no lectivo que establece la normativa para estas funciones.

El articulo 14.5 especifica que tiene que disponer de, como minimo, 4
horas semanales sin docencia para realizar las tareas de gestion del
centro.

Cémo se indica en el capitulo 3.1 del anexo de la Resolucion del
consejero de Educacién y Universidades por la cual se establece el
calendario escolar del curso 2024-2025 para los centros docentes no
universitarios de la comunidad auténoma de las Islas Baleares ( BOIB
num. 53, de 30 de abril de 2024) para los centros docentes no
universitarios de la comunidad autonoma de las Islas Baleares, todo el
personal educativo del centro tiene que disponer de cinco dias habiles,
como minimo, para organizar el curso antes del comienzo de las
actividades lectivas.

El horario del equipo educativo tiene que incluir el horario de atencién
educativa directa y el horario para las actividades no lectivas (claustros,
coordinacion, entrevistas con familias, reuniones con la EAP,
programacion, etc.) que tienen que ser, como minimo, de 3 a 5 horas
semanales. Los horarios se pueden modificar durante el curso, segun
las necesidades del servicio.

El horario de atencién a las familias se tiene que hacer publico al inicio
de curso y se les ha informar de los cambios y de las actualizaciones de
este horario.

4.2.3 Escuelas infantiles publicas de titularidad de la Consejeria de
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Educacion y Universidades

Los horarios de los docentes de las escuelas publicas de titularidad de la
Consejeria de Educacion y Universidades se tiene que adecuar a las

Instrucciones sobre el horario general del centro, del alumnado y de los
docentes publicadas en la pagina de la Direccion general de
Planificacion y Gestion Educativas.
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4.3 Normas de organizacién, funcionamiento y convivencia del centro

Con respecto a las normas de funcionamiento del centro (NOFIC), el
reglamento de régimen interno tiene que indicar las normas que se aplican
en el centro sobre calendario y horarios, pago de cuotas mensuales durante
el curso, coste especifico de todos los servicios, aportaciones econémicas de
las familias, y todos aquellos aspectos que sean necesarios para el
funcionamiento del centro que hace falta que sean acordados con la
titularidad del centro y que se comuniquen a las familias antes del inicio del
periodo de admisién y matricula.

5. GESTION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS

5.1 Inclusién, coeducacién e igualdad

5.1.1 La atencién educativa inclusiva

La atencién educativa inclusiva comprende el conjunto de medidas,
apoyos, recursos y equipamiento necesarios para garantizar la
organizaciény la implementacién de la respuesta educativa.

C. del Ter, 16
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Las medidas y apoyos se tienen que registrar, reflejar y compartir de
la manera siguiente:

a

Se tienen que prever y reflejar en el proyecto educativo de
centro.

Se tienen que concretar en la programacion de aula o en otro
medio que se considere adecuado y que se acuerde en el centro
educativo.

Se tienen que reflejar en los informes de evaluacion y, en caso de
necesidad, en el plan educativo personalizado.

Las familias tienen que estar enteradas de las medidas para
facilitar la participacion y el aprendizaje dirigidas a este
alumnado. El procedimiento de informacién a las familias se
tiene que recoger a las «Normas de organizacion,
funcionamiento y convivencia del centro».
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5.1.2
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La organizacién de los recursos es responsabilidad de la direccion del
centro, a partir de la tarea que ha hecho el equipo de orientaciony
apoyo al aprendizaje, del cual la direccion también forma parte.

Los miembros que componen el equipo de orientacién y apoyo al
aprendizaje y las actuaciones que tiene se encuentran a la Orden
4/2023, del consejero de Educacién y Formacién Profesional de 1 de
febrero de 2023 de organizacién y funcionamiento de los equipos de
atencidon temprana de las Islas Baleares dependientes de |a
Consejeria de Educacién y Formacién Profesional (BOIB num. 16, de 4
de febrero de 2023).

El equipo de orientacion y apoyo al aprendizaje, coordinado por el
director del centro o la persona en quien delegue, es el encargado de
liderar y organizar las medidas de inclusion del centro; tiene que
liderar el analisis, la reflexion, la propuesta y la toma de decisiones
para el seguimiento de la practica educativa inclusiva al centro para
la prevencion y la deteccidn de necesidades educativas de los
alumnos de primer ciclo de educacion infantil y la evaluaciény el
apoyo. De entre sus funciones destaca la de favorecer la coordinacion
con servicios externos, asi como concertar entrevistas con las familias
y programar las evaluaciones de los nifios para establecer un plan de
trabajo compartido.

La atencién en los centros del Equipo de Atencién Temprana
(EAP)

Como establece la Orden 4/2023, la atencién de los EAP se dirige en
las escuelas infantiles publicas de primer ciclo de educacion infantil
(EI) que pertenecen a la red publica de escoletas.

En términos generales, la atencidn es a cargo de un orientador
educativo y de un miembro del equipo de perfil de apoyo. La
distribucién y la organizacién horaria se tienen que fijar teniendo en
cuenta que los dos miembros del EAP tienen que coincidir en el
centro semanalmente o quincenalmente, segun la dimensién del
centro, de forma que las tareas conjuntas y de coordinacion al centro
se puedan llevar a cabo mas facilmente.
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Es necesario identificar quién es el interlocutor habitual del EAP con
la direccién del centro.

Al inicio del curso se tienen que establecer y hacer el calendario de
los espacios de trabajo y colaboracién entre la EAP y el centro
educativo para desarrollar la funcién preventiva y el mejoramiento de
la educacién inclusiva. Esto quiere decir acordar y pactar con el EAP el
plan de actuacion en el centro (PAC) para el curso escolar vigente,
como establece la Orden 4/2023 en el articulo 20. Al haberlo
concretado, lo tienen que firmar los profesionales del EAP de
referencia del centro y la direccién del centro. El equipo de
orientacion y apoyo al aprendizaje hara el sequimiento y la revision
trimestrales. El centro tiene que guardar una copia firmada del
documento.

De este modo, los centros educativos colaboraran con los EAP para
facilitar los espacios de trabajo y de colaboracion como se indica en
la Orden 4/2023, en que se patentiza que los espacios de trabajo y de
colaboracién pueden ser reuniones de claustro, del equipo de apoyo
y apoyo al aprendizaje o del equipo educativo y/u otros profesionales
que intervienen en un grupo de trabajo concreto. Pueden ser
sesiones de formacién conjuntas u otras reuniones organizadas en el
centro. Las sesiones tienen que servir para:

e Especificar la participacion de los profesionales del EAP que
atienden el centro en el claustro con el objetivo de hacer el
seguimiento de la inclusién en el centro. En particular, se tienen
que concretar:

— Los miembros que participaran

— La periodicidad de las reuniones

— El ambito y el objeto de la participacion

— La coordinacion con los servicios externos, si procede

e Latareainicial que cada miembro del EAP tiene que desarrollar en

el centro educativo y los ajustes sucesivos que llevara a cabo
durante el curso.
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La organizacién de los agrupamientos y de los apoyos a cada
grupo, con el objetivo de asegurar la atencion a la diversidad
desde una perspectiva de inclusion.

La organizacién, conjunta entre el equipo educativo y el EAP, del
acompafiamiento a las familias con dificultades; esto es, las

familias socialmente vulnerables y las familias con nifios con NESE.

Se hace necesario contar con un espacio que procure la
comodidad e intimidad suficientes para las entrevistas con las
familias. Se tienen que disefiar acciones para el desarrollo de las
capacidades parentales.

El refuerzo de la funcién tutorial de los docentes, directamente
vinculada a la inclusion.

5.1.3 Prevencidn, deteccidn, apoyo y evaluacion de necesidades
educativas

En el marco del Plan de Actuacién en el Centro (PAC), los EAP tienen
gue acordar con el centro las estrategias, el protocolo y el calendario
de prevencién y deteccién de nifios con dificultades o NESE. En
particular, se tiene que hacer mencion a:

C.del Ter, 16
07009 Palma

Tel. 9711777 81
dgpiadme.caib.es

La manera como se tiene que hacer la prevencion, deteccién e
identificacion de las necesidades educativas de los nifios.

La manera como se tienen que coordinar con los tutores de aula:
organizacién y temporizacion del sistema de comunicacion e
intercambio de informacion sobre los alumnos de cada aula.

En los casos de sospecha de maltrato a un nifio, se tienen que
aplicar las Instrucciones para la deteccién, notificacion e
intervencion en situaciones de maltrato a la infancia y la
adolescencia en el ambito educativo.

A la hora de redactar los informes psicopedagégicos y otros tipos
de documentacion referida a alumnado con NESE, se tiene que
establecer un sistema de colaboracion entre los diferentes
profesionales que trabajan en el centro. El informe se tiene que
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actualizar cuando el alumno cambie de ciclo, de etapa, de centro o
cuando su situacion personal cambie significativamente. Al
expediente del alumnado con NESE se tiene que incluir una copia de
la valoracion psicopedagdgica, asi como informacién de los apoyos
y las adaptaciones curriculares que se hayan llevado a término.

5.1.4 Coeducacioén e igualdad

Los centros educativos tienen que adoptar como principios
orientadores del PECy de los diferentes planes de centro (PAT, CC,
NOFIC, etc.) la igualdad real entre mujeres y hombres, el
reconocimiento de la diversidad sexual y de género, la prevencion de la
violencia machista y la prevencién de la violencia y el acoso LGTBI-
fobico, en aplicacion de la Ley 11/2016, de 28 de julio, y la Ley 8/2016, de
30 mayo, y del Plan de Coeducacién de las Islas Baleares (2019-2022).

5.2 Tratamiento de la salud y el bienestar

5.2.1 Comisién de convivencia

La Comision de Convivencia y Bienestar y la persona coordinadora de
bienestar y proteccion del alumnado son las que tienen que asumir las
funciones que se detallan en la base tercera de la Resolucion del
consejero de Educacién y Formacion Profesional de dia 24 de mayo de
2023 por la cual se establecen las funciones y la composicién de la
Comisiéon de Convivencia y Bienestar y se crea la figura de la persona
coordinadora para el bienestar y la proteccion del alumnado.

El director o la directora del centro tiene que formalizar el
nombramiento de la persona coordinadora para el bienestary la
proteccién del alumnado a través del GestIB. (Coordinador o
coordinadora de bienestar y proteccion en la comunidad escolar (Guia)).

5.2.2 Comision de salud

C.del Ter, 16
07009 Palma

Desde la experiencia de cada centro, conviene mantener el bienestar de
la comunidad educativa mediante las practicas o la formacion colectiva,
para procurar el bienestar de los cuidadores y un ambiente de
seguridad afectiva y de escucha a los nifios y a sus familias, que se
fundamenta en un equipo educativo soélido.
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Dada la prescripcién de la creacion de la Comisién de Salud a todos los
centros educativos desde 2021, como se especifica en el apartado 6 del
anexo 1 de la Resolucién conjunta del consejero de Educacién y
Formaciéon Profesional y de la consejera de Salud y Consumo de 4 de
junio de 2021 (BOIB num. 76, de 8 de junio de 2021) todos los centros
educativos tienen que tener una comision de salud. En las escuelas
infantiles atendidas sus caracteristicas especiales, al ser centros
pequefios, es suficiente que el coordinador de bienestar y proteccién
asuma las funciones del coordinador de la comision de salud.

En la pagina web del Instituto para la Convivencia y el Exito Escolar se
pueden encontrar, en el apartado «Bienestar», indicaciones sobre como
trabajar la educacion afectivo sexual y la educacién emocional.

En el caso de enfermedades infecciosas, los centros educativos tienen
como referencia las medidas que se especifican en este documento de
la pagina del Servicio de Atencion a la Diversidad: «Recomendaciones de

no asistencia en centros educativos por procesos infecciosos y de
contagio».

5.2.3 Primeros auxilios, enfermedades cronicas, accidentes escolares,

C.del Ter, 16
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administracion de medicamentos y botiquin

Es un deber del personal que trabaja en el centro educativo socorrer el
nifio que presenta sintomas de una patologia, segun el articulo 195 de
la Ley organica 10/1995, de 23 de noviembre, del c6digo penal (BOE
num. 281, de 24 de noviembre de 1995).

En la web del Servicio de Atencion a la Diversidad se puede encontrar la
informacién siguiente:

— Instrucciones para la atencién de la salud a los centros educativos

— Programa de Alerta Escolar

— Protocolo de comunicacién y atencién de los nifilos/jévenes con
problemas de salud crénicos a los centros educativos

— Protocolo de primeros auxilios y otros problemas de salud a los
centros educativos, que contiene, de entre muchas otros, la
informacién sobre accidentes escolares, el botiquin y los anexos de
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recogida de datos de los nifios con alguna patologia crénica, de las
autorizaciones correspondientes por parte de la familia para el
traslado en caso de accidente o para la administracién de
medicamentos.

Para la administracion de medicamentos a un alumno, siempre se tiene
que tener una fotocopia de la receta médica, o bien del informe médico
actualizado y de la autorizacién firmada de las familias (padre, madre o
tutores). Para mas informacién, véanse los anexos de la pagina de
administracion de medicamentos. En caso de duda, el centro se tiene
que poner en contacto con la familia, la cual, si procede, se pondra en
contacto con el servicio de pediatria que ha recetado la medicacion.

Si a un nifio le han diagnosticado un problema de salud crénico que
puede requerir atencion sanitaria, es muy importante la buena
coordinacion entre los profesionales educativos y los sanitarios para
prestarle la mejor atencidn posible para una escolarizacion
normalizada. Algunas de estas enfermedades forman parte del
programa Alerta escolar con el objetivo de facilitar la atencién
inmediata y eficiente a los nifios escolarizados con patologias crénicas
que pueden requerir atencién sanitaria durante la jornada escolar o
qgue, debido a su patologia, pueden sufrir una situaciéon de emergencia
de riesgo vital.

5.2.4 Altas temperaturas

Ante las situaciones de altas temperaturas que pueda haber durante el
curso se tiene que sequir el Protocolo general de actuacion al ambito
educativo frente a altas temperaturas excepcionales.

5.2.5 Emergencias, simulacros de evacuacién y accidentes laborales

C.del Ter, 16
07009 Palma

Los centros educativos tienen que prever, con la ayuda de los servicios
de prevencién de riesgos laborales, los protocolos sobre emergencias,
simulacros de evacuacion y accidentes laborales.

Es conveniente adaptar los planes de evacuacion a las edades de los

nifios del primer ciclo de educacion infantil y tener en cuenta sus
caracteristicas y especificidades a la hora de desplazarse.
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5.3 Uso de dispositivos digitales

El Real decreto 95/2022, en la introduccidn del area de comunicaciony
representacion de la realidad, menciona que es responsabilidad del centro
educativo establecer pautas para el desarrollo de habitos de uso saludables
de las herramientas y tecnologias digitales y, en concreto, para el desarrollo
de los elementos curriculares. Se indica la alfabetizacién digital como saber
basico sélo en el sequndo ciclo de educacion infantil.

En base a esta norma, cada centro educativo tiene que acordar en el
claustro y aprobar en el consejo escolar, dentro del marco del proyecto
educativo del centro, las normas de uso de dispositivos digitales durante la
actividad lectiva e informar las familias a principio de curso. Las normas
hacen referencia tanto al uso del mévil que hacen los adultos, personal
educativo y no educativo y familias, como el uso de medios digitales con los
nifios, durante el horario escolar.

Ademas, se tiene que tener en cuenta que el Decreto 30/2022, de curriculum
y evaluacion para el primer ciclo de educacion infantil, hace referencia que
en las edades tempranas —maxime en el primer ciclo— se tienen que
favorecer las actividades necesarias para el desarrollo 6ptimo y que el uso
de pantallas y medios digitales se tiene que retrasary, en todo caso,
introducirse de manera progresiva en el sequndo ciclo.

Del mismo modo, las «Orientaciones para el despliegue curricular al primer
ciclo de educacion infantil» mencionan que ante los posibles riesgos de
adicciones o de dificultades en el desarrollo, como son la carencia de
atencion o la baja tolerancia a la frustracién que genera el uso excesivo de
las herramientas digitales, la escuela infantil tiene que ser un modelo de
buenas practicas y tiene que acompanar las familias en este tema.

También es de interés la Propuesta de instrucciones para uso 6ptimo de
medios digitales a los centros educativos de primera infancia que se puede
consultar en la pagina web del IEPI.

5.4 Personal externo que interviene en el centro
El personal externo que interviene en el centro y participa en el proyecto
educativo puede ejercer sus funciones respetando la organizacion y el
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funcionamiento del centro; conviene, por lo tanto, informarlo de los aspectos
necesarios a fin de que pueda desarrollar sus funciones y tareas en base a la
organizaciény el funcionamiento y, a la vez, para fomentar la participacion.

Estas personas se tienen que registrar en el GestIB para dejar constancia de
la asistencia y de las funciones especificas que tienen; ademas, tienen que
presentar en el centro el certificado negativo de delitos de naturaleza sexual.

5.4.1 Alumnado en practicas

Los centros de primer ciclo de educacién infantil de la red publicay la
red complementaria pueden colaborar con la Universitat de les Illes
Balears (UIB) para acoger estudiantes en practicas. La convocatoria se
public6 mediante la Resolucion del director general de Personal
Docente y Centros Concertados de 6 de junio de 2024 por la cual se
convocan los centros educativos de las Islas Baleares porque acojan
estudiantes en practicas de estudios de la Universitat de les Illes Balears
UIB).

La direccién del centro educativo tiene que proponer un solo tutor en el
GestIB para cada caso concreto de estudiante que haya acordado con la
universidad correspondiente, a la opcidén Centro>Propuestas de personal.
Tiene que seleccionar la universidad y las practicas correspondientes y
rellenar la propuesta, en los plazos siguientes:

a Primer plazo: del 2 de septiembre al 31de octubre de 2024.
b Segundo plazo: del 8 de enero al 21 de febrero de 2025.

5.4.2 Profesorado mentor

C.del Ter, 16
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En la Resolucién de la directora general de Primera Infancia, Innovacion
y Comunidad Educativa de 9 de septiembre de 2020 se aprueban las
instrucciones para la solicitud, el nombramiento, la actividad y la
prérroga de los docentes mentores en el ambito del sistema educativo
no universitario de la Comunidad Autonoma de las Islas Baleares (BOIB
num. 161, de 17 de septiembre de 2020). La informacion del
procedimiento de solicitud de docente mentor estd en la pagina de la
Conselleria de Educacién y Universidades .
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5.5 Uso de las instalaciones

5.6

5.7

El uso de las instalaciones del centro tiene que estar subordinado al
desarrollo normal de la actividad docente y de las actividades previstas en la
Programacion General Anual.

Los centros de la Consejeria de Educacién y Universidades se tienen que
regular por las Instrucciones sobre el uso de las instalaciones de centros

publicos.

En el caso de los centros de titularidad municipal o de los cabildos, la
utilizacion de las instalaciones del centro para actividades organizadas
directamente por las entidades mencionadas se tiene que comunicar con la
antelacién suficiente a la direccion del centro, porque coordine el uso.

En cualquier caso, el usuario tiene que asegurar la limpieza y la desinfeccion
de las instalaciones siguiendo los protocolos establecidos a la normativa
vigente y tiene que hacer el registro a las hojas de control correspondientes.

Tratamiento de datos, documentos e imagenes

Se tienen que aplicar las Instrucciones sobre el tratamiento de datos
personales y materiales de evaluacion en los centros de ensefianzas no
universitarias de las Islas Baleares. Se tiene que mantener la
confidencialidad de datos, documentos e imagenes personales del
alumnado, las familias y el personal del centro (teléfono, correo electrénico,
direccion postal, etc.) y, en ningun caso, no se pueden facilitar ni hacer
visibles sin autorizacién previa.

Registro y gestién documental

Se tiene que utilizar un sistema de registro de entrada y salida de la
documentacion para tener constancia de manera oficial de los documentos
gue se reciben en el centro o que se emiten desde este.

Ademas, es conveniente acordar el sistema de gestion y archivo de los

documentos (tanto de uso administrativo como de aula) para optimizar los
recursos del centro.
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5.8

La documentacién que se presente a la Consejeria de Educaciény
Universidades se tiene que presentar mediante alguna de las formas
establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

Escuelas infantiles publicas de titularidad de la Consejeria de Educacién
y Universidades.

5.8.1 El proceso de admisién y matricula

Las direcciones de los cuatro centros tienen que llevar adelante las
gestiones del proceso de admisién y matricula para el curso 2025-2026.

5.8.2 Gestion econémica

En relacion a la gestion econdmica del centro, se tienen que seguir las
instrucciones y las pautas que se encuentran en el microsite de gestidon
econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

Todos los centros tienen que utilizar el ECOIB para la gestiéon econdémica.
Para solicitar o revocar el acceso en este programa se tiene que rellenar el
tramite: https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/solalicitud_daccas/

5.8.3 Aportaciones de las familias

Como determina el apartado 4.1.4 de aportaciones a las familias de las
Instrucciones para la organizacion y el funcionamiento de los centros
docentes publicos de segundo ciclo de educacién infantil y educacién
primaria, y de educacién secundaria para el curso 2024-2025, las
aportaciones de las familias a los centros educativos tienen caracter
voluntario, de acuerdo con el articulo 88 de la Ley organica 2/2006.

El precio maximo que se puede aplicar a las aportaciones del alumnado
para actividades escolares en la educacion infantil de primer ciclo es 53 €.

5.8.4 Registroy gestién documental

Las direcciones de estos centros tienen que tener y hacer uso de la firma
digital para firmar y llevar a cabo los tramites con la Administracion.
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6. PLANIFICACION: CALENDARIO DE TAREAS DE GESTION E INTRODUCCION
DE DATOS Al GestIB

Para la gestidn y la planificacion del centro puede servir la Guia de planificacion
anual de un centro educativo para nifios de 0 a 3 afios que se encuentra en el
apartado de «Recursos educativos» de la pagina del IEPI.

El GestIB es la herramienta de gestion y de registro oficial de los centros
educativos de las Islas Baleares. También es el canal oficial de comunicacion de la
Consejeria de Educacion y Universidades con los centros educativos de primer
ciclo de educacién infantil.

Durante el periodo de inicio de curso, el centro tiene la obligacién introducir
todos los datos en el GestIB y de actualizarlas, asi como de introducir los
documentos institucionales que se revisen y se actualicen. La directora o el
director del centro es la persona encargada y con permisos para introducir los
datos del GestIB. La direccién de la EAP de referencia es la que solicita al GestIB
los permisos para la consulta de los datos de los alumnos a las profesionales del
EAP que lo necesitan para desarrollar sus funciones en el centro.

Es de obligado cumplimiento notificar los cambios del personal educativo y no
educativo del centro, la actualizacién de acceso al programa de gestién del centro
y la entrega de la titulacion de las personas que se incorporan a la seccion de
«Autoritzacién y registro de centros» de la Direccidon general de Planificaciony
Gestion Educativas. La entrega de la titulacion se tiene que hacer antes o en el
mismo momento de la incorporacion.

Los cambios de jornada continuada a jornada partida o viceversa, cuando los
haya aprobado el Consejo Escolar y/o la titularidad del centro, se tienen que
notificar a la Consejeria de Educacién y Universidades.

Toda la informacion relacionada con el acceso y los manuales de ayuda para el
uso del GestIB se puede encontrar en |a pagina web GestIB y, dentro del mismo
aplicativo, en el simbolo de interrogante de la franja superior.

En concreto, para introducir alumnos, personal, horarios y otros, se cuenta con
un manual disponible en la pagina de apoyo del GestIB y a la pagina web del IEP],
al apartado de «Recursos para los centros». Para dudas, se puede contactar con el
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GestIB a través del correo electrénico: gestib@educacio.caib.es.

Se tiene que recordar que, a pesar de que hay una fecha tope para introducirlas,
los datos se tienen que actualizar a medida que se producen modificaciones
(datos del centro, del personal, de los alumnos, etc.). El calendario para introducir
los datos al GestIB es el que se indica a continuacion:

Tareas/documentos/datos

Fecha limite (tarea/introduccion GestIB)

Introduccion de matricula de los alumnos
gue han obtenido plaza en el proceso
ordinario de admisién y matricula.

Durante el periodo establecido en el
calendario del proceso ordinario de
admisién y matricula (mayo-junio).

Introduccion de matricula de los alumnos
de incorporacién tardia que han obtenido
plaza vacante con solicitud «fuera de
plazo» del proceso ordinario de admision
y matricula.

Importante: el alumno no puede asistir
al centro hasta que no se haya
formalizado e introducido la matricula.

Datos de nifos con NESE:

— Documentacién de acreditacion
provisional de necesidades especificas
de apoyo educativo para nifios no
escolarizados o escolarizados en
centros infantiles privados sin
convenio con la Consejeria de
Educacion y Universidades que
solicitan plaza en un centro de red
publica o red
complementaria/concertada.

— Informe de evaluacién
psicopedagodgica y social para alumnos
escolarizados.

— Se adjunta a los datos
complementarios NESE para el
proceso de admision.

— Siempre antes del inicio del proceso
de admisién al cual opta el alumno.
Adjuntar en el GestIB en el apartado
de datos complementarios NESE de
la ficha del alumno.

Actualizacién de los datos del alumno:
Alumnado - Alumnado - Alumnado->
Ficha del alumno/a.

Siempre que se produzcan cambios.

Datos sanitarios de nifios con alguna
enfermedad crénica (que se incluyen en el
Programa alerta escolar) y de nifios con

En el momento de la matriculacion.
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otros problemas de salud.

Plan de acogida y adaptacién para el Antes del inicio del calendario lectivo
curso 2024-2025: en el apartado (septiembre).

Documentos institucionales, en la pestafia

de la PGA.

Nombramiento de la persona Del 1 al 30 de septiembre.

coordinadora para el bienestary la
proteccién del alumnado.

Actualizar o introducir datos del personal |8 de septiembre de 2024 y durante el
docente a los apartados: curso, en el momento de incorporacién
Ficha del profesor - especialmente, los de nuevo personal docente.

datos personales, titulaciones o
acreditaciones profesionales, y otros
datos que se recogen en la ficha.

Actualizar o introducir datos del personal [Septiembre de 2024 y durante el curso,
no docente, en los apartados: en el momento de incorporacion de
nuevo personal no docente.

Ficha personal no

docente - especialmente, los datos
personales, datos administrativos,
funciones (apartado Destino-horario), y
otros datos que se recogen a la ficha (*)

(*) Del personal con funciones de
educador o educadora infantil de los
centros de titularidad de la Consejeria de
Educacién y Universidades se tiene que
especificar la titulacion académica o la
acreditacién profesional a las
observaciones en el apartado Ficha
personal no docente - Destino-

horario - Funciones.

Datos de la ficha del centro: 15 de septiembre de 2024.
— Calendario y horario general

— Documentos institucionales del centro
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y fechas de aprobacién

— Horario del centro y cuotas.

Programacion de las salidas y actividades
complementarias que se programen para
el curso 2024-2025 (tienen que ser
aprobadas por el consejo escolar o por la
titularidad del centro, si se tercia, y quedar
reflejadas a la PGA).

27 de septiembre y siempre antes del
inicio de la actividad complementaria o
de llevarse a cabo las salidas.

Horario del alumnado/Horario Grupo

Horario profesorado - lectivasy
complementarias.

Elaboracién de los horarios, septiembre.

Plazo introduccion al GestIB: 31 de
octubre.

Horario del personal no docente.

31 de octubre de 2024.

Programacion General Anual (PGA).

Se elabora durante el primer trimestre.
Fecha tope de introduccion al GestIB: 16
de diciembre de 2024.

Activacién de las cuentas GestIB para las
familias que no disponen y que quieran
tener acceso.

Durante todo el curso y, especialmente,
antes del periodo de escolarizacion para
las familias del alumnado de tercer nivel,
porque les facilitara el proceso de
admisién y matricula al segundo ciclo.

Informe de final de ciclo para los alumnos
de tercer nivel de educacién infantil. En
este caso, se tiene que facilitar
previamente una cuenta de usuario de
GestIB a los padres, madres o tutores
legales que lo soliciten.

Junio 2025.

Datos solicitados por la Direccidn general
de Planificacion y Gestién Educativas para
las estadisticas oficiales de educacion.

En los plazos fijados a las indicaciones
que se hacen llegar a los centros a través
del GestIB.

Memoria de final de curso.

31 dejulio de 2025.
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7. SOLICITUD DE AYUDAS

Las convocatorias de los médulos de ayudas para nifios con NEE y para nifios con
NEE gravemente afectados, a los cuales pueden optar los centros de la red de
escoletas publicas de las Islas Baleares, se pueden consultar en el apartado
«Ayudas» de la pagina del IEPI.

Las titularidades de los centros educativos de red publica también pueden optar a
las ayudas para el funcionamiento de actividades, servicios y programas para el
fortalecimiento de las capacidades educativas de las familias.

Conviene que las direcciones y las titularidades de los centros accedan con
frecuencia a la pagina del IEPI para estar informadas de las novedades que se
publican.

Las familias tienen que estar informadas sobre las ayudas de comedor para el
curso 2024-2025. La informacion de estas ayudas se encuentra en la pagina del
Servicio de Becas, Programas y Servicios Complementarios. Hace falta que se
acompafie a las familias para que tengan acceso a estas ayudas y facilitarles las
gestiones, especialmente en el caso de las familias que acceden por primera vez a
la escolarizacién. Dicho acompafiamiento se tiene que hacer en coordinacion con
la profesional de referencia de la EAP, en el caso de las familias en situacién de
vulnerabilidad.

La directora general de la Primera Infancia,
Atencion a la Diversidad y Mejora Educativa

Neus Riera Estarellas
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