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GestIB

El contingut que es mostra a continuació vol ser una guia d’ajuda per saber 
quines són les tasques que s’han de dur a terme amb el GestIB per traspassar 
els horaris d’un curs acadèmic al següent.

Aquest contingut no té cap consideració normativa ni de instruccions que s’hagin 
pogut publicar en qualsevol moment per part de l’IEPI.

IMPORTANT
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Horaris

GESTIÓ DELS HORARIS
Les pàgines següents mostren en detall totes les passes a seguir per a la 
duplicació dels horaris de grup, a partir dels horaris del curs anterior.
La duplicació només es pot fer entre grups del mateix curs!!

3

Aquesta opció és recomanable si es manté la mateixa estructura de grups i agrupaments 
que en el curs anterior. (Tenir el mateix nombre de grups a cada curs, igual que els que es 
tenien en el curs anterior). No obstant això, es pot fer servir per copiar horaris de grup que 
siguin coincidents d’un curs acadèmic al següent, i sempre del mateix curs.

Aquesta opció no copia ni afegeix el personal associat a cada sessió o franja horària.
Aquesta opció no afegeix als alumnes.

Aquesta opció només afecta a l’opció Horaris>>Horari grup. 

L’horari complementari del personal, s’haurà de fer cada any des de l’opció Horari>>Horari 
professorat.



Quan es pot emprar

⊡ En el moment que el centre decideixi posar en marxa el procés de generació 
d’horaris d’un nou curs acadèmic.

Quin perfil de personal pot fer servir  aquestes opcions

⊡ Qualsevol membre de l’equip directiu.

⊡ Qualsevol persona que disposi del perfil Administratiu centre (sol coincidir amb 
personal de secretaria).

Horaris
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Conceptes bàsics

Matèria: Cada una de les matèries matriculables de cada ensenyament i curs.

Submatèria: Poden coincidir o no amb el mateix nom que les matèries. 
És la relació d’elements que es fan servir per a la generació dels horaris. 

Una mateixa matèria pot tenir diferents submatèries. 
P.e. Globalització Àrees Curriculars → Escolartització Bàsica  

              → Escolartització Alimentació 

Agrupament de matèries: Es pot entendre com una “supermatèria”. Agrupa sota el seu nom un 
conjunt de matèries que permeten agrupar alumnes de diferents grups i/o de diferents cursos.

Grup: Conjunt de tots els alumnes que formen part del mateix grup classe

Conjunt d’alumnes: Relació de tots els alumnes que poden formar part d’una submatèria en una 
mateixa sessió horària. Poden ser de diferent curs i/o grup

Horaris
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Com funciona, passes a seguir

⊡ Creació de grups  (Alumnat>>Matrícula>>Grups)

⊡ Revisió d’agrupaments (Horaris>>Agrupaments de matèries)

⊡ Creació / actualització submatèries (Horaris>>Submatèries)

⊡ Duplicar horaris dels grups

Horaris
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Com funciona, passes a seguir

⊡ Creació de grups  (Alumnat>>Matrícula>>Grups)

És requisit previ tenir creats TOTS els grups de tots els ensenyaments i cursos que tengui el centre.

Horaris

Ajuda: https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/grups/
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https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/grups/


Horaris - 
Agrupament de 

matèries

Agrupaments: Un agrupament és un conjunt d’alumnes de diferents grups (també poden ser de cursos 

diferents) que cursen la mateixa matèria a la mateixa franja horària amb el mateix/a educador/a).

⊡ Revisar que els agrupaments existents del curs anterior són els correctes. (La cerca es fa en el curs anterior)

⊡ Crear nous agrupaments, si són necessaris, per al nou curs. Això es pot donar si s’ha autoritzat un canvi de 

configuració de grups. (La creació es fa en el curs actual).

Per poder fer-ne ús, abans s’han d’haver creat prèviament TOTS els grups de tots els
ensenyaments i tots els cursos que imparteix el centre.
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Horaris - 
Agrupament de 

matèries
⊡ Revisar que els agrupaments existents del curs anterior són els correctes.

⊡ Crear nous agrupaments, si són necessaris, per al nou curs. Aquesta situació es pot donar si s’ha autoritzat 

un canvi de configuració de grups.
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Opció de menú: Horaris>>Agrupaments de matèries



Com funciona, passes a seguir

Recordatori: Submatèria: És la relació d’elements que es fan servir per a la generació dels horaris. Pot coincidir o no amb el mateix nom que les matèries. 

⊡ Creació / actualització submatèries (Horaris>>Submatèries)

□ Si de cara a un nou curs escolar no hi ha hagut canvis normatius, i, si l’estructura de matèries, agrupaments, grups i 
cursos es manté, es podrà fer una importació d’aquesta informació des del curs anterior (es veurà el botó 
corresponent a la pantalla).

□ Si l’estructura ha canviat, s’ha de valorar si compensa més fer canvis sobre la possible importació o crear de nou tot 
el que calgui per a la correcta creació dels horaris.

Horaris - 
Submatèries
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Horaris - 
Submatèries

⊡ Si el curs anterior s’havien fet els horaris, la recomanació és fer una importació de l’any anterior, i després 

afegir (crear) qualsevol submatèria que faci falta segons la possible nova configuració.

⊡ Després de pitjar el botó corresponent - importar de l’any anterior/generació automàtica -es podrà triar 

cada curs i es veuran les submatèries traspassades.
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Opció menú: Horaris>>Submatèries



Horaris - 
Submatèries

⊡ S’ha de revisar, si apareixen, que les tres àrees educatives no tenen cap submatèria associada. En cas de 

tenir-ne alguna, s’hauran d’esborrar.

⊡ Seleccionar
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1.Seleccionar 
matèria.

2. Seleccionar 
submatèria.

3. Pitjar botó 
Esborra

Opció menú: Horaris>>Submatèries



⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup
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⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup. Visió global de la pantalla
Duplicar Horari de Grup
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⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup
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Grup origen
Any acadèmic: 2022-23
Ensenyament/Curs/Grup: Triar el que té l’horari que es vol duplicar

Pitjar el botó Cerca, per poder veure l’horari que es copiarà

Grup destí
Any acadèmic: 2023-24
Ensenyament/Curs/Grup: Triar el que assumirà el del grup origen

Quina informació va a cada camp



⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup

16

● Triar any acadèmic origen

● Triar any acadèmic destí

● Pitjar el botó cerca per veure l’horari 
que es copiarà

● Posar data d’inici 01/09/2023

● Pitjar el botó Copia



⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup

17

Horari copiat. La imatge mostra el resultat de les accions fetes a la pantalla anterior



⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup
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S’han de repetir les passes anteriors per a cada un dels horaris que es vulguin copiar.

Recordau!!!

L’opció Esborra horari grup destí, només es marcarà si apareix un horari en el grup destí que no volem 
mantenir. En aquest cas, en el moment de pitjar el botó Copia, se sobreescriurà el que hi havia.

Si abans de copiar, apareix un horari de destí, i no es marca la casella Esborrar, aleshores, es copia l’horari 
d’origen, i es manté el de destí. El que fa que hi hagi una duplicitat de sessions que, si no són correctes, 
s’hauran d’eliminar, manualment i una a una, totes les sessions que no interessa mantenir.



⊡ Opció de menú: Horaris>> Duplicar Horari grup 

Duplicar Horari de Grup
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Una vegada duplicats tots els horaris:

● s'haurà d’anar a l’opció Horaris>>Horari de grup, i grup a grup i sessió a sessió, assignar-hi al personal

● s'haurà d’anar a Horaris>>Submatèries, i submatèria a submatèria, afegir-hi els alumnes



Per a qualsevol incidència o suggeriment, es pot contactar amb

 

gestib@educacio.caib.es

CONTACTE
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