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GestiB

cative {

El contingut que es mostra a continuacié vol ser una guia d’ajuda per saber
quines son les tasques que s’han de dur a terme amb el GestIB per traspassar
els horaris d’un curs académic al seguent.

IMPORTANT

Aquest contingut no té cap consideracié normativa ni de instruccions que s’hagin
pogut publicar en qualsevol moment per part de 'lEPI.




Horaris

GESTIO DELS HORARIS

Les pagines seglients mostren en detall totes les passes a seguir per a la
duplicacio dels horaris de grup, a partir dels horaris del curs anterior.
La duplicacié només es pot fer entre grups del mateix curs!!

Aguesta opcid és recomanable si es manté la mateixa estructura de grups i agrupaments
que en el curs anterior. (Tenir el mateix nombre de grups a cada curs, igual que els que es

tenien en el curs anterior). No obstant aix0, es pot fer servir per copiar horaris de grup que
siguin coincidents d’un curs acadéemic al seglient, i sempre del mateix curs.

Aguesta opcid no copia ni afegeix el personal associat a cada sessio o franja horaria.
Aguesta opcid no afegeix als alumnes.

Aguesta opcidé només afecta a I'opcid Horaris>>Horari grup.

L'horari complementari del personal, s’"haura de fer cada any des de l'opcié Horari>>Horari
professorat.



Horaris

Quan es pot empra

B En el moment que el centre decideixi posar en marxa el procés de generacio
d’horaris d’'un nou curs acadéemic.

Quin perfil de personal pot fer servir aquestes opcions

= Qualsevol membre de I'equip directiu.

@ Qualsevol persona que disposi del perfil Administratiu centre (sol coincidir amb
personal de secretaria).



Horaris

Conceptes basics

Mateéria: Cada una de les matéries matriculables de cada ensenyament i curs.

Submateéria: Poden coincidir o no amb el mateix nom que les matéries.
Es la relacioé d’elements que es fan servir per a la generacié dels horaris.

Una mateixa matéria pot tenir diferents submateries.
P.e. Globalitzacié Arees Curriculars — Escolartitzacié Basica
— Escolartitzacié Alimentacio

Agrupament de mateéries: Es pot entendre com una “supermatéria”. Agrupa sota el seu nom un
conjunt de matéries que permeten agrupar alumnes de diferents grups i/o de diferents cursos.

Grup: Conjunt de tots els alumnes que formen part del mateix grup classe

Conjunt d’alumnes: Relacié de tots els alumnes que poden formar part d’'una submatéria en una
mateixa sessio horaria. Poden ser de diferent curs i/o grup



Horaris

Com funciona, passes a segui

Creacio de grups (Alumnat>>Matricula>>Grups)
Revisio d’agrupaments (Horaris>>Agrupaments de matéries)
Creacio / actualitzacié submatéries (Horaris>>Submatéries)

Duplicar horaris dels grups




Horaris

Com funciona, passes a segui

@ Creacio de grups (Alumnat>>Matricula>>Grups)

Es requisit previ tenir creats TOTS els grups de tots els ensenyaments i cursos que tengui el centre.

Gestio de grups

Filtre grups

Ensenyament: Estudis: Periode:
[ Sense especificar v | ’ Sense especificar VI [Anual

No s'han trobat resultats.



https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/grups/

Horaris -
Agrupament de
mateéries

Agrupaments: Un agrupament és un conjunt d’alumnes de diferents grups (també poden ser de cursos
diferents) que cursen la mateixa matéria a la mateixa franja horaria amb el mateix/a educador/a).

Revisar que els agrupaments existents del curs anterior son els correctes. (La cerca es fa en el curs anterior)
O Crear nous agrupaments, si son necessaris, per al nou curs. Aixo es pot donar si s’ha autoritzat un canvi de
configuracié de grups. (La creacié es fa en el curs actual).

Per poder fer-ne Us, abans s’han d’haver creat préviament TOTS els grups de tots els
ensenyaments i tots els cursos que imparteix el centre.



Horaris -
Agrupament de

materies
B Revisar que els agrupaments existents del curs anterior sén els correctes.

Opci6é de menu: Horaris>>Agrupaments de matéries

ifl GestiB = 2022-23

36013

Agrupament de materies

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
[Anual v|  |Educacié infantil v|  [Tots v B Genera full calcul

Llistat d'agrupaments

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS 0-1 Comunicacio i representacio de la realitat(1r El); Creixement en harmonia(1r El); Descobriment i exploracié de l'entorn(1r EI)

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS 1-2 Comunicacié i representacié de la realitat(2n El); Creixement en harmonia(2n El); Descobriment i exploracié de l'entorn(2n El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS 2-3 Comunicacid i representacio de la realitat(3r El); Creixement en harmonia(3r El); Descobriment i exploraci6 de l'entorn(3r El)

Mostrant de 1 a 3 de 3 registres

Crear nous agrupaments, si sOn necessaris, per al nou curs. Aquesta situacié es pot donar si s’ha autoritzat
un canvi de configuracié de grups.



Horaris -

Com funciona, passes a segui Submateries

Recordatori: Submatéria: Es la relacio d’elements que es fan servir per a la generacié dels horaris. Pot coincidir o no amb el mateix nom que les materies.

O Creaci6 / actualitzacié submateries (Horaris>>Submateries)

Si de cara a un nou curs escolar no hi ha hagut canvis normatius, i, si I'estructura de matéries, agrupaments, grups i
cursos es manté, es podra fer una importacié d’aquesta informacié des del curs anterior (es veura el boto
corresponent a la pantalla).

Si I'estructura ha canviat, s’ha de valorar si compensa més fer canvis sobre la possible importacié o crear de nou tot
el que calgui per a la correcta creacio dels horaris.

Horari submateries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
! Anual v ] | Educaci infantil v ) 1 Selecciona...

Mateéries i agrupaments de matéries Submateéries

P R 1

No s'han trobat resultats. No s'han trobat resultats.

Informacié submatéria
Generaci6 submateries per a tots els ensenyaments
Descripcid

Importar any anterior Generacié automatica \

Es recomana generar tots els grups abans de realitzar la atica. Aquesta acci6 {ni E Abreviatura
submatéries associades als grups exitents al curs académic 2022-23.
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_ _ _ Horaris -
.
Submateries

B Siel curs anterior s’havien fet els horaris, la recomanacié és fer una importacid de I'any anterior, i després

afegir (crear) qualsevol submateria que faci falta segons la possible nova configuracié.

O Després de pitjar el botd corresponent - importar de I'any anterior/generacié automatica -es podra triar

cada curs i es veuran les submateries traspassades.
Horari submateries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:

Anual Educacié infantil V| | ‘ 1rd'educacio infantil

Materies i agrupaments de materies Submateries

Comunicacid i representacio de la realitat

:.‘ % I /ﬁ I "

Escolaritzacio Alimentacig-A

Creixement en harmonia Escolaritzacio Basica-A

Descobriment i exploracio de l'entorn Escolaritzacio Tarda-A

Escolartizacid Descans-A

Escolartizacio Matinera-A

Mostrar totes les matéries del curs K] Informacié submateria

1



Opcié menu: Horaris>>Submatéries

1.Seleccionar
mateéria.

2. Seleccionar

submateria.

3. Pitjar botoé
Esborra

Horaris -
Submateries

S’ha de revisar, si apareixen, que les tres arees educatives no tenen cap submateria associada. En cas de

tenir-ne alguna, s’"hauran d’esborrar.

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:

Curs:

IAnuaI v] ] Educacio infantil

v| |irdeducacisi

teries i agrupaments de materies Submateries

Comunicacio i represental

reixement en harmonia ” o
Informacio submateria

acrnhrimant i avalararia da l'antarn

Periode Ensenyament:

Curs:

|Anua| v] I Educacid infantil

[ rdeducacib infantil

Materies i agrupaments de matéries Submateries

Creixement en harmonia

Sy o Informacid submateria
Descobriment i exploracio de l'entorn

Nova submateria
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Duplicar Horari de Grup

B Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

Recents ¥ Agrupacions d'alumnes per submatéria
TR w Assignacio d'idioma de la matéria
¥ Copiar horari del professorat

Alumnat Y Assignacié de professorat a sessions horaries

Personal Y7 Duplicacio6 horari grup
17 Gestio de guardies de pati

Centre : N
v Control sessions horaries inici a futur

¢ Horaride l'alumnat

¢ Horari personal de l'alumnat
Y Horari Grup

Families
Notificacions

Horaris
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Duplicar Horari de Grup
B Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup. Visio gIObaI dela Pa ntalla

Copia horari grup

Grup origen Grup desti
Any Ensenyament: Curs: Periode: Grup: Any Ensenyament: Curs: Periode: Grup:
académic : [Educaciéinfantil v|  [irdeducaciéinfev|  [Anual v| | [v] académic : [Educaciéinfantil v|  [irdeducaciéinfev|  [Anual v| [[v]
2023-24 v| 202324 v |
ns Dimarts Dimecres Dijous Divendres uns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
09:00 09:00
10:00 10:00
11:00 11:00
12:00 12:00
13:00 13:00
14:00 14:00
15:00 15:00
16:00 16:00
17:00 v 17:00 U
» Es copiaran totes les sessions de I'horari del grup d'origen a I'horari del grup de desti.
» La data d'inici indicada sera la data d'inici de les sessions en I'horari de desti.
» Nomeés es duplica I'horari de les matéries, NO el del p (aquest s'ha d ig p i ales seves i NI el de I'

Esborra horari grup desti: (]  Data inici horari desti:| dd/mm/yyyy | &
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Duplicar Horari de Grup

LI Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

Grup origen Grup desti

Any Ensenyament: Curs: Periode: Grup: Any Ensenyament: Curs: Periode: Grup:
acadeémic : ‘Educaciéinfantil v|  |irdeducaciéinfv| |Anual VI B académic : | Educacié infantil v | |1rd‘educaci6infeVI |Anual v | ‘3
2023-24 v | 12023-24 v

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
07:30 | 07:30

Quina informacid va a cada camp

Grup origen Grup desti
Any academic: 2022-23 Any academic: 2023-24
Ensenyament/Curs/Grup: Triar el que té I'horari que es vol duplicar Ensenyament/Curs/Grup: Triar el que assumira el del grup origen

Pitjar el botd Cerca, per poder veure I’'horari que es copiara
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Duplicar Horari de Grup

LI Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

Grup origen Grup desti

Y Ensenyament: Curs: Periode: Grup: Any Ensenyament: Curs: Periode: Grup:
académic : |Educacié infantil v| |lrd'educaci6infEV| [Anual v | [ll académic : |Educaciéinfantil v|  [1ird'educaciéinfev|  |Anual | [l’
2022-23 v | 2023-24 v|

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
07:30 |730-&30 230 - 9 7:30-9:00 7:30-9:00 7:30-9:00 07:20
EM EM EM EM

08:30 [330-EM 08:30

9:00 - 11:00 9:00 - 11:00 9:00 - 11:00 9:00 - 11:00 . by . .
) £B £B £B Triar any académic origen

E
09:30 09:30

Triar any académic desti
10:30 10:30

Pitjar el bot6 cerca per veure I'horari

E!
2230 L0 que es copiara
20{12:00 - 13:0 -13:0412:00 - 13:0 -13:0012:00 - 13:04 -13:0012:00 - 13:04

EBD EA EBD EBD EBD

EA
12:30

12:30

Posar data d’inici 01/09/2023

13:00 - :00 - ED

13:30 - 13:30 - :30 - ED

= 13:30 o P g
= e ol 6 : Pitjar el bot6é Copia
ED - ED ED ED
14:30 14:30- | 14:30

15:00 - 15:00 - 17+ 15:00- 17:00 15:00 - 15:00-

15:30 [15:30-17:00 L EX 15:30 - 17:00 15:30-17: 15:30

« Es copiaran totes les sessions de I'horari del grup d'origen a I'horari del grup de desti.
« La data d'inici indicada sera la data d'inici de les sessions en I'horari de desti.
« Només es duplica I'horari de les matéries, NO el del pi at, (aq! s'ha d" i i a les seves sessions), Nl el de I'alumnat.

Esborra horari grup desti: (]  Data inici horari desti:| dd/mm/yyyy | &
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Duplicar Horari de Grup

LI Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

Horari copiat. La imatge mostra el resultat de les accions fetes a la pantalla anterior

nrormacio

Sessions desades: 51




Duplicar Horari de Grup

LI Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

S’han de repetir les passes anteriors per a cada un dels horaris que es vulguin copiar.

Lopcié Esborra horari grup desti, només es marcara si apareix un horari en el grup desti que no volem
2 mantenir. En aquest cas, en el moment de pitjar el botd Copia, se sobreescriura el que hi havia.

Esborra horari grup desti: [] IData inici horari desti:

Si abans de copiar, apareix un horari de desti, i no es marca la casella Esborrar, aleshores, es copia I’horari
d’origen, i es manté el de desti. El que fa que hi hagi una duplicitat de sessions que, si no sén correctes,
s’hauran d’eliminar, manualment i una a una, totes les sessions que no interessa mantenir.

Recordau!!!

« Es copiaran totes les sessions de I'horari del grup d'origen a I'horari del grup de desti.
« La data d'inici indicada sera la data d'inici de les sessions en I'horari de desti.
« Nomeés es duplica I'horari de les matéries, NO el del professorat, (aquest s’ha d'assignar posteriorment a les seves sessions), Nl el de I'alumnat.

18



Duplicar Horari de Grup

LI Opcié de menu: Horaris>> Duplicar Horari grup

. Es copiaran totes les sessions de I'horari del grup d'origen a I'horari del grup de desti.
« La data d'inici indicada sera la data d'inici de les sessions en I'horari de desti.

« Nomeés es duplica I'horari de les matéries, NO el del professorat, (aquest s’ha d'assignar posteriorment a les seves sessions), Nl el de I'alumnat.

Una vegada duplicats tots els horaris:

e s'haura d’anar a l'opcié Horaris>>Horari de grup, i grup a grup i sessio a sessid, assignar-hi al personal

e s'haura d’anar a Horaris>>Submateries, i submatéria a submatéria, afegir-hi els alumnes
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