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El contingut que es mostra a continuacié vol ser una guia d’ajuda per saber
quines son les tasques que s’han de dur a terme amb el GestIB al llarg del curs
escolar.

IMPORTANT

Aquest contingut no té cap consideracié normativa ni de instruccions que s’hagin
pogut publicar en qualsevol moment per part de 'lEPI.




Continguts

Gestid de I'alumnat
Passes per iniciar un nou curs academic
Alumnat
Personal ( Docent/No Docent)
Horaris
Gestio d’horaris
Conceptes basics
Opcions de menu
Agrupament de materies
Agrupament grup “pur”
Agrupament grup “mixte
Submateries
Importar de I'any anterior
Crear submateries
Horari de grup
Horari grup
Assignacio professorat
Assignacié alumnat

n

Desdoblament Escolaritzacié Basica
(EB)-Escolaritzacié Alimentacié (EA)

Agrupament de persones

Gestio avaluacions
Crear avaluacions (de seguiment i final)
Adjuntar informe complementari avaluacid




Gestié Alumnat

Procés d’escolaritzacio
o Gestio de sol-licituds

Procés de matriculacio (Inici nou curs
escolar)

o  Creacié de grups

o  Preinscripcié

o Matricula

Gestio i actualitzacio de dades dins Gestib

o Personal docent

o Personal no docent

o Horaris

o Fitxa alumne: dades alumnat i dades familia



Gestié Alumnat

0 Procés d’escolaritzacio

Es pot definir com el punt de partida per encetar un nou curs escolar.

La sol-licitud de placa en un centre, per part de les families als
centres, es fa en les dates que queden recollides en el calendari
publicat en el BOIB pel servei d’escolaritzacié.

Majoritariament aquest procés s’inicia la setmana abans de
Pasqua.




Gestié Alumnat

0 Procés d’escolaritzacio

e Aquest procés acaba quan s’han elaborat les llistes definitives
d’alumnes admesos, i es fan publiques perque les families
puguin confirmar la plaga i fer efectiva la matricula.

Cal tenir en compte que hi ha uns dies per poder fer
reclamacions.



0 Procés d’escolaritzacio

Gestié Alumnat

Recents

L’opcié de menu que es fa servir per Manteniment

gestionar les sol-licituds de placa és: Jr—

Escolaritzacio / Procés / Gestio de sollicituds Personal

Centre

El servei corresponent de la Conselleria
donara indicacions de les passes a seguir
en cada una de les opcions de menu que
s’hagin d’emprar en aquest procés.

Families
Notificacions

Horaris

Llistes

Aquest procés sol acabar en el mes de juny T
ores

Escolaritzacio

@ Procé:
T Alta
w7 Alum
criteri

v Control
Y7 Control de documentacio dels
tramits
v Gestio de sql-licituds

¢ Ordenacio i Ydjudicacio

e sol-licituds d'adscripcio

es que compleixen un

e tramits registrats

7 Recuperacio gel tramit

v.7] Sol-licituds excloses

© Tasques prévies




Gestié Alumnat

1 Procés de matriculacio

Matricula de I’'alumnat nouvingut (resultant del procés

d’escolaritzacio).
Matricula de I’'alumnat que continuara en el centre en el seguent

curs academic.
Es recomana fer la matricula de TOT ’alumnat en una sola
vegada ( Alumnat>>Matricula>>Matricula col-lectiva)



Gestié Alumnat

0 Procés de matriculacio

REQUISIT: Abans de fer qualsevol matricula, I’'alumnat ha d’estar
preinscrit.

Preinscripcidé de I'alumnat nouvingut: [@FEREREIERe/ICloElElaIg o,

SEEINe Rl v4z[0]e. AixO fa que I'alumnat estigui preparat per
ser matriculat.

Matricula de I'alumnat que continuara en el centre en el seguent
curs académic. Cada centre ha de fer la passa prévia de
preinscripcio des de I'opcié Alumnat>>Matricula>>Preinscripcio.

e Recordatori: La preinscripcio es fa sempre en el curs vigent.



Aplicacié per a la Gestié Educativa de les llles
Balears

Usuari 3

Contrasenya @
Inicia

-0-
Accés amb certificat digital
Reiniciar/Restablir la contrasenya
Canvi de contrasenya

A Problemes d'accés 1Ajuda web families
[ Requisits d'accés prof. & Accessibilitat
@ Politica de cookies

Castellano

Passes a seguir per iniciar un
nou curs academic en el GestIB
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o Aplicacio per a la Gestio Educativa de les llles Balears L
{ \ !

ORDRE recomanat per dur a terme les diferents tasques

*Alumnat
*Personal
*Horaris
*Altres
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5 Aplicacio per ala Gestio Educativa de s lles Balears
ALUMNAT

eCanviar al curs academic segiient:

Crear tots els grups per a tots els ensenyaments. Es important que els tutors ja quedin
vinculats al grup . Cal saber que una persona pot ser tutora de més d’un grup.

*Tornar al curs actual:
*Preinscripcid : dels alumnes que actualment estan en el centre, al curs segiient.

eMatricula:

*Matricula col-lectiva (Recomanat)
*Matricula individual
En el moment de fer la matricula, assignar els alumnes al grup corresponent.

NOTA: Els alumnes nous, procedents del procés d’escolaritzacid, ja apareixen preinscrits.
Només s’ha de fer la matricula.
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https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/grups/
https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/preinscripcio/
https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/matricula-collectiva/
https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/matricula-individual/

__=

PERSONAL

eDonar de baixa totes les substitucions del curs acabat.

Una substitucio no pot passar a un curs academic nou. Si aquesta continua, a efectes de Gestib s’ha
de fer de nou.

*Donar de baixa la destinacio de les persones que no continuen en el centre.

*Qualsevol persona que no continua treballant en el mateix centre d’un curs a un altre ha de ser
donada de baixa amb data limit 31 d’agost de I'any natural en curs.

Opcié de menu:Personal>>Destinacions del professors
*Es fan primer les baixes per deixar lliures les places per les persones que arribaran noves al centre.

*Donar d’alta al personal que arriba nou al centre.

Opcié de menu:Personal>>Destinacions del professors

e MOLT IMPORTANT: S’han de tenir actualitzades totes les dades personals ( DNI,
data naixement, e-mail, telefon mobil, adreca postal, codi postal). Es requisit per
poder gestionar correctament la contrasenya en cas d’oblit o caducitat.
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https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/personal/substitucions/

-_=
HORARIS

REQUISIT: TOTS els GRUPS del centre han d’estar creats préeviament per poder
iniciar sense problema la creacid dels horaris. No és necessari que hi hagi alumnes
assignats als grups en el moment de fer els horaris.

Opcions que es faran servir en la construccio dels horaris:

*Agrupament de mateéries Opci6 de menu: Horaris>>Agrupament de matéries
*Submateries Opcié de menu: Horaris>>Submatéries

*Horari de grup Opcié de menu: Horaris>>Horari de grup

® Horari del professorat Opcié de menu: Horaris>>Horari professorat
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Horaris

GESTIO DELS HORARIS

Les pagines seglients mostren en detall totes les passes a seguir per a la
confeccidé dels horaris.

Des de la creacid dels agrupaments, passant per la gestio de les
submateries, fins a arribar a la generacio dels horaris de grup.
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Horaris

Quan es pot empra

B En el moment que el centre decideixi posar en marxa el procés de generacio
d’horaris d’'un nou curs acadéemic.

= Alllarg del curs, en cas que s’hagin de fer modificacions en algun horari de grup.

Quin perfil de personal pot fer servir aquestes opcions

©  Qualsevol membre de I'equip directiu.

B Qualsevol persona que disposi del perfil Administratiu centre (sol coincidir amb
personal de secretaria).
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Horaris

Conceptes basics

Mateéria: Cada una de les matéries matriculables de cada ensenyament i curs.

Submateéria: Poden coincidir o no amb el mateix nom que les matéries.
Es la relacioé d’elements que es fan servir per a la generacié dels horaris.

Una mateixa matéria pot tenir diferents submateries.
P.e. Globalitzacié Arees Curriculars — Escolartitzacié Basica
— Escolartitzacié Alimentacio

Agrupament de mateéries: Es pot entendre com una “supermatéria”. Agrupa sota el seu nom un
conjunt de matéries que permeten agrupar alumnes de diferents grups i/o de diferents cursos.

Grup: Conjunt de tots els alumnes que formen part del mateix grup classe

Conjunt d’alumnes: Relacié de tots els alumnes que poden formar part d’'una submatéria en una
mateixa sessio horaria. Poden ser de diferent curs i/o grup

17



Horaris

Com funciona, passes a segui

Creacio de grups (Alumnat>>Matricula>>Grups)

Creacio d’agrupaments (Horaris>>Agrupaments de matéries)
Creacio / actualitzacié submatéries (Horaris>>Submatéries)
Creacio horaris dels grups

Creacio horaris del professorat




Horaris

Com funciona, passes a segui

@ Creacio de grups (Alumnat>>Matricula>>Grups)

Es requisit previ tenir creats TOTS els grups de tots els ensenyaments i cursos que tengui el centre.

Gestio de grups

Filtre grups

Ensenyament: Estudis: Periode:
[ Sense especificar v | ’ Sense especificar VI [Anual

No s'han trobat resultats.
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https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/gestio-educativa/alumnat/matricula/grups/

Horaris - Materies

Com funciona, passes a segui

B

Creacio / actualitzacié submatéries (Horaris>>Submatéries)

Si de cara a un nou curs escolar no hi ha hagut canvis normatius, i, si I'estructura de mateéries,
agrupaments, grups i cursos es manté, es podra fer una importacié d’aquesta informacio des del
curs anterior (es veura el boté corresponent a la pantalla).

Si I'estructura ha canviat, s’ha de valorar si compensa més fer canvis sobre la possible
importacio o crear de nou tot el que calgui per a la correcta creacio dels horaris.

Horari submateries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
!Anual v ‘ | Educaci infantil v [ ‘ Selecciona...

Mateéries i agrupaments de matéries Submateéries

Matéries i agrupaments de matéries i Submatéries
No s'han trobat resultats. No s'han trobat resultats.

Informacié submatéria
Generaci6 submateries per a tots els ensenyaments

Importar any anterior Generacié automatica

Es recomana generar tots els grups abans de realitzar la 6 atica. Aquesta acci6 {ni E Abreviatura
submatéries associades als grups exitents al curs académic 2022-23.

Descripcid




Horaris -
Agrupament de
materies

Agrupaments: Un agrupament és un conjunt d’alumnes de diferents grups (també poden ser de cursos
diferents) que cursen la mateixa matéria a la mateixa franja horaria amb el mateix/a educador/a).

permeten agrupar alumnes de diferents grups i nivells.
faciliten gestionar els alumnes que formen part d’'un agrupament de persones

permeten gestionar totes les submatéries que un centre fa servir per poder confeccionar els horaris de
cada grup.

optimitzen la tasca de generacié d’horaris.

Per poder fer-ne us, abans s’han d’haver creat préviament TOTS els grups de tots els
ensenyaments i tots els cursos que imparteix el centre.
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[V

Manteniment

Alumnat

Personal

Centre

Families

% Agrupacions d'alumnes per submati
17 Assignacié d'idioma de la matéria
¢ Copiar horari del professorat

¢ Duplicacié de I'horari

¥ Gestié de guardies de pati

¢ Horaride l'alumnat

¥ Horari personal de I'alumnat

¥¥ Horari Grup Agenda

¥ Horari de grup

Y Horari: importacié i exportacié

¥ Horari del professorat

¢ Horari Professorat Agenda

¥ Horari del professorat d'EAP/EOEP
Y7 Periode de vigéncia de 'horari del p
v Submatéries

¥ Agrupaments de matéries I

¢ Utilitats horaries

Horaris
Agrupaments

La Instruccié 1/2022 per a la sol-licitud de canvis de configuracié i d'augment de
ratio, en base al Decret de Requisits minims 23/20220, estableix les possibilitats
d’agrupament seglients en funcid de si es tracta de centres ordinaris o singulars.

En els centres ordinaris els agrupaments s’han de fer per trams d’edat no
superior a un any (12 mesos), i es fa possible organitzar agrupaments de de
dos nivells educatius diferents, respectant aquest temps maxim de
diferencia. Aquests grups serien d’infantsde 0 a 2 anyso d’1 a 3 anys en
funcio dels nivells que s’agrupin.

En el cas dels centres singulars, els agrupaments es poden fer amb infants
de fins un maxim de diferéncia d’edat de dos anys (24 mesos). Aquestes
unitats s'anomenen aules mixtes. En aquest cas podria ser un grup d’infants
de 0a2anysod’la3anys, respectant aquest temps maxim de diferéncia i
en funcié de l'autoritzacid de configuracio que tengui el centre.
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Recents
Manteniment
Alumnat
Personal
Centre
Families

Notificacions

¥ Agrupacions d‘alumnes per submat:
° Assignacid d'idioma de la matéria
Y% Copiar horari del professorat

v Duplicacié de I'horari

Y7 Gestio de guardies de pati

¢ Horari de I'alumnat

Y% Horari personal de l'alumnat

Y% Horari Grup Agenda

Y Horari de grup

Y3 Horari: importacié i exportacio

Y Horari del professorat

¢ Horari Professorat Agenda

Y% Horari del professorat d'EAP/EQEP
Y Periode de vigencia de I'horari del p
¥ Submatéries

¥ Agrupaments de matéries I

Y7 Utilitats horaries

Horaris

Agrupaments

Passes a seguir per crear agrupaments de les materies
i les submateries corresponents i, especialment, en el
cas d’agrupaments d’infants de dos nivells educatius o
d’aules “mixtes”.

LUordre a seguir és important:
e Fer els agrupaments.
® Gestionar les submateries.
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Favorits Informacié de persona Sol-licitud Fitxa de l'alu

Recents

Manteniment

Personal
Centre

Families

Notificacions

T

¥ Agrupacions d‘alumnes per submat:
° Assignacid d'idioma de la matéria
Y% Copiar horari del professorat

v Duplicacié de I'horari

Y7 Gestio de guardies de pati

¢ Horaride l'alumnat

¢ Horari personal de ['alumnat

Y Horari Grup Agenda

Y Horari de grup

Y3 Horari: importacié i exportacio

Y Horari del professorat

¢ Horari Professorat Agenda

Y% Horari del professorat d'EAP/EQEP
Y Periode de vigencia de I'horari del p
¥ Submatéries

¥ Agrupaments de matéries I

Yy Utilitats horaries

Horaris
Agrupaments

S’han de crear agrupaments en funcié de 'estructura de grups que el centre té
autoritzats.

El centre podra tenir grups “purs” i/o (aquesta terminologia es per facilitar
I'enteniment del manual) i grups mixtes.

Un grup és puUr si exclusivament té alumnes d’un Unic curs.

Un grup és mixte si mescla alumnes de dos cursos. El cas pot ser
juntar alumnes de 0-2 anys i alumnes de 1-3 anys.

| El nom de I'agrupament sera Unic i comu a tots els centres.

®  Esfara servir el nom GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS, per als purs.

®  Esfara servir el nom GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 o
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 per als grups mixtes.
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Horaris

Favorits
Agrupaments

Notificacions v¢ Horari de grup

¥ Agrupacions d'alumnes per submat,
¥ Assignacié d'idioma de la matéria Els agrupaments només s’han de crear una vegada. Després es podran traspassar d’un
m Y Copiar horari del professorat curs acad\emic aI segl'Jent.
¥ Duplicaci6 de I'horari : 3 i hi
e : El centre, en cas que canvii la seva estructura de grups, revisara cada any si hi ha de fer

Y¥ Gestid de guardies de pati )

% Horari de l'alumnat canvis.

¢ Horari personal de l'alumnat
1 Horari Grup Agenda

¥ Horari: importacié i export Agrupament de matéries
Y7 Horari del professorat

Llist Horari Professorat Agenda .
% Horar =0 it de cerca
e

v¥ Periode de vigencia de I'nc parfode Ensenyament: Curs:
v¢ Submatéries lAnuaI v’ [Educaciomfanul v‘ hots v] i Genera full calcul i Llistat HTML
Y¥ Utilitats horaries

R 1
Llistat d'agrupaments

No s'han trobat resultats.

Mostrant de 0 a 0 de 0 registres
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Horaris -Agrupaments

Creacié agrupament d'un grup “PUr”

Agrupament de matéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:

1. Pitjar el boté Nou

[Anual V] [ Educacié infantil

3 B Geners il agrupament

Llistat d'agrupaments

Nou agrupament

Mostrant de 0 a 0 de O registres

Agrupament de materies

Edicié d'agrupaments de mateéries

Filtrar: |

No s'han trobat resultats.

2. Posar el nom de
I'agrupament i I'abreujat tal
com es mostra a la imatge.

Nom agrupament:

Nom abreujat:

| GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS

Tractar qualificacié com a ambit @

Ensenyament: Curs:

Educacié infantil v | Selecciona...
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Horaris -Agrupaments

Creaci6é agrupament d‘un grup “puUr”

Agrupament de materies

Edici6 d'agrupaments de mateéries

Nom agrupament: Nom abreujat:
| GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS | [ eac | [C] Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix mateéries Mateéries de I'agrupament

Ensenyament: Curs:

| Educacié infantil v| Selecciona...
Selecciona... Triar el curs del que s’ha

"m“m 1rd'educacié infantil de fer 'agrupament.
—_ 2n d'educacié infantil

curs

3r d'educacio infantil

Cada centre generara un unic agrupament per a cada curs que tengui grups “purs”
Hi podra haver un maxim de 3 grups purs ( un de 1r, un de 2ni un de 3r)

En el moment de crear els agrupaments no es té en compte el total de grups que hi hagi a cada curs.
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Horaris -Agrupaments

Creaci6é agrupament d‘un grup “puUr”

Agrupament de matéries

Edici6 d'agrupaments de matéries

+o

ujat:

|| cLoeaLitzacid Arees curricuLArs | [ cad | [] Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix materies

Ensenyament:
| Educacio infantil

Matéries del curs

Comunicacio i representacio de la realitat

Creixement en harmonia

Mateéries de 'agrupament

Curs:
1r d'educacié infantil v

Curs

Cancel'la

Descobriment i exploracié de l'entorn

®  Triar el curs del qual es vol crear I'agrupament
° Afegir les 3 arees (passar-les a la dreta pitjant el botd Afegir)
° Pitjar el botd Desa

***| es passes anteriors s’han de repetir per a cada curs en qué hi hagi algun grup “pur”***
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Horaris -Agrupaments

Creaci6é agrupament d‘un grup “puUr”

Agrupament de matéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:

lAnual VI | Educacié infantil v] B Genera full calcul
[ Llistat HTML

Llistat d'agrupaments

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacid i representacio de la realita Creixement en harmonig Descobriment i exploracié de I'entor

Mostrant de 1 a 1 de 1 registres
Imatge que mostra el resultat de la creacié de I'agrupament.

Sabem que és un grup “pur” perqué només conté materies d’un Unic curs
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Horaris -Agrupaments

Creaci6é agrupament d‘un grup “puUr”

Agrupament de matéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:
| Anual v| | Educacié infantil B Genera full calcul
I Liistat HTML
Llistat d'agrupaments

Filtrar: |

Nom agrupament 15 matéries m
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacio i representacio de la realitat(1r El); Creixement en harmonia(1r El); Descobriment i exploracié de l'entorn(1r El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacio i representacio de la realitat(2n El); Creixement en harmonia(2n El); Descobriment i exploracié de ['entorn(2n El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacid i representacio de la realitat(3r El); Creixement en harmonia(3r El); Descobriment i exploracié de l'entorn(3r El)

Aquest és el resultat d’'un exemple del cas que un centre tengui grups purs a cada curs.

RECORDAR: Només un agrupament per curs, independentment del total de grups que pugui tenir un curs.
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Cas d’agrupament
d’infants de 0-2 anys

Horaris -Agrupaments

Creacié agrupament d‘un grup «“mixte”

Agrupament de materies

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:

|Anal v| |Educacid infantil v [Tots

v‘ Bi Genera full calcul [ Liistat HTML

Llistat d'agrupaments

==

Agrupament de matéries

Edicié d'agrupaments de matéries

Nom agrupament:
I GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 |
4 i

] [7] Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix matéries 1

Ensenyament: Curs:

[Educaci6 infantil 1r d'educacio infantil v

‘Materies del curs

Comunicacio i representacio de la realitat
Creixement en harmonia

Descobriment i exploracié de l'entorn

Materie} de I'agrupament

Matéries de I'agrupament urs
Afegir

31

Aquest agrupament es
fa en dues passes ,
una per a cada curs
implicat. Sense pitjar el
boté Desa fins que
s’han fet les 2.

Pitjar el botdé Nou
Agrupament

Posar el nom de
l'agrupament i I'abreujat
tal i com es mostra a la
imatge.

Triar curs 1r infantil

Traspassar les matéries
a la dreta.




Horaris -Agrupaments

Cas d’agrupament .
d’infants de 0-2 anys Creacié agrupament d‘un grup “Mixte~

Agrupament de mateéries

Edici6 d'agrupaments de materies

Nom agrupament: Nom abreujat:

| GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 | [ eaco | [0 Tractar qualificacid com a ambit @
Afegeix matéries

Mateéries de |'agrupament

Triar curs: 2n infantil
ErSemprent o (NO s’ha d’haver sortit
Educacid infantil [2n d'educacid infantil
’ de la pantalla).

Comunicacid i representacio de la realitat Comunicacio i representacio de la realitat W 1rEl Traspassar materies de

Creixement en harmonia i 1rEl segon a la dreta
Creixement en harmonia

D3cobriment i exploracio de I'entorn W Lrel . ;
o 7 ‘ Pitjar boté Desa
Descobriment i exploracid de l'entorn Nk
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Horaris -Agrupaments

Cas d’agrupament .
d’infants de 0-2 anys Creacié agrupament d‘un grup “Mixte~

Nom agrupament: Nom abreujat:
| GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 | GAc0-2 [7] Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix materies Mateéries de l'agrupament

Ensenyament: Curs:

| Educacio infantil 2nd'educacidinfantil. v

Matéries del curs Matéries de l'agrupament Curs

Comunicacio i representacio de la realitat W 1rEl
IResum de totes les passes:
Creixement en harmonia W 1rel

Pitjar el boté Nou agrupament. Descobriment i exploracio de l'entorn W 1rel
Posar el nom de I'agrupament i Comunicacid i representacié de la realitat W 2nEl
I'abreujat tal com es mostra a la

imatge.
Triar curs 1r infantil Descobriment i exploracio de I'entorn W 2nEl

Creixement en harmonia W 2nEl

Traspassar les matéries a la dreta.

Triar curs 2n infantil

Traspassar les matéries a la dreta
Pitjar el boto Desa

Resultat final: agrupament que conté TOTES les matéries dels dos cursos (1ri 2n)
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Horaris -Agrupaments

Cas d’agrupament

d’infants d'1-3 anys Creacié agrupament d‘un grup «“mixte”

Agrupament de materies

Filtre de cerca

Periode Ensenyament:
|Anal v| |Educacid infantil

v‘ Bi Genera full calcul [ Liistat HTML

Llistat d'agrupaments

Nou agrupament

Agrupament de materies

Edici6 d'agrupaments de matéries

|| GLomaLTzaCio AREES cuRRicuLARS-1- | | | eact3 [ || M redsimalikatiacom e bl

Afegeix materies

M ateries ae l agrupament

Ensenyament: Curs:

Educacié infantil 2nd'educacidinfantil v

Matéries del curs Matéries de l'agrupament Curs

Comunicacié i representacié de la realitat
Creixement en harmonia

Descobriment i exploracié de I'entorn

Aquest agrupament
es fa en dues
passes, una per a
cada curs implicat.
Sense pitjar el botd
Desa fins que s’han
fet les 2.

Pitjar el boté Nou
Agrupament

Posar el nom de
l'agrupament i
I'abreujat tal com es
mostra a la imatge.

Triar curs 2n infantil

Traspassar les
materies a la dreta.
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Cas d’agrupament
d’infants d'1-3 anys

Horaris -Agrupaments

Creacié agrupament d‘un grup «“mixte”

Agrupament de matéries

Ediciod'agrupaments de materles

Nom agrupament:

Nom abreujat:

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3

| GAC-1-3 | [] Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix materies

Materies de |'agrupament

Ensenyament: Curs:

3;99996 infantil v | [3rd'educacié infantil

Comunicacié i representacio de la realitat
Creixement en harmonia

Descobriment i exploracié de l'entorn

curs
Comunicacié i representacio de la realitat i 2nEl
Creixement en harmonia  2nEl

Descobriment i exploracié de l'entorn o 2nEl

Triar curs 3r infantil
(NO s’ha d’haver
sortit de la pantalla)

Traspassar matéries
de tercer a la dreta

Pitjar boté Desa
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Cas d’agrupament

d’infants de 1-3 anys Creacié agrupament d‘un grup «“mixte”

Agrupament de materies

Edici6 d'agrupaments de matéries

Nom agrupament: Nom abreujat:
[ GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 | GAC-1-3 [ Tractar qualificacié com a ambit @

Afegeix materies Mateéries de I'agrupament

Ensenyament: Curs:
| Educacid infantil 3rd'educacio infantil

Matéries del curs Matéries de l'agrupament curs

Comunicacio i representacio de la realitat W 2nEl

Resum de totes les passes: Creixement en harmonia W 2nEl
- , Descobriment i exploracié de l'entorn W 2nEl
Pitjar el boté Nou agrupament
Posar el nom de I'agrupament i
I'abreujat tal com es mostra a la imatde. Creixement en harmonia W 3rel
Triar curs 2n infantil Descobriment i exploracié de l'entorn W 3rel
Traspassar les matéries a la dreta.

Triar curs 3r infantil
o Cancel'la Desa
Traspassar les matéries a la dreta

Pitjar el boté Desa

Comunicacio i representacio de la realitat W 3rel

Resultat final: agrupament que conté TOTES les matéries dels dos cursos (2ni 3r)
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Horaris -Agrupaments

Resum global

Resum de totes les possibilitats d’agrupaments que pot tenir un centre.
/\ Cada centre només tendra les que es corresponguin amb la seva estructura de grups.

Agrupament de matéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:

[Anual v| ] Educacié infantil vf |Tots V| B Genera full calcul I Llistat HTML
Llistat d'agrupaments

Grup “pur” de 1r

Grup “pur” de 2n Filtrar: | |

: k
LOBALITZACIO AREES CURRICULARS {representacio de la realitat(1r El); Creixement en harmonia(1r El); Descobriment i exploraci6 de l'entorn{1r El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacio i r sentacio de la realitat(2n El); Creixement en harmonia(2n El); Descobriment i exploracié de 'entorn(2n El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS Comunicacio i representacio de la realitat(3r El); Creixement en harmonia(3r El); Descobriment i exploracié de 'entorn(3r El)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 ComunicgCio i representacio de la realitat(1r El); Comunicacié i representacio de la realitat(2n El); Creixement en harmonw Grup mixte 0-2 any
(2n El); Descobriment i exploraci6 de I'entorn(1r El); Descobriment i exploracié de l'entorn(2n EI)
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 Comuyflicacio i representacio de la realitat(2n El); Comunicacié i representacié de la realitat(3r El); Creixement en harmonia(2n El); Creixement en

Mostrant de 1a 5 de 5 registrds

Grup “pur” de 3r Grup mixte 1-3 anys

37



Horaris - Submateries

Com funciona

Els horaris es fan a partir de submatéries.

Una vegada generats tots els agrupaments, per poder crear els horaris, s’han de crear totes
les submateries associades a cada un dels agrupaments.

Es treballara amb 5 submateries generals. Cada centre creara les que fara servir en
I'esquema del seu horari i la seva distribucié de continguts.

Les 5 uniques submateries amb que es treballara sén les seguents:

Descripcio Abreviatura
Escolaritzacié Matinera EM
Escolaritzacié Basica EB
Escolaritzacio Alimentacié EA
Escolaritzacio Descans ED
Escolaritzacié Tarda ET
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Horaris - Submateries

Com funciona

Accedir a I'opcié de menu Horaris>>Submatéries Recents T Agrupacions d'alumnes per submaté

RREE, v Assignacio d'idioma de la mateéria

Y Copiar horari del professorat
Alumnat ¥¥ Duplicaci6 de I'horari

Personal ¥ Gestio de guardies de pati

v Control sessions horaries inici a futu
Y¥ Horari de 'alumnat

Families Y¥ Horari personal de l'alumnat

Centre

T —— Yy Horari Grup Agenda

_ Yy Horari de grup
i Y Horari: importacié i exportacié
Y¥ Horari del professorat
Yy Horari Professorat Agenda
Yy Horari del professorat d'EAP/EQEP

¢ Perfode de vigéncia de I'horari del pi

Llibres
Escolaritzacié

Ajudes vy Submatéries

Y Agrupaments de matéries

Quota ) .
Yy Utilitats horaries
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Horaris - Submateries

Com funciona

La primera vegada que s’accedeix a la pantalla es dona l'opcid d’importar les submateéries del curs anterior. Aquesta accid només
es recomana si l'estructura de grups és la mateixa que en el curs anterior.

Si es tria Generacio automatica, es crearan totes les submateries associades a cada matéria matriculada i agrupament creat.
Aquestes es crearan per a cada grup que previament s’ha definit a l'opcié Alumnat>>Matricula>>Grups. Aixo vol dir que si es té un
grup A'i un grup B en el mateix curs, es creara automaticament una submatéria per al gup A i una per al grup B,

Horari submateéries

Filtre de cerca Triar un curs i pitjar el boté que calgui.
Periode Ensenyament: Curs:

| Anual v | | Educacié infantil // v | [ Selecciona... ot

Matéries i agrupaments de matéries

Matéries i agrupaments de matéries

No s'han trobat resul No s'han trobat resultats.

Informacié submatéria

Generacié submaterij, @r a tots els ensenyary

Descripcid
Generaci6é automatica
Abreviatu
Aquesta opcid creara, per a tots els cursos, TOTES les
Es recomana generar tots els grups abans de realitzar la Generacic >matica. Submatéries, de totes |es matéries, | de tots elS agl’u pa ments
Aquesta apcif’) inicament generara les submatéries associades als grups exitents al .. B ) < .
curs académic 2022-23. de materies ques hagln creat preVIament
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Horaris - Submateries

Com funciona

° A partir d’aqui s’han de crear/ afegir/revisar totes les submatéries per a cada una de les matéries. (Opcié menu:
Horaris>>Submatéries)

Siun curs té més d’'un grup, s’ha de tenir creada una mateixa submatéria tantes vegades com grups es tenguin. Cada una
d’aquestes submatéries es diferenciara de I'altra afegint-hi al final la lletra que representa a cada un dels grups que es tenguin.

Per exemple, si un curs té un grup A i un grup B, haura de tenir creades les submateries Escolaritzacié Basica-A, i Escolaritzacié Basica-B

Horari submateries

Filtre de cerca

__Periode Ensenyament: Curs:

|Anual v | | Educacid |nfantil v|  |2nd'educacié infantil

Matéries i agrupaments de matéries Submateries

Matéries i agrupaments de mateéries ‘Submatéries
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @

— Informaci6 submateéria
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @

Descripcio
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Horaris - Submateries

Passes a Segl.Iir pel’ crear |eS Su bmatéries ( aquest procés es mostra en detall en les pagines segiients)

1.- Triar ensenyament i curs

2.- Triar una matéria ( columna de I'esquerra), que quedara amb el fons de color gris

3.- Pitjar el botdé Nova submateéria que hi ha a la dreta

4.- Suprimir el contingut que apareix per defecte en el camps Descripcio i Abreviatura.

5.- Escriure el nom de la submateria que es vol crear. Aquesta acabara amb un guionet i la lletra
majuscula que representa a un grup.

6.- Escriure el nom de 'abreviatura, segons sigui la descripcio ( EM, EB, EA, ED, ET) seguit d’'un
guio i la lletra majuscula que representa el grup.

7.- Pitjar el boté Desa
7.1.- Repetir les passes 3-7 per a cada submatéria que s’ha de fer constar a I'horari.

B Sihiha més d’'un grup en el curs triat, repetir les pases 3-7 (7.1 inclos).

@ Si hi ha més d’'una matéria en un mateix curs (Globalitzacié arees curriculars/Globalitzacié
arees curriculars-0-2, Globalitzacio arees curriculars-1-3), repetir les passes 2-7.
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Horaris - Submateries

Passes a segui Opci6 de menu: Horaris>>Submateries

1.- Triar ensenyament i curs
2.- Triar una matéria (columna de I'esquerra), que quedara amb el fons de color gris

3.- Pitjar el boté Nova submatéria que hi ha a la dreta

Horari submateries

Filtre de cerca

Curs:

Ensenyament:
v ] | 1r d'educacié infantil

Periode
| Educacié infantil

‘Anual

Materies i agrupaments de mateéries Submateries

Comunicacio i representacié de la realitat No s'han trobat resultats.

Creixement en harmonia 2
T T Informacié submateéria
—GLOBALTTZACIO AREES CURRICULRARS-0-2 @ Descripcio

Abreviatura
' \

Mostrar totes les matéries del curs  JlKi] | ‘
Generacié submateéries per a tots els ensenyaments
- Nova submatéria
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Horaris - Submateries

bR =TT Opcio de menu: Horaris>>Submatéries

4.- Suprimir el contingut que apareix per defecte en el camps Descripci6 i Abreviatura.

Horari submateries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
I Anual [Educacié infantil v ] I 1rd'educa

Matéries i agrupaments de materies Submateries

Comunicacid i representacio de la realitat No s'han trobat re:

Creixement en harmonia 5 e
Informacié submateéria

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @

Mostrar totes les materies del curs i
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Horaris - Submateries

Passes a segui Opci6 de menu: Horaris>>Submateries

5.- Escriure el nom de la submatéria que es vol crear. Aquesta acabara amb un guionet i la lletra majuscula que representa a un
grup.

6.- Escriure el nom de I'abreviatura, segons sigui la descripcié ( EM, EB, EA, ED, ET) seguit d’'un guid i la lletra majuscula que
representa el grup.

7.- Pitjar el boté Desa

Horari submatéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
|Anual v/ [ Educacié infantil v|  [1rd'educacié infantil

Mateéries i agrupaments de materies Submateries

Comunicacié i representacié de la realitat No s'han trobat resultats.

Creixement en harmonia A X
: Informacié submatéria Cancella

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-02 @ Deschpclo

| Escolaritzacié Basica

Mostrar totes les materies del curs i 6 | EB-A I —
Generaci6 submateéries per a tots els ensenyaments 7
< Desa Cancel-la
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Horaris - Submateries

bR =TT Opcio de menu: Horaris>>Submatéries

7.1.- Repetir les passes 3-7 per a cada submateéria que s’ha de fer constar a I'horari:
Escolaritzaci6 Basica (EB), Escolaritzacié Matinera (EM), Escolaritzacié Alimentacio(EA), Escolaritzacié Descans (ED),
Escolaritzacio Tarda(ET).

Horari submatéries

Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs:
(Anual v | [ Educacié infantil [ 1r d'educacid infantil

Matéries i agrupaments de mateéries Submateéries

Comunicacio i representacio de la realitat Escolaritzacio Alimentaciéﬂ

Creixement en harmonia Escolaritzaci Basica-A o
Exemple amb totes les submateries per a

Escolaritzacid Descans-A primer d’infantil per un centre que té només
un grup “pur” a 1r EL

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @ Escolaritzacié Matinera-A
RECORDAR: Cada centre creara només les
Escolaritzacié Tarda-A submatéries que ha d’incloure en el seu
horari.
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Horaris - Submateries

SRR R Opcio de menu: Horaris>>Submatéries

Aquesta imatge és un exemple de les
submateries desglosades d’un curs de 1r
El amb dos grups “purs”

@ Sihi ha més d’un grup en el curs triat, repetir les pases 3-7 (7.1 inclos)

Horari submateries

Filtre de cerca

Curs:
[ 1r d'educacié infantil

Periode
| Anual

Ensenyament:
| Educacié infantil

¥

Matéries i agrupaments de materies Submateries

Escolaritzacié Alimentacié-A

Es crearan tantes submateries amb el
Bt Basnca mateix nom com grups tengui el curs.

Escolaritzacio Basncaﬂ > Cada submateria acaba amb la lletra

Escolaritsacio DeseansA majuscula del grup que representa.

Escolaritzacid Descans-B
Mostrar totes les materies del curs  [lhid . 7 -
Escolaritzacio Matinera-A

Escolaritzacio Alimentacié-B

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @
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Horaris - Submateries

SRR =TT Opcio de menu: Horaris>>Submatéries

L'escolaritzacié basica (EB) comprén practicament tota la franja horaria de I'estada dels alumnes
en el centre, aixo vol dir que el moment “alimentacio “ queda inclos dins ella.

Tot i aix0, per motius de gestid i explotacid de dades per part de Conselleria, cal diferenciar les
dues activitats ( EB, EA) dins Gestib. Aixo fa que EB es veu retallada en temps per afegir EA a
continuacio, i completar aixi la durada total de I'EB.

Pero es pot donar el cas que no tots alumnes mengin al centre, el que provoca que en una franja
horaria hi ha alumnes que estaran dinant, i altres continuaran amb EB.

En aquest cas es requereix mostrar dins I’horari de grup un desdoblament, i aixo obliga a la
creacié d’'una nova submateria.

Aquesta submateéria s'anomenara Escolaritzacié Basica Desdoblament (EBD), i seguira les
mateixes passes de creacié que la resta de submatéries ( Una per a cada grup d’un mateix curs,
acabar amb la lletra del grup, ...).

Veure exemple
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Horaris - Submateries

SRR R Opcio de menu: Horaris>>Submatéries

Si hi ha més d’'una matéria en un mateix curs (Globalitzacié arees curriculars/Globalitzacié arees

curriculars-0-2, Globalitzacio arees curriculars-1-3), repetir les passes 2-7

Si un centre té agrupacions 0-2 o 1-3, la matéria associada, apareixera en els dos cursos als quals afecta,
pero les submateries que li corresponen només s’han de crear una unica vegada i només en un dels dos

Cursos.

Es la mateixa matéria. Esta en els

dos.cursos.

Horari submateries Horari submatéries

Filtre de cerca Filtre de cerca

Només s’han de crear les
submateries una vegada i només
en un dels dos cursos.

Periode Ensenyament: R ,
—— — Periode
[Anval | Educacié infantil v| 1r d'educacid infantil
]

Egsenyament: . .
#ducacié infantil v l [2n d'educacid infantil

Mateéries i agrupaments de matéries Submatéries

Materies i agrupaments de mateéries

Matéries i a ments de matéries it Submatéries
SR : Mateéries i agrupaments de matéries
Comunicacid i representacio de la realitat No s'han trobat resultats. =
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @
Creixement en harmonia .
= Tmacio submateéria GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @

5 GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @ Descripcié
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Informaci6 submateria



Horaris - Submateries

Anual v| [ Educacié infantil v| | [2n deducacis infantil v] Filtre de cerca

N o Ay Periode Ensenyament: Curs:
Materies i agrupaments de materies Submateries [Anual [Eucaciontantl | [Reeaicasinmml

Matéries i agrupaments de matéries Submateéries

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.

Informaci submatéria

Informaci6 submatéria

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @ GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @

Descripcio Descripcid

| Escolaritzaci6 Basica-0-2

l Mostrar totes les matéries del curs i .
Mostrar totes les matéries del curs [iJ Abreviatora _ Abreviatura

‘ Generacié submatéries per a tots els ensenyaments

\|

Generacid submatéries per a tots els ensenyaments

Horari submateries
Horari submateries
Filtre de cerca

Periode Ensenyament: Curs: Filtre de cerca
[Anual v/ | Educacié infantil v/ [2n d'educaci infantil

Periode Ensenyament: Curs:
Matéries i agrupaments de matéries Submatéries | Anual v I l Educacié infantil VI I 2n d'educacié infantil

Matéries i agrupaments de mateéries Submateries

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.

_ Informacié submateéria : &

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-1-3 @ N—
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ Escolaritzaci6 Basica-0-2
Descripcié ~ /£
‘ - Informacié submatéria

Mostrar totes les matéries del curs K] Abreviagura GLOBALITZACIO AREESCURRICULARS-].-3°
GA%

GanarariA cithmatariac nar a tntc alc
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Horaris - Submateries

Filtre de cerca

Filtre de cerca 2 Periode curs:
] | Anual | Educaci6 infantil @ | | 2n d'educacid infantil
Curs:

Periode Ensenyament:
| Anuel v|  [Educacisinfantil v| |[2ndieducacié infantil

Matéries i agrupaments de matéries Submateéries

Materies i agrupaments de mateéries Submatéries GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @

Informacié submatéria Cancella

Descripcid

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats. T T

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 ® Abreviatura

Informacio submateria Generaci6 submatéries per a tots els B S

L1 s

Horari submateries

Cancel-la

Horari submateries

Filtre de cerca

Periode £ Curs: Filtre de cerca
[Anual v|  [Educacié infantil v|  [2nd'educaciéinfantil

Periode Ensenyament: Curs:
Matéries i agrupaments de matéries Submateries [ Anual v | ’ Educacié infantil v \ | 2n d'educacio infantil

Materies i agrupaments de matéries Submateries

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ No s'han trobat resultats.
GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-0-2 @

oo et a0 OO =

Descripcid

: — ~ [ LoBALTZACIG AREES, S | GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS-02 @ : :

[[eacxg”
£ \

GLOBALITZACIO AREES CURRICULARS @ Escolaritzacid Matinera-1-3

Generaci6 submatéries per a tots els ensenyaments

i
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Es crearan totes les submateries que el centre necessiti per afegir el seu horari, i per a cada possible
agrupament que tengui.

Cada curs ha de tenir creades totes les submateries que hagi de fer servir. Cas de tenir més d’un grup, hi
haura creada la mateixa submateéria per a cada grup, fent-la acabar amb la lletra corresponent.

En el cas d'agrupaments 0-2 i 1-3, no fa falta afegir la lletra del grup al final del nom.

Resum de totes les possibles opcions de submateries

Descripcio submatéria Abreviatura submateéria Descripcio submatéria Abreviatura submateria Descripcioé submatéria Abreviatura submatéria

Escolaritzacio Matinera EM Escolaritzacié Matinera-0-2 EM-0-2 Escolaritzacié Matinera-0-3 EM-0-3

Escolaritzacio Basica EB Escolaritzacio Basica-0-2 Escolaritzacié Basica-0-3 EB-0-3

Escolaritzacio Alimentacio EA Escolaritzacié Alimentacio-0-2 Escolaritzacio Alimentacié-0-3 EA-0-3

Escolaritzacié Descans ED Escolaritzacié Descans-0-2 Escolaritzacié Descans-0-3 ED-0-3

Escolaritzacio Tarda Escolaritzacié Tarda-0-2 Escolaritzacio Tarda-0-3




o

Opcid de menu: Horaris>> Horari grup

Es requisit previ:

Tenir tots els grups creats de tots els cursos
Tenir totes les submateries creades

Horari de Grup

Recents
Manteniment
Alumnat
Personal
Centre
Families
Notificacions

Horaris

53

¥ Agrupacions d'
Y Assignacié d'ic
Y7 Copiar horarid
Y7 Assignacié de |
Y Duplicacié hor
7 Gestié de guar
%7 Control sessiot
Y7 Horaride l'alut

Y Horari personz

Y Horari Grup
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Horari de Grup

O Opcié de menu: Horaris>> Horari grup

Pot passar que un centre es trobi el seglient missatge

© AVIS A L'USUARI.

No s'han introduit les dades d'inici de sessid, durada de sessid, o bé, dels idiomes en els quals s'imparteixen les sessions horaries al centre.
Aquestes dades s'han d'introduir a l'opcié de ment Centre / Fitxa del centre / Dades generals.
Una vegada introduida aquesta informacid, podreu accedir al manteniment d'horaris.

Codi: Codi oficial: Tipologia: Nom centre:
Detall dels errors detectats:

1. Falta definir la hora de la primera sessi6.

Dades generals del centre

Nom abreujat: Tipus centre: CIF/NIF: Darrer exp.:
2. Falta definir la durada de la sessio. R 0

SRR Lin = s, Codi zona insp.: Durada sessi6: (min.) Edif. principal:
3. Falta indicar els idiomes d'imparticio del centre. S 2 prncP
elecciona 0 Edifici principal v

Correu electronic: Web:

Oficina escolaritzaci6: Zona escolaritzacié: Depén del centre:
Selecciona Vi Selecciona v Selecciona

Titularitat: Compte bancari: Data baixa: Zona emergéncia:
Persona fisica Mallorca: Sud

Si fos e I ca S, a I es h ores S' h a d'a Cced i r Configuracié general de la reserva d'aules i elements d'inventari
Necessita confirmacié de la reserva d'espais i Maxim nombre de dies de reserva d'aula o espai:

a I'Opciol de menu indicada i emplenar elements de l'inventari (i envia avisos Gestib quan

se'n fan de noves)

els Camps amb Ia informacio’ Corresponent [¥] Necessita confirmacié (i el sistema envia avis)

Informacié titularitat i representacié legal

NIF titularitat: Nom: Representant:
Sense especificar
Representacio:
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G CONSELLERIA
O EDUCACIO

I |FORMACIO

B PROFESSIONAL
7/

Canvia logo

[] Usar logo propi en informes

Edita

I Idiomes en qué s'imparteixen les classes |

[ catala [T castelta [7] Angles

"1 Frances [T Alemany 7] 1talia

[T Japones [C] Arab [l Rus

Programa préstec llibres

Aquest centre no esta adherit al

programa de reutilitzacié de llibres en el
curs 2022-23




Horari de Grup

Opcid de menu: Horaris>> Horari grup
S’ha de fer un horari per a cada grup de cada curs.
/\Gestib té I'opcid de copiar els horaris entre grups del mateix curs, perd no entre cursos diferents.

Horari grup
Ensenyament: Curs: 3 T
|Educaci6 infantil V| |1r d'educacié infantil ., SEEe
i i Dimecres ij Divendres
Submateries - 08:00

| Filtre submateries | 09:00

10:00 Triar ensenyament, cursigrup i
pitjar el botd Visualitza

11:00

12:00

13:00

14:00

La submatéria la fan servir un altre grup i aquest La submatéria només la fa servir un altre grup

Altres Activitats -

| Filtre altres activitats |

H
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Horari de Grup

Opcié de menu: Horaris>> Horari grup

B Després de pitjar el boté visualitza es mostren TOTES les possibles submatéries associades a un curs.

O Lalletra que apareix al final del nom de la submateria és la que ens ajuda a triar quina submateria correspon al grup

del qual s’esta generant I’horari en cada moment.

Horari grup

Ensenyament: Curs:

‘ Educacié infantil v | [ 1r d'educacié infantil /|
e Dilluns Dimecres Dijous Divendr:
Submateries - o500

Filtre submatéries 09:00

Escolaritzacié Alimentacié-A [EA-A]

) , 10:00
Escolaritzaci6 Alimentacié-B [EA-B

Escolaritzacié BésicaB Al 11:00

Escolaritzacié 3ésicaET<B] 12:00

Escolaritzacié Bésic@EMz]

13:00
Escolaritzaci6 Descans-A [ED-A]

Escolaritzacié Descans-B [ED-B] 14:00

15:00

Altres Activitats = 16:00

Filtre altres activitats La submatéria la fan servir un altre grup i aquest La submatéria només la fa servir un altre grup

Activitats complementaries

Esplai
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Opcié de menu: Horaris>> Horari grup

Horari grup

Ensenyament:

Curs:

‘ Educacié infantil v |

' 1r d'educaci6 infantil

Submatéries -
Scolaritzacio Alimentacio-A [EA-A]

Escolaritzaci6 Alimentacié-B [EA-B]
Escolaritzaci6 Basica-A [EB-A]
Escolaritzaci6 Basica-B [ET-B]
Escolaritzaci6 Basica-0-2 [EB-0-2]
Escolaritzaci6 Descans-A [ED-A]
Escolaritzaci6 Descans-B [ED-B] d
Escolaritzacié Matiner&(\ |

Filtre altres activitats

Activitats complementaries

Esplai

9 Escolartzacié atineraR Ju-A]

09:00
10:00
11:00

12:00

La submatéria la fan servir un altre grup i aquest La submatéria només la

Horari de Grup
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Triar la submateria que es vol col-locar
a I'horari.

—IMPORTANT: S’ha de triar la
submateéria que té la lletra final
coincident amb el grup que s’ha triat.

Fer clic sobre ella amb el ratoli, i
arrossegar-la fins a la franja horaria
corresponent, i “amollar-la”, en aquest
moment s’obrira una nova finestra on
s’han de donar els detalls de la sessid.



Opcié de menu: Horaris>> Horari grup

Horari de Grup

[EB] - Dimarts

Hora inici: Durada (min): Validesa a partir de:

[8 v]:[ 00 v [0 | [oyooo2 |

Import (€): [:] 2 3

Professors del centre

CAMi DIJOUS, BEGUDA

CUINAPEIX, RIU

DIARI ARQUITECTE, AIGUAVES
DIARI LLUNA, ARC DE SANT MARTI
DIUMENGE NORMATIVA, TELEVISIO

S

Assigna a tota la setmana

Validesa fins a: ki Periodicitat: Edifici:

dd/mm/yyyy | @ VI [Setmanal V] I-

Professors assignats

No s'han trobat resultats.

*Només podran avaluar els professors titulars
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Cancel-la




Horari de Grup

Opcié de menu: Horaris>> Horari grup

Arrossegar la submateria que es vol

soemotdsos o ocee
[EB] - Dimarts

Revisar que I’hora d’inici és correcta, si no
‘ — ‘ ‘ » o modificar-la.
M Durada (min): Validesa a partir de: Validesa fins a: Idioma: Periodicitat: Edifici: . . L ) L,
(e v:[w (o &) [cdompyy 6 [Gob V] [ V] [ : . Revisar i modificar, si escau la durada de la sessio.
| 2 3 . La data per defecte sera sempre 1 de setembre
Professors delcente Prfessors asgrats del curs vigent. Deixar en blanc el camp Validesa
I . fins a.
Homprfessor B Hompoesor 1 et T Dt Triar la persona o persones associades a la sessi6
CAM{DIJOUS, BEGUDA 4 ) 2 s g
e s gue s’esta creant, després pitjar la fletxa per
DU ARQUTECTE AGUAES ey traspassar-la a I'esquerra.
. * . . . .

DAL ST T \ Si aquesta submateria es repeteix cada dia de la
DIUMENGE NORMATIVA TELEVISIO . . N

setmana en la mateixa franja horaria i amb la
5 mateixa durada, marcar la casella Aplica a tota la

Assigna a tota la setmana ” " 7 Assignaci6 automatica d'alumnes S Etm ana.
Assignacid automatica de professorat/idioma

Pitjar el botd Desa. Aquesta accid afegira la sessio

Gl a I’horari segons s’hagi indicat.

Nos'hantrobat resultats.

Repetir les passes anteriors per a cada submateria i
franja horaria que hagi de recollir I'horari de cada grup.
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Professorat assignat a cada sessid Horari de Grup

[EB]- Dilluns

Hora inici: Durada (min): Validesa a partir de: Validesa fins a: Periodicitat: Edifici:
(00 v|:[ 00 v [180 | [(oyos2022 | I Catala v| [setmanal v| |- vl [

Import (€): [:]

Prrrofesrsqrrgrgierlr centre B Erofessors assignats

Filtrar: ‘ Filtrar:

CUINAPEIX, RIU CAMIDIJOUS, BEGUDA [No v 01/09202 | &
DIARI LLUNA, ARC DE SANT MARTi ° DIARI ARQUITECTE, AIGUAVES No ¥ 01/09/2022 =
DIUMENGE NORMATIVA, TELEVISIO No

GRANJA CANYELLA, PORPRA ° IR

VERD OLIVA JADE, DISSABTE *Només podran avaluar els professors titulars

A la franja dedicada a EB (Escolarit®®i6 Basica), sempre hi haura d’haver assignada la persona que és la tutora de grup. Aquesta
tendra marcada l'opcié de refor¢ No

Una sessid pot tenir més d’una persona dins l'aula.
e Siunasegona persona ( de suport o no) esta sempre en aquesta franja horaria en continuitat al llarg de tot el curs,
aleshores, s’afegira com a segona persona a la sessid. A més s’ha de triar I'opcid de la casella refor¢ segons sigui el cas.
e Sila persona de suport associada a una sessi6 o franja horaria pot variar constantment segons les necessitats del centre,
aleshores NO s’ha d’afegir aqui. Aquesta situacié quedara recollida a I’horari individual de la persona afectada per
aquesta situacid
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Horari de Grup

Desdoblament Escolaritzacio Basica - Escolaritzacid Alimentacio

e Escrea per poder recollir les dades dels alumnes que mengen al centre /] iomace

Una vegada creada/-es les submateries de Escolaritzacié Basica Desdoblament (EBD),
aquesta s’ha d’afegir a la mateixa franja horaria en que hi haura |I'Escolaritzacio
alimentacio (EA), tal i com es mostra a la imatge seglent
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Horari de Grup

Desdoblament Escolaritzacio Basica - Escolaritzacid Alimentacio

Horari grup Horari grup
Curs: Grup: Ensenyament: Curs: Grup:
|Educaclomfantll vl |2nd'educac;omfantll v‘ IA v lEducacié infantil vl [Zn d'educacié infantil VJ [A ]
e Dilluns Dimarts Dimecres Dijol
Submateries - 08:00
Escolaritzaci6 Alimentacio-A [EA-A] Filtre submatéries 5
o 10:00 UEALY
Escolaritzaci6 Basica Escolaritzacié Alimentacié-A [EA-
Desdoblament-A [EBD-A]
11:00 Al 10:00
Escolaritzacié Basica-A [EB-A]
T 12:00 Escolaritzaci6 Basica
scolaritzacié Basica-0-2 [l Desdoblament-A [EBD-A] 2100
Escolaritzacié Matinera-1-3 [EM-1-3] 13:00
Escolaritzaci6 Basica-A [EB-A] 12:00
s ig Basica-0-2 [EB-0-2]
a 13:00
Horari grup Escolaritzacié Matinera-1-3 [EM- > ;3“;'“:3"
1-3] 14:00
Ensenyament: Curs: Grup:
I Educacié infantil V1 [Zn d'educacio infantil v | [A v

o Dilluns Dimarts Dimecres
Submateries - 08:00

Escolaritzacié Alimentacié-A [EA-

Al 10:00
Escolaritzacié Basica
Desdoblament-A [EBD-A] 1100
Escolaritzacié Basica-A [EB-A] 12:00
Escolaritzaci6 Basica-0-2 [EB-0-2]
13:00
Escolaritzacié Matinera-1-3 [EM- 13.30204:30: [0 <1430
EA-A EA-A
1-3] 14:00
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Horari de Grup

Hi pot haver tants de models d’horaris com centres. Cada centre té la seva propia organitzacio, recursos i casuistiques.

Horari grup
Ensenyament: Curs: 3 e
| Educaci6 infantil v | | 1r d'educacié infantil i
o Dilluns Dimecres Dijous Divendres
Submateries - 08:00 [B:00-9:00 8:00-9:00 8:00 - 9:00
EM EM EM

| Filtre submateéries | 09:00 [¢-:00-12:00 9:00 - 12:00 9:00 - 12:00

EB EB EB
ESCOLARITZACIO ALIMENTACIO-A
[EA] 10:00

ESCOLARITZACIO BASICA

DESDOBLAMENT-A [EBD-A] 11:00

ESCOLAR]TZAC]O BAS]CA_A [EB] 12:00 [2:00 12:00 - 13:00 12:00-13:00 12:00-13:00 12:00-13:00 12:00-13:00 12:00 - 13:00 12:00 - 13:00 12:00 - 13:00
EA - EA EBD-A EA EBD-A EA EBD-A EA EBD-A

ESCOLAR"ZAC'O DEDESCANS-A 13:00 13:00 13:00 - 15:00 13:00 - 15:00 13:00- 15:00 13:00 - 15:00
[ED] ED €D ED ED ED

ESCOLARITZACIO MATINERA-A [EM] 14:00

ESCOLARITZACIO TARDA-A TET]

15:00 [15:00 15:00 - 16:00 15:00 - 16:00 15:00 - 16:00
ET ET ET ET

Altres Activitats 16:00

|Fi|trp altrec artivitate Fe e B e e ta e B s Tt i s s R st B o e ol B i e L et I B e b
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Horari de Porfessorat

Opcid de menu: Horaris>> Horari professorat

m ¥¥ Assignacio de professorat a sessions horaries
Y7 Gestié de guardies de pati
¥¥ Control sessions horaries inici a futur

£ Horaride lalumnat

¢ Horari personal de l'alumnat
Y% Horari Grup

Y¥ Horari: importacié i exportacio

Yy Horari del professorat d'EAP/EOEP

Y% Periode de vigéncia de I'horari del professor

TN < oot

Notificacions

Horaris

Aquesta opci6 es fa servir per: BTN+ Acupaments de matbries

e Recollir les hores de permanéncia en el centre quan el personal no esta dins I'laula amb els alumnes
(reunions, coordinacid, atencid a les families...)

Recollir les hores que el personal fa suport dins I'aula perd sense continuitat al llarg del curs. Es a
dir, que pot canviar la seva presencia dins una aula cada cert temps, que el suport és rotatori per
dies o per setmanes, segons les necessitats del centre...
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Horari de Porfessorat

Opcid de menu: Horaris>> Horari professorat

Horari professorat Triar la persona

Professor destinat] Selecciona vl Triar una activitat

Arrossegar a la franja

horaria corresponent | |- —
.

Dt.9/13 Dc.9/14

Dedicaci6 a subdepartament
Dedicacié al programa EQIES

Hores de docéncia al PALIC (IES)

Hores dedicades a reforg i ampliacié

Per defecte les dates que es

) mostren son les de la setmana

Hores dedicades a reforg i ampliacio vigent. Es pot fer un desplagament
emprant les fletxes laterals

Preparacio de modul impartit en anglés (FP)

Hores desdoblaments de grups

Majors de 55 anys

Activitats Hores Complementaries

Filtre act. complementarie:

Activitats en horari d'obligada permanéncia en el centre

Altres activitats complementaries

Atencio a pares, mares, tutors legals o alumnes majors d'edat
Compensacio hores lectives (CHL)

Dedicacié a coordinacié

Dedicacié al programa EOIES

Despatx i reunions de |'equip directiu
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Horari de Porfessorat

Opcid de menu: Horaris>> Horari professorat

Les hores mostrades en color Les hores mostrades en color blau indiquen en quin grup s’esta i
_ vermell sén de reforg, pero no quina és l'activitat. Aquestes sessions no es poden modificar des
s’informa en quin grup esta. d’aquesta pantalla. Si s'hagués de fer, s’ha de fer des de
Horaris>>Horari grup

12 - 16 set.

DL 9/12 Dt.9/13 Dc.9/14 Dv.9/16

Dj. 9/15

8:30 - 12:00 8:30 - 12:00 8:30 - 12:00 8:30 - 12:00 18:30 - 12:00

B 09:00 Hores de reforg a l'alumnat Hores de refor a I'alumnat Hores de reforc a I'alumnat Hores de reforc a l'alumnat jores de reforg a l'alumnat

(IES)
impliacié

ups 11:00

12:00 [12:00- 13:00 12:00- 13:00 12:00-13:00 12:00- 13:00 L 12:00 - 13:00 \
EB-A(3rEI-B) EB-A (3rEI-B) EB-A(3rEI-B) EB-A(3rEI-B) EB-A (3rEI-B)
tit en anglés (FP)
13:00 [13:00- 15:00 13:00- 15:00 13:00- 15:00 13:00- 15:00 13:00 - 15:00
Hores de reforg a l'alumnat Hores de reforc a l'alumnat Hores de reforg a 'alumnat Hores de reforg a l'alumnat Hores de reforg a l'aluiynat

15:00-16:00 [15:00-16:00 [15:00-16:00 [15:00-16:00 15:00-16:00 |15:00-16:00 |15:00-16:00 |15:00- 16:00 15:00 - 16:00 [15:00-16:00 [15:00-16:00 [15:00 - 16:00 15:00- 16:00 [15:00-16:00 [15:00-16:00 [15:00 - 16:00 15:00-16:00 |15:00-16:00 |15:00\16:00 |15:00-16:00
ET (1rE1A) |ET (20 E1-A) |ET (3rE1-A) [ET (3rELB) | [ET (1rE1A) [ET(2nE1A) [ET(3rE1A) [ET(3rELB) | |ET (1rELA) ET (2nE1-A) [ET (3rELA) [T (3rE1B) | [ET (1rEL-A) |ET (20 ELA) [ET (3rELA) [ET (3rELB) | [ET(1rERA) [ET (20 E1-A) [ET (3rM-A) |ET (3rEL-B)

da permanéncia en el centre
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Assignacioé d’'alumnes

S’han de fer dues accions d’assignacio

Agrupaments de persones
Centre>>Agrupament de persones

Recents O Fitxa del centre

it £ Agrupaments de persones

Agrupaments persones (Conselleria)

Alumnat . .
g Assignacio del compte d'usuari

Personal 12 Autoritzacio d'activitats complementaries

17 Autoritzacio de sortides escolars

B '

Centre

Alumnes assignats a una submateria
Horaris>>Horaris de grup (NO és I'opcio més recomanada)
Horaris >> Agrupacions d'alumnes per submateéria

Horaris>>Submateries
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Personal
Centre
Families
Notificacions
Horaris
Llistes
Llibres

Escolaritzacio

ﬁIAgrupacions d'alumnes per submatéria I

bg Assignacio d'idioma de la materia
Y% Copiar horari del professorat

Y% Duplicacié de I'horari

¢ Gestio de guardies de pati

¢ Horari de l'alumnat

Yy Horari personal de I'alumnat

Y% Horari Grup Agenda

Y3 Horari de grup

Y Horari: importacié i exportacio
¢ Horari del professorat

¢ Horari Professorat Agenda

Y3 Horari del professorat d'EAP/EQEP

1% Periode de vigéncia de I'horari del professor

vy [Submatéries |



Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

S’han de crear

agrupaments en funcio de
les submateéries que s’hagin
emprat per fer els horaris.

Descripcio submatéria

Abreviatura
submatéria

Escolaritzacié Matinera

EM

Escolaritzacié Basica

EB

Escolaritzacié Alimentacio

EA

Escolaritzacié Descans

ED

Escolaritzacié Tarda

Assignacioé d’'alumnes

S’ha de crear un Unic agrupament per a cada possible submateria
utilitzada.

L'agrupament es creara amb el mateix nom que la submateria.

En els agrupaments no es té en compte si el centre té aules mixtes.

En aquests agrupaments s’hi afegiran els alumnes, sense distincid del curs
0 grup en que estan matriculats.

A I'agrupament Escolaritzacié Basica (EB) S’hi afegiran TOTS els alumnes
del centre.

A la resta d’agrupaments nomeés els alumnes que tenguin relacié amb la
submateria. Per exemple, a I'agrupament Escolaritzacié Alimentacio (EA),
només s’hi afegiran els alumnes que queden a dinar en el centre.

Pases:

1. Crear agrupaments
2. Assignar alumnes
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Assignacioé d’'alumnes
Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

Agrupaments persones

Agrupament: T . . R
= Nou agrupament Crea equip directiu AUTOMATIC Crea equips docents AUTOMATIC
[Seleccnona "]

* Els agrupaments de Conselleria no poden ser editats pel centre, [En negreta i amb el i
N 4 A S ———

ral: (Consellena)]

Nou agrupament

Passes:
° Pitjar el boté Nou agrupament Dredoo i e
| e  Escriure el nom de I'agrupament, il

Agrupament

Nom

Escolaritzacié Basica| [ 4 .
| | fent-lo coincidir amb el nom de la

!gru pamenf COVID submatéria Escolaritzacié Matinera EM

—> =
itj 3 Escolaritzaci6 Basi B
° Pitjar el botd Desa. scolaritzacié Basica
Cancel'la .
®  Repetir les passes per a cada Escolarzacis Alimentacio EA

agrupament que s’hagi de tenir

Escolaritzacié Descans ED

Agrupaments persones Escolaritzacio Tarda ET

Nou agrupament

itats pel centre. [En negreta i amb el literal: (Conselleria)]

Agrupament:
Selecciona
Selecciona
Escolaritzacié Alimentacié
Escolaritzacié Basica
Escolaritzaci6 Descans
Escolaritzaci6 Matinera
Escolaritzacié Tarda
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Assignacioé d’'alumnes

Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

Passes per afegir alumnes
° Triar un agrupament
° Pitjar el botd Afegir persona a I'agrupament

Agrupaments persones

Agrupament: o . = : -
Selecciona
Escolaritzacié Alimentacié

Escolaritzacié Basica
Escolaritzacié Descans
Escolaritzaci6 Matinera
Escolaritzacié Tarda

Filtrar:

No s'han trobat resultats.

Mostrant de 0 a 0 de 0 registres

Afegir persona a I'agrupament Elimina persona agrupament

* Els agr ia no poden ser editats pel centre. [En negreta i amb el literal: (Conselleria)]
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Assignacioé d’'alumnes
Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

Passes:
e  Triar ensenyament, curs i grup
° Pitjar el botd Cerca; apareixeran els alumnes del grup i s’Than de marcar tots els que han de ser afegits a 'agrupament.
° Pitjar el botd Desa
° Repetir les passes anteriors per a cada curs i grup d’alumnes que hagin de formar part d’'un mateix agrupament.

Nova persona a l'agrupament

Afegir persona a Escolaritzaacié Basica

Elumnes Tutors Personal no docent Afegeixpersonesconcretes(NOMESADMINS)

Ensenyament: Curs: Grup:
[ Educacié infantil v ] l 1r d'educacié infantil v l | A v

Si es marca
aquesta
casella,

queden

seleccionats Mostra| 10 v |registres
tots els

alumnes 1 Nom

CAFE MUSICA, SUMAR

CIAN CALABRUIX, PISSARRA

PLOURE OLI, ALBERCOC

Mostrant de 1 a 3 de 3 registres

Ens
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Assignacioé d’'alumnes

Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

Passes per afegir personal
° Triar un agrupament
° Pitjar el botd Afegir persona a I'agrupament.

Agrupaments persones

Agrupament: o . = : -
Selecciona
Escolaritzacié Alimentacié

Escolaritzacié Basica
Escolaritzacié Descans
Escolaritzaci6 Matinera
Escolaritzacié Tarda

Filtrar:

No s'han trobat resultats.

Mostrant de 0 a 0 de 0 registres

Afegir persona a I'agrupament Elimina persona agrupament

* Els agr ia no poden ser editats pel centre. [En negreta i amb el literal: (Conselleria)]
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Assignacioé d’'alumnes

Agrupaments de persones

Centre>>Agrupament de persones

Nova persona a |'agrupament

Passes: ' | s
° Escolaritzacié Basica (EB) Afegir persona a|Escolaritzacio Basica
—Marcar sempre la :I y :
, Alumnes Tutors (IPersonal docent || Personal nodocent Afegeix persones concretes (NOMES ADMINS)
persona que és tutora del

grup, i a més, totes les
persones que tenen una
vinculacio directa amb el
grup en les sessions
horaries que tenen el
mateix nom que
I'agrupament.

Mostra{ 10 v | registres Filtrar: [

Nom
ATOM BROU, MAIG

OO

BIBLIA FE, MORAT

]

CAP ENERGIA, TE

CARTERA SENTIT, VELL
COLOR POESIA, GRAN
CORALL DIMARTS, TORTUGA

OO O

A la resta d’agrupaments,
marcar totes les persones
gue tenen una vinculacié
directa amb el grup en les
sessions horaries que tenen
el mateix nom que Mostrant de 1 a 10 de 16 registres 2 | segient

]

COURE HOTEL, CONTENIDOR

]

DESCOBRIR HABITACIO, HELIOTROPI

]

DOCENT VERD OLIVA, DONA
GOMA VENT, HOTEL

(]

I'agrupament.

Cancel'la Desa

Pitjar el botd Desa.
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Assignacioé d’'alumnes

Alumnes assignats a una submateria

Opcions de menu des d’on es pot fer aquesta tasca:
° Horaris>>Horaris de grup
° Horaris >> Agrupacions d'alumnes per submateéria
° Horaris>>Submatéries

Per poder gestionar la informacié de Gestib, relativa als horaris, emprant llistats, es fa necessari que cada sessié horaria
tengui ben assignats tots els alumnes que hi participen.

A la submateria d’Escolaritzacio Basica hi estaran assignats TOTS els alumnes de cada curs i cada grup.

A la resta de submatéries s’assignaran només el que hi participen.
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Alumnes assignats a una submateria
Horaris >> Agrupacions d'alumnes per submateria

Assignacioé d’'alumnes

Agrupacions d'alumnes per submatéria

Filtre de cerca

Ensenyament:

Curs:

Grup:

[Educaci6 infantil

v] [Zn d'educacio infantil

(a

Llista alumnes

Llista submateéries

Mostrant de 1 a 12 de 12 registres|

Escolaritzacié Descans-A
Escolaritzacié Matinera-A
Escolartizaci6 Tarda-A

Mostrant de 1 a 5 de 5 registres

Repetir tot el procés per a cada curs i grup
gue s’hagi definit en el centre.

Data inici estudis:

01/09/2022 -

Siels ja estan assi a quirkgtre NS

5 desdaquests

Hadamara-Horaris+Horaride

Oosbmes

Escolaritzacio Alimentacié-A

Desa

Passes:

Triar ensenyament, curs
i grup.

Triar la subamteria.

Marcar tots els alumnes

que formen part de

I'horari de la

submateéria triada.

o  Espoden

marcar en bloc,
o triant alumne
per alumne.

Pitjar el botd Desa.

Repetir les passes
anteriors per a cada
submateéria que forma
part de I’horari del grup
triat.
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Avaluacioé

En aquests moments, (curs 2023/2024) , la normativa de referéncia és el Decret 30/2022. d'1 d'agost. pel qual s’estableix el
curriculum i 1’avaluacid de I’educacio infantil a les Illes Balears.

Gestib permet gestionar informacid relativa a I'avaluacié fent servir els anomenats criteris d’avaluacié associats a cada
una de les arees de coneixement, a més de poder adjuntar un informe complementari.

Curriculum
Selecciona
Selecciona
Comunicacio i representacio de la realitat - Primer cicle
Creixement en harmonia - Primer cicle
Descobriment i exploracio de l'entorn - Primer cicle

En les successives pagines s’hi trobaran instruccions per poder crear avaluacions, requisit previ per poder
avaluar iadjuntar un informe complementari.

S’ha de contactar amb el personal de I'lEPI per gestionar I'avaluacio per criteris.
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https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/archivopub.do?ctrl=MCRST12866ZI397213&id=397213
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/infantil/archivopub.do?ctrl=MCRST12866ZI397213&id=397213

Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Crear avaluacio.

Es necessari crear avaluacions dins GestIB si es vol fer servir aquesta opcié per informar als pares al llarg del curs. Ees poden crear fins a
5 avaluacions de seguiment. Pero, la darrera entrega del curs d'aquest de I'informe, ha de quedar recollida SEMPRE en |'avaluacié final.
Passes a seguir per crear les avalaucions:

1. Accedir a I'opcid Centre>>Fitxa del centre>>Avaluacions

@ Fitxa del centre

vy Dades generals

Manteniment

¢ Avaluacions
Alumnat ¥¥ Aules/espais
<% Dates de visibilitat ¢
i horaris del professorat
Centre Y Departaments

Personal
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

2. A la seglient pantalla es triara ensenyament, curs i grup i es pitjara el boté Nova Avaluacié

Avaluacions centre

Filtre avaluacions

Ensenyament: Curs: Periode:
|Educacié infantil v|  [1rd'educacié infantil v|  [Anual

f 1

Llistat d'avaluacions

Mostra registres Filtrar: |

Mostrant de 0 a 0 de 0 registres

No s'han trobat resultats.

Anterior Seguent

Nova avaluacié
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Només s'han de triar avaluacions de seguiment o avaluacié Final.

L'avaluacié final SEMPRE s'haura de crear perqueé es correspon amb la que tendra l'informe final de cada curs.

Cada centre creara tantes avaluacions de seguiment com vegades informi les families abans de fer l'informe final del curs.

Per exemple, si un centre entrega tres informes al llarg del curs, llavors haura de crear dues avaluacions de seguiment i I'avaluacié

final.
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

3. Emplenar dades relatives a I'avaluacid. La seglient imatge ajuda a emplenar la pantalla corresponent.

S'ha de pitjar el boté Desa una vegada estiguin tots els camps informats.

Avaluacions centre

Nova avaluacié

Ensenyament: Curs:

Periode:

Avaluacio:

| Educacié infantil v|

| 1r d'educacié infantil v/

lAnual

compren la informacié de l'informe que es penjara.

: Si no selecciona curs es creara 'avaluacié seleccionada de tots els cursos i grups de l'ensenyament i periode seleccionat.

Aquests camps s'han d'informar obligatdriament. Les dates representen l'interval de temps que

La data de reunid ha d'estar compresa dins l'interval. Pot coincidir amb el darrer dia del periode.

Data inici ava.: / Data fi ava.:
dd/mm/yyyy | il dd/mm/yyyy |l
Autoritzacié des de: Autoritzacié fins a:

dd/mm/yyyy

dd/mm/yyyy

Permetfomparativa de notes a fa
families

Aquests camps s'han d'informar per a qué les persones tutores de cada
grup puguin penjar els informes.

Les dates indiquen els dies en que el centre autoritza a poder penjar els
informes complementaris.

Sense especificar

Sense especificar
Avaluacio de seguiment 1
1a avaluacio

Avaluacio de seguiment 2
2a avaluacio

| Avaluaci6 de seguiment

3a avaluacio

Data reunio: Lloc de la reunid:
dd/mm/yyyy 5] ’

Avaluacio de seguiment 4

Data publicacié web: Hora(0-

dd/mm/yyyy | il 23):

4a avaluacio
5a avaluacig

Aquests camps s'han d'emplenar perqué la informeid estigui
disponible i visible per a les families.

Nomeés ho podran veure aquelles persones que tenguin un
usuari d'accés a GestlB
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Exemple d'una pantalla que mostra la creacio de I'avaluacié final
Avaluacions centre

Nova avaluacié

Ensenyament: Curs: Periode: Avaluacio:
| Educacié infantil v|  [1rdeducacié infantil v|  |Anual [Final

Grups

/]

Dades

Data inici ava.: Data fi ava.: Data reunio: Lloc de la reunid:

11/04/2023 | 30/06/2023 | i 29/06/2023 | [

Autoritzacio des de: Autoritzacié fins a: Data publicacié web: Hora(0-

12/06/2023 = 27/06/2023 1 30/06/2023 . 23):

Permet comparativa de notes a la web de
families

81



Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Un cop creades les avaluacions es pot veure el seu resum a |'opcid principal Centre>>Fitxa centre>>Avaluacions. Es pot pitjar
directament el botd Cerca o es pot filtrar per curs i grup.

Avaluacions centre

Filtre avaluacions

Ensenyament:

-

Llistat d'avaluacions

Mostra registres Filtrar: |

1rEl 11/04/2023 30/06/2023 12/06/2023 27/06/2023 30/06/2023 15:00 ° 29/06/2023

Mostrant de 1 a 1 de 1 registres Anterior Segiient

Nova avaluacié
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Penjar informe d'avaluacié complementari

Per poder penjar un informe és requisit previ haver creat la o les avaluacions corresponents. Una per a cada vegada que s'hagi
d'informar a les families. Recordar que la darrera i definitiva sera |'avaluacio final.

Només es pot penjar un document per avaluacio.

La mida del document no pot excedir els 2MB.

Només poden penjar els documents els membres de I'equip directiu, les persones que tenen el carrec de tutor de grup i

les persones que tenguin associat al seu perfil el permis Administratiu centre.
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Passes a seguir per penjar I'informe complementari

1. L'opcid de menu per accedir-hi és: Alumnat>>Avaluacié>>Avaluacid: Adjuntar informe complementari

@ Matricula en linia

T¢ Activitats

resona

Alumnat

Centre & Avaluacié (Vell) [NO CENTRE]
% Avaluacié

F sy ’ . o
amilies v Avaluacié (Simplificat)

Notificacions ﬁ Avaluaci6 (EOI) [NO CENTRE]
¢ Avaluacié d'aprenentatge

v Avaluacié: Adjuntar informe complementari

e i A vl e Wit vl o 8 Rl i i R e B
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Passes a seguir per penjar I'informe complementari

2. En accedir a la pantalla s'ha de triar ensenyament, grup i avaluacio, i després pitjar el boté Cerca

Avaluacio: Adjunta informe complementari

Curs Grup Avaluacio

| Selecciona vl | v|  |selecciona

Aguesta accio fara que s'obri una nova pantalla on es mostren els alumnes del grup triat, per poder selecionar un alunme i associar-li
I'informe.
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Avaluacioé

Indicacions per crear avaluacions i com penjar un informe complementari.

Passes a seguir per penjar I'informe complementari

Avaluacio: Adjunta informe complementari

Curs Grup Avaluacié

| 1r d'educaci6 infantil v | (A v, ’ [Final v|

l;ﬁm“m“dm' o - I meﬁéﬁamw@rmwsmmmamd

Resultats

Informe complementari (Final): Periode autoritzat 12/06/2023 - 27/06/2023 Aquests documents seran visibles a la web dts families en el mateix moment que ho siguin els
E———

butlletins de qualificacions.

Filtrar: |

Alumne/a 1 Grup Nom document Data pujada document i

CASA OR, EXAMEN wt—.

" 1.- Marcar I'alumne/a al que se vol
LLIBRE MENT, CAFE e
associar l'informe

MARC CALENDARI, FRUITA _, g .
2.- Pitjar el boté Seleccionar

TE BLAU DE PRUSSIA, JADE archivo, que permetra triag el fitxer
que es vol adjuntar

3- Pijar el boté Rujar fitxer.

Repetir les passes per a cada un
VACA TALENT, TAULA dels alumnes.

TENIR MAIG, ROMANI

TRIST ARADA, ODI

Mostrant de 1 a 7 de 7 registres

Mida maxima per fitxer: 2,00 MB
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CONTACTE
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