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Instruccions de la directora general de Personal Docent i Centres Concertats 
d’11 d’agost de 2026 per cobrir places d’assessors tècnics docents (ATD) a la 
Direcció General de Personal Docent i Centres Concertats per al curs 2026-
2027 
 

Fets 
 

1. La Resolució del conseller d'Educació i Universitats per la qual s'aproven les 

bases i les instruccions de les convocatòries del procediment per proveir 

comissions de servei de personal docent amb funcions d'assessor tècnic 

docent a la Conselleria d'Educació i Universitats (BOIB núm. 56, de 2 de maig 

2026), en el seu annex 1, estableix les bases que han de regir el procés 

adreçat a funcionaris de carrera per adjudicar les comissions del personal 

docent amb funcions d'assessor tècnic docent (ATD) a la Conselleria 

d'Educació i Universitats. 

 

En l’annex 2, s’aproven les instruccions de les convocatòries de comissions 
del personal docent amb funcions d'assessor tècnic docent (ATD) a la 
Conselleria d'Educació i Universitats. 

 

Instruccions 
 

1. La Direcció General de Personal Docent i Centres Concertats ha de cobrir 

una plaça d’assessor tècnic docent per al curs 2026-2027, mitjançant 

comissió de serveis, amb data d’inici de les places 1 de setembre de 2026 i 
data de fi 31 d’agost de 2027. 

 

La relació de places es troba en l’annex d’aquestes instruccions. 
 

2. El termini per presentar sol·licituds és de dia 12 d’agost a dia 18 d’agost 
de 2026, ambdós inclosos. 

 

3. Les sol·licituds, juntament amb la documentació que sigui necessària, 

s’han de presentar mitjançant el tràmit telemàtic establert a tal efecte a 
la pàgina web de la Direcció General de Personal Docent: 
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https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?language=ca&modelo=EC002
9PATD&version=3&convocatoria=552 

 

4. Les instruccions que regeixen el procediment es troben recollides a l’annex 
2 de la Resolució del conseller d'Educació i Universitats per la qual 

s'aproven les bases i les instruccions de les convocatòries del procediment 

per proveir comissions de servei de personal docent amb funcions 

d'assessor tècnic docent a la Conselleria d'Educació i Universitats (BOIB 

núm. 56, de 2 de maig 2026). 

 

 

La directora general de Personal Docent i Centres Concertats  
 

Joana Maria Cabrer Sureda 

 

 

 

  

https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?language=ca&modelo=
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ANNEX 
 

Places convocades de la Direcció General de Personal Docent i Centres 
Concertats 
 

 

Codi ATD0130001-15 

Nom de la 

Comissió 

Assessor/a tècnic docent per desenvolupar funcions 

d’assessorament tècnic en matèria de retribucions 

Cos i Especialitat 

docent 
Tots els cossos docents 

Requisits 

específics 

Funcionari de carrera amb primera destinació 

definitiva anterior al curs 2025-2026. 

Òrgan 

administratiu 

Direcció General de Personal Docent i Centres 

Concertats 

Unitat 

administrativa 
Servei de Retribucions 

Municipi Palma, Mallorca 
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Funcions 

• Realitzar operacions de comprovació prèvies al 

tancament de nòmina al SAP i a NEMED 

• Tramitar les gratificacions mensuals (escola 

matinera, menjadors escolars, ATT menjadors 

escolars, hores extres, PAE, …) a NEMED 

• Comptabilitzar les ADOP al SAP dels fons 

finalistes 

• Tramitar les AD i les OP al SAP (ordres de 

pagament de les dietes) 

• Comprovar i controlar les quanties per a 

l’execució del tancament de la nòmina. 
• Comptabilitzar l’OP de la nòmina amb la 

documentació corresponent 

• Emplenar els qüestionaris de l’Institut 
Nacional d’Estadística. 

• Calcular les taules retributives per penjar al 

portal web 

• Dur a terme qualsevol altra funció que li 

encomani el seu superior jeràrquic o la seva 

superior jeràrquica 

Data d’inici 
i 
finalització 

Incorporació 01/09/2026  

Finalització 31/08/2027 
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