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NOTA INFORMATIVA PER A LA POSADA EN FUNCIONAMENT DEL
CONTINGUT DE LA INSTRUCCIO CONJUNTA 1/2011 DE LA
DIRECCIO GENERAL DE PATRIMONI | DE LA INTERVENCIO
GENERAL

Un cop incorporades en el SICODE les eines necessaries per poder donar compliment a
I’'esmentada Instruccié conjunta 1/2011, cal posar de manifest els aspectes practics de les
actuacions que hauran de dur a terme els centres gestors i la Direccié General de Patrimoni.

l. CREACIO DE LES FITXES D’ACTIU

Els centres gestors duran a terme la creacié de les fitxes d’actiu d’acord amb les pautes
establertes, tenint cura de fer-ho amb dades reals i sense errors, omissions ni
duplicacions, atés que aquesta manca de cura ha estat la causa de la introduccié de la
validacié a que es refereix la Instruccié 1/2011.

Per tal de no perdre agilitat s’aconsella la creacié de les fitxes tan aviat com sigui
possible, no deixant que s’acumuli la creacié en periodes d’especial significacié, com
per exemple en I'eépoca de tancament i obertura dels exercicis pressupostaris.

. BLOQUEIX DE LES FITXES D’ACTIUS
D’acord amb el contingut de I’ esmentada Instruccié 1/2011 s’ha introduit una
validacié d’aquestes fitxes que, tret de I'excepcid prevista en el punt 2, dura a terme la
Direccié General de Patrimoni. Abans d’aquesta validacid I'estat de les fitxes és el de
bloqueig.

. DESBLOQUEIX DE LES FITXES D’ACTIUS
Per tal que tant la Direccié General de Patrimoni com els centres gestors puguin saber
en cada moment les fitxes d’actius que estan bloquejades, s’ha incorporat al SICODE
un informe que es pot obtenir des del “Menu Contabilidad de Activos Fijos” a la
carpeta de “Sistema de informacién” i es diu “Directorio AF bloqueados”. La pantalla
d’accés és la seglient:
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Directorio de activos fijos bloqueados

Selecciones

Clase de activos fijos
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Centro de coste
Centro
Ernplazamienta
Suprandmera de activo fijo
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Pool de trabajo

Cpriones
Wariante de clasificacian

Sociedad

Representacion
Variante de visualizacidn
Utilizar ALY Grid Control

Otras selecciones

Fecha de creacion 81.81.1380 a 31.12.20811 [=]

L | GBT (4) (100y P2l GEMINIS | INS

Els centres gestors, per accedir a aquest informe, en una pantalla prévia, hauran hagut
d’anotar la seccid pressupostaria a la que pertanyen les fitxes d’actiu que volen
consultar.

Un cop obtingut I'informe, fent doble clic en el nimero de referencia de la fitxa
seleccionada per a la seva consulta o revisié s’accedeix a aquesta.

La Direccié General de Patrimoni en I'exercici de les seves funcions de revisid
I’examinara i, si I'estima correcta, podra dur a terme les transaccions per validar-la
d’acord amb el que es dira més endavant. Pels cassos en que no I'estimi correcta el
sistema informatic preveu la possibilitat de comunicar les deficiencies als centres
gestors adjuntant un Annex que les contengui, o bé detallant-les en la Nota que també
hi esta disponible. La creacié de I'Annex o de la Nota es pot dur a terme des de la
mateixa fitxa individual de cada actiu, pitjant el botd de dalt a la esquerra de la
pantalla , anant a la vista de les dades basiques de I’actiu i en aquest moment ja es
poden crear amb els comentaris adients. El sistema registra I'autor i la data.

En contestacio a les observacions formulades per la Direccié General de Patrimoni, els
centres gestors també poden crear un Annex o una Nota de resposta, que pot ser
visualitzada per I'esmentada Direccié General de Patrimoni i, si escau, validar la fitxa o
proseguir la comunicacié amb I'organ gestor fins a la completa esmena de les
deficiencies.

Les notes i annexes no sén visibles des de la consulta individual d’una fitxa feta via
“Visualizar activos fijos” pero si des de I'opcié “d’explores activos” o per consulta
general des de lI'informe “Directorio AF bloqueados”.
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S’adjunta la seqiieéncia en pantalles SAP:

Liste Tralar Pasra Qociones Sisema fjud
U 20 CaQ BRR CULD BR QR
Directorio de activos fijos blogueados
AGAYY QBIBTH B=g 8| B dwmoshos | DPT| ComplearPT

Directorio de activos fjos bloqueados

@ Fechainforme: 31.12.2011 - Fecha creacion: 26.05.2011
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SR ERIEEEEE
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Inicio ejercicio| Modificacion| Fin ejercico| Mon

Wovirn.inventario EUR
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Pel que fa als centres gestors s’aconsella la consulta periodica del llistat d’actius fixes
bloquejats i I'esmena de les deficiéncies tan aviat com sigui possible, utilitzant les vies
de comunicacié que el sistema ofereix, especialment la Nota o I’Annex.

Una vegada que els centres gestors hagin esmenat les deficiéncies o, si no hi ha hagut
necessitat de fer cap esmena, per tal que la Direccié General de Patrimoni pugui
validar la fitxa de I'actiu, s’ha afegit una nova transaccié als seus usuaris denominada
“Bloquear Activo fijo” que es troba a la carpeta de “Datos Maestros”. Posant el
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numero de actiu en la pantalla inicial d’aquesta transaccié s’accedeix al desbloqueig de
la fitxa:

Actiilo: 109860011218 9 TEST BLOGUEIG ACTIUS
Clase #0321500 SOFTWARE Y LICENCIA.  Sociedad CAIB

Datos generales

Denominacidn TEST BLOQUEIG ACTIUS
Determ.cuentas 21500000 Aplicaciones informaticas
Mimero de inventario 100000011218

Cantidad 1 UN

Infarmacion contahilizacion
Capitalizado el Descapitalizacidn el
Alta original el

Afio de alta o Baja planificada el

Blogueo de altas
I Hing.
© Blogueadn para altas

i [ 6BT (1) (100) *2 | GEMINIS | INS y

V. GENERACIO DE DOCUMENTS OP

Mentre la fitxa de I'actiu corresponent estigui bloquejada el sistema no permet la
generacio de documents comptables que contenguin la fase OP.
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