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TEMARI COS SUPERIOR
Temari comu

Tema 1. La Constituci6 espanyola de 1978: caracteristiques, estructura i contingut. Els
principis constitucionals fonamentals. Els valors superiors de 'ordenament juridic en la
Constitucié. La reforma constitucional.

Tema 2. Els drets i els deures fonamentals a la Constitucié espanyola de 1978. Els drets
fonamentals. Naturalesa juridica. Fonament i funcions. La regulacié positiva. Concepte i
classificaci6. Sistemes de proteccié o de garantia i suspensio. Llei 15/2022, de 12 de juliol,
integral per a la igualtat de tracte i la no discriminacio: objecte i ambit d'aplicacié. Els deures
fonamentals: classes. La regulaci6 positiva.

Tema 3. L'Estat de les autonomies o clausula d'Estat autonomic (I). Principis de I'Estat de les
autonomies. El procediment per constituir-les. Els estatuts d'autonomia: concepte, naturalesa
juridica i contingut.

Tema 4. L'Estat de les autonomies o clausula d’Estat autonomic (II). L'organitzacio
institucional autonomica. La delimitacié constitucional del repartiment de competéencies
legislatives i executives en la Constitucié espanyola. Competéncies exclusives, competéncies
compartides i competéncies concurrents. Legislacio estatal i execucié a carrec de les
comunitats autonomes. Legislacié basica estatal i legislacié de desplegament i execucio a
carrec de les comunitats autonomes. Bases i coordinacié de I'Estat.

Tema 5. El Tribunal Constitucional: organitzacid, composicié, funcionament i competeéncies
del Tribunal Constitucional. Els processos d'inconstitucionalitat i el recurs d'empara. Els
conflictes constitucionals. Conflictes constitucionals entre organs de |'Estat. Els conflictes
positius i negatius de competéncia. La impugnacié de disposicions i resolucions de les
comunitats autonomes.

Tema 6. Les Corts Generals (I): concepte, caracteristiques i composicio. L'organitzacié de les
cambres. El funcionament de les cambres. La funcio legislativa de les Corts Generals, en
especial, el procediment d'elaboracio6 de les lleis. La funcié financera i pressupostaria. La
funcié parlamentaria de control del Govern. Altres funcions constitucionals.

Tema 7. Les Corts Generals (II). Els 0rgans dependents de les Corts Generals. El Tribunal de
Comptes: concepte, naturalesa juridica, composicid, organitzacio, funcionament i funcions. El
Defensor del Poble: concepte, naturalesa juridica, designacio, cessament i funcions.
Procediment d'actuacio.
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Tema 8. El Govern d'Espanya o de I'Estat: concepte, naturalesa juridica i antecedents. La
composicio del Govern. Les funcions del Govern. El president del Govern: naturalesa juridica,
nomenament i funcions. Els ministres: naturalesa juridica i funcions. Les comissions
delegades del Govern. L'estatut juridic dels membres del Govern i la seva responsabilitat.
Nomenament i cessament del Govern. El Govern en funcions.

Tema 9. El nivell de govern local. Regulacié constitucional. L'organitzacio territorial de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears. El municipi: organitzacio, competéncies i regims
especials. La provincia: organitzacié i competencies. Referencia especial als consells insulars.

Tema 10. L'Estatut d'autonomia de les Illes Balears: procés d'elaboracid, estructura i
contingut basic. Principis fonamentals. La reforma de I'Estatut d'autonomia.

Tema 11. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (I). El Parlament de
les Illes Balears (1): concepte, naturalesa juridica i composicio. L'estatut dels diputats.
L'organitzacié del Parlament.

Tema 12. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (II). El Parlament de
les Illes Balears (2). El funcionament del Parlament: legislatura i periode de sessions,
constitucio i dissolucié de la cambra. El Ple i les comissions, la Diputacié Permanent i els
acords del Parlament. Les funcions del Parlament, en especial, les funcions legislativa i de
control del Govern.

Tema 13. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (III). Els organs
dependents del Parlament (1). El Sindic de Greuges: concepte, antecedents i naturalesa
juridica. Estatut personal, funcions i procediment d'actuacié. La Sindicatura de Comptes:
concepte, antecedents i naturalesa juridica. Composicié, funcions i procediment d'actuacié.

Tema 14. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (V). El president de
les Illes Balears: naturalesa juridica i eleccid. L'estatut personal del president: les atribucions.
La responsabilitat del president i del Govern davant el Parlament. La questi6 de confiancai la
moci6 de censura.

Tema 15. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (VI). El Govern de les
Illes Balears: concepte i naturalesa juridica. La composicié del Govern. Les funcions. El
funcionament. Els organs de suport i col-laboracio del Govern.

Tema 16. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (VII). LAdministracio
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears: concepte i regulacio. Principis d’actuacié i
organitzacié. Organs i unitats administratives: concepte i classes. Les conselleries i la seva
estructura interna. Els consellers: atribucions. Els drgans directius de les conselleries:
concepte i atribucions. Els organs col-legiats: concepte i regim juridic.



Tema 17. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (VIII). Els organs de
consulta i assessorament. El Consell Consultiu de les Illes Balears: concepte i naturalesa
juridica. Composicio, estatut personal i funcions. Funcionament i procediment d’actuacio. El
Consell Economic i Social de les Illes Balears: concepte i naturalesa juridica. Funcions. La
composicio i I'estatut dels seus membres. Els organs i el funcionament. Regim economic,
financer i de personal.

Tema 18. Les institucions de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (IX). Els consells
insulars: concepte, naturalesa juridica i antecedents. La regulacié vigent. La composicio dels
consells insulars. L'organitzacid. Les competéncies dels consells insulars: classes i regim
juridic. El funcionament dels consells insulars.

Tema 19. El sector public instrumental de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
Disposicions generals. Organismes publics, organismes de naturalesa privada de titularitat
publica i consorcis.

Tema 20. Les competeéencies de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. Tractament de les
competencies en I'Estatut d’autonomia de les Illes Balears.

Tema 21. El regim de cooficialitat de les llengues. Marc normatiu. Referéncia a la Llei de
normalitzacid linguistica: Titol Preliminar, Titol Ii Titol IV. L'Us de les llengues oficials a
I'’Administracio.

Tema 22. La Unio6 Europea. Antecedents historics. Objectius i naturalesa juridica. Tractats
originaris i de modificacio. Els membres de la Unié Europea. L'adhesié d’Espanya.

Tema 23. L'estructura organica de la Uni6 Europea (I). El Consell Europeu. El Consell:
naturalesa, composicid, funcionament i competéncies. La Comissié Europea: naturalesa,
composicio, funcionament i competencies. El Parlament Europeu: naturalesa, composicio,
funcionament i competencies.

Tema 24. L'estructura organica de la Unié Europea (III). El Tribunal de Justicia de la Uni6
Europea: naturalesa, composicio, funcionament, organitzacié i competencies. El sistema
judicial comunitari: processos davant el Tribunal de Justicia de la Unié Europea. L'articulacié
amb I'Administracio de justicia dels estats membres.

Tema 25. Les fonts del dret de la Uni6 Europea. L'ordenament juridic comunitari. El dret
originari o primari: els tractats originaris i de modificacié. El dret derivat: reglaments,
directives i decisions. Altres fonts: recomanacions i dictamens. Actes atipics.

Tema 26. El sistema juridic comunitari: caracteristiques, principis i aplicacio. El procediment
decisori. L'adequaci6 de 'ordenament juridic espanyol al dret comunitari. La participacié de
les comunitats autonomes en el procés decisori i en l'aplicacié del dret comunitari.

Tema 27. Les llibertats comunitaries: plantejament. La lliure circulacié de mercaderies:
concepte, ambit d’aplicacid, contingut i excepcions. La Iliure circulacié de capitals: concepte,
ambit d'aplicacié, contingut i etapes. La lliure circulacié de persones: concepte, ambit
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d'aplicacié i contingut. La lliure circulacié de serveis: concepte, ambit d'aplicacié, contingut i
excepcions.

Tema 28. La politica regional comunitaria. La cohesié economica, social i territorial. Els fons
estructurals. Els altres instruments financers.

Tema 29. El bon govern: concepte. Principis de bon govern de la Llei 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern. Principis i regles de
conducta del Govern de les Illes Balears i dels seus membres regulats per Llei 1/2019, de 31
de gener, del Govern de les Illes Balears. Conflicte d'interessos i deure d'inhibici6 o
d'abstencio dels membres del Govern de les Illes Balears. La Llei 2/1996, de 19 de novembre,
d'incompatibilitats dels membres del Govern i dels alts carrecs de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears.

Tema 30. El govern obert: concepte i regulacié autonomica balear. Principis informadors:
col-laboracid, participacid, transparencia i rendicié de comptes. Transparencia: concepte i
tipus. La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio6 publica i
bon govern: ambit subjectiu. Publicitat activa: principis generals i tecnics i limits. Obligacions
d'informacié d'acord amb la normativa basica estatal i 'autonomica. Dades obertes (open
data) i reutilitzacié de la informacié del sector public: conceptes.

Tema 31. Dret d'accés a la informacié publica: marc normatiu. Concepte d'informacié publica.
Limits i protecci6 de dades personals. Causes d'inadmissié. Procediment aplicable en
'Administracié de la Comunitat Autdbnoma de les Illes Balears. Organ competent a
I'’Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears per a la resolucio de les
reclamacions. Previsio de regulacions especials a la disposicié addicional primera de la Llei
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacioé publica i bon govern.

Tema 32. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions
publiques. Canals d'atencio a la ciutadania: presencial, telefonic i electronic. Transformacio
de les oficines de registre en les oficines d'assistencia en matéria de registre: noves funcions.
Assistencia en I'is de mitjans electronics. Registre electronic: normativa estatal basica i
autonomica. Sistema d'Interconnexio de Registres: concepte. Queixes i suggeriments.

Tema 33. Els serveis publics electronics i el dret de la ciutadania a accedir-hi. Els portals
d'Internet. El Punt d’Accés General: concepte i continguts. Seu electronica: concepte i
regulacio. La Seu Electronica de 'Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes
Balears: contingut minim, procediments i serveis, competéencies sobre administraci6 i gestid i
coordinacio de la Seu Electronica. L'actuacié administrativa automatitzada. Relacions
electroniques entre les administracions publiques. Regulacié estatal i autonomica. La
interoperabilitat a les administracions publiques: concepte i finalitat

Tema 34. Simplificacié administrativa: de procediments, normativa i documental. Analisi i
avaluacié d'impacte normatiu de les normes. Instruments per a la simplificaci6 de
procediments: procediments, reduccio de carregues administratives, declaracions
responsables i comunicacions. Aportacié de documents a carrec dels interessats en el



procediment administratiu, documents no exigibles a la ciutadania i aportacio6 diferida de
documentacio.

Tema 35. Normativa europea, estatal i autonomica en matéria d'igualtat entre dones i homes
i prevencio6 de la violéncia de génere. Organs competents a escala d’Estat i autondmica en
matéria d'igualtat i prevencio de la violéncia de génere. Normativa autonomica en mateéria de
prevencio, correccio i eliminacio de tota discriminacié per ra6 d'orientacié sexual i identitat
de genere. Llei 4/2023, de 28 de febrer, per a la igualtat real i efectiva de les persones trans i
per a la garantia dels drets de les persones LGTBI: objecte i ambit d'aplicacié. Els plans
estrategics estatals i autonomics per a la igualtat d'oportunitats entre dones i homes. EI IV
Pla d'Igualtat entre dones i homes de 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears (serveis generals).

Tema 36. L'Administracié publica: concepte i caracteristiques. La unitat o pluralitat de les
administracions publiques. Tipus d'administracions publiques. Principis constitucionals
informadors. LAdministracié territorial. LAdministracié de I'Estat, de les comunitats
autonomes i dels ens locals.

Tema 37. L'Administracié de les comunitats autdonomes: regulacio constitucional i
caracteristiques. Els ordenaments juridicoadministratius de les comunitats autonomes: la
pluralitat d'ordenaments juridics i els seus principis de relacié. La concurrencia normativa
entre 'Estat i les comunitats autonomes. L'execucié autondmica de la legislacio estatal. La
coordinaci6 estatal. Les clausules residual, de prevalenca i de supletorietat.

Tema 38. LAdministracié institucional i corporativa: plantejament general. LAdministracio
institucional: doctrina general i classes. LAdministracié corporativa. Les administracions
independents.

Tema 39. El principi de legalitat de 'Administracio. Potestat reglada i potestat discrecional. El
control de la discrecionalitat. Conceptes juridics indeterminats. El principi d'autotutela: la
supremacia posicional de 'Administracié publica. L'autotutela administrativa: caracteristiques
i manifestacions.

Tema 40. La relacio juridica. Els ciutadans com a titulars de drets davant 'Administracio. Els
drets publics subjectius. Els interessos legitims. Capacitat juridica i capacitat d'obrar. La
representacio i els mitjans per acreditar-la: el Registre electronic general d'apoderaments.
Sistemes d'identificacié i de signatura electronica dels interessats en el procediment i la seva
utilitzacio.

Tema 41. Les fonts del dret administratiu (I). Els principis de jerarquia i competencia. La llei:
concepte i requisits. Classes de lleis. La llei organica. Les lleis ordinaries. Les disposicions del
Govern amb rang de llei: decrets legislatius i decrets llei.

Tema 42. Les fonts del dret administratiu (II). El reglament: concepte i fonament. Limits de la
potestat reglamentaria. Classes de reglaments. Els reglaments il-legals. La inderogabilitat
singular dels reglaments. El costum. Els principis generals del dret. La jurisprudéncia.
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Tema 43. L'Administracié publica i el dret. El dret administratiu: concepte i caracteristiques.
L'organitzacié administrativa: concepte, principis i sistemes d'organitzacié. L'organitzacio
administrativa i el dret. La potestat organitzadora.

Tema 44. La Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques: concepte, ambit d'aplicacio i principis generals. La Llei 40/2015,
d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public: concepte, ambit d'aplicacié i principis
generals. Referéncia especial a la Llei de regim juridic de 'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears.

Tema 45. Els organs administratius: concepte i elements. Naturalesa juridica de la relacio
entre el titular de I'drgan i 'Administracid. Classes d'd0rgans administratius. Reégim juridic: la
creaci6 d'organs administratius i els organs col-legiats.

Tema 46. La competencia administrativa: concepte i naturalesa juridica. Classes de
competencia. Les tecniques d'alteraci6 de l'exercici de la competéncia: la delegacid,
I'avocacio, I'encarrec de gestio, la delegacio6 de firma i la supléncia. La desconcentracio.

Tema 47. Les relacions interorganiques: classes. La jerarquia administrativa. La coordinacié
administrativa. Els conflictes d'atribucions. Les relacions entre administracions publiques. La
descentralitzacié administrativa. L'autonomia. La coordinacio i la tutela.

Tema 48. L'acte administratiu (I): concepte i naturalesa juridica. Classes d'actes
administratius. Elements de I'acte administratiu. Validesa i eficacia dels actes administratius:
la notificacié i la publicacié. Referéncia especial a la notificacié electronica,

Tema 49. L'acte administratiu (II). L'obligacié de resoldre i els actes presumptes. El silenci
administratiu: concepte i classes. Antecedents i regim actual. L'execucié forcosa dels actes
administratius.

Tema 50. El procediment administratiu. El procediment administratiu: concepte i finalitat. La
regulacié del procediment administratiu en el dret espanyol. Principis inspiradors del
procediment administratiu. Els drets dels ciutadans en el procediment. Els interessats:
concepte, capacitat i representacio. Els terminis administratius: regulacié i jurisprudencia.
L'estructura del procediment administratiu i les seves fases. La iniciacio: formes i efectes. El
desenvolupament: l'ordenacié del procediment i la instruccio. La terminacié del procediment:
causes.

Tema 51. La invalidesa dels actes administratius i els seus graus. La nul-litat de ple dret,
I'anul-labilitat i les irregularitats no invalidants. La incomunicaci6 d'invalidesa, la conversié, la
conservacié i la convalidacio. La revisié d'ofici dels actes administratius. La revisié d'ofici dels
actes nuls. La declaracio de lesivitat d'actes anul-lables. Suspensio dels actes objecte de
revisio. La revocacio. La rectificacié dels errors. Limits a la revisio.

Tema 52. Els recursos administratius: concepte i naturalesa juridica. Classes de recursos i
regulacio positiva. Requisits subjectius i objectius. El procediment administratiu en via de



recurs: especialitats. El recurs d'alcada. El recurs potestatiu de reposicio. El recurs
extraordinari de revisio. Els procediments alternatius d'impugnacio.

Tema 53. La jurisdiccié contenciosa administrativa: concepte, naturalesa, extensié i limits.
Organs d’aquest ordre jurisdiccional. El recurs contenciés administratiu. Les parts en el
procés contenciés administratiu. Actes impugnables. Procediment general del recurs
contenciés administratiu: requisits previs, iniciacié i tramitacio. El recurs de suplica,
d’apel-lacio, de cassacié i de revisid. Recurs contencios especial dels drets i de les llibertats
fonamentals. L'execucié de senténcies.

Tema 54. Els procediments especials: plantejament. El procediment per a I'elaboraci6 de
disposicions de caracter general. Referencia especial a la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

Tema 55. L'expropiacié forcosa: concepte, fonament i naturalesa juridica. Elements de
I'expropiacioé forcosa: subjecte, objecte, contingut i causa. El procediment d’expropiacio: el
procediment general o ordinari i les seves fases. El procediment d'urgencia.

Tema 56. La responsabilitat patrimonial de I'Administracio: els principis i els requisits de la
responsabilitat patrimonial. L'efectivitat de la responsabilitat patrimonial: la indemnitzacié i el
procediment de responsabilitat. L'accio de repeticio.

Tema 57. La potestat sancionadora de I'’Administracié i el procediment administratiu
sancionador: plantejament. Les sancions administratives: concepte i classes. Els principis de
la potestat sancionadora. El procediment administratiu sancionador: principis i estructura del
procediment sancionador.

Tema 58. Els contractes administratius (I): La legislacié de contractes del sector public. La
normativa de contractes de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears: ambit d'aplicacio,
estructura i contingut basic. Contractes administratius: concepte i caracteristiques.
Naturalesa juridica. Classes de contractes de les administracions publiques.

Tema 59. Els contractes administratius (II). Elements dels contractes administratius: subjecte,
objecte i causa. La forma dels contractes administratius: el procediment administratiu de
contractacié i les seves fases. L'adjudicacio del contracte: procediments d'adjudicacio i formes
d’eleccié del contractista. Comunicacio, formalitzacié i publicacié. Especialitats formals
relatives als distints contractes. La doctrina dels actes separables. La invalidesa dels
contractes: causes.

Tema 60. Els contractes administratius (III). El contingut dels contractes administratius: drets
i deures de les parts. Les garanties del compliment contractual. Les prerrogatives de
I'’Administracio i les garanties del contractista. L'extincié dels contractes administratius:
compliment i resolucié. L'execucié en sentit impropi: la cessi6 del contracteiila
subcontractacio.

Tema 61. Els convenis: concepte i classificacio. Requisits de validesa i eficacia. Contingut,
tramits, extincio i efectes. Remissid dels convenis al Tribunal de Comptes. L'exclusio dels
convenis del marc de la Llei de contractes del sector public.
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Tema 62. El patrimoni de les administracions publiques: concepte i classes. Marc normatiu. El
domini public: concepte i naturalesa juridica. Elements: subjecte, objecte i fi. Inici i cessament
de la demanialitat: afectaci6, desafectacié i mutacions demanials. Us i utilitzacié del domini
public: autoritzacions i concessions demanials i reserves demanials. Els béns patrimonials:
concepte i regim juridic. La proteccié i la defensa del patrimoni de les administracions
publiques.

Tema 63. Les formes de I'accié administrativa. El foment. La subvencid. La policia. L'activitat
administrativa de servei public. Concepte i classes de serveis publics. Les formes de gestio
dels serveis publics: la gestio directa, indirecta i mixta. La concessio.

Tema 64. Regim juridic de les subvencions publiques (I). Normativa estatal i autonomica
aplicable. Bases reguladores i convocatoria. Procediment de concessié. Obligacions dels
beneficiaris.

Tema 65. Regim juridic de les subvencions publiques (II). Justificacié de les subvencions. La
comprovacio i la liquidacié de les subvencions a carrec dels 6rgans gestors. El control de les
subvencions a carrec dels organs de fiscalitzaci6 interna i externa. Revocacio i
reintegrament.

Tema 66. Marc normatiu relatiu a la proteccio de dades de les persones fisiques. Principis de
la protecci6 de dades personals. Drets de les persones. Responsable i encarregat del
tractament. Régim sancionador. Autoritats de control. Drets digitals.

Tema 67. La funcio publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (I). La regulacio
constitucional de la funcié publica: principis. L'Estatut basic de I'empleat public. La funcio
publica de I'Estat, de les comunitats autonomes i de 'Administracié local. La funci6 publica a
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. La Llei 3/2007 de 27 de marg, de la funcié publica
de la comunitat autonoma de les Illes Balears. El personal al servei de '’Administracié publica.
El personal funcionari. Naturalesa juridica de la relacié funcionarial. Organs competents en
materia de funcié publica.

Tema 68. La funcio6 publica a la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (II). Estructura i
organitzacio actual de la funci6 publica. La relacié de llocs de treball. Els plans d'ocupacio
publica. Cossos, escales i especialitats i grups de classificacié del personal funcionari. La
constitucio6 de la relacié funcionarial. La selecci6 del personal funcionari. L'adquisici6 de la
condicié de funcionari. La provisié de llocs de treball. Sistemes de provisio.

Tema 69. La funcio6 publica a la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (III). Els drets
individuals del personal funcionari. Referéncia especial a la carrera professional. Les
situacions administratives del personal funcionari de carrera. Els deures del personal
funcionari. El codi de conducta. Les incompatibilitats del personal funcionari.

Tema 70. La funcio publica a la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears (IV). Els drets
individuals del personal funcionari exercits col-lectivament. El dret de sindicacié. El dret de



participacio. El dret de negociacié col-lectiva. El dret de vaga. La responsabilitat del personal
funcionari: classes. La responsabilitat disciplinaria. El procediment disciplinari. L'extincié de la
responsabilitat disciplinaria. L'extincié de la relacié funcionarial.

Tema 71. El dret del treball. Les fonts del dret del treball. Els principis d'aplicacio de les
normes laborals. Normes internacionals i comunitaries. Els convenis col-lectius de treball.
Tipus de convenis. L'eficacia dels convenis. La negociacio col-lectiva: parts, procediment,
contingut i limits. La negociacié col-lectiva a les administracions publiques. Participacio i
regim de representacié del personal.

Tema 72. El Conveni col-lectiu del personal laboral al servei de la Comunitat Autobnoma de les
Illes Balears. El contracte de treball. Requisits del contracte de treball. Subjecte, objecte,
causa i forma. El contingut del contracte de treball. Modificacio, suspensio i extincié del
contracte de treball. Modalitats de la contractacié laboral.

Tema 73. La prevenci6 de riscs laborals. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de
riscos laborals. Organs competents. Drets i obligacions. Responsabilitats i sancions. La
prevencié de riscs laborals a I'Administracio.

Tema 74. La Llei 36/2011, de 10 d'octubre, reguladora de la jurisdiccié social i TAdministracio
laboral estatal i autonomica. La Seguretat Social. Trets generals del sistema espanyol. Régim
general i regims especials. L'accié protectora de la Seguretat Social. Afiliacio i cotitzacio.
Classes passives.

Tema 75. Dret penal. Concepte. El Codi penal vigent: principis i estructura. El delicte:
concepte, classes i elements. La pena: concepte, classes i efectes. La responsabilitat civil
derivada dels delictes. Incompatibilitat i compatibilitat de les sancions penals i les
administratives. Delictes contra I'Administracié publica. Examen concret de la prevaricacio, la
desobediéncia i la denegacié d'auxili, la infidelitat en la custodia de documents, la violaci6 de
secrets, el suborn, el trafic d'influéncies i la malversacié de cabals publics. Examen concret
dels delictes comesos pel personal funcionari contra les garanties constitucionals.

Tema 76. Conceptes basics d'estadistica. Conceptes basics de comptabilitat macroeconomica
o nacional. Referéncia al sistema europeu de comptes i a la normativa estatal i europea en
materia d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

Tema 77. La Llei general pressupostaria: estructura i contingut. Els principis pressupostaris:
concepte, naturalesa juridica i classes. El cicle pressupostari: elaboracid, aprovacid, execucié i
liquidacio.

Tema 78. La Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears. Principis rectors de l'activitat economicofinancera i principis pressupostaris.
Regim juridic general dels drets i les obligacions integrants de la hisenda publica.

Tema 79. Pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (I). Pla
pressupostari a mitja termini, regla de despesa i limit maxim de despesa no financera.
Contingut i estructura dels pressuposts generals. El fons de contingencia.
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Tema 80. Pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (II).
Procediment d'elaboracio dels pressuposts. Prorroga dels pressuposts. Credits
pressupostaris i principi d'especialitat. Situacio dels credits: credits retinguts, credits
disponibles i crédits no disponibles.

Tema 81. Pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (III).
Modificacions pressupostaries. Despeses pluriennals. Despeses estructurals i despeses
recurrents.

Tema 82. Pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (IV).
Procediment de gestio de les despeses. Tramitacio anticipada dels expedients de despesa.
Pagaments per justificar. Pagaments indeguts.

Tema 83. Pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (V). Despeses
amb financament afectat. Gesti6 del pressupost d'ingressos. Devolucions d'ingressos.
Tancament del pressupost i liquidacié. Seguiment de I'execucid, plans economicofinancers,
de reequilibri i d'ajust.

Tema 84. Tresoreria, endeutament i avals en 'ambit de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears: funcions de la Tresoreria General, pla de tresoreria i criteris per a 'ordenacio6 de
pagaments. Normes generals aplicables a 'endeutament. Préstecs reintegrables i bestretes
extraordinaries. Regim juridic de la prestaci6é d'avals i altres garanties.

Tema 85. Els tributs i altres ingressos publics. La Llei 58/2003, de 17 de desembre, general
tributaria i els reglaments de desplegament. Imposts propis en I'ambit de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears. La Llei de taxes de la Comunitat Autobnoma de les Illes Balears:
competencies de les conselleries en la gestié de les taxes.

Tema 86. La gesti6 recaptatoria dels tributs i altres recursos de naturalesa publica (I).
Recaptacié en periode voluntari: autoliquidacions i liquidacions. Procediment de liquidacié
iniciat mitjancant declaracié de l'obligat tributari. Procediments de liquidacio provisional
d'ofici a carrec dels organs gestors: verificacié de dades i comprovacié limitada.

Tema 87. La gestio recaptatoria dels tributs i altres recursos de naturalesa publica (II).
Terminis de pagament en periode voluntari de liquidacions i autoliquidacions. Ajornaments i
fraccionaments de deutes. Compensacié i altres formes d'extincié dels deutes. Recaptaci6 en
periode executiu.

Tema 88. El sistema de finangament de les comunitats autonomes de regim comd. Els tributs
cedits, amb referéncia especial a la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. Organs i formes
de relacié entre les administracions tributaries de I'Estat i les comunitats autonomes.

Tema 89. Revisio d'actes en via administrativa. Procediments especials de revisio. El recurs de
reposicio. Reclamacions economicoadministratives: materies i actes impugnables. La Junta
Superior d’'Hisenda de les Illes Balears.



Tema 90. La Intervenci6 General de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. Regim de
control intern de I'activitat economicofinancera del sector public autonomic: la funcio
interventora i el control financer.

Temari en matéria d'ofimatica
La versi6 de Microsoft Word en la qual s’hagin d’examinar les persones aspirants es publicara
en el Portal de I'Opositor (oposicions.caib.es)

Editor de texts Microsoft Word

Tema 1. Conceptes basics d’edici6 de texts

Tema 2. Format de caracters

Tema 3. Format de paragrafs

Tema 4. Estils

Tema 5. Tabuladors

Tema 6. Pics i numeracio

Tema 7. Format de pagina. Capcaleres i peus de pagines. Numeraci6 de pagines
Tema 8. Taules

Tema 9. Imatges: insercid, definicié de mida, alineacié i ajustament

Tema 10. Notes al peu. Notes al final

Tema 11. Numeracié de capitols

Tema 12. Creacio6 d'indexs. Generacié d'un index automaticament. Modificacié del format
d'un index



