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Temario de materias comunes 

 
Cuerpo facultativo técnico 

 
Tema 1. La Constitución española de 1978: estructura y contenido. Los principios 
constitucionales y los valores superiores. Los derechos y los deberes fundamentales: 
garantía y suspensión. La reforma de la Constitución. El Tribunal Constitucional. El 
poder judicial. Otros órganos constitucionales: el Defensor del Pueblo y el Tribunal de 
Cuentas. 
 
Tema 2. El Gobierno y la Administración. Relaciones del Gobierno con las Cortes 
Generales. La Administración General del Estado: regulación y composición. 
 
Tema 3. El Estado de las autonomías: las comunidades autónomas. Funciones y 
competencias del Estado y de las comunidades autónomas. Distribución de 
competencias entre el Estado y las comunidades autónomas. 
 
Tema 4. La Unión Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la 
Comisión Europea y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario. Los 
fondos estructurales y sus objetivos prioritarios. 
 
Tema 5. El Estatuto de Autonomía de las Illes Balears: estructura, contenido básico y 
principios fundamentales. Competencias de la Comunidad Autónoma de las Illes 
Balears. La reforma del Estatuto de Autonomía. 
 
Tema 6. Instituciones básicas de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears. El 
Parlamento de las Illes Balears. El presidente de las Illes Balears. El Gobierno de las Illes 
Balears. La estructura de la Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes 
Balears: las consejerías, las direcciones generales y las secretarías generales.  
 
Tema 7. La Administración institucional. La Administración corporativa. Especial 
referencia a los colegios profesionales. La Ley 7/2010, de 21 de julio, del sector público 
instrumental de la Comunidad Autónoma de las Islas Baleares. 
 
Tema 8. Las fuentes del derecho administrativo. Concepto de derecho administrativo. 
Jerarquía de fuentes. La Constitución. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de 
ley. Los estatutos de autonomía y las leyes de las comunidades autónomas. El 
reglamento: concepto y clases, fundamento, titulares y límites. 
 
Tema 9. Régimen jurídico del sector público: concepto, principios de actuación y 
funcionamiento. Los órganos de las administraciones públicas: especial referencia a los 
órganos colegiados. La atribución de competencias a los órganos administrativos: 
delegación, avocación, encomienda de gestión, delegación de firma y suplencia. Las 
relaciones interadministrativas. Los convenios. 
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Tema 10. El acto administrativo: características generales. Requisitos, validez y eficacia, 
inderogabilidad singular y clases. Nulidad y anulabilidad. La revisión de los actos 
administrativos. Fases del procedimiento administrativo: iniciación, ordenación, 
instrucción y finalización. Ejecución. 
 
Tema 11. La potestad sancionadora de las administraciones públicas: principios y 
procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las administraciones públicas: 
principios y procedimiento. Responsabilidad de las autoridades y del personal al 
servicio de las administraciones públicas. 
 
Tema 12. Los contratos del sector público: concepto, clases y elementos. Capacidad 
para contratar y procedimiento. El cumplimiento de los contratos. Revisión de precios. 
Resolución, rescisión y denuncia de los contratos. Tipo de contratos. La encomienda de 
gestión sometida a la legislación de contratación.  
 
Tema 13. El Estatuto básico del empleado público: el personal al servicio de las 
administraciones públicas. La Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la función pública de la 
comunidad autónoma de las Illes Balears: principios informadores. Acceso. 
Procedimientos para la provisión de puestos de trabajo. Carrera profesional. Derechos 
y deberes. Situaciones administrativas. El código de conducta. Régimen disciplinario. 
 
Tema 14. El presupuesto de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears: contenido y 
estructura. Criterios de clasificación de los créditos presupuestarios. El ciclo 
presupuestario. El control interno y externo de la gestión económica de la 
Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears. Las subvenciones 
públicas: concepto y naturaleza. Legislación básica nacional y autonómica aplicable. 
 
Tema 15. Transparencia: concepto y tipos. Publicidad activa: el Portal de Transparencia 
de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears. Derecho de acceso a la información 
pública: concepto de información pública y reglas generales del procedimiento 
aplicable a la Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears.  
 
Tema 16. Sede electrónica: concepto. La interoperabilidad en las administraciones 
públicas: concepto y finalidad. La Plataforma de Interoperabilidad de la Administración 
de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears (PINBAL). Aportación de documentos a 
cargo de los interesados en el procedimiento administrativo. 
 
Tema 17. Normativa europea, estatal y autonómica en materia de igualdad, no 
discriminación y violencia de género. El Plan de Igualdad del personal de servicios 
generales de la Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears. 
 
Tema 18. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de riesgos laborales. 
Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo. 
 
Tema 19. Marco normativo relativo a la protección de datos de las personas físicas. 
Principios de la protección de datos personales. Derechos de las personas. Responsable 
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y encargado del tratamiento. Régimen sancionador. Autoridades de control. Derechos 
digitales.  


