
  

    

 

ESCALA ARXIUS, MUSEUS, BIBLIOTEQUES I DOCUMENTACIÓ. ESPECIALITAT 
TÈCNIC/A D’ARXIUS I MUSEUS 

 
Tema 1. L’arxiu: concepte, funcions i tipologies. L’evolució històrica dels arxius i 
l’arxivística. 
 
Tema 2. El sistema arxivístic de l’estat espanyol: organització i centres que 
l’integren. 
 
Tema 3. La regulació jurídica del patrimoni documental a les Illes Balears. 
Principals directrius i normes de la Unió Europea en matèria d’arxius i gestió 
documental. 
 
Tema 4. El sistema arxivístic de les Illes Balears. Marc legal i els organismes que el 
conformen.  
 
Tema 5. L’Arxiu del Regne de Mallorca. L’Arxiu Històric de Maó. L’Arxiu del Govern 
de les Illes Balears. Origen, evolució, organització i funcions. Tipus de fons 
documentals que els integren. 
 
Tema 6. Les institucions a l’Arxiu del Regne de Mallorca i la seva documentació. 
 
Tema 7. El principi de procedència i la identificació de fons. El respecte a l’ordre 
original. L’organització i el tractament dels fons d’arxiu. La identificació de les 
funcions, agrupacions documentals  i sèries.  
 
Tema 8. El sistema de gestió documental. Definició, característiques, estructura i 
implantació en una administració pública.  
 
Tema 9. El document d’arxiu: concepte, tipus i valors. El cicle de vida dels 
documents. 
 
Tema 10. El document electrònic: concepte, característiques i tractament arxivístic. 
L’arxiu electrònic en el marc de l’Administració electrònica. Concepte, 
obligatorietat i funcionalitats 
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Tema 11. El procediment administratiu i l’organització de la documentació. La 
formació de l’expedient, tramitació i tractament arxivístic. 
 
Tema 12. El sistema de gestió documental de l’Administració autonòmica. Les 
tipologies documentals. 
 
Tema 13. La classificació arxivística. Metodologia, elaboració i aplicació. El quadre 
de classificació com a eina d’organització d’un fons històric i com a eina d’un 
sistema de gestió documental. 
 
Tema 14. La descripció arxivística. Principis, metodologies i normes. Els principals 
instruments de descripció arxivística. 
 
Tema 15. La legislació autonòmica sobre arxius: Llei 6/2022, de 5 d’agost, d’arxius i 
gestió documental de les Illes Balears. 
 
Tema 16. Les modalitats d’ingrés de la documentació als arxius. El procediment de 
transferència de documentació. Principals característiques en entorn físic i en 
entorn electrònic. Els ingressos extraordinaris: tipus.  
 
Tema 17. L’avaluació documental. Principis generals. Mètodes de selecció 
documental. Aplicació de les taules d’avaluació documental i gestió del registre 
d’eliminacions.  
 
Tema 18. El règim jurídic d’accés als documents públics. La protecció de dades 
personals. Estratègies d’aplicació. 
 
Tema 19. La legislació sobre la propietat intel·lectual aplicada a la gestió dels fons 
documentals i de l’arxiu. La propietat intel·lectual i els drets d’autor. Drets morals i 
drets d’explotació. El domini públic. Els límits als drets d’autor. 
 
Tema 20. La digitalització en els arxius. Principals aspectes tècnics, organitzatius i 
jurídics en els arxius administratius. Condicions tècniques i criteris per a la 
digitalització de documents en els arxius històrics. 
 
Tema 21. La preservació i conservació dels suports documentals. Principis bàsics 
de la restauració de documents. Causes de degradació i mesures de prevenció.  
 
Tema 22. La política de preservació de documents electrònics. Models i elements 
bàsics. Catàleg de formats. Migració i emulació. 
 
Tema 23. L’arxiu com a centre: edifici, equipaments i instal·lacions. La gestió dels 
dipòsits. 
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Tema 24. Els desastres en els arxius: Protocols d’actuació i polítiques preventives. 
Plans de seguretat i emergència 
 
Tema 25. Les polítiques de difusió als arxius. Productes de difusió i xarxes socials. 
 
Tema 26. La legislació estatal i autonòmica sobre patrimoni històric. Acords i 
tractats internacionals sobre protecció del patrimoni històric subscrits per 
Espanya. Tractament del patrimoni històric a la Unió Europea. Nivells de protecció 
jurídica del patrimoni històric. El seu règim jurídic. Règims especials de protecció.  
 
Tema 27. Normativa estatal i autonòmica en matèria de museus. Reglament de 
Museus de Titularitat Estatal i del Sistema Espanyol de Museus i Decret 38/2019, 
de 17 de maig, pel qual s’estableixen els principis generals i la normativa 
complementària en matèria de museus i col·leccions museogràfiques de les Illes 
Balears i altra normativa reguladora. 
 
Tema 28. Normativa sobre propietat intel·lectual. Els museus i la propietat 
intel·lectual.  
 
Tema 29. Organismes, centres i associacions nacionals i internacionals en l’àmbit 
dels museus.  
 
Tema 30. Formes d’adquisició de béns culturals per les Administracions Públiques. 
Les mesures de foment del patrimoni històric segons la legislació vigent. 
L’adquisició de béns en el museu: formes d’ingrés i tipus de moviments. 
 
Tema 31. El concepte de museu: origen, evolució i actualitat d’una institució 
cultural. Museologia. Definició i evolució. Corrents actuals.  
 
Tema 32. Historia dels museus a Espanya. El seu naixement i etapes fonamentals 
en els segles XIX i XX. Trets específics i context europeu. 
 
Tema 33. Panorama contemporani dels museus a les Illes Balears. Titularitat i 
gestió. Expansió numèrica i pluralisme tipològic. 
 
Tema 34. La participació de la societat civil en el museu. La col·laboració pública-
privada. Models i perspectives. 
 
Tema 35. Models d’organització, gestió i finançament en els museus. La gestió de 
qualitat en les institucions museístiques.  
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Tema 36. El sistema de documentació en el museu: criteris i condicionants. 
Tècniques i procediments documentals en la gestió de museus. 
 
Tema 37. La investigació en el museu: objectius i àmbits d’actuació.  
 
Tema 38. La conservació preventiva en el museu. Condicions ambientals, factors 
d’alteració i criteris de conservació dels béns culturals. La restauració de béns 
culturals. Evolució històrica i criteris actuals. 
 
Tema 39. Emmagatzematge, manipulació, embalatge i transport de béns culturals 
en el museu. Criteris i sistemes. 
 
Tema 40. L’arquitectura dels museus: història i tendències actuals. Bases pel 
programa arquitectònic. 
 
Tema 41. L’exposició permanent: concepte i desenvolupament. Tècniques i 
recursos del muntatge expositiu. Tendències actuals en museografia. 
 
Tema 42. Les exposicions temporals: definició, comissariat, gestió i organització. El 
paper de les exposicions temporals en l’estratègia del museu.  
 
Tema 43. La funció educativa dels museus. La mediació cultural. El museu com 
agent de canvi social i desenvolupament.  
 
Tema 44. El públic en el Museu. Mètodes i àmbits d’investigació. Resultats i 
aplicacions.  
 
Tema 45. La comunicació en el museu: marca, posicionament i eines. El museu en 
la seva dimensió digital: noves presències, usuaris i formes de relació.  
 
Tema 46. Els professionals de museus: evolució, situació actual. Perfils 
professionals. L’ètica en les institucions museístiques.  
 
Tema 47. Criteris per la planificació de la seguretat en el museu: de l’anàlisi de 
riscos als plans d’emergències.  
 
Tema 48. Museu de Mallorca: història de la institució, formació de les col·leccions i 
seus.  
 
Tema 49. Museu de Menorca: història de la institució i formació de les col·leccions. 
 
Tema 50. Museu Arqueològic d’Eivissa i Formentera: història de la institució, 
formació de les col·leccions i seus.  
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