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Conselleria de Treball,
Funcié Pablica i Dialeg Social
Escola d'Administracié Publica

COS FACULTATIU SUPERIOR

Temari de matéries comunes del cos facultatiu superior.
Excepte que les bases especifiques de cada convocatoria disposin una altra cosa.

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978. Titol preliminar. Titol I: dels drets i dels
deures fonamentals.

La Llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de I'Estatut d'autonomia de
les Illes Balears. Preambul. Titol I: disposicions generals. Titol II: dels drets, els
deures i les llibertats dels ciutadans de les Illes Balears.

Tema 2. La Llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de I'Estatut
d’autonomia de les Illes Balears. Titol IV. Capitol I: del Parlament. Capitol II: del
president. Capitol III: del Govern de les Illes Balears.

La Llei 1/2019, de 31 de gener, del Govern de les Illes Balears. Titol I: el president
de les Illes Balears. Titol II: el Govern de les Illes Balears. Titol III: els membres del
Govern. Titol IV: la forma de les disposicions reglamentaries i jerarquia normativa.

Tema 3. Fonts del dret espanyol. Tipus de normes que conformen I'ordenament
juridic espanyol. Principi de jerarquia normativa. Fonts del dret de la Uni6
Europea. Tractats constitutius. Actes juridics de la Unié: els reglaments i les
directives. Els fons estructurals de la Unié Europea.

Tema 4. La Llei 3/2003, de 26 de marg, de regim juridic de 'Administraci6 de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears. Titol I: principis generals. Objecte i
ambit d'aplicacié.

Titol II. Capitol IL: les conselleries i la seva estructura interna. Capitol III: els
consellers. Capitol IV: els organs directius de les conselleries. Capitol V: organs
col-legiats.

La Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public (d'ara endavant,
Llei 40/2015): Titol preliminar. Capitol I: objecte i ambit subjectiu. Capitol II, seccié
3a, subseccié 1a: funcionament dels organs col-legiats de les distintes
administracions publiques. Capitol V: funcionament electronic del sector public.
Capitol VI: dels convenis.

Tema 5. La Llei 39/2015, de 1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques (d'ara endavant, Llei 39/2015). Titol preliminar:
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disposicions generals. Titol . Capitol I: la capacitat d'obrar i el concepte
d’interessat. Titol II: de I'activitat de les administracions publiques.

Tema 6. La Llei 39/2015. Titol III: dels actes administratius. Titol V. Capitol II, seccié
23, seccid 3a i seccid 4a: recurs d'alcada, recurs potestatiu de reposici6 i recurs
extraordinari de revisio.

Tema 7. La Llei 39/2015. Titol IV. Capitol I: garanties del procediment. Capitol II,
seccio 1a: classes d'inici. Secci6 2a: inici del procediment d'ofici per TAdministracié.
Secci6 3a: inici del procediment a sol-licitud de l'interessat. Capitol IV: instruccié
del procediment. Capitol V: finalitzaci6 del procediment (s'exceptuen d’'aquest
tema els epigrafs i els articles que facin referencia al procediment sancionador i
de responsabilitat patrimonial, que s6n objecte del tema seguent).

Tema 8. La potestat sancionadora de les administracions publiques,
responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les administracions
publiques. El procediment sancionador i el procediment de responsabilitat
patrimonial en la Llei 39/2015 i en la Llei 40/2015.

Tema 9. La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public. Titol
preliminar. Capitol I, secci6 1a: objecte i ambit d'aplicacid. Capitol II, seccio 1a:
delimitacié de tipus contractuals. Llibre primer. Titol II (articles 61, 62, 65i 71).
Titol I, Capitol I: objecte, pressupost base de licitacio, valor estimat, preu del
contracte. Llibre segon. Titol I. Capitol I, subsecci6 1a: expedient de contractacio.
Llibre segon. Titol I. Capitol I, secci6 2a, subseccié 1a (articles 131 i 132).

Tema 10. La Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears. Titol preliminar: objecte de la Llei i principis
pressupostaris. Titol II: contingut i estructura basica dels pressuposts. Titol IV.
Capitol I: funcions de la Intervencié General i adscripcio i estructura de la
Intervencié General. Seccié 2a: definici6 de la funci6 interventora. Seccio6 3a:
definicio, plans de control financer i formes d'exercici.

El Decret legislatiu 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s'aprova el Text refos de la
Llei de subvencions. Titol I: disposicions generals. Titol II. Capitol I: actuacions
previes. Capitol II: procediment.

Tema 11. El Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s'aprova el Text
refos de la Llei de I'Estatut basic de 'empleat public (d'ara endavant, TREBEP). Titol
I: objecte, ambit d'aplicacio. Titol IV: adquisici6 i pérdua de la relaci6 de servei. La
Llei 3/2007, de 27 de marg, de la funci6 publica de la comunitat autdonoma de les
Illes Balears (d'ara endavant, Llei 3/2007). Titol I: objecte, principis i ambit
d'aplicacié de la Llei. Titol III: personal al servei de 'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears. Titol V: naixement i extinci6 de la relaci6 de servei.
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Tema 12. TREBEP. Titol V. Capitol III: provisié de llocs de treball i mobilitat. Titol VIIL:
regim disciplinari.

La Llei 3/2007. Titol VIIL. Capitol II: provisi6 de llocs de treball i mobilitat. Titol IX:
drets, deures i incompatibilitats. Titol X: regim disciplinari.

La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscs laborals. Capitol I:
objecte, ambit d'aplicacid i definicions. Capitol III: drets i obligacions.

Tema 13. La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern. Titol preliminar: objecte. Titol I. Capitol I: ambit
subjectiu d'aplicacio. Capitol II: principis generals, informacié institucional,
organitzativa i de planificacié. Capitol III: dret d’accés a la informacié publica. La
Llei 4/2011, de 31 de marg, de la bona administracié i del bon govern de les Illes
Balears. Titol I. Capitol II: transparéncia en la gestio.

Tema 14. La Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades
personals i garantia dels drets digitals. Titol I: disposicions generals. Titol II:
principis de proteccié de dades. Titol III: drets de les persones.

Tema 15. La Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de
dones i homes. Titol preliminar: objecte i ambit d’aplicacié. Titol I: el principi
d’igualtat i la tutela contra la discriminaci6. Titol V. Capitol I: criteris d'actuaci6 de
les administracions publiques.

La Llei 11/2016, de 28 de juliol, d'igualtat de dones i homes. Titol preliminar:
disposicions generals. Titol I: politiques publiques per a la promocio de la igualtat
de genere.

La Llei organica 1/2004, de 28 de desembre, de mesures de protecci6 integral
contra la violéncia de genere. Titol preliminar: objecte de la Llei. Titol II: drets de
les dones victimes de violencia de genere.
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Temari comu de matéries d'ofimatica de cos facultatiu superior

La versio de Microsoft Word en la qual s’hagin d’'examinar les persones aspirants
es publicara en el Portal de I'Opositor (oposicions.caib.es)

Editor de texts Microsoft Word

Tema 1. Conceptes basics d'edici6 de texts

Tema 2. Format de caracters

Tema 3. Format de paragrafs

Tema 4. Estils

Tema 5. Tabuladors

Tema 6. Pics i numeracié

Tema 7. Format de pagina. Capcaleres i peus de pagines. Numeraci6 de pagines
Tema 8. Taules

Tema 9. Imatges: insercid, definicié de mida, alineacio i ajustament

Tema 10. Notes al peu. Notes al final

Tema 11. Numeracié de capitols

Tema 12. Creacio6 d'indexs. Generacié d'un index automaticament. Modificaci6 del
format d’'un index



