i Administracions Pabliques Examen 2. Especialitat arxius i museus
Escola d’Administracié Publica

l\ Conselleria de Presidéncia
I

MODEL 3 (CATALA)

1. El sistema arxivistic de les Illes Balears. Estructura, organs de coordinacio i subsistema
arxivistic de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

Preguntes de la part d'ofimatica
Pregunta 1 (0,5 punts): format de pagina Legal amb tots els marges a 2,25 cm.
Pregunta 2 (0,5 punts): tipus de lletra Arial, mida 12.

2. Principals causes de degradaci6 dels suports documentals i mesures de prevencid.

Preguntes de la part d’'ofimatica
Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Noto Sans, mida 10, alineacié justificada.
Pregunta 2 (0,5 punts): espaiat sota el paragraf a 0,5 cm i interlineat a 1,15 linies.

3. Nivells de proteccié juridica i classificacié del patrimoni historic segons la Llei 12/1998
del patrimoni historic de les Illes Balears.

Preguntes de la part d'ofimatica

Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Comic Sans, mida 10.

Pregunta 2 (0,5 punts): peu de pagina del document amb el nimero de pagina (amb la
numeracié automatica que ofereix I'eina) amb mida de lletra 9, negreta i cursiva.

4. La funcié educativa dels museus. La mediacié cultural. El museu com a agent de canvi
social i desenvolupament.

Preguntes de la part d'ofimatica
Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Times New Roman, mida 12.
Pregunta 2 (0,5 punts): capcalera de pagina amb I'enunciat de la pregunta (centrat i subratllat).

5. El Museu de Menorca: historia, configuracié de les col-leccions i seus.

Preguntes de la part d'ofimatica

Pregunta 1 (0,5 punts): creaci6 d'un estil anomenat Model 3 amb el format Calibri, mida 12,
sagnat abans del paragraf a 0,5 cm; aplicacié d'aquest estil a tots els paragrafs de la resposta.
Pregunta 2 (0,5 punts): format de pagina Carta amb marges a 2,5 cm superior i inferior, a 2,0 cm
esquerre i dret.
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MODELO 3 (CASTELLANO)

1. El sistema archivistico de las Illes Balears. Estructura, 6rganos de coordinacién y
subsistema archivistico de la Administraciéon de la Comunidad Auténoma de las Illes
Balears.

Preguntas de la parte de ofimatica

Pregunta 1 (0,5 puntos): formato de pagina Legal con todos los margenes a 2,25 cm.
Pregunta 2 (0,5 puntos): tipo d

e letra Arial, tamafio 12.

2. Principales causas de degradacion de los suportes documentales y medidas de
prevencion.

Preguntas de la parte de ofimatica
Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Noto Sans, tamafio 10, alineacién justificada.
Pregunta 2 (0,5 puntos): espaciado debajo del parrafo a 0,5 cm e interlineado a 1,15 lineas.

3. Niveles de proteccion juridica y clasificacion del patrimonio histérico seguin la Ley
12/1998 del patrimonio histérico de las Illes Balears.

Preguntas de la parte de ofimatica

Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Comic Sans, tamafio 10.

Pregunta 2 (0,5 puntos): pie de pagina del documento con el nimero de pagina (con la
numeracion automatica que ofrece la herramienta) con tamafio de letra 9, negrita y cursiva.

4. La funcién educativa de los museos. La mediacién cultural. El museo como agente de
cambio social y desarrollo.

Preguntas de la parte de ofimatica

Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Times New Roman, tamafio 12.

Pregunta 2 (0,5 puntos): cabecera de pagina con el enunciado de la pregunta (centrado y
subrayado).

5. El Museo de Menorca: historia, configuracion de las colecciones y sedes.

Preguntas de la parte de ofimatica

Pregunta 1 (0,5 puntos): creacion de un estilo Ilamado Modelo 3 con el formato Calibri, tamafio
12, sangrado antes del parrafo a 0,5 cm; aplicacién de este estilo a todos los parrafos de la
respuesta.

Pregunta 2 (0,5 puntos): formato de pagina Carta con margenes a 2,5 cm superior e inferior, a
2,0 cm izquierdo y derecho.




