
Examen 2. Especialitat arxius i museus

MODEL 3 (CATALÀ)

1. El sistema arxivístic de les Illes Balears. Estructura, òrgans de coordinació i subsistema 
arxivístic de l’Administració de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears.

Preguntes de la part d’ofimàtica
Pregunta 1 (0,5 punts): format de pàgina Legal amb tots els marges a 2,25 cm.
Pregunta 2 (0,5 punts): tipus de lletra Arial, mida 12.

2. Principals causes de degradació dels suports documentals i mesures de prevenció.

Preguntes de la part d’ofimàtica
Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Noto Sans, mida 10, alineació justificada.
Pregunta 2 (0,5 punts): espaiat sota el paràgraf a 0,5 cm i interlineat a 1,15 línies.

3. Nivells de protecció jurídica i classificació del patrimoni històric segons la Llei 12/1998 
del patrimoni històric de les Illes Balears.

Preguntes de la part d’ofimàtica
Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Comic Sans, mida 10.
Pregunta 2 (0,5 punts): peu de pàgina del document amb el número de pàgina (amb la 
numeració automàtica que ofereix l’eina) amb mida de lletra 9, negreta i cursiva.

4. La funció educativa dels museus. La mediació cultural. El museu com a agent de canvi 
social i desenvolupament.

Preguntes de la part d’ofimàtica
Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Times New Roman, mida 12.
Pregunta 2 (0,5 punts): capçalera de pàgina amb l’enunciat de la pregunta (centrat i subratllat).

5. El Museu de Menorca: història, configuració de les col·leccions i seus.

Preguntes de la part d’ofimàtica
Pregunta 1 (0,5 punts): creació d’un estil anomenat Model 3 amb el format Calibri, mida 12, 
sagnat abans del paràgraf a 0,5 cm; aplicació d’aquest estil a tots els paràgrafs de la resposta.
Pregunta 2 (0,5 punts): format de pàgina Carta amb marges a 2,5 cm superior i inferior, a 2,0 cm
esquerre i dret.



Examen 2. Especialitat arxius i museus

MODELO 3 (CASTELLANO)

1. El sistema archivístico de las Illes Balears. Estructura, órganos de coordinación y 
subsistema archivístico de la Administración de la Comunidad Autónoma de las Illes 
Balears.

Preguntas de la parte de ofimática
Pregunta 1 (0,5 puntos): formato de página Legal con todos los márgenes a 2,25 cm.
Pregunta 2 (0,5 puntos): tipo d
e letra Arial, tamaño 12.

2. Principales causas de degradación de los suportes documentales y medidas de 
prevención.

Preguntas de la parte de ofimática
Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Noto Sans, tamaño 10, alineación justificada.
Pregunta 2 (0,5 puntos): espaciado debajo del párrafo a 0,5 cm e interlineado a 1,15 líneas.

3. Niveles de protección jurídica y clasificación del patrimonio histórico según la Ley 
12/1998 del patrimonio histórico de las Illes Balears.

Preguntas de la parte de ofimática
Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Comic Sans, tamaño 10.
Pregunta 2 (0,5 puntos): pie de página del documento con el número de página (con la 
numeración automática que ofrece la herramienta) con tamaño de letra 9, negrita y cursiva.

4. La función educativa de los museos. La mediación cultural. El museo como agente de 
cambio social y desarrollo.

Preguntas de la parte de ofimática
Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Times New Roman, tamaño 12.
Pregunta 2 (0,5 puntos): cabecera de página con el enunciado de la pregunta (centrado y 
subrayado).

5. El Museo de Menorca: historia, configuración de las colecciones y sedes.

Preguntas de la parte de ofimática
Pregunta 1 (0,5 puntos): creación de un estilo llamado Modelo 3 con el formato Calibri, tamaño 
12, sangrado antes del párrafo a 0,5 cm; aplicación de este estilo a todos los párrafos de la 
respuesta.
Pregunta 2 (0,5 puntos): formato de página Carta con márgenes a 2,5 cm superior e inferior, a 
2,0 cm izquierdo y derecho.


