\|| Conselleria de Treball,
I\ Funcié Pablica i Dialeg Social
Direccié General de Funcié Publica

Instruccié 3/2025 de la directora general de Funcié Publica relativa al
tancament de I'exercici pressupostari de 2025 i a 'obertura de I'exercici de
2026 en matéria d'altes o modificacions de retribucions

L'article 2.1 de I'Ordre 30/2025, de 29 d'octubre, del conseller d’Economia, Hisenda
i Innovacio per la qual es regulen les operacions de tancament de I'exercici
pressupostari actual i d'obertura del seguient, disposa que les anotacions
comptables AD que emparen altes o modificacions de retribucions que s'hagin
d'incorporar a la nomina de desembre de la Direccié General de Funcié Publica es
poden tramitar fins al dia 5 de desembre. El tancament de les nomines del mes de
desembre es pot dur a terme fins al dia 9 de desembre. La Direccié General de
Funcié Publica i la Direccié General de Personal Docent les poden trametre fins al
dia 10 del mateix mes a la Intervenci6é General.

L'article 2.4 de la mateixa Ordre estableix que les altes i les variacions que no
s'incloguin en la ndmina de desembre s'han de tramitar amb carrec al pressupost
de 2026, i les anotacions comptables AD s'han d'anotar, si escau, amb carrec a
aquest pressupost. A l'efecte d'aquesta comptabilitzacid, la tramitaci6 dels
expedients de despesa del personal al servei de I'Administracié de la Comunitat
Autonoma que no hagi conclos el dia 5 de desembre s'ha d'adaptar, en tot

allo que calgui, a la regulacio prevista per als expedients anticipats de despesa.

L'article 43 del Decret 75/2004, de 27 d'agost, de desenvolupament de
determinats aspectes de la Llei de finances i de les Lleis de pressuposts generals
de la comunitat autdnoma de les Illes Balears, especifica que els expedients de
despesa que hagin de generar obligacions economiques per a la Hisenda de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears podran substantivar-se fins a la
formalitzacié del compromis, en I'exercici pressupostari immediatament anterior a
aquell en que s'hagi d'iniciar la materialitzaci6 de la contraprestacio i el pagament,
sempre que sotmetin l'adjudicacié del contracte a la condici6 suspensiva de
l'existéncia de crédit adequat i suficient per financar el compliment de l'obligacié
en els pressuposts generals corresponents a I'exercici segtient a aquell en qué es
tramiti I'expedient.
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Per tant, atés que és apunt d’acabar I'exercici pressupostari 2025, i amb la finalitat
de poder atendre les propostes d'altes o modificacions de retribucions que es
formulin amb carrec a I'exercici pressupostari 2025 o amb carrec a 'exercici
pressupostari 2026, dict la seglent,

Instruccio
1. Objecte

Aquesta Instruccio té per objecte fixar les pautes d'actuacié que han de regir el
tancament de I'exercici pressupostari de 2025 i 'obertura de I'exercici de 2026 en
relaci6 a les propostes d'altes o modificacions de retribucions que es formulin
amb carrec a l'exercici pressupostari 2025 o amb carrec a I'exercici pressupostari
2026.

2. Terminis per trametre les propostes

1. Les propostes d'altes (nomenament de personal funcionari interi, contractacio
de personal laboral temporal, prorrogues etc) que s'’hagin d’incorporar en la
ndmina del mes de desembre, han d'haver estat autoritzades i formalitzades per
la Direccié General de Funcié Publica abans de dia 6 de desembre de 2025.

Aquelles que s'autoritzin i es formalitzin a partir del 6 de desembre de 2025 s’han
de tramitar com a despesa anticipada.

2. Les altes i les variacions que no s'incloguin en la nomina de desembre s'han de
tramitar amb carrec al pressupost de 2026, i els documents AD s'han d'anotar, si
escau, amb carrec a aquest pressupost. A l'efecte d'aquesta comptabilitzacié, la
tramitacié dels expedients de despesa del personal al servei de I'Administracié de
la Comunitat Autonoma que no hagi conclos el dia 5 de desembre s'ha d'adaptar,
en tot alld que calgui, a la regulacid prevista per als expedients anticipats de
despesa.
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3. Les propostes de comissions de serveis de caracter voluntari, de nomenament
de personal funcionari interi, de contractaci6 de personal laboral temporal, o de
prorroga dels nomenaments o de les contractacions, que la data d'inici o de
continuacio de la relacié de prestacié de serveis sigui dins la primera quinzena del
mes de gener de 2026, han de tenir entrada en el Registre de la Direccié General
de Funci6 Publica, fins al 15 de desembre de 2025.

La data d'inici de la relaci6é de prestaci6 de serveis d'aquelles propostes de
nomenament de personal funcionari interi o de contractacié de personal laboral
temporal que tenguin entrada després del 15 de desembre de 2025 ha de ser a
partir de la segona quinzena de gener de 2026.

4. Pel que fa a la resta de mensualitats de 2026, les propostes d'adjudicacié de
llocs de feina mitjangant sistemes de provisié temporals s’han de trametre al
Servei de Gestié de Personal Funcionari amb deu dies d'antelacié respecte a la
data d'inici de prestacio de serveis.

3. Tramitacié anticipada de despeses de personal

1. Els expedients de despesa del personal al servei de I'Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears que es tramitin anticipadament d'acord
amb el que estableix I'article 71 de la Llei 14/2014 i el Decret 75/2004, de 27
d'agost, de desplegament de determinats aspectes de la Llei de finances i de les
lleis de pressuposts generals de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears, s'han
d'iniciar mitjangant una resolucié expressa del conseller competent en matéria de
funcié publica o de I'6rgan en el qual hagi delegat la competéncia.

Aquests expedients poden tramitar-se en I'exercici immediatament anterior a
aquell en el qual s'hagi d'iniciar la prestaci6 o, fins i tot, fins a la data de
comptabilitzacié de les anotacions de les AD inicials.

Quan es faci Us d'aquesta facultat, se n'ha de deixar constancia en cada un dels
tramits previs al compromis de despesa. Per fer-ho, s'ha d'utilitzar la diligéncia
seglent: «<Expedient de tramitacié anticipada de despesa corresponent a l'exercici
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de 2026, d'acord amb el Decret 75/2004, de 27 d'agost, de desplegament de
determinats aspectes de la Llei de finances i de les lleis de pressuposts generals
de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears, segons la Resolucié de...»

2. En aquest cas, el nomenament o la formalitzaci6 contractual estan sotmesos a
la condicié suspensiva que hi hagi credit adequat i suficient que empari la
despesa. Aquesta condici6 suspensiva s'ha fer constar en la resolucié
corresponent.

3. D'acord amb les lletres a i b de l'article 43.3 del Decret 75/2004, s'ha d’adjuntar a
la resolucié la documentacié seglent:

a) Un informe de I'UGE o de I'habilitaci6é de personal, segons I'annex 1
d'aquesta Ordre, que ha d'expressar, pel que fa a la despesa que s'hagi de
dur a terme, que normalment hi ha credit en els pressuposts de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, o que s'ha consignat en el
projecte de llei de pressuposts generals de la Comunitat Autdnoma de
I'exercici en qué s'hagi d'iniciar la despesa,

trames al Parlament de les Illes Balears perque I'aprovi.

b) Un informe de la Direccié General de Pressuposts i Financament, segons
I'annex 2 d'aquesta Ordre, relatiu a I'existencia de financament adequat i
suficient pel que fa a la despesa que s'hagi de dur a terme, en cas que no es
produeixi cap dels suposits a qué es refereix la lletra a) anterior.

La directora general de Funcié Publica

Maria Violeta Rodriguez Martinez
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