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INSTRUCCIONS PER A LES COMPANYIES PARTICIPANTS A «VIU LA CULTURA»
CURS 2025-2026

Primer
Sol-licituds

El nombre maxim de sol-licituds subvencionades és d'una per companyia,
persona fisica o entitat.

Cada activitat inclosa dins l'oferta de «Viu la cultura» tindra un maxim de
sol-licituds subvencionades durant el curs académic, depenent de I'assignacié
pressupostaria del programa.

La companyia, persona o entitat només podra dur a terme l'activitat que té
inclosa dins l'oferta del programa. En cap cas podra substituir-la per una altra
del seu repertori.

Es podra fer un maxim de 2 funcions o tallers subvencionats a un mateix
centre educatiu, que s’han de dur a terme obligatoriament el mateix dia i en
un horari consecutiu.

Els centres educatius rebran els imports de la Conselleria d'Educacio i
Universitats sempre que l'activitat s'hagi sol-licitat degudament a través del
portal i confirmada per la companyia en els terminis establerts.

Segon
Tramitacio de les sol-licituds

1.

Una vegada publicada l'oferta d'activitats del curs en el web
https://www.viulacultura.com, els centres podran fer arribar les sol-licituds de
les activitats que els interessa fer durant el curs escolar a través de la mateixa
aplicacié.

Un cop rebudes les sol-licituds a la plataforma del programa, el responsable
de la proposta rebra un avis a I'adreca electronica que haura facilitat
préviament.
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3. Eldia en qué la companyia contacti amb el centre educatiu per confirmar
I'activitat, han de quedar clares les questions seguents:

— Data i hora definitives.
— Nombre de sessions (1/2).
— Procediment de pagament i imports a abonar.

4. A cada companyia participant se li facilitara un usuari i contrasenya per tenir
accés a la plataforma i gestionar-ne les sol-licituds rebudes.

En el termini de vint dies comptadors des de 'endema de la data de notificacio
de la sol-licitud, heu de confirmar la data de l'activitat, el nombre de funcions i
el trimestre definitiu i introduir-ho al vostre portal de gestid. Passats aquests
vint dies, les sol-licituds no confirmades quedaran anul-lades. Les activitats
que no estiguin confirmades en el portal i no tenguin introduides la data i el
trimestre definitiu no rebran els imports subvencionats, tot i que I'activitat ja
s’hagi duit a terme.

S’ha de comprovar que el nombre de sessions acordades amb el centre (1/2)
coincideix amb l'indicat al portal. Les sessions s'assignen automaticament en
funci6é del nombre d'alumnes que hi han de participar i del maxim establert
per l'activitat. Qualsevol canvi en el nombre de sessions s’ha de notificar al
Servei de Normalitzacié Linguistica i Participacioé Educativa, que sera qui ho
podra autoritzar i modificar quan sigui per causes justificades.

5. Una setmana abans de dur a terme l'activitat, heu de contactar amb el centre
educatiu per recordar-li les dates, els horaris, el nombre de sessions i els
pagaments.

6. Un cop feta 'activitat, haureu d’entrar a la plataforma i canviar I'estat de
I'activitat de <CONFIRMADA» a «REALITZADA».

Tercer
Gestié de pagaments

1. Les activitats incloses dins el programa «Viu la cultura» es classificaran per
tipologies i cada una tindra assignat I'import que financara la Conselleria
d’Educacié i Universitats per una o per dues sessions, que el fara arribar al
centre educatiu, amb els imports seguents:

TIPOLOGIA DE L’'ACTIVITAT 1 sessio 2 sessions
A - Itinerari o visita guiada 120,00 € 180,00 €
B - Taller tematic 150,00 € 225,00 €
C - Contacontes 135,00 € 210,00 €
D - Espectacle teatral, musical o dansa 210,00 € 315,00 €
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2. El centre escolar que sol‘liciti una activitat haura d'assumir 2 € per alumne.
3. Les companyies han d’'emetre dues factures al centre educatiu:

a) Una factura amb l'import establert per una o dues funcions o tallers segons
la graella anterior. El concepte de la factura ha d'indicar que correspon a
I'import assumit per «Viu la cultura».

b) Una factura al centre educatiu per un import equivalent als alumnes que
han participat a l'activitat. El concepte de la factura ha d'indicar que
correspon a la part a abonar pels alumnes (2 € per alumne). En cap cas,
I'import d'aquesta factura no es pot abonar en efectiu.

A ambdues factures hi ha de constar les dades seguents:

— Dades fiscals del perceptor de la factura (hom, adreca, CIF).

— Data d’emissi6 de la factura (la data de la factura ha de ser posterior a la de
la realitzaci6 de l'activitat).

— Numero de factura.

— Concepte (import assumit per la Conselleria o part a abonar pels alumnes,
activitat feta, data, el nombre de sessions, cursos que hi han participat i
nombre total d'alumnes).

— Import de la base imposable + IVA o motiu de I'exempcid, si s'escau. Si son
persones fisiques, s'hi ha de fer constar la retencié de I'IRPF aplicada. «Viu
la cultura» no assumeix I'TVA en el cas que pertoqui, que haura de ser
assumit pel centre educatiu.

— Numero de compte bancari.

— Dades fiscals del receptor de la factura (centre docent).

4. En cas que el centre hagi anul-lat I'activitat dins el termini establert de set dies
o per causa major, ni el centre ni la Conselleria assumiran cap despesa de
l'activitat.

Quart
Observacions

1. Les activitats s’han de dur a terme en horari escolar (de dilluns a divendres,
entre les 8.00 h del matiiles 17.30 h de I'horabaixa) en el recinte escolar,
I'aula o I'espai habilitat del centre.

2. «Viula cultura» no es fa carrec de cap despesa derivada de dietes,
manutencio, transports interns o drets de propietat intel-lectual.
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Els responsables de les activitats seleccionades hauran de disposar d'una
asseguranca de responsabilitat civil per a danys a tercers. Per demostrar-ho,
hauran de presentar un original o una copia compulsada de I'asseguranca, a
meés del rebut de pagament que acrediti que es troba en vigor. No es podra
dur a terme cap activitat en un centre docent si no es disposa de
I'asseguranca en vigor.

Les companyies que ofereixen activitats fora de l'illa de residéncia, han
d’intentar programar les actuacions a diversos centres en les mateixes dates,
amb un minim de dos centres sol-licitants. AqQuestes companyies es podran
acollir a la subvencio6 de la Fundaci6 Balearia per al transport entre illes,
segons disponibilitat. En aquest cas, hauran d'informar el Servei de
Normalitzaci6 Linguistica i Participacié Educativa per tramitar-ho.

Una vegada publicada la llista d'activitats admeses al programa, abans del 4
de setembre heu de trametre telematicament a través del Registre Electronic
General (REG - DIR A04026923) al Servei de Normalitzaci6 Linguistica i
Participacio Educativa la documentacié seguent:

a) Annex 1: model d'acceptaci6 de condicions i declaracié responsable signat.

b) Fotocopia del DNI o NIF del responsable de l'activitat.

¢) Certificat de situacid censal de I'emissor de la factura de I'activitat
proposada, expedit per 'AEAT, en que constin les dades identificatives, el
domicili fiscal i les activitats econdmiques per a les quals es troba donat
d'alta.

d) Certificat d’estar al corrent de les obligacions tributaries expedit amb
I’Administracio de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears expedit per
I’Agencia Tributaria.

e) Asseguranca de responsabilitat civil vigent a partir del moment que
I'activitat estigui disponible.

f) Certificat negatiu de delictes de naturalesa sexual per a persones fisiques
qgue hagin de treballar reqularment amb menors
(https://sede.mjusticia.gob.es/ca/tramites/certificado-registro-central).
Aquest certificat 'hauran de presentar totes les persones fisiques que
participin presencialment de I'activitat en el centre educatiu.



https://sede.mjusticia.gob.es/ca/tramites/certificado-registro-central
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ANNEX 1
Model d'acceptacié de condicions i declaracié responsable «VIU LA CULTURA» 2025-2026

DECLARANT

Nom i llinatges:

DNI:

ACTIVITAT:

® En nom propi

O En representaci6 de:

DNI/NIF:

Adreca:

Localitat: Codi postal: Municipi:

Provincia: Pais:

Teléfon: Adreca electronica:

DECLAR:

1. Que he llegit les Instruccions per a les companyies participants a «Viu la cultura» curs
2025-2026 i accept les condicions i preus que s’hi estableixen.

2. Que complesc / 'empresa o entitat que represent compleix amb els requisits de capacitat
i representacié exigits per facturar amb I'’Administracio.

3. Que dispos / 'empresa o entitat que represent disposa de I'habilitaci6 empresarial o
professional exigida per dur a terme l'activitat o la prestacié encomanda.

4. Que disp0s / 'empresa o entitat que represent disposa d'asseguranca de responsabilitat
civil per a danys a tercers per dur a terme l'activitat en els centres educatius o auditoris,
segons correspongui.
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Heu de trametre telematicament aquest document emplenat a través del Registre Electronic General (REG - DIR A04026923).

NOTA

Les persones fisiques o juridiques que hagin estat seleccionades han d’adjuntar novament la documentacio
seguent abans del 4 de setembre de 2025 :

e Fotocopia del DNI o NIF del responsable de la proposta.

e Certificat de situaci6 censal de I'emissor de la factura de I'activitat proposada, expedit per 'AEAT, en qué
constin les dades identificatives, el domicili fiscal i les activitats economiques per a les quals es troba donat
d'alta. La presentaci6 d'aquest certificat és un requisit imprescindible per a la possible inclusié de l'activitat
dins I'oferta de «Viu la cultura» 2025-2026.

e Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries expedit amb I'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears expedit per 'Agéncia Tributaria.

e Asseguranca de responsabilitat civil vigent a partir del moment que l'activitat estigui disponible.

e Certificat negatiu de delictes de naturalesa sexual per a persones fisiques que hagin de treballar
regularment amb menors (https://sede.mjusticia.gob.es/ca/tramites/certificado-registro-central). Aquest
certificat I'hauran de presentar totes les persones fisiques que participin presencialment de l'activitat en el

centre educatiu.
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