MUSEU DE UEDUCACIO
DE LES ILLES BALEARS

INSTRUCCIONS PER A LA CESSIO i L'US D'ESPAIS DEL MUSEU DE LEDUCACIO DE
LES ILLES BALEARS

Primer
Objecte

L'objecte d'aquestes instruccions és regular les normes i condicions de cessio i Us
privatiu dels espais del Museu de I'Educaci6 de les Illes Balears (MEIB), situat al
Quarter del General Luque d'Inca, per tal de facilitar la tasca d'empreses, entitats
publiques o privades, persones fisiques o juridiques o associacions, entre d'altres,
mitjancant la posada a disposicio d'espais i recursos.

Segon
Ambit d'aplicacié

Aquestes instruccions seran d'aplicacié per a totes aquelles empreses, entitats,
persones fisiques o juridiques o associacions, entre d'altres, que sollicitin la
utilitzacio dels espais sempre que compleixin els requisits exposats en aquest
document.

Tercer
Espais motiu de cessid

1. Els espais del MEIB podran ser utilitzats per a la realitzacié puntual d'activitats i
actes diversos (jornades, cursos, rodes de premsa, conferéncies...) per part
d'empreses, entitats, persones fisiques o juridiques, o associacions, entre
d'altres. Tota activitat duta a terme als espais del Museu de I'Educacié de les
Illes Balears sera sense anims de lucre. Sempre es prioritzara qualsevol
activitat del Museu de I'Educacié de les Illes Balears.

2. Els espais del Museu que es poden reservar, sempre i quan no estiguin
ocupats per activitats propies, son els seguents:

a) Sala polivalent:
— Ubicacid: primera planta.
— Capacitat: 90 persones, 105 m?,
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— Usos: jornades, cursos, rodes de premsa, conferencies, exposicions,
presentacions de llibres i/o similars.

— Recursos: escenari, 90 cadires, 3 taules, equip de so i pantalla.
b) Zona d'atenci6 al public:

— Ubicacid: planta baixa.

— Capacitat: 5 persones, 33,12 m?,

— Usos: zona de recepcio d'actes.

— Recursos: 3 cadires, una taula
¢) Sala d'exposicié temporal:

— Ubicacid: planta baixa.

— Capacitat: 70 persones, 90 m°,

— Usos: exposicions, accions educatives (tallers/aules taller).

— Recursos: 8 vitrines.
d) Sala de recepcié:

— Ubicacid: planta baixa.

— Capacitat: 40 persones, 45 m°,

— Usos: exposicions, accions educatives (tallers/aules taller)

— Recursos: una taula, prestatgeries, 12 tamborets, un sofa.

3. Tots els espais son accessibles. Queda exclos d'Us I'espai de la sala d'exposicid
permanent, situada a la primera planta del Museu, l'aula historica situada a
I'ala dreta de la primera planta i el magatzem situat a la planta baixa.

4. Les installacions i els seus diferents recursos seran gestionats pel personal del
Museu, ateses aquestes instruccions i la normativa vigent de museus.

5. En queden expressament excloses les activitats que posin en perill la integritat
del Museu o del seu contingut, pel volum de renou, perqué puguin implicar
conductes vandaliques o qualsevol altre motiu o les que posin en perill la
integritat fisica dels treballadors o dels assistents.

Quart
Horari d'as dels espais

1. Es pot sollicitar la reserva dels espais segons el calendari i horari vigent del
Museu.

2. Es pot acordar un horari extraordinari sempre que hi hagi personal del MEIB
disponible ates que és obligatoria la seva assisténcia.

3. Com a norma general, els actes programats, excepte indicacié expressa, han
d’acabar 30 minuts abans del tancament de la instaHacié.

4. Quan coincideixin dos actes el dia, s'haura de respectar un temps de 45
minuts entre ambdos.
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Cinqueé
SoHicitud

Per sollicitar la reserva d'un espai del Museu de I'Educacio de les Illes Balears,
les empreses, entitats publiques o privades, persones fisiques o juridiques, o
associacions han de complir els requisits establerts en aquestes instruccions.

2. Perreservar un espai s'’ha de presentar una sollicitud
file:///C:/Users/usuari/Downloads/document de sol%C2%B7licitud de sala-
1.pdf al Museu de I'Educacio de les Illes Balears mitjancant 'adreca electronica
https://www.caib.es/sites/meib/ca/el museu/ .

3. La sollicitud s’ha de presentar entre els 60 dies abans i amb una anterioritat
minima de 5 dies de la data de la realitzacié de l'activitat.

4. Laresposta a la reserva es fara mitjancant correu electronic.

Siseé

Confirmacioé de la reserva

Set

La resolucié de la reserva correspon al personal del MEIB, que en valorara la
sollicitud i assignara els espais que consideri més adients en funcié de l'ordre
del registre d'entrada, la disponibilitat i el tipus d'acte a organitzar.

La resposta a la solicitud es fara mitjancant correu electronic. No es
considerara confirmada mentre no es rebi el correu de confirmacio. La
notificacio de 'autoritzacio a l'interessat implica la reserva de I'espai.

La cessi6 dels espais Unicament genera a favor dels usuaris el dret d'Us pel
temps concertat. En totes les reserves d'espai hi ha d'haver un responsable, el
qual ha de constar en la solicitud.

L'autoritzacid, si escau, quedara condicionada a la disponibilitat en cada
moment dels equipaments i podra ser revocada en el cas que el sollicitant

incompleixi qualsevol de les condicions establertes en aquestes instruccions.

Les anulacions s'hauran de comunicar a la direccié del Museu amb minim de
dos dies d'antelacié.

é

Condicions d'us

Les

Av. del General Luque, 223
07300 Inca
Tel. 971504279

condicions d'Us dels espais disponibles per reservar son les seguents:
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a)

b)

d)

e)

Set

Tots els usuaris tenen iguals obligacions respecte a la correcta utilitzacio
d'espais i recursos en conformitat amb aquestes instruccions i hauran de
complir la legislacioé vigent, especialment en materia d'emergéncies, museus i
proteccid del patrimoni, espectacles publics i activitats recreatives, sanitat,
contractacid, riscs laborals i proteccié del menor.

El titular de l'activitat es responsabilitzara dels continguts, respectara en tot
moment la normativa en matéria de propietat intelectual i assumira els
pagaments que pertoquin en concepte de drets d'autor i, si s'escau, I'obtencio
d'autoritzacié per a la comunicacié publica de continguts protegits.

El MEIB tan sols facilita I'Gs d'un espai i de recursos materials i no es fa
responsable a cap efecte de les activitats que impulsin o portin a terme les
empreses, entitats o persones, per la qual cosa no li sera exigible qualsevol
obligacié economica, fiscal, ni laboral, ni d'un altre tipus derivada de I'Us per
part de I'empresa, entitat o persona assignada.

Per raons de seguretat o alguna altra causa justificada es pot limitar l'accés i la
permanencia dels espais si se sobrepassa l'ocupacié permesa.

El personal del Museu es reserva el dret de supervisar en tot moment
l'esdeveniment i pot donar per finalitzat I'acte si aquest no s'adequa a
aquestes instruccions.

é

Normes generals

1.
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El sollicitant des del moment que signa la solicitud de reserva
file:///C:/Users/usuari/Downloads/document de sol%C2%B7licitud de sala-
1.pdf confirma que ha llegit les normes d'Us i accepta complir:

a) Guardar el respecte als altres usuaris, observar les formes necessaries per
a la bona convivéncia i evitar les molésties o perjudicis a altres usuaris.

b) Dur aterme les activitats per a les quals s'autoritza I'Us del local ajustades
als termes de la cessio. En cap concepte es podran cedir els serveis o
recursos disponibles a tercers.

¢) Utilitzar amb cura les instalacions i equipaments. Els desperfectes que
s'originen per negligencia o mal Us de les installacions o recursos seran
reparats per l'entitat que hagi fet la reserva, qui assumira la responsabilitat
dels danys i perjudicis originats. En cas de federacions que realitzin
reserves per a activitats dirigides a tercers (clubs, associacions...) seran les
responsables subsidiaries dels desperfectes que originin els collectius
participants.

d) Informar el MEIB de les modificacions que puguin sorgir en la realitzacié
de les seves activitats i comunicar qualsevol eventualitat que pugui
dificultar la bona marxa del servei.

e) En el cas que s'’hagi sollicitat i autoritzat realitzar algun tipus de refrigeri, es
fara en el lloc determinat previament pel Museu.
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f) Les entitats que organitzen l'acte sén les encarregades de muntar i
desmuntar la sala, deixar-la neta i endrecada. Es obligatori deixar els
espais en les mateixes condicions en qué s'han trobat.

g) Complir les normatives d'higiene i seqguretat establertes al Museu.

h) Facilitar les dades que se li requereixin a fi de poder realitzar un seguiment
del tipus i grau d'utilitzacié dels diferents espais o recursos.

[) Tenir contractada una asseguranca de responsabilitat civil, quan aixi es
requereixi per la direccié del Museu, en funci6 del tipus d'esdeveniment i/o
activitat a realitzar.

De forma expressa, no esta permes a les instatacions:

a) Fer cap canvi a la museografia propia del Museu.

b) Colocar cartells, publicitat, elements decoratius, etc. en els diferents espais
sense l'autoritzacio prévia.

¢) Introduir mobiliari o equipament teécnic sense l'autoritzacié preévia.

Vuite
Régim disciplinari

1.
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Es considera infraccié tota activitat contraria al que disposen aquestes
instruccions.

Sera responsable de la infraccié administrativa tota persona natural o juridica
que, per accid, omissid o negligéncia contravingui les disposicions d'aquestes
instruccions.

Qui incompleixi alld que es preveu en aquest document estara obligat, a més
de la sanci6 que se li pugui imposar, a reparar els danys ocasionats i al
rescabalament, si escau, dels danys i perjudicis que hagués pogut ocasionar al
Museu, a la resta d'usuaris o a altres persones.



