FORMA DE PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD DE CLASSIFICACIO EMPRESARIAL I
DE LA DOCUMENTACIO

Atesa l'obligacio de les persones juridiques a relacionar-se amb I'administraci6 per
mitjans electronics, per dur a terme la sol-licitud de classificacié i presentaci6 dels
documents s’ha de procedir de la forma seguent:

A) PREPARACIO DE L'EXPEDIENT
1. CLAEMP (Aplicacio de classificacié empresarial)

Per poder iniciar I'expedient de classificaci6 empresarial, heu de presentar la
sol-licitud que obtindreu de I'aplicacié de classificacié d'empreses (CLAEMP). L'enllag
per descarregar-la es troba a la pagina web de la Junta Consultiva de la CAIB
https://jcca.caib.es. Una vegada descarregat el fitxer d'instal-lacié i amb I'aplicaci6 ja
instal-lada, abans d'executar-la, és important que llegiu el document «<Document
d’'ajuda» que també trobareu a la nostra web.

A l'aplicacié CLAEMP, heu d'emplenar totes les dades dels diferents formularis, i
finalment obtindreu la sol-licitud i els formularis amb les dades registrades ( dotze
formularis).

La sol-licitud ha d'estar en format PDF i signada electronicament, Unicament aquesta
sol-licitud és la que s" adjuntar al tramit telematic de la web de la CAIB o al registre
electronic comu ( REC).

A continuacio, heu d’exportar a una carpeta buida, mitjancant I'opci6 «exportacié de
fitxers», les dades que heu complimentat a I'aplicaci6 CLAEMP, i heu de comprimir
els fitxers generats en un unic fitxer nomenat exportacio.zip. Aquest fitxer s’ha de
trametre per correu electronic a I'adrega juntaconsultiva@caib.es.

2. Documentacio (Classificacié en obres i en serveis)
A més de la sol‘licitud i dels fitxers obtinguts de I'aplicaci6 CLAEMP, heu de presentar
la documentacié que apareix al dossier «expedient de classificacié d'empreses

contractistes d’'obres i serveis» que trobareu a la pagina web de la Junta Consultiva.

Tota aquesta documentacié s’ha de comprimir en un fitxer «<documentacié.zip» i s'’ha
de trametre per correu electronic a la Junta Consultiva (juntaconsultiva@caib.es).

Dins aquesta documentacio estan, entre d'altres:

a) Els certificats acreditatius d'experiéncia en obres o serveis que s’han d'aportar
segons els models e instruccions detallats a la web.


https://jcca.caib.es/
https://www.caib.es/sites/jcca/es/solicitud_de_clasificacion-4404/archivopub.do?ctrl=MCRST180ZI331882&id=331882
https://www.caib.es/sites/jcca/es/solicitud_de_clasificacion-4404/archivopub.do?ctrl=MCRST180ZI331882&id=331882

b) Documents originals en paper: Quan s'exigeixi la presentacié d'un document
original i aquest document estigui en paper, aquest document s’ haura de
transformar en document electronic i tindra la mateixa validesa juridica que la
documentacio fisica original. Per aix0, heu de presentar-los préviament i amb cita
concertada a la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa, o a qualsevol Oficina
d’Assisténcia en materia de Registre, d'acord amb el que preveu l'article 16.5 de la Llei
39/2015, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, per
tal d'obtenir les corresponents copies auténtiques.

c) Documents amb codi CSV

Els documents amb codi CSV, que s6n normalment els documents referits als

certificats d'estar al corrent amb les obligacions amb I'Agencia Tributaria (AEAT), de
estar al corrent amb obligacions de pagament amb la Seguretat Social i la resta de
declaracions corresponents a I'AEAT com son els models 347, 390 i els models 303.

d) Altres documents

Les escriptures publiques degudament inscrites en el registre public corresponent
s’han d'aportar mitjangant una escriptura signada electronicament pel notari.
Alternativament, es pot presentar una certificacio registral expedida com a copia d'un
document electronic que incorpori un Codi Segur de Verificacié (CSV), que permeti
comprovar l'autenticitat i la integritat de la copia aportada.

La resta de documents han d’estar signats digitalment per I'emisor del document,
manco les fotocopies, que han d'anar signades pel representant de I'empresa,
sempre i quan no es requereixi que el document sigui l'original, cas en que es
seguiria amb les indicacions establertes a I'apartat 2 b).

e) Comptes anuals

En relacié amb la documentacio relativa als comptes anuals dels dos darrers exercicis
dipositats en el Registre Mercantil, s’ha d'accedir a la web del Registre Mercantil i
seleccionar l'apartat "Informacié Mercantil - Diposit de comptes" indicant que es
remetin a I'adreca de correu electronic de la Junta Consultiva de Contractacié
Administrativa (juntaconsultiva@caib.es).

Els comptes dipositats als altres registres hauran de presentar-se seguint les
indicacions de l'apartat 2.b) d'aquest document.



B) PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD I DE LA DOCUMENTACIO
1. Presentacio de la sol-licitud

La presentacio de la sol-licitud es pot dur a terme per dues vies, bé pel tramit previst
a la seu electronica de la CAIB, a l'enllag
https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empresas/tramites/tramite/588123/, o bé a
través del Registre Electronic Comu (REC),
https://rec.redsara.es/reqgistro/action/are/acceso.do.

Presentacio a través de la seu electronica de la CAIB

N SEU ELECTRONICA

Iici ) SeuElectronica ) Empreses ) Relackidetrmits ) Classificacia emprosarial

G Tots els.
O vosires framits
en linia

I @ Empreses (-] Administracions ?

Seu Electronica e R 2

Classificacio empresarial

Que és una seu electronica?

Registre Electronic General

Calendari oficial
\ Data i hora oficial La classificacio empresarial ésun requisit de capacitat que han d'acreditar les empreses en els procediments d‘aﬂ]uﬂlcaﬂl@ de determinats contractes dels ens del

o L sector pliblic. La classificacio s'exigeix en els contractes d'obra amb un valor estimat que sigui igual o superior a 500.000 euros (VA exclos)

Ld Identificacid i signatura electronica a la Seu

Electronica

Cataleg de simplificacié documental
Models de documents genérics
Registre Electronic d'Apoderaments
Servei de consulta de CSV CAIB
Proteccié de dades

Factura electrénica

Contractacit

Organigrama

FAQ. Preguntes fregiients

Oficines d'Atencié a la Ciutadania
Codi DIR3

. Butlleti Oficial de les llles Balears
Darrer butlieti: 017 , 07 / febrer / 2023

11

Trigu el sistema que us resulti més coémede
per donar ia vostra opinié: per teiéfon
presenciaiment o telematicament

Queixes i suggeriments

En canvi, en els contractes de serveis no s'exigeix la classificacio, tot i que I'empresari pot obtenir1a com a empresa de serveis a fi d'acreditar la solvéncia.
Els expedients de classificacié s'han de tramitar davant la Junta Consultiva de Contractacio Administrativa de la Comunitat Autenoma de les liles Balears|

Codi SIA

207967

Persones destinataries

Empresaris perscnes juridigues, empresaris individuals | professionals Iactivitat dels quals es desenvelupi en I3mait de les obres ifo eis serveis.

Termini per a resoldre i notificar Silenci administratiu

6 mesos Positiy
Forma d'inici Fi de la via administrativa
Insténcia de part No

Normativa del procediment

Decret 3/21 e 20 de

cret 3 e pel qual s'aprova el text consolidat del Decret pel qual es creen la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa de la Comunitat Autbnoma de les lles
Balears, &l Reqistre de

i ¢l Registre de contractiste

de 12 d'octubre. pel gual s'aprov: de les administracions publiques

novembre, de contra

A continuacié s'ha desplegar la opcio tramits:

Junta Consultiva de Contractacio Administrativa

Tramits

Classificacid empresarial

Informacio sobre proteccio de dades



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empresas/tramites/tramite/588123/%20
https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empresas/tramites/tramite/588123/%20
https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empresas/tramites/tramite/588123/%20

Al final de la pantalla trobareu el botd per accedir al tramit

Junta Consultiva de Contractacid Administrativa

Contacte
Servei o Seccio responsable
Junta Consultiva de Contractacid Administrativa

Cf de Sant Pere, ¥ Tel.: 971177080 - Fax: 971176371

E (juntaconsultivai@jcca.caib es)

Acces al tramit telematic

continuacio apareixera la pantalla per accedir amb certificat digital:

5T
|||!
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Seleccionau un meétode d'autenticacid

Clave

cl@ve

Seleccionau I'accés mitjancant DNIe / Certificat electronic:

e cl@ves=-

Esculli el metode d'identificacio

Si no transcorren més de 60 minuts entre autenticacions i trucades a Cl@ve, se |i autenticara automaticament de forma transparent.

(3

D

DNle / Certificat Cl@ve permanent
electronic

Per usaro cal registrar

En aquest formulari heu de pitjar “Seguent”:



ASSISTENT DE TRAMITACIO

Usuark NADAL CERVANTES, ANTONI PAU

Classificacio empresarial - Classificacié empresarial
T PR YUY

Cal saber

Aquest sisterna vos guiara en [emplenament del formulari de soklicitud | vos permetré realitzar el liorament d'aquesta de manera electrdrica.

B Cancellaw la tramitacs

A\ Aquest formulari ha d'anar signat electranicament. Per enviar la sotlicitud es requereix certificat digital, DNle o registre avangat Cl@ve i haver activat Cl@ve
o

Veleu més informacié de les passes que heu de completar?  [RUTTIUSMATSRTERIR Y

Necesitau sjuda? Contactau amb | equip de supart

GOVERN ILLES BALEARS MAPAWEB | AVIS LEGAL | RSS@ Segueacnos @ @

Ompliu el formulari pitjant el boté indicat:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Usuark NADAL CERVANTES, ANTONI PAU

Classificacié empresarial - Classificacio empresarial

T

Emplenau els formularis
Heu demplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa segUent. Per emplenar un formulari hew de pitiar sobre Lenllag i un cop completat es

marcara com a realitzat.

4 B Cancellau la tramitacia

Formulari

o [ o

oo B owos B s B oo

Necesitau ajuda? Contactau amb | equip de supart

GOVERN ILLES BALEARS MAPAWEB | AVISLEGAL | RSSE Seguen-nos: @ @ @

S'obre el formulari per dur a terme la sol-licitud. Les dades del sollicitant provenen
automaticament del certificat digital, i només manca omplir la resta de dades:

o Auda sctivads [

* Indicau si presentau la sollciud en nom propi o en representacio dun tercer

O Ennompropi @ En representacié dun tercer

- DADES DE LA SOLLICITUD

CODI SIA DESTINACIO
207967 A4035954 - AD4035954 - Junta Consultiva de Contractacis Administrativa
PROCEDIMENT

Classificacio empresarial

“ SOLLICITANT

* NIF/NIE * Nom/Denominacis social
Llinatge 1 Liinatge 2

Adreca electronica * Adreca postal

* Pais Provincia Municipi

ESPANYA v Balears (les) v Selecciona v
Codi postal

Localitat




A continuaci6 heu de redactar el contingut dels camps: “Exp0s” i “Sol-licit” segons
'exemple seguent:

Asunto: Sol-licitud de classificaci6 empresarial davant la Junta Consultiva de la CAIB
Expone: Que I'empresa esmentada té interés a obtenir la classificacié empresarial

Solicita: Que I'empresa sigui classificada i inscrita al Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades del Sector Public.

o Formulari
Ajuda desactivada
u DADES DE LA SOLLICITUD

EXPOS:

Que lempresa esmentada te interés a obtenir la classificaci6 empresarial i autoritzar a la Junta Consultiva de Contractacié Administrativa a obtenir les
dades necessaries per dur a terme el tramit de (expedient

* SOLLICIT

La inscripci6 al Registre Oficial de Licitadors | Empreses Classificades del Sector Public segons soklicitud adjunta
Autoritz ala Junta Consultive de Contractaci Administrativa a obtenir les dades necessaries per dur a terme el tramit e lexpedient. (DNI del sollicitant,

2

n DOCUMENTACIO QUE ES POT OBTENIR PER MITJANS ELECTRONICS

D'acord amb larticle 282 de la Llei 30/2015,d'1 d octubre, del procediment administrativ comd de les bliques, lorgan competent consultars les dades
i consultara o obtindra els

cuments elaborats per alres administracions que es puguin consultar mitjancant xanxes corporatives o sistemes electronics habiltats &
aquest efecte, i que siguin necessaris per tramitar aquesta soHlicitud

Mopos que es consultin les dades i els documents necessaris per la tramitaci6 d'aquesta solliitud. Per aix, present el documents que consten, entre daltres, en

lapartat «Dotumentacit que sadjuntas.

Finalitzada la complementacié del formulari de sol-licitud, heu d'adjuntar el
document de sol-licitud signada digitalment:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Usuark: NADAL CERVANTES, ANTONI PAU

Classificacio empresarial - Classificacio empresarial

Annexau la documentacio

En aquesta passa heu d'annexar la documentacio que se vos soklicita

ELECTRONICAMENT

Documents que heu daportar a través de laplicaci
Annexau el document

Podeu annexar 10 fitxers en aguesta Les extensions permeses sor: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, La mids méxima és de
passa d Annexar, PNG, SVG, TIFF, DOCX,RTF. 10MB.

H oo B o Completa comociamert B Mo compleat

MNecesitau ajuda? Contaciau amb |

(GOVERN ILLES BALEARS MAPAWES | AVIS LEGAL | RSSR Seguebe-nos: @ @



Annexau el document

assa d Ar

Podeu annexar 10 fitxers e

s en aquesta passa d Ar s pes
XLSX, ODG, OOT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. Ls mids mixima

PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML XSIG,
1= 10MB

A\ Podeu adjuntar un andiu (docu ) per annexar al tramit dinstancia
nérica
Intreduiu un titol per a I
‘Seleccionau o armossega el fiteer

Cancebls Vv E

Finalment heu de signar el tramit:

ASSISTENT DE TRAMITACIO

Usuark NADAL CERVANTES, ANTONI PAU

Classificacio empresarial - Classificacio empresarial

Registrau el tramit

Una vegada completada la soblicitud heu de pitar el botd ‘Reg

bans d'enviar-les.

A\ A continuacio vas mostrarem un resum amib totes les passes realitzades perg les dad

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud Reviseu la iconografia per saber-ne el significat

Formularis

B ~

Signant

Informacié sabre la proteccié de dades

(O Hellegit i accept la inforr

Seleccio del Modul de Firma
Seleccioni el modul de firma amb el que vol firmar

Cl@veFirma




Presentacio a través del Registre electronic comu.

(‘ Registro Electrénico sotles

cl@ve

interesado

Métoda de identificacin? Certificada Digital _+

2 I|dentificate

Una vegada identificada en una de les opcions que proporciona la plataforma s’ha de
procedir a emplenar els camps de la seguent forma:

Direccion del interesado: emplenar les dades corresponents a domicili i telefon de
contacte.

E i == B (‘Registro Electrénico N
Alta de registro electrnico (Paso 1 de 2)

Nimero de documento Nombre Primer apelido Sequndo apellida
3055363F ANTONT PALI INADAL CERVANTES
"« Diracrion dal intaresa
a [ 0 [}
@ rae 8 osie 8 Loca
ESPANA
Datos de I solicitud
‘ e

Organismo destinatario: S'ha de cercar dins el nivell dAdministracio6 i la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears la “Consejeria de Hacienda y Relaciones Exteriores”.



4 Reqistro Electronico

- EE— _

el Nivel de Admini i Autondmico v
Comunidad Auténoma: | llles Balears v
Buscar: Filtrar

General del Estac gistro

[Agencia de Estrategia Turistica de las Islas Baleares (AETIB)
Consejeria de Modelo Econdmico, Turismo y Trabajo
Gobiemo ag 1as Islas Balsares

[Agencia Tributaria Islas Baleares (ATIB)
Consejeria de Haclenda y Relaciones Exteriores

R Gobierno de las Islas Baleares

CH jeria de Admini: iones Publicas y
Gobierno de las Islas Baieares

Gobierno de las Islas Baieares

[Consejeria de Agricultura, Pesca y Alimentacién
Gobierno o 1as Islas Baleares

Gobierno de las Islas Baieares

(Consejeria de Asuntos Sociales y Deportes
Gobierno de las Islas Baleares

Gobierno de las Islas Baleares

C jeria de ion, Uni i eln
Gobierno de as Islas Baleares

Gobiermo ae 1as Islas Balsares

Ci jeria de Haci y i Exteriores
® Gobierno de las Islas Baieares

Gobierno de las Islas Baigares

(Consejeria de Medio Ambiente y Territorio
Gobierno de [as Islas Baieares

Gobierno de [as Islas Baigares

(Consejeria de Modelo Econdmico, Turismo y Trabajo
Gobierno de las Islas Baleares

Gobierno de las Islas Baieares

Consejeria de Movilidad y Vivienda

Gobiemo o las Islas Baleares

Gobierno de las Islas Baieares

lismo o localicelo

24 resultados encontrados, mostrando del 1 al 10.

1|2 3 Siguiente Ultimo

Aceptar Cancelar

Asunto: Sol-licitud de classificacié empresarial davant la Junta Consultiva de la CAIB
Expone: Que I'empresa esmentada té interés a obtenir la classificacié empresarial

Solicita: Que I'empresa sigui classificada i inscrita al Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades del Sector Public.

Datos de la solicitud

@ Organismo destinatario

Consejeria de Hacienda y Relaciones Extericres #l Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organisme o localicelo en el Buscador.

Q Asunto

Sol-licitud de classificacié empresarial davant la Junta Consultiva de la CAIB

@ Expone

Que I'empresa esmentada te interés a obitenir 1a classificacié empresarial | autoritzar a la Junta Censultiva de Contractacié
Administrativa a obtenir les dades necessaries per dur a terme el tramit de 'expedient.

2| 3786 / 4000

@ Solicita
La inscripcio al Registre de Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Pablic segens sol-licitud adjunta.

(DNI del Sollicitant, Certificat d'estar al corrent en les obligacions tributaries i Certificat de estar al corrent de pagament amb la
Seguretat Social)

| 3585 / 4000

Documentos anexos: S'ha d'adjuntar la sol-licitud signada electronicament.

Alertas: S'ha d'indicar I'adreca de correu electronic en la qual es rebran els avisos de
notificacio.

Finalment, s’ha d’enviar la sol-licitud.



2. Presentacio de la documentacio

a) Els fitxers comprimits exportacio.zip i documentacio.zip s’han de trametre a
I'adreca de correu juntaconsultiva@caib.es

Important: Heu d’indicar a 'assumpte: Documents de classificacié de 'empresa
(indicar el nom de 'empresa que sol-licita la classificacid).

RESUM PRESENTACIO EXPEDIENT DE CLASSIFICACIO EMPRESARIAL

Convertir a PDF i signar digitalment
1) SOL-LICITUD CLAEMP Enregistrar al REC (Registre Electronic Comu) o a la seu
electronica de la CAIB

2) DADES DE L'APLICACIO CLAEMP Exportar les dades i comprimir en un fitxer “exportacio.zip”
Trametre per @ ala JCCA

3) DOSSIER “ EXPEDIENT DE CLASSIFICACIO D'EMPRESES Comprimir en un fitxer “documentacio. zip”
CONTRACTISTES D'OBRES I SERVEIS™: Trametre per @ a la JCCA

- CERTIFICATS ACREDITATIUS D’EXPERIENCIA
- DOCUMENTS AMB CODI CSV

- DOCUMENTS SIGNATS DIGITALMENT

- COPIES AUTENTIQUES ( si n'és el cas)

4) COMPTES ANUALS Sol-licitar els comptes al Registre Mercantil
El R.Mercantil els ha de trametre per @ a JCCA



mailto:juntaconsultiva@caib.es

