











El licitador aporta la documentacid requerida?

Si - No
Interessa efectuar una nova adjudicaci¢ al licitador
Es pasa al punt 13 seglent per l'ordre en qué s'han classificat les
12 ofertes?
o
Si No
Es torna al punt 11 Es pot procedir a una nova licitacid.
LU'érgan de contractacid dicta la resolucié d’adjudicacié, que es notifica als licitadors, es publica en el perfil
13 sy .
del contractant i, si és igual o superior a2 100.000 €, en el BOIB.
El DEF genera el document comptable AD_{disposicid de la despesa), en el sistema el qual s’adjuntara a
I'expedient de la UAC, i del que es reservara una copia, juntament amb {a documentacié segiient:
14
— Copia de la Resolucid d'adjudicacio.
-- Copia de l'informe de la negociacié.
15 El contracte es formalitza en un document administratiu (que redacta la UAC), que és signat per {'0rgan de
contractacio i per 'adjudicatari definitiu.
16 El contracte signat s’ha de trametre a la Junta Consultiva, juntament amb una copia compulsada del PCA.
17 En el cas de contractes d’obres, en el termini maxim d’'un mes des de la signatura del contracte s’ha
d’elaborar I'acta de comprovacié del replantejament.
18 Comenga |'execucio del contracte.

DEFINICIG DE CONCEPTES

PLECON: Perfil del Contractant de la CAIB
BQIB: Butlleti Oficial de les llles Balears
UAC: Departament de Contractacio

DEF: Departament Econdmic-Financer
PCA: Plecs de Clausules Administratives.




SOL-LICITUD RESERVA CREDIT

de les lHles Balears

Conselleria de Turisme i Esports

Agéncia de Turisme de les llles Balears Exercici 2014
Document n2: Referéncia: e
Data: N2.Exp.Contractacid: R
Tipus Expedient Contractacié : C Contracte Obert
OBJECTE DEL CONTRACTE:
Area: C Promocié Turistica
Dept. :

Explicacio despesa i necessitats

§' ha d'adjuntar: { Els documents 1, 2, i 3, es poden integrar amb un sol document sempre que aquest conténgui tots els conceptes.)
1, Informe justificatlu, signat pel técnic o técnics i pel Cap d'Area, de la necessitat de Fobjecte del contracte.

2. Informe justificatiu de la insuficigéncia de recursos materials i humans de 'ATB per cobrir les necessitats ohjecte del contracte.

3, Informe justificatiu que el preu és adequat al mercat, signat pel tecnic designat | pel Cap d'Area corresponent.

4. Plec de prescripcions técniques (PPT), o bé un document descriptiu i un programa funcional.

5. Quadre de criteris d'adjudicacio.

Import maxim estimat de la despesa Soklicitat, . o Cénforme, :
) Tacnic Responsable ] Responsable de la area

Base 0,00
+ IVA: 0,00
- Retencié: 0,00
i 0,00
/- 0,00 Signat: signat:  Linda de Saegher Timmermans
TOTAL: 0,00 Data: 00/01/1900 Data: 0n/01/1900

Presentada la sollicitud de despesa, i d'acord amb [es dades que s'indiquen, s'acredita gue existeix la correspanent disponibilitat

pressupostaria, per dur a terme Ia realitzaclé de Expedient de Contractacio: , amb carrec al Pressupost de l'any 2014
Capitol Descripcio
- Departament Econdbmic Financer
Vi INVERSIONS REALS :
Compte Comptable Descripcid
Referéncia Descripcio . signat:  M.V.Guijarra / luana Ballester
Data: / /

CERTIFICACIO EXISTENCIA DE CREDIT
D'acord amb el que disposa el TRLCSP, el manual d'instruccions de I'ATB, i el Decret 26/2012, de 30 de marg, pel qual es reorganitza,

reestructura i regula 'empresa publica Agéncia de Turisme de les |lles Balears, atés Fexpedient de Contractacié que s'esta tramitant
segons les dades indicades en els apartats anteriors, | donat que es preceptiu 'existéncia de crédit pressupostari suficient i adequat

per dur a terme la realitzacié de I'expedient de referéncia.
Vist I'antarior, es Certifica que existeix crédit prassupostari suficient i adient per dur a terme la realitzacié de I'expedient nimero

, amb carrec al pressupost de ['Agéncia de Turisme de les llles Balears, per I'any 2014 , per import IVA Inclos de
i objecte:
Informat Favorable vipP
El Director Adjunt El Director de I'ATB
Signat: José Piza Pou Signat: José Marcial Rodr(guez Diaz
Data: //ﬂ / Data: / /
- S " K




DOCUMENT ADJUDICACIO DEL CONTRACTE

. Govern
Autoritzacié i Disposicio

de les llles Balears

Conselleria de Turisme i Esports

Agéncia de Turisme de les Iles Balears Exercici 2014
Document ne: Referéncia: | L : '
Data: N2.Exp.Contractacié: A D
Tipus Expedient Contractacié:| € Contlfa'cte Obert Référericia R: 0
B OBJECTE DEL CONTRACTE:
Area: c B “Promocis Turistica
Dept.

Explicacié despesa

§' adjunta:

1. Capia Document R

2. Copia de I'Acta de |a Mesa de Contractacic que fa la proposta d'Adjudicacié.
3. Copfa de [a Resolucio d'adjudicacio del contracte.

Adjudicatari Propasat per la Mesa de Contractacit

Perceptor: NIF:
Domicili: C: Postal:
Pablacié: Telafon:
Provincia: _Fax:
IBAN-CCC i e-mail:

import de Padjudicacis Prupqsat . . .anforme,

’ Téenlc Responsable . Responsable de I'Area

Base:
+IVA
- Retencid :
+/-
'+/- signat: signat: Lin¢da De-Saegher Timmermans
‘TOTAL 0,00 Data: B 00/01/1900 Data: 00/01/1900

Prasentada la despesa, i d'acord amb les dades que s'indiguen, s'acredita que existeix el cradit suficient amb carrec al document R, nimero

Referéncia del Pressupost per l'exercici: 2.014
Capitol Descripcic 5 . i El
Vi INVERSIONS REALS _ epart‘amar.lt Econdmilc Financer
Compte Comptable Descripcid
Romanent Anterior R . Import AD RomanentR signat:  M.V.Guijarro / Juana Ballester
0,00 € 0,00 & Q00¢€ Data: / /

RESOLUCIO D'AUTORITZACIO | DISPOSICIO DEL CONTRACTE _
D'acord amb el que disposen, el TRLCSP, el manual d'lnstruccions de I'ATE, el Decret 26/2012, de 30 de marg, pel qual es reorganitza,

reestructura | regula Fempresa publica Agéncia de Turisme de les llles Balears, segons les dades indicades en els apartats anteriors,
Es resol Autoritzar i Disposar el contracte, amb carrec al cradit disponible de la Reserva de Cradit amb nimero Referéncia:

del pressupost de I'Agéncia de Turisme de les llles Balears per lany ~ 2.014 , per un import total IVA inclds de 000¢€
afavorde:0 SR AL
L":, -
-{.41, i
Informat Favorable Autoritzat 1 Disposat o
El Director Adjunt El Directar de I'ATB V? £
-
&
e %
VR
Signat: José Piza Pou Signat: J.Marcial Rodriguez Diaz
Data: / / _ b ]

— o W W

e VS —




;,I@‘ Govern DOCUMENT DE PAGAMENT DEL CONTRACTE
FUbY de les llles Balears Ordre de Pagament
Conselleria de Turisme | Esports
Agencia de Turisre de les llles Balears Exercici 2014
Document n2: Referéncia: | S o o o OP
Data: Ne.Exp.Contractacid: -7
Tipus Expedient Contractacié:| C Contracte Obert | Referéncia AD: 0
OBJECTE DEL CONTRACTE:
Area: C o Promocié Turistica
Dept. ' i '

Explicacid despésa

S'adjunta, a més de Finforme de conformitat adjunt, la documentacié seguent:

1. Copia Document AD

2. Factura

3. Informe técnic de Conformitat

4.- Acta de recepcio i conformitat

Com a tacnic responsable de la despesa, constata que el proveidor ha dut a terme totes les prestacions requerides amb correccid i
efectuades a satisfacci de ’ATB, d'acord amb I'adjudicacié prévia aprovada, i en conseqiiencia presta la conformitat a la factura adjunta.

Adjudicatart del contracte . _ Niim. Factura " Data Factura
; .
Imports Factura Técni:r;:::::,sahlg | . o Reséo‘r:l::::::’l'hre'a

Base: ' 0,00

+IVA: ' 0,00

- Retencia : 0,00

+/- 0,00

+/- 0,00 signat: signat:  Linda De-Saegher Timmermans
TOTAL 0,00 Data: 060/01/1900 Data: 00/01/1900

Presentada la despesa, i d'acord amb les dades que s'indigquen, s'acredita que existeix el crédit suficient amb carrec al document AD,

amb Referéncia niim.; del Pressupost per I'exercici: = 2.014
Capitol Descripcio .
Departament.Econamlc FInancer
Vi INVERSIONS REALS o
Compte Comptable Descﬁpcié
Romanenfﬁ:térlar AD Import OP Romanent AD signat: M.V.Guiljarro / luana Ballester
0,00 € 0,00 € 0,00 £ Data: / /

RESOLUCIO D'ORDRE DE PAGAMENT DEL CONTRACTE
D'acord amb el que disposen, el TRLCSP, el manual d'instruccions de I'ATB, el Decret 26/2012, de 30 de marg, pel qual es reorganitza,

reestructura | regula I'empresa publica Agéncia de Turisme de les Illes Balears, segons les dades indicades en els apartats anteriars,

Es resol, Ordenar el Pagament del contracte, amb carrec al crédit disponible de |'Autoritzacio i Disposicié, nimero Referéncia: 0
0,00€

del pressupost de I'Agéncia de Turisme de les llles Balears per 'any 2,014, per un imnport total IVA inclds de

afavorde:0
T Informat Favorable " Ordenat el Pagament
El Director Adjunt El Director de I'ATB
Signat: José PizaPou Signat: J.Marcial Rodriguez Diaz
Data: ! /\/ | Data: / /
st | A

—__— L



T}ﬁ Govern SOL-LICITUD PREVIA DE DESPESA MENOR
de les llles Balears Autaritzacié i Disposici6

Conselleria de Turisme i Esports

Agencia de Turisme de les llles Balears EXERC]CI 20 14

Document niim; : S T T
— "Referéngia: | .. o o o
‘Data d' entrada: R S T I AD

Area: | ¢ [ - : ’ " - Promocid Turfstica:
' Breu expllcacié despesa I necessltats { ampliada ala memarla, informe y/o projecte adjunta )

Es sol-licita I'autoritzacié de despesa per atendre les necessitats esmentades segons les dades indicades, per la qual cosa s ‘han sol-licitat
ofertes als segiients Provmdnrs (Per |mports suparlors a 500 ,00€s aportaran com a m[nlrn 3 ofertes, perlnferrors sera suﬂclant 1 oferta ]
Proveidors - . . " " ]"“Document nim. . Base | VA~ Total
0,00
0,00
0,00

Motlvaclé per la que no s'aporten 3 cfertes

Segons I'informe adjunt, la proposta mes favorable a judicl del técnlc responsable es an favorde: -

Percaptor:
Domicili: -
Pobilacis: .
Provincla:
ccc
o . .?.,.‘.I.l'l_'lppl"_ts_ o B EITecmc Respons'ble ey
Base ... - o 0,00
VA S 0,00
-Retenclé:’ . 0,00
Py AR 0,00
#f- ' L 0,00 | Sslgnat: Signat: Linda de Saegher Timmermans
?(;I’AL: L ' . 0,00 Data: Data:

Presentada la sollicitud de despesa, i d'acord amb les dades que s'indiguen, s'acredita que existeix la corresponent disponibilitat
pressupostaria, amb carrec al pressupost de I'Agéncia per I'exercici; 2.014

Capitol ' ‘ " ‘Descrlpcié S e
tol | . : ‘ Economic Financar
Vi Inversions Reials I
* Compte Comptable | ) ; o Descrlpcié
l.lefe_l"éncia ' 1 e .. Descripcié L L slgnat: M.V.Guijarro / Juana Ballester
Data: / /

RESOLUCIO D'AUTORITZACIO DE DESPESA
D'acord amb I'art.15.2 k) del Dacret 26/2012 de 30 de marg, pel qual es reorganitza, reestructura i regula I'Agéncia de Turisme de les lHles

B airs L

de les llles Balears de 2014 IVA inclos, 0,00 € g favorde 0 L

informat Favorable . . N CT _Autc_!rl_t?a_t[__bi_spusét: - {;,;
"l Divector Adjunt © S & “EIDirector dé I'ATB '

Signat: José Piza Pou Signat:
Data: Data:

/

i LA
r!.;" ‘J‘..\ ity L O

Y
A 8

Balears, es resol autoritzar la despesa segons fes dades indicades en els apartats anteriors, amb carrec al pressupost de |'Agéncia de Turisme

/«—\—}J\ .




et
WI Govern
¢§ de les llles Balears

Consellena de Turisme i Esports
Agencia de Turisme de les llles Balears

DOCUMENT DE DESPESA MENOR

Ordre de Pagament

Exercici 2014

Document ndm: -

' =Referénc:a'

Data d'-entradé_: :

Referéncua Doc. AD

Area J c | PromocldTuristIca L -
' ' Eupllcaclé despesal necassltats L
Perceptor © - Ndm; Factura ) :D:a;_a" Factura
Domleili :
Poblacid :
P.rovipcléi ‘
ol | ’ |
o " - AdJuntar copla document AD -

Com a técnic responsable de [a despesa, tonstata gue el proveidor ha dut a terme totes les prestacions requerides amb cotreccio i
efectuades a satisfaccio de PATB, d'acord amb I'autoritzaclé prévia aprovada, i en conseqiiencia prasta la conformitat a la factura adjunta,

) ImporlsFactura ) EI Tecr::ﬂ:::::nsable : el Responsable deIAre:a '
Base: .. o 0,00
#WVA: 0,00
- Retencl6 [ 0,00
+f- 0,00
A 0,00 | signat: slgnat: Linda de Saegher Timmermans
TOTAL -0,00} Dpata: Data:

del pressupost de I'Agencla de Turisme de les llles Balears de I'any 2.014
' Capftol ' Desnrlpcld '
Vi Inversions Reials
Compte Comptable "'_De.r:(:r]p'c'lé L
" Romanent anterior AD import OP Romanent AD
' 0,00 0,00

Presentada la despesa, i d'acord amkb les dades que s'indiguen, s'acredita que existeix el erédit suficient amb carrec al document AD,
de Refaréncia numero

beﬁ‘rl,_al‘ﬁ‘é_iitﬁcﬁné-ri'lii‘: Financer ~ .

signat:

Data:

M.V.Guifarro / Juana Ballester

/ /

RESOLUCIO ORDRE DE PAGAMENT

Per import IVA inclds ; 0,00 €

a favor de: 0

- lhfnrmat Favquj’al:le
- El Director Adjunt ©

Signat:

José Piza Pou

Data: /

de Referéncia niimero

D’acord amb l'art.15.2 k) del Decret 26/2012 de 30 de marg, pel qual es reorganitza, reestructura i regula I'Agéncia de Turisme de les llles
Balears, es Resol Ordenar el Pagament de la despesa segons les dades indicades, amb carrec al crédit disponible del document AD,

del pressupost de I'Agencia de Turisme de les llles Balears per I'any 2014

o Ordenat el Pagament
- EIDIrectordeI‘ATB _

Signat:

José Marcial Redriguez D'ra%s_f - " a

Data: /

N




DOCUMENT DE DESPESA A JUSTIFICAR

. Govern
de les llles Balears ( Euros)

Conselleria de Turisme i Esports .
enci i Exercici 2014

Agencia de Turisme de les llles Balears
| Referncia: [ .~~~ |  ADOPJ .

Sol-licitud de despesa a justificar per ateridre determinats compromisos qué no pot ser Justificada abans del pagament
Atendre pagaments, fora de I'ambit terntorial habltual (daspases da transport de representac[o, etc ) ' ’

Document nim.: ]

Atendre pagaments de menor quantia.

[ Area: ] ¢ [ .  Promoclé Turistica .

Motiu: o

Explicaci¢ despesa | necessitats { ampHada a la memaéria, Informe y/o projecte adjunta )

Destinari dels fons: : DNI : | |
[La data de sol-licitud s'efectuar amb una antelacié minima de set dies naturals abans de [a data d'entrega.- R ]
Import B Col Sd]-!lcitant,- - ; _ Conforrne, R E
o U - EIRespnnsabIe de I’Area :
Moneda
Euros
Data Prevista Entrega signat: signat:
Data: Data:

Presentada la sol-licitud de despesa a ustificar, i d'acord amb les dades que s'indiquen, s'acredita gue existeik la corresponent disponibilitat

. Capital 7 ascripcio - Departament Economic Financer
vi INVERSIONS REALS Peperamant Eoncmic rinalt
" Compte Comptable | - - Descripcio.
Referéncia ST " Desciipcié Signat: M.V.Guijarro / Juana Ballester
Data: / /

RESOLUCIO D'AUTORITZACIO DE DESPESA
Vist I'anterior i d'acord amb les dades indicadades anteriorment, es resol autoritzar la _despesa a Justificar amb cirrec al pressupost

de I'Agencia de Turisme de les Illes Balears [ A.T.B. ) de Fexercici 2.014

_ Informat Favorable . .- S o B Autorhzat dlspnsatlordenat
ElDlrector Adjunt - R - | Dlrector de |'ATB
Signat: José Pizé Pou Signat: lJosé Marcial Rodriguez Diaz
Data: / / Data: / !

30 dies des de la data de recepcid, aportant els corresponents justificants conformats.

,7 : ‘Forma de pagament: . = . | : .
- Eldestinataridels
T ma ]
l ) I o 5 ** Transferéncia . _ B ‘
Signat:
! | . )(ecnum Data: /




wﬂg Govern
i\ﬁ de les llles Balears

Conselleria de Turisme i Esports
Agencia de Turisme de les llles Balears

Exerclq

DOCUMENT JUSTIFICATIU DE DESPESA

Data Document

Niim. Doc. ADOPJ ;

2014

Motiu:
Tots alsjustlflcants deles despeses han de ser :onformats per la persona que ha efecluat la despesa _ c
Pruvendor { conicepte } Comentarf T -Data Allnl[ament Transpon  Menfar . R Altrel -1 “Alkré2 _ . Tétél!.
-
“Total Justificacié
- Import lurat:| Euros . Import romanént _ | 0,00
Rebuda la .Ius_ﬂﬂi:ac!é se;ns_e romanerit” ' Entregada la Justlf[caclu sense romanent
Departament E'conbmlr,-F'lnaﬁi:sr o destlnatarl dels fonsa ]ustuflcar
Signat: M.V.Guijarro / Juana Ballester Signat:
Data: B Data:
Informat favorable ] ViP: T
El Director Adjunt El Director de 'ATB
Signat: lo_fé Pizd Pou Signat: Jose Marcial Rodriguez Diaz
Data: / Data: / /
1
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Govern
de las llles Balears

A

Conselleria de Turisme i Esports

DOCUMENT DE LIQUIDACIO DE DESPESES

Ageéncia de Turisme de tes llles Balears

Exercici 2014

Document nam:

Data o' entrada:.

JD

Area:. c * Promoci6 Turlstica

Motlu

i “Tots els Justificants de les despeses han de ser coriformats per la persona queiha efactuat Jadespesa. " " .. i
" Proveidor / Concepte / Comentarl " Data_ | Allotfament [ Transport *|. Menfar.- | .- RRPP Altrel- o] Alfee2 Tetal

Total Justificaclé
R ".Conforme, - -
Sollicitant, ElReSpunsabIe de I'Arrea
Sfgnat: Signat:
Data: Data: I

pressupostaria.
‘Capitol _-Descrlpeté - -
vi INVERSIONS REALS
Compte Comptable ' Descrlpl:lo
Referéncla . Descripcié

Presentada la liquidacié de despeses,id'acord amb les dades gue s'indiquen, s'acredita que existeix la corresponent disponibilitat

- - Departament Ecotidmic Flnancer

Signat:

M.V.Guijarro / luana Ballester

Data:

/ I

RESOLUCIO D'APROVACIO DE DESPESA

al pressupost de I'ATB per l'any 2014

D'acord amb I'art.15.2 k) del Decret 26/2012 de 30 de marg, pel qual es reorganitza, reestructura i regulal
Balears, es Resol autoritzar, disposar i ordenar el pagament de la despesa sagons les dades indicades en els apartats ante‘rl’grs, ambrearn
[

‘Agéncia de Tunsiﬁe délgﬂljas

" Informat Favarable
‘El Diractor Adjunt

Autoritzat dlsposat iord

_El Dlrettor de FATB

anat el pagam

Signat:

Iosé Pizd Pou

Data: /

/

e

Signat:

José Marcial Rodriguez Diaz

Data: /

!

L

N }J¥




:Wg Govern
WY de les llles Balears

LIQUIDACIO DE DESPESES DESPLACAMENT

Conselleria de Turisme i Esports
Agencia de Turisme de les [lles Balears

Exercici 2014

_Document niim: | Data d' entrada: . r LK

Krga:' ' J (o R:q_thd_i:_ld T:ur[stli:a -
Es tracta de despeses de despla;ament sense justlfh:acld amb factura... B
Data © . Motlu " Destinadf . Total Kms.
— - TOTAL KMS5
g 'Sol-'lici't'alit,' | | s 3] Res :::::;n:;lhrrna |
: Lt €/ Km: 0,228134
Total 0,00
Signat: Signat:
| Data: Data:

Presentada la liguidacié de despeses, i d'acord amb les dades que s'indiquen, s'acredita gue existeix la_corresponent disponibilitat
pressupostaria.

-.Capit'al ! Descflhéllé T T OE L
—_ : : : Lo “-.+ - Departament Economic Financer
Vi INVERSIONS REALS o R
Compte Comptable |~ - ) Dascripcid
Referéncia = _Descri'p_i:iﬁ ’ Signat: M.V.Guijarro / Juana Ballester
Data: /! /

RESOLUCIO D'APROVACIG DE DESPESA
D'acord amb I'art.15.2 k) del Decret 26/2012 de 30 de marg, pel qual es reorganitza, reestructura i regula I'Agéncia de Turisme d;;las-»!!leg_
Balears, es Resol autoritzar, disposar i ordenar el pagament de la despesa segons les dades indicades en els apartats anteri ~ai’i%€’ e
al pressupost de I'ATB per I'any 2014 /’%

Autoritzat, dlsposat lordenat el pagame

( ' ‘Infarmat Favorahle
El Dlrector del ATB

El Dlrector ‘Adjunt

Signat: José Marcial Rodriguez Diaz EX
Data: / /

Signat:
Data: / /

José Pizd Pou




