GOVERN DE LES ILLES BALEARS
Conselleria d’Economia i Hisenda

INSTRUCCIO 7/2010

DE: INTERVENTOR GENERAL

A: Viceinterventor general, interventors adjunts, interventors delegats, caps de
servei de les UGE, caps de servei de les UAC, dels organs gestors de
subvencions, de la direccié general de Patrimoni, de la Intervencié i resta de
funcionaris de la Intervencié General.

DATA: 30 de desembre de 2010

COPIA : Directora general de Patrimoni, secretaris generals de les conselleries, i
directors o gerents de les entitats autbnomes.
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Assumpte: PAUTES | CRITERIS A SEGUIR EN EL DESENVOLUPAMENT DE
LES FUNCIONS DE LES INTERVENCIONS DELEGADES
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Amb data 3 de juny de 2008 es va aprovar la Instruccié 2/2008 per tal que les
funcions de les intervencions delegades es poguessin dur a terme comptant
amb uns criteris predeterminats i adients a la nova situacié derivada del
funcionament desconcentrat de la Intervencié, conforme a I'organitzacid,
estructura i funcions establerta pel Decret 32/2008, de 14 de marg.

Els canvis introduits per la Llei 9/2008, de pressuposts generals de la
Comunitat Autdnoma de les Illes Balears per a I'any 2009, la concrecié de
diversos aspectes i |'experieéncia adquirida des de ’efectiva desconcentracié de
la Intervencié, fan necessaria la revisié del contingut de la Instruccié 2/2008,
per tal de mantenir-lo actualitzat. En conseqiiéncia es dicta la present

INSTRUCCIO
1 CONFIGURACIO ORGANICA DE LA DESCONCENTRACIO

El Consell de Govern, per Acord del 30 de maig de 2008, va determinar
Pestructura i distribucié de les intervencions delegades (d’ara en davant ID).



Cada Seccié pressupostaria corresponent a una Conselleria compta amb una
ID, i també compta amb una ID PIBSALUT.

Les entitats autdbnomes estan dins I'abast de la ID de la Conselleria a la que
estan adscrites.

Les seccions pressupostaries dels organs estatutaris (02, 03, 04 i 05) en alld
que puguin resultar afectades, resten dins I’abast de la ID de la Conselleria
d’Economia, Hisenda i Innovacié.

Les seccions 31, 32 i 34 resten dins I’abast de la ID de la Conselleria
d’Economia, Hisenda i Innovacié. La seccié 36 ho estd en la ID de la
Conselleria d’Interior.

Al capdavant de cada ID hi ha un interventor delegat, bé adscrit de manera
exclusiva a una ID, bé adscrit de manera compartida a varies ID, i igualment el
personal de suport que hi sigui assignat.

Correspon a I’Interventor General la determinacié de I’adscripcié del personal
a cada ID.

2 AMBIT OBJECTIU DE LA DESCONCENTRACIO
2.1. Funcions que resten centralitzades en la Intervencié General:

2.1.1) La fiscalitzacié prévia dels expedients de convocatories de subvencions
de quantia que requereixi autoritzacié prévia de Consell de Govern d’acord
amb el que estableixi |a llei de pressuposts generals.

2.1.2 La fiscalitzacié previa dels expedients de concessié de subvencions que es
tramitin a ’empara del que disposa I’article 7.1.c del text refos de la Llei de
subvencions, de quantia superior a 30.000€, o la que determini la Llei anual de
pressuposts.

2.1.3 La fiscalitzacié previa, si escau, dels expedients de concessi6 de
subvencions que es tramitin a 'empara del que disposa I’article 7.1.d del text
refos de la Llei de subvencions.

2.1.4 La fiscalitzacié prévia dels altres expedients de concessié de subvencions
d’acord amb els criteris quantitatius que en cada moment estiguin fitxats pels
expedients de I’apartat 2.1.6.

2.1.5 La fiscalitzacié prévia dels expedients de despeses de les seccions 31, 32
(que no siguin convocatories de subvencions) i de la seccié 34, amb els
mateixos criteris quantitatius que els dels expedients de I’apartat segiient.



2.1.6 La fiscalitzacié previa de qualsevol altre expedient de despesa de quantia
que requereixi autoritzacié preévia al Consell de Govern d’acord amb el que
estableixi la llei de pressuposts generals.

emodificacions dels expedients fiscalitzats per la |G, si cal la seva fiscalitzacié.

2.1.8 L’emissié de l'informe relatiu als expedients respecte dels quals s’hagi
omes el tramit de fiscalitzacié prévia i als expedients anomenats
“d’enriquiment injust”.

2.1.9 Lafiscalitzacié dels expedients de modificacié de credit.

2.1.10 La comptabilitzacié de les despeses de personal corresponents als AD
inicials, incloent-hi els expedients de tramitacié de despesa anticipada,
vinculats amb les esmentades AD inicials i OP de la nomina general. Quant a
les despeses socials queden concentrades tant les que deriven de la nomina
general com les de les nomines del personal docent no universitari, i les que
I’Administracié de la CAIB fa per compte dels ens del seu sector public en els
que personal de la CAIB hi presta serveis. Ilgualment les tasques derivades de la
comptabilitzacié pressupostaria de la nomina general també resten
centralitzades en la IG.

2.1.11 La comptabilitat general

2.1.12 La comptabilitat d’ingressos. La devolucié d’ingressos indeguts i la seva
expedicid

2.1.13La comptabilitat no pressupostaria

2.1.14 La direccié, coordinacié i planificacié de les actuacions de control
financer sobre [lactivitat econdmicofinancera  desenvolupada  per
I’Administracié de la CAIB i pels ens que integren el seu sector public; aixi com
la realitzacié dels controls financers sobre totes aquelles actuacions dutes a
terme per les esmentades entitats, que hagin estat financades amb fons
europeus.

2.2 Funcions que sén objecte de desconcentracié

Les funcions dels apartats a) i b) de I’article 7 del Decret 32/2008, tenen el
seglient abast:

2.2.1 La fiscalitzacié prévia, si escau, dels expedients de convocatories de
subvencions, que no requereixin d’autoritzacié de Consell de Govern segons
resulti de les determinacions de la llei de pressuposts generals. Aixd no obstant,



les ID hauran de trametre un copia dels informes que emetin a la Intervencié
adjunta de fiscalitzacié, quan es tracti de convocatories de quantia superior al
[fmit quantitatiu indicat en apartat 2.2.5.

2.2.2 La fiscalitzaci6 previa, si escau, dels expedients de concessié de
subvencions que es tramitin a 'empara del que disposa I’article 7.1.c del text
refos de la Llei de subvencions, la quantia dels quals no requereixi
d’autoritzacié de Consell de Govern.

2.2.3 La fiscalitzacié previa, si escau, dels expedients de concessié de
subvencions, tret de les que es tramitin conforme a I’establert en I’article 7.1.d
del text refés de la Llei subvencions, I'import del quals estigui dins I’interval
d’imports dels expedients a qué es refereix I’apartat 2.2.5.

2.2.4 La fiscalitzacié prévia, si escau, dels expedients de despesa de les
seccions 31, 32 i 34, " import dels quals sigui inferior al limit quantitatiu
establert a efectes del que determina I’apartat segiient.

2.2.5 La fiscalitzacié prévia, si escau, de qualsevol altre expedient de despesa
que no requereixi d’aprovacié/autoritzacié de Consell de Govern d’acord amb
el que determini la llei anual de pressuposts generals.

2.2.6 Les propostes firmades, prévies a l'informe de la IG, relatives als
expedients de despesa en els quals s’hagi omes el tramit de fiscalitzacié prévia i
als expedients anomenats “d’enriquiment injust”.

2.2.7 El control dels documents de gestié del pressupost de despeses, amb
independencia de la seva quantia.

2.2.8 Quant a les despeses de personal, el control del crédit pressupostari a
que fa referéncia 'article 21.d) del Decret 62/2006, de 7 de juliol, pel qual es
regula el régim de control intern que ha d’exercir la IG, es desconcentra en
totes les fases pel que fa a les despeses de personal que afecten al personal
docent no universitari i quant a la nomina general, tnicament es desconcentra
el control del crédit pressupostari en la fase AD de les variacions que tenguin
efectes econdmics en el sistema de recursos humans (AD +/-). Aixd no obstant,
els certificats que, al final de cada exercici, substitueixen els documents
comptables AD corresponents a expedients de despesa anticipada de personal
no s’han de trametre a la Intervencié Delegada de la seccié pressupostaria
afectada, siné al Servei de Comptabilitat no Pressupostaria i Despeses de
Personal, de la Intervencié General, atesa la incidéncia que el crédit d’aquests
expedients té en la confeccié dels documents comptables AD inicials, que sén
competencia de la |G.



2.2.9 Totes les tasques connexes i derivades de les anteriors, aix{ com totes les
tasques relacionades amb els controls financers que determini |'interventor
general, d’acord amb el que disposa I’art. 7.1.c) del Decret 32/2007, de 14 de
mare.

2.3 En els apartats 3 i 4 d’aquesta Instruccid es fixen les pautes d’actuacié de
les seccions pressupostaries respecte a la fiscalitzacié dels expedients de
despesa i de documents comptables. Respecte a la resta de mateéries abans
enumerades les pautes d’actuacié continuen com en l'actualitat. En especial
cal tenir en compte el que disposen els apartats corresponents de la Instruccié
3/2006 de la IG.

3 EXPEDIENTS DE DESPESA

3.1 CRITERI DE DESCONCENTRACIO

Tal i com es reflecteix en I'apartat anterior d’aquesta Instruccié, ['exercici
concentrat o desconcentrat de la fiscalitzacié prévia de 'expedient de despesa
de queé es tracti, s’ha establert seguint els seglient criteri:

Si cal sol-licitar autoritzacié al Consell de Govern, d’acord amb el que
determini la llei de pressuposts generals , tret dels expedients de les seccions
31,32 1 34 i dels expedients de subvencié distints dels que es tramitin d’acord
amb els apartats c) i d) de I'article 7.1 del text refés de la Llei de subvencions,
la fiscalitzacié prévia dels expedients de despesa roman concentrada; cas
contrari resta desconcentrada. Aixd no obstant, cal que la ID de la secci6
pressupostaria afectada estigui assabentada de la tramitacié dels expedients
de despesa que superin 'import determinat per la llei de pressuposts generals
de la CAIB a partir del qual és necessari obtenir autoritzacié del Consell de
Govern segons determini la llei de pressuposts generals, i en conseqiiencia,
haura de vetllar per tal que es produeixi una coordinacié constant amb la UGE
de cada seccié pressupostaria, a aquests efectes.

3.2 EXERCICI DE LES FUNCIONS QUE CORRESPONEN A CADA
INTERVENCIO DELEGADA

Correspon a I’Interventor/a delegat/ada la fiscalitzacié dels expedients de
despesa que corresponguin a la ID a la qual esta adscrit, sense perjudici de les
delegacions de signatura que s’estableixin pels caps de servei, caps de secci6 i
resta de personal adscrit a cada ID en funcié del tipus d’expedient i/o de les
quanties que es determinin, amb la finalitat d’agilitar les tasques de control
dels esmentats expedients.



En el suposit de vacant i també en els d’abséncia o malaltia, es podra designar
com a suplent del titular de cada lloc de treball de cada ID, el titular del lloc de
treball d’ordre jerarquic immediatament inferior.

3.3 EXPEDIENTS DE DESPESA: ADAPTACIO DEL PROCEDIMENT DE
FISCALITZACIO | DE DISCREPANCIES A LA NOVA ESTRUCTURA
DESCONCENTRADA

3.3.1 EXPEDIENTS QUE ES TRAMITEN PELS MODULS DE SEINCO | DE

SAIS

A. CONTRACTES, CONVENIS | ALTRES EXPEDIENTS (DES01) DE SEINCO

TRAMESA INFORMATICA | MATERIAL DELS EXPEDIENTS

La UGE dura a terme el tramit de sortida informatica de tots els
expedients, cap a la Intervencié tal com ha fet fins ara. De manera
simultania i amb independeéncia de la quantia, sempre ha de dur a
terme el lliurament material dels expedients a la ID que li pertoqui.
Un cop rebuts fisicament els expedients, cada ID, ha de dur a terme
el tramit informatic de “SELECCIO DE LA INTERVENCIO: IG o ID”,
mitjangant el qual, cadascun d’aquests expedients en poder de la ID
quedara a I’abast de la IG o de la propia ID d’acord amb els criteris
dels punts 2.1 i 2.2, respectivament.

Si ’expedient ha de ser fiscalitzat per [a G, d’acord amb I'apartat 2.1
d’aquesta instruccié, la ID ha de trametre, sense dilacions,
lexpedient material a la IG, la qual, tan aviat com I’hagi rebut, li
donara entrada informatica .

Si Pexpedient ha de ser fiscalitzat per la ID, d’acord amb el que
s’indica en I'apartat 2.2 d’aquesta instruccid, sera objecte de registre
d’entrada en la ID que pertoqui.

FISCALITZACIO PER LA INTERVENCIO DELEGADA

Si la fiscalitzacié6 és favorable, la tramitacié no presenta cap

diferencia respecte de la tramitacié actual.

Si la fiscalitzacié és desfavorable -I’drgan competent podra:

o FEsmenar les objeccions de la ID. Les esmenes han de ser trameses
mitjan¢ant la UGE.

e Plantejar discrepancia davant la IG. Aquesta discrepancia sera
registrada de sortida cap a la Intervencié per la UGE i tramesa ,
en paper, a la ID. La ID que en cada cas pertoqui dura a terme el
tramit de “SELECCIO DE LA INTERVENCIO: IG o ID”. En aquest
cas lopcié seleccionada sera sempre la IG . Per tant,




immediatament trametra I'expedient fisic a I'esmentada IG,
acompanyant-lo de tots els antecedents que cregui necessaris per
tal de poder formar-se criteri, la qual, un cop rebut el registrara
d’entrada . El resultat de |a fiscalitzacié de |la |G pot ser:

De conformitat. En aquest suposit la IG registre de sortida la
fiscalitzacié conforme i la trametala UGEialaliD.

De disconformitat. En aquest suposit la |G registra de sortida la
fiscalitzacié de disconformitat i la tramet en paper directament a
la UGE i a la ID perque Porgan competent pugui plantejar la
discrepancia al Consell de Govern, tal com s’ha vengut fent fins
ara.

FISCALITZACIO PER LA INTERVENCIO GENERAL

El resultat de la fiscalitzacié de la |G pot ser:

De conformitat. En aquest suposit la |G registre de sortida la
fiscalitzacié conforme i la tramet directament a la UGE.

De disconformitat. En aquest suposit la 1G registre de sortida la
fiscalitzacié de disconformitat i la tramet en paper a la UGE perqueé
’drgan competent pugui esmenar les objeccions o fer arribar la
discrepancia al Consell de Govern amb el mateix procediment que s’ha
dut a terme fins ara.

Malgrat I'exposicié d’aquest apartat correspongui a expedients del
SEINCO és igualment aplicable als expedients de SAIS.

B. CONTRACTES PATRIMONIALS

L’especialitat d’aquests contractes, quant al procediment de tramitacio,
radica en que la tramesa de |’expedient a la Intervencié no el fa la UGE
siné la Direccié General de Patrimoni i la tramesa de la fiscalitzacié
tampoc es fa a la UGE sin6 a I’esmentada direccié general.

Seccié pressupostaria afectada. Un cop ha dut a terme la tramitacié
que li pertoca, ha de trametre I'expedient directament a la Direccié
General de Patrimoni.

La DG de Patrimoni ha d’actuar seguint les pautes seglients:

Amb independéncia de la quantia, ha de donar sortida informatica a
Pexpedient de despesa cap a la ID corresponent a la seccié
pressupostaria els crédits pressupostaris de la qual donen cobertura a
’expedient de despesa, trametent-li materialment P'expedient, per tal
que Pesmentada ID pugui dur a terme, en tot cas, el tramit de
“SELECCIO DE LA INTERVENCIO: IG o ID ” aplicant els criteris dels
punts 2.1 2.2, respectivament.




La IG o la ID que en cada cas pertoqui ha de trametre el resultat de la
fiscalitzacié directament a la DG de Patrimoni, i a la UGE afectada.

En el cas que la fiscalitzacié de I’expedient resulti desfavorable, la
Direccié General de Patrimoni haura de dur a terme les actuacions
necessaries per tal de esmenar les objeccions formulades: bé
directament, la propia direccié general esmentada; o bé, prévia remissié
al centre gestor que proposa el contracte, perqué una vegada modificats
els documents que corresponguin, la Direccié General de Patrimoni
pugui trametre a la |ID corresponent ’esmena de les objeccions per tal
que es fiscalitzi de conformitat 'expedient, o el trameti a la |G segons
pertoqui.

En el suposit en el qual es plantegi discrepancia davant la 1G, aquesta
sera formulada per la Direccié General de Patrimoni, organ al qual es
dirigeix I’objeccié, la qual remetra I'escrit de discrepancia, juntament
amb la documentacié corresponent, per tal que la ID ho trameti a la IG,
a la qual correspon resoldre, previa “seleccié d’intervencié”: 1G.

Si, finalment, 'expedient s’ha de sotmetre a la consideracié del Consell
de Govern, correspondra elevar la proposta d‘acord corresponent al
titular de la seccié pressupostaria competent en matéria de patrimoni,
d’acord amb el que estableix I’art. 14.4 del Decret 62/2006, de 7 de
juliol.

3.4 ALTRES EXPEDIENTS DE DESPESA QUE NO ES TRAMITEN PER
SEINCO NI PEL SAIS

Han de ser tramesos en paper a la |ID que en cada cas pertoqui, amb
independencia de la quantia.

o Si la fiscalitzacié correspon a la ID, aquesta el registrara d’entrada i el
fiscalitzara. En aquest cas, a més de donar entrada a I’expedient, cal donar
entrada també al document RF que, si pertoca, 'lacompanyi.

e Si la fiscalitzacié correspon a la IG, un cop registrat de sortida, la UGE el
tramet en paper a la ID i aquesta a la IG, que impulsara el tramit de registre
d’entrada de I’expedient, i del document comptable corresponent, tan aviat
com el rebi.

e Els registres d’entrada i de sortida dels expedients en paper de la UGE i de
la Intervencié General, s’han de fer bé pel Registre General de la seu de la
seccié pressupostaria corresponent; bé pel registres interns que intrumenti
cada ID.



4 FISCALITZACIO | DISCREPANCIES DE DOCUMENTS COMPTABLES
4.1 FISCALITZACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES EN GENERAL

CRITERI DE DESCONCENTRACIO

a) Documents comptables del pressupost de despesa. Sens perjudici
d’actuacions centralitzades en casos puntuals, el criteri general és el de
desconcentracié  del procediment de fiscalitzacié dels documents
comptables del pressupost de despesa amb independéncia de la seva
quantia, incloses les OP de la nomina del personal docent no
universitari.

b) Documents que acrediten la retencié de credit. Els sera d’aplicacié la
regla continguda en I'apartat anterior. Tot i aixf, la validacié dels
documents RF associats a expedients de despesa la fiscalitzacié dels
quals sigui competencia de la Intervencié General, es dura a terme per la
|G amb motiu de la fiscalitzacié de conformitat.

c) Documents de justificacié dels fons lliurats a justificar. Els documents J,
tampoc tenen la consideracié documents comptables, propiament dits,
perd segueixen la regla de desconcentracié dels documents ADOP) als
que estan associats.

EXERCICI DE LES FUNCIONS QUE CORRESPONEN A CADA INTERVENCIO
DELEGADA

Correspon a I'Interventor delegat la fiscalitzacié dels documents comptables
que, d’acord amb la desconcentracié de funcions, estigui atribuida a la seva
ID, sense perjudici de les delegacions de signatura que s’estableixin pels caps
de servei, caps de seccid i resta de personal adscrit a cada ID en funcié del
tipus de document i/o de les quanties que es determinin, amb la finalitat
d’agilitar les tasques de control dels documents comptables.

En el supdsit de vacant i també en els d’abséncia o malaltia, regeix el mateix
criteri exposat en el punt 3.2, anterior.

PROCEDIMENT DE FISCALITZACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES.

e Les UGE generaran i aprovaran els documents comptables des del SICODE,
SEINCO o SAIS sense cap diferéncia respecte de com ho venien fent fins
ara.

e Latramesa dels documents es fard, acompanyada de I'index-relacid, a la ID
que en cada cas pertoqui.

e Malgrat en el SICODE existeixi la possibilitat de posar avisos i objeccions, la
proximitat de la ID permet emprar altres sistemes de comunicacié en
comptes d’ emprar Popcié dels “avisos”, i utilitzar només l'opcié
“d’objeccions” per fer el retorn dels documents comptables. En qualsevol



cas, es deixa a criteri de cada intervencié delegada la utilitzacié del sistema
“d’avisos”.

e Cada ID podra aplicar el sistema de mostreig que venia aplicant fins ara la
|G, d’acord amb els criteris i percentatges que ha determinat I'Interventor
General en Resolucié de data 20.11.2008.

e Enrelacié als documents J, justificants dels pagaments lliurats “a justificar”,
només seran objecte de fiscalitzacié els justificants I'import unitari dels
quals sigui superior a 300 euros.

e Cada ID dura a terme [Pexpedicié dels documents comptables que
contenguin la fase OP.

e Queden desconcentrades en les ID les tasques de comptabilitzacié dels
documents que barrin els OP, ADOP , OP} i ADOPJ que ja estan validats,
o validats i expedits, sense que en cap cas s’hagin de recuperar els
justificants d’aquests documents.

e lgualment correspon a les ID prestar el seu suport i col-laboracié en les
tasques de rossec dels documents comptables de caire pluriennal.

4.2.FISCALITZACIO DELS DOCUMENTS COMPTABLES QUE
CONTINGUIN LES FASES DE RECONEIXEMENT DE L’OBLIGACIO |
PROPOSTA DE PAGAMENT

En els documents comptables d’execucié del pressuposts de despeses que
continguin la fase de reconeixement de I'obligacié, s’entendra que en tots els
suposits la signatura de I’drgan competent en el document comptable
corresponent supleix la resolucié de reconeixement i proposta de pagament, i
per-tant, no caldra que aquesta sigui inclosa com a justificant d’aquests
documents.

En conseqliencia, d’acord amb aquest criteri, s’ha d’entendre modificat
Papartat 11.9.1 de la instruccié 3/2006 de la Viceintervencié General, de data
31-10-2006.

4.3 ESPECIAL REFERENCIA ALS DOCUMENTS COMPTABLES DE
PERSONAL

Pel que fa a les despeses de personal, s’ha de tenir en compte que estan
exemptes de fiscalitzacié prévia si bé, cal efectuar el control del credit
pressupostari a qué fa referéncia I’article 21.d) del Decret 62/2006, de 7 de
juliol, pel qual es regula el regim de control intern que ha d’exercir la IG i que es
desenvolupa en el punt lil de la Instruccié 3/2006.

El criteri pel que fa a les nomines que afecten al personal docent no
universitari és el de desconcentracié de la comprovacié de I’acreditacié de
I’existéncia de crédit en cada una de les fases de gestié. En aquest cas, la
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validacié d’aquests documents comptables és el mateix que el descrit en el
punt4.1.

Quant a les despeses del personal inclos en la ndmina general, la
desconcentracié del control del crédit pressupostari Gnicament afecta a les
variacions en la fase AD que tenguin efectes econdmics en el sistema de
recursos humans, és a dir, als ajustaments de valor (AD+/-). En aquest cas, els
documents d’ajust de valor sén comptabilitzats pels habilitats de personal de
cada seccid pressupostaria i la ID procedeix a efectuar el control del credit,
mitjangant la validacié del procediment que produeixi la variacié econdmica,
dintre del Sistema informatic de recursos humans per tal que pugui entrar
dintre de la nomina general, signant el document. La resolucié de les
incidencies de ndmina que puguin produir-se resten centralitzades en la |G,
sense perjudici de que la comptabilitzacié dels documents comptables d’ajust
tingui lloc en cada ID.

4.4. FISCALITZACIO DE LS DOCUMENTS COMPTABLES | EXPEDIENTS
AMB CARREC AL CONCEPTE 640 “DESPESES D’INVERSIO DE CARACTER
IMMATERIAL” DE LA CLASSIFICACIO ECONOMICA DEL PRESSUPOST
DE DESPESES

En la fiscalitzacié dels documents comptables i expedients de despesa que
s'imputen al concepte 640 de la classificacié econdmica del pressupost de
despeses es limitara a la comprovacié que es compleixen els requisits formals
prevists en Part. 47.2 i 'art. 50 del Decret 75/2004, de 27 d’agost, atés que
I’aprovacié dels projectes d’inversié no esta sotmesa a fiscalitzacié prévia de la
Intervencid, d’acord amb P’art. 47.2 de I’ esmentat Decret, si bé es constatara
que en al tramitacié d’aquestes despeses no s’infringeixen altres normes de
caracter substantiu.

4.5. FISCALITZACIO DE DOCUMENTS COMPTABLES AMB CARREC AL
CONCEPTE 230 “INDEMNITZACIONS PER RAO DE SERVEl AL
PERSONAL AL SERVEI DE L’ADMINISTRACIO DE LA CAIB” DE LA
CLASSIFICACIO ECONOMICA DEL PRESSUPOST DE DESPESES

Atesa la implantacié progressiva de les pautes de la Instruccié 2/2007, es
tramitaran conforme a les previsions de I’esmentada Instruccié les dietes
corresponents a comissions per rad del servei, les despeses de delegacions
oficials i les assisténcies per participacié en drgans de seleccié de personal o
altres organs equivalents, previstes en el Decret 54/2002, de 12 d’abril, aixf
com les assisténcies establertes en la vigent normativa especifica de cada seccié
pressupostaria del Pressupost General de la Comunitat Autdbnoma de les llles
Balears.

Per que fa a la resta d’indemnitzacions, la seva tramitacié continuara essent
I’habitual: mitjangant I’anotacié en el sistema de gestié economicofinancera
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dels documents comptables corresponents per part de les UGE, i la seva
fiscalitzacié per les intervencions delegades, aplicant aquestes el procediment
de mostreig previst en I’art. 17.2 del Decret 62/2006, de 7 de juliol.

4.6. FISCALITZACIO DE DOCUMENTS COMPTABLES AMB CARREC AL
CONCEPTE 223 “TRANSPORTS” DE LA CLASSIFICACIO ECONOMICA
DEL PRESSUPOSTS DE DESPESES

Si bé les ordres de confeccié de pressuposts preveuen que amb carrec al
concepte de la classificacié econdomica 223 “ Transports” no poden imputar-se
les despeses corresponents a transports complementaris associats a comissions
de servei que originin desplacaments que s’han d’aplicar a |article 23
indemnitzacions per raé de servei”, la naturalesa d’aquestes despeses fa que
siguin assimilables a les despeses protocol-laries i de representacié , en especial
quan es tracta de desplagament d’alts carrecs, les quals tradicionalment han
estat tramitades pel procediment de lliuraments a justificar. Per tant, aquesta
limitacié, continguda en les antigues ordres de confeccié dels pressuposts, ha
perdut el seu sentit. En conseqiiéncia, a I’hora de fiscalitzar aquestes despeses
és acceptable el criteri d’admetre despeses de transport quan hagin estat
imputades al concepte 223, tot i que derivin de transports complementaris
associats a comissions de servei.

Des d’aquesta Intervencié General s’instara a la Direccié General de
Pressuposts per tal que en la preparacié de la propera ordre de confeccié de
pressuposts es modifiqui aquesta especificacié.

4.7.FISCALITZACIO DE DOCUMENTS COMPTABLES QUE DERIVIN
D’EXPEDIENTS DE DESPESA ALS QUALS ES D’APLICACIO L’EXEMPCIO
DE FISCALITZACIO PREVIA PREVISTA EN L’ART. 21 DEL DECREET
62/2006, DE 7 DE JULIOL

En la fiscalitzaci6 prévia dels documents comptables que derivin d’expedients
de despesa que estan exempts de fiscalitzacié prévia, Pambit de les
comprovacions quedara reduit a aquelles que correspongui dur a terme en les
fases de reconeixement de I’obligacié i de proposta de pagament, sense que en
cap cas s’exerceixi la funcié interventora sobre les fases d’autoritzacié i
disposicié de les despeses. Pel que fa a la comprovacié de la idoneitat de la
imputacié de la despesa a la partida pressupostaria, la legalitat pressupostaria
s’entendra complerta tenint en compte les regles de vinculacié de crédits
establertes en cada moment per la legislacié vigent.

En qualsevol cas, la Intervencié Delegada corresponent, podra posar de
manifest les observacions que consideri procedents per tal que constin en el
document, i al mateix temps trametre informe a la Intervencié General per tal
que en tingui coneixement, i a efectes dels controls financers que es puguin dur
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a terme. Tot i aixi, aquestes actuacions no tindran efectes suspensius de la
tramitacié dels esmentats documents.

4.8 PROCEDIMENT DE DISCREPANCIA RELATIVA A DOCUMENTS
COMPTABLES

Quan el centre gestor plantegi discrepancia davant la Intervencié General
respecte de les objeccions a un document comptable, la tramitara mitjangant
la Intervencié Delegada que en cada cas pertoqui, que la trametra a la
Intervencié General amb la segiient documentaci6:

a) Copia del document comptable i, si n’és el cas, la part de la seva
documentacid justificativa que incideixi en la discrepancia.

b) Informe signat, en el que s’exposi de manera resumida la postura inicial
del centre gestor i de la Intervencié Delegada, els canvis que s’hagin
produit respecte a aquesta situacié inicial i, de manera raonada, els
arguments i fonaments de dret que ha tengut en compte per no
considerar esmenada I'objeccié de qué es tracti.

c) Aquella que estimi significativa respecte de la discrepancia plantejada

4.9 PROCEDIMENT D’EXPEDICIO DE DOCUMENTS COMPTABLES

Un cop validat un document, ha de ser expedit d’acord amb el que preveu
’apartat 1.5 de la Instruccié 3/2006, que, igualment, preveu les pautes a
seguir en aquells suposits en qué la Intervencié detecti que un document
expedit no pot ser pagat, amb independéncia de les facultats de la direccié
general competent en matéria de tresoreria per bloquejar el pagament en
Pexercici de les seves facultats

5 ACTUALITZACIO DE L’INVENTARI

En la fiscalitzacié d’expedients de despesa o de documents comptables de}
reconeixement d’obligacions que corresponen a despeses que sén imputades
al capitol VI del pressuposts i que han de tenir la corresponent anotacié en els
comptes de 'immobilitzat, cada intervencié delegada ha de comprovar que el
subconcepte econdmic és el que correspon per a la correcte comptabilitzacié
al tipus d’actiu adequat d’acord amb les comunicacions de la Intervencié
General i de la Direccié General de Patrimoni. Aixi mateix haura de comprovar
que la despesa s’imputa correctament a un nou actiu, o bé a un actiu ja
existent, segons correspongui. A aquests efectes la Interventora Adjunta de
Comptabilitat traslladara a les Intervencions delegades els criteris a aplicar en
cada cas.

6 MESES I RECEPCIONS
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La representacié de la Intervencié General en les meses de contractacié i en la
comprovacié material de les adquisicions, les obres, els serveis o les
subvencions de capital es dura a terme conforme al previst en les resolucions
de Pinterventor General de data, ambdues, de 27 d’octubre de 2008,
publicades en el BOIB nim. 155, de 4 de novembre, o resolucions que les
substitueixin.

7 COORDINACIO DE LES AL-LEGACIONS ALS INFORMES PROVISIONALS
DE LA SINDICATURA DE COMPTES

La IG mantindra relacions directes amb els organs gestors respecte de la
informacié i al-legacions als informes previs que s’hagin de trametre a la
Sindicatura de Compres, sens perjudici de qué les intervencions delegades
n’estiguin assabentades i cooperin amb les tasques prévies a I'esmentada
tramesa a la Sindicatura, especialment pel que fa a les referides als expedients
de subvencid i de contractacid.

8 ARXIU

8.1 ARXIU DELS EXPEDIENTS SOTMESOS A FISCALITZACIO

e LalGilesID arxivaran les copies dels informes de fiscalitzacié.
e Els criteris d’arxiu, tant per la |G com per les ID sén els segiients:

e EXPEDIENTS DE CONTRACTES, CONVENIS, | EXPEDIENTS DE
PATRIMONI QUE ES TRAMITEN DINS EL SEINCO : s’arxiven els de
cada secci6é pressupostaria, per ordre del nimero d’expedient que el
SEINCO ha assignat.

e EXPEDIENTS DE CONVOCATORIES | CONCESSIONS DE
SUBVENCIONS QUE ES TRAMITEN DINS EL SAIS : s’arxiven els de
cada seccié pressupostaria, per ordre del nimero d’expedient que el
SAIS ha assignat.

e ALTRES EXPEDIENTS DE DESPESA que es tramiten fora de SEINCO.
La IG i cadascuna de les ID hauran de dur un registre intern i 'ordre
d’arxiu sera el d’aquest registre intern.

e D’acord amb el que preveu el Decret 22/2003, de 14 de mar¢ (BOIB
nim. 42, del 29.03.2003) aquests arxius es destrueixen als 3 anys.

8.2 ARXIU DE DOCUMENTS DE COMPTABILITAT PRESSUPOSTARIA
Els documents comptables s’arxivaran en cada ID . Per tal de poder dur
a terme les consultes que siguin necessaries, quedaran en ’arxiu de la ID

durant un perfode de tres mesos naturals. A mesura que es superi aquest
perfode trimestral han de ser objecte de digitalitzaci6. Un cop
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digilatitzats, cada ID podra consultar els del seu abast en la Intranet de

la CAIB.

Els criteris d’arxiu sén els segiients:

¢ Els documents comptables A, D, AD, A/, D/ i AD/ s’han d’arxivar per
data de comptabilitzacid, centre gestor i nimero d’expedient de
document comptable, precedits del Ilistat de documents validats
obtingut del SAP, amb confrontacié previa del llistat i dels
documents comptables.

e Els documents comptables AD+ de personal s’han d’arxivar, en cada
exercici, per centre gestor i ntiimero d’expedient dels documents
comptables.

e Els documents comptables OP/ADOP/OPJ/ADOP) s’han d’arxivar
per data de comptabilitzacié, centre gestor i nimero d’expedient del
document comptable, precedits del Ilistat de la seva expedicié.

e Els documents ] s’han d’arxivar ordenats en cada exercici
pressupostari per centre gestor i nim. d’expedient del document
comptable.

CAPSES ARXIVADORES | LA SEVA RETOLACIO

Els documents comptables s’han d’arxivar en les capses de model
unificat per la CAIB, que contenen el logotip del Govern de les llles
Balears, Arxiu General Administratiu, d’acord amb el que disposa
Particle 3 de I'Ordre de la vicepresidenta i consellera de Relacions
Institucionals de 10 de desembre de 2004 (BOIB 178, del 16.12.2004)

Per fer-ne els rétols, en la Web publica de ’Arxiu Administratiu General
(Conselleria de Presidencia/DG d’Administracions Pdbliques), existeix
un procediment de transferéncia de documents, que, mitjancant la
plantilla d’identificacié de la transferéncia, permet obtenir la plantilla de
les etiquetes de les capses que s’han de trametre a I’esmentat Arxiu
Administratiu General.

En qualsevol cas, atés que el desti final d’aquesta documentacié és
I’Arxiu Administratiu General, s’ha d’estar als procediments que aquest
organ estableixi i les indicacions i els suggeriments que faci.

9 FISCALITZACIO PERLAIG

Les tasques de fiscalitzacid, resolucié de discrepancies i les que hi tenen relacié
que corresponen a la IG es duran a terme pel personal adscrit a la ID de la
conselleria d’Economia, Hisenda i Innovacié, qué haura de compaginar
aquestes funcions amb les de suport a la Intervencié Adjunta de Fiscalitzacid,
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a la qual també sera adscrit, mentre tant no es determini ’adscripcié concreta
d’altres mitjans personals a aquestes unitats.

10. EFECTES.

Aquesta Instruccié comencara a vigir des del moment de la seva aprovacié,
sens perjudici de desplegar el seus efectes des de I’1 de gener de 2010 en allod
que suposi una modificacié de la Instruccié 2/2008.

11.DEROGACIO
Queda derogada la Instruccié 2/2008, de 3 de juny de 2008.
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