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Seccid Ill. Altres disposicions i actes administratius
ADMINISTRACIO DE LA COMUNITAT AUT(\)NOMA’

CONSELLERIA D'HISENDA | ADMINISTRACIONS PUBLIQUES
13082 Ordre de la consellera d’Hisenda i Administracions Publiques de 15 de novembre de 2016 per la qual

es regulen les operacions de tancament i d’obertura de I’exercici pressupostari

L’article 63.3 del Text refos de la Llei de finances de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, aprovat pel Decret legislatiu 1/2005, de 24
de juny, estableix que les operacions de tancament de I’exercici s’han de regular per una ordre del conseller competent en matéria d’hisenda i
pressuposts. En el mateix sentit es manifesta I’article 80.2 de la Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears, la qual entra en vigor el dia 1 de gener de 2017 i, alhora, deroga el Decret legislatiu esmentat.

Ateés que s’acosta I’acabament de 1’exercici pressupostari actual, amb la finalitat de coordinar les actuacions dels departaments que
constitueixen les seccions pressupostaries, del Servei de Salut de les Illes Balears i de I’ Agéncia Tributaria de les Illes Balears, és necessari
que la Conselleria d’Hisenda i Administracions Publiques dicti les normes pertinents per regular les operacions sobre gestidé financera i
comptabilitat publica, a fi que les tasques per liquidar i tancar aquest exercici i per obrir el segiient es duguin a terme de manera coordinada i
eficag.

Per aixo, dict la segiient
ORDRE

Article 1
Ambit d’aplicacié

Aquesta Ordre regula les operacions de gestio financera i comptabilitat ptiblica que afecten el tancament i I’obertura de I’exercici
pressupostari de 1’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, del Servei de Salut de les Illes Balears i de I’Agéncia
Tributaria de les Illes Balears.

Article 2
Despeses de personal del mes de desembre

1. El tancament de les nomines del mes de desembre es pot dur a terme fins al dia 12 de desembre, i la Direccié General de Funcio Publica i
Administracions Publiques i la Direccid General de Personal Docent les poden trametre fins al dia 13 del mateix mes a la Intervencid
General.

2. Els documents AD que emparen altes o modificacions de retribucions que s’hagin d’incorporar a la nomina de desembre de la Direccio
General de Funcié Publica i Administracions Publiques poden tenir entrada a la Intervencié General fins al dia 28 de novembre. La
Intervencié General els hi trametra fins al dia 9 de desembre.

3. Les altes i les variacions que no s’incloguin en la nomina de desembre s’han de tramitar amb carrec al pressupost de 2017, i els documents
AD s’han d’anotar, si escau, amb carrec a aquest pressupost. A I’efecte d’aquesta comptabilitzacid, la tramitacié dels expedients de despesa
del personal al servei de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma que no hagi conclos el dia 9 de desembre s’ha d’adaptar, en tot allo que
calgui, a la prevista per als expedients anticipats de despesa.

4. Els organs gestors del Servei de Salut de les Illes Balears i de 1I’Agéncia Tributaria de les Illes Balears disposen fins al dia 15 de desembre
per tancar les nomines del mes de desembre.

5. La data final del termini per abonar aquestes nomines ¢s el dia 31 de desembre.

—=Article 3
I Pagaments del mes de desembre a la Seguretat Social

- 1. Els documents de la Seguretat Social que s’han de pagar durant el mes de desembre poden tenir entrada a la Conselleria d’Hisenda i

Administracions Publiques fins al dia 12 de desembre, i s’han d’abonar a partir del dia 23 del mateix mes.

ﬁl Pel que fa a les liquidacions sotmeses als terminis que preveuen el conveni subscrit entre la Comunitat Autonoma i la Tresoreria General
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de la Seguretat Social el dia 10 de maig de 2004 i ’addenda subscrita 1’any 2009, el termini de tramesa a la Intervencié General ¢és fins al dia
12 de desembre, tant de les liquidacions mensuals de les quotes de la Seguretat Social que quedin pendents d’aplicar al pressupost de
I’exercici de 2016, com de la comunicacié de les diferéncies que s’hagin observat entre les liquidacions mensuals presentades i les
reclamacions a conseqiiéncia de les revisions dels documents de cotitzacié que hagi duit a terme la Tresoreria General de la Seguretat Social.
En aquest darrer cas, els documents comptables corresponents, si s’escau, també es poden tramitar fins al dia 12 de desembre.

Article 4
Modificacions de credit

1. Els expedients de modificacié de crédit que afecten I’exercici de 2016 es poden registrar en el sistema de comptabilitat descentralitzada
(SICODE) fins al dia 1 de desembre. El termini per a I’entrada dels expedients al Registre de la Direccid General de Pressuposts i
Finangament acaba el dia 1 de desembre.

2. Els expedients de modificacio de credit del Servei de Salut de les Illes Balears que afecten 1’exercici de 2016 es poden registrar en el
SICODE i trametre al Registre de la Direccid General de Pressuposts i Finangament fins al dia 19 de desembre.

3. Els ingressos del darrer trimestre que hagin de generar crédit dins I’exercici de 2017, d’acord amb 1’article 59.5 de la Llei 14/2014, de 29
de desembre, de finances de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, ho faran dins el marc del tractament dels romanents de tresoreria
afectats a que es refereix ’article 10 d’aquesta Ordre.

Article 5
Fiscalitzacié d’expedients de despesa

L’entrada dels expedients de despesa de I’exercici corrent a la Intervencidé General per fiscalitzar-los préviament ha de tenir lloc no només
amb el temps suficient per poder dur-ho a terme i generar els documents comptables que pertoquin en cada cas, en els terminis que preveu
’article segiient, sind que també ha de fer possible complir els terminis que imperativament regeixen per a la tramitacié administrativa
corresponent, especialment en materia de contractacio. Si aixo no és possible, I’expedient s’ha de tramitar com a anticipat de despesa.

Article 6
Tramitacié de documents comptables en els darrers dies de ’exercici

1. Les unitats de gestio economica (en endavant, UGE) de les seccions pressupostaries poden registrar documents comptables de 1’exercici de
2016 en la base de dades del SICODE fins a les dates que s’indiquen a continuacio:

Tipus de document Data
ADOP-J i OP-J 1-12-2016
A,DiAD 19-12-2016
ADOP i OP 28-12-2016
J 29-12-2016

2. Sens perjudici del que preveu la lletra a de I’apartat 4 d’aquest article respecte dels documents pluriennals, els documents anteriors poden
tenir entrada al Registre de la Intervencié General fins a les dates que s’indiquen a continuacio:

Tipus de document Data
ADOP-J i OP-J 2-12-2016
A,DiAD 20-12-2016
ADOP i OP 29-12-2016
J 30-12-2016

3. Els documents que en les dates assenyalades en 1’apartat anterior, malgrat que estiguin anotats en el SICODE en termini, no hagin tingut
entrada a la Intervencié General es rebutjaran.

4. Amb caracter general, el termini per fiscalitzar els documents comptables que hagin tingut entrada en el termini assenyalat en 1’apartat 2
d’aquest article és fins al dia 30 de gener de 2017, llevat del que s’indica a continuacio:

a) El termini per fiscalitzar els documents A, D i AD pluriennals (que corresponen tant a expedients pluriennals com a expedients anticipats
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de despesa) acaba el dia 19 de desembre; per tant, han de tenir entrada a la Intervencié General abans del dia 16 de desembre. En qualsevol
cas, la Intervenci6 General ha d’anul-lar els documents pluriennals no validats el dia 28 de desembre.

b) Als efectes del que preveu I’article 12.1 en relaciéo amb els documents que contenen la fase OP I’import liquid per pagar dels quals sigui
zero, s’han de trametre a la Intervencid General fins al dia 23 de desembre, i el termini per fiscalitzar-los acaba el dia 27 de desembre. Per
complir aquests terminis, els documents s’han de trametre per separat.

5. Per tancar 1’exercici pressupostari de 2016, les UGE no poden registrar ni trametre documents comptables després dels terminis que
s’estableixen en els apartats anteriors, ni tan sols a conseqiiéncia de les operacions de rebuig de la Intervencié General.

6. Els organs gestors de 1’Ageéncia Tributaria de les Illes Balears han d’aplicar, com a dates limit per registrar documents, les que assenyala
I’apartat 1 d’aquest article, i per validar-los informaticament, les de ’apartat 4 també d’aquest article.

7. Els organs gestors del Servei de Salut de les Illes Balears poden registrar documents comptables de 1’exercici de 2016 en la base de dades
del SICODE excepcionalment fins a les dates que s’indiquen a continuacio:

Tipus de document Data
ADOP-J i OP-J 09-12-2016
A,DiAD 29-12-2016
ADOP i OP 20-01-2017
J 29-12-2016

En tot cas, la data limit per validar-los informaticament és, amb caracter general, la de I’apartat 4 d’aquest article, i pel que fa als documents a
queé es refereix la lletra a de 1’apartat 4 d’aquest article, el dia 29 de desembre.

Article 7
Fons per justificar

1. Totes les ordres de pagament expedides amb el caracter per justificar amb imputacié a 1’exercici de 2016 han de tenir anotats els
moviments J corresponents i, en conseqiiéncia, es disposa fins al dia 29 de desembre per reintegrar els sobrants a la Direccié General del
Tresor, Politica Financera i Patrimoni.

Els documents J corresponents poden tenir entrada a la Intervencio General fins a les dates que estableix 1’article 6.2 d’aquesta Ordre. Aixo
no obstant, els caixers pagadors de les seccions pressupostaries titulars dels comptes de pagaments per justificar que, després de dur a terme
les operacions indicades més amunt, no disposin d’un saldo conciliat a zero, han de trametre a la Intervencidé General, mitjangant la
intervencid delegada que correspongui en cada cas, un informe justificatiu en qué se’n detallin els motius i que inclogui una proposta de
resolucio per regularitzar la situacio.

2. Sens perjudici del que estableix ’apartat anterior, en relaciéo amb els fons lliurats a favor del caixer pagador de la seccio 34, deute public,
en el compte del Banc d’Espanya per al servei financer del deute, excepcionalment se’n poden justificar i reintegrar els romanents el mes de
gener de I’any segiient, d’acord amb el procediment que s’estableixi.

3. El reintegrament dels romanents de pagaments per justificar s’ha de fer mitjangant la formalitzacié d’un document d’ingrés, emplenat de
conformitat amb les instruccions segiients:

Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears

Concepte Seccio pressupostaria
00L 04 Consell Consultiu
100 11 Presidéncia
222 12 Innovacio, Recerca i Turisme
301 13 Educacio i Universitat
400 14 Hisenda i Administracions Publiques
08E 15 Medi Ambient, Agricultura i Pesca
M34 17 Serveis Socials i Cooperacio
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Concepte Seccio pressupostaria
806 18 Salut
904 19 Treball, Comerg i Industria
M84 25 Territori, Energia i Mobilitat
R31 26 Participacio, Transparéncia i Cultura
N24 73 Institut Balear de la Dona
N29 76 Servei d’Ocupaci6 de les Illes Balears
M8&9 77 Institut d’Estadistica de les Illes Balears
M19 78 Escola Balear d’ Administracié Ptblica

DNI o NIF: codi del caixer pagador de pagaments per justificar.
Num. de liquidacid: ha de quedar sempre en blanc.

Concepte. Ha d’indicar:

— Reintegrament de pagaments per justificar del caixer pagador:

— DNI del comptedant:

— Llinatges i nom:

— ADOP-J que es justifiquen:

Num. index ADOP-J Import del reintegrament

TOTAL

Immediatament després d’efectuar el reintegrament, els comptedants han de trametre 1’exemplar per a I’ Administracié del model 046 a la
Intervencié General. Aixi mateix, hi han d’incloure, com a justificant dels documents J corresponents, una fotocopia compulsada del model
046 ingressat en la qual ha de constar I’import corresponent a I’ADOP-J que es justifica.

4. Excepcionalment, i a partir del dia 1 de desembre, la consellera d’Hisenda i Administracions Ptbliques, en casos justificats, pot autoritzar
I’expedicié de pagaments per justificar. Inexcusablement, el dia 29 de desembre s’han d’haver justificat aquests pagaments i se n’han d’haver
reintegrat els sobrants.

S. Per atendre pagaments per justificar que s’hagin de fer inexcusablement els primers dies del mes de gener de 2017, les seccions
pressupostaries poden sol-licitar a la consellera d’Hisenda i Administracions Publiques, fins al dia 12 de desembre i per mitja de la
Intervencié General, els lliuraments dels fons estrictament necessaris.

Els lliuraments s’han de dur a terme amb carrec als comptes de la comptabilitat no pressupostaria que la Intervencié General determini, en
concepte de bestreta de pagaments per justificar de 2017, i el termini per abonar-los €s fins al dia 30 de desembre. Les sol-licituds, juntament
amb el document MP no pressupostari, s’han de trametre a la Intervencié General. S’hi ha d’adjuntar un informe que justifiqui 1’abonament
——dels lliuraments esmentats, que han de ser com a maxim per a dues partides pressupostaries concretes i determinades. Els caixers pagadors
i poden reintegrar els imports anticipats en la comptabilitat no pressupostaria fins al dia 30 de gener de 2017.
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#¢ F] reintegrament dels romanents de pagaments per justificar del Servei de Salut de les Illes Balears s’ha de fer mitjangant la formalitzacio
d’un document d’ingrés emplenat de conformitat amb les instruccions segiients:

Servei de Salut de les Illes Balears

0] Raskels
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Concepte Seccio pressupostaria
25SC 60001 Serveis Centrals
25SD 60101 Hospital Universitari Son Espases
25VT 60201 Area de Salut de Menorca
25EF 60301 Area de Salut d’Eivissa
25GM 60401 Gerencia d’Atencio Primaria de Mallorca
25SL 60601 Hospital Son Llatzer
25MA 60701 Hospital de Manacor
25IN 60801 Hospital Comarcal d’Inca

DNI o NIF: codi del caixer pagador de pagaments per justificar.

Num. de liquidacio: ha de quedar sempre en blanc.

Concepte. Ha d’indicar:

— Reintegrament de pagaments per justificar del caixer pagador:

— DNI del comptedant:

— Llinatges i nom:

— ADOP-J que es justifiquen:

Num. index ADOP-J Import del reintegrament

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

Article 8
Cobraments per justificar, sistema de gestié d’ingressos i contraccié de drets

TOTAL

Immediatament després d’efectuar el reintegrament, els comptedants han de trametre 1’exemplar per a I’Administracié del model 046 als
Serveis Centrals del Servei de Salut de les Illes Balears. Aixi mateix, hi han d’incloure, com a justificant dels documents J corresponents, una
fotocopia compulsada del model 046 ingressat en la qual ha de constar I’import corresponent a I’ADOP-J que es justifica.

7. El reintegrament dels romanents de pagaments per justificar de I’Agencia Tributaria de les Illes Balears s’ha de fer mitjangant un document
d’ingrés en la partida o les partides del pressupost d’ingressos que correspongui d’aquesta entitat.

1. En I’exercici de 2016 han de quedar traspassats als comptes del sistema de gestié d’ingressos (SIGEI) els saldos existents al mes de

desembre en els comptes corrents de cobraments per justificar, mitjangant el document d’ingressos corresponent (model 046).

=—=2. Els organs gestors del Servei de Salut de les Illes Balears han d’ingressar inexcusablement el saldo dels comptes corrents de cobraments
Il pcr justificar de 1’any 2016, fins al 30 de desembre, mitjangant un document d’ingrés en la partida o les partides corresponents del pressupost
# d’ingressos del Servei de Salut de les Illes Balears.

3. Els organs gestors de 1I’Agencia Tributaria de les Illes Balears han d’ingressar inexcusablement els saldos dels comptes corrents de
by cobraments per justificar de I’any 2016, fins al 30 de desembre, en els comptes d’arqueig que corresponguin, llevat inicament dels ingressos

s
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que es facin el dia 31 de desembre.

4. Els cobraments de la quinzena vint-i-quatre del conveni del SIGEI que s’hagin produit durant I’any 2016 s’han d’aplicar al pressupost
d’ingressos de 2016 mitjancant el pagament en formalitzacié del compte no pressupostari que la Intervencidé General determini.

5. També s’han de contreure a dia 31 de desembre els drets dels ingressos que s’han de periodificar per imputacié a ’exercici de 2016. Els
organs gestors que hagin de proposar la contraccié han de fer-ho al mes de gener.

Article 9
Anul-lacions de saldos pressupostats, autoritzacions i disposicions pressupostaries

1. Abans del dia 16 de desembre les UGE han d’anul-lar els documents comptables anotats en el sistema que no s’hagin de trametre a la
Intervencié General per fiscalitzar. Aquest centre de control no fiscalitzara de conformitat els documents comptables de despesa de 1’exercici
de 2017 de la seccid pressupostaria que tengui documents preliminars de 1’exercici de 2016 que no hagin tingut entrada a la Intervencid
General.

2. La Intervencidé General pot anul-lar els documents comptables que no s’hagin tramés per fiscalitzar després del termini que estableix
I’article 6.4 d’aquesta Ordre.

3. En tot cas, la Intervencidé General pot registrar els documents comptables necessaris perque el compte general en reflecteixi una imatge
fidel.

4. En acabar les operacions de tancament, la Intervencié General ha de considerar anul-lats de ple dret els saldos dels romanents de credit que
no s’hagin utilitzat durant I’exercici, d’acord amb el que estableixen les disposicions vigents.

Article 10
Financament afectat

1. Les fitxes FF1, FF2 i FF3, amb les dades d’execucio a 31 de desembre, s’han de trametre en format electronic a la Intervencié General i a
la Direccié General de Pressuposts i Finangament abans del dia 27 de gener de 2017, d’acord amb el que disposa la Instruccié 2/2015, de 22
de maig, de ’interventor general de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, sobre la informaci6 relativa a les operacions derivades
d’expedients de despesa amb finangament afectat, amb la finalitat que es pugui determinar el romanent de tresoreria afectat de cada actuacio.

2. En la tramitacié dels expedients de modificacié de crédit i de despesa que es tramitin en 1’exercici de 2017 que afectin despeses amb
finangament afectat, ha de quedar acreditat que les fitxes FF1, i FF2 i FF3 si s’escau, s’han emplenat en format electronic d’acord amb el que
estableix 1’apartat 14 de la Instrucci6 2/2015.

3. Les despeses finangades amb fons europeus seran objecte de seguiment com a despeses amb finangament afectat als efectes de 1’apartat 1
anterior. Amb aquesta finalitat, la Direccid General de Pressuposts i la Intervencié General han de regular-ne el procediment especific.

Article 11
Incorporacions de despeses amb financament afectat

1. Les despeses amb finangament afectat es poden incorporar al pressupost de despeses de 2017.

2. Les sol-licituds d’incorporaci6 s’han d’ajustar a les instruccions de la Direccié General de Pressuposts i Financament amb aquesta finalitat,
d’acord amb el que estableix ’article 10.1. A la sol-licitud s’hi han d’adjuntar les fitxes de les despeses amb finangament afectat (FF1, FF2 i
FF3) i els registres comptables corresponents (major de despeses i d’ingressos). Aquesta documentacid pot tenir entrada a 1’0rgan esmentat
fins al dia 24 de febrer de 2017.

3. La Direcci6 General de Pressuposts i Finangament no pot tramitar la sol-licitud fins que no s’hagin validat tots els documents comptables
imputats a les partides els crédits de les quals estiguin afectats per la sol-licitud d’incorporacié. L’import de la incorporacio és determinat per
la desviacio positiva acumulada que en resulti, acreditada en les fitxes esmentades, d’acord amb I’article 10.1 d’aquesta Ordre.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

4. Un cop que la Direccido General de Pressuposts i Finangament hagi autoritzat amb caracter previ la incorporacié sol-licitada, ’'UGE
——afectada pot iniciar I’expedient informatic de modificacio, seguint la tramitaci6 dels expedients de suplement. Aquesta autoritzacié previa

Il implica la conformitat a les dades reflectides en les fitxes de les despeses amb finangament afectat.

2 A rticle 12
Vigeéncia dels documents comptables

1. Els documents comptables que emet la Direccid General del Tresor, Politica Financera i Patrimoni per ser pagats amb imputacio a
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I’exercici pressupostari de 2016, que no hagin estat satisfets el dia 31 de desembre, conserven plena vigencia fins al moment en qué es facin
efectius als creditors, s’anul-lin o se’n declari la prescripcid. Amb caracter general, els documents comptables d’import liquid per pagar de
zero euros, els ha d’abonar la Direccidé General del Tresor, Politica Financera i Patrimoni abans del dia 30 de desembre.

2. A partir del dia 15 de desembre, totes les devolucions d’ingressos indeguts que estiguin pendents de pagament a la Direccié General del
Tresor, Politica Financera i Patrimoni s’han de retornar a la Intervencido General perqué les anul-li i posteriorment les apliqui a la partida
d’ingressos corresponent dels pressuposts de 2017.

Article 13
Obertura del pressupost

Immediatament que la llei de pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears s’aprovi, i en tot cas abans del dia 20 de
gener de 2017, la Direccié General de Pressuposts i Finangament ha d’incorporar al sistema d’informacioé economicofinancera el pressupost
aprovat.

Article 14
Documents de despesa pluriennal

1. L’anualitat de 2017 autoritzada en els documents de despesa pluriennal dels exercicis anteriors s’ha de comptabilitzar amb carrec a les
partides pressupostaries de 1’exercici de 2017. Aquesta comptabilitzacid, I’ha de dur a terme de manera centralitzada la Intervencié General
en la mesura que hi hagi identitat entre les partides i les dades pressupostaries dels dos exercicis.

2. Les UGE disposen fins al dia 19 de desembre per comprovar 1’existéncia de les partides i el crédit adequat en el Projecte de llei de
pressuposts generals de la Comunitat Autdnoma i per comunicar a la Intervencié General les incidéncies que s’hi hagin observat. En cas
contrari, I’any 2017 les UGE han de generar i tramitar els documents comptables adients per a la comptabilitzacio.

Article 15
Documents AD de plantilla coberta del pressupost de I’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears

1. L’emissio i la comptabilitzacié dels documents AD inicials de plantilla coberta s’han de fer de manera centralitzada i automatica.

2. Els documents AD s’han d’emetre amb les dades referents a la plantilla pressupostaria i al cataleg de llocs de treball. Aquesta base de
dades s’ha d’elaborar per mitja del sistema de recursos humans i la comptabilitzacié s’ha d’efectuar mitjangant el SICODE.

3. La disposici6é ha de coincidir amb la situacié de la nomina a dia 31 de desembre. Les places vacants hi han de figurar amb credit
disponible.

4. La Intervenci6 General ha de comptabilitzar els documents AD inicials i n’ha d’obtenir les llistes definitives.

5. En les aplicacions pressupostaries que tenguin assignats productors no permanents en els pressuposts vigents el dia 1 de gener de 2017, la
Intervencié General hi ha de comptabilitzar el document AD inicial per a totes les retribucions compromeses per a ’any 2017 del personal
esmentat.

6. E1 SICODE no admet en el capitol 1 I’anotaci6 descentralitzada de documents AD si no s’han comptabilitzat els documents AD inicials, i
sempre han de ser AD+ referits al document AD inicial. Per aix0, la Intervencié General ha de comptabilitzar un document AD inicial per
I’import d’un céntim d’euro en les partides referents a conceptes retributius variables o sense personal adscrit el dia 1 de gener de 2017.

7. En cas que el procediment i els enllagos esmentats en els apartats anteriors no es puguin dur a terme per raons técniques, s’ha de
comptabilitzar manualment el document AD inicial corresponent per a les despeses que no es puguin ajornar.

8. El procediment que preveu aquest article no és aplicable al personal adscrit al servei d’educacié no universitaria. Els gestors dels centres
publics i concertats han de comptabilitzar els documents AD inicials per I’import del crédit inicial.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

9. El Servei de Salut de les Illes Balears ha de comptabilitzar els documents AD inicials d’acord amb la plantilla coberta.

Article 16
Tramitacié anticipada de despeses de personal

.

%1. En els expedients de despesa del personal al servei de 1’Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears que tenguin la
%consideracié d’anticipats de despesa d’acord amb el que estableix el Decret 75/2004, que es tramitin en I’exercici immediatament anterior a
%aquell en que s ha de produir I’inici de la prestacio o, fins i tot, fins a la data de comptabilitzacié dels documents AD inicials, hi ha de constar
ﬁuna resolucio expressa de la consellera d’Hisenda i Administracions Publiques o de 1’0rgan en el qual hagi delegat la competéncia.
[
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Quan es faci s d’aquesta facultat, se n’ha de deixar constancia en cada un dels tramits previs al compromis de despesa. Per fer-ho, s’ha
d’utilitzar la diligencia segiient: «Expedient de tramitacié anticipada de despesa corresponent a 1’exercici de 2017, Decret 75/2004, de 27
d’agost, segons la Resolucio de...».

2. A aquest efecte, d’acord amb I’article 43 del Decret esmentat, el nomenament o la formalitzacid contractual estan sotmesos a la condicid
suspensiva que hi hagi crédit adequat i suficient que empari la despesa. Aquesta condicié suspensiva s’ha fer constar en la resolucid
corresponent.

3. D’acord amb les lletres a i b de ’article 43.3 del Decret 75/2004, s’ha d’adjuntar a la resolucio la documentaci6 segiient:

a) Un informe de I’'UGE o de I’habilitacio de personal, segons I’annex 1 d’aquesta Ordre, que ha d’expressar, pel que fa a la despesa
que s’hagi de dur a terme, que normalment hi ha credit en els pressuposts de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, o que s’ha
consignat en el projecte de llei de pressuposts generals de la Comunitat Autonoma de 1’exercici en qué s’hagi d’iniciar la despesa,
trames al Parlament de les Illes Balears perque 1’aprovi.

b) Un informe de la Direccié General de Pressuposts i Financament, segons I’annex 2 d’aquesta Ordre, relatiu a 1’existéncia de
financament adequat i suficient pel que fa a la despesa que s’hagi de dur a terme, en cas que no es produeixi cap dels suposits a que
es refereix la lletra @ anterior.

4. A partir de la incorporacio en el SICODE dels pressuposts de 1’exercici de 2017, la Conselleria d’Hisenda i Administracions Pabliques ha
de notificar a la persona interessada 1’inici del contracte o el desistiment de I’expedient que s’hagi iniciat provisionalment d’acord amb el
Decret 75/2004. En cas de desistiment, s’ha d’informar la Intervencidé General de les contractacions no efectuades.

5. Els expedients que hagin seguit el procediment que preveu aquest article sobre tramitacié anticipada de despesa s’han d’incloure en els
documents AD inicials de I’exercici de 2017 de manera automatica.

Per a les contractacions o els nomenaments que no segueixin el procediment que estableix aquest article, s’han de tramitar els documents
AD+ corresponents, una vegada que el sistema informatic permeti generar documents comptables en el pressupost de 1’exercici de 2017.

6. El procediment que disposa aquest article no €s aplicable al personal adscrit al servei d’educacio no universitaria.

7. El Servei de Salut de les Illes Balears ha de tramitar de manera anticipada les despeses de personal del seu pressupost d’acord amb 1’article
43 del Decret 75/2004, amb les especificitats propies de la seva organitzacio.

Article 17
Consola de factures

1. Per tal de garantir la fiabilitat de la informacio, és responsabilitat de les UGE mantenir depurada i actualitzada la informacio de les
obligacions pendents de tramitar mitjancant la consola de factures. Especialment, al tancament de 1’exercici, han de figurar en la consola totes
les obligacions pendents (factures i resolucions) amb registre administratiu anterior al dia 31 de desembre.

Al llarg de 2017, la consola s’ha d’actualitzar amb els registres manuals que duguin entrada de 2016.

2. Els registres incorrectes en la consola de factures, per qualsevol causa que n’impedeixi la seva tramitacio, s’hauran de rebutjar indicant-ne
el motiu. Per aixo, cal rebutjar de la consola els registres que siguin duplicats i els registres erronis.

Els registres pendents de tramitaci6 anotats a la consola han de tenir assignada la partida pressupostaria amb carrec a la qual s’han de tramitar
les obligacions. Al tancament de I’exercici, no pot quedar en la consola cap registre pendent d’assignaci6 de partida pressupostaria.

Article 18
Imputacié de la despesa

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

Amb carrec als credits del pressupost de 1’exercici corrent només es poden formular propostes de despeses 1 expedir ordres de pagament per
obligacions derivades d’adquisicions, d’obres, de serveis i d’altres prestacions o despeses en general que es duguin a terme durant aquest any
—natural, sens perjudici de les excepcions que respecte d’aquesta norma estableixin la llei vigent de pressuposts generals de la Comunitat
== Autdnoma i altres normes concordants.

i A aquest efecte, la Intervencio General ha d’identificar els suposits per a la imputaci6 correcta de la despesa. Quan la data de la factura
correspongui a un exercici posterior a aquell en qué s’ha efectuat la prestacio, s’ha d’entendre que la despesa s’ha d’imputar
%pressupostériament a I’exercici de la facturacio, sens perjudici de la informacié que s’ha de trametre.

Iz

http://boib.caib.es D.L.: PM 469-1983 - ISSN: 2254-1233


http://boib.caib.es

BOIB
19 de novembre de 2016

Butlleti Oficial de les llles Balears Fascicle 174 - Sec. IIl. - Pag. 34800

En tot cas, la despesa s’ha d’imputar a I’exercici de la facturacié quan coincideixi amb 1’exercici de la prestacid, amb independéncia de la
data de conformitat.

Article 19
Comptabilitzacio de les obligacions meritades al tancament de I’exercici pendents d’aplicar al pressupost

1. Al tancament de I’exercici han de quedar comptabilitzades totes les despeses meritades vengudes i no vengudes fins al dia 31 de desembre.
A titol indicatiu s’assenyalen, entre d’altres, les despeses meritades en 1’exercici que es tanca dels contractes de tracte successiu, les
regularitzacions meritades i no aprovades i les senténcies fermes quantificades no imputades al pressupost.

2. Aquesta informacid, 1’obtindran la Intervencié General o I’'UGE de cada seccié pressupostaria o els organs equivalents dels organismes
autonoms 1 altres ens amb pressupost propi (d’ara endavant, els responsables de la gestid6 economica) del sistema d’informacio
economicofinancer abans del dia 27 de gener de 2017. Aquesta informacio es podra completar fins al dia 28 de febrer de 2017.

Es responsabilitat de cada centre gestor —és a dir, direccions generals, secretaries generals, gerencies, direccions de gestio i equivalents—
facilitar als seus responsables de la gestio economica les dades necessaries per preparar la informacié esmentada.

3. La Intervencié General ha d’obtenir la informaci6é de les obligacions meritades i vengudes pendents d’imputar al pressupost de la
Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears dels registres que consten en la consola de factures amb data d’entrada fins al
dia 31 de desembre de 2016, actualitzada fins al 28 de febrer de 2017. La Intervencié General ha de trametre aquesta informacié a cada
seccid pressupostaria perque en tengui constancia i en faci el seguiment.

Els altres ens amb pressupost propi han d’obtenir-1a i trametre-la a la Intervencié General.

Aixi mateix, en el mes de mar¢ de 2017 se n’ha d’informar el Consell de Govern a proposta de la consellera d’Hisenda i Administracions
Publiques, d’acord amb el que disposa I’article 51.2 b de la Llei 14/2014.

4. Els responsables de la gestio economica han de trametre la informaci6 de les obligacions meritades i encara no vengudes d’acord amb el
model que la Intervencioé General determini.

5. Els organs o les unitats responsables de la comptabilitat han de registrar a 31 de desembre de 2016 la informacié dels apartats 3 i 4
d’aquest article en els comptes no pressupostaris que determini la Intervencid General, sens perjudici que el centre gestor 1’apliqui
posteriorment al pressupost de despeses de ’exercici de 2017 amb carrec a les partides pressupostaries adequades que permetin fer-ne el
seguiment.

Article 20
Comptabilitzacié en el pressupost de despeses de les obligacions derivades d’exercicis anteriors

1. Abans del dia 28 de febrer de 2017 les obligacions derivades d’exercicis anteriors que figurin en la informaci6 de 1’apartat 3 de ’article
anterior s’han d’imputar al pressupost de 2017, d’acord amb I’article 51.2 b de la Llei 14/2014. A aquests efectes, la Direccié General de
Pressuposts i Finangament ha d’impulsar les modificacions de credit adients i necessaries.

2. D’acord amb la lletra b de I’article 51.2 de la Llei 14/2014, a partir de 1’1 de mar¢ de 2017 s’ha d’obtenir ’autoritzacié prévia de la
consellera d’Hisenda i Administracions Publiques per imputar les obligacions a qué fa referéncia ’apartat 1 d’aquest article al pressupost de
2017.

3. D’acord amb la lletra ¢ de ’article 51.2 de la Llei 14/2014, es requereix 1’autoritzacié del Consell de Govern per imputar al pressupost de
2017 les obligacions vengudes derivades d’exercicis anteriors a que es refereix 1’apartat 3 de ’article anterior, quan no s’hagin comptabilitzat
en el compte d’obligacions pendents d’imputar al pressupost a 31 de desembre de 2016.

Aixi mateix, els responsables de la gestié econdmica han d’informar trimestralment la Conselleria d’Hisenda i Administracions Publiques
d’aquestes obligacions, en la forma i els terminis que s’indiquin, amb la finalitat de poder trametre al Parlament de les Illes Balears la
informacio que estableix 1’article 146.1 j de la Llei 14/2014.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

4. La Intervenci6 General, el Servei de Salut de les Illes Balears i I’Agencia Tributaria de les Illes han de trametre mensualment a la Direcci

==General de Pressuposts i Financament la informacié necessaria perqué pugui acomplir el que disposa Iarticle 53.3 de la Llei 14/2014.
.

- Article 21
%Comptahilitzacié de les provisions

Ly 1. Al tancament de 1’exercici s’ha de comptabilitzar, en el compte o comptes no pressupostaris, la provisié corresponent a les despeses no
ﬁmeritades que no sigui procedent aplicar a comptes de creditors, perd que tenguin rellevancia a I’efecte d’assegurar que la comptabilitat
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reflecteix la imatge fidel. A titol indicatiu s’assenyalen, entre d’altres, les senténcies desfavorables que no son fermes i les subvencions,
I’objecte de les quals s’hagi executat, pendents de presentar la justificacio, i les subvencions justificades pendents de comprovar.

2. Els responsables de la gestié econdmica disposen fins al dia 27 de gener de 2017 per elaborar i trametre la informacié relativa a les
provisions prevista en les instruccions de la Intervencid General, sens perjudici de les comptabilitzacions que la Intervencié General efectua
de manera centralitzada.

3. Es responsabilitat de cada centre gestor —¢€s a dir, direccions generals, secretaries generals, geréncies, direccions de gestid i equivalents—
facilitar a la seva UGE les dades necessaries per preparar la informacioé esmentada.

Article 22
Operacions d’immobilitzat

1. La Direccié General del Tresor, Politica Financera i Patrimoni ha de tenir en compte els terminis que fixa I’article 6.1 d’aquesta Ordre pel
que fa a la validacié de les fitxes d’inventari que estableix la Instruccié 1/2011 de la Direcciéo General de Patrimoni i la Intervencié General,
amb la finalitat que les UGE puguin anotar els documents comptables amb carrec a I’exercici de 2016 en els terminis fixats. En tot cas, les
fitxes creades per un usuari centralitzat queden excloses d’aquesta revisid prévia i no és pertinent la correccié que se’n derivi, la qual, si
s’escau, s’ha de dur a terme quan s’obri 1’exercici segiient.

2. Fins al dia 27 de gener de 2017 es pot trametre la informacio relativa a les operacions d’adquisicié de béns d’immobilitzat material i
immaterial amb carrec al concepte 640, les d’arrendament financer (lising) i les altres que la Intervencié General o la Direccié General del
Tresor, Politica Financera i Patrimoni requereixin per a la comptabilitzacié correcta en 1’Inventari general de béns i drets de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears, totes referides a I’exercici de 2016.

Article 23
Operacions no pressupostaries

1. En aplicaci6 de I’article 68 del Decret 75/2004, els centres gestors que tramiten operacions no pressupostaries disposen fins al dia 10 de
febrer de 2017 per trametre les conciliacions corresponents referides a dia 31 de desembre.

2. Les ordres de pagament no pressupostari que s’hagin de tramitar per dur a terme els ajusts necessaris per conciliar els comptes a dia 31 de
desembre es poden trametre a la Intervencié General fins al dia 19 de desembre. Aquestes ordres es poden validar i pagar fins al dia 31 de
desembre.

3. Les operacions de conciliacié de saldos que no requereixen la tramitacié d’ordres de pagament no pressupostari es poden proposar fins al
dia 16 de febrer de 2017.

Article 24
Tramesa de la informaci6 de tancament de les entitats dependents

1. Les secretaries generals han de vetlar perqué les persones responsables dels ens inclosos en el sector public instrumental de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma adscrits a la seva conselleria, qualssevol que sigui la denominacio i la forma juridica, trametin la
informacié de tancament de 1’exercici de 2016 que la Intervencié General estableixi, d’acord amb el que disposen 1’article 102 del
Decret 75/2004; la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, i I’Ordre HAP/2105/2012, d’1
d’octubre, per la qual es despleguen les obligacions de subministrament d’informacié que preveu la Llei organica 2/2012, amb la finalitat de
complir la normativa vigent sobre estabilitat pressupostaria, en els terminis que s’indiquen a continuacio:

a) Fins al dia 23 de gener de 2017: avangament del tancament dels comptes anuals de 2016. Els responsables dels ens s’han
d’assegurar que aquesta previsio inclou totes les operacions previstes per al tancament, a fi que en reflecteixi una imatge fidel.

b) Fins al dia 24 d’abril de 2017: la informacié de tancament, que ha de coincidir amb els comptes anuals formulats.

Si amb posterioritat al dia 24 d’abril de 2017 es produeix alguna modificacio en la informacié de tancament derivada de la reformulacio6 dels
comptes anuals, s’ha de trametre una altra vegada a la Intervencié General la informacié de tancament que coincideixi amb els comptes
anuals definitius. Els responsables dels ens han d’emetre un informe justificatiu de les variacions significatives entre el compte definitiu i el

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

compte formulat del qual s’hagi trames informacid prévia.

. E] que s’indica en els paragrafs anteriors s’ha d’entendre sens perjudici del compliment dels terminis que estableix I’article 25 d’aquesta

% Ordre.

%2. Els comptes definitius auditats s’han de trametre a la Intervencié General com a maxim el dia 28 d’abril de 2017.

Iz
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Article 25
Comptes anuals dels ens del sector public instrumental de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears

El termini per formular els comptes anuals dels ens del sector public instrumental de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears acaba el dia
28 de febrer de 2017, i el termini per aprovar-los definitivament, el dia 30 d’abril de 2017.

Disposicio addicional primera
Referéncies a terminis

Pel que fa a les referéncies als terminis fixats en aquesta Ordre, el dia que en cada cas s’indica s’ha d’entendre que hi és inclos.

Disposicio addicional segona
Excepcions a les limitacions temporals

Queden exceptuats de les limitacions temporals previstes en els articles 4.1, 5, 6.1 1 6.2 d’aquesta Ordre els expedients i els documents
comptables d’execucio del pressupost de despeses que hagin de ser imputats a crédits pressupostaris que tenguin la consideracié de despeses
amb finangament afectat i I’execuci6 dels quals hagi de tenir lloc abans del dia 31 de desembre de 2016.

Disposicio final primera
Interpretacio i desplegament

1. Es faculta I’interventor general de la Comunitat Autonoma per dictar les instruccions oportunes per aplicar i desplegar els procediments
instrumentals que preveu aquesta Ordre.

2. Aixi mateix, es faculta I’interventor general per dictar les instruccions necessaries per implantar el pla general de comptabilitat de la
Comunitat Autonoma.

3. Aixi mateix, i per tal que el compte general reflecteixi una imatge fidel, amb la peticié motivada prévia del centre gestor, mitjangant una
resolucié expressa de la consellera d’Hisenda i Administracions Publiques es poden modificar amb caracter excepcional i per imports
significatius les dates que figuren en aquesta Ordre, sempre que aixo no impliqui retards en les operacions de tancament de 1’exercici de 2016
o en I’obertura de les de 2017.

4. La data a qué es refereix 1’article 13 esta condicionada a 1’adaptacié prévia del sistema informatic, a les prescripcions que estableix la
seccid 3a del capitol II del titol II de la Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, i a la
implantaci6 del nou pla general de comptabilitat piblica.

Disposicio final segona
Entrada en vigor

Aquesta Ordre entra en vigor I’endema d’haver-se publicat en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

Palma, 15 de novembre de 2016

La consellera d’Hisenda
i Administracions Publiques
Catalina Cladera i Crespi
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Annex 1
Informe del/de la cap de ’UGE o de I’habilitat de personal

................................................................................. , cap de I’UGE / habilitat de personal de la Seccio

INFORM:

1. Que, d’acord amb I’article 16 de 1’Ordre de la consellera d’Hisenda i Administracions Pibliques de 15 de novembre de 2016 per la qual es
regulen les operacions de tancament i d’obertura de 1’exercici pressupostari, per necessitat del servei s’ha de cobrir en la categoria de
funcionari interi el lloc de / contractar en la modalitat laboral de un

(1) per al periode comprés entre i , amb imputaci6 de les retribucions a les aplicacions pressupostaries segiients
i pels imports que s’indiquen:

Aplicacié pressupostaria Import

2. Que normalment hi ha crédit en els pressuposts de la Comunitat Autonoma / Que s’ha consignat crédit en el Projecte de llei de pressuposts
generals de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears per a I’exercici de 2017 necessari per cobrir aquestes retribucions.

3. Que I’existéncia de crédit s’acreditara abans d’incloure’l en nomina mitjangant els documents AD inicials corresponents.
Palma, de de 2017

(1) Esborrau I’opcié que no correspongui i definiu, si escau, el nivell i la categoria en qué s’ha de contractar.

Annex 2
Informe del director general de Pressuposts i Financament

................................................................................. , director general de Pressuposts i Finangament,
INFORM:
1. Que, d’acord amb I’article 16 de 1’Ordre de la consellera d’Hisenda i Administracions Pibliques de xx de novembre de 2016 per la qual es

regulen les operacions de tancament i d’obertura de 1’exercici pressupostari, per necessitat del servei s’ha de cobrir en la categoria de
funcionari interi el lloc de / contractar en la modalitat laboral de un

(1) per al periode comprés entre i , amb imputaci6 de les retribucions a les aplicacions pressupostaries segiients
i pels imports que s’indiquen:

Aplicacié pressupostaria Import

2. Que hi ha el financament adequat i suficient necessari per cobrir aquestes retribucions.

http://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2016/146/965563

3. Que I’existencia de credit s’acreditara abans d’incloure’l en nomina mitjancant els documents AD inicials corresponents.

Palma, de de 2017

(1) Esborrau I’opcidé que no correspongui i definiu, si escau, el nivell i la categoria en qué s’ha de contractar.
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