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Novetat!

COVID-19

Les presents instruccions sén d'obligat compliment sempre que no entrin en
contradiccié amb la Resolucié conjunta del conseller d’Educacié i Formacio
Professional i de la consellera de Salut i Consum de 4 de juny de 2021 per la qual
s'aproven les mesures excepcionals de prevencio, contencid, coordinacio,
organitzacio i funcionament per fer front a la crisi sanitaria ocasionada per la
COVID-19 per als centres educatius no universitaris de la comunitat autonoma de
les Illes Balears durant el curs 2021-2022, que consta d’aquests annexos:

. Annex 1. Instruccions per a l'organitzacié i el funcionament dels centres
educatius no universitaris de la comunitat autonoma de les Illes Balears davant la
crisi sanitaria ocasionada per la COVID-19 per al curs 2021-2022.

. Annex 2. Mesures de proteccié individual, collectiva i control sanitari i
pautes per al correcte Us del material de proteccié individual als centres educatius
de les Illes Balears.

. Annex 3. Pautes de ventilacio, neteja i desinfecci6 dels espais dels centres
educatius davant la COVID-19.

. Annex 4. Protocol d'actuacié davant la deteccié de simptomes compatibles
amb la COVID-19 entre |'alumnat del centre.

. Annex 5. Protocol d'actuacié davant la deteccié de simptomes compatibles
amb la COVID-19 entre els professionals dels centres educatius.

. Annex 6. Pautes per a I'organitzaci6 dels desplacaments i els espais dels
centres.

. Annex 7. Protocol dels serveis complementaris de menjador i de cafeteria.

. Annex 8. Protocol per al servei de transport escolar.

. Annex 9. Orientacions per a la revisi6 i actualitzacio del pla de contingéencia.
. Annex 10. Orientacions per a la revisié i I'actualitzaci6 del pla digital de
contingencia.

. Annex 11. Protocol d'actuacio per a les classes presencials que impliquen la

practica d'activitat fisica en ensenyaments de regim general i de régim especial.

0 CALENDARI D’APLICACIO LOMLOE

0.1  Modificacions en vigor actualment

a) La participacio i les competéncies del Consell Escolar, Claustre i del director o
directora.

b) L'autonomia dels centres docents.
Q) La seleccié de director o directora en els centres publics.
d) L'admissié d'alumnes.
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Els processos relatius als apartats c) i d) que s'haguessin iniciat amb anterioritat a
I'entrada en vigor d'aquesta Llei es regeixen per la normativa vigent en el
moment d'iniciar-se.

0.2 AVlinicidel curs 2021-22

a) L'avaluacio i les condicions de promoci6 de les diferents etapes educatives.
b) Les condicions de titulacié d'educacié secundaria obligatoria, cicles
formatius de grau basic i batxillerat.

c) La titulacié dels ensenyaments professionals de musica i dansa.

d) Les condicions d'accés als diferents ensenyaments.

1. PROJECTE EDUCATIU I ORGANS DE GOVERN I DE COORDINACIO

El projecte educatiu de centre i la seva concreci6 i desplegament s'ha de fer de
forma analoga als centres publics d'educacié secundaria, aixi com s'estableix a
les instruccions sobre el projecte educatiu de centre i el organs de govern i
coordinacié dels centres educatius que es poden trobar a la pagina web del
Servei d'Ordenacié Educativa.

Per elaborar els documents heu de consultar les Orientacions sobre

l'elaboracié dels diferents documents institucionals del Departament
d'Inspeccié Educativa (DIE).

En tot cas, la Programacié General Anual (PGA) ha d'incloure, si s'escau , la
modificacié del Pla de Contingeéncia.

Els documents institucionals s’han de penjar al GestIB.
2. ORGANITZACIO CURRICULAR
2.1 Convalidacions, exempcions i compatibilitat d’estudis

La informacié sobre aquest apartat es troba a les Instruccions sobre les
convalidacions, les exempcions d'assignatures i la compatibilitat d’estudis.

El procés de valoracid inicial de I'alumnat s’ha d’adequar al que estableixen
les instruccions sobre la valoracié inicial de l'alumnat (VIA) als Centres
d'Educacié de Persones Adultes (CEPA) de les Illes Balears.

L'exempcié de les materies de llengua i literatura catalana ve requlada per
I'Ordre del conseller d’Educacié i Universitat de 8 de mar¢ de 2018.

2.2 Avaluacié d’'alumnes i reclamacié de notes
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2.2.1

2.2.2

Avaluacié, promocié i titulacié

La informaci6 sobre aquest apartat es troba a les Instruccions sobre
I'avaluacidé, promocié i titulacié als Centres d’Educacié de Persones
Adultes (CEPA) de les Illes Balears.

Reclamacions

Els alumnes poden fer reclamacions sobre les seves qualificacions
sequint les Orientacions sobre reclamacions contra les decisions i
qualificacions a l'educacié secundaria del Departament d'Inspeccio
Educativa.

Les reclamacions de tots els alumnes d’FP han de seguir el mateix
procediment i els terminis que es preveuen per als alumnes de
segon de batxillerat.

2.3 Baixa d’ofici dels alumnes d’FP.
La baixa d'ofici per als alumnes d'FP es regula en els articles 29, 30 i 31 de
I'Ordre de la consellera d’Educacié i Cultura de 13 de juliol de 2009.

3 ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES

3.1 Calendari del curs
El calendari s’ha d’adequar al calendari escolar anual fixat per la Resolucio

de 15 d'abril de 2021.

3.2 Horaris

3.2.1

Horari general del centre, dels alumnes i dels professors

Els horaris s’han d'adequar a les especificacions de I'educacio
secundaria recollides les Instruccions sobre [l'horari general del
centre, dels alumnes i dels professors.

Durant el mes de juliol hi ha d’haver als CEPA el personal directiu i
d'administracié suficient per poder desenvolupar amb normalitat les
activitats d'aquest periode i garantir, en qualsevol cas, I'atencié als
alumnes, el procediment d'admissié i la formalitzacié de la matricula
dels alumnes als diferents ensenyaments que tengui autoritzats el
centre, 'expedicié de certificacions i la tramitacié de documentacio.

La distribucié horaria setmanal figura a l'apartat 2.3.1 del capitol
dedicat a l'educacié6 secundaria, formacié professional, centres
d’'adults i centres de regim especial dels Criteris per a la confeccié
d'unitats i de la quota de professorat als centres docents publics.
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Els directors han d'establir el control de I'horari de permanencia al
centre del professorat, tal com disposa la Instruccié 4/2017, de 20 de
setembre de la directora general de Personal Docent.

Aquest control horari es podra realitzar amb l'eina de gestid
economica de marcatge del GESTIB, que la Conselleria d'Educacié i
Formaci6 Professional, ha posat a disposicié dels centres, o amb un
sistema alternatiu que, ateses les caracteristiques del centre, es
consideri que pot ser més eficient.

3.2.2 Horari dels professors
L'horari dels professors que imparteixen ensenyaments formals i no
formals, s’ha d'adequar a l'apartat dels centres publics d'educacio
secundaria de les Instruccions sobre I'horari general del centre, dels
alumnes i dels professors.

3.2.3 Hores de coordinacions i organs de govern
Les hores de coordinacions i d'organs de govern figuren en els
Criteris per a la confeccié d'unitats i de la quota de professorat als
centres docents publics.

Les funcions dels professors del CEPA, aixi com el funcionament de
les aules adscrites es troben a I'annex 1 d’aquestes instruccions.

3.3 Admissi6 dels alumnes
La informacié sobre aquest apartat es pot trobar:

a) A les instruccions sobre I'admissié dels alumnes als Centres d'Educacio
de Persones Adultes (CEPA) de les Illes Balears.

b) A les instruccions del director general de Formacié Professional i
Ensenyaments Artistics Superiors de 15 de desembre de 2020 per la qual
s'adapten les normes d'aplicaci6 de I'Ordre de la consellera d'Educacio i
Cultura, de 14 d'abril de 2009, per la qual es regula el procés d'admissio i
de matriculacié dels alumnes als ensenyaments de régim especial i als
ensenyaments de persones adultes, que fan referéencia a les condicions
d'accés i als criteris d’admissié i matriculacio dels alumnes menors
estrangers no acompanyats d’entre 16 i 18 anys als centres d'ensenyament
d'adults financats amb fons publics de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears per al curs 2020-2021

Aixi mateix, d'acord amb el que preveu l'article 67.1 de la Llei organica
3/2020 (LOMLOE), es poden inscriure als ensenyaments que imparteixen
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els CEPA les persones majors de 16 anys i menors de 18 que no hagin estat
escolaritzades al sistema educatiu espanyol.

3.4 Grups iratios
Els criteris de les ratios per a la formaci6 dels grups estan especificats al
punt 1.6 de l'apartat II dels Criteris per a la confeccié d’'unitats i de la quota
de professorat als centres docents publics.

3.5 Oferta formativa
L'oferta formativa figura a 'annex 2 d’aquestes instruccions.

3.6 Atenci6 a la diversitat
La informacio6 sobre els recursos i els serveis per a I'atencié als alumnes es
troba a la web del Servei d’Atenci6 a la Diversitat.

L'atencié a la diversitat als ensenyaments inicials s’ha de fer d’acord amb
I'article 4 del Decret de 8 de maig de 2015 i a 'ESPA d'acord amb el punt 4
de l'article 3 de I'Ordre de 5 de maig de 2011.

Els funcionaris dels cossos de catedratics d'ensenyament secundari i de
professors d'ensenyament secundari de [I'especialitat «Orientacio
educativa» han de dur a terme tasques d'orientacié i, a més, poden
desenvolupar tasques de docéncia nomeés a ensenyaments no reglats.

3.7 Formaci6 professional
La informacio6 referida a l'organitzacié dels estudis d'FP es pot trobar a la
web del Departament de Formacié Professional i Qualificacions
Professionals.

3.8 Equipaments
En cas de necessitar equipament didactic o mobiliari, la direccié del centre
els ha de sol‘licitar, per mitja del GestIB, al Servei de Centres Educatius de
la Direccié General de Planificacié, Ordenacio i Centres.

Els equipaments especifics de formacié professional shan de sol-licitar,
també per mitja del GestIB, a la Direccié General de Formacio6 Professional i
Formacié del Professorat.

4 GESTIO I FUNCIONAMENT DELS CENTRES
4.1 Gestio dels centres

Amb la finalitat de disposar de la informacié necessaria per elaborar les
operacions estadistiques de dades i xifres del sistema educatiu i del
sistema d'indicadors de les Illes Balears, tots els centres de les Illes Balears

que imparteixen qualsevol tipus d’ensenyament reglat, han dhaver
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introduit a través de I'aplicacio GestIB les dades sol-licitades per la Direccio
General de Planificacié, Ordenacié i Centres, en els terminis fixats en les
Instruccions per als centres referides a la introduccié de dades al GestIB.

Amb relaci6 a la gesti6 economica dels centres, els preus maxims
corresponents a les aportacions dels alumnes per a activitats escolars son
els seguents:

e Educaci6 secundaria per a persones adultes: 38€

e Educaci6é de persones adultes (la resta de formaci6 basica regulada a
I'Ordre de 27 de juliol de 2009): 20 €

e Cicles formatius de grau mitja: 53 €. En cas de matricula per moduls, es
divideix aquesta quantitat pel nombre de moduls que hi ha al curs.

Aquestes aportacions tenen caracter voluntari, d'acord amb l'article 88 de
la Llei organica 2/2006.

S'han d'aplicar les reduccions o exempcions corresponents als preus

publics:

. Familia nombrosa general (50%)

. Familia nombrosa especial (100%)

. Familia monoparental general (50%)

. Familia monoparental especial (100%)

. Discapacitat >=33% (100%)

. Victima d'acte terrorista (conjuge i fills) (100%)

. Victima de violencia de genereii els fills que en depenguin (100%)
. Joves tutelats i ex tutelats en vies d’emancipacié (100%)

En el cas que un centre vulgui augmentar els preus, ha d'obtenir
I'autoritzacié de la Secretaria General, tal com s'indica en els apartats 5.3 i
5.5 de les Instruccions sobre la gestié economica dels centres docents
publics no universitaris.

4.2 Emergeéncies, simulacres d’evacuacio6 i accidents escolars i laborals
A la web del Servei de Centres Educatius podeu trobar la informaci6 sobre

les emergeéncies, els accidents escolars. i els simulacres d'evacuacid i els

accidents laborals.

4.3 Tractament de la salut als centres educatius
A la web del Servei d'Atencié a la Diversitat podeu trobar la informacié

sobre el tractament de la salut als centres educatius i el protocol de

primers auxilis.

4.4 Activitats complementaries i extraescolars
Les instruccions sobre les activitats complementaries i extraescolars es
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troben a la web del Servei de Centres Educatius.

4.5 Serveis complementaris: cafeteries escolars
Els serveis de cafeteries escolars es regeixen per les instruccions que

figuren a la pagina web del Servei de Comunitat Educativa.

4.6 Voluntariat educatiu
El voluntariat es regeix per les instruccions del Servei de Comunitat

Educativa.

4.7 Tractament de dades, documents i imatges
S'’ha de sequir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de
dades, documents i imatges. S’han actualitzat els models de les
autoritzacions, per adequar-los a la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals.

4.8 Us de les instal-lacions dels centres educatius
La regulacié de I'Us de les instal-lacions dels centres i les normes de
seguretat corresponents es troben a la pagina web del Servei de Centres
Educatius.
De manera més especifica, quan el CEPA es troba en locals que sén

propietat de les Corporacions locals, es regira per les instruccions dels

centres d'educacio infantil i primaria

4.9 Informacié sindical
Els equips directius han de difondre la informacié sindical que arribi als

centres procedent dels sindicats representatius de I'ensenyament de les
Illes Balears, segons l'article 8.2.a) de la Llei Organica 11/1985 de 2 d'agost,
de llibertat sindical.

4.10 Tutoritzacié del personal funcionari en practiques i interi
La informacié sobre la tutoritzaci6 dels funcionaris en practiques es troba a
la pagina web de la Direccié General de Personal Docent.

La informacio sobre la tutoritzacié dels funcionaris interins que accedeixen

a la funci6 docent per primera vegada es troba a la pagina web de la
Direccié General de Personal Docent.

4.11 Alumnes universitaris en practiques
Els centres educatius poden acollir alumnes universitaris en practiques

d'acord amb els practicums publicats a la pagina web del Servei

d'Universitat de la Direcci6 General de Politica Universitaria i
d’Ensenyament Superior. Amb la finalitat de no alterar el funcionament
habitual dels centres educatius, aquests han de respectar el nombre
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maxim d'estudiants en practiques per centre i per tutor que figura en els
practicums publicats.

4.12 Igualtat i Coeducacié

Nou!

Els centres educatius han d'adoptar com a principis orientadors del PEC i

dels diferents plans de centre (PAT, PAD, POAP, CC, Pla de Convivencia,
ROF, etc.) la igualtat real entre dones i homes, el reconeixement de la
diversitat sexual i de génere, la prevencié de la violéencia masclista i la
prevencio de la violéncia i assetjament LGTBI-fobic, en aplicacio de la Llei
11/2016, de 28 de juliol i la Llei 8/2016 de 30 maig, i del Pla de Coeducacio
de les Illes Balears (2019-2022).

Els equips directius han d'assegurar la realitzacié d'un diagnostic inicial del
tractament de la igualtat al centre, i si escau, iniciar accions encaminades a

garantir la igualtat real i efectiva entre dones i homes.

El Departament d'Inspeccié Educativa vetllara pel compliment i aplicacio
dels principis i valors legals destinats a fomentar la igualtat real entre
dones i homes.

4.13 Avaluacié de competéncies professionals del personal de serveis
generals que ocupa lloc de treball en el centre educatiu

Noul!

Els secretaris dels centres han d'avaluar el personal de serveis generals

que ocupa un lloc de treball en el centre, com ara el personal de
secretaria/administracié, auxiliar tecnic educatiu, de neteja i de
fisioterapia.

Aquesta avaluacié es duu a terme anualment mitjancant la técnica 360°.
Els questionaris amb el nom de les persones que s’han d’avaluar es
rebran a través del GESTIB i s’ informara del termini per realitzar
I'avaluacio.

Una vegada finalitzada la fase d'emplenament dels questionaris, es
rebran, també a través del GESTIB, els informes d’avaluaci6é del personal
del centre i s’hauran de comunicar els resultats mitjancant una entrevista
personal, consensuar un pla de millora i informar a la Direccié General de
Funcié Publica i Administracions Publiques de les necessitats formatives
proposades per a la millora competencial.

Es pot consultar tota la informaci6é sobre aquest sistema d'avaluacié 360°

a la microsite d'avaluacié 360°.
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Es poden plantejar dubtes i sollicitar més informacié al correu:
avaluacio360@caib.es

5. ALTRES DISPOSICIONS

L'atencio i el seguiment, quant a I'educaci6 basica, dels alumnes reclosos en els

centres penitenciaris I'han de fer el CEPA Amanecer (Mallorca), el CEPA Pitilses
(Eivissa) i el CEPA Joan Mir i Mir (Menorca).

En el cas dels IES que imparteixen ESPA, aquestes instruccions queden
subordinades a les de funcionament general dels IES.

La modalitat d’ESPA semipresencial es regula per les instruccions especifiques
d'aquesta modalitat.

Tota la informacio relativa a funcions dels professors i funcionament de les aules
adscrites, oferta formativa, ESPA Semipresencial per al curs 21-22, propostes per

adaptacio dels curriculums i metodologia als CEPA i els formularis de sol-licituds,
podeu consultar el seguent enllag:

Annexos de les instruccions per a l'organitzacié i el funcionament dels centres
d'educacié de persones adultes per al curs 2021-2022
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