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GUIA PER A L'ANÀLISI DE LES ACTES DELS ÀMBITS O DEPARTAMENTS (ES-FP). 
(Prenent com a indicador, com a mínim, les actes del curs anterior i del curs present)

A. Aspectes formals
​ (1= mai,  2= poques vegades, 3= moltes vegades, 4= sempre)
	1. Hi figura la data, hora i lloc.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	2. Hi figuren els assistents i els absents.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	3. S’inclou la lectura i, si escau, aprovació de l’acta anterior.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	4. Hi figuren l’ordre del dia, els punts tractats i els acords presos.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	5. Es registren clarament els acords presos, segons la convocatòria.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	6. Es realitza un seguiment dels acords presos en anteriors sessions.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	7. Les actes estan signades pel cap del departament (ES - FP) o pel coordinador de cicle (EP).
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4


​ 
B. Aspectes procedimentals
​ (1= mai, 2=poques vegades, 3= moltes vegades, 4= sempre)
	1. Cada curs es duen a terme, almenys, les reunions prescriptives.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	2. Els acords es prenen majoritàriament per consens.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4

	3. S’inclou en l’ordre del dia, quan n’és el cas, els punts que seran objecte de votació.
	​ 1
	​ 2
	​ 3
	​ 4


​ 
C. Contingut
Indicau si alguna o algunes reunions dels departaments (ES – FP) s’han dedicat a:
	CONTINGUT[footnoteRef:1] [1:  D’acord amb l’article 59.9 del Decret 4/2023] 

	VALOR
	DATES O PÀGINES[footnoteRef:2] [2:  Indicau en quines dates o pàgines del llibre d’actes es troba cada un dels apartats, especialment aquells que valorau amb un SÍ] 


	a) Formular propostes a la comissió de coordinació pedagògica relatives a l'elaboració i la modificació, si escau, de la concreció curricular.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	b) Participar en l'elaboració i seguiment de les progrmacions didàctiques
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	c) Garantir el treball en equip del professorat per desenvolupar les situacions d'aprenentatge.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	d) Distribuir la docència de les matèries i els grups d'alumnes entre el professorat, en funció de les atribucions docents establertes en el Reial decret 665/2015
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	e) Elegir els materials curriculars d'acord amb els criteris establerts.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	f) Informar l'alumnat sobre el desenvolupament de les àrees, matèries i mòduls de l'àmbit o departament, amb especial referència a les competències establertes i als criteris d'avaluació.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	g) Establir els plans de recuperació per als alumnes amb matèries pendents de cursos anteriors i per als que hagin de romandre un any més en el mateix curs.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	h) Resoldre de manera col·legiada en primera instància les reclamacions que l'alumnat formuli a l'àmbit o departament sobre les qualificacions obtingudes en les matèries, àmbits i mòduls de la seva competència i elaborar els informes corresponents.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	i) Conservar les proves i els documents d'avaluació de l'alumnat fins al venciment dels terminis establerts per a les reclamacions.
	​ SÍ
	​ NO
	​ 

	j) Elaborar a final de curs una memòria en què s'avaluï el desenvolupament de la programació docent, la pràctica docent i els resultats obtinguts i es proposin mesures de millora
	​ SÍ
	​ NO
	​ 


​ 
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