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Departament d'Inspeccié
Educativa

Procediment per a la cobertura d'una placa d’assessor técnic docent al
Departament d’'Inspeccié Educativa per al curs 2026-2027

D’acord amb el punt 6.1.2 de I'annex 2 de la Resoluci6 4252, i a I'efecte de
donar publicitat al procediment per a la cobertura de places d'assessor
técnic docent per al curs 2026-2027, es publica la relacio de la placa objecte
de la comissio perfilada corresponent al Departament d'Inspeccio
Educativa.

1. Relacié de la placa objecte de la comissié

Codi de la placa ATDINSEDUO0-02

Denominacio Assessor/a tecnic docent
Organ . .
g - . Departament d'Inspecci6 Educativa
administratiu
Unitat ., .
. . Departament d'Inspeccio Educativa
administrativa
Municipi Palma, Mallorca
Cos docent Cos de secundaria
Especialitat Qualsevol especialitat
Data
v .. 1 de setembre de 2026
d'incorporacié
Data de
. < 31 d’'agost de 2027
finalitzacio

2. Requisits especifics

— Coneixements de programacio i desenvolupament d'eines digitals,
especialment per a 'automatitzacié de processos (Python), el tractament
de dades i la gestié documental.

— Capacitat per analitzar necessitats internes i desenvolupar solucions
tecnologiques adaptades a I'ambit administratiu i educatiu.

— Coneixement i Us avancat d'eines Microsoft 365, especialment Word,
Excel, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint, Lists, Power Automate i
Access.
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— Capacitat d'analisi i tractament de dades: recopilacid, ordenacio,
interpretacio i presentacio clara de la informacio.

— Organitzacié i planificacié: gestio eficient de tasques, terminis,
documentacio i recursos.

— Capacitat de comunicacio: habilitat per expressar-se de manera clara,
correcta i eficag, tant oralment com per escrit.

— Treball en equip i col-laboracié amb altres professionals, serveis i unitats
administratives.

— Adaptabilitat i flexibilitat davant noves eines, procediments, prioritats i
necessitats del servei.

— Rigor, discrecio i responsabilitat en el tractament de la informacid i de
la documentacié administrativa.

— Orientacié al servei i actitud proactiva per donar resposta a les
necessitats del Departament d’'Inspeccio Educativa.

3. Funcions

— Donar suport técnic i administratiu al Departament d'Inspeccié
Educativa en la gestid, tramitacié i sequiment de les actuacions propies
del Departament.

— Elaborar, revisar i actualitzar documents, plantilles, actes i altres
materials de treball del Departament.

— Gestionar i actualitzar la informacié i la normativa publicada als espais
web o microsites vinculats al Departament d'Inspeccié Educativa.

— Donar suport en la gestiéo documental i en I'organitzacio de la
informacio relacionada amb expedients, actuacions, normativa i
processos administratius.

— Dissenyar, desenvolupar i mantenir solucions digitals per a la gestié
interna del Departament d'Inspeccié Educativa, incloent-hi scripts,
automatitzacions i eines propies.

— Automatitzar processos administratius i de tractament de dades
mitjancant eines de programacio i aplicacions corporatives.

— Desenvolupar i millorar aplicacions i eines internes per a la gestio
d’expedients, dades, documents i processos del Departament.
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4. Tramit de participacio

Les persones interessades han de presentar la sol-licitud mitjancant el
tramit telematic habilitat a aquest efecte:

Accés al tramit telematic de participacid

— Les persones aspirants poden seleccionar un maxim de dues places
dins el mateix 6rgan administratiu.

— Només es tindra en compte la darrera sol-licitud telematica registrada
per l'aspirant.

5. Termini de participacié

El termini de participacié és del 26 de maig a I'1 de juny de 2026, ambdés

Palma, en la data de la signatura electronica

El cap del Departament d'Inspecci6 Educativa

Fi rmado por GABRI EL Tl MONER SAMPOL - DNI ***3239** el dia 22/05/2026 con un
certificado emtido por AC Firnmaprofesional - CUALI FIl CADCS

Gabriel Timoner Sampol
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