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A més, cal tenir en compte que l'interval de dates per a les quals es donarà d'alta a 

l'usuari com a responsable de la gestió, també està subjecte a les dates de presa 

de possessió i cessament d'aquest usuari al centre. 

Per finalitzar aquesta tasca, cal introduir les dades sol·licitades, i a continuació 

prémer sobre el botó Acceptar. 

En cas que es vulgui eliminar el perfil de responsable de Gestió Econòmica a un 

empleat, cal accedir al menú Detall, seleccionar al desplegable el nom del 

mateix i canviar la data de cessament, establint una anterior al dia en curs. 

 

En acceptar, i tornar al llistat, es comprova que el responsable ha desaparegut 

com a perfil actiu. No obstant això, si al desplegable d'Estat, se selecciona l'opció 

Tots, es consulta aquest responsable com a inactiu, de manera que queda 

constància que aquesta persona va ser responsable de la gestió econòmica del 

centre durant un determinat període d'aquest exercici econòmic. 

3.2 Compte del banc 

Un cop donat d'alta el/la responsable de la Gestió Econòmica, el/la director/a ha d'introduir les 

dades del compte del banc del centre amb què opera el centre en les transaccions econòmiques. 

Quan introduïu el número del compte, el sistema comprova si aquesta dada és vàlida. A més, es pot 

incloure el correu electrònic de l'oficina bancària. 
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3.4 Ingressos de la conselleria 

Al llarg de l'exercici econòmic, des de la Conselleria s'ordenen una sèrie de lliuraments de fons per 

al funcionament del centre o altres conceptes. Cadascun d'aquests lliuraments queda reflectit a la 

pantalla, generant a més un assentament que s'identifica mitjançant un codi. L'anotació comptable 

d'aquests ingressos, necessària per poder justificar els ingressos i el crèdit rebut des de la 

Conselleria d'Educació i Esport, es realitza automàticament. 

Els ingressos procedents de la Conselleria, així com el seu estat de tramitació, es poden veure a 

l'opció de menú que s'indica a continuació 

 

Fins aquí, s'han exposat totes les accions, relatives a la gestió econòmica, que poden fer a Llull les 

persones del centre amb perfil de direcció 

S'exposaran a continuació aquelles accions que poden realitzar les persones del centre amb el 

perfil Responsable de Gestió Econòmica. 
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Es reconeix l'any de l'exercici econòmic perquè a la part superior de totes les pantalles apareix 

l'exercici econòmic vigent. 

 

Quan un exercici econòmic està tancat, es pot consultar la informació emmagatzemada sobre 

aquest exercici, però no modificar-la. 

 

[6] CONFIGURACIÓ INICIAL DE LA GESTIÓ 

ECONÒMICA 

 

De manera excepcional, per al primer exercici econòmic a Llull, en no tenir dades d'anys anteriors, 

cal introduir els saldos dels comptes amb què es va finalitzar l'exercici anterior. 

Per continuar, cal distingir entre els centres incorporats a Llull l'1 de setembre del 2025 i els 

incorporats a partir de l'1 de gener del 2026. 

Centres incorporats a Llull l'1 de setembre del 2025 

Aquests centres han d'establir com a any de l'exercici econòmic 2024-2025 (prèviament, des de 

Conselleria, han d'haver oberturat els exercicis 2024-2025 i 2025-2026). Es realitza tal com s'ha 

explicat a l'apartat anterior [6] Establir any de l'exercici econòmic. 
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 Un cop confirmades les dades, i de manera excepcional, es realitzarà automàticament l´assentament 

d´obertura corresponent a l´exercici econòmic 2025-2026.  



http://172.18.2.242:8080/feniciapre/nav/t8zE0MxyhJbEw3bITLF654rZsUfdZzkPMw#m-1448637987
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Pantalla 1. Grups de despesa 

Un grup de despesa no es pot esborrar si ja se n'ha fet ús en algun assentament. De la mateixa 

manera que tampoc no se'n pot modificar el codi, encara que sí la denominació. 

  



http://172.18.2.242:8080/feniciapre/nav/t8zE0MxyhJbEw3bITLF654rZsUfdZzkPMw#m-1448637989










http://172.18.2.242:8080/feniciapre/nav/t8zE0MxyhJbEw3bITLF654rZsUfdZzkPMw#m-1448638948
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9.1 Pressupost per subcomptes 

Els pressupostos per subcomptes són previsions d'ingressos/despeses per cada subcompte. 

 

 

Només es pot establir el pressupost a partir del 4t nivell de subcompte. Han de fer-se 

"obligatòriament" sobre els subcomptes del nivell 4t i "opcionalment" sobre els de nivell 5è. Si hi 

ha subcomptes en 5è nivell, per accedir-hi i establir-ne el pressupost, cal seleccionar l'opció 

Desglossament, polsant sobre el subcompte nivell 4t. 

 

 
 

Si la suma del desglossament dels subcomptes de 5è nivell no coincideix amb el pressupost indicat al 

subcompte pare de 4t nivell, el sistema alerta amb un símbol amb informació al respecte. 
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Un cop indicades les quantitats pressupostades en cadascun d'aquests subcomptes, la suma del que 

s'ha pressupostat a tots els subcomptes de nivell 4t, filles d'una de nivell 3r, s'acumulen 

automàticament en aquest subcomptes. Així successivament fins a formar-se els pressupostos de les 

de nivell 1r. 

Resumint, el pressupost dels nivells 1r, 2n i 3r de subcomptes s'actualitza a partir del pressupostat als 

subcomptes fills. Per això si es modifiquen les quantitats de 4t es modifiquen les quantitats dels 

subcomptes pares (1r, 2n i 3r nivell). 

9.2 Pressupost per centre de despeses 

A nivell de centres de despesa, es pot establir un pressupost de despeses imputant les quantitats als 

diferents centres de despesa que hagués creat el centre. El concepte és igual a l'anterior. Es tracta de 

fer la previsió del que gastarà cadascun dels centres de despesa. 

És més senzill que el cas anterior, ja que la llista de centres de despesa és lineal, no està estructurada 

de forma jeràrquica amb successives subdivisions cadascuna en altres. 

Com que l'ús dels centres de despesa és discrecional, cada centre decideix si fer-los servir o no. 

Aquests pressupostos no són obligatoris, ni tan sols quan el centre els faci servir. 

Cal haver definit prèviament l'estructura de centres de despesa per poder fer el pressupost 

 



http://172.18.2.242:8080/feniciapre/nav/t8zE0MxyhJbEw3bITLF654rZsUfdZzkPMw#m-1448640994
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Hi ha una obligació de proveïdor a facturar electrònicament. Hi ha proveïdors que no poden 

emetre factures en paper, que són les que es graven amb aquesta pantalla, sinó que ho han de fer 

electrònicament. Aquestes factures es veuen més endavant a l'apartat Safata factures-e.  

Si intenteu gravar amb aquesta pantalla una factura en format "paper", el sistema comprova si el 

proveïdor és un dels que estan obligats a facturar electrònicament, en aquest cas dona el missatge 

corresponent i no permet gravar. 

Apartat Suplert: El suplert es tracta de la persona física o jurídica que serà qui cobri l'import de la 

factura en lloc del proveïdor. 

 

A Contracte indicar el contracte signat amb el proveïdor per a l'adquisició d'un bé o servei que es 

paga amb aquesta factura. 

 

Apartat Comptes bancaris (són els del proveïdor) s'introdueix la CC per al pagament de la 

factura. Aquesta CC es pot introduir a l'hora de gravar la factura o prèviament a la pantalla de 

proveïdors. Un cop introduïda la CC, apareix a les següents factures del mateix proveïdor sense 

necessitat de repetir la mateixa operació a cada factura. 

Justificació i subcompte indicar si la factura correspon a despeses per a una justificació 

específica. Hi pot haver justificació específica o no, en qualsevol cas, sempre s'ha d'especificar un 

subcompte. En una factura hi pot haver articles corresponents a justificacions específiques i altres 

articles que no ho són. 
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11.2  Contractes 

A la funcionalitat Contractes, disponible sota l'epígraf Activitat econòmica, el perfil responsable de 

la gestió econòmica del centre pot gravar els contractes que té el centre educatiu amb els seus 

proveïdors, per tal d'assegurar la transparència de l'activitat contractual. 

Com que la gestió dels contractes no està lligada a la durada d'un determinat exercici econòmic es 

presenten tots els contractes gravats a Llull, amb independència de l'exercici econòmic en què es 

troba. 

Encapçala la pantalla un quadre habilitat que permet agilitzar la cerca de contractes prèviament 

gravats, partint del NIF/CIF del proveïdor o filtrant que es mostrin només els contractes vigents en la 

data actual o els contractes actius. 

 

 

L'enregistrament de contractes comença amb el botó Nou contracte, disponible al marge superior 

dret de la pantalla. En prémer-lo s'accedeix a la pantalla edició de creació del contracte on s'ha de 

completar la seva Denominació, Tipus de contracte i seleccionar una de les dues opcions que es 

permeten: Crear expedient de contractació o Crear contracte. 

 

És obligatori donar d'alta els contractes la quantia dels quals sigui superior o igual a 5.000 euros. 

En qualsevol altre cas, l'alta és opcional. 

Quan el que es crearà és un contracte, immediatament en seleccionar aquesta opció apareix en 

pantalla els blocs 'Proveïdor' i 'Dades del contracte' requerint emplenar la 'Data d'inici i fi', la 'Base 
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Al bloc 'Factures associades al contracte' es visualitzen les factures que el centre associï al 

contracte quan es registrin assentaments. 
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Si per contra el proveïdor `Estranger No Resident' no apareix al llistat de Proveïdors estrangers no 

residents de Llull, significa que cap centre l'ha donat d'alta al registre unificat de Llull i per tant cal 

fer-ho usant per això el botó Nou proveïdor estranger no resident, que es troba a la part superior 

de la pantalla Proveïdors estrangers no residents de Llull. 

 

Per a l'alta d'un nou proveïdor estranger no resident a Llull, només cal completar les dades 

requerides a la pantalla i prémer el botó D' acord. 

Al bloc ` Comptes Bancaris ' amb el botó Afegeix un compte nou s'afegeixen els comptes del 

proveïdor, permetent-se establir un sol com a predefinit. 
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Si en el seu moment es va decidir fer ús de l'estructura de grup de despeses, ara es pot accedir des 

d'aquesta part del menú a comprovar les dades econòmiques corresponents a cada grup de despesa 

creada. 

 

Així mateix, és possible veure els assentaments associats a cada grup de despesa escollint 

l'emergent del mateix nom. 

 

11.4.3 A nivell de Justificació Específica 

És el mateix que això, però filtrant les despeses o ingressos que afecten una determinada justificació i 

període de la mateixa. 

 

11.5  Arxius bancaris 

A l'apartat Arxius Bancaris de l'epígraf Activitat econòmica es duu a terme la creació i la generació 

de fitxers d'ordres de pagament Q34 i la gestió dels comptes corrents dels membres de la comunitat 

educativa. 

 

11.5.1 Gestió de comptes corrents 

Llull ofereix al perfil responsable de la gestió econòmica del centre la possibilitat de realitzar la 

gestió dels comptes bancaris dels membres de la seva comunitat educativa (Alumnat, Personal, 

Tutors legals) des del menú Activitat econòmica / Arxius Bancaris / Gestió de Comptes Corrents. 
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Prèvia selecció del 'Tipus de membre' es mostra a la pantalla, per a l'exercici econòmic establert, la 

relació de comptes corrents d'aquests. 

 

Per crear comptes corrents la pantalla ofereix dues possibilitats. Una individual amb el botó Nou i 

una altra forma massiva amb el botó Copiar comptes bancaris de l'exercici econòmic anterior. 

El registre individual de comptes bancaris és força senzill, només cal emplenar els camps editables de 

la pantalla Membre de la comunitat educativa a la qual s'accedeix després de prémer el botó Nou. 

 

En introduir la documentació del membre (DNI, NIE, NIF o passaport), quan aquest és localitzat pel 

sistema, els camps nom i cognom es completa de forma automàtica amb caràcters ocults per donar 
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Amb el menú emergent disponible sobre els comptes corrents es pot accedir a la pantalla edició del 

compte d'aquest membre (Detall) i eliminar-lo (Esborrar). 

Amb el botó Copia comptes bancaris de l'exercici econòmic anterior s'executa l'acció de copiar els 

comptes de l'exercici anterior al vigent 

 

11.5.2 Ordres de pagament Q34 

Una ordre de pagament Q34, conegut també com a quadern de transferències, és una remesa de 

factures que s'envia en un lot al banc perquè aquest, en nom nostre, pagui les quantitats que 

correspon als proveïdors/prestadors del servei d'aquestes. 

 

La funcionalitat Ordres de pagament Q34, disponible sota el menú Activitat econòmica / Arxius 

Bancaris, està dissenyada per evitar al perfil responsable de la gestió econòmica la necessitat d'anar 

presencialment a l'oficina bancària a ordenar el pagament de les factures. 

Per crear un quadern de transferència polseu el botó Nou.  



                                                             
   

  

  

 

 

 

 

 

71 de 80      

 

Situat a la pantalla Detall quadern transferència completar el 'Nom del fitxer', la informació 

relacionada amb la 'Data prevista d'abonament' (data en què es preveu que l'entitat bancària aboni 

les factures associades a aquest quadern) i una 'Descripció' que serveixi per identificar el quadern 

que s'està creant. Per registrar-lo recordar prémer el botó D'acord. 

El sistema en donar d'alta el quadern es posiciona a la pantalla Afegir factures al quadern de 

transferències, on es mostren les factures pendents de pagament que consten al sistema llistes per 

ser seleccionades i associar-les al quadern. 

S'entén per factures pendents de pagament aquelles en què no apareix la data de pagament en 

detall. 

 

 

Per afegir una factura al quadern de transferència marqueu la casella corresponent de la columna 

Afegeix i després premeu el botó D'acord. 
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amb diners en efectiu, per comprovar si el registre coincideix amb els diners en efectiu que es troben 

físicament en caixa. 

 

Per facilitar la realització d'aquesta conciliació bancària i poder portar un control exacte de l'efectiu 

disponible al banc, es disposa a Llull aquesta funcionalitat, sota l'epígraf principal ' Rendició de 

comptes/Conciliació de comptes '. 

 

 

En accedir a la funcionalitat es visualitzen per a l'exercici econòmic en curs les conciliacions bancàries 

registrades al sistema, amb informació pròpia de la naturalesa d'una conciliació bancària. Amb les 

opcions emergents es pot accedir a consultar la informació al complet ( Detall ) i eliminar la 

conciliació bancària, ( Esborrar ). 

 

Amb el botó Nou ubicat a la botonera el perfil responsable de la gestió econòmica pot començar a 

tramitar una nova conciliació bancària.  

 

 

La informació per gravar a la pantalla Detall d'una conciliació bancària apareix estructurada en els 

blocs següents: 














