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TUTORIAL INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEI 
El quilometratge, dietes de manutenció i despeses de viatge es poden pagar des 
de la Conselleria d’Educació i Universitats o des del centre en funció del motiu de 
la comissió de serveis. 

1. Pagaments des de la conselleria 
Es paga des de la conselleria el desplaçament dels docents itinerants (únicament 
els dies que es desplacen a dos o més centres), els desplaçaments de 
determinades tipologies de centres i els desplaçaments ocasionats per 
l’assistència a reunions convocades per algun servei de la conselleria. 

Les enviades per altres motius no contemplats al paràgraf anterior seran 
retornades. 

En aquest cas s’han d’emplenar els models disponibles a ugeedu.caib.es. 
Recordau que aquests models s’han de signar pel director del centre (el qual ha 
de comprovar que els dies indicats són correctes i que el docent no es trobava de 
baixa o era festiu) i s’han d’enviar el mes següent mitjançant el tràmit telemàtic 
habilitat. 

En el cas de reunions convocades per serveis de la conselleria, s’ha d’emplenar el 
mateix model però s’han de seguir les instruccions que doni el servei convocant. 

2. Pagaments des del centre 
Entra dins l’autonomia de gestió econòmica del centre la decisió dels 
desplaçaments i dietes que es pagaran sempre que aquests siguin casos 
contemplats en la normativa. 

En aquest cas el personal del centre que s’ha desplaçat (sigui docent o no docent) 
haurà d’emplenar el model que es trobarà a ecoedu.caib.es. 

2.1. Quilometratge 
Es permet la compensació de quilometratge quan hi ha un desplaçament fora de 
la localitat. El punt de partida i retorn serà la localitat del centre de treball. 

2.2. Dietes de manutenció 
El centre pot elegir si en el cas de viatges el docent presenta els tiquets o se li 
paga la dieta corresponent. No es poden combinar els dos procediments. 

ugeedu.caib.es
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A més, cal destacar que els beneficiaris d’una beca Erasmus+ no poden percebre 
d’altre tipus de compensació per les despeses ocasionades per la mobilitat. I que 
tampoc es poden pagar dietes si s’inclouen les menjades en el viatge. 

En cas de realitzar la compensació dels tiquets (opció preferent), el docent 
presentarà els originals a la secretaria del centre amb el nom, DNI i signatura. 
Aquests tiquets es guardaran com a comprovant de la despesa i s’introduiran a 
l’ECOIB com a pagament sense factura (es poden agrupar tots els tiquets d’un 
mateix viatge sempre que es guardin junts tots els originals). 

En el cas de pagament de dieta s’emplenarà l’apartat corresponent del model. 

En el cas de viatges fora de l’illa amb anada i tornada el mateix dia correspon una 
dieta de tipus F.  

En el cas de viatges fora de l’illa que provoquen pernoctació corresponen a una 
dieta de tipus S per cada dia a excepció dels dies d’anada i tornada, en la que 
seràn de tipus M si el vol de sortida és després de les 15.00 o el de tornada abans 
de les 15.00. 

En els casos que el motiu del viatge sigui l’assistència a una reunió, curs... i es 
parteix el dia abans, com a molt es pot tenir una dieta tipus M del dia anterior 
sempre que l’activitat comenci abans de les 10.00. El mateix passa si es retorna un 
cop finalitzada l’activitat, màxim una M independentment de l’horari. 

Cal tenir en compte que Eivissa i Formentera es consideren la mateixa illa a 
efectes de dietes de manutenció. Per tant, un viatge Eivissa – Formentera no dona 
dret a indemnitzacions de tipus F, S o M. 

Les persones que tenen desplaçaments fora de l’illa i perceben dietes de tipus F, S 
o M poden passa el quilometratge o tiquet des del centre de treball o des del 
domicili a l’aeroport o bé els taxis amb origen i destí a l’aeroport, port o estació 
(tant a l’illa de residència com al destí). No poden després passar tiquets de taxi o 
transport públic dels dies que estan fent l’activitat ja que aquests es consideren 
dins la dieta. 

Pels desplaçaments que generin dietes de tipus F, S o M, a més del model, 
s’hauran d’adjuntar les targetes d’embarcament i la convocatòria de l’activitat o 
una memòria del motiu del viatge. 

Les dietes tipus I són en els casos que hi hagi desplaçament a una altre localitat i 
que la comissió s’estengui més enllà de la jornada laboral. A aquest efecte es 
considera que la jornada laboral dels docents és fins a les 15.00 o a partir de les 
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15.00. per això aquestes únicament es poden donar quan s’allarga la jornada 
laboral a causa d’una activitat que impliqui un desplaçament fora de la localitat. Es 
mira l’horari de l’activitat i no l’horari d’arribada al centre. 

2.3. Fiscalitat de les indemnitzacions per raó de servei 
Les indemnitzacions per raó de servei es veuen sotmeses a retencions d’IRPF.  

Després d’una consulta realitzada a l’AEAT ens autoritzen a que, tot i no ser 
treballadors del centre educatiu (comptam com a treballador del Govern de les 
Illes Balears), es poden assimilar i, per tant, es te dret a que una part estigui 
exempta de retenció. El model ja està preparat per calcular la part amb retenció i 
la part sense retenció. 

Aquest IRPF s’hauria de calcular a partir de l’algoritme, però per tal de poder crear 
el model 190 a l’ECOIB l’hem fixat al 10 %. Després en la declaració de la renta de 
cada un s’ajusta fins al valor que sortiria per l’algoritme. 

Aquests pagaments s’hauran d’introduir a l’ECOIB com a factures i la retenció 
generada es pagarà a l’Agència Tributària mitjançant el model 111. 

S’hauran d’introduir dues factures per cada indemnització:  

• La primera corresponent a la part sense retenció (A), que s’haurà d’incloure 
com a factura marcant que SÍ té IRPF però deixant el percentatge de 
retenció a 0. (S’haurà d’incloure el total de la part sense retenció tant al 
camp Total com al camp Base Imp.) 

• La segona serà de la part amb la retenció del 10 % (B) i s’haurà introduir 
com una factura normal amb aquest percentatges de retenció. En aquest 
cas el total i Base Imp. són iguals a la part que té retenció. 

 

Pel que fa al model 111 únicament ha d’aparèixer la informació de la part subjecte 
a IRPF (caselles B i C). L’ECOIB , a l’apartat llistat de retencions per a Hisenda ja ho 
calcula correstament. 

Pels centres que no presenten el model 190 directament, si no que empren els 
serveis d’una gestoria, haureu de presentar els annexos de indemnitzacions per 
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raó de servei a aquesta indicant que la part sense retenció s’ha de codificar amb la 
clau L.01 i la part amb retenció amb la clau A (en aquest cas s’ha de triar: 

• Contrato o relación: 1. Contrato o relación de caràcter general, que 
comprenderá todas las situacions no contemplades en los códigos numéricos 
siguientes. 

• Dato addicional de situación familiar: 3. Si la situación familiar del perceptor es 
distinta a las anteriores o no deseó manifestarla ante la persona o entidad 
retenedora. 

• Dato referente a la discapacidad: 0 Si el perceptor no padece ninguna 
discapacidad o si, padeciéndola, el grado de discapacidad es inferior al 33 por 
100. 

• Año nacimiento. Demana l’any de naixement. Tenim una consulta oberta 
per veure si és necessari que sigui l’any exacte. Com que això no ho 
necessitam fins pel gener, ja vos informarem tot d’una tenguem la 
resposta. 

2.4. Comptabilitat de les indemnitzacions per raó de servei 
Les despeses corresponents a les indemnitzacions per raó de servei s’introduiran 
a l’ECOIB com una factura. 

En funció de la naturalesa del desplaçament aniran a un epígraf o un altre: 

• Les indemnitzacions corresponents a viatges o sortides escolars s’hauran 
d’incloure als epígrafs 16.1 o 16.2. 

• Les indemnitzacions corresponents a programes específics, com ara 
Estades pedagògies, Agrupaciones escolares... aniran a l’epígraf 
corresponent al programa que trobareu a la corresponent fitxa. 

• Les indemnitzacions corresponents als desplaçaments de FCT aniran a 
l’epígraf 15.2.  

• La resta d’indemnitzacions (PMT, assistència a reunions, visites a altres 
centres...) aniran a l’epígraf 6.1. 

3. Emplenat del model 
El director del centre serà la persona responsable d’autoritzar els serveis que 
generin dret a indemnització per raó de servei dins l’autonomia de gestió 
econòmica. Una persona no es pot autoritzar a si mateixa, així que en el cas del 
director el secretari haurà d’autoritzar al director. 
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El treballador haurà d’indicar el seu nom complet i DNI. Per evitar problemes a 
l’hora de donar-los d’alta a l’ECOIB com a perceptors s’ha d’indicar el nom com 
apareix al DNI. 

 

S’ha d’elegir el mes pel qual es presenten els desplaçaments i posar el nom del 
centre. 

 

Nota: Recordau que no es poden posar desplaçaments d’anys diferents en un 
mateix imprés. 

A continuació s’emplenen els desplaçaments de cada dia: 

 

Cada fila és per un dia o comissió. 

En el cas de desplaçament realitzats un mateix dia es posa el mateix dia a Sortida i 
Retorn i s’elegeixen les localitats als desplegables d’itinerari d’esquerra a dreta (no 
es pot deixar cap casella en blanc entre dues localitats). 

 

En el supòsit que amb les 5 caselles no basti per tot el desplaçament d’un dia 
continuar a la línia següent agafant com a origen la darrera localitat de la fila 
anterior. 

El full de càlcul calcularà automàticament el quilometratge corresponent al 
trasllat. Si apareix NO TROBAT, vol dir que aquest trasllat no ha estat valorat. 
Enviar un correu a centres_uge@sgtedu.caib.es i s’actualitzarà el model afegint 
aquest quilometratge. 

Si es tracta d’un desplaçament fora de l’illa de residència s’indicaran com a 
desplaçaments amb destí a l’aeroport (independentment d’on s’anirà) i es posaran 
el número corresponent a les dietes. 

mailto:centres_uge@sgtedu.caib.es
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A la columna Taxi? s’ha d’indicar Sí en el cas que el desplaçament s’hagi fet 
emprant taxi o transport públic i no el vehicle particular. En aquest cas es 
presenta el tiquet. 

En el cas que el desplaçament sigui fora d’Espanya s’ha d’elegir el país. Si en un 
mateix mes hi ha desplaçaments a dos països diferents, situació molt excepcional, 
s’hauran de presentar dos models diferents ja que únicament permet un país a 
cada document. 

 

Al resum de les quantitats l’interessat ha d’especificar el seu IBAN: 

 

L’interessat haurà de signar a l’esquerra i el director del centre a la dreta. Si es 
firma amb firma electrònica no cal indicar la data, ja que la signatura electrònica 
du la data. 

 


