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Informacions generals

1.

Aplicacions de pagament: es poden emprar les aplicacions de
TPV dels bancs de I'acord marc de tresoreria (amb autoritzacio).
No es poden emprar aplicacions diferents a les del banc que actuin
de pasarel-la amb dades personals dels alumnes.

Efectiu: s'ha d'anar alerta a pagar factures en metal-lici que no
quedi cap registre per evitar que despres I'empresa la torni a
reclamar.

Les comissions bancaries per TPV es poden imputar al romanent
de families sempre que siguin les derivades del pagament
d'aportacions voluntaries, sortides... (no hi anirien, per exemple,
les derivades del servei de menjador de FP).
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Factures electroniques

1. Vincular totes les factures electroniques del 2024.

2. Sis'ha de rebutjar alguna factura, enviar correu a
centres_uge@sgtedu.caib.es amb una captura de pantalla de les

factures a rebutjar. Assumpte: Rebuig factures electroniques

Data
13/10v2024 =

Quantitat Esatat

Centre
1481.55 Febutjada

Numero Proveidor
P24COY000513664  ENDESA ENERGIA S AT ”
P24COY000513663  ENDESA ENERGIA 54T - 2444 58 Febutjada 13/10:2024 =]

Indicant el motiu de rebuig.
3. Siheu rebutjat per error una factura que no tocava, feis el mateix i

indicau la data de pagament de la factura.
NOTA: fins finals de setmana no estaran carregades totes les factures.



mailto:centres_uge@sgtedu.caib.es

Arqueig de caixa i saldo targeta prepagament

1. Entregar unicament si es té metal-lic o es té targeta.
2. Com que el signa el director/a posar les seves dades.
3. Metal-lic: indicar el total en metal-lic a data 31/12/24.

1. Que, efectuat I'arqueig de caixa, en resulta un saldo de €.

4. Targeta prepagament:

2. Que:
[] el centre no disposa de targeta de prepagament.

[] el saldo de la o les targetes de prepagament, segons carrega prévia,
resulta amb un import de €.

5. Lasuma de metal-licitargeta ha de coincidir amb el saldo de caixa
a 31/12/24. Pero aquest total no s'indica al certificat.
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Certificat de saldo bancari

1. No vos poden cobrar comissio.
2. Certificat de saldo bancari a data 31/12/24.

% Cai XaBank Certificado

CaixaBank, S.A., inscrita con el nimero 2100 en el Registro de Entidades Financieras del Banco de Espana, con
ndamero de identificacion fiscal A-08663619 y domiciliada en carrer Pintor Sorolla, 2-4, de Valéncia.

CERTIFICA

Que en la cuenta namero 2100-FiaNE o titularidad de Ee-eTST— Govern
De Les llles, con CIF (NG

Que en fecha 31/12/2023 el saldo del mencionado depésito es de [ IESD EUR.

Siendo los identificadores internacionales:
BIC/Cédigo SWIFT

IBAN: ES86-2100- —




Revisido de comptes

« Per obtenir el Compte de Gestio s'ha d'estar a I'any 2024.
« Anar a Informe > Compte de Gestid
« Indicar la data del consell escolar d'aprovacié

- :: Filtre per dates :: |

Des de: [gqp1/2024 J aldia: | 31122024 J

Director/a: | | sexe:
Secretari/a: | | Sexe:

Localitat | PALMA |

Aprovat pel consell escolar en reunid de data: ‘ 1310172025 ) ,
—_—
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Revisido de comptes
« Revisar que el total de I'epigraf I1 Romanent exercici anterior
coincideix amb el saldo del compte de gestio del 2023.
COMPTE DE GESTIO

Centre: enuEe Codi: 07 gl
ANY{2024)

. INGRESSOS

Concepte Import (€)
(1 Romanent exercici antenop
1.1 Romanent disponible per a funcionament del centre 26.408 42
1.2 Romanent families 49.044 20
2 Assignacions de funcionament del centre 3793719
3 Altres ingressos de la Conselleria 3027219
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Revisido de comptes

« El saldo del compte de gestio ha de ser igual a la suma del
certificat de saldo bancari, I'arqueix de caixa i el saldo de la targeta

de prepagament.

SALDO (INGRESSOS-DESPESES) 71.402,11

« Sino quadra pot ser degut a un cas de conciliacio de comptes.
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Conciliacié de comptes

+ Unicament s’ha d’entregar si la suma de banc + caixa és diferent
al total del compte de gestid. Aixo passa en els seguents casos:

o Tald no cobrat.
o Ingressos de conselleria no comptabilitzats.

A.SALDOS A DATA DE
Al. Saldo compte de gestio
AZ2. Saldo certificat bancari
A3. Saldo argueig de caixa
Ad4. Saldo targetes de prepagament
AS. Diferéncia A1-(A2+A3+A4)
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Presentacio documentacio

« Tramit telematic: enllac a la web

« Entrar amb el certificat de representant de centre

« Penjar els arxius en pdf. NO s'han d'imprimir i signar a ma. Es
signaran automaticament dins el tramit.

« S'ha de presentar:

©)

O O O O

Compte de gestio de 2024

Certificat saldo bancari

Pressupost 2025

Acta arqueig de caixa i saldo targeta (Unicament si cal)
Conciliacié de comptes (Unicament si cal)

« Sis'han d'esmenar documents marcar "Aporta nova documentacio
requerida" i bastara penjar la documentacio requerida.

ﬂ ESMENA DE DOCUMENTACIO

Aporta nova documentacio requerida pel Departament de gestid economica

N


https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/justificacia_econamica_del_centre/
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Pressupost

Ja teniu disponible el pressupost de funcionament del 2025.
Pressupost conselleria > Consulta pressupostos centre

CONCEPTE IMPORT
ASSIGMACIO GEMNERAL 30.983 52
_ALUMMAT 0,00
__ SUBMIMNISTRAMENTS 0,00
_ MANTENIMENT 0,00
__ MEMNJADOR 0,00
___PROGRAMA DE MILLORA | TRANSFORMACIO 0,00£

PRESSUPOST DEL CENTRE: {3{].983,52%3

- Els 0indiquen que aquest concepte s'ha tengut en compte al
vostre centre.

« Per elaborar el pressupost heu d'estar a I'any 2025 i anar a Gestio
> Elaborar pressupost

N



Pressupost

Ingressos
1. Romanent exercici anterior i
2. Assignacions de funcionament del centre
3. Altres ingres=sos de la Conselleria 0.00
4. Ingressos entitats pibligues
&. Venda de productes i prestacid de serveis
6. Cessio d'ls dinstal-lacions | equipaments
7. Aportacions alumnes ﬂ.ﬂ{l|
&. Altres ingressos I—ﬂ.ﬂﬂ|
5. Menjador ezcolar I—ﬂ.ﬂ{l| bl
Total = 0.00€

« Alngressos > Romanent exercici anterior s'ha de posar el saldo
del compte de gestio.

- Alngressos > Assignacions de funcionament del centre s'ha de
posar el total del pressupost de conselleria (incloent el conveni
FP).

« El pressupost hadr “~=--"
Ingresos - Despeses = 0.00€

14
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Pressupost

oficial del centre

1.

o)

[ T oo R o R o N e T O R

RECURSOS

. Romanent exercici anterior
_ Assignacions de funcionament del centre
. Ingressos prevists

TOTAL RECURSOS =

. DESPESES

. Lloguers

. Reparacid, conservacio i manteniment
. Material fungible

_ Subministraments

. Comunicacions

- Documentacia i informacid

. Matenal didactic

. Material inventariable

. D'altres despeses previstes

TOTAL DESPESES =

- SALDO

Per obtenir el pressupost s'ha d'anar a Informes > Pressupost

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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Romanents

«  Primers apunts del 2025.

« Amb data 01/01/25.

1.1 Romanent funcionament banc

« 1.1 Romanent funcionament caixa (igual al saldo de caixa a 31/12)
1.2 Romanent funcionament families

« 1.3 Romanent funcionament programes europeus

« Elromanent SOIB s'ha d'integrar al de funcionament. Alerta si
teniu part no executada ja que podria reclamar-la el SOIB. Si ho
teniu tot executat no vos heu de preocupar.
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Romanents i programes

« Els programes que tenen fitxa no han de desglossar-se als

romanents. Aixi quan feis I'informe del programa des del seu
inicia a data d'avui vos sortiran tots els moviments i el saldo
d'aquest programa.

- Es poden desglossar els departaments o programes propis (que

no tenen fitxa).




AEAT
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Obligacions fiscals amb I'AEAT

Model 111 4t trimestre de 2024 fins dia 20/01/25.
Model 190 fins dia 31/02/25.
Model 347 entre dia 01/02/25 i dia 28/02/25
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Model 111

« Recordau que unicament entren els residents nacionals. Si algun

centre ha contractat un no resident I'ha de llevar i declarar-ho a
part.

e Podeu obtenir la informacido resumida a Informes > Llistat de

retencions per a Hisenda.
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Model 347

- Informes > Llistat proveidors per a Hisenda

« S'haura d'emplenar manualment a la web de I'AEAT amb la
informacio dels proveidors que han facturat mes de 3.005,06 €.

. Es important haver introduit totes les factures del 2024 ja que es
mira per data de factura, no per data de pagament.

« Si heu pagat factures fraccionades les dades no coincidiran amb
les que voltros presenteu i les que presenti |I'empresa.




Model 190

«  Podeu omplir-ho a ma o treure I'arxiu d'ECOIB (Informes > Genera
Model 190 per a Hisenda (CEP))

« Esun txt. Quan I'obriu anau a Formato i heu de tenir desactivat
Ajuste de linea

”j *AEAT 190_2024: Bloc de notas

Archive Edicién  Formatoc  Ver Ayuda
1198282408700763FCENTRE DE FORMACIO, INNOVACIO I DESENVOLTGE99445521BOSCH FITZMER MARIY

2198282408788763FX1588164L FOO0 ] ek
21502082408700763FX2700485G FORR R ARAAAHNN, B7FB2 Bt
21982824QB?BB?63FYSBBB?BAlF FOORRRRHHHHAAAAX 87F82 BBBBt

« Veureu el llistat de a tots els que heu aplicat retencions i heu de
modificar les claus, alla on apareix F02. Assegurant de canviar els

tres caracters per tres caracters.

N
N
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Model 190

e Siho feis manual també vos demanara la clau.

« Atenir en compte:

o A0O0: si heu pagat dietes a membres del centre. Normalmentamb
retencions del 2 % o altres valors.

FO2: retencions del 15 % per cursos i conferencies.

GO1: el més habitual per tots aquells als que heu retingut el 15 %.
GO02: si heu aplicat el 7 % a gent de viu la cultura.

GO03: si heu aplicat el 7 % perque professionals que comencen.

o HO1T: retencid del 2 % per activitats agricoles.

O O O O

* Hiha altres casos que no son massa habituals als centres.
Normalment seran GO1 i AQO.

« Siteniu algun dubte amb alguna persona concreta, contactau amb
ella i que vos ho especifiqui. - ' l |
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