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Informacions generals

1. Aplicacions de pagament: es poden emprar les aplicacions de 
TPV dels bancs de l'acord marc de tresoreria (amb autorització). 
No es poden emprar aplicacions diferents a les del banc que actuin
de pasarel·la amb dades personals dels alumnes.

2. Efectiu: s'ha d'anar alerta a pagar factures en metàl·lic i que no 
quedi cap registre per evitar que després l'empresa la torni a 
reclamar.

3. Les comissions bancàries per TPV es poden imputar al romanent 
de famílies sempre que siguin les derivades del pagament 
d'aportacions voluntàries, sortides... (no hi anirien, per exemple, 
les derivades del servei de menjador de FP).
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TANCAMENT 2024
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Factures electròniques

1. Vincular totes les factures electròniques del 2024.
2. Si s'ha de rebutjar alguna factura, enviar correu a 

centres_uge@sgtedu.caib.es amb una captura de pantalla de les 
factures a rebutjar. Assumpte: Rebuig factures electròniques

Indicant el motiu de rebuig.
3. Si heu rebutjat per error una factura que no tocava, feis el mateix i 

indicau la data de pagament de la factura.
NOTA: fins finals de setmana no estaran carregades totes les factures.

mailto:centres_uge@sgtedu.caib.es
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Arqueig de caixa i saldo targeta prepagament

1. Entregar únicament si es té metàl·lic o es té targeta.
2. Com que el signa el director/a posar les seves dades.
3. Metàl·lic: indicar el total en metàl·lic a data 31/12/24.

4. Targeta prepagament:

5. La suma de metàl·lic i targeta ha de coincidir amb el saldo de caixa 
a 31/12/24. Però aquest total no s'indica al certificat.
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Certificat de saldo bancari

1. No vos poden cobrar comissió.
2. Certificat de saldo bancari a data 31/12/24.
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Revisió de comptes

• Per obtenir el Compte de Gestió s'ha d'estar a l'any 2024.
• Anar a Informe > Compte de Gestió
• Indicar la data del consell escolar d'aprovació
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Revisió de comptes

• Revisar que el total de l'epígraf I1 Romanent exercici anterior 
coincideix amb el saldo del compte de gestió del 2023.
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Revisió de comptes

• El saldo del compte de gestió ha de ser igual a la suma del 
certificat de saldo bancari, l'arqueix de caixa i el saldo de la targeta 
de prepagament.

• Si no quadra pot ser degut a un cas de conciliació de comptes.
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Conciliació de comptes

• Únicament s’ha d’entregar si la suma de banc + caixa és diferent 
al total del compte de gestió. Això passa en els següents casos:
o Taló no cobrat.
o Ingressos de conselleria no comptabilitzats.
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Presentació documentació

• Tràmit telemàtic: enllaç a la web
• Entrar amb el certificat de representant de centre
• Penjar els arxius en pdf. NO s'han d'imprimir i signar a mà. Es 

signaran automàticament dins el tràmit.
• S'ha de presentar:

o Compte de gestió de 2024
o Certificat saldo bancari
o Pressupost 2025
o Acta arqueig de caixa i saldo targeta (únicament si cal)
o Conciliació de comptes (únicament si cal)

• Si s'han d'esmenar documents marcar "Aporta nova documentació 
requerida" i bastarà penjar la documentació requerida.

https://www.caib.es/sites/gestioeconomica/ca/justificacia_econamica_del_centre/
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INICI 2025
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Pressupost

• Ja teniu disponible el pressupost de funcionament del 2025.
• Pressupost conselleria > Consulta pressupostos centre

• Els 0 indiquen que aquest concepte s'ha tengut en compte al 
vostre centre.

• Per elaborar el pressupost heu d'estar a l'any 2025 i anar a Gestió 
> Elaborar pressupost
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Pressupost

• A Ingressos > Romanent exercici anterior s'ha de posar el saldo 
del compte de gestió.

• A Ingressos > Assignacions de funcionament del centre s'ha de 
posar el total del pressupost de conselleria (incloent el conveni 
FP).

• El pressupost ha de donar 0.
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Pressupost

• Per obtenir el pressupost s'ha d'anar a Informes > Pressupost 
oficial del centre
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Romanents

• Primers apunts del 2025.
• Amb data 01/01/25.
• 1.1 Romanent funcionament banc
• 1.1 Romanent funcionament caixa (igual al saldo de caixa a 31/12)
• 1.2 Romanent funcionament famílies
• 1.3 Romanent funcionament programes europeus
• El romanent SOIB s'ha d'integrar al de funcionament. Alerta si 

teniu part no executada ja que podria reclamar-la el SOIB. Si ho 
teniu tot executat no vos heu de preocupar.
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Romanents i programes

• Els programes que tenen fitxa no han de desglossar-se als 
romanents. Així quan feis l'informe del programa des del seu 
inicia a data d'avui vos sortiran tots els moviments i el saldo 
d'aquest programa.

• Es poden desglossar els departaments o programes propis (que 
no tenen fitxa).
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AEAT
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Obligacions fiscals amb l'AEAT

• Model 111 4t trimestre de 2024 fins dia 20/01/25.
• Model 190 fins dia 31/02/25.
• Model 347 entre dia 01/02/25 i dia 28/02/25
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Model 111

• Recordau que únicament entren els residents nacionals. Si algun 
centre ha contractat un no resident l'ha de llevar i declarar-ho a 
part.

• Podeu obtenir la informació resumida a Informes > Llistat de 
retencions per a Hisenda. 
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Model 347

• Informes > Llistat proveïdors per a Hisenda
• S'haurà d'emplenar manualment a la web de l'AEAT amb la 

informació dels proveïdors que han facturat més de 3.005,06 €.

• És important haver introduït totes les factures del 2024 ja que es 
mira per data de factura, no per data de pagament.

• Si heu pagat factures fraccionades les dades no coincidiran amb 
les que voltros presenteu i les que presenti l'empresa. 
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Model 190

• Podeu omplir-ho a mà o treure l'arxiu d'ECOIB (Informes > Genera 
Model 190 per a Hisenda (CEP))

• És un txt. Quan l'obriu anau a Formato i heu de tenir desactivat 
Ajuste de línea

• Veureu el llistat de a tots els que heu aplicat retencions i heu de 
modificar les claus, allà on apareix F02. Assegurant de canviar els 
tres caràcters per tres caràcters.
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Model 190

• Si ho feis manual també vos demanarà la clau.
• A tenir en compte:

o A00: si heu pagat dietes a membres del centre. Normalment amb 
retencions del 2 % o altres valors.

o F02: retencions del 15 % per cursos i conferències.
o G01: el més habitual per tots aquells als que heu retingut el 15 %.
o G02: si heu aplicat el 7 % a gent de viu la cultura.
o G03: si heu aplicat el 7 % perquè professionals que comencen.
o H01: retenció del 2 % per activitats agrícoles.

• Hi ha altres casos que no són massa habituals als centres. 
Normalment seran G01 i A00.

• Si teniu algun dubte amb alguna persona concreta, contactau amb 
ella i que vos ho especifiqui.
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