
Diccionari d’epígrafs 

Epígraf Títol 
Romanent –  
subromanent Descripció 

1 Romanent exercici anterior   
1.1 Romanent disponible per a 

funcionament del centre 
FUN Romanent de la part de funcionament de centre sense distingir entre subapartats. Es 

recomana tenir dos apunts a aquest epígraf, un pel banc i un per la caixa. 
1.2 Romanent famílies FAM Romanent de la part de famílies sense distingir entre subapartats.  
1.3 Romanent programes 

europeus 
EUR Romanent d’Erasmus+ (inclou Euro FP) 

1.4 Romanent SOIB SOIB Romanent SOIB 
2 Assignació de funcionament de 

centre 
FUN – centre Pressupost assignat per la Conselleria d’Educació i Universitas (mensualitat). 

3. Altres ingressos de la 
Conselleria 

  

3.1 Ajudes individuals de transport 
escolar 

 Actualment no s’empra 

3.2 Ingressos per a despeses 
d’inversió de la Conselleria  

FAM – reut. Programa per al finançament de llibres i material didàctic  

3.8 Inversió associada al 
funcionament operatiu 

FUN – centre Inversió en obres realitzades pel centre i equipaments. 

3.9 Altres FUN – resta Altres programes (sense comptar els de formació professional): auxiliar de conversa, 
estades pedagògiques, viu la cultura, PROA+, Experimenta... 

4 Ingressos entitats públiques   
4.1 Entitas CAIB FUN – resta Ingressos provinents d’altres entitats dependents del Govern de les Illes Balears. 
4.2 Ajuntaments FUN – resta Ingressos dels ajuntaments (4.2) o Consells Insulars (4.3). En el cas d’ajudes per 

conceptes que es troben al romanent de famílies s’haurà de fer un moviment de 
romanents per passar aquesta ajuda de FUN a FAM.  



4.3 Consells Insulars FUN – resta Exemples: ajut de l’ajuntament pel programa de reutilització. Introduir l’ingrés (4.4 o 
4.3) seguit d’un ingrés negatiu a l’1.1 i un positiu a l’1.2. 
En el cas que sigui per pagar una excursió no cal fer-ho i la despesa de l’excursió aniria 
a un epígraf de FUN (6.1) en lloc de a l’epígraf de FAM (16.1 o 16.2). 

4.4 Universitat de les Illes Balears FUN – resta Ingressos que provenen de la UIB. Els més habituals són les gratificacions per acollir 
alumnes en pràctiques. 

4.5 Ministeri d’Educació i Cultura FUN – resta Ingressos provinents directament del Ministeri d’Educació, com per exemple el 
programa de Agrupaciones Escolares. 

4.6 Altres entitats públiques de 
l’Estat Espanyol 

FUN – resta Entitats que depenen del Govern de l’Estat Espanyol diferents al Ministeri d’Educació. 

4.7 Programes Europeus EUR Ingressos transferir pel SEPIE directament als centres per un projecte Erasmus+. 
Incloure també en aquest apartat si un soci del projecte fa una transferència de 
doblers al centre. 

4.8 Entitats públiques no nacionals FUN – resta  
4.9 Altres entitats públiques FUN – resta S’inclouen les universitats públiques diferents a la UIB. No s’han d’incloure les unitats 

privades (com a la UNIR).  
5 Venda de productes i 

prestacions de serveis 
  

5.1 Activitats lectives FUN – centre Exemples relacionats amb distintes famílies de FP: ventes de menús, canvis d’oli, 
servei de perruqueria... 

5.2 Activitats no lectives FUN – centre Lloguer de taquilles. Dipòsits comandaments. Matinera. Serveis complementaris 0-3 
anys. 

6 Cessió d’ús d’instal·lacions i 
equipaments 

FUN – centre Utilització de les instal·lacions per una altra entitat o persona física o jurídica. 

7 Aportacions alumnes   
7.1 Activitats escolars FAM – material Aportació voluntària de l’alumnat que inclou el material fungible, llicències digitals i 

dossiers. Aquestes aportacions estan regulades  
7.2 Activitats extraescolars i 

complementàries 
FAM – extr. Ingressos de les famílies per fer front a les despeses de sortides, viatges, convivències 

i tallers. Entenent tallers com activitats que es realitzen al centre i que requereixen de 
l’aportació de les famílies per fer-ne front. Per exemple la part no subvencionada de 



Viu la Cultura (2 € per alumne). 
7.3 Aportacions famílies (llibres + 

chromebooks) 
FAM – reut. Aportacions de les famílies per formar part del programa de reulització de llibres de 

text. Inclou si s’empra la figura de dipòsit. 
8 Altres ingressos   
8.1 Interessos bancaris FUN – resta Interessos bancaris 
8.2 Llegats i donacions FUN – resta Donacions i llegats de particulars o entitats. S’inclouen aquí les aportacions que 

puguin fer les AFA. 
8.3 Venda de bens en desús FUN – resta Beneficis obtinguts per la venda de bens del centre en desús. 
8.4 Ingressos pendents d’aplicar FUN – resta Actualment no s’empra 
8.5 Assegurança escolar FAM – material Ingressos corresponent a l’assegurança escolar per alumnes a partir de 3r d’ESO. S’ha 

de separar de la resta d’aportacions de les famílies. 
8.9 Altres ingressos FUN – resta Ingressos que no s’inclouen a d’altre epígraf 
9 Menjador escolar   
9.1 Ajudes individuals de menjador 

escolar 
FUN – 
menjador 

Ajuts individuals de menjador i alimentació provinents de la conselleria d’educació. 

9.2 Aportacions entitats públiques FUN – 
menjador 

Ajuts de menjador d’altres entitats públiques (ajuntaments, consells insultar quan fan 
un traspàs d’ajut entre centre) 

9.3 Quotes usuaris FUN – 
menjador 

Quotes que paguen els usuaris del menjador escolar si aquestes les recull el centre i 
no l’empresa concessionària. En el cas de les escoletes que tenen cuiner, també 
s’inclourà el pagament d’aquest servei complementari a aquest epígraf, separat de la 
resta. 

9.9 Altres ingressos FUN – 
menjador 

Altres ingressos relacionats amb el servei de menjador escolar que no vagin als 
epígrafs anteriors. Incloure aquí els ingressos procedents d’altres centres educatius 
per canvi d’escolarització del beneficiari. 

10 Formació professional   
10.1 Compensació a empreses FUN – centre  
10.2 Compensació alumnes FUN – centre  
10.3 Compensació professors FUN – centre Ajuts formació 
10.4 Programa Europeu Leonardo 

Europ FP Balears 
EUR Ingressos per participar al consorci Euro FP Balears 



10.5 Certificats professionals SOIB Ingressos del SOIB per compensar la realització de certificats de professionalització al 
centre. Aquests ingressos poden emprar-se també per cobrir despeses de 
funcionament (electricitat, aigua...). 

10.6 Qualificacions (ACREDITA) SOIB Actualment no s’empra 
10.7 Qualificacions (PAPE) SOIB Actualment no s’empra 
10.8 Altres ingressos Conselleria FUN – resta Fons finalistes provinents de conselleria que no impliquen inversió (és a dir, distints a 

equipaments i obres) 
10.9 Altres ingressos FUN – centre Ingressos que pugui rebre el centre d’altres fots especificament pels estudis de FP. És 

l’únic epígraf que pot emprar el centre. 
 

Epígraf Títol 
Romanent –  
subromanent Descripció 

1 Lloguers   
1.1 Maquinari FUN – centre  
1.2 Mobiliari FUN – centre  
1.3 Material didàctic FUN – centre  
1.4 Renting FUN – centre Renting fotocopiadores de l’acord marc o altres rentings. En el cas que aquestes 

incloguin tant el renting com les fotocòpies s’haurà d’anar variant entre 1.4, 3.9 i 9. 
2 Reparació, conservació i 

manteniment 
  

2.1 Edificis FUN – centre Reparacions o actuacions de manteniment que afectin a l’edifici. Inclou pintar. 
2.2 Instal·lacions FUN – centre Reparacions o actuacions de manteniment que afectin a la instal·lació elèctrica, 

instal·lació d’aigua, cablejat d’internet, sistemes de calefacció... 
2.3 Mobiliari FUN – centre Reparació de mobiliari del centre. 
2.4 Material didàctic FUN – centre Reparació de material didàctic. S’inclourien els equipaments dels tallers i laboratoris. 
2.5 Material informàtic FUN – centre Reparacions d’ordinadors, impressores, panells digitals... 
2.9 Altres FUN – centre Qualsevol altre reparació que no s’englobi en els epígrafs anteriors. 
3 Material fungible d’ús comú   
3.1 D’oficina FUN – centre Material d’oficina per a l’ús dels docents i personal no docent.  



3.2 Informàtic FUN – centre Material fungible informàtic 
3.9 D’altres FUN – centre Material fungible distint al material d’oficina. S’inclouen les fotocòpies que es realitzen 

per ús dels docents i personal no docent (no les que s’empren per l’alumnat).  
4 Subministraments   
4.1 Electricitat FUN – centre Factures de subministrament elèctric d’ENDESA. 
4.2 Combustible FUN – centre Factures del combustible per a la calefacció i la cuina del menjador. 
4.3 Aigua FUN – centre Factures tant de consum d’aigua corrent com de fonts d’aigua pel personal. 
4.4 Vestuari i uniformes FUN – centre Del centre, no incloure els de l’alumnat en el cas dels cicles formatius. 
4.5 Productes de neteja i higiènics FUN – centre  
4.6 Productes de farmàcia FUN – centre Únicament productes de farmàcia per les farmacioles del centre. No s’inclouen 

productes de farmàcia que es puguin fer servir per activitats lectives ni 
subministraments de productes pels cicles formatius. 

4.9 Altres FUN – centre Altres subministraments generals del centre no contemplats als epígrafs anteriors i 
que no formen part de les activitats lectives. 

5 Comunicacions   
5.1 Telèfon FUN – centre Fixe o mòbil.  
5.2 Correus i telègrafs FUN – centre Serveis postals sense incloure els serveis de missatgeria 
5.3 Missatgeria FUN – centre Serveis de missatgeria 
5.9 Altres FUN – centre  
6 Treballs realitzats per altres 

empreses 
  

6.1 Transport FUN – centre No s’ha d’incloure el transport de les sortides escolars (aquestes van al 16.1 o 16.2). Es 
pot incloure en aquest apartat la contractació de taxi per traslladar alumnes al centre 
de salut, desplaçaments associats al PMT...  

6.2 Vigilància i seguretat FUN – centre Serveis de vídeo vigilància, alarmes... 
6.3 Neteja i desinfecció FUN – centre Contractació de serveis especials de neteja o desinfecció perquè no es puguin cobrir 

pel personal del centre. 
6.9 Altres FUN – centre Gestoria per ajudar en els tràmits amb hisenda, empresa de disseny per dissenyar la 

imatge corporativa, elaboració de pàgines web... 
7 Taxes i impostos   



7.1 Taxes FUN – centre Taxa per l’obtenció del certificat digital, GUAL... 
7.2 IRPF FUN – centre Pagament del model 111 (retencions IRPF) 
7.3 IVA FUN – centre Pagament del model 303 (autoliquidació IVA)  
7.9 Altres impostos FUN – centre Impost de residus urbans 
8 Documentació i informació   
8.1 Llibres FUN – centre Llibres que no formin part del programa de finançament de llibres i material didàctic. 
8.2 Premsa i publicacions 

periòdiques 
FUN – centre Subscripcions a diaris o revistes. Es consideren també les seves versions digitals. 

8.3 Enregistraments FUN – centre  
8.4 Programari FUN – centre Llicències periòdiques o permanents de programari. No es tenen en compte les 

llicències que formarien part del programa de finançament de llibres i material 
didàctic ni les llicències pagades amb les aportacions voluntàries de l’alumnat. 
Es tracta per tant de llicències pel professorat o generals pel centre (algunes pagant 
una tarifa permeten un nombre determinat d’alumnes). 

8.9 Altres FUN – centre  
9 Material didàctic FAM – material Material considerat fungible per l’ús dels alumnes dins l’aula. Inclou fotocòpies, 

cartolines, pintures, fungible de tecnologia (fusta, cables...), de laboratori (aigua 
oxigenada, àcid clorhídric, tubs d’assaig...), llicències digitals (fora del programa de 
finançament de llibres i material didàctic), dossiers, fungible dels cicles formatius (si 
aquests es paguen amb l’aportació de les famílies, si es paga des del centre s’afegirien 
a l’epígraf 3.9). 
Hem d’entendre en aquest apartat que el concepte de material didàctic és molt ampli i 
que, per tant, afegir-ho a aquest epígraf implica que és d’un sòl ús o que la seva vida 
mitjana és molt curta (inferior als 18 mesos). 

10 Material inventariable   
10.1 Mobiliari FUN – centre Important registrar al llibre d’inventari del centre totes les compres que entren en 

aquest epígraf. 
10.2 Equips d’oficina FUN – centre Important registrar al llibre d’inventari del centre totes les compres que entren en 

aquest epígraf. 
10.3 Equips audiovisuals FUN – centre Important registrar al llibre d’inventari del centre totes les compres que entren en 



aquest epígraf. 
10.4 Equips informàtics FUN – centre Important registrar al llibre d’inventari del centre totes les compres que entren en 

aquest epígraf. 
10.9 Altres FUN – centre Equipaments de formació professional, eines de tecnologia... Important registrar al 

llibre d’inventari del centre totes les compres que entren en aquest epígraf. 
11 Instal·lacions FUN – centre Despeses per noves instal·lacions o ampliació de les instal·lacions del centre (divisió 

d’aules, projecte de pati, porxades per ombra...). Important contactar amb el Servei 
d’Infraestructures quan es vulguin realitzar obres.  

12 Despeses efectuades a càrrec 
de fons d’inversió de la 
Conselleria 

  

12.1 Reparació, conservació i 
manteniment 

 Actualment no s’empra 

12.2 Instal·lacions  Actualment no s’empra 
12.3 Material inventariable FAM – reut. Llibres del programa del finançament de llibres i material didàctic. 
12.4 Material didàctic FAM – reut. Llicències digitals del programa de finançament de llibres i material didàctic. 
12.9 Altres FAM – reut. Altres tipus de material que es pot incloure al programa de finançament de llibres i 

material didàctic. 
Incloure els retorns a l’alumnat de l’aportació al programa o retorn del depòsit 
(epígraf 7.3). 

13 Ajuts individuals   
13.1 Transport escolar  Actualment no s’empra 
13.2 Llibres de text  Actualment no s’empra 
13.9 Altres FUN – centre Totes les despeses imputades al Fons Educatiu d’Emergència Social i a les beques del 

Ministeri (entren els pagament de les factures a nom de l’alumne o transferència a 
l’alumne, en ambdós casos són pagaments sense factures). 
En alguns casos s’haurà de simular donar els doblers a l’alumne i que després aquest 
faci el pagament.  

14 Menjador escolar   
14.1 Despeses de funcionament FUN – centre Canvi o reparació d’electrodomèstics, compra de vaixella o coberteria.  



14.2 Ajudes individuals de menjador FUN – 
menjador 

Pagament de les ajudes de menjador o alimentació a l’empresa concessionària. No es 
poden fer transferències a les famílies. 

14.3 Pagament empresa 
concessionària 

FUN – 
menjador 

Pagaments a l’empresa concessionària dels alumnes que han pagat la quota de 
menjador al centre. En cas que es mesclin a la mateixa factura becats i no becats 
posar-ho al 14.2. 

14.4 Productes alimentaris FUN – 
menjador 

Compra de productes d’alimentació per confeccionar els menús. Afecta a les escoletes 
0-3 amb cuiner en plantilla. 

14.9 Altres despeses FUN – centre Altres despeses associades al servei de menjador no cobertes pels epígrafs anteriors. 
15 Formació professional   
15.1 Compensació empreses FUN – centre  
15.2 Compensació professorat FUN – centre Desplaçaments per PCT 
15.3 Compensació alumnes FUN – centre  
15.4 Programa Leonardo EUR Despeses associades als programes Erasmus+ i al consorci Euro FP Balears 
15.5 Despeses certificats 

professionals 
SOIB Despeses imputables als fons del SOIB. La part de subministres s’hauran de moure 

entre romanents. 
15.6 Despeses (ACREDITA)  Actualment no s’empra 
15.7 Despeses (PAPE)  Actualment no s’empra 
15.8 Beques per l’ocupació SOIB FUN – centre  
15.9 Altres FUN – centre Incloure el fungible de formació professional que es paga a partir de l’assignació de 

funcionament o dels ingressos per prestació de serveis. 
16 Despeses activitats del centre   
16.1 Activitats complementàries FAM – extr. Despeses de les activitats complementàries (tallers, xerrades...) 
16.2 Activitats extraescolar, culturals 

i esportives 
FAM – extr. Despeses de les activitats extraescolars (sortides, viatges...) 

16.3 Activitas promogudes 
Conselleria 

FUN – resta Consultar les fitxes de fons finalistes per veure quines despeses van a cada epígraf. 

16.4 Programes Europeus  FUN – resta Consultar les fitxes de fons finalistes per veure quines despeses van a cada epígraf. 
16.5 Desplaçaments per raons de 

servei 
FUN – resta Consultar les fitxes de fons finalistes per veure quines despeses van a cada epígraf. 

16.6 Formació del professorat FUN – resta Consultar les fitxes de fons finalistes per veure quines despeses van a cada epígraf. 



16.9 Altres FUN – resta Programes i activitats promogudes per ajuntaments, consells insulars. Universitats 
públiques o el Ministeri d’Educació. 

17 Altres depeses   
17.1 Despeses bancàries FUN – resta Comissions bancàries. Recordar que únicament es poden cobrar les associades als TPV 

i al recompte de monedes. En cas que el banc apliqui una comissió, aquesta s’haurà 
d’introduir a aquest apartat i quan es faci el retorn al 8.9. 

17.2 Assegurances FUN – resta Assegurances diferents a l’assegurança escolar. Si es tracta d’assegurances que es 
paguen dins un projecte Erasmus+ s’hauran d’imputar a l’epígraf 18. 

17.3 Assegurança escolar FAM – material Pagament de l’assegurança escolar obligatòria per alumnat a partir de 3r d’ESO. 
17.4 Devolució d’ingressos  Actualment no s’empra 
17.5 Devolució d’ingressos a famílies FAM – material Devolució d’aportacions voluntàries a les famílies (s’ingressen al 7.1). 
17.9 Altres despeses FUN – resta Altres despeses no descrites a cap epígraf. Els pagaments duplicats o erronis 

s’apuntaran a aquest epígraf sempre que no hi hagi factura d’abonament. Un cop 
solventat, l’ingrés anirà al 8.9. 

 


