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TUTORIAL DESGLOSSAMENTS

Les despeses i els ingressos de I'ECOIB s'assignen a un epigraf, el que ens permet
classificar aquestes i realitzar un recompte dels diferents romanents, perd en
molts casos aquesta comptabilitzacié no és suficient per dur un seguiment dels
doblers que tenim assignats a un programa concret o a un departament.

Per realitzar aquest desglossament existeixen tres opcions:
e Desglossament per programes del centre
e Desglossament per departaments del centre
e Desglossament per activitats del centre (Unicament habilitat pels CEP).

Aquestes opcions apareixen a la part final dels formularis d’ingressos, factures i
pagaments sense factures.

:: Desglossament de la factura ::
De s g\us sa m e m pe rpru gra m es .. de I ce mre .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..
Quantitat Programes Observacié ~
Hort escolar
PROA+ AP103
PROA+ AP202
Progr centres promotors de salut

Programa Experimenta A

#Besdassament pesdepartamentsidelicanlie: oo e s e e
Quantitat Departaments Observacio

E. Primaria, 1r cicle

E. Primaria, 2n cicle

E. Primaria, 3r cicle

| 2023-24: 198 DESENVOLUPAMENT | MILLORA, DE LA COMPETENCIA MATEMA] o Afegir
Quantitat Activitat Observacio

Configuracio dels desglossaments

Cada centre, de forma manual, ha de seleccionar els desglossaments que vol
aplicar als seus ingressos/despeses. Aquesta selecci6 s'ha de fer per cada any
fiscal. Per tant, la recomanacio és fer-la seleccié a principi d'any.

En qualsevol moment es poden afegir opcions al desglossament, per tant, quan
comencam amb un projecte nou es pot afegir tot d'una que hem d'apuntar el
primer moviment d'aquest.
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Anirem al menu Manteniment i elegirem l'opcié que volem. Comencarem per la de
Programes centre.

I:IE:I\.ILJ ELLMILFE el

N,
Al s 5 dﬁmﬁdn Informes  Operacio

"Paging aclual ) Ppm— Departaments centre / Assessories (CEF)
Dades cerntre -
|
Activitats {CEF) [
I
Accions formatives (SOIB) -
Perceptars 4
Ens apareixera la seguent pantalla:
. —| i Prgrames = :: Programes del centre:: |
[ aLLoTIAMENT =

[l arTres
[ Activitats Formacit Assessors
[ activitats Servei Formacis

[ activitats curs 2010-11 @)

O Assignacio general

[ Aula Emprenedori )
ula cmpren ora \'J

[ aula de Tecnologia (ATECA)

[ siblioteca
Clcerrp
U connectivitat w
[selecciona tots| [Cap Seleccionat]| |selecciona tots| |Cap Seleccionat]
| ‘"Copia els programes de I'any anterior" Guardar| |Cancel-lar

A la columna de I'esquerra apareixen totes les opcions disponibles de programes.
Aquesta llista és especifica de cada tipologia de centre i Unicament es poden
afegir noves opcions des del perfil d'administrador.

S’han de seleccionar els programes desitjats i pitjar la fletxa cap a la dreta per
passar-los als programes del centre. Aquesta segona columna seran les opcions
gue apareixeran visibles quan introduiu un apunt.
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:: Programes :: - :: Programes del centre::

C amipa g [ Hort escolar .00gE
D Activitatz complementaries i extraescolars D PROA+ AP103 0.00E
[ activitats escolars [ proas ap202 n.o0gE
DAjudes de Serveis Socials D Progr centres promotors de salut 0.00%
DAjudes individuals de menjador '\L'_‘& D Programa Experimenta noog
[ ajuts menjador 24-25

DAnres projectes dinnovacio .\\,:)

D Aprofundiment de coneixements

DAssignacid general

O atencit a la diversitat

O aui ueeco "

Selecciona tots Cap Seleccionat Selecciona tots Cap Seleccionat

Copia els programes de I'any anterior Guardar| |Cancel-lar

El bot6 Copia els programes de I'any anterior fa una copia de tots els programes
que tenieu elegits I'any anterior pero abans de fer-ho elimina tota la informacié
relativa als programes que hagueu fet amb anterioritat. Per aquest motiu sempre
surt el missatge d'avis.

Les quantitats que apareixen a la dreta de cada programa son un pressupost. Per
tant, ens pot servir per tenir una idea de la previsi6 de despeses de cada
programa. Perd hem de tenir en compte que aquest valor no té cap influéncia en
la comptabilitzacié del programa.

En el cas dels departaments anirem a Manteniment > Departaments centre /
Assessories (CEP) i trobarem una pantalla similar a la dels Programes de centre:

:: Departaments/Cicles/Arees :: :: Departaments del centre ::
[ atres £ e Primaria, 1r cicle n.oog
DAngIés [J&. primaria, 2n cicle 0.00[E
[Je. primaria, 1r cicle_1r [Je. primaria, 3r cicle 0.00
e primaria, 1r cicle_ 2n
e Primaria, 2n cicle_ 3r "\L))
[JE. Primaria, 2n cicls_ 4t
[Je. primaria, 3r cicle_ 58

h — =} |

e Primaria, 3r cicle_ 68

[ educacis fisica

D Equip de Suport de centre

[ masica v

Selecciona tots Cap Seleccionat Selecciona tots| |Cap Seleccionat

Copia els departaments de I'any anterior Guardar| |Cancel-lar

En els dos casos, en cas de trobar que un programa o departament no apareix o
esta mal escrit podeu avisar a centres_uge@sgtedu.caib.es.
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Per acabar, i unicament pels CEP, lI'opcié de desglossar per formacions és una
mica diferent. Anam a Manteniment > Activitats (CEP).

:: Filtre activitats ::

Curs escolar; |2023-24

Nom: Abreujament:
Codi activitat: Codi event: Codi intern
Cercar

Nom Abreujament C. activ. C. Event C. intern

i Llistat d'activitats : =l |+
Introduiu qualque parametre per a filtrar els resultats ‘

Anam al boté més [+] per introduir una activitat:

:: Formulari activitat ::

Curs escolar. | 2023-24 »
MNom:

Abreujament:

Codi activitat: Codi event: Codi intern:

Quantitat:

Guardar| |Eliminar| |Cancellar|

Adverténcia: en un mateix curs no hi pot haver dues activitats amb el mateix
nom. En cas de fer el desglossament per esdeveniments la recomanaci6 és fer
comencar el nom per codi d'esdeveniment. Per exemple, “250 matematiques
competencials: recursos, activitats i estratégies”.

Les activitats (CEP), a diferéncia dels programes i departaments, s6n especifiques
de cada centre.

Desglossament d’apunts

El moment d'introduir un apunt és el millor moment per fer el desglossament
perd sempre podem cercar un apunt anterior i modificar-ho sense problemes.

Per fer el desglossament hem de decidir de quina forma s'han de repartir les
quantitats entre les diferents opcions, apuntant-ho a Quantitat.
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:: Formulari de la factura ::

cgdi;I:| NOmero: | 25486 Tipus: | Carrec w
Total Fra.: 2560 €

e [Ho[<] Base imp: e wer [0] % Retenos ] €
Liquid €
Epigraf: 9. Material didactic - Romanent families ~
Proveidor |~ | | B92822832 - Carlin ~ | &

Data: [ygipaizoz4 |4 Estat []

Concepte: Material manualtats

[ Electranica
:: Desglossament de la factura :: |
Quantitat Programes Observacio ~
Hort escolar
1800 PROA+ AP103
PROA+ AP202
Progr centres promotors de salut

Programa Experimenta

Quantitat Departaments Observacio
E. Primaria, 1r cicle

E. Primaria, 2n cicle

Cal tenir en compte que no cal que el desglossament sigui de la totalitat de la
quantitat de la factura/ingrés. Hi ha casos en que tenim una part que no forma
part de cap opci6 de desglossament.

Podem repartir la quantitat entre varis programes o departaments (sempre que la
suma no superi el total de 'apunt). En cas que facem servir a la vegada programes
i departaments, el programa Unicament mira que el total entre programes i el
total entre departaments no superi el total de I'apunt, perd no fa la suma entre
programes i departaments. Aixo és perque podriem tenir una despesa que forma
part del programa PROA+ AP103 que a la vegada esta dividit entre 1r cicle i 2n
cicle.

Per desglossar els ingressos de conselleria, heu d’anar a Apunts > Ingressos i
cercar l'apunt en questio. Accedint per aquesta opcié de menu veureu que
apareixen les opcions de desglossament que teniu triades pel vostre centre.

En el cas dels CEP, per desglossar per activitats de formacié heu de triar del
desplegable, un a un, els esdeveniments que voleu afegir i pitjar Afegir després de
seleccionar-ho.
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:: Desglossament per activitats del centre
2023-24: 220 CRITERIS DAVALUACIO AL CEIP SES BASSETES ~ ||Afegir|
Quantitat Activitat Observacio
2023-24: 214 ART | NATURA A LA PRIMERA INFANCIA

2023-24: 220 CRITERIS D'AVALUACIO AL CEIP SES BASSETES

Informes de desglossament

Els informes de desglossament ens permeten veure els moviments comptables
relacionats amb un programa, departament o activitat. Aixd ens permetra
presentar les justificacions de fons finalistes en els casos en que sigui necessari o
tenir un control dels ingressos i despeses en determinats conceptes.

Aquests informes els trobareu al menu Informes triant les opcions Llistat
desglossaments activitats (CEP), Llistat desglossaments departaments / Assessories
(CEP) i Llistat desglossaments programes.

:: Filtre programes ::

Programes Epigrafingrés: | - v
/] Hort escolar
Epigraf despesa: |- w
PROA+ AP103
PROA+ AP202 Des de: | 01/01/2024 ! Finsa £

Progr centres promotors de =alut
Mostrar desglossamenis Ingressos

| Programa Experimenta
& o Mostrar desglossaments factures

Mostrar desglossaments pagaments sense factura

Tots| |Cap.

G Llistat desglOs s amentS e DIOG A e et [

Data Programa Quantitat (€) Concepte Pertany a |

Introduiu qualque pardmetre per = filtrar els resultats ‘

A la part de programes ens permet elegir els programes dels que volem obtenir la
informacié.

Per obtenir-la pitjam a l'icona pdf .

Llistat desglossament programes

En construccié el nou sistema de visualitzacio.

Tendra el mateix format que el llibre diari. De moment funciona com el
desglossament de departaments.

Llistat desglossament departaments

Primer trobarem un resum de tots els departaments assignats al centres:
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Centre: Centre de Proves
Codi: 00000000

RESUM D’ASSIGNACIONS PER DEPARTAMENT

Resum estat de comptes
Departaments Ingressos Despeses| saldo
E. Primaria, 2n cicle 400,00 -1.320,00 -920,00
E. Primaria, 3r cicle 400,00 -500, 00 -100,00
E. Primaria, lr cicle 400,00 -2.170,00 -1.770,00
Total 1.200,00 -3.990,00 -2.790,00

A continuacié trobarem cada un dels departaments detallats amb tots els
moviments que han tengut en el marc temporal seleccionat:

E. Primaria, 1r cicle

Pressupost inicial: 0,00€

Data Concepte Ingressos Despeses Saldo
05/03/2024 Prova -170,00 -170,00
05/03/2024 Subvencié consell 400,00 230,00
27/06/2024 Material primaria -2.000,00 -1.770,00

Total 400,00 -2.170,00

Alla on posa pressupost inicial apareix el valor que hem introduit a Manteniment
> Departaments centre / Assessories (CEP).

Recordau que aquest informe té sentit quan posam les dates que inclouen els
ingressos i les despeses i que si feim un desglossament dels romanents els saldos
sortiran desvirtuats quan agafem dates que incloguin dos anys fiscals.

Llistat desglossament activitats (CEP)

De forma similar es presenta I'informe de desglossament per activitats:

RESUM D'ASSIGNACIONS PER ACTIVITATS

Resum estat de comptes

Assessories Ingressos Despeses)| saldo
2023-24: 5837 E103 - IIntroduccié a la IA com a recurs educatiu 0,00 -480,00 -480,00
2023-24: 5769 E035 - L'aprenentatge servei a les SA com a estratégia inclusiva CEIPIESO Gabriel 0,00 -365,13 -365,13
vallseca
2023-24: 5825 E091 - Emocionart-se: un viatge a través de 1l'art i la literatura 0,00 -1.024,19 -1.024,19
2023-24: 5834 E100 - Estratégies i recursos per promoure la lectura per conéixer a primaria i 0,00 -540,00 -540,00
secundaria

Desglossament de romanents o no

Un dels dubtes que més sorgeixen és com hem de fer el desglossament per no
tenir problemes amb el canvi d’any. Aqui es poden donar dues situacions
diferents que requeriran de diferent forma d’actuacio:

1. Pels fons finalistes que duren més d’'un any no s'ha de fer el desglossament
dels d’aquests programes als romanents. Simplement es desglossen els
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ingressos i despeses i quan es vol obtenir I'informe s’han d'indicar les dates
des de que es va iniciar el programa fins a dia d'avui. Per defecte el rang

temporal comenca dia 1 de gener de 'any seleccionat.

Si es desglossen els romanents, es duplicaria una part dels ingressos i
falsificaria el saldo.

D’aquesta forma els informes de desglossament aniran de principi a final
del periode d'execuci6 del projecte de forma correcte.

2. Per actuacions que no requereixen justificacié a conselleria es pot fer el
desglossament dels romanents a principi d'any per tal de comencgar
aquests programes en positiu i que vagi descomptant.
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