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TUTORIAL DESGLOSSAMENTS 
Les despeses i els ingressos de l’ECOIB s’assignen a un epígraf, el que ens permet 
classificar aquestes i realitzar un recompte dels diferents romanents, però en 
molts casos aquesta comptabilització no és suficient per dur un seguiment dels 
doblers que tenim assignats a un programa concret o a un departament. 

Per realitzar aquest desglossament existeixen tres opcions: 

 Desglossament per programes del centre 

 Desglossament per departaments del centre 

 Desglossament per activitats del centre (únicament habilitat pels CEP). 

Aquestes opcions apareixen a la part final dels formularis d’ingressos, factures i 
pagaments sense factures. 

 

 

Configuració dels desglossaments 

Cada centre, de forma manual, ha de seleccionar els desglossaments que vol 
aplicar als seus ingressos/despeses. Aquesta selecció s’ha de fer per cada any 
fiscal. Per tant, la recomanació és fer-la selecció a principi d’any. 

En qualsevol moment es poden afegir opcions al desglossament, per tant, quan 
començam amb un projecte nou es pot afegir tot d’una que hem d’apuntar el 
primer moviment d’aquest. 
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Anirem al menú Manteniment i elegirem l’opció que volem. Començarem per la de 
Programes centre. 

 

Ens apareixerà la següent pantalla: 

 

A la columna de l’esquerra apareixen totes les opcions disponibles de programes. 
Aquesta llista és específica de cada tipologia de centre i únicament es poden 
afegir noves opcions des del perfil d’administrador. 

S’han de seleccionar els programes desitjats i pitjar la fletxa cap a la dreta per 
passar-los als programes del centre. Aquesta segona columna seran les opcions 
que apareixeran visibles quan introduïu un apunt. 



   

3/8 

 

 

El botó Copia els programes de l’any anterior fa una còpia de tots els programes 
que teníeu elegits l’any anterior però abans de fer-ho elimina tota la informació 
relativa als programes que hagueu fet amb anterioritat. Per aquest motiu sempre 
surt el missatge d’avís. 

Les quantitats que apareixen a la dreta de cada programa són un pressupost. Per 
tant, ens pot servir per tenir una idea de la previsió de despeses de cada 
programa. Però hem de tenir en compte que aquest valor no té cap influència en 
la comptabilització del programa. 

En el cas dels departaments anirem a Manteniment > Departaments centre / 
Assessories (CEP) i trobarem una pantalla similar a la dels Programes de centre: 

 

En els dos casos, en cas de trobar que un programa o departament no apareix o 
està mal escrit podeu avisar a centres_uge@sgtedu.caib.es. 
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Per acabar, i únicament pels CEP, l’opció de desglossar per formacions és una 
mica diferent. Anam a Manteniment > Activitats (CEP). 

 

Anam al botó més [+] per introduir una activitat: 

 

Advertència: en un mateix curs no hi pot haver dues activitats amb el mateix 
nom. En cas de fer el desglossament per esdeveniments la recomanació és fer 
començar el nom per codi d’esdeveniment. Per exemple, “250 matemàtiques 
competencials: recursos, activitats i estratègies”. 

Les activitats (CEP), a diferència dels programes i departaments, són específiques 
de cada centre. 

Desglossament d’apunts 

El moment d’introduir un apunt és el millor moment per fer el desglossament 
però sempre podem cercar un apunt anterior i modificar-ho sense problemes. 

Per fer el desglossament hem de decidir de quina forma s’han de repartir les 
quantitats entre les diferents opcions, apuntant-ho a Quantitat. 
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Cal tenir en compte que no cal que el desglossament sigui de la totalitat de la 
quantitat de la factura/ingrés. Hi ha casos en que tenim una part que no forma 
part de cap opció de desglossament. 

Podem repartir la quantitat entre varis programes o departaments (sempre que la 
suma no superi el total de l’apunt). En cas que facem servir a la vegada programes 
i departaments, el programa únicament mira que el total entre programes i el 
total entre departaments no superi el total de l’apunt, però no fa la suma entre 
programes i departaments. Això és perquè podríem tenir una despesa que forma 
part del programa PROA+ AP103 que a la vegada està dividit entre 1r cicle i 2n 
cicle. 

Per desglossar els ingressos de conselleria, heu d’anar a Apunts > Ingressos i 
cercar l’apunt en qüestió. Accedint per aquesta opció de menú veureu que 
apareixen les opcions de desglossament que teniu triades pel vostre centre. 

En el cas dels CEP, per desglossar per activitats de formació heu de triar del 
desplegable, un a un, els esdeveniments que voleu afegir i pitjar Afegir després de 
seleccionar-ho. 
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Informes de desglossament 

Els informes de desglossament ens permeten veure els moviments comptables 
relacionats amb un programa, departament o activitat. Això ens permetrà 
presentar les justificacions de fons finalistes en els casos en que sigui necessari o 
tenir un control dels ingressos i despeses en determinats conceptes. 

Aquests informes els trobareu al menú Informes triant les opcions Llistat 
desglossaments activitats (CEP), Llistat desglossaments departaments / Assessories 
(CEP) i Llistat desglossaments programes. 

 

A la part de programes ens permet elegir els programes dels que volem obtenir la 
informació. 

Per obtenir-la pitjam a l’icona pdf . 

Llistat desglossament programes 

En construcció el nou sistema de visualització.  

Tendrà el mateix format que el llibre diari. De moment funciona com el 
desglossament de departaments. 

Llistat desglossament departaments 

Primer trobarem un resum de tots els departaments assignats al centres: 
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A continuació trobarem cada un dels departaments detallats amb tots els 
moviments que han tengut en el marc temporal seleccionat: 

 

Allà on posa pressupost inicial apareix el valor que hem introduït a Manteniment 
> Departaments centre / Assessories (CEP). 

Recordau que aquest informe té sentit quan posam les dates que inclouen els 
ingressos i les despeses i que si feim un desglossament dels romanents els saldos 
sortiran desvirtuats quan agafem dates que incloguin dos anys fiscals. 

Llistat desglossament activitats (CEP) 

De forma similar es presenta l’informe de desglossament per activitats: 

 

Desglossament de romanents o no 

Un dels dubtes que més sorgeixen és com hem de fer el desglossament per no 
tenir problemes amb el canvi d’any. Aquí es poden donar dues situacions 
diferents que requeriran de diferent forma d’actuació: 

1. Pels fons finalistes que duren més d’un any no s’ha de fer el desglossament 
dels d’aquests programes als romanents. Simplement es desglossen els 
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ingressos i despeses i quan es vol obtenir l’informe s’han d’indicar les dates 
des de que es va iniciar el programa fins a dia d’avui. Per defecte el rang 
temporal comença dia 1 de gener de l’any seleccionat. 

Si es desglossen els romanents, es duplicaria una part dels ingressos i 
falsificaria el saldo. 

D’aquesta forma els informes de desglossament aniran de principi a final 
del període d’execució del projecte de forma correcte. 

2. Per actuacions que no requereixen justificació a conselleria es pot fer el 
desglossament dels romanents a principi d’any per tal de començar 
aquests programes en positiu i que vagi descomptant. 

 


