Correccio d’errades més comuns en I’entrega de la
documentaciod de la justificacié economica

Compte de gestio:

a. S’hade presentar en el format que treu I’'ECOIB anant a informes > compte de gestio.
b. Obtenir el compte de gestid en format pdf sense haver d’'imprimir:
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Codi: 0000000

1.
2. Elegir Imprimir

3. Canviar la impressora per Save to PDF, Microsoft Print to pdf, PDF creator o
similar. Aixi en lloc d’enviar-ho a imprimir creara un pdf.

Print 1 sheet of paper

Destination

[ [ Saveto PDF e ]

Save to PDF
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Fax

Microsoft Print to PDF
Microsoft XPS Document Writer
OneMote for Windows 10
FDF24

PDF24 Fax

Print using the systern dialog,. R

c. Revisar que 'any que apareix és el 2023. Es necessari treure el compte de gestié
canviant I'any de 'ECOIB i seleccionant el 2023.



Centre: Centre de Proves
ANY: 2023

INGRESS0S
1. Romanent exercici anterior

1 1 Damanant dicnanihla nar a funcinnamant

d. Romanents. El total de I'epigraf 1. Romanent exercici anterior ha de ser igual al saldo
del compte de gestié de 2022.

COMPTE DE GESTIO

Centre: Centre de Proves Codi: oooooooo
ANY: 2023
I. INGRESS05

1. Romanent exercici anterior 36.000,00
1.1. Romanent dizponible per a funcionament 27.000,00
del centre
1.2. Romanent famiies 10.000,00
1.4. Romanent S0IB -1.000,00

En cas que no sigui igual revisar tots els ingressos de I'epigraf 1 per veure si n’hi ha de
mal ubicats. Pensau que a I'epigraf 1 Unicament hi poden anar els apunts del romanent
de I'any anterior (amb data 1 de gener) o apunts per moure romanent d’un tipus a un
altre (els quals no alteren el total).

e. Elcompte de gestié entregat ha de ser igual al compte de gestid que es genera en
aquest moment a I’'ECOIB. Si s’han produit modificacions no es pot donar per bo.
f. Comprovar a Gestié > Consulta de saldos que:
1. Saldo de banc = certificat de saldo bancari
2. Saldo de caixa = arqueig de caixa + saldo targeta de prepagament.
3. Saldo de gestié = total del compte de gestid entregat.

:: Consulta de saldos ::

Saldo de banc €
Saldo de caixa: €

Saldo de gestid: €

Certificat de saldo bancari

a. S’ha de presentar un certificat de saldo bancari que no estigui en esborrany.
Preferiblement descarregar-ho de la banca digital i penjar-ho directament, aixi es
manté la firma del banc.

c. Nos’han d’entregar captures de pantalla dels moviments.



d. Com que majoritariament els centres teniu compte a CaixaBank, el certificat té aquest
aspecte:

% CaixaBank Certificado

CaixaBank, S.A., inscrita con el ndmero 2100 en el Registro de Entidades Financieras del Banco de Espafa, con
numero de identificacién fiscal A-08663619 y domiciliada en carrer Pintor Sorolla, 2-4, de Valéncia.

CERTIFICA

Que en la cuenta nimero 2100-“ es titularidad de (U ENENNNY Govern
De Les llles, con CIF (N :

Que en fecha 31/12/2023 el saldo del mencionado depésito es de SIESP EUR.

Siendo los identificadores internacionales:

BIC/Cédigo SWIFT: @
IBAN: ES86-2100- W

Acta arqueig de caixa i certificat saldo targeta prepagament

a. Unicament s’ha d’entregar si el centre té targeta de prepagament (independenment
de si té o no saldo) o una quanitat distinta de zero en metal-lic.

b. Utilitzar el model facilitat.

c. Emplenar-ho amb acrobat o un navegador i guardar amb els canvis.
Les dades de la persona han de ser de la persona que signara digitalment, és a dir, el
director o directora.

e. Al'apartat 1 s’indica Unicament la quantitat en metal-lic.

f. Al’apartat 2 s’indicia Unicament el saldo de la targeta.

1. Que, efectuat l'arqueig de caixa, en resulta un saldo de 246 56 €

2. Que:
X] el centre no disposa de targeta de prepagament.

[Jelsaldo de la o les targetes de prepagament, segons carrega previa,
resulta amb un import de €.

Conciliacié de comptes

a. Unicament s’ha d’entregar si la suma de banc + caixa és diferent al total del compte de
gestid. Aixo passa en els seglients casos:
1. S’hafet un avangament d’un pagament sense tenir una factura. Esta descomptat
del compte bancari pero no al compte de gestio al no tenir factura.
2. S’ha emés un tald que no s’ha cobrat. Esta descomptat del compte de gestid pero
no del banc.
3. Una factura que s’ha pagat malament, ja sigui per excés o per defecte.



No aplica en el cas de comissions bancaries que estau esperant que vos retornin. En
aquest cas la comissio s’ha d’apuntar com una despesa i el retorn com un ingrés.

b. Utilitzar el model facilitat.
Emplenar-ho amb acrobat o un navegador i guardar amb els canvis.
Les dades de la persona han de ser de la persona que signara digitalment, és a dir, el
director o directora.

Pressupost

a. S’hade presentar en el format que treu I’'ECOIB anant a informes > pressupost oficial
del centre.
b. Per obtenir-lo en pdf seguir les mateixes indicacions que a |'apartat de compte de
gestio.
c. Perelaborar el pressupost a Gestié > Elaborar el pressupost s’ha de tenir en compte:
1. Al punt1d’ingressos “Romanent exercici anterior” ha de ser igual que el total del
compte de gestio del 2023.
2. Al punt 2 d’'ingressos “Assignacions de funcionament del centre” ha de ser igual
que el total obtingut a Pressupost conselleria > Consulta pressupostos del centre.
3. El pressupost ha de ser equilibrat (ingresos = despeses).
d. Revisar que es presenta el pressupost del 2024:

Centre:Centre de Proves
Any: 2024

1. RECURSOS

Tramit telematic

a. Iniciar-ho amb el certificat digital de representant de centre del director o directora.
b. Penjar Unicament els arxius sol-licitats sense afegir caratules ni altres documents.



