
Correcció d’errades més comuns en l’entrega de la 

documentació de la justificació econòmica 

Compte de gestió: 

a. S’ha de presentar en el format que treu l’ECOIB anant a informes > compte de gestió. 

b. Obtenir el compte de gestió en format pdf sense haver d’imprimir: 

1.  
2. Elegir Imprimir 

3. Canviar la impressora per Save to PDF, Microsoft Print to pdf, PDF creator o 

similar. Així en lloc d’enviar-ho a imprimir crearà un pdf. 

 
c. Revisar que l’any que apareix és el 2023. És necessari treure el compte de gestió 

canviant l’any de l’ECOIB i seleccionant el 2023. 



 

d. Romanents. El total de l’epígraf 1. Romanent exercici anterior ha de ser igual al saldo 

del compte de gestió de 2022. 

 

En cas que no sigui igual revisar tots els ingressos de l’epígraf 1 per veure si n’hi ha de 

mal ubicats. Pensau que a l’epígraf 1 únicament hi poden anar els apunts del romanent 

de l’any anterior (amb data 1 de gener) o apunts per moure romanent d’un tipus a un 

altre (els quals no alteren el total). 

e. El compte de gestió entregat ha de ser igual al compte de gestió que es genera en 

aquest moment a l’ECOIB. Si s’han produït modificacions no es pot donar per bo. 

f. Comprovar a Gestió > Consulta de saldos que: 

1. Saldo de banc = certificat de saldo bancari 

2. Saldo de caixa = arqueig de caixa + saldo targeta de prepagament. 

3. Saldo de gestió = total del compte de gestió entregat. 

 

Certificat de saldo bancari 

a. S’ha de presentar un certificat de saldo bancari que no estigui en esborrany. 

b. Preferiblement descarregar-ho de la banca digital i penjar-ho directament, així es 

manté la firma del banc. 

c. No s’han d’entregar captures de pantalla dels moviments. 



d. Com que majoritàriament els centres teniu compte a CaixaBank, el certificat té aquest 

aspecte: 

 

Acta arqueig de caixa i certificat saldo targeta prepagament 

a. Únicament s’ha d’entregar si el centre té targeta de prepagament (independenment 

de si té o no saldo) o una quanitat distinta de zero en metàl·lic. 

b. Utilitzar el model facilitat. 

c. Emplenar-ho amb acrobat o un navegador i guardar amb els canvis. 

d. Les dades de la persona han de ser de la persona que signarà digitalment, és a dir, el 

director o directora. 

e. A l’apartat 1 s’indica únicament la quantitat en metàl·lic. 

f. A l’apartat 2 s’indicia únicament el saldo de la targeta. 

 

Conciliació de comptes 

a. Únicament s’ha d’entregar si la suma de banc + caixa és diferent al total del compte de 

gestió. Això passa en els següents casos: 

1. S’ha fet un avançament d’un pagament sense tenir una factura. Està descomptat 

del compte bancari però no al compte de gestió al no tenir factura. 

2. S’ha emés un taló que no s’ha cobrat. Està descomptat del compte de gestió però 

no del banc. 

3. Una factura que s’ha pagat malament, ja sigui per excés o per defecte. 



No aplica en el cas de comissions bancàries que estau esperant que vos retornin. En 

aquest cas la comissió s’ha d’apuntar com una despesa i el retorn com un ingrés. 

b. Utilitzar el model facilitat. 

c. Emplenar-ho amb acrobat o un navegador i guardar amb els canvis. 

d. Les dades de la persona han de ser de la persona que signarà digitalment, és a dir, el 

director o directora. 

Pressupost 

a. S’ha de presentar en el format que treu l’ECOIB anant a informes > pressupost oficial 

del centre. 

b. Per obtenir-lo en pdf seguir les mateixes indicacions que a l’apartat de compte de 

gestió. 

c. Per elaborar el pressupost a Gestió > Elaborar el pressupost s’ha de tenir en compte: 

1. Al punt 1 d’ingressos “Romanent exercici anterior” ha de ser igual que el total del 

compte de gestió del 2023. 

2. Al punt 2 d’ingressos “Assignacions de funcionament del centre” ha de ser igual 

que el total obtingut a Pressupost conselleria > Consulta pressupostos del centre. 

3. El pressupost ha de ser equilibrat (ingresos = despeses). 

d. Revisar que es presenta el pressupost del 2024:  

 

Tràmit telemàtic 

a. Iniciar-ho amb el certificat digital de representant de centre del director o directora. 

b. Penjar únicament els arxius sol·licitats sense afegir caràtules ni altres documents. 


