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Factures electròniques

 centres_uge@sgtedu.caib.es
 pforteza1@sgtedu.caib.es
 971177800 – ext 77868



 0 – 2099,99 €
 Autorització director
 Basta 1 pressupost

 2100 – 5999,99 € 2100 – 5999,99 €
 3 pressuposts
 Si no es poden trobar 3 pressuposts: memòria 

justificativa
 Autorització consell escolar



 6000 – 14.999,99 € (serveis i subministres)
 6000 – 39.999,99 € (obres)

 3 pressuposts
 Si no es poden trobar 3 pressuposts: memòria 

justificativa
 Autorització consell escolar
 Sol·licitar autorització a secretaria general 

mitjançant expedient de despesa



Despeses associades a fons MRR

 0 – 4999,99 €
No cal actuació extra No cal actuació extra

 5000 – 14.999,99 €
 Contactar amb servei de Gestió de Fons Europeus
 Cal passar pel programa Minerva



Reemborsament de despeses

 Compres fetes per docents o despeses de 
viatges justificades amb tiquets.

 Justificant: factura a nom del centre (o tiquet) + 
còpia pagament amb targeta on apareix nom del còpia pagament amb targeta on apareix nom del 
docent.

 Pagar per transferència bancària.
 A l’ECOIB l’apunt comptable computarà com a 

pagat per transferència el dia que es faci el 
reemborsament al docent.

 Reduir-les al mínim indispensable.



Factures electròniques

 Totes les factures electròniques han d’estar 
vinculades en acabar l’any.



Factures electròniques

 Revisar anys anteriors. Si queden factures per 
vincular/rebutjar demanar obertura any.
 Important perquè intervenció necessita aquesta 

informació.informació.
 Hi ha centres que reben comunicacions 

d’intervenció per determinar l’estat d’aquestes 
factures.

 Important contestar a les comunicacions 
d’intervenció i fer els canvis a l’ECOIB.



Factures electròniques

 ENDESA.
 Problemàtica amb les factures electròniques 

d’ENDESA.
 La factura vàlida és l’electrònica. Les del portal poden  La factura vàlida és l’electrònica. Les del portal poden 

servir per fer comprovacions.
 Recomanam no domiciliar els pagaments d’ENDESA 

per així tenir més força a l’hora de demanar 
rectificacions.

 Problemes: antonio.mudoy@endesa.es (pot no estar 
actualitzat, és el darrer contacte que teníem)



Tancament d’any

 Procediment:
 Introduir tots els apunts pendents a ECOIB.
 Incloure les factures no pagades emeses durant el 2023 

(important pel model 347).(important pel model 347).
 Apunts romanents
 Preparar documentació.
 Convocar consell escolar per aprovar el compte de gestió i 

pressupost.
 Enviar la documentació a UGE abans del 31 de gener 

(tràmit telemàtic).



Tancament d’any

 Documentació obligatòria:
 Compte de gestió (ECOIB)

 Pressupost (ECOIB)

 Certificat saldo bancari (no vos poden cobrar comissions)

Documentació extra en determinats casos:
 Acta arqueig de caixa (microsite)

 Certificat saldo targeta prepagament (microsite)

 Conciliació de comptes (microsite)



Tancament d’any

 Errades més comuns:
 Falta d’apunts dels romanents de l’any anterior. Hi 

ha d’haver romanent de banc i de caixa i de les 
distintes categories (funcionament, famílies, distintes categories (funcionament, famílies, 
Erasmus i SOIB).

 No incloure al pressupost el resultat del compte 
de gestió com a romanent.

 No recordar que la caixa és els diners en metàl·lic 
més el saldo de la targeta de prepagament.



Tancament d’any

 Recordatori:
 Model 111 (fins dia 20 de gener). Si s’han realitzat 

retencions entre octubre i desembre.
 Model 190 (fins dia 31 de gener). Si s’han realitzat  Model 190 (fins dia 31 de gener). Si s’han realitzat 

retencions dins el 2023.



Romanents

 Romanents:
 Funcionament
 Famílies
 Erasmus
 SOIB

Recordar que es consideren fons finalistes i 
no es poden mesclar



Romanents



Romanents

 Centres sense alumnes: CEP, EAP, EOEP…
 Dos apunts a principi d’any:

 I1.1 Romanent banc
 I1.1 Romanent caixa (metàl·lic + targeta)
 Si es té Erasmus, I1.3 Romanent Erasmus
 La suma de tots és igual al saldo de compte de 

gestió de 2023



Romanents

 Centres amb alumnes
 Apunts a principi d’any:

 I1.1 Romanent banc
 I1.1 Romanent caixa
 I1.2 Romanent famílies
 Si es té Erasmus, I1.3 Romanent Erasmus
 Si es té SOIB, I1.4 Romanent SOIB
 La suma de tots és igual al saldo de compte de 

gestió de 2023



Romanents. Exemples

 Fons social
 Ingrés a I3.9 (Funcionament. Resta)
 Si volem pagar una sortida per un alumne.

 Pagament sense factura D13.9  Pagament sense factura D13.9 (simulam que li
donam els diners a l’alumne).

 Ingrés I7.2 (així els diners ja estan al romanent de 
Famílies. Activitats Extraescolars).

 La despesa associada serà la general de 
l’activitat

 Desglossament al programa de fons social



Romanents. Exemples

 Fons social
 Ingrés a I3.9 (Funcionament. Resta)
 Si volem pagar unes ulleres per un alumne.

 Factura a l’epígraf D13.9. Factura a l’epígraf D13.9.
 Desglossament al programa de fons social



Romanents. Exemples

 Devolució diners sortida
 Pagament sense factura D16.1 o D16.2.
 No es pot utilitzar el D17.5 ja que anirà a  No es pot utilitzar el D17.5 ja que anirà a 

Famílies. Activitats escolars
 Devolució diners reutilització
 Pagament sense factura D12.9.



Romanents. Exemples

 Ajuda ajuntament (X €) per programa 
reutilització
 Apunt 1. Ingrés I4.2 (Funcionament. Resta)
 Per moure els diners a Famílies. Reutilització:

 Apunt 2. Ingrés I1.1 de –X €
 Apunt 3. Ingrés I1.2 de X €

 D’aquesta forma s’hauran mogut al romanent 
correspont.


