
PRESENTACIÓ MODEL 347 MINI TUTORIAL

1.  Anar  al  GOOGLE i  posar  “Agencia  tributaria”.  Clicar  damunt  el  primer
enllaç i apareixerà aquesta pantalla.

2. Clicar damunt el botó blau “ACCEDE”. I apareixerà aquesta pantalla.

3. Clicar damunt Model 347.



4.  Triar  la  primera  opció  “Model  347.  Ejercicio  2021.  Presentación (hasta
40.000 registros)”. L’altra opció és per grans empreses.

5. Clicar en “Accede con certificado o DNI electrónico”.



6. Escriure el NIF de l’escola. Clicar en continuar.

7. Posar nom del vostre centre.

8. Posar telèfon i nom de la persona de contacte.

9. Clicar damunt “2-Declarados” per començar a introduir els proveïdors a
declarar a partir del document generat per l’ECOIB (es pot treure a any 2021
– Informes – Llistat proveïdors per a Hisenda).

Aquests apartat s’aniran emplenant a mesura que es vagin 
introduint proveïdors a l’apartat 2-Declarados.

Si surten registres incorrectes podreu veure l’errada i 
corregir-la clicant a Validar.



10. Aquesta pantalla la trobareu en blanc, per a poder introduir un proveïdor
clicau damunt el full amb un + verd. I vos apareixerà aquesta pantalla.

11. Emplenar amb el NIF del proveïdor, Nom del proveïdor (si vos dona error
o vos diu que el proveïdor no existeix tal vegada és que està registrat amb el
seu nom d’autònom i no amb el de l’empresa). Emplenar també el Codi de
província.

12. Obrir el desplegable “Clave Operación” i triar l’opció A, ja que en el nostre
cas estam pagant per l’adquisició de bens o serveis.

13. Anar introduint  les dades de pagament per trimestre. Ve especificat al
llistat generat per ECOIB. Per afegir un altre proveïdor, tornar a clicar a la
icona del full amb el + verd. 



14.Una vegada introduits tots els proveïdors, clicar a validar per comprovar
que no hi ha cap errada.

15. Si no hi ha cap errada apareixerà en verd a l’apartat “Estado”. En cas
d’aparèixer  una  errada  (Estado  en  vermell),  a  la  part  inferior  a  la  dreta
apareixerà un botó per corregir o veure l’errada i corregir-la.

16. Un cop està tot correcte, clicar damunt “Firmar y Enviar”.

17. Apareixerà aquesta finestreta per poder signar i enviar el document.


