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Certificat digital de representant
« Per que el necessitam?

* Presentar els models d’obligacions tributaries
davant I'AEAT

e Realitzar tramits telematics en nhom del centre.

Primeres passes
Certificat de representant
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Certificat digital de representant

* Procediment
e Sol-licitar el certificat des de la web de la FNMT

e Cita presencial a Hisenda per acreditar la identitat.

* Passades 24 h es podra descarregar el certificat.
 Que necessitam?
* Nomenament com a director

* DNI

* Decret de creacio del centre (es troba al GESTIB)

Primeres passes
Certificat de representant




Dades del centre
« Canvi de dades del centre

Primeres

Canvi de nom

Si el centre canvia el nom s’ha de fer un model 036 de I'AEAT per
canviar el nom fiscal.

Després s’ha de presentar la nova targeta fiscal al banc per
modificar el nom.

Presentar un model de veracitat de dades bancaries a UGE.
Avisar a tots els tercers que vos fan ingressos/proveidors.

Si el nom del banc no coincideix amb el nom que posen a I’hora
de fer un pagament no anira bé.

passes




Canvi titular compte bancari
« Accés al compte del banc

Totes les operacions requereixen de firma mancomunada de
dues persones (director i secretari).

Recomanable afegir un tercer membre de I'equip per si un
dels altres dos es troba de baixa.

« Queée necessitam?

e Nomenament de director.

Sol-licitud del director amb la resta de membres de I'equip
que tendran accés al compte i firma.

Primeres passes
Compte bancari




Canvi titular compte bancari
« Com procedir?
e Accedir a Llull amb el perfil de Direccié (Director).
* Anara € > Canvide clauers.

 Hauran de signar electronicament el document totes les
persones.

 Comprovar que a compte bancari hi ha el correu de
I'oficina.

Primeres passes
Compte bancari




N Llull o= A OB & 0 ¥

= S o GESTIO DE CLAUERS

g

m é € °° 82 Ja existeix un document de canvi de clauer pendent

+ Motiu del canvi:

Gestio economica

Responsables de la gestié
Compte del banc

Centre Unitari:
Targetes de prepagament

El primer clauer seleccionat no és un clauer valid.
Gestib de clauers >

Primer clauer
Configuracié

Primer clauer:
Ingressos de la Conselleria ~)

El segon dlauer seleccionat no és un clauer valid.

Segon clauer

Segon clauer:

v
El suplent seleccionat no és valid.
Suplent
Suplent :

v

Enllag al BOIB

OEnllag

Primeres passes
Compte bancari
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Conselleria d'Educacio i Universitats
07007954 - IES CAP DE LLEVANT

CERTIFICAT D'AUTORITZACIO AL COMPTE BANCARI DEL IES CAP DE LLEVANT

null , com a director/a del centre CAP DE LLEVANT amb NIF null i actuant com a representant legal d'aquest
(prueba), certific que les seglents persones son les autoritzades a disposar mancomunadament (amb dues
fernes) dei comple null

8
‘;’ Nom DNI Carrec Data d'inici Data final
o
g Turquesa Te. Biau De Prissia | g Director / A 01/09/2003 30/06/2028
Musica Desembre, Algebra A== | Funci6 Tutonal 01/09/2025 31/08/2026
Acluant la segient persona com a suplent en cas d'abséncia | incapacitat d'alguna de les persones
Nom DNI Carmrec Data d'inici Data final
Cap d'Estudis
Biat Cami, Cap —r“ Adpunt 01/07/2025 30/06/2028
A 24/06/2026 Conformstat de les persones
<
Z
S
3
8
‘g Director/a del centre
:
(=]

Primeres passes
Compte bancari




Canvi titular compte bancari
« Targeta prepagament

e Siel centre té targetes de prepagament a nom de
persones que no continuen al mateix lloc de feina, s’han
de donar de baixa.

e Es pot sol-licitar autoritzacio per una nova targeta (ho fa el
director des del perfil de direccio).

 IMPORTANT: S’"ha d’esperar sempre a tenir la resolucio
d’autoritzacio de la DG del Tresor abans de demanar-la al
banc.

Primeres passes
Compte bancari
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Compte bancari
 El centre Unicament pot tenir un compte
corrent
 Ha de ser d'una entitat del Contracte Marc
de tresoreria

* No poden cobrar comissions per cap
procediment

* Excepcio recompte de monedes i TPV o similars.

Compte bancari

14
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Compte bancari
 El director és qui ha de comunicar canvis en
les persones autoritzades al compte (Llull >
pantalla canvi de clauers).
 Siesvol fer un canvi d’entitat bancaria:

 S’ha de sol-licitar autoritzacio a Conselleria.

 Unicament es pot fer entre els mesos de gener i agost.

« Siel banc bloqueja els comptes s'ha de tornar a
presentar el nomenament de director o DNI (casi
sempre és durant |'estiu).

Compte bancari

N
N
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Recursos del centre




Recursos del centre
« Assignacio de funcionament

Fons finalistes (justificacions especifiques)

Aportacions alumnat

Altres ingressos

Romanents de |'exercici anterior

17 Recursos del centre




Assignacio de funcionament

 El pressupost de la Conselleria d’'Educacio
i Universitats conte una partida pel
funcionament dels centres educatius.

A partir d'aquest curs es funcionara per
curs academic (01/09 a 31/08).

« S'informara del pressupost el mes de
setembre.

18 Recursos del centre
Assignacio de funcionament




Assignacio de funcionament
- Alumnat: un tant per alumne corregit per
la tipologia d'estudis i I'index ISEC
(primaria i secundaria).
» Professionals: pels centres que no tenen
alumnat.

Recursos del centre

Assignacié de funcionament

19




Assignacio de funcionament
« Subministraments: s'ha calculat la
mitjana dels subministraments
(combustible, productes neteja, productes
farmacia, vigilancia, telefonia, aigua,
taxes...) dels tres darrers anys.

- Manteniment: mitjana dels tres darrers
anys. Amb un maxim i un minim.

Recursos del centre

Assignacio de funcionament

20




Assignacio de funcionament

 Menjador: segons tipus de menjador
(transportat, in situ, centralitzat) i mitjana
usuaris.

- Aula UEECO
« Centres Atencio Preferent
 Programa de Millora i Transformacio

- Formacio professional: per no inventariable
de les diferents families professionals

Recursos del centre

Assignacio de funcionament

21
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Fons finalistes

« Enviaments extraordinaris per participacio a
diferents programes o per dur a terme determinades
actuacions.

e Ajuts de menjador

e Ajuts alimentacio

* PROA+

* Aula ATECA

* Fons Escolar d’Emergencia Social
* Centres ecoambientals

e Estades pedagogiques

e Dinamitzadors linguistics




Fons finalistes

« Aguestes justificacions tenen unes
instruccions especifiques pel que fa a
iNnscripcio, execucio i justificacio.

« Un cop acaba el programa els doblers
sobrants poden:
 Haver-se de reingressar a la Conselleria
* Passar a funcionament general del centre

 Descomptar-se de la segient assignacio del programa

Recursos del centre

Fons finalistes
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Aportacions de I'alumnat
» Es consideren com una justificacio
especifica.
 Tres tipus d’aportacions:
e Aportacio voluntaria
* Sortides i activitats extraescolars

* Programa de reutilitzacio

Recursos del centre

Aportacions alumnat

24
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Altres ingressos
« Aportacions d’altres entitats publiques

« Ingressos d’altres entitats
 Llegatsi donacions

» Prestacio de serveis

« Ingressos per us d'instal-lacions
 Interessos bancaris

Recursos del centre

Altres ingressos




Romanent de I'exercici anterior
* Formen part dels recursos del centre el
saldo a 31 d'agost.

» La conselleria d'Hisenda exigeix que no hi
nagi superavit.

« La temporitzacio dels cursos escolars
dificulta el seu encaixament amb els
pressuposts anuals de la CAIB. Pero el que
hem de fer és evitar I'acumulacio.

|

Recursos del centre

Romanent

26
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Pressupost del centre
 El centre és qui té la competencia per

distribuir el pressupost pensant en les
prioritats de les despeses.

 El pressupost s’aprova per consell escolar i
es presenta a la Conselleria.

 Equilibri pressupostari: s"han de cobrir les
necessitat sense crear deficit ni superavit.

30 Pressupost
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Pressupost del centre
« L'autonomia de gestio implica obligacions
 Cal planificar, jerarquitzar i prioritzar les
despeses:
 Despeses obligatories
* Despeses prioritaries
 Despeses no prioritaries

e Despeses no autoritzades

31 Pressupost




Despeses obligatories
« Subministraments
e Taxes

 Pla autoproteccio, pla prevencio
legionel-losi

Inspeccions ascensor i baixa tensio

Revisions contra incendis i parallamps

Control de plagues

- Pressupost




Despeses prioritaries
« Manteniment instal-lacions, mobiliari i
informatica

 Manteniment parador menjador
* Proves psicopedagogiques
« Material fungible

33 Pressupost




Despeses no prioritaries
» Subscripcions
 Pagines web (conselleria ofereix redols)
« Mobiliari (campanya de Conselleria)
« Bustiades o0 anuncis a premsa
 Festes, berenars...

" Pressupost




Despeses no autoritzades
* Regals o detalls

* Quotes d'associacions privades

« Donacions

 Quotes a AFA

 Parquings (excepte porti aeroport)
« Despeses de caire personal

* Premis monetaris

35 Pressupost




36

i




37

Que podem fer amb els recursos?
 El director del centre te la competencia per
aprovar les despeses del centre amb una
serie de limitacions.

* Els centres son administracio publica i, per
tant, estan sotmesos a la Llei de
Contractes del Sector Public.

Execucid pressupostaria




Limits de despesa

 Els centres unicament tenen competencia
fins a la figura de contracte menor: fins a
15 000 € per serveis i subministraments |
fins a 40 000 € per obres (totes les
quantitats sense IVA).

38 Execucio pressupostaria
Limits de despesa




Limits de despesa
- Despeses menors: inferiors a 5000 € (sense va):
* Les aprova el director
e Basta un pressupost

 Despeses entre 5000 15 000 € (o 40 000 €
ner obra):

* Tres pressuposts o justificacio

 Aprovacio de la millor oferta

Execucid pressupostaria
Limits de despesa

39
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Fraccionament
e Article 99.2 de la LCSP

“No podra fraccionarse un contrato con la finalidad
de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los
requisitos de publicidad o los relativos al
procedimiento de adjudicacion que correspondran”

Execucid pressupostaria

Fraccionament




Fraccionament
« Exemple:

25 557724 15/07/2024 DESMONTAR VESTUARIOS ALUMNOS Pagada (29/07/2024) 174294 €
26 558724 15/07/2024 DESMONTAR VESTUARIOS ALUMNAS Pagada (29/07/2024) 174294 €
27 560724 15/0772024 VESTUARIOS NUEVOS Pagada (29/07/2024) 212850 €
28 559/24 15/07/2024 DESMONTAR BANO MINUSVALIDOS Pagada (29/07/2024) 168849 €
29 561724 15/07/2024 YESO VESTUARIOS ALUMNAS Pagada (29/07/2024) 68140€

« Total 7984, 27 € (6598,57 € sense IVA)
 Calien 3 pressuposts

« Revisar les despeses pel mateix objecte i per
la mateixa empresa durant el mateix curs

41 Execucio pressupostaria
Fraccionament
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Agencia Tributaria

Obligacions tributaries




Obligacions tributaries
* Model 347: informatiu despeses > 3005,06 €
« Model 111: pagament IRPF
 Model 190: informacio IRPF
 Model 210: pagament IRNR
296: informacio IRNR
233: informatiu ingressos 0-3
303: autoliquidacio IVA
390: resum anual IVA

e Moo
e Moo
e Moo

@ @D @d D

e ModcC

43 Obligacions tributaries




Model 347
« Mes de febrer de cada any.

« Informar de tots els proveidors que han
emes factures per un valor total superior a

3005,00 £.

Obligacions tributaries
Model 347

44




Retencions d’IRPF

« IRPF = Impost sobre la Renda de les
Persones Fisiques (Unicament per

Per{sona NO IRPF
juridica

CIF

Proveidors
Empresaris NO IRPF

Persona

fisica

Professionals

. . IRPF
| esporadics

Obligacions tributaries
Retenci6 IRPF

45




Retencions d’IRPF

« Per saber siuna persona fisica es empresari o
professional es demana el certificat de situacio en el
cens d'activitats economiques de |'AEAT

CERTIFICADO DE SITUACION EN EL CENSO DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS DE LA AEAT

N® REFERENCIA:

La Agencia Estatal de Administracion Tributaria,
Conforme a los datos que obran en la AEAT.
CERTIFICA QUE:

N.LF/N.LE.. ¢ NOMBRE/RAZON SOCIAL: | )

DOMICILIO FISCAL: CALLE®
I

* Esta dado de ALTA en el censo de Actividades Econdmicas de la AEAT correspondiente al ejercicio 2022
tal y como se indica a continuacién:

Actividad n® 1 Referencia §
Grupo o epigrafelseccion IAE ¢ -

46 Tipo de actividad

Fecha de alta;

Exencion concedida: aArt.! L




Retencions d’IRPF
« El responsable de retenir I'IRPF correctament és
del centre.

e 15 % ésla retencid més habitual.

e Siel % deretencio és diferent s'ha de revisar el
motiu.

* 7% per artistes™® i professionals de nou inici
* 2 % per productes agricoles

« Revisar que el calcul es correcte abans de pagar.

Obligacions tributaries
Retencid IRPF

N
N
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Model 111

 Es presenta trimestralment abans del 20
de gener, abril, juliol i octubre.

« Va acompanyat del pagament de totes les
retencions aplicades durant el trimestre.

e Si es vol domiciliar ha de ser abans del 15.

Obligacions tributaries
Model 111

48




Model 190
« Es presenta anualment dins el mes de
gener.
» Es un llistat de totes les persones fisiques
a les que s'ha aplicat retencié acompanyat
de la clau corresponent i les quanties.

Obligacions tributaries
Model 190

49
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Obligacions tributaries

« Els models es presenten amb el certificat
digital de representant de centre.

« La no presentacio d'algun model, la
presentacio erronia o fora de termini pot
implicar I'aplicacio de sancions per part de
I’ AEAT.

Obligacions tributaries




Decaleg




Decaleg
 La facturacio ha de ser electronica. No es
permet cap factura no electronica de més de
500 €.

* No s’ha de pagar per avancat.
« NoO es pot pagar res sense factura.

- Abans de pagar res, introduir primer a Llull
I'assentament per evitar errors de calcul,
duplicitats...

- Decaleg




Decaleg
« Els responsables de les despeses sou els
equips directius. La resta de membres del
claustre han de demanar autoritzacié abans
de fer qualsevol despesa i la darrera paraula
sempre es vostra. En cas de dubte consulteu-
ho.

* No es poden demanar doblers als alumnes
sense el vostre control. Tot el que no son
sortides s’ha d’'informar a principi de curs.

N

N

c3 Decaleg



Decaleg
« Cas de centres compartits:

= No es poden fer transferencies de doblers
entre centres sense una resolucio.
» Unica excepci6 ajuts de menjador i

s'alimentacio

= Repartir les despeses.

= Al'assignacio de funcionament ja es te en
compte qui paga que.

» Instruccions

e Decaleg



https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instrucions_per_a_lus_de_les_instalalacions/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instrucions_per_a_lus_de_les_instalalacions/

55

Responsabilitat
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Responsabilitat

Responsabilitat

Estar al dia de pagaments.
Mantenir el programa comptable al dia.

Respectar els terminis de presentacio de
documentacio i obligacions tributaries.

Pensar en tots a I’'hora de fer el
pressupost.

Mantenir-se informat de les
comunicacions de la Conselleria.




'll Govern de les
|||, llles Balears
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