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Introduccioé

Per emplenar una proposta a l'aplicacié de RH heu d'anar a I'opcié propostes de
formacions internes. Tots els responsables d'activitats internes dels diferents
serveis o entitats de la Conselleria han de demanar els permisos corresponents al
Servei de Formacié Permanent del Professorat (SFPP).

FTOPOSIES O ACIVIALS OE rormaco

| £:| Recursos Humans

Arxiu Formacions internes Formacions externes

Participants

Activitats
Esdeveniments acio Perm

Us sortira aquest formulari

Accion Editar Consular Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

Caracteristiques |f“,‘**i*kﬂ“k ia i avaluacio Centres Educati. c téncies digitals SFPP

Centre |
Linia
Partida |

[
[
|
[
Area | {
[
[

Forma |

Places| ~  Horestotalk|  Horespresencials | Minimassisténcia|
En aquest formulari teniu dues opcions:
1. Emplenar una proposta des de zero d'acord amb el protocol que us

mostrarem a continuacio.
2. Cercar una proposta ja creada i enregistrada per poder fer modificacions.
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Per cercar una proposta ja creada heu de pitjar el botd de la llanterna i us sortira
un text que diu que estau en mode consulta.

H& €/ FXT gL somr| mooeconsura

Propostes d'Activitats de Formacio

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta
| €D | | 24000014 |

r r r F

I tornau a pitjar la llanterna. Us sortira la proposta que teniu enregistrada i
desapareixera el text de mode consulta.

Accidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

O

del professorat |-

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta Expedient

2024/20 F [ 24000018 |Area 6. Desenvolupament de la competéncia digital de lalumnat. Nivell B1 del MRCDD |0081 01832024 m

| | | =

[ | l =

l | | =

| | | =

[ | l =

l | | =

| | | =

[ | l =

l | | =
Caracteristiques | Obijectius i continguts ~ Metodologia, transferéncia i avaluacié  Centres Educatius  Competéncies digitals

Comentar

Centre | 07700385 |CEP IBSTEAM

Linia | LE_2_2428 |PQ 2428 2 Competéncia digital i tecnologies emergents Es realitzar
Partida | EXTERNA |Partida econdmica externa
Modaitat 39 |Curs (Formacid per ambits)

Aea| 99 [Totes

Una vegada estigueu aqui ja podeu fer les modificacions que considereu
necessaries o duplicar la proposta com explicarem al final.
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Desplegables

Gran part dels camps s’han d'escollir d'una llista desplegable. Normalment aixo
s'indicara amb tres punts horitzontals en el camp com a I'exemple de I'area pero
no sempre és aixi.

Area| EE [=[To

Altres vegades, s’ha d'anar a la fletxa blava superior (la que indica per a baix) per
veure les opcions. Pitjau la fletxa i us sortiran les opcions.

Ayuda Ve

L%i

Detectar errades

El formulari de proposta permet detectar certes errades formals. Quan acabeu
d’'emplenar tots els camps podeu pitjar el bot6 i us indicara coses que heu de
corregir o revisar. Primer heu d’enregistrar els canvis abans de detectar errades.

Errades

Eliminar Acc

Ordre

Els camps s’han d’'emplenar en I'ordre que posarem en aquest document. Una
vegada emplenats tots es poden fer modificacions com vulgueu.

Curs escolar

Es el primer camp que s’ha d’emplenar. En realitat el primer camp seria I'entitat
pero ja esta omplert per defecte amb “ED". Seleccionau del desplegable el curs
escolar en queé es desenvolupara la formacio.

Titol de I'activitat (Nom proposta)

Ha de ser clar i concis (maxim 86 caracters) i ha de fer referencia clara al contingut
de l'activitat. En catala, excepte si és una activitat feta a I'estranger amb un titol
estranger. No s’ha de posar tot en majuscules. En aquesta imatge podeu veure
els tres primers camps emplenats.

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta

| ED [2026/20 | Prova
S | [

IMPORTANT: no posar cometes (") o dobles cometes (“) al titol.
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Centre de formacié (Centre)

Sempre heu de posar la primera opci6 del desplegable, conselleria d’Educacio i
Universitats per a les activitats internes.

Centre | 07006020 |CONSELLERIA DEDUCACIO | UNVERSITATS

Entitat responsable (Organitza)

Seleccionau una del desplegable. Si no esta detallada, posau la Direccié General o
Secretaria de qui depen el servei, departament, organisme, etc.

Després podeu veure que surt la linia estrategica i la partida pressupostaria. No
els heu d’'emplenar ara. Shauran d’emplenar després d'omplir els altres camps
obligatoris i la formacié enregistrada. Pero heu de tenir clar de quina linia
estrategica és la formacié per emplenar I'area de la formacié.

Organitza 54 Servei dinnovacio Educativa

Modalitat
Veure Pla quadriennal de formacié 2024-2028.

Seleccionau una entre les seglents per a les activitats internes:

e Formacié per ambits (FA): curs: activitats formatives per ambits o temes
concrets en que participa el professorat que, de manera individual, s'hi inscriu.
El destinatari és el professorat d'un mateix ambit, area, etapa, cicle,
departament o funcio (8 a 50 hores).

e Activitats puntuals de formacié (APF): jornades, congressos, cicles de
conferéncies (8 a 20 hores).

e Formacié especialitzada (FE): actualitzacio cientifica, técnica i pedagogica per
assumir noves funcions o carrecs (entre 30 i 150 hores). Sempre que siguin
meés de 50 hores ha de ser formacio especialitzada.

e Programes d’experiéncia formativa (PEF): intercanvis, programes
internacionals, programes de recerca o innovacié, creacié de materials i
recursos (entre 20 i 100 hores). Normalment utilitzada pels programes
convocats pels diferents serveis de la conselleria.

Modalitat 1] Curs (Formacio per ambits)

Area formativa (Area)

Seleccionau una del desplegable.
L'area formativa es refereix a les arees o materies lligades als continguts de la
formacidé. No esta relacionada amb les arees que imparteixen els docents
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destinataris de la formacio. Per exemple, si una formacié esta clarament
relacionada amb les matematiques, haurem de posar aquesta area a la formacio.
Els destinataris poden ser, o no, professors de matematiques. Si una formacié no
té uns continguts lligats a una area molt especifica posarem “totes”. Per exemple,
una formacié de metodologies aplicable a totes les arees.

IMPORTANT

En el cas de posar una de les linies estrategiques seguents s’ha de posar un area
gue doni més claredat ja que aquestes linies tenen continguts molt diversos que
convé especificar. Si no son de la tematica especificada a I'area es deixa només la
linia estrategica i a area es posara normalment totes. No és poden posar cap
d'aquestes arees a altres linies estrategiques.

Linia 3. Competéncia comunicativa-plurilinguie i la competéncia matematica

e Matematiques
e Unade les arees relacionades amb les llengues

Linia 4. Inclusid, coeducacié i comunitat educativa

e Atencié a la diversitat (Inclusié)

e Coeducaci6

e Comunitat educativa

e Educacio afectivosexual

e Funcio tutorial

e Dificultats d'aprenentatge

e Prevencio6 de la violéncia masclista

Linia 5. Actualitzacié técnica i professional

Sempre I'area de la qual tracta I'actualitzacié técnica i professional. Per exemple, si
la formacié és de Biologia posarem Biologia. Recordam que les arees que tenen
una linia concreta com les matematiques o les llengues s’han de posar en la seva
linia. Només en cas molt puntuals s'ha de posar totes.

Area =+ |Coeducacio

Ambit territorial (Ambit)
Seleccionau un del desplegable.
e Autonomic.

e FEivissa i Formentera
e Estatal
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e Internacional

e Mallorca

e Menorca

e Centres (només per aquells programes que tenen centres associats)

Area 0104 Coeducacio
Ambit 09 Mallorca

Destinataris de la formacié (Nivells)

Seleccionau una de les opcions del desplegable. Si no trobau una opcié que tingui
en compte tots els destinataris de la formaci6, posau “tots”.

Nivells 26 Educacio secundaria

Forma de participacié
Veure l'article 4 de I'Ordre de 24 d'abril de 2017

e Adistancia
e Mixta
e Presencial

Seleccionau-ne una. Normalment presencial o mixta. Per formacions a distancia
consultar amb I'SFPP degut a les restriccions normatives per a la certificacio.
Cal tenir en compte que les sessions per videoconferencia sincrona tenen la
consideracio de presencials.

v ot WO ST I
Forma = = Presencial
Places

Heu d'escriure el nombre aproximat de places que tindra la formacid. Després es
pot modificar a la concrecié de I'esdeveniment.

I g = TS

Places ' 20 Hou

Hores totals/hores presencials/minim assisténcia

Veure l'article 4 de I'Ordre de 24 d'abril de 2017.

Indicau el nombre d'hores totals (sigui quina sigui la forma de participacio) i el
nombre d’hores exclusivament presencials (en el cas de formacions presencials o
mixtes, ja que per a les a distancia s’ha de posar 0). També es consideren
presencials les hores de videoconferéncia sincrona. A la part de minim
d'assistencia s’ha de posar un minim de 80 i un maxim de 100. Aquest és un valor
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en percentatge. Aixo si sén presencial o mixtes. S'ha d’entendre que aquest valor
es refereix a la part presencial. Si una formacié, per exemple, té 20 hores totals i
és mixta, amb 10 presencials, un minim d'assisténcia d’'un 80 és refereix a
aquestes 10 hores i per tant serien 8 hores obligatories i un maxim d'’hores
justificables de 2. En les formacions a distancia s’ha de posar 0 ja que no tenen
part presencial.

Normalment, si la formacio és presencial, les hores totals i les hores presencials
coincideixen.

Places 20 Hores totals = 20 Hores presencials 20 Minim assisténcia 80

Comentaris

En aquest apartat s’han de posar les dates aproximades d'inici i final de la
formacio. També heu de posar el nom i contacte de la persona responsable de
I'activitat.

Comentaris

10 d'octubre a 4 d'abril.
Jaume Coll Subirats, jcollsubirats@ibeducacio.eu, 65547

Objectius i Continguts

Indicau els objectius i continguts fins a un maxim de cinc. No deixeu espais en
blanc darrera cada linia i al final del text. Podeu posar digits o signes al principi de
cada linia. Recordau que els objectius normalment inclouen un verb i finalitzen
amb un punt pero els continguts, que solen redactar-se amb un substantiu, no
acaben amb punt si no es redacten com una oracié amb un verb.
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Caracteristiques Objectius i continguts | Meto:

1. Objectiu 1.
2. Objectiu 2
3. Objectiu 3
Objectius
- Contingut 1
- Contingut 2
- Contingut 3
Continguts
Metodologia

Veure l'article 4 de 'Ordre de 24 d’abril de 2017.

Explicau la metodologia que es fara servir per desenvolupar la formacio. Si la
formacio té una part presencial i una no presencial s’ha d'explicar que es fa a cada
part, d'acord amb el tipus de forma de participacio (presencial o mixta).

Una activitat a distancia o mixta ha de tenir un entorn virtual d'aprenentatge
associat (moodle, preferentment) on es fan tasques que es revisen i normalment
es qualifiquen. Una activitat presencial amb part no presencial ha de tenir un
document associat (memoria, treball, etc.) que han de lliurar els participants i que
justifiqui les hores no presencials assignades.

Activitats de transferéncia i aplicabilitat (Transferéncia)

Especificau les activitats de transferéncia i aplicabilitat que hauran de realitzar els
participants (aplicaci6 didactica a un grup-classe o organitzativa a un centre
educatiu, ...) en funci6 de la modalitat (veure Pla quadriennal de formaci6é 2024-
2028). La transferencia es refereix a allo que fara 'alumnat a l'aula, arran dels
aprenentatges que ha obtingut el docent durant la formacié. També es pot referir
a la transferencia a l'organitzacié o funcionament del centre. Les activitats
puntuals de formacié no tenen transferencia.
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Pla d’avaluacié de I'activitat (Avaluacié i certificacidé)
En aquest apartat la primera cosa que heu de fer és pitjar el bot6 d’afegir
avaluacio i certificacié per defecte.

|

Avaluacio i certificacid  Afeair avaluacio i certificacié per defecte |

Una vegada pitjat aquest botd sortira un text amb els valors per defecte. La
primera part sobre criteris de certificacio es pot modificar per adaptar-la a la
formacio pero la segona que avisa del termini de reclamacié s’ha de deixar com
esta. No us deixara pitjar aquest boto fins que no poseu al menys una lletra en
aquest apartat. Després la llevau.

Aquesta part ha de contemplar aquests criteris:

e Especificar I'assisteéncia minima obligatoria a la part presencial (entre el 80% i
el 100%)

e Explicar com es valorara I'activitat de transferéncia assenyalada al punt
anterior (es recomana indicar el termini i com s’ha de fer el lliurament al
responsable de l'activitat, si és el cas)

e Alesfases a distancia, a més, s'ha de valorar la presentacié dels treballs
establerts i la realitzaci6 de les activitats que s'encomanin en el procés
formatiu dins els terminis indicats.

Caracteristiques Objectius i continguts  Metodologia, transferéncia i avaluacio =~ Centres Ed

Metodologia
Metodololgia

Transferéncia

Transferencia

Avaluacié i certificacié  Afeair avaluacio i certificacio per defecte |

Per poder certificar, els participants hauran de:
- Acreditar una assisténcia minima al 80% de les hores presencials. Les faltes d'assisténcia a les se!
- Haver realitzar totes les tasques obligatories dins els terminis establerts i obtenir una qualificacié po

Una vegada finalitzat el procés de certificacio, lactivitat es tancara

10
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Obtenir codi de proposta

MOLT IMPORTANT

Una vegada hagueu emplenat tots els camps anteriors heu de enregistrar la
proposta. No ho podreu fer fins que no estiguin tots emplenats. Heu de pitjar el
boto del disquet a la part superior esquerra.

2
g.

Una vegada faceu aix0, RH us donara el codi de la proposta que sempre
comencara per un codi de dues xifres que representa el curs escolar. Si per
exemple és el curs 2025/2026 comencara per 25.

Després d'obtenir aquest codi ja podeu fer modificacions Illiurement sobre
qgualsevol camp que hagueu emplenat i podeu comenca a afegir els camps
seguents.

=TT T T T T T T T e sEETTTET TR

| ED |2025/2026 | 25000028 |Connexions entre I'ambit familiar | educatiu

La proposta us sortira com a creada i sense codi d'activitat

)352025 | Proposta creada

Linia estratégica (Linia)

Assignau la formacié a una de les 8 linies estrategiques del Pla quadriennal de
formacié vigent. Recordau que alguna linia obliga a posar segons quines arees.
Adscripcioé pressupostaria (Partida)

e Xarxa: sense despeses associades a partides de I'entitat responsable o d'una entitat
externa (formadors, dietes, viatges, allotjaments, etc.).

e Externa: activitat realitzada en col-laboracié amb una altra entitat que és la que paga

I'activitat. Una formacio financada exclusivament amb un fons finalista és externa.
e Centre: I'entitat responsable paga les despeses de la formacié amb una partida
pressupostaria propia.

o Centre i externa: activitats realitzades en col-laboracid, pagades tant pel centre com

per una entitat externa.

Linia LE_8_ 2428 PQ 2428 8 Entorn i sostenibilitat
Partida  CTR_EXT |Partidas del centre i externa

11
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Origen de la proposta

Aqui heu de seleccionar la Direccié General, secretaria o centre origen de la
proposta entre les opcions del desplegable d'Intern.

Origen de la proposta
Intern EDUO1B |DRECCIO GEMERAL DE PRIMERA INFANCIA, ATENCIO A LA DIVERSITAT | MILLORA EDUCATI

Assessoria

En el cas d’'internes sempre heu de posar altres.
Assessoria

Responsable ALTRES |Artre= aszessories, serveis, departaments o entitats
Cal-lahnradnra |

Entitats col-laboradores

Indicau el nom de I'entitat externa col-laboradora, si n'hi ha. Si no la trobau al
desplegable posau altres i a comentaris especificau I'entitat.

Entitats col-laboradores
Enttat| 001 |Altres Fundacid Mird|

Centre educatius

En el cas que una formacié sigui d'ambit centres (normalment un programa
d’experiéncia formativa o, en alguns casos extraordinaris, un curs), heu de posar a
la pestanya de centres educatius els centres als quals va dirigida la formacio.
Només podeu posar centres si a ambit heu posat “centres”. Per afegir centres heu
d’escollir-los entre els disponibles en el desplegable i anar baixant linies fins
omplir-los tots. Encara que sembli que només podeu posar 12 centres podeu
continuar baixant amb les tecles del cursor per posar més centres.

Caracleristigues  Obj i conti M gia, transferéncia i i6  CentresE [ éncies digitals sFpe
Centre Educatiu
07002439 | CEIP BLANQUERNA PONT DINCA
07007085 CEIP COLONIA DE SANT JORDI COLONIA DE SANT JORDI

Centres Educatius

Buscar|07%

Centre Educatiu Nom Localtat o
07000001 PALMA

Actualment sense centre

07000004 Actualment sense centre SANT FRANCESC DE FORMENTERA
07000003 Actualment sense centre ENVISSA

07000002 Actualment sense centre CIUTADELLA DE MENORCA
07013656 C AGORA PORTALS PORTALS NOUS

07015689 C ARIMUNANI PALMA

07013085 C COOPERATIVA SON VERI NOU L"ARENAL

Competéncies digitals

Si la formacié té competencies digitals heu de posar els indicadors corresponents
de la mateixa manera que els centres educatius. Recordau les restriccions al

12
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nombre d'arees i nivells que podeu associar a una formacié d'acord amb la
normativa vigent (durada de la formacio, etc.).

Si la formacié té competencies digitals s’ha d'indicar als apartats metodologia,
objectius o continguts quines eines digitals s'utilitzaran o quin tipus de tasques
digitals es faran.

Caracteristigues Objectius i continguts  Metodologia, transferéncia i avaluacio Centres Educatius Competéncies digitals

Competéncies digitals
MRCDD_22_1_1_A1_1 Area 1. Compromis professional. Comp. 1 Comunicacio organitzativa. Nivell A1. Desc. 1. Es comunica emprant les nc

Competéncies digitals

Buscar|MRCDD_22_%

| Codi Text
E MRCDD_22_1_1_A1_1
‘ MRCDD_22_1_1_A1_2 Area 1. Compromis professional. Comp. 1 Comunicacio organitzativa. Nivell A1. Desc. 2. Utiitza cada

Area 1. Compromis professional. Comp. 1 Comunicacio organitzativa. Nivell A1. Desc. 1. Es comunic

Comunicacié de la proposta a I'SFFP

Una vegada completada la proposta i havent corregit possibles errades
detectades amb el boté corresponent, heu d'enviar un correu a
formacions.internes@ibeducacio.eu per tal que la persona responsable de I'sffp
del vostre Servei o entitat revisi la proposta i us comuniqui possibles
modificacions a fer. En aquest correu és convenient que a I'assumpte o al cos del
missatge digueu el servei o entitat responsable de la proposta (almenys la
primera vegada).

Una vegada revisada i fetes totes les modificacions necessaries, I'SFPP creara una
activitat amb un codi especific. En el formulari, la proposta passara a estat
“Activitat creada” i us sortira un codi d'activitat que necessitareu per fer
I'esdeveniment, que sera el seguent i darrer pas per poder tenir la vostra formacio
al portal del personal.

2025 | Activitat creada | 990019

Duplicar propostes

De vegades us trobareu que no necessiteu crear una proposta des de zero. Per
exemple, teniu una formacié que és la mateixa pero es fa una edicié per Mallorca,
una altra per Menorca i una altra per Eivissa i Formentera. Simplement canvia el
titol, ja que convé afegir al titol base I'ambit territorial al qual s'aplica la formacio
per a que sigui més clar al portal del personal quan s’hagin d'inscriure. Per
exemple una formacié que es digui Prova podria tenir com a titol Prova (Mallorca),
Prova (Menorca)..., segons I'ambit. També poden canviar les places, horari, lloc...,
perd poca cosa més. En aquest cas tenim un sistema rapid per duplicar una
proposta i només canviar alld que sigui necessari.

13
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Cercam la proposta que volem duplicar tal com s’ha explicat al principi del
document. En aquest cas cercarem la proposta 24000090.
Propostes d'Activitats de Formacid

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta
ED |2024/2025 | 24000090 |MAP Teatre. "A les fosques feim teatre™ (Eivissa)
| | |
[ [ [
Colocarem el cursor en la linia seguent que es resaltara en groc:

Ho ¢+ wx% gb e

Propostes d'Activitats de Formacid

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta Expedient Estat
’E |2024.f2025 [ 24000090 |MAP Teatre. "A les fosques feim teatre™ (Eivissa) ‘008387542024 | Activitat cread
\ | \ |
[ [ [ { [

[ | \ |

Accion Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

H& & G sor

- . mm Siguiente
g¢ Gestio de les propostes d'activit
: Desplazar hacia Arriba
Propostes d'Activitats de For Doaplazar hacia Absip
Ent. Curs escolar Proposta Insertar Mor
ED |2024/2025 | 24000090 M op . feim teatre”
B [ i
] | oo
| | | Borrar )
| [ l

En la segon l'inia ara ens sortira una copia de la primera proposta. Ara el que hem
de fer és posar el curs escolar correcte (en cas de que copiem una proposta d'un
curs anterior) i enregistrar immediatament.

MRS

Ent. Curs escolar Proposta Nom proposta
[ED [2024!2025 [ 24000090 [MAP Teatre. "A les fosques feim teatre” (Eivissa)
| ED |2025/2026 | 24000090 |MAP Teatre. A les fosques feim teatre™ (Eivissa)

|| | [

I ! [

Ens sortira un missatge de que s’ha creat una proposta nova amb un codi nou.
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Practicament tots els camps s’han copiat excepte:

e Linia estrategica

e Partida,

e Centres educatius

e Competencies digitals

Que haurem d'introduir de nou. Com a minim linia i partida.

ED || 2025/2026 MAP Teatre. "A les fosques feim teatre™ (Eivissa) {011

07006020

BIB|R| 2| 8|8

Ara ja podem canviar allo que considerem necessari. Per exemple, en aquest cas
podriem posar al titol que és per Menorca i canviar I'ambit a Menorca.
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ED |2025/2026 MAP Teatre. "A les fosques feim teatre” (Menorca)

38
95
10

Una proposta, diferents formacions

Si, per exemple, tenim una formacié de la qual es fan edicions, com podria ser
una per trimestre, no hem de fer una proposta per a cada formacié ja que els
continguts de la proposta seran exactament iguals i només canviaran les dates.
En aquest cas utilitzarem el mateix codi d'activitat i crearem nous esdeveniments
d’'acord amb el protocol que us explicarem en un altre document.
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