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IMPLANTACIÓ DE LA LOMLOE  
S’ha de tenir en compte que en el moment de la publicació d’aquestes instruccions 
es tramiten modificacions dels currículums de la LOMLOE que seran d’aplicació 
durant el curs 2025–2026. 

Els currículums vigents es poden consultar a la web del servei d’Ordenació 
Educativa. 

1. PROJECTE EDUCATIU I ÒRGANS DE GOVERN I DE COORDINACIÓ 
 
Pel que fa al centres privats concertats, el contingut s'ajustarà al previst a l'article 
121 de la Llei orgànica 2/2006 d’educació consolidada, el qual inclourà el caràcter 
propi del centre i, a més, recollirà els principis establerts al punt segon, tercer, quart 
i cinquè de l’article 10 del Decret 4/2023, de 13 de febrer, pel qual s’aprova el 
Reglament Orgànic de les escoles públiques infantils,  col·legis públics d’educació 
primària, col·legis públics d’educació infantil i primària, col·legis públics d’educació 
infantil i primària integrats amb ensenyaments elementals de música, col·legis 
públics d’infantil i primària integrats amb educació secundària i instituts d’educació 
secundària de la Comunitat Autònoma de les Illes Balears. 

 
Per elaborar els documents del centre es poden consultar les Orientacions sobre 
l’elaboració dels diferents documents institucionals del Departament d’Inspecció 
Educativa (DIE). 

 
Els documents institucionals s’han de penjar a l’aplicació per a la Gestió Educativa 
de les Illes Balears GestIB (Centre > Documents institucionals). 
 

1.1 Programació general anual (PGA) 

La programació general anual (PGA) ha de resultar l’instrument bàsic de 
planificació i organització anual i ha de contenir, entre altres apartats, els 
objectius específics i les accions per al curs 2025-2026, segons el marc definit 
en el projecte educatiu de centre. 

 

Els punts principals que convé incloure en aquest document són: 
 

a Diagnòstic inicial a partir de les principals conclusions globals extretes de 
la memòria del curs anterior. 

b Objectius i accions per al curs. 
c Organització general del centre, en què es poden incloure també els 

aspectes més concrets d'horaris que no es recullen en el GestIB. 

https://www.caib.es/sites/lomloe/ca/sa_eso/
https://www.caib.es/sites/lomloe/ca/sa_eso/
http://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/documents_institucionals/
http://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/documents_institucionals/
http://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/?campa=yes
http://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/?campa=yes
http://www.caib.es/sites/inspeccioeducativa/ca/pagina_dinici-41838/?campa=yes
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d Pla per a l’avaluació, seguiment i valoració del desenvolupament i del 
procés d'aprenentatge del infants. 

 
La Programació general anual (PGA) es pot lliurar fins al 31 d’octubre. 

1.2 Memòria de final de curs 
 

La PGA s’ha de revisar al final de cada curs per avaluar-ne el grau de compliment 
i també el funcionament del centre. Les conclusions més rellevants i les 
propostes de millora s’han de recollir en la memòria de final de curs, que ha de 
servir de punt de partida per a la PGA del curs següent.  
 
La Memòria de final de curs es pot lliurar fins al 10 de juliol. 

1.3 Carta de compromís educatiu 
 

La  disposició addicional segona del Decret 4/2023, de 13 de febrer, exclou de 
la obligació de publicar la carta de compromís als centres privats concertats.  
 
Així i tot és recomanable atès que aquest document ha de contenir els 
compromisos que s’acorden entre la família i el centre educatiu per establir la 
cooperació entre les dues parts. 
 
També és convenient que la carta de Compromís estigui penjada a la web del 
centre i que es doni difusió a la comunitat educativa. Concretament, durant 
les reunions de tutors amb els pares i mares del diferents grups educatius 
s’hauria d’explicar  la  finalitat i els compromisos acordats. 
 

2.  ÚS DE DISPOSITIUS DIGITALS 

El Reial decret 95/2022, d'1 de febrer, pel qual s'estableix l'ordenació i els 
ensenyaments mínims de l'educació infantil (BOE núm. 28, de 2 de febrer de 2022) 
esmenta, respecte a la introducció de l’àrea de comunicació i representació de la 
realitat, que és responsabilitat del centre educatiu establir pautes per al 
desenvolupament d’hàbits d’ús saludables de les eines i tecnologies digitals i, en 
concret, per al desenvolupament dels elements curriculars. A més, s’hi indica 

l’alfabetització digital com a saber bàsic només en el segon cicle d’educació infantil. 

En base a aquesta norma, cada centre educatiu, dins el marc del projecte educatiu 
del centre,  ha  de regular les normes d’ús de dispositius digitals durant l’activitat 
lectiva i informar-ne les famílies a principi de curs. Les normes fan referència tant a 
l’ús del mòbil que fan els adults, personal educatiu i no educatiu i famílies, com a l’ús 
de mitjans digitals amb els infants, durant l’horari escolar. 
 

Es recomanable per al curs 2025-2026  seguir l’ Ordre 12/2025 del Conseller 
d'Educació i Universitats de 7 de maig de 2025, per la qual es regula l'ús dels telèfons 
mòbils i d'altres dispositius electrònics als centres educatius no universitaris 
sostinguts totalment o parcialment amb fons públics de les Illes Balears. 

file:///C:/Users/x43137369/Downloads/Carta_de_compromis._Abril_2024_def-3.pdf
file:///C:/Users/x43137369/Downloads/Carta_de_compromis._Abril_2024_def-3.pdf
file:///C:/Users/x43137369/Downloads/Carta_de_compromis._Abril_2024_def-3.pdf
file:///C:/Users/x43137369/Downloads/Carta_de_compromis._Abril_2024_def-3.pdf
file:///C:/Users/x43137369/Downloads/Carta_de_compromis._Abril_2024_def-3.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/as_de/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI510406&id=510406
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/as_de/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI510406&id=510406
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/as_de/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI510406&id=510406
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/as_de/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI510406&id=510406
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3. ORGANITZACIÓ CURRICULAR 
 

S’ha de tenir com a referència el que es determina en el  Reial decret 95/2022, d'1 de 
febrer, pel qual s'estableix l'ordenació i els ensenyaments mínims de l'educació 
infantil i en els respectius currículums vigents. 

 
3.1. Coordinació entre el primer i el segon cicle d’educació infantil etapes i 

centres  
 
Per coordinar el trànsit entre el primer i el segon cicle de l’educació infantil, així 
com el trànsit entre l’educació infantil i l’educació primària, els centres s’han 
d’atendre en la normativa vigent d’educació infantil. 
 
Podeu consultar el Model de protocol de coordinació de centres 1r i 2n cicle d’EI a 
la web de l’Institut per a l’Educació de la Primera infància. 

 
La normativa relacionada es pot consultar a la web del Servei d’Ordenació 
Educativa. 
 
 
3.2. Baixa voluntària de matrícula 
 
Pel que fa al primer cicle d’educació infantil, respecte a les baixes i renúncies 
d’alumnes matriculats es pot consultar la Resolució de la directora general de 
Planificació i Gestió Educatives per la qual es regulen, per al curs 2025-2026, els 
processos d’admissió i matriculació d’alumnes als centres sostinguts totalment o 
parcialment amb fons públics als nivells de primer cicle d’educació infantil a les Illes 
Balears. BOIB 28 de 4 de març de 2025. 

 
3.3. Baixa d’ofici de matrícula 
 
La baixa d’ofici al primer cicle d’educació infantil, es regula a l’annex 1, punt novè 
de la Resolució de la directora general de Planificació i Gestió Educatives per la qual 
es regulen, per al curs 2025-2026, els processos d’admissió i matriculació d’alumnes 
als centres sostinguts totalment o parcialment amb fons públics als nivells de 
primer cicle d’educació infantil a les Illes Balears.  
 
3.4. Avaluació de l’alumnat 

L’avaluació de l’alumnat d’educació infantil, primària, d’ESO i batxillerat es pot 
consultar a la normativa dels currículums d’educació. 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-1654
https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/eap_models_i_protocols/
https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/inici-40478/?campa=yes
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/soe_inici/
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/soe_inici/
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12063/697561/resolucio-de-la-directora-general-de-planificacio-
https://www.caib.es/sites/lomloe/ca/soe_inici/?campa=yes
https://intranet.caib.es/sites/lomloe/ca/curraculums_educacia/
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4. ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT DEL CURS ESCOLAR 

4.1. Incidències a l’inici de curs  

Durant els dies previs a la data d’inici de les activitats lectives del curs 2025-2026, 
les direccions dels centres educatius comunicaran a la inspecció educativa les 
incidències i necessitats dels centres que puguin dificultar que l’inici de curs es 
desenvolupi amb normalitat. 
 

4.2. Calendari del curs 

El calendari s’ha d’adequar al calendari escolar anual fixat per la Resolució del 
conseller d’Educació i Universitats per la qual s’estableix el calendari escolar del curs 
2025-2026 per als centres docents no universitaris de la comunitat autònoma de 
les Illes Balears BOIB núm. 55, d’1 de maig de 2025). 

Les direccions dels centres docents privats concertats han d’informar sobre el 
calendari escolar al claustre i  al Consell Escolar, si hi ha, a la primera reunió que 
tengui lloc després d’haver-se publicat en el Butlletí Oficial de les Illes Balears  

 
Com indica la Resolució del calendari per al curs 2025-2026, abans de l’inici del 
procés d’admissió i matrícula, s’han de fer públics el calendari escolar i l'horari 
d'obertura, i les quotes dels serveis que s'ofereixen a tota la comunitat educativa 
i, en particular, als pares i mares dels alumnes matriculats.  
 
Si el titular del centre decideix mantenir els servei obert fora del termini que 
comprèn el calendari escolar, les activitats que s’hi duguin a terme no seran de 
caràcter lectiu ni curricular. S’ha de recordar que no es consideren període lectiu 
les vacances de Nadal ni de Pasqua, així com els mesos de juliol i agost.  
 

A l’etapa d’educació infantil s’ha de planificar l’entrada gradual dels alumnes al 
centre escolar mitjançant un Pla d’adaptació/acollida que permeti l’entrada i la 
participació de les famílies en aquest procés. En la mesura del possible, es 
recomana un mínim de cinc dies d’adaptació pels alumnes de primer cicle 
d’educació infantil ja escolaritzats el curs anterior i deu dies en el cas de ser 
alumnes de nova incorporació. 

S’atendrà, d’aquesta manera, la cooperació estreta amb les famílies, que 
s’explicita a l’article 12.4. de la LOMLOE per respectar la responsabilitat 
fonamental de les mares, pares o tutors legals. 
 
Recordar als centres que una vegada comunicats els dies no lectius a les famílies 
no es podran fer canvis. 

 

https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2024/11913/685820/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-17264
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4.3. Horaris 

4.3.1. Horari general del centre, de l’alumnat i dels docents 
 
Els horaris s’han d’adequar a les Instruccions sobre l’horari general del 
centre, de l’alumnat i dels docents., publicades a la Direcció General de 
Planificació i Centres.  

Tal com indica l’apartat Cinquè al punt 1 de l’annex de la Resolució del 
conseller d’Educació i Universitats per la qual s’estableix el calendari escolar 
del curs 2025-2026 per als centres docents no universitaris de la comunitat 
autònoma de les Illes Balears (BOIB núm. 55 d’1 de maig de 2025), els 
centres de primer cicle d’educació infantil han d’establir un temps de 
permanència màxima dels infants al centre, que en cap cas pot superar les 
vuit hores diàries.  

 
L’horari complet d’escolarització s’ha de reflectir al GestIB en les diverses 
franges horàries especificant les hores de gratuïtat (educació bàsica), 
determinades genèricament per l’activitat que es du a terme i pel grup que 
participa de l’activitat. Les franges són: 

 
• Escolarització matinera (EM) 
• Escolarització bàsica (EB – gratuïtat) 
• Escolarització alimentació (EA) 
• Escolarització descans (ED) 
• Escolarització tarda (ET) 

 
Al centre educatiu, en les franges horàries d’escolarització matinera i/o 
escolarització de tarda, els infants han de ser atesos per dues persones 
adultes, com a mínim, una de les quals ha de ser necessàriament de l’equip 
educatiu. Si són 7 infants o més, tot el personal ha de ser de l’equip educatiu 
i s’han de seguir les ràtios establertes a la normativa vigent. 
 
El servei de menjador és un servei voluntari i opcional. Tenint en compte 
l’article 2 del Decret llei 5/2023, de 28 d’agost, de mesures urgents en l’àmbit 
educatiu i en el sanitari (BOIB núm. 120, de 29 d’agost de 2023), en el cas 
que aquesta opció s’ofereixi dins les 4 hores mínimes de gratuïtat 
infantil, les famílies podran optar per continuar amb el servei 
d’escolarització bàsica, que té una durada mínima de 4 hores; és a dir, el 
centre oferirà de manera paral·lela el servei de menjador o el de 
continuïtat de l’escolarització bàsica per a les famílies que optin a un o 
altre servei. 
  

4.3.2. Hores de coordinacions i òrgans de govern 
 

L’horari del personal del centre ha d’estar ajustat a les normatives 
educatives i laborals vigents i a qualsevol altra que sigui d’aplicació al centre 

https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/-instruccions_sobre_lahorari_general_del_centre_dels_alumnes_i_dels_professors/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/-instruccions_sobre_lahorari_general_del_centre_dels_alumnes_i_dels_professors/
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2025/12089/700035/resolucio-del-conseller-d-educacio-i-universitats-
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11796/677023/decret-llei-5-2023-de-28-d-agost-de-mesures-urgent
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concret. Els horaris del personal docent i no docent, després d’introduir-los 
al GestIB, s’han d’imprimir i signar mitjançant el document que genera el 
propi programa. 
 
A l’article 12.4 del Decret 23/2020, de 31 de juliol, pel qual s’aprova el Text 
consolidat del Decret pel qual s’estableixen els requisits mínims dels centres 
de primer cicle d’educació infantil s’estableix que el director ha de tenir 
dedicació al centre en jornada laboral completa, d’acord amb la normativa 
educativa i laboral que sigui d’aplicació i, si s’escau, amb el conveni col·lectiu, 
sempre que aquesta no superi l’horari de funcionament del centre. I que 
tant ell com la resta de càrrecs unipersonals han de disposar del temps no 
lectiu que estableix la normativa per a aquestes funcions. 
 
L’article 14.5 especifica que ha de disposar de, com a mínim, 4 hores 
setmanals sense docència per realitzar les tasques de gestió del centre. 
 

L’horari de l’equip educatiu ha d’incloure l’horari d’atenció educativa directa i 
l’horari per a les activitats no lectives (claustres, coordinació, entrevistes amb 
famílies, reunions amb l’EAP, programació, etc.) que han de ser, com a 
mínim, de 3 a 5 hores setmanals. Els horaris es poden modificar durant el 
curs, segons les necessitats del servei. 
 
L’horari d’atenció a les famílies s’ha de fer públic a l’inici de curs i se’ls ha 
informar dels canvis i de les actualitzacions d’aquest horari. 
 
A més, la Resolució del conseller d’Educació i Universitats per la qual 
s’estableix el calendari escolar del curs 2025-2026 per als centres docents no 
universitaris de la comunitat autònoma de les Illes Balears  (BOIB núm. 55, 
d’1 de maig) estableix que tots els professionals docents de primer cicle 
d’educació infantil han de disposar d’un mínim de cinc dies hàbils per 
organitzar el curs abans del començament de les activitats lectives.  

 
5. GESTIÓ DELS CENTRES 

 
5.1.  Gestió econòmica 

 
La justificació de les despeses a càrrec del mòdul de sosteniment realitzades pels 
centres amb concert educatiu singular de primer cicle d’educació infantil s’han de 
presentar durant el mes de febrer següent  del curs a justificar (per exemple, en el 
mes de febrer de 2026 s’ha presentar la justificació del curs 2024-2025).  

 
Les instruccions i els documents necessaris estaran disponibles a la pàgina  web 
de  gestió centres concertats. 

5.1.1. Aportacions de les famílies 

http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
http://www.caib.es/eboibfront/ca/2020/11233/637346/decret-23-2020-de-31-de-juliol-pel-qual-s-aprova-e
https://www.caib.es/sites/centresconcertats/ca/instruccions/
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Les aportacions de les famílies als centres educatius tenen caràcter 
voluntari, d’acord amb l’article 88.1 de la Llei orgànica 2/2006. 
 
Segons l’article 4.2 del Decret 43/2024, de 27 de setembre, pel qual 
s’estableix el règim d’admissió d’alumnes als centres educatius sostinguts 
totalment o parcialment amb fons públics de la Comunitat Autònoma de 
les Illes Balears i es modifiquen el Decret 30/2023, de 22 de maig, i el Text 
Consolidat del Decret 23/202, de 31 de juliol, els centres públics i privats 
sostinguts amb fons públics no podran rebre quantitats de les famílies en 
concepte de matrícula o per reserva de plaça escolar relatives als 
ensenyaments sostinguts amb fons públics ni tampoc imposar a les 
famílies l’obligació de fer aportacions econòmiques a organitzacions, 
fundacions o associacions.  
 
El concepte de material escolar ha de ser de caràcter voluntari per a les 
famílies.  
 
Tota activitat o servei escolar complementari que es realitzi dins l’horari 
d’escolarització bàsica (gratuïtat) ha de tenir caràcter voluntari o gratuït. 
 

5.2.  Gestió de les instal·lacions 

5.2.1. Ventilació dels espais 

Per a la ventilació dels espais s’han de seguir les instruccions que es troben 
a la web del Departament de Planificació i Centres. 

5.2.2. Altes temperatures 

Davant les situacions d’altes temperatures que es puguin donar durant el 
curs s’ha de seguir el Protocol general d’actuació a l’àmbit educatiu enfront 
d’altes temperatures excepcionals. 

 
5.3. Emergències i simulacres d’evacuació  

Els centres educatius han de preveure, amb l’ajut dels serveis de prevenció de 
riscos laborals, els protocols sobre emergències, simulacres d’evacuació i 
accidents laborals. 

 
S’han d’adaptar els plans d’evacuació a les edats dels infants del primer cicle 
d’educació infantil i tenir en compte les seves característiques i especificitats a 
l’hora de desplaçar-se. 

A la web de la direcció General de Planificació i Gestió Educatives trobareu les 
Instruccions per fer front a les emergències i al risc de fenòmens 
meteorològics adversos.  

 

https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://www.caib.es/eboibfront/ca/2024/11985/691461/decret-43-2024-de-27-de-setembre-pel-qual-s-establ
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instrucccions/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/protocol_altes_temperatures/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/protocol_altes_temperatures/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/emergancies_i_riscs_meteorolagics/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/emergancies_i_riscs_meteorolagics/
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A la web del Servei de Prevenció de Riscs laborals de la Direcció General de 
Personal Docent i Centres Concertats trobareu informació sobre els simulacres 
d’evacuació i els accidents laborals.  

 

5.4. Gestió Documental del centre 

5.4.1. Estadístiques  

Amb la finalitat de disposar de la informació necessària per elaborar les 
operacions estadístiques de dades i xifres del sistema educatiu i del sistema 
d’indicadors de les Illes Balears, tots els centres de les Illes Balears que 
imparteixen qualsevol tipus d’ensenyament reglat, han d’haver introduït a 
través de l’aplicació GestIB les dades sol·licitades per la Direcció General de 
Planificació, i Gestió Educatives, en els terminis fixats en les Instruccions per 
als centres referides a la introducció de dades al GestIB. 

 
5.4.2. Tractament de dades, documents i imatges 

S’ha de seguir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de 
dades, documents i imatges. Els models s’adeqüen a la Llei orgànica 3/2018, 
de 5 de desembre, de protecció de dades personals i garantia dels drets 
digitals. 
 
Els centres privats han de tenir la figura del delegat de protecció de dades 
(DPD), que s’estableix al capítol III de la Llei orgànica 3/2018, de 5 de 
desembre. 

 
6. FUNCIONAMENT DEL CENTRE 

 
A la web del Departament de Planificació i Centres trobareu el document de 
Temporalització i cronologia de les tasques dels diversos serveis de la Conselleria 
d’Educació i Universitats, que us pot ajudar en la planificació de les tasques que s’han 
de dur a terme durant el curs. Aquest document s’anirà actualitzant. 
 
Així mateix, també hi podeu trobar el recull d’enllaços  per a l’organització i el 
funcionament del centre a la web del Departament de Planificació i Centres.  
 
Al final d’aquest document es troben les tasques específiques a desenvolupar del 
primer cicle d’Educació Infantil. També el poden trobar a la pàgina Web de Gestió de 
Centres Concertats. 
 

6.1. Suport a la inclusió educativa 
 

L’atenció educativa inclusiva comprèn el conjunt de mesures, suports, recursos 
i equipament necessaris per garantir l’organització i la implementació de la 
resposta educativa. 

 

https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/qui_som/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/simulacres/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/simulacres/
https://www.caib.es/sites/prevencioderiscslaborals/ca/procediments2/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instruccions_per_a_la_introduccia_de_dades_al_gestib/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instruccions_per_a_la_introduccia_de_dades_al_gestib/
https://intranet.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instruccions_sobre_el_tractament_de_dades/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI479591&id=479591
https://intranet.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instruccions_sobre_el_tractament_de_dades/archivopub.do?ctrl=MCRST101ZI479591&id=479591
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2018-16673
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/inici/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/planificacia_de_tasques_per_a_lequip_directiu/
https://intranet.caib.es/sites/instruccionsfuncionament/ca/recull_denllaaos/
https://www.caib.es/sites/centresconcertats/ca/novetats/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/centresconcertats/ca/novetats/?campa=yes
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L’organització dels recursos és responsabilitat de la direcció del centre, a partir 
de la tasca que ha fet l’equip d’orientació i suport a l’aprenentatge, del qual la 
direcció també en forma part. 

L’equip d’orientació i suport a l’aprenentatge (EOSA), coordinat pel director del 
centre o la persona en qui delegui, és l’encarregat de liderar i organitzar les 
mesures d’inclusió del centre; ha de liderar l’anàlisi, la reflexió, la proposta i la 
presa de decisions per al seguiment de la pràctica educativa inclusiva al centre 
per a la prevenció i la detecció de necessitats educatives dels alumnes de primer 
cicle d’educació infantil i l’avaluació i el suport. D’entre les seves funcions destaca 
la d’afavorir la coordinació amb serveis externs, així com concertar entrevistes 
amb les famílies i programar les avaluacions dels infants per establir un pla de 
feina compartit. 

Tota la informació referida a normativa, models de documents, recursos i serveis 
per a la inclusió educativa de l’alumnat es troba al lloc web del l’Institut per a 
l’Educació de la Primera Infància(IEPI), Servei d’Inclusió per a la Comunitat 
Educativa (SICE) i al de l’Institut per a la Convivència i l’Èxit Escolar. 

6.1.1 Prevenció, detecció, suport i avaluació de necessitats educatives 

A l’hora de redactar els informes d’avaluació psicopedagògics i socials i altres 
tipus de documentació referida a alumnat amb NESE, s’ha d’establir un 
sistema de col·laboració entre els diferents professionals que treballen al 
centre. L’informe s’ha d’actualitzar quan l’alumne canviï de cicle, d’etapa, de 
centre o quan la seva situació personal canviï significativament. A l’expedient 
de l’alumnat amb NESE s’ha d’incloure una còpia de la valoració 
psicopedagògica, així com informació dels suports i les adaptacions 
curriculars que s’hagin dut a terme 

6.1.2 Mesures de suport. Pla Educatiu Personalitzat (PEP) 

D’acord amb l’article 26 de l’Orde 4/2023 punt 5, tots els alumnes amb NESE 
i els alumnes amb seguiment continuat que requereixen mesures de suport 
de caràcter organitzatiu o personalitzat han de comptar amb un Pla Educatiu 
Personalitzat (PEP).  

Es pot trobar el model orientatiu del Pla Educatiu Personalitzat de primer 
cicle d’educació infantil a la pàgina web de l’IEPI. També es pot trobar el 
Document explicatiu de les mesures i suports a primer cicle d'EI.  

És responsabilitat del tutor/a l’elaboració del PEP, amb la col·laboració de 
l’EAP. Un cop elaborat aquest document, el tutor/a l’ha de penjar al GestIB 
(Alumnat>Pla educatiu personalitzat). 

 

 

https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/normativa_general/
https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/normativa_general/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/portada/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/?campa=yes
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11691/669680/ordre-4-2023-del-conseller-d-educacio-i-formacio-p
https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/eap_models_i_protocols/
http://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/eap_models_i_protocols/
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6.2. L’atenció als centres de l’Equip d’Atenció Primerenca (EAP) 
 
A l’inici del curs s’han d’establir i fer el calendari dels espais de treball i 
col·laboració entre l’EAP i el centre educatiu per desenvolupar la funció 
preventiva i la millora de l’educació inclusiva. Això vol dir acordar i pactar amb 
l’EAP el pla d’actuació en el centre (PAC) per al curs escolar vigent, com 
estableix l’Ordre 4/2023 a l’article 20. En haver-lo concretat, l’han de signar els 
professionals de l’EAP de referència del centre i la direcció del centre. L’equip 
d’orientació i suport a l’aprenentatge (EOSA) en farà el seguiment i la revisió 
trimestrals. El centre ha de guardar una còpia signada del document. 
 
També, és necessari identificar qui és l’interlocutor habitual de l’EAP amb la 
direcció del centre. 
 
La normativa referent a l’atenció dels Equips d’Atenció Primerenca (EAP) que 
atenen els ensenyaments de primer cicle d’educació infantil és l’Ordre 4/2023, 
del conseller d’Educació i Formació Professional d'1 de febrer de 2023, 
d’organització i funcionament dels equips d’atenció primerenca de les Illes 
Balears dependents de la Conselleria d’Educació i Formació Professional la 
pàgina web de l’IEPI es trobaran recursos i orientacions pel centres educatius. 

 
6.3. Tractament de la convivència i del benestar als centres educatius 

Els centres educatius han de ser espais segurs i protectors, d’acord amb la Ley 
Orgánica 8/2021, de 4 de junio, de protección integral a la infancia i la 
adolescencia frente a la violencia (LOPIVI); han de tenir redactat i actualitzat el 
seu Pla de convivència.  La convivència positiva i el benestar personal i social, 
que determina el clima de l’aula i del centre és un pilar fonamental pel correcte 
desenvolupament de l’educació competencial i integral de l’alumnat. 
Actualment l’organització i funcionament de l’àmbit del benestar i la 
convivència als centres educatius està regulada pel Decret 121/2010, de 10 de 
desembre, pel qual s’estableixen els drets i els deures dels alumnes i les 
normes de convivència als centres docents no universitaris sostinguts amb 
fons públics de les Illes Balears, i la Resolució del conseller d’Educació i 
Formació Professional de dia 24 de maig de 2023 per la qual s’estableixen les 
funcions i la composició de la Comissió de Convivència i Benestar i es crea la 
figura de la persona coordinadora per al benestar i la protecció de l’alumnat en 
els centres educatius no universitaris sostinguts amb fons públics de les Illes 
Balears (BOIB núm. 69 de 25 de maig) 
 
A la pàgina web de l’Institut per a la Convivència i l’Èxit Escolar  podeu trobar 
diferents apartats amb materials per treballar la prevenció, i els protocols 
d’actuació en cas de maltractament, abús, violència i/o vulnerabilitat.  
 
A més a més, a la web del Servei d’Inclusió per a la Comunitat Educativa podeu 
trobar a l’apartat de salut la informació sobre el Protocol de comunicació i 

https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11691/669680/ordre-4-2023-del-conseller-d-educacio-i-formacio-p
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11691/669680/ordre-4-2023-del-conseller-d-educacio-i-formacio-p
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11691/669680/ordre-4-2023-del-conseller-d-educacio-i-formacio-p
https://intranet.caib.es/eboibfront/ca/2023/11691/669680/ordre-4-2023-del-conseller-d-educacio-i-formacio-p
https://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/inici-40478/?campa=yes
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-9347
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-9347
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-9347
https://intranet.caib.es/sites/institutestudisautonomics/f/299027
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/eboibfront/pdf/ca/2023/69/1137474
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/portada/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
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atenció dels infants/joves amb problemes de salut crònics als centres educatius 
i el Protocol de primers auxilis i altres problemes de salut als centres educatius.  
 

6.3.1 Primers auxilis, malalties cròniques, accidents escolars, 
administració de medicaments i farmaciola 

És un deure del personal que treballa al centre educatiu socórrer l’infant 
que presenta símptomes d’una patologia, segons l’article 195 de la Llei 
orgànica 10/1995, de 23 de novembre, del codi penal (BOE núm. 281, de 24 
de novembre de 1995). 

 
A la web del Servei d’Atenció a la Diversitat es pot trobar la informació 
següent: 
 
— Instruccions per a l’atenció de la salut als centres educatius 

— Programa d’Alerta Escolar 
— Protocol de comunicació i atenció dels infants/joves amb problemes de 

salut crònics als centres educatius 

— Protocol de primers auxilis i altres problemes de salut als centres 
educatius que conté, d’entre moltes d’altres, la informació sobre 
accidents escolars, la farmaciola i els annexos de recollida de dades 
dels infants amb alguna patologia crònica, de les autoritzacions 
corresponents per part de la família per al trasllat en cas d’accident o 
per a l’administració de medicaments. 

 
Per a l’administració de medicaments a un alumne, sempre s’ha de tenir una 
fotocòpia de la recepta mèdica, o bé de l’informe mèdic actualitzat i de 
l’autorització signada de les famílies (pare, mare o tutors). Per a més 
informació, vegeu els annexos de la pàgina d’administració de medicaments. 
En cas de dubte, el centre s’ha de posar en contacte amb la família, la qual, si 
escau, es posarà en contacte amb el servei de pediatria que ha receptat la 
medicació. 
 
Si a un infant li han diagnosticat un problema de salut crònic que pot requerir 
atenció sanitària, és molt important la bona coordinació entre els professionals 
educatius i els sanitaris per prestar-li la millor atenció possible perquè tengui 
l’escolarització normalitzada. Algunes d’aquestes malalties formen part del 
programa Alerta escolar amb l’objectiu de facilitar l’atenció immediata i eficient 
als infants escolaritzats amb patologies cròniques que poden requerir atenció 
sanitària durant la jornada escolar o que a causa de la seva patologia, poden 
patir una situació d’emergència de risc vital. 

 

6.4.  Igualtat i Coeducació  

Els centres educatius han de tenir redactat i actualitzat el seu Pla d’Igualtat i 
Coeducació (PIC), que ha d’estar integrat dins del Pla de convivència i benestar. 

https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_primers_auxilis/
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1995/11/24/pdfs/A33987-34058.pdf
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/index/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/index/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/index/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/index/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/protocol_de_comunicacia_i_atencia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/instruccions/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/instruccions/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/administracia_de_medicaments/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/administracia_de_medicaments/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/administracia_de_medicaments/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
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D’aquesta forma han d’adoptar com a principis orientadors del PEC i dels 
diferents documents de centre la igualtat real entre dones i homes, el 
reconeixement de la diversitat sexual i de gènere, la prevenció de la violència 
masclista i la prevenció de la violència i assetjament LGTBI-fòbic, en aplicació de 
la Llei 11/2016, de 28 de juliol i la Llei 8/2016 de 30 maig, i del Pla de Coeducació 
de les Illes Balears (2019-2022).  

 
6.5. Detecció, notificació i intervenció en situacions de maltractament a la 
infància i l'adolescència en l'àmbit educatiu, RUMI 

Davant les sospites o certeses d’una situació de maltractament infantil, cal seguir 
les instruccions per a la detecció notificació i intervenció en situacions de 
maltractament a la infància i l'adolescència en l'àmbit educatiu  que podeu 
trobar a l’apartat detecció, notificació i intervenció en situacions de 
maltractament a la infància i l'adolescència de la web del Servei d’Inclusió per a 
la Comunitat Educativa.  

A la pàgina web de l’Institut per a la Convivència i l’Èxit Escolar podeu trobar 
diferents apartats amb materials per treballar la prevenció, i els protocols 
d’actuació en cas de maltractament, abús, violència i/o vulnerabilitat.  

 
6.6.  Activitats complementàries 

Les instruccions sobre les activitats complementàries i les sortides es troben a la 
web del Departament de Planificació i Centres. 
 
6.7.  Serveis escolars complementaris 
 
L’article 7.9 del Decret llei 5/2023, de 28 d’agost, de mesures urgents en l’àmbit 
educatiu i en el sanitari, estableix que l'establiment de percepcions per la 
prestació dels serveis complementaris que ofereixin els centres educatius que 
subscriguin concerts educatius de primer cicle d'educació infantil requereix 
l'autorització de la Conselleria d'Educació i Universitats. A aquest efecte, es 
consideren serveis complementaris el menjador, el transport escolar, el 
gabinet mèdic o psicopedagògic i qualsevol altre de naturalesa anàloga, així 
com les hores d'atenció als infants no finançades pel concert educatiu. 
 
El procediment i el models a emplenar es troben en la pàgina web de Gestió de 
Centres Concertats. 
 
 

6.8. Personal extern que intervé en el centre  
 

El personal extern que intervé en el centre i participa en el projecte educatiu pot 
exercir les seves funcions respectant l’organització i el funcionament del centre; 
convé, per tant, informar-lo dels aspectes necessaris a fi que pugui 

https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/igualtat_i_dona/
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/igualtat_i_dona/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_11-2016/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/llei_8-2016/
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/igualtat_i_dona/
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/igualtat_i_dona/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/proteccia_a_la_infancia_i_adolescancia/archivopub.do?ctrl=MCRST12626ZI398459&id=398459
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/proteccia_a_la_infancia_i_adolescancia/archivopub.do?ctrl=MCRST12626ZI398459&id=398459
https://www.caib.es/sites/diversitat/f/398459
https://www.caib.es/sites/diversitat/f/398459
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/proteccia_a_la_infancia_i_adolescancia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/proteccia_a_la_infancia_i_adolescancia/
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/diversitat/ca/menuprincipal/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/convivexit/ca/portada/
https://intranet.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/instruccions_dactivitats_complementaries/
https://apps.caib.es/sites/planificacioicentres/ca/inici/
https://www.caib.es/sites/centresconcertats/ca/novetats/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/centresconcertats/ca/novetats/?campa=yes
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desenvolupar les seves funcions i tasques en base a l’organització i el 
funcionament i, a la vegada, per fomentar-ne la participació. 
 
Aquestes persones s’han de registrar en el GestIB per deixar constància de 
l’assistència i de les funcions específiques que tenen; a més, han de presentar al 
centre el certificat negatiu de delictes de naturalesa sexual. 

 
6.9.  Informació sindical  

 
Els equips directius han de difondre la informació sindical que arribi als centres 
procedent dels sindicats representatius de l’ensenyament de les Illes Balears, 
segons l’article 8.2.a) de la Llei Orgànica 11/1985 de 2 d’agost, de llibertat sindical. 
Així mateix, d'acord amb l'article 9 c) de l'esmentada norma, han de permetre 
l'assistència i l'accés als centres docents dels representants sindicals per dur a 
terme l'acció sindical.  

 
 
 

7.  PLANIFICACIÓ: CALENDARI DE TASQUES DE GESTIÓ I INTRODUCCIÓ DE 
DADES AL GESTIB 

 
El GestIB és l’eina de gestió i de registre oficial dels centres educatius de les 
Illes Balears. També és el canal oficial de comunicació de la Conselleria 
d’Educació i Universitats amb els centres educatius de primer cicle d’educació 
infantil. 
 

Durant el període d’inici de curs, el centre té l’obligació introduir totes les 
dades en el GestIB i d’actualitzar-les, així com d’introduir els documents 
institucionals que es revisin i s’actualitzin. La directora o el director del centre 
és la persona encarregada i amb permisos per introduir les dades del GestIB. 
La direcció de l’EAP de referència és el que sol·licita al GestIB els permisos per a 
la consulta de les dades dels alumnes a les professionals de l’EAP que ho 
necessiten per desenvolupar les seves funcions en el centre. 
 

És de compliment obligat notificar els canvis del personal educatiu i no 
educatiu del centre, l’actualització d’accés al programa de gestió del centre i el 
lliurament de la titulació de les persones que s’hi incorporen al servei de 
Planificació Educativa de la Direcció General de Planificació i Gestió Educatives. 
El lliurament de la titulació s’ha de fer abans o en el mateix moment de la 
incorporació.  

 
Per introduir alumnes, personal, horaris i altres, es compta amb un manual 
disponible a la pàgina de suport del GestIB i a la pàgina web de l’IEPI, a 
l’apartat de «Recursos per als centres».  
 

https://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1985-16660
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Tota la informació relacionada amb l’accés i els manuals d’ajuda per a l’ús del 
GestIB es pot trobar a la pàgina web GestIB i, dins el mateix aplicatiu, en el 
símbol d’interrogant de la franja superior. 

Per a dubtes, es pot contactar amb el GestIB a través del correu electrònic: 
gestib@educacio.caib.es. 
 
S’ha de recordar que, tot i que hi ha una data límit per introduir-les, les dades 
s’han d’actualitzar a mesura que es produeixen modificacions (dades del 
centre, del personal, dels alumnes, etc.). El calendari per introduir les dades al 
GestIB és el que s’indica a continuació: 

 

Tasques/documents
/dades 

Ruta GestIB 
Data límit 

(tasca/introducció 
GestIB) 

Sol·licitud 
d’autorització dels 
serveis 
complementaris i les 
seves quotes 
corresponents (per al 
curs 2025-2026) 

Es fa mitjançant registre Fins a dia 31 de juliol de 
2025 

Dades de la fitxa del 
centre: 
- Calendari i horari 

general 
- Horari del centre 

i quotes 

Centre > Fitxa del centre > 
Edificis 

Setembre 2025 - 15 
d’octubre de 2025 
 
 

Actualitzar o 
introduir dades del 
personal docent 
 
RECORDAR: És de 
compliment obligat 
notificar els canvis 
del personal educatiu 
i no educatiu del 
centre, l’actualització 
d’accés al programa 
de gestió del centre i 
el lliurament de la 
titulació de les 
persones que s’hi 

Personal > Fitxa del 
professor 

Setembre 2025 i durant el 
curs, en el moment de la 
incorporació  de nou 
personal docent 

https://suportgestib.caib.es/wiki-gestib/
mailto:gestib@educacio.caib.es
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incorporen a l servei 
de Planificació 
Educativa de la 
Direcció General de 
Planificació i Gestió 
Educatives 
(autoritzacions@dgpl
acen.caib.es). 
 
Actualitzar o 
introduir dades del 
personal no docent.  
 

Personal > Fitxa personal 
no docent 

Setembre de 2025 i 
durant el curs, en el 
moment d’incorporació 
de nou personal no 
docent. 

Programació de les 
sortides i activitats 
complementàries 
que es programin 
per al curs 2025-2026 
(han de ser 
aprovades pel consell 
escolar o per la 
titularitat del centre, 
si és el cas, i quedar 
reflectides a la PGA). 

Centre > Documents 
institucionals > 
Programació General Anual 

30 de setembre i sempre 
abans de l’inici de 
l’activitat complementària 
o de dur-se a terme les 
sortides. 

 

Horari de 
l’alumnat/Horari 
Grup 

Horaris > horari del grup 
 

Elaboració dels horaris, 
setembre. Termini 
introducció al GestIB: 31 
d’octubre de 2025.  

Horari del personal 
no docent 

Personal > Fitxa del 
personal no docent > 
destinacions horari 

Fins a 31 d’octubre de 
2025. 

Programació General 
Anual (PGA) 

Centre > Documents 
institucionals > 
Programació General Anual 

S’elabora durant el primer 
trimestre. Data límit 
d’introducció al GestIB: 31 
d’octubre de 2025 

Justificació de les 
despeses a càrrec del 
mòdul de 
sosteniment de la 
gratuïtat del servei 
d’escolarització 
bàsica curs 2024-
2025 

Es fa mitjançant tràmit 
telemàtic  
https://www.caib.es/sites/n
ominaprofessorat/ca/regist
re_electranic/ 

Fins al 28 de febrer 2026 

mailto:autoritzacions@dgplacen.caib.es
mailto:autoritzacions@dgplacen.caib.es
https://www.caib.es/sites/nominaprofessorat/ca/registre_electranic/
https://www.caib.es/sites/nominaprofessorat/ca/registre_electranic/
https://www.caib.es/sites/nominaprofessorat/ca/registre_electranic/
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Activació dels 
comptes GestIB per a 
les famílies que no 
en disposen i que hi 
vulguin tenir accés. 

Famílies > Comptes d’usuari Durant tot el curs i, 
especialment, abans del 
període d’escolarització 
per a les famílies de 
l’alumnat de tercer nivell, 
perquè els facilitarà el 
procés d’admissió i 
matriculació al segon 
cicle. 

Publicar el calendari 
escolar, l’horari del 
centre i quotes per al 
curs 2026-2027 
 

Centre > Fitxa del centre > 
Període no lectiu Centre > 
Fitxa del Centre > Horari 
General Centre > Serveis 
Complementaris 

Abans del procés 
d’admissió i matrícula 

Sol·licitud Ajuts de 
menjador 
d’incorporació 
tardana 

Ajuts > Gestió de sol·licituds Abril -maig 

EOSA 
Dades d’infants amb 
NESE:  
- Documentació 

d’acreditació 
provisional de 
necessitats 
específiques de 
suport educatiu 
per a infants no 
escolaritzats o 
escolaritzats a 
centres infantils 
privats sense 
conveni amb la 
Conselleria 
d’Educació i 
Universitats que 
sol·liciten plaça a 
un centre de XP o 
centre concertat. 
 

- Informe 
d’avaluació 
psicopedagògica 
i social per a 

 

 
 
 
- Acreditació provisional 

NESE: s’adjunta a les 
dades complementàries 
NESE per al procés 
d’admissió. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Informe d’avaluació 

psicopedagògica i 
social: sempre abans de 

 

- Durant tot el curs 
 

 

- S’adjunta a les dades 

complementàries NESE 

per al procés 

d’admissió. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  Sempre abans de l’inici 

del procés d’admissió 

al qual opta l’alumne. 
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alumnes 
escolaritzats. 

 

l’inici del procés 
d’admissió al qual opta 
l’alumne. Adjuntar en el 
GestIB a l’apartat de 
dades complementàries 
NESE de la fitxa de 
l’alumne. 

Introducció de 
matrícula dels 
alumnes que han 
obtingut plaça en el 
procés ordinari 
d’admissió i 
matriculació. 

Alumnat > Matrícula 
Individual 

Durant el període 
establert en el calendari 
del procés ordinari 
d’admissió i matriculació 
(maig-juny 2026) 

Introducció de 
matrícula dels 
alumnes 
d’incorporació 
tardana que han 
obtingut plaça de 
vacants amb 
sol·licituds «fora de 
termini» del procés 
ordinari d’admissió i 
matriculació. 

 Important: l’alumne no 
pot assistir al centre fins 
que no s’hagi formalitzat i 
introduït la matrícula. 

Dades sanitàries 
d’infants amb alguna 
malaltia crònica (que 
s’inclouen en el 
Programa alerta 
escolar) i d’infants 
amb altres 
problemes de salut. 
 

Alumnat > Fitxa de 
l’alumne > Dades sanitàries 

En el moment de la 
matriculació. 

Informe de final de 
cicle per als alumnes 
de tercer nivell 
d’educació infantil. 
En aquest cas, s’ha 
de facilitar 
prèviament un 
compte d’usuari de 
GestIB als pares, 
mares o tutors legals 

Alumnat > Avaluació > 
Adjuntar informe 
complementari  
 
*Requisit: que hi hagi 
l’avaluació creada:  
Centre > Fitxa del centre > 
Avaluació 
 

Juny 2026 
 

 

http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
http://www.caib.es/sites/diversitat/ca/programa_dalerta_escolar_i_malalties_craniques/
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que ho sol·licitin. 
 
Sol·licituds Ajuts de 
menjador 

Ajuts > Gestió de sol·licituds Juny- juliol 2026 

Lliurament de la 
memòria de final de 
curs  

Centre > Documents 
institucionals > Memòria 
Anual 

 Fins dia 10 de juliol de 
2026 

Dades sol·licitades 
per la Direcció 
General de 
Planificació i Gestió 
Educatives per a les 
estadístiques oficials 
d’educació. 

 En els terminis fixats a les 
indicacions que es fan 
arribar als centres a 
través del GestIB. 

Actualització de les 
dades de l’alumne.  

Alumnat > Fitxa de 
l’alumne/a  

Sempre que es 
produeixin canvis. 

Pla d’acollida i 
adaptació per al curs 
2026-2027  
 

Centre > Documents 
institucionals > 
Programació General 
Anual. 

Abans de l’inici del 
calendari lectiu (setembre 
2026). 

 
8. SOL·LICITUD D’AJUTS  

 
Les convocatòries dels mòduls d’ajuts per a infants amb NEE i per a infants 
amb NEE greument afectats es poden consultar a l’apartat «Ajuts» de la pàgina 
de l’IEPI. 
 
Convé que les direccions i les titularitats dels centres accedeixin amb 
freqüència a la pàgina de l’IEPI per estar informades de les novetats que s’hi 
publiquen. 
 
Les famílies han d’estar informades sobre els ajuts de menjador per al curs 
2025-2026. La informació d’aquests ajuts es troba a la pàgina del Servei de 
Beques, Programes i Serveis Complementaris. Cal que s’acompanyin les 
famílies perquè tenguin accés a aquests ajuts i facilitar-los les gestions, 
especialment en el cas de les famílies que accedeixen per primera vegada a 
l’escolarització. De manera especial, l’acompanyament s’ha de fer en 
coordinació amb la professional de referència de l’EAP, en el cas de les famílies 
en situació de vulnerabilitat. 

http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=3399144&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=3399144&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=3399144&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/inici-40478/?campa=yes
http://www.caib.es/sites/primerainfancia/ca/inici-40478/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/pagina_dinici-85887/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/serveidecomunitateducativa/ca/pagina_dinici-85887/?campa=yes

