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coneixement adquirit a partir de I'experiencia al respectiu lloc de treball i trobar
solucions de forma col-laborativa a les necessitats i els problemes detectats, a fi de
rendibilitzar I'esfor¢ invertit i assolir un grau elevat dhomogeneitzacié en les
solucions.

Paraules clau

Assessorament linguistic, Llibre d’estil, criteris, estil, lengua, documents, identitat
corporativa, format, tipografia, convencions, majuscules i minuscules, abreviacions,
taules, cursiva, correccid, qualitat linguistica.




En el marc del Programa de Grups d’Aprenentatge Col-laboratiu de 'EBAP per a
I'any 2024 de I'Escola Balear d’Administracio Publica (EBAP), s'ha constituit el grup
d'aprenentatge col-laboratiu (GAC) Assessors per a les Propostes Linguistiques i
I'Eficiencia Col-laborativa (APLEC), format per assessores linguistiques de
I’Administracié autonomica, amb l'objectiu de posar en comu l'aplicacié que fan
dels criteris fixats en el Llibre d’estil del Govern de les Illes Balears i de donar
resposta a necessitats compartides, tant si sén objecte del Llibre d’estil com si no
ho sén.

Fruit de la tasca desenvolupada per aquest GAC sorgeix aquest producte de
coneixement, que pretén posar a l'abast de la resta d'assessors linguistics, i també
del conjunt d'usuaris de la CAIB, les solucions consensuades, sempre en el marc
dels criteris oferts pel Llibre d’estil, o les problematiques detectades.

I és que es parteix de la idea que, malgrat que no és funcié d'aquest GAC establir
criteris institucionals o questionar els establerts, la tasca de I'assessor linguistic
requereix una resposta a les necessitats immediates, estiguin previstes o no en el
manual d'estil corporatiu, i que és preferible que la solucié adoptada sigui
consensuada i compartida amb la resta de técnics. D'aquesta manera, es
rendibilitza I'esforg¢ invertit i s'assoleix un grau elevat dhomogeneitzacié en les
tries linguistiques i, conseglentment, en la imatge corporativa.

Per tot plegat, aquest document es fara arribar també als responsables politics
d’establir els criteris d’estil institucionals, a fi que es puguin tenir en compte les
propostes fetes tant en la complecié com en la millora de 'actual Llibre d’estil, aixi
com les exposades en l'apartat relatiu a altres questions.

El document s’ha estructurat en dos grans blocs. En el primer, hi ha les questions
sobre les quals es fa una proposta; normalment, es tracta de criteris prevists pel
Llibre d'estil que es poden aplicar de diverses maneres o que s’han de completar
per abastar el conjunt d'usos detectats amb la practica. En el segon, s'hi recullen
suggeriments de millora sobre aspectes per als quals no s’ha trobat una solucié
definitiva, encara que es puguin fer recomanacions d'us mentre aquesta resolucié
no s'esdevé, a més de propostes de correccié concretes del manual de referéncia.
Les dades personals que apareixen en els exemples son inventades.

El grup té també en preparacié dos documents més, que pretenen guiar els usos
de denominacions concretes. En concret, un s’ha dedicat a les majuscules i
minuscules, i I'altre, a les abreviacions, i de moment ja s’han recollit gairebé 900
casos i més de 300, respectivament. Malauradament, a causa de la dimensio dels
documents, no se n‘ha pogut oferir la versié definitiva dins el programa de
formaci6 d’enguany, per la qual cosa es preveu que es puguin acabar dins el de
I'any que ve.
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1. Propostes d'aplicacié i complecié de criteris
1.1. Remarca de paraules o fragments dins el text

El Llibre d'estil rebutja expressament I'Us de la negreta (pag. 92) i de les majuscules
(pag. 394) per destacar paraules o frases dins un text. D'altra banda, no prescriu
cap us del subratllat, de la qual cosa s’ha de deduir un rebuig implicit a aquest
recurs tipografic. Per contra, estableix que per a aquesta funcié s’han de fer servir
la cursiva o la versaleta.

Pel que fa a la cursiva (pag. 94), fixa que s’hi han d’escriure les paraules o els
fragments que es vulguin remarcar especialment, tant per definir-los com per
emfasitzar-los. Quant a la versaleta (pag. 105), regula que s'hi han de posar els
mots o fragments que es vulguin destacar a l'interior d'un text. Tot i que no
estableix cap preferencia per un recurs o altre, el mateix Llibre d'estil ja preveu que
no s’ha d'abusar de la versaleta, a fi que no perdi efectivitat.

Tenint en compte aquestes prescripcions, i en sintonia amb les recomanacions
habituals en les obres de referéncia,’ es recomana emprar la cursiva com a criteri
general per destacar paraules o fragments, entenent que és el recurs visualment
més efectiu i que fa el text més llegible, a més de permetre marcar caracters, com
les xifres o els simbols, que amb la versaleta no queden destacats. Aquesta opcio,
d'altra banda, fa que es pugui emprar la versaleta per fer remarques dins un text
en cursiva o en el mateix text destacat, si és necessari.

EXEMPLE 1

Certament, l'aplicacié del régim tributari i recaptatori a aquests suposits de
responsabilitat subsidiaria es connecta amb el régim de responsabilitat dels
representants i administradors de fet o de dret d'una persona juridica previst en
I'article 18 de la Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat
Autdnoma de les Illes Balears, el qual va introduir determinats suposits de
responsabilitat com una prerrogativa de la hisenda autondomica per cobrar els
crédits corresponents a DRETS de naturalesa publica no tributaria. [mot destacat en
versaleta dins un fragment remarcat en cursival

EXEMPLE 2

En I'expedient hi consta el justificant de la multa en queé s'indica que el denunciat
es va negar a signar la notificacié de la dendncia en el mateix moment de la
infraccié el dia 7 de setembre de 2023 a les 23.05 hores, per la qual cosa, i segons
el que preveu l'article 41.5 de la Llei 39/2015, s’ha de donar per efectuat el tramit
en aquesta data. [fragment destacat en cursiva que la versaleta no permetria
delimitar]

' Per exemple, Mestres et al. (2009).



En relacié amb la recomanaci6 d’aquest Us de la cursiva, es recorda que, tal com
estableix el Llibre d'estil (pag. 99), en un text en cursiva s’han d'invertir els usos de
la cursiva i la rodona.

1.2. Adreces d’'Internet i electroniques, texts d’ancoratge i identificadors de
xarxes socials

El Llibre d'estil (pag. 96) preveu que les adreces d'Internet i les adreces
electroniques s'escriguin en cursiva. D'altra banda, estableix que és recomanable
gue només aparegui I'enllag en texts escrits en HTML (pagines web i missatges
electronics), tot i que no indica amb quin format.

Actualment, I'avang de I'administracié electronica ha provocat un increment
considerable de documents digitals i necessitats que el Llibre d’estil no resol, com
ara el format de I'enllag comentat suara, dels texts d'ancoratge (aix0 és, text que
mostra el vincle d'un enllag) o dels identificadors d'usuaris a les xarxes socials. Per
tot aixo, i sequint les indicacions contingudes en el mateix Llibre d'estil, es
proposen els usos seguents:?

e En els documents digitals (arxius de text, PDF, pagines web, missatges
electronics...), oferir els enllacos amb el format seguent:

% Adreces d'Internet: en cursiva i en el color que generi per defecte el
processador® (es manté alhora el criteri del Llibre d’estil per als documents
en paper i un element identificador dels enllagos), sense subratllat (recurs
tipografic no previst pel Llibre d’estil).

El model de sol-licitud es pot descarregar del web http://www.iebalearics.org. [en
un document digitall

El model de sol‘licitud es pot descarregar del web http://www.iebalearics.org. [en
un document en paper]

% Texts d'ancoratge: en rodona (o en cursiva si el text on s’ancora I'enllag hi
ha d'anar) i en el color que generi per defecte el processador (per fer visible
I'enllag), sense subratllat (recurs tipografic no previst pel Llibre d'estil).

L'organisme responsable és la Direccié General de Simplificacié Administrativa,
Modernitzacio i Administracio Digital, mitjancant el Servei de Coordinaci6 de
I'’Atencio a la Ciutadania. [enlla¢ ancorat en un text en rodona]

2 Aquestes recomanacions no afectarien els texts institucionals que es puguin publicar a les xarxes
socials, que no permeten I'is d’aquestes convencions (pag. 378 del Llibre d'estil).

3 0 el que es pugui definir institucionalment per a aquests usos, tant per a les adreces d'Internet
com per als texts d'ancoratge.


http://www.iebalearics.org/
https://www.caib.es/webgoib/direcci%C3%B3-general-de-simplificaci%C3%B3-administrativa-modernitzaci%C3%B3-i-administraci%C3%B3-digital
https://www.caib.es/webgoib/direcci%C3%B3-general-de-simplificaci%C3%B3-administrativa-modernitzaci%C3%B3-i-administraci%C3%B3-digital

El Diccionari essencial de la llengua catalana és una eina de consulta de maneig
senzill amb informacions adrecades a un public general. [enlla¢ ancorat en un text
en cursiva)]

En el cas de les adreces de correu electronic, es proposa no oferir I'enllag, atés
que pot remetre a un programa de correu diferent del que es fa servir, i posar
I'adreca en cursiva, tal com estableix el Llibre d’estil. D'aquesta manera, es
manté el mateix format que per als texts en paper.

En cas de dubtes, es pot enviar un missatge electronic a I'adreca
mcardona@dgfons.caib.es. [tant en documents en paper com digitals]

e En tot tipus de text, posar els identificadors dels usuaris de les xarxes socials
en cursiva, sense cap tipus d'enllag.

La propera convocatoria de proves de llengua catalana s’ha publicat a
@baulesdellengua. [tant en documents en paper com digitals]

1.3. Taules

Tot i que el Llibre d’estil empra taules i fixa algun dels criteris que s’hi fan servir
(per exemple, la cursiva en els encap¢alaments dels texts), no ofereix totes les
prescripcions necessaries per definir-ne el format. Tenint en compte que es tracta
d'un aspecte dels texts que condiciona molt el grau d'homogeneitzacio6 de la
imatge corporativa, es proposen alguns criteris de format per evitar que s'adoptin
solucions molt diferents. Cal tenir en compte que aquests criteris s6n
recomanacions generals i que, per tant, és possible ajustar-los a les necessitats
especifiques de cada taula.

1.3.1. Format general

— Es recomana que la taula estigui separada del text anterior i del text posterior
per una linia en blanc. En aquest sentit, s’ha d’entendre que el titol de la taula,
si en té, forma part de la taula.

— La taula, igual que el titol del document i el text general, hauria d'estar
alineada a I'esquerra, i no convé que sobrepassi 'amplada del text.

— Les linies de separaci6 de files i columnes sén opcionals. Es recomanable
mantenir el gruix de les linies que apareix per defecte (0,5 punts).

— La font que s’ha d'usar és I'establerta institucionalment, que s'aplica per
defecte en les plantilles del Manual d'identitat corporativa (MIC). Convé que el
cos de la lletra de la taula sigui un punt inferior al cos del text general; aixi, si
el text general esta escrit en cos 11, per a la taula s’hauria de fer servir el cos
10. El titol, si en té, hauria d'anar en el mateix cos que el text general.

— Afide facilitar la lectura de la taula, és preferible seleccionar una al¢cada de fila
d’almenys 0,5 cm i aplicar dins les cel-les uns marges interns minims.


https://deiec.iec.cat/

1.3.2. Titol

— Es opcional.

— Es recomana que s'escrigui fora de la taula, alineat a 'esquerra, en rodona, en
el mateix cos que el text general, amb majuscula inicial i sense punt final.

— En cas que s'hi hagin de fer constar expressament, les paraules quadre, taula,
figura o foto (o altres de semblants) s'escriuen en versaleta, seguides del
numero que correspongui i d'un punt.

1.3.3. Encapcalaments

— Els encapgalaments de les columnes i de les files s'escriuen en cursiva i sense
punt final. Es recomana sequir aquest criteri tant si hi ha un sol nivell
d’encapcalaments com si n’hi ha més d'un.

— Convé usar unicament la majuscula en la inicial del primer mot de tots els
nivells dels encap¢alaments (a més de la inicial dels noms propis que hi
apareguin).

— Es recomana que els encapcalaments s'alinein a I'esquerra.

— En cas que la taula ocupi més d’'una pagina, és preferible que els
encapg¢alaments es repeteixin a totes les pagines per facilitar la lectura del
contingut.*

1.3.4. Cos
Tipus de lletra

El contingut de les cel-les s'escriu, en general, en rodona (vegeu més avall el
subapartat «Posada en relleu»).

Majuscules i punts finals

— Es recomana fer servir la majuscula inicial i posar punt final si el text son frases
o sintagmes complexos.

— Es convenient mantenir el mateix criteri de majascula o mindscula i puntuacié
final en totes les cel-les d'una mateixa columna.

— Després de les dades numeriques, no cal posar-hi punt final.

4 Els processadors de texts que s'empren a la CAIB incorporen una opcié que permet fer-ho
automaticament.



Alineacié

Es recomana alinear a I'esquerra les dades de les cel-les, igual que en els
encapcalaments. En el cas concret de les magnituds (imports, percentatges, etc.),
a fi de poder comparar-les facilment, pot ser preferible I'alineacié a la dreta. En
cas que hi hagi decimals, i amb el mateix objectiu de facilitar la comparacio de les
magnituds, és convenient que les dades quedin alineades per la darrera xifra

abans de la coma; per fer-ho possible, de vegades sera necessari afegir-hi zeros
perque totes tenguin el mateix nombre de decimals.

Posada en relleu

— Per destacar les dades de les cel-les no s’ha d’'usar la negreta, com s’ha dit en
I'apartat 1.1, «Remarca de paraules o fragments dins el text».
— En el cas especific de la suma de quantitats, el recurs que es proposa per

posar en relleu la darrera fila, que inclou la suma, és destacar el mot Total amb

la versaleta. Si es valora que és necessari destacar la darrera fila amb altres
recursos, es recomana usar un ombreig de color gris; en aquest cas, convé
ombrejar també I'encapcalament fent servir un gris més obscur que el de la

darrera fila.

EXEMPLE 1

Relacié de llocs de treball

ACoa’i del lloc Lloc G/N | CD | C especific
];:01 14105G Cap del Servei de Gesti6 de la Despesa A1 28 | 18.025,84 €
FO113027A Cap de la Secci6 VI A2 | 25| 11.025,70€
FO113015H Cap de la Secci6 VIII A2 | 25| 11.025,70€
F0111869B Cap del Negociat X 1 17 6.781,88 €
pe. 4 2 4 E 4 4




EXEMPLE 2

QUADRE 1. Partides pressupostaries (valors expressats en euros)

Any Partida pressupostaria Partida pressupostaria
11301/541C01/44116/00 11301/541C01/74116/00
2024 135.550,38 0,00
2025 146.779,40 0,00
2026 146.779,40 784.916,60
2027 117.423,52 784.916,60
2028 88.067,64 784.916,60
2029 58.711,76 784.916,60
2030 29.355,88 784.916,60
TCiTAL 722.667,98 3.924.583,00
EXEMPLE 3

Els noms d'animals no es tradueixen, llevat dels mitoldgics.

Catala

Castella

La moixa nom Russa. <

ata se llama Russa.

El ca és de nom Brut.

El perro se llama Brut.

Pero:
Catala Castella
I'au Fénix el ave Fénix

el cavall alat Pegas

el caballo alado Pegaso




EXEMPLE 4

A continuacio es detallen els sol-licitants als quals es denega la subvencié.

Sollicitant NG
Objecte Motiu de la denegacié

WUm. d'exp. | NIF

L'activitat no assoleix la

11/2024 ***%7839*% | Curs de litografia a Girona o
puntuacié minima establerta.
Participacio en la fira El sol-licitant no aporta la
15/2024 *HEFKG229% . )
ARCO documentacio requerida.
28/2024 DL * ParticiE)acié en el Festival L’activita.tlno,assoleix la
Revela't puntuaciéo minima establerta.

1.4. Sagnats

Respecte dels sagnats, aix0 és, I'espai en blanc amb qué comenca una linia de
text, tant si és I'espai respecte del marge com si és I'espai intern en les
enumeracions automatiques, s'exposen dues questions.

D’'una banda, en l'aplicacié de les enumeracions automatiques, es planteja quin
sagnat® hi ha d’haver entre el signe emprat per enumerar (xifra, lletra o simbol) i
el text, i es valora que hauria de ser superior a 0,50 cm —perque, si no, no és
suficient per a les numeracions amb dos digits— i que no convé que sigui de més
de 0,75 cm —perque, si no, deixa poc espai util al text. En qualsevol cas, es
considera que aquest tipus de sagnat hauria d'estar definit per defecte, a fi que
no s’hagi de modificar cada vegada, per la qual cosa cal tenir en compte aquesta
guestié amb vista a I'elaboraci6 de plantilles. Mentrestant, es recomana aplicar els
sagnats de les enumeracions que genera automaticament cada processador de
texts.

Cal no confondre aquests sagnats interns de les enumeracions automatiques amb
el sagnat que presenten respecte del marge esquerre. En aquest cas, malgrat que
els processadors de texts també puguin sagnar de manera automatica les

5 Es constata que els distints processadors de texts tenen predefinits sagnats lleugerament diferents
per a aquesta funcié. En el cas del Word, per exemple, la distancia per defecte és de 0,63 cm, mentre
que en el cas del LibreOffice és de 0,64 cm.

10



enumeracions, aquestes s’han d'alinear amb la resta del text, és a dir, han de
comencar en el mateix punt que els paragrafs sense enumerar.

D’una altra banda, el Llibre d’estil (pag. 113) disposa que les citacions textuals en
un paragraf a part s’han de sagnar cap ala dreta 1,5 cm respecte del marge
esquerre del text. En els casos en que un paragraf enumerat inclou una citacié
textual, es pot generar el dubte sobre el punt des del qual s’ha de fer el sagnat
d'aquesta citacio. Es proposa que també en aquest cas els 1,5 cm siguin respecte
del marge util de la pagina, perqueé és la referéncia per defecte del processador
de texts i, altrament, s’hauria de sumar 1,5 al sagnat de I'enumeracié.

EXEMPLE

Fets

1. [.]

2. Larticle 18 del Text refés de la Llei de subvencions, aprovat pel Decret
legislatiu 2/2005, de 28 de desembre, regula el prorrateig de les
subvencions en els termes seguents:

1,5 cm

<4—» Quan les caracteristiques de la subvencié ho permetin i aixi ho prevegin les bases
reguladores, I'0rgan competent pot prorratejar I'import global maxim destinat a la
convocatoria entre els sol-licitants que compleixen els requisits per ser-ne beneficiaris.

1.5. Signatures per delegaci6 i supléncia

Tot i que el Llibre d'estil (pag. 130) fixa I'estructura de les signatures per delegacio
o per supléncia, els casos de combinaci6 de les opcions de delegacio i supléncia
no s’hi preveuen. Seguint les pautes indicades, es proposen els usos que es
detallen a continuacio.®

6 S'ha optat per reproduir 'estructura que hi ha d’haver si la signatura és electronica, que és la més
habitual actualment. En el cas que se signi manualment, la rdbrica ha d'anar entre la identificacio
funcional i la nominal, i I'espai per consignar la rubrica ha de ser de quatre linies en blanc.
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SIGNATURA PER SUPLENCIA D'UN ORGAN QUE TE DELEGADA LA SIGNATURA

Estructura

L'0rgan directiu

Nom i llinatges

Per supléncia de [el titular de I'6rgan que se
supleix], que té delegada la signatura de [e/
titular de I'drgan que fa la delegacié] (BOIB
nam. XX, de XX/XX/XXXX)”

Exemple

La secretaria general

Jeronia Amengual Rossell

Per supléncia del director general de Gestio
Forestal, que té delegada la signatura de la
consellera d'Agricultura i Pesca (BOIB

nam. 144, d'11/08/2021)

SIGNATURA PER SUPLENCIA D'UN ORGAN QUE TE DELEGADA LA COMPETENCIA

Estructura
L'drgan directiu

Nom i llinatges

Per supléncia de [el titular de I'0rgan que se
supleix], que té delegada la competéncia de
[el titular de I'drgan que fa la delegacié] (BOIB
ndam. XX, de XX/XX/XXXX)

Exemple
La secretaria general

Jeronia Amengual Rossell6

Per supléncia del director general de Gestio
Forestal, que té delegada la competéncia de la
consellera d’Agricultura i Pesca (BOIB

num. 144, d'11/08/2021)

SIGNATURA PER SUPLENCIA D'ALGU QUE SIGNA PER SUPLENCIA

Ates que és el segon suplent, és suficient esmentar nomeés la supléncia que s'ha

fet efectiva.

SIGNATURA PER DELEGACIO DE SIGNATURA D'UN ORGAN QUE TE DELEGADA LA COMPETENCIA

Estructura
L'Organ directiu

Nom i llinatges

Per delegacié de signatura de [el titular de
I'organ al qual s’ha delegat la competéncial,
que té delegada la competéncia de [e/ titular
de I'organ que fa la delegacié de la
competencia] (BOIB num. XX, de XX/XX/XXXX)

Exemple

La secretaria general

Jeronia Amengual Rossell6

Per delegacié de signatura del director general
de Gestié Forestal, que té delegada la
competéncia de la consellera d’Agricultura i
Pesca (BOIB num. 144, d'11/08/2021)

7 Malgrat que no hi ha una indicaci6 expressa del Llibre d'estil, pero si un criteri aplicat, el dia de la
data en format abreujat no du cap zero a davant; en canvi, el mes si: BOIB num. 27, d'1/03/2022.
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En el cas que la supléncia s'estableixi en un Butlleti Oficial de les Illes Balears (BOIB)
diferent del de la delegacid, cal fer-lo constar darrere el titular de I'6rgan que
signa per supléncia:

Per suplencia de [el titular de I'6rgan que se supleix] (BOIB num. XX, de
XXIXX/IXXXX), que té delegada la signatura/competéncia de [el titular de I'0rgan
que fa la delegacié] (BOIB num. XX, de XX/XX/XXXX)

S’ha de fer igual en el cas que la delegacio de la signatura s’hagi publicat en el
BOIB i que aquest sigui diferent del de la delegaci6 de la competencia:

Per delegacio de signatura de [el titular de I'organ al qual s’ha delegat la
competéncia] (BOIB num. XX, de XX/XX/XXXX), que té delegada la competéncia de
[el titular de I'drgan que fa la delegacié de la competéncial (BOIB num. XX, de
XXIXXIXXXX)

Recordem que les expressions de davall la identificacié6 nominal s’han de posar en
cos de lletra 9.

1.6. Numeracio de lI'apartat de fets

El Llibre d'estil estableix que I'exposicio de fets en els informes (pag. 186), les
propostes de resolucio (pag. 193) i les resolucions (pag. 204) s’ha de fer en
paragrafs numerats amb xifres arabigues. Ara bé, no fixa quin ha de ser el criteri
quan només hi ha un fet o antecedent,® probablement pel fet que no és una
circumstancia molt habitual.

En el cas dels apartats de conclusié en el model d'informe (pag. 187), de proposta
en el de proposta de resolucié (pag. 194) o de resolucio en el de resolucio

(pag. 205), si que es detalla que la numeracié només s'ha d'aplicar si els punts
exposats sén més d'un. També és aixi, referit als ordinals, en el cas de I'apartat de
proposta de les propostes d’acord al Consell de Govern (pag. 198).

Per tot aix0, i en coheréncia amb altres prescripcions establertes pel Llibre d'estil
com la numeracio dels annexos, es proposa que, si només s'inclou un fet o
antecedent en els fets o antecedents dels informes, les propostes de resolucié i
les resolucions, aquest paragraf no vagi numerat.

8 Si que regula, en canvi, que I'epigraf de I'apartat ha de ser en plural (Fets o Antecedents), encara que
només n’'hi hagi un.
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1.7. Identificacié de la BDNS en les resolucions de convocatoria de
subvencions

S’ha observat que en algunes resolucions de convocatoria de subvencions,
després del titol, hi apareix el codi d'identificaci6é de la convocatoria de la Base de
dades nacional de subvencions (BDNS).

La legislacié de subvencions no estableix la necessitat o I'obligacié de fer
referéncia a aquest codi en la publicaci6 de les convocatories, pero si que ho
recomanen els manuals de tramitacié de subvencions. Aixi, es descarta afegir
aquesta dada en la identificacié del document, perqué és un apartat que no
apareix en la publicacié de les resolucions en el Butlleti Oficial de les Illes Balears.

No obstant aix0, posar aquest codi entre el titol i el cos de la resolucié comporta
incorporar un element nou, no previst en el Llibre d’estil. En tot cas, convendria
escriure’l entre parentesis a continuacio del titol i no davall. Com a opci6
preferent, pero, es considera que es podria incloure la informacio relativa a la
BDNS en els fets de la resolucio.

1.8. Majuscules en noms de convencions, declaracions, pactes i tractats

El Llibre d'estil no estableix cap convencié pel que fa a I'is de les majuscules en els
noms de convencions, declaracions, pactes, tractats i similars.’ Per aquest motiu,
es proposa sequir el criteri de I'Institut d’Estudis Catalans, I'Optimot, I'EsAdir, etc.,
d’'emprar majuscules inicials en tots els elements que formen part de la
denominacio, excepte els articles, les preposicions i les conjuncions.

Agenda 2030
Convenci6 sobre els Drets de les Persones amb Discapacitat
Declaracié Universal dels Drets Humans

1.9. Denominacions abreujades d’ens

Alguns ens tenen denominacions abreujades que s'associen al nom complet a que
fan referencia. En alguns casos son sigles o acronims (IBANAT, per Institut Balear
de la Natura), perd en d'altres s’han creat com a marca i no tenen una
correspondencia exacta entre els diferents components i la denominacié
completa (IBESTAT, per Institut d’Estadistica de les Illes Balears).

2 Només apareix el titol d'una declaracié a la pagina 399, dins un exemple referent a una altra
questié (vegeu el subapartat 2.14.b).
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En el cas de les entitats dependents de 'Administracié de la Comunitat Autonoma
de les Illes Balears, aquestes denominacions abreujades estan fixades en els
decrets d'estructura organica basica."®

Es confirma la tendéncia a representar aquestes denominacions abreujades com
a sigles d'acord amb el criteri preferent del Llibre d’estil (pag. 446), amb totes les
lletres en majuscules i sense guionets interns: IBDONA, IBJOVE.

10Vegeu l'estructura actual a

https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret 122023 _de_10_de_juliol_de_la_presidenta_
de_les_illes_balears_pel_qual_sestableixen_les_competencies_i_lestructura_organica_basica_de_les_conselle

ries_de_ladministracio_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears/.
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https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_122023_de_10_de_juliol_de_la_presidenta_de_les_illes_balears_pel_qual_sestableixen_les_competencies_i_lestructura_organica_basica_de_les_conselleries_de_ladministracio_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_122023_de_10_de_juliol_de_la_presidenta_de_les_illes_balears_pel_qual_sestableixen_les_competencies_i_lestructura_organica_basica_de_les_conselleries_de_ladministracio_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_122023_de_10_de_juliol_de_la_presidenta_de_les_illes_balears_pel_qual_sestableixen_les_competencies_i_lestructura_organica_basica_de_les_conselleries_de_ladministracio_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears/
https://www.caib.es/sites/institutestudisautonomics/ca/n/decret_122023_de_10_de_juliol_de_la_presidenta_de_les_illes_balears_pel_qual_sestableixen_les_competencies_i_lestructura_organica_basica_de_les_conselleries_de_ladministracio_de_la_comunitat_autonoma_de_les_illes_balears/

2. Suggeriments de revisi6 i millora
2.1. Prescripcions del Manual d’identitat corporativa

Alguns dels aspectes formals prevists en el Llibre d’estil estan requlats pel Manual
d'identitat corporativa (MIC) vigent en el moment en qué apareix la segona edicio,
al qual s'adapta, tal com s'explica en la introducci6. Tenint en compte que
recentment hi ha hagut un canvi en la imatge corporativa mitjancant la publicacio
d'un nou Manual d'identitat corporativa,’" caldria adequar aquestes questions a la
nova identitat, tant pel que fa als aspectes que han canviat com pel que fa als que
el nou MIC no preveu.

Igualment, caldria indicar de manera clara com s’han d’'emprar els logotips
vinculats als fons europeus d'acord amb la normativa que els regula.

2.2. Rebuig exprés del subratllat

El Llibre d'estil no prescriu cap Us del subratllat. Es pot entendre, doncs, que
rebutja implicitament I'is d’aquest recurs tipografic en 'ambit de I'Administracio
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears. A fi d'evitar malentesos, es
recomana que aquest rebuig es faci explicit en properes edicions. Aquesta
anotacié es podria vincular amb el contingut del Llibre d'estil relatiu a les
alternatives possibles segons els casos (cursiva, versaleta).

2.3. Sagnat de les citacions textuals

Es considera convenient modificar la redaccié de I'explicacié sobre els sagnats de
les citacions textuals de la pagina 113 del Llibre d’estil (apartat 5.1.1 del capitol II
de la part segona). Per millorar la comprensié d'aquest apartat, s’hauria de
substituir la locucio «a la dreta», que porta a confusio, per «cap a la dreta». La
redaccié quedaria d'aquesta manera:

Les citacions textuals en un paragraf a part també s’han d'alinear només a
I'esquerra, perd s’han de sagnar cap a la dreta 1,5 cm respecte del marge
esquerre del text [...].

2.4. Citacions dins citacions
El Llibre d'estil (pag. 101) disposa que les citacions llargues (en general, les que

ocupen tot un paragraf o més) no s'escriuen entre cometes, siné que s’han de
reproduir amb sagnat i amb un cos de lletra més petit que les diferencii de la

" El Manual vigent emana de la recuperacié i I'actualitzacié de I'escut historic de la Comunitat
Autdonoma com a identitat visual del Govern, que es va fer mitjancant un acord del Consell de
Govern el 12 de gener de 2024.
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resta del text. Aixi, fixa que les citacions textuals en un paragraf a part s’han de
sagnar cap a la dreta 1,5 cm respecte del marge esquerre del text (pag. 113) i que
s’hi ha de fer servir el cos 9 (pag. 89). Aquest criteri ja esta consolidat i, en general,
no presenta problemes d'aplicacié més enlla dels casos en qué la citacio esta
inclosa dins un paragraf numerat (vegeu l'apartat 1.4, «<Sagnats»).

No obstant aix0, el format de les citacions textuals en un paragraf a part si que
genera dubtes quan s’ha d'aplicar dins un text ja citat. Aquest suposit, no previst
en el Llibre d’estil, es produeix sovint en les resolucions amb proposta prévia, en
gue el text de la proposta ja es mostra com a text citat i no és estrany que inclogui
citacions textuals, per exemple en els antecedents o en les consideracions
juridiques.

En aquests casos, sagnar el text 1,5 cm més significaria un sagnat total de 3 cm, i
reduir la font en dos punts voldria dir fer servir el cos 7, cosa que dificultaria molt
la llegibilitat i, per tant, I'accessibilitat del text. A més, caldria aclarir que s’hauria
de fer si hi hagués un nou nivell de citaci6, aixo és, una citacio dins la citacio del
text citat (un sagnat de 4,5 cm i un cos de lletra 5?). Es per tot aixd que se
suggereix com a millora que es defineixi quin és el criteri que s’ha de seguir en
aquests contexts.

Una possibilitat seria que, a partir d'una primera citacié (amb un sagnat d'1,5 cmi
un cos de lletra 9, d'acord amb el Llibre d'estil), es proposas que la segona (i
posteriors) es fes amb un sagnat d'1 cm (acumulatiu) i el mateix cos de lletra.
D’aquesta manera no es perdria tant d’espai i es respectarien els criteris ja
establerts en el Llibre d'estil pel que fa a les cometes i la cursiva, que rebutja per a
aquests casos.
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EXEMPLE

El director general d'Atenci6 a la Dependéncia ha formulat la proposta de
resolucié seguent:

Fets

1,5cm

<4 1. EnelBOIBnUm. 169, de 14 de desembre, es va publicar la Resolucié de la

de despesa la convocatoria de subvencions destinades a ajuntaments i
mancomunitats de municipis de les Illes Balears que siguin titulars de serveis
d'estades dilirnes integrats a la Xarxa Publica d’Atenci6 a la Dependéncia, per
adquirir vehicles de transport adaptat per a gent gran en situacié de dependeéncia,
per als anys 2023 i 2024.

2. L'annex de la Resoluci6 esmentada disposa l'objecte de la convocatoria en els
termes seguents:

2,5cm
<4+—» |'objecte d'aquesta convocatoria és I'establiment de subvencions destinades a

de I'adquisicié de vehicles de transport social adaptat, per a 'acompanyament
als serveis d'estades dilirnes i altres possibles usos socials per a gent gran en
situaci6 de dependeéncia.

3. Unavegada publicada la Resolucid, s'ha advertit la necessitat de modificar la data
indicada en l'apartat 4 [...].

consellera de Families i Afers Socials per la qual s'aprova com a expedient anticipat

ajuntaments i mancomunitats de municipis per financar les despeses derivades

Aixi mateix, en aquest cas caldria prescindir de les enumeracions automatiques
dins les citacions (a partir de la segona), a fi d’evitar més sagnats.

EXEMPLE

procediment administratiu comu de les administracions publiques, i tal
com es va indicar en el punt 8 de la resolucié d'inici, es considera el
contingut de la resolucié d'inici com a proposta de resolucié de I'expedient
sancionador, que era el seguent:

QUALIFICACIO PROVISIONAL. Advertir que els fets denunciats poden ser constitutius d'una
infraccié administrativa molt greu, d'acord amb l'article 192.2.r) del Reial decret llei
3/2020, de 4 de febrer:

r) La falta de tramesa a la Direccié General d’Assegurances i Fons de Pensions
de les dades o els documents que s’hi hagin de trametre, mitjangant la seva
presentacié permanent o periodica, o mitjancant I'atencié de requeriments
individualitzats, aixi com la seva falta de veracitat quan amb aixo es dificulti
I'apreciaci6 de I'abast i la naturalesa de les operacions efectuades [...].

3. Per tot aixd, d'acord amb I'article 64.2.f) de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del

Ara bé, cal considerar que, a la practica, aquesta proposta pot presentar
entrebancs. D’'una banda, el sagnat esdevé 'inica marca de la segona citacio (i
seguents) i es pot confondre amb altres funcions que es puguin donar al fet

d’entrar més un paragraf respecte de I'anterior. D'una altra banda, la combinacié
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de diferents sagnats fa menys accessible el text visualment. També cal tenir en
compte que una eventual perdua de format que origini la desaparici6 dels
sagnats fa que es perdi informacié.

Una alternativa podria ser que el Llibre d’estil, que en principi rebutja I'opcié de fer
citacions en un paragraf a part entre cometes (pero que recull les cometes com a
marca de citacié dins el text), plantejas aquesta opcié com una possibilitat per a
les citacions dins citacions, cosa que permetria, a més, aplicar la jerarquia entre
cometes baixes i cometes altes en cas que hi hagués un tercer nivell de citacio.

2.5. Signatura electronica

El Llibre d'estil (pag. 130) estableix que en un document signat electronicament no
hi ha de figurar I'apartat de dataci6 en la signatura, atés que la informacié
associada a aquest sistema de firma ja conté aquesta dada i, de fet, es podria
donar una incongruencia entre la data que aparegués en el document i la de la
signatura electronica.

Malgrat aquesta prescripcio del Llibre d’estil, la practica d'aquests darrers anys ha
fet que proliferi la soluci6 de posar la datacié amb el lloc i una remissié a la data
de la signatura electronica. Sembla, doncs, que hi ha una necessitat de fer present
la data en el document, malgrat que no sigui de forma concreta. De fet, s'observa
que el Butlleti Oficial de les Illes Balears afegeix la informacié de la data de la
signatura als documents publicats, bé com una explicaci6 de la remissio a la
signatura digital, si n’hi ha, bé com a informacié afegida al final del document,
marcant amb paréntesis i cursiva que és un text afegit.

D’altra banda, es detecta una dificultat a I'hora de citar documents quan s’ha de
fer referéncia a la data i aquest element no consta en el document propiament
(per exemple, una resolucié d'un conseller) o quan es dona el cas, cada vegada
menys habitual, que hi ha dues dates: la del document i la de la signatura
electronica.

Una altra dificultat associada a la signatura electronica és la ubicacié del codi
segur de verificacio (CSV), especialment en documents com ara els diplomes.

Es per tot aixd que es considera necessari revisar aquest aspecte dels documents
administratius. Mentrestant, s'enuncien les propostes seguents:

— Si, malgrat la recomanacio del Llibre d'estil, s'afegeix a la signatura del
document una férmula relativa a la signatura digital, posar-hi la seguent:
«[Lloc], en la data de la signatura electronica». El lloc apareix entre claudators
perque es considera que aquesta informacio si que és totalment irrellevant
amb el sistema actual de signatura. Ara bé, cal tenir en compte que, en casos
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en que hi ha dues signatures (com les resolucions amb proposta prévia), la
féormula no serveix, motiu pel qual es recomana no posar-la.

— Canviar la formula introductoria de la resolucié amb proposta prévia a fi
d'evitar la necessitat d'esmentar la data de la signatura de la proposta. Aixi, en
lloc de posar-hi «En data [...] de [...] de [...], el director / la directora general de
[...] ha formulat la proposta de resolucié seglent», se suggereix optar per «El
director / la directora general de [...] ha formulat la proposta de resolucio
seguent».

2.6. Referéncies incompletes a documents

Es detecta un Us frequent de referencies a acords del Consell de Govern sense el
nom complet (que hauria de sequir I'estructura «Acord del Consell de Govern de
[data] pel qual s'aprova [...]») i emprant tan sols la data («I'Acord del Consell de
Govern de 29 de desembre de 2000», per exemple), per evitar la repeticié que
comportaria emprar el nom i alhora descriure el contingut de I'acord. Recordem
que el Llibre d'estil (pag. 199) estableix que la paraula acord, quan fa referencia a
un acte concret adoptat pel Consell de Govern, s'escriu en majuscula inicial i
ofereix els exemples seguents:

I'Acord del Consell de Govern de 9 de febrer de 2018 pel qual s'aprova la
modificacié de la Relacié de llocs de treball corresponent al personal funcionari
de 'Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears

Per mitja de I'Acord del Consell de Govern de 9 de febrer de 2018, es va aprovar
la modificacié de la Relacié de llocs de treball corresponent al personal funcionari
de 'Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears

Aquest segon cas serviria per exemplificar I'Us comentat en aquest apartat, que
propiament només tindria sentit si fos I'inic acord adoptat aquell dia, ja que es
tracta d'un nom determinat mitjancant l'article i la data, sense la part del nom més
descriptiva. El fet que aquesta part més descriptiva del contingut, quan es posa,
no aparegui separada amb una coma de la resta del nom n’indica el caracter
especificatiu.

Si es vol anomenar de forma incompleta els acords del Consell de Govern, i a fi
d’evitar I'is esmentat, es proposa modificar la redaccié:

EXEMPLE 1
Mitjancant un acord del Consell de Govern, el 9 de febrer de 2018 es va aprovar

la modificacié de la Relacié de llocs de treball corresponent al personal funcionari
de I'Administracié de la Comunitat Autdonoma de les Illes Balears.
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EXEMPLE 2

La modificacio de la Relacié de llocs de treball corresponent al personal
funcionari de 'Administracié de la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears es va
aprovar per acord del Consell de Govern de 9 de febrer de 2018.

EXEMPLE 3

En data 9 de febrer de 2018, el Consell de Govern va aprovar I'Acord de
modificacié de la Relacié de llocs de treball corresponent al personal funcionari
de I'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

EXEMPLE 4

En data 9 de febrer de 2018, el Consell de Govern va aprovar la modificaci6 de la
Relacié de llocs de treball corresponent al personal funcionari de 'Administracio
de la Comunitat Autdbnoma de les Illes Balears.

Una cosa semblant passa amb les resolucions o les ordres si s'esmenten de forma
incompleta amb el nom del carrec i la data (per exemple, «la Resolucié del director
general del Servei de Salut de les Illes Balears de 24 de maig de 2017» per «la
Resolucié del director general del Servei de Salut de les Illes Balears de 24 de
maig de 2017 per la qual s'aprova la convocatoria per cobrir, pel procediment de
promocio interna temporal, una plaga del grup de gestié de la funcio
administrativa (A2)»). En aquest cas, i posant-ho en relacié amb el que s'exposa en
I'apartat 2.5, «Signatura electronica», la soluci6 podria ser deixar de fer referéncia
a la data («la Resoluci6 del director general del Servei de Salut de les Illes Balears
per la qual s'aprova la convocatoria per cobrir, pel procediment de promocié
interna temporal, una plaga del grup de gesti6 de la funcié administrativa (A2)»).
En el cas de les ordres, una practica que es constata i que serviria per superar les
dificultats descrites és la de numerar-les (per exemple, «I'Ordre 11/2023»); si
malgrat els problemes amb la datacié esmentats en 'apartat 2.5 s'hi fes constar la
data, esdevindria una informacié explicativa, no especificativa.

Ara bé, cal dir que en tots els casos tractats en aquest apartat s'ha de tenir
present que, fins i tot si no s'esmenta en el nom del document o si no apareix
expressament en la datacio del text, la data existeix juridicament i és necessaria
pels efectes que comporta, la qual cosa és precisament el motiu pel qual es
genera la necessitat d'esmentar-la.

2.7. Numeracions en les resolucions de convocatoria
D’acord amb el Llibre d’estil, en I'exposicié de fets de les resolucions de
convocatoria s’han de seguir les remarques del model general de resolucié, al

qual remet (pag. 219). Aixo significa que els fets s’han de presentar en paragrafs
numerats amb xifres arabigues. No obstant aixo0, 'exemple 2 d'aquest document
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(pag. 228) ofereix aquest apartat sense numeracio, molt probablement amb la
voluntat d'exemplificar justament aquesta possibilitat. Caldria que les remarques
especifiques de la resolucioé de convocatoria aclarissin si efectivament és aixi i, en
aquest cas, I'exposicié de fets es pot fer amb paragrafs sense numerar.

D’altra banda, el Llibre d’estil (pag. 220) recomana que els termes de les
convocatories, que se solen incloure en el primer annex de les resolucions de
convocatoria, s'introdueixin amb un ordinal expressat en lletres i un titol a sota, i
en I'exemple subseguent a aquesta recomanacié els ordinals es consignen amb la
forma masculina, malgrat que els termes de la convocatoria prenen el nom de
bases i no de punts. Tenint en compte la necessaria concordanca del numeral amb
la denominaci6é donada als diferents apartats de 'annex, sembla adequat
substituir les formes masculines dels ordinals d'aquest exemple per les
femenines, que a més haurien de ser les més habituals pel fet que ordinariament
els termes de la convocatoria s'anomenen bases.

Vinculat amb aquest aspecte, s’ha de tenir present que les bases de les
convocatories sovint sén llargues i complexes i contenen diferents paragrafs que
convé numerar. En aquests casos, la combinacio dels ordinals amb les xifres
arabigues de les enumeracions internes resulta poc funcional, especialment a
I'hora de fer remissions a un paragraf concret («paragraf 1 de la base tercera»?,
«punt tercer, paragraf 1»?). Per aix0, a la practica, és habitual trobar I'Gs de les
xifres arabigues també en els titols dels punts o bases («1. Objecte»), de manera
gue es considera convenient incloure aquesta possibilitat en el Llibre d’estil, fet
que també resoldria el problema de concordanca esmentat abans.

2.8. Documents de contractacio

A I'Administracié autonomica habitualment els diferents documents que formen
part dels expedients dels contractes s'encap¢alen amb un requadre que permet
copsar amb un cop d'ull les caracteristiques que identifiquen aquell contracte en
concret. Atés que aquest Us no esta previst en el Llibre d’estil, és convenient
plantejar-se aquest tema amb vista a edicions futures. Aixi, per exemple, es podria
proposar disposar la informacié del requadre en I'espai reservat per a les dades
identificatives del document.

2.9. Instruccions, circulars i ordres

Es considera important poder disposar de models per a les instruccions, les
circulars i les ordres, tant si aquests models formen part del Llibre d’estil com si
s'ofereixen a través d'una altra via, atenent la necessaria limitaci6 d’'espai del
manual si és en format paper. Cal tenir en compte que, si no es numeren
(«Instruccié 3/2024 del director general de Funcié Publica relativa a [...]»), en
aquests documents també hi podem trobar la data en el titol i, per tant, s’hi poden
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donar tots els problemes descrits anteriorment relatius a la signatura electronica i
a les denominacions incompletes (apartats 2.5 i 2.6, respectivament).

2.10. Rebuig de I'is de les majuscules en les taules

El Llibre d'estil (pag. 394) rebutja I'Gs de la lletra majuscula per destacar paraules o
fragments, llevat dels titols o de les formes verbals que identifiquen alguns texts
administratius, com els certificats. Ara bé, aquest rebuig queda circumscrit a
I'interior de text i caldria deixar clar que també és aixi en el cas de les taules.

2.11. Majuscules en les denominacions oficialitzades d'objectes singulars

A la pagina 408 del Llibre d’estil s'equiparen, quant a I'Us de les majuscules, els
noms de béns d'interes cultural i similars a altres denominacions també referides
a reconeixements oficials (per exemple, Serra de Tramuntana Patrimoni de la
Humanitat o Menorca Reserva de Biosfera).

A I'hora d'exemplificar aquests usos, pero, mentre que per a les segones
denominacions s'ofereixen exemples tant en majuscules com en minuscules (Us
en sentit generic), per a les primeres Unicament s'inclou un exemple en
minuscules:

L'illa de Menorca va ser designada reserva de biosfera. [uUs geneéric, en mindscules]

Les cases de Son Fortesa han estat declarades bé d'interés cultural. [Us geneéric, en
minuscules]

El Consell Insular ha duit a terme una campanya de difusié de Menorca Reserva
de Biosfera. [en majuscules]

Sembla que no és possible trobar bé d'interés cultural i expressions similars
escrites en majuscula, ja que, a diferencia de les altres denominacions
esmentades, no solen formar part del nom de I'element que ha estat reconegut
oficialment.

El Consell Insular de Mallorca ha organitzat una visita a les cases de Son Fortesa,
bé d'interés cultural. [i no *El Consell Insular de Mallorca ha organitzat una visita
a les Cases de Son Fortesa Bé d'Interés Cultural.]

Atés que aquests noms tenen un comportament diferent de les altres
denominacions, es fa necessari aclarir el criteri exposat a la pagina esmentada.
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2.12. Abreviacions de referéncies

S’hauria de revisar la consideraci6 de les abreviacions r/v (referéncia vostra) i r/n
(referéncia nostra) com a sigles (pag. 463), cosa que contravé el criteri general
d’Us de les abreviatures compostes amb barra inclinada (pag. 441).

2.13. Referéncies als butlletins oficials

El Llibre d'estil dona indicacions explicites i implicites per a l'escriptura de les
referéncies als butlletins oficials, que poden ser abreujades o sense abreujar. Aixi,
prescriu I'Us de xifres arabigues per al nimero del butlleti (pag. 488) i de la barra
inclinada per separar el dia,'? el mes i I'any (que ha de consignar-se complet) de
les dates en format abreujat (pag. 484). No fa esment, en canvi, de la coma que
separa el numero del butlleti de la data de publicaci6 en els exemples que
s'inclouen en les dues pagines esmentades, com també en totes les altres
referéncies a butlletins que conté:

EXEMPLE 1
BOIB num. 33, de 17 de marg de 2018 [referéncia amb data sense abreujar]
EXEMPLE 2

BOIB num. 33, de 17/03/2018 [referéncia amb data en format abreujat]

Aguesta coma no té cap rad de ser, perqué no marca una aposicio (la data no és
una informacié complementaria, sind que defineix, conjuntament amb el nimero,
de quin butlleti es tracta). Es proposa revisar 'adequacio d'aquesta estructura i
valorar la necessitat de trobar una manera alternativa d’expressar les referencies
als butlletins oficials, com, per exemple, la seguent:

EXEMPLE 1
BOIB num. 33/2018, de 17 de marg [referéncia amb data sense abreujar]
EXEMPLE 2

BOIB num. 33/2018, de 17/03 [referéncia amb data en format abreujat]

2 Per a la grafia del dia de la data en format abreujat, vegeu la nota 7.
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2.14. Correccions i actualitzacions puntuals

En aquest apartat s'ofereixen algunes imprecisions que s’han detectat en el text
del Llibre d'estil, per incoheréncia, per error o per canvis que s’han produit, que
seria convenient esmenar a fi d’evitar promoure usos incorrectes per mor de la
gran transcendeéncia que té aquest text de referencia.

a)

b)

c)

d)

En I'exemple de contracte de la pagina 239 s’haurien de substituir les
referéncies a I'Arxiu General Administratiu de 'Administracié de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears per la denominacio6 actual: Arxiu del Govern de
les Illes Balears.

En un dels exemples de la pagina 399 hi apareix la denominaci6 «Declaracio
universal dels drets de l'infant», que no es correspon exactament amb el nom
amb que es va aprovar aquesta declaracié i, per tant, s’hauria de rectificar.
D’altra banda, en relacié amb les majuscules d'aquesta denominacié i de casos
analegs com tractats o convencions, cal tenir en compte el que s’ha comentat
en l'apartat 1.8, «Majuscules en noms de convencions, declaracions, pactes i
tractats». Conseguentment, la denominacié quedaria de la manera seguent:
Declaracié dels Drets de I'Infant.

A la pagina 422 un dels casos concrets d'administracié que s'esmenten és
«Administracio de I'Estat». Per coheréncia amb la resta d'ocurrencies d’aquesta
denominacio en el Llibre d’estil, s'hi hauria de posar el nom complet:
Administracié General de I'Estat.

El nom de la base de dades a qué es fa referéncia en el primer exemple de
I'apartat 3.8.8 de la pagina 429 conté la paraula general quan no ha de ser aixi,
ja que el nom establert és el segUent: Base de dades de professorat acreditat.

2.15. Altres questions

Per cloure el document, es vol deixar constancia d'algunes questions vinculades
amb la tasca dels assessors linguistics:

— S'observa que el programa informatic mitjancant el qual s'edita el Butllet/

Oficial de les Illes Balears té limitacions pel que fa al format del text publicat
que provoquen la perdua de part de la feina feta pels técnics linguistes.
Aquesta perdua, a més, pot repercutir directament en la comprensié del text
publicat o, en alguns casos, fins i tot canviar-ne el significat. Caldria dur a
terme una tasca conjunta entre els tecnics del BOIB i els assessors linguistics
amb l'objectiu de definir els aspectes que generen un problema i trobar-hi una
solucié compartida.

Es conclou que els assessors linguiistics tenen la necessitat de coordinar-se
entre ells tant pel que fa a recursos disponibles com pel que fa a solucions
adoptades. Aquesta necessitat, que aquest document pretén pal-liar
parcialment, es podria vehicular a través de la creacié d'un espai compartit per
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tots els técnics especialistes, independentment del lloc de treball. Ara que
s'esta implantant a la CAIB la nova plataforma Microsoft 365, és un moment
oportu perqueé els responsables a qui correspongui puguin impulsar la creacio
d'aquest entorn comu, técnicament viable amb les noves eines que es posen a
I'abast. Igualment, sembla adequat que es faciliti que els assessors linguistics i
els usuaris dels seus serveis disposin d'un espai compartit, a fi de vehicular
recursos com plantilles, solucions especifiques, etc.
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