
TRÀMIT D’ADJUDICACIONS  
PREGUNTES FREQÜENTS  

 
Aquest document tracta de facilitar el procés i donar respostes als dubtes que 
es puguin plantejar si bé sempre prevaldrà la ”Resolució de la directora general 
de Personal Docent de data 23 de desembre de 2021 per la qual s'aprova la 
convocatòria pública per formar una borsa d'aspirants a funcionaris interins docents 
per al curs 2022-2023” publicada oficialment al BOIB número 180 del dia 30 de 
desembre de 2021. 

1- QUÈ ÉS EL TRÀMIT D’ADJUDICACIONS? 
És el procediment pel qual s’ofereixen i assignen als funcionaris interins docents 
les places disponibles per al curs escolar corresponent.  
És un tràmit telemàtic. 

2- QUANTS DE PROCESSOS D’ADJUDICACIÓ CONTEMPLA LA 
CONVOCATÒRIA? 

Es contemplen 4 processos d’adjudicació diferents: 

1.- De destinacions provisionals: Procés únic i massiu abans de començar el 
curs on s’ofereixen totes les vacants disponibles. Són places per a tot el curs. 
2.- Tràmit ordinari: són places de substitucions que s’ofereixen els caps de 
setmana.  

El primer d’ells, que té lloc al setembre, és important, perquè s’ofereixen 
un gran nombre de places. 

3.- Tràmit extraordinari de substitució: Mitjançant cridada telefònica i/o 
correu electrònic per places que han quedat desertes en el tràmit ordinari. 
4.- Tràmit urgent de substitució: Quan no s’ha pogut cobrir la plaça ni pel 
tràmit ordinari ni pel tràmit extraordinari. 

3- QUÈ ÉS EL PROCÉS D'ADJUDICACIÓ DE DESTINACIONS 
PROVISIONALS? 

És el tràmit telemàtic que es posa en funcionament, una única vegada 
(normalment el mes d’agost) abans del començament del curs.  
En aquest tràmit s’ofereixen totes les places disponibles en el moment i amb 
una durada prevista de tot el curs. 



3.1 Qui pot participar en el procés d'adjudicació de destinacions 
provisionals? 
Poden participar tots els aspirants admesos a llistes, incloent els exclosos 
únicament pel requisit de català.  
No poden participar els aspirants exclosos per qualsevol altra causa. 

3.2 Com s’adjudiquen les places en el procés d'adjudicacions de 
destinacions provisionals? 

S’adjudiquen, segons la sol·licitud, d’acord amb la prioritat següent:  
Grup 1- Aspirants admesos que compleixen tots els requisits 

(titulació, formació pedagògica i català) tutoritzats, ordenats segons la 
puntuació obtinguda a la baremació.  

Grup 2- Aspirants admesos que compleixen tots els requisits 
(titulació, formació pedagògica i català), no tutoritzats, ordenats 
segons la puntuació obtinguda a la baremació.  

Grup 3- Aspirants exclosos únicament pel fet de no acreditar el 
requisit de català (vegeu 2.3).  

Aquests aspirants s’ordenen d’acord amb el nivell de català 
acreditat (C2, C1, B2, B1, A2, A1) i dins cada nivell, segons la puntuació 
obtinguda a la baremació.  

La baremació de cada aspirant es pot consultar al portal del docent 
interí Baremació 
 
Si la causa d’exclusió és una altra, no hi ha cap mena d’ordre ja que no podran 
ocupar cap plaça ni de procediment ordinari ni d’extraordinari. 

3.4 Si particip en el procés d'adjudicació de destinacions 
provisionals, he de demanar totes les places disponibles?  
Sí, has de seleccionar les places de les funcions que tens validades d’acord amb 
el teu títol i amb les característiques de jornada i illa que hagis triat. De no fer-lo 
l’administració seleccionarà la resta d’ofici.  

3.5 I si no particip en el procés? 
Si no participes, automàticament quedaràs a la borsa com a “no 
disponible”. Si vols canviar la situació a “disponible” ho podràs fer a partir de 
l’inici del curs escolar, però no s’aplicarà fins al trimestre següent. El tràmit l’has 
de fer abans de deu dies hàbils de la finalització del trimestre i tingues present 

https://www.caib.es/sadperdoc5front/baremacio/


que mentre està obert el tràmit de substitucions dels caps de setmana no és 
possible canviar la disponibilitat. 

3.6 Estic admès, però no he obtingut cap plaça al procés 
d'adjudicació de destinacions provisionals. Què he de fer?  
Si vols continuar com a disponible, res. Ara podràs participar voluntàriament als 
diferents tràmits ordinaris de substitució que s’obren pràcticament cada 
setmana. També, si queden places desertes a aquest tràmit, ens podem posar 
en contacte amb tu per telèfon o per correu per oferir-te una. 

3.7 Soc un aspirant amb discapacitat. Tinc prioritat a l ’hora de 
triar places? 
Sí, encara que només a un nombre determinat de places. 
 

4- QUÈ ÉS EL PROCEDIMENT ORDINARI D’ADJUDICACIÓ DE 
SUBSTITUCIONS? 
És el que es fa setmanalment de forma telemàtica. Normalment s’obre els 
divendres i s’adjudica els dilluns (pot canviar si hi ha festius que coincideixen en 
divendres o dilluns). La participació és voluntària i l’adjudicació es fa de forma 
automàtica. 

4.1- Quin és l’ordre d’adjudicació en el procediment ordinari? 
El mateix que al tràmit provisional: 

Grup 1- Aspirants admesos que compleixin tots els requisits 
(titulació, formació pedagògica i català) tutoritzats, ordenats segons la 
puntuació obtinguda a la baremació.  

Grup 2- Aspirants admesos que compleixin tots els requisits 
(titulació, formació pedagògica i català), no tutoritzats, ordenats 
segons la puntuació obtinguda a la baremació.  

Grup 3- Aspirants exclosos únicament pel fet de no acreditar el 
requisit de català (vegeu 2.3).  
 
 



5- QUÈ ÉS EL PROCEDIMENT EXTRAORDINARI D’ADJUDICACIÓ DE 
SUBSTITUCIONS? 
És el que es realitza per cobrir les places que han quedat desertes al procés 
ordinari. Els aspirants estan obligats a respondre a la telefonada i/o correu 
electrònic. Només es pot rebutjar una plaça oferida una sola vegada sense 
justificació. 

5.1 Quin és l’ordre d’adjudicació en el procediment 
extraordinari? 
És el mateix que al provisional i que l’ordinari.  
Tenen prioritat els aspirants que hagin demanat la plaça en qüestió i no hagin 
obtingut cap altra. 

6- QUÈ ÉS EL PROCEDIMENT URGENT D’ADJUDICACIÓ DE 
SUBSTITUCIONS? 
És el que es realitza quan no es pot cobrir una determinada plaça amb aspirants 
de la borsa. El tràmit és telemàtic. 

6.1 Qui pot participar en el procediment urgent?  

Poden participar:  

● Els aspirants de la borsa que figurin com a disponibles (admesos i 
exclosos pel requisit de català). 

● Els candidats exclosos per no acreditar la formació pedagògica i 
didàctica. 

● Persones de fora de la borsa que disposin de la titulació adient  

6.2 Quin és l’ordre d’adjudicació en el procediment urgent? 
S’adjudica a la primera persona que sol•liciti la plaça, donant prioritat als 
candidats que, a més de la titulació adient, tenen la formació pedagògica i 
didàctica.  
No es pot renunciar a una d’aquestes places a cap motiu justificat. Si es renuncia 
queda penalitzat durant la convocatòria actual i la següent. 
 

7- QUÈ PASSA SI DESPRÉS D’APLICAR LA BAREMACIÓ HI HA UN 
EMPAT ENTRE DIFERENTS ASPIRANTS? 
En cas d’empat, el desempat es fa tenint en compte la nota mitjana de la 
titulació d’accés i, si encara continua l’empat, per la data de naixement (de major 
a menor edat). 



8- ESTIC EXCLÒS PER NO TENIR ELS REQUISITS DE CONEIXEMENTS 
DE CATALÀ. PUC OCUPAR ALGUNA PLAÇA? 
Si únicament estàs exclòs per aquest motiu, pots participar en els procediments 
d’adjudicació. Consulta les preguntes freqüents sobre la convocatòria. 

9- ESTIC EXCLÒS PER NO TENIR ELS REQUISITS DE FORMACIÓ 
PEDAGÒGICA I DIDÀCTICA. PUC OCUPAR ALGUNA PLAÇA? 
Únicament pots participar en el tràmit d’adjudicacions urgent. 
Per aquest tràmit no és necessari tenir la formació pedagògica i didàctica ni els 
coneixements de la llengua catalana, encara que els aspirants que els tinguin 
tindran prioritat sobre la resta. 

10- QUÈ PASSA SI RENUNCIO A UNA PLAÇA ADJUDICADA? 
Si és una renúncia justificada, i està degudament acreditada, romandràs com a 
no disponible a la borsa, però mantindràs la teva puntuació i posició a les llistes. 
Si la renúncia és injustificada, quedaràs exclòs durant aquest curs i el vinent. 
 

11- QUINS SÓN ELS MOTIUS QUE ES CONTEMPLEN DE RENÚNCIA 
JUSTIFICADA? 

● Estar en període d'embaràs. 
● Estar, un dels progenitors, dins les setze primeres setmanes posteriors a 

la data del part o des de l'adopció, o des de la guarda amb finalitat 
d'adopció o des de l'acolliment. 

● Tenir un fill menor de tres anys. 
● Patir una malaltia o incapacitat temporal que impedeixi exercir la tasca 

docent. 
● Al·legar una causa sobrevinguda de força major o circumstàncies 

excepcionals sobrevingudes, (p.ex. familiar que esdevé dependent) que 
seran valorades per la DG de Personal Docent. 

 

12- COM PUC PRESENTAR LA RENÚNCIA A UNA PLAÇA QUE M’HEU 
ADJUDICAT? 
A la pàgina del Portal del Docent Interí, trobaràs un tràmit telemàtic específic 
per aquest procediment: Tràmit de renúncies. 
En el tràmit has d’indicar si la renúncia és justificada o no. En cas de ser 
justificada has d’indicar si vols la reserva de la plaça o no. Hauràs d’acreditar el 
motiu i justificar-lo abans de tres dies hàbils. 



13- QUÈ VOL DIR QUE PUC RESERVAR LA PLAÇA QUE M’HAN 
ADJUDICAT? 
Vol dir que, si renuncies a ella amb una causa justificada, pots demanar reserva 
o no. Si demanes reserva es tornarà a adjudicar, però el substitut només 
l’ocuparà fins que t’incorporis. Si has demanat la renúncia amb reserva per cura 
d’un fill menor de tres anys, pots incorporar-te a l’inici de cada trimestre. Si l’has 
demanat per malaltia, podràs fer-lo fins al primer dia lectiu del tercer trimestre. 
A partir d’aquest dia no es podrà demanar reserva de plaça per malaltia.  

14- VULL RENUNCIAR A UNA PLAÇA ADJUDICADA, QUAN HO HE 
DE FER? 
Si es va adjudicar al procés de destinacions provisionals, s'ha de fer en el termini 
de tres dies hàbils a partir de l’endemà de l’adjudicació. 
Si es va adjudicar a un procés de substitucions, s’ha de fer en el termini d’un dia 
hàbil a partir de l’endemà de l’adjudicació. 
Si és per una situació sobrevinguda, en qualsevol moment. 

15- QUÈ PASSA SI M’OFEREIXEN UNA PLAÇA A UN PROCÉS 
EXTRAORDINARI I LA REBUTJO SENSE JUSTIFICACIÓ? 
La primera vegada que rebutgis una plaça sense justificació no passarà res (tens 
dret a una renúncia injustificada durant el curs) però la segona sortiràs de la 
borsa durant el curs 2022-2023 i el següent. No contestar al telèfon o correu 
electrònic en el qual es comunica l’existència d’aquesta plaça té la mateixa 
consideració que rebutjar-la. 

16-QUÈ VOL DIR QUE ESTIC EN SITUACIÓ DE “DISPONIBLE” A LA 
BORSA? 
Vol dir que pots participar en qualsevol tràmit d’adjudicacions i que et podem 
oferir una plaça a un procés extraordinari. En aquesta situació es troben tots els 
aspirants que no estiguin en situació de “no disponible”. 

17- QUÈ VOL DIR QUE ESTIC EN SITUACIÓ DE “NO DISPONIBLE” A 
LA BORSA? 
Vol dir que no pots participar en cap tràmit d’adjudicació i que no et poden 
oferir una plaça a un procés extraordinari. Es troben en aquesta situació els 
aspirants que: 

● Ja tenen adjudicada una plaça i estan fent feina 
● Han renunciat a una plaça de forma justificada 
● Estan exclosos, excepte pel requisit de català 



● No han participat en el procés d’adjudicació de destinacions provisionals 
● S’han situat voluntàriament en la situació de “no disponible” 
● Estan en situació de “no apte temporal” previ informe del Servei de 

Prevenció 

18- NO VULL QUE M’OFEREIXIN CAP PLAÇA. COM PUC POSAR-ME 
COM A “NO DISPONIBLE”? 
A la pàgina web del Portal del Docent Interí trobaràs un tràmit telemàtic 
específic per aquest procediment al menú utilitats. 
 

19- ESTIC COM A “NO DISPONIBLE”. COM PUC POSAR-ME COM A 
“DISPONIBLE”? 
A Portal del Docent Interí, al menú “Utilitats”, trobaràs un tràmit telemàtic 
específic per aquest procediment. Ho tindràs disponible per al següent 
trimestre a aquell durant el qual ho hagis sol·licitat.  

IMPORTANT 
- Primer trimestre escolar: de l’1 de setembre de 2022 al 23 de desembre de 
2022. 
- Segon trimestre escolar: del 24 de desembre de 2022 al 5 d’abril de 2023. 
- Tercer trimestre escolar: del 6 d’abril de 2023 al 30 de juny de 2023. 

El canvi de “disponible” a “no disponible” i viceversa s’ha de fer deu 
dies hàbils abans de la finalització de cada trimestre. 
 
 


