
GUIA PER AL TRÀMIT TELEMÀTIC 

Per participar en la convocatòria de funcionaris docents interins per al curs 
2022-2023 heu de presentar la vostra sol·licitud al Portal del docent interí 

En la pàgina web de Personal docent sota l’epígraf “Gestió d’interins curs 2022-
23”, trobareu un document de preguntes freqüents sobre la convocatòria i un 
altre sobre els tràmits d’adjudicacions. 

El tràmit estarà disponible des del 25 de gener de 2022 fins al 23 de març de 
2022, ambdós inclosos.  

QUÈ NECESSITO PER ACCEDIR AL TRÀMIT TELEMÀTIC? 
L’aplicació web utilitza els següents mètodes d’autentificació: 

● Cl@ve 
● DNI electrònic 
● Certificat digital reconegut 
● Codi d’usuari de personal docent CAIB 

COM EMPLENO EL FORMULARI? 
La primera pantalla per emplenar és la de dades personals i dades de notificació 

 

 

https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/inici.do


 

 

 

NOU!!! 

En aquesta pantalla els funcionaris docents interins que ja formen part de 
la borsa poden optar per sortir de la borsa, voluntàriament, per al curs 
2022-2023  

 

 

 

 

Elecció d’illes i jornada 
En aquesta pantalla podeu triar les illes i la jornada (completa i/o mitja). 

L’elecció d’illes i places a mitja jornada és determinant? 
Sí, només et podran oferir places de l’illa o illes especificades i del tipus de 
jornada especificada. Malgrat això, i donat el seu caràcter voluntari, al tràmit 
ordinari d’adjudicacions podràs triar places a altres illes i tipus de jornada 
diferents d’aquelles demanades a la convocatòria. 



A tenir en compte: Si selecciones més d’una illa i t’adjudiquen plaça no la 
pots rebutjar. Si rebutges una plaça en una illa que tu has triat, et 
penalitza. És una renúncia injustificada.  

També podeu marcar si accepteu places itinerants (fer feina a més d’un centre 
que implica desplaçament) i places compartides (quan el titular de la plaça 
demana reducció de ½ jornada i un funcionari interí ocupa l’altra mitja). 

 

Als funcionaris interins docents que ja formen part de la borsa se’ls hi 
carreguen les dades del curs anterior d’elecció d’illes i jornada. 

 

 

 

 

 



Titulacions 
Aquí heu de fer constar les titulacions tant de grau, llicenciatura, formació 
professional, capacitació didàctica, màster, idiomes...  

 

Si no trobeu el títol exacte o de la universitat on heu realitzat els estudis, 
marqueu el que més se sembla. Nosaltres registrarem el vostre títol una vegada 
comprovada la documentació. Teniu en compte que cada facultat té els seus 
propis títols i és difícil tenir-los tots enregistrats. 

L’idioma per cercar les titulacions és el català. 

Si ja sou funcionari docent interí i heu d’afegir noves titulacions feu servir 
aquesta pantalla 

 

 



Especialitats o funcions 
La relació entre titulacions i funcions està detallada a l’annex 4 de la 
convocatòria. També trobaràs una aplicació web a l’adreça: 

https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/veureSimuladorFuncions.do  

L’ELECCIÓ DE LES ESPECIALITATS/FUNCIONS ÉS DETERMINANT? 

Sí, només et podran oferir places de les funcions demanades per tu i validades 
per l’Administració. Malgrat això, pots participar en els tràmits urgents 
d’adjudicació i triar places de funcions no sol·licitades a la convocatòria sempre 
que compleixis els requisits i no tinguis adjudicada una altra plaça. 

Als funcionaris interins docents que ja formen part de la borsa se’ls hi 
carreguen les especialitats i funcions del curs anterior. 

 

 

https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/veureSimuladorFuncions.do


Si ja sou funcionari docent interí i heu d’afegir noves funcions feu servir 
aquesta pantalla 

 

 

 

QUÈ ÉS LA TUTORITZACIÓ? 

Es tracta de la realització d’una sèrie d’activitats d’inserció al lloc de feina sota la 
supervisió de docents experimentats. S’ha de realitzar durant el primer curs 
d’exercici del funcionari interí.  
Estar tutoritzat et dona prioritat a la borsa d’aspirants sobre aquells que no ho 
estan. El procés de tutorització queda regulat a una resolució que es dicta a 
l’efecte cada any. 
Perquè la tutorització sigui efectiva has de tenir tots els requisits acadèmics. Si 
no compleixes amb els requisits, aquesta queda pendent, si bé no caduca. 
 



 

Aquí pots autoritzar a la Conselleria d’Educació i Formació professional perquè 
comprovi el  DNI i el certificat al Registre Central de Delinqüents Sexuals. Si no 
ho autoritzes ni entregues el certificat quedaràs exclòs de les borses. 

Cursos de formació permanent del professorat 
Els cursos de formació permanent s’han de registrar exclusivament, al Servei 
de Formació Homologada i Capacitació de la Direcció General de Primera 
Infància, Innovació i Comunitat Educativa a través del tràmit telemàtic que 
trobaràs a http://sfhc.caib.es/ 

El termini és el mateix que el de la mateixa convocatòria, és a dir, del 25 de 
gener de 2022 fins al 23 de març de 2022, ambdós inclosos. 

La Direcció General de Personal Docent no tramitarà documentació relativa 
a la Formació Permanent. 

 

 

http://sfhc.caib.es/


Antiguitat 
A l’apartat d’antiguitat pots revisar la teva experiència. Si no estàs d’acord o falta 
experiència a afegir has de marcar l’opció “No estic d’acord” i al final del tràmit 
tindràs disponible una opció per afegir la documentació acreditativa. 

L’experiència en centres concertats és per anys complets. 

Recorda revisar l’annex 3 de la convocatòria per poder justificar correctament 
aquesta experiència. 

L’experiència és vàlida només fins a dia 31 d’agost de 2021. 

 

Pots començar el tràmit i acabar-lo en un altre moment. Per continuar amb un 
tràmit iniciat has d’entrar en mode @Clave. Si no, començaràs un tràmit nou. 

Pots participar tantes vegades com vulguis, però només es tindrà en compte 
el darrer tràmit enregistrat. Cada tràmit nou anul·la l’anterior. Hauràs 
d’introduir totes les dades i tornar a adjuntar la documentació. 
La darrera pantalla és la declaració responsable de la veracitat de les dades que 
has emplenat. 

Al final de tot el procediment assegura’t  que surt un número  de registre 
que certifica que el tràmit ha anat bé. 

No podràs registrar la sol·licitud fins que no hagis adjuntat tota la 
documentació. 


