GUIA PER AL TRAMIT TELEMATIC

Per participar en la convocatoria de funcionaris docents interins per al curs
2022-2023 heu de presentar la vostra sol-licitud al Portal del docent interi

En la pagina web de Personal docent sota I'epigraf “Gestié d’interins curs 2022-
23", trobareu un document de preguntes frequents sobre la convocatoria i un
altre sobre els tramits d'adjudicacions.

El tramit estara disponible des del 25 de gener de 2022 fins al 23 de mar¢ de
2022, ambdés inclosos.

QUE NECESSITO PER ACCEDIR AL TRAMIT TELEMATIC?
L'aplicacié web utilitza els seguents metodes d'autentificacio:

° Cl@ve

° DNI electronic

° Certificat digital reconegut

° Codi d’usuari de personal docent CAIB

COM EMPLENO EL FORMULARI?
La primera pantalla per emplenar és la de dades personals i dades de notificacio

Sol-licitud de participacio/actualitzacio de requisits i merits
Dades personals

ent (NIF o NIE

Nom Primer llinatge Segon llinatge
i Paic de naisement
Data de naixement ) .

Localitat de naixement

Discapacitat:
Si
Mo


https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/inici.do

Dades a efectes de notificacié i comunicacid

Direccid Codi postal

» Localitat

Telafon fix Telefon mobil
Ermnai Repetir email
* Abandona el formulal <« Pantalla anterior Pamtalla segient =
Gowvern de les llles Balears
Nou!!

En aquesta pantalla els funcionaris docents interins que ja formen part de
la borsa poden optar per sortir de la borsa, voluntariament, per al curs
2022-2023

ATENCIO

En aquest apartat podeu optar per:

No vull ser integrat en la borsa del curs 2022-2023 en cap especialitat

Si continua amb el tramit podra actualitzar els requisits i opcions precarregades inicialment

En el cas que abandoneu el tramit sense finalitzar-lo completament es mantindran els requisits i opcions precarregades inicialment.

Eleccié d'illes i jornada
En aquesta pantalla podeu triar les illes i la jornada (completa i/o mitja).

L'eleccié d'illes i places a mitja jornada és determinant?

Si, només et podran oferir places de lilla o illes especificades i del tipus de
jornada especificada. Malgrat aixo, i donat el seu caracter voluntari, al tramit
ordinari d'adjudicacions podras triar places a altres illes i tipus de jornada
diferents d’aquelles demanades a la convocatoria.



A tenir en compte: Si selecciones més d’'una illa i t'adjudiquen plaga no la
pots rebutjar. Si rebutges una placa en una illa que tu has triat, et
penalitza. Es una renincia injustificada.

També podeu marcar si accepteu places itinerants (fer feina a més d'un centre
que implica desplagament) i places compartides (quan el titular de la placa
demana reduccié de % jornada i un funcionari interi ocupa l'altra mitja).

Als funcionaris interins docents que ja formen part de la borsa se’ls hi
carreguen les dades del curs anterior d'eleccié d'illes i jornada.



Titulacions
Aqui heu de fer constar les titulacions tant de grau, llicenciatura, formacioé
professional, capacitacié didactica, master, idiomes...

Titulacions

Important

1. En aquest apartat heu d'introduir les vestres titulacions:
a. Titulacions correspenents als requisits de participacio (segens la base segana de I'annex 1 de la convocataria).
b, Titulacions que donen accés a les diferents especialitats i funcions (segons l'apartat A de I'annex 4 de la convocatoria).
< Titulacions que es computaran com a merits (segons ["apartat 2 de I'annex 3 de la convacatdria).
d. Titulacions que danen accés a perfils (segons I'apartat B de 'annex 4 de la convocatoria).

2. Momés heu d'introduir la nota mitjana de I'expedient académic en el titol al-legat per a 'accés a interinitats.

3. Nomeés heu de marcar si teniu premi extracrdinari, si és el cas, en els titols de doctorat o en la titulacid al-legada per a 'accés a interinitats.

Llista de titulacions associades a la sol-licitud

Premi
Titulacio Nota Ex. Accio

CAP O EQUIVALENT (FORMACIO PEDAGOGICA I DID}-\CTICA)

ANGLES B2, CERTIFICAT ACADEMIC DE TITULACIONS DE GRAU ON CONSTA L'ASSOLIMENT O ADQUISICICO DE
COMPETENCIES CORRESPONENTS AL NIVELL B2 DEL MCRE EXPEDITS PER UNIVERSITATS ESPANYOLES

GRADUAT O GRADUADA EN ENGINYERIA INFORMATICA PER LA UOC 20

Si no trobeu el titol exacte o de la universitat on heu realitzat els estudis,
marqueu el que més se sembla. Nosaltres registrarem el vostre titol una vegada
comprovada la documentacid. Teniu en compte que cada facultat té els seus
propis titols i és dificil tenir-los tots enregistrats.

L'idioma per cercar les titulacions és el catala.

Si ja sou funcionari docent interi i heu d’afegir noves titulacions feu servir
aquesta pantalla

Afegir noves titulacions

En aquest apartat podeu cercar titulacions per tal d'afegir-les. Escriviu el nom de |a titulacié i clicau a la icona de la lupa Q,

Pensau que heu d'aportar fotocopia dels titols nous que voleu que es tenguin en compte i que aqui hi podeu afegir diferents tipus de titols (doctorats,
certificats d'aptitud de catala, ...), tant els que voleu que us puntuin per al barem de mérits, si escau, com els requisits per exercir funcions o els requisits
de coneixements de catala.

Q

b d Ahandnna el farmuilari — Pantalla antarinr | | Dantalla ceniiant —_



Especialitats o funcions
La relaci6 entre titulacions i funcions esta detallada a l'annex 4 de la
convocatoria. També trobaras una aplicacié web a 'adreca:

https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/veureSimuladorFuncions.do

L’ELECCIO DE LES ESPECIALITATS/FUNCIONS ES DETERMINANT?

Si, només et podran oferir places de les funcions demanades per tu i validades
per I'Administraci6. Malgrat aixd, pots participar en els tramits urgents
d’adjudicacio i triar places de funcions no sol-licitades a la convocatoria sempre
que compleixis els requisits i no tinguis adjudicada una altra placa.

Als funcionaris interins docents que ja formen part de la borsa se’ls hi
carreguen les especialitats i funcions del curs anterior.

Especialitats o funcions

En aquesta pantalla podeu seleccionar o desfer la seleccié de les especialitats o funcions a les quals voleu aspirar (base 7 de I'annex 1 de la

canvocatoria).
Important
1. Fl= titols cue siguin requisic-s per exercir una funcis determinada na puntuen en el karem.
Z. Cal tenir en compte &lld gue estableix la base 10 de I'annex 1 de la convacatéria (obligatorietat de seleccid de totes les places).

2. Cal tenir en compte 2lld gue estableix la base catorzena de les bases generals (exclusio de la borsa).

Les especialitats o funcions que es poden seleccionar o desfer-ne la seleccid en aquests momen:s son les seglients:

Especialitats o funcions no seleccionades Especialitats ofuncions seleccionades

0590013 - TECNOLOGIA (Validags: 5i) 0595522 - MITJANS INFORMATICS alidzds =i =
D590 - PROFESSORS DENSENYAMENT SECUMDART 0595 - PROFESSORS DVARTS PLASTIQUES T DISSENY

0590124 - SISTEMES Z.ECTROMICS (validada: Si) 0591221 - PROCEISOS COMERCIALS (validada: 50) =
0590 - PROFESSORS DENSENYAMENT SECUNMDARTD 0591 - PROFESSORS TECMICS DF SCRMACT PROFESSIONAL
0590005 - MATEMATIQUES (Valdads: 5i) 0591202 - EQUIPS SLECTRONICS (Walidada: 5i) =
0590 - PROFESSORS DENSENYAMENT SECUNDCARD 0551 - PROFZIICAS TECMICE DF SCAMACID FROFESICNAL
D0E91227 - SISTEMES [.:\JJCAGONS ]\I:O-"\".-'.:\'I'[Q..ES [Valdada: Si° 0591222 - PROCESOS !Z-E CEET[’:)A)\-'\[\I]ST‘M'IT»’.‘\ [Yalidada: 31 =
0591 - PROFESSORS TECMICS DE FORMACID FROZESSIONAL 0591 - PROFESSORS TECMICS DE FCRMACIO PROFESSIONAL
0580107 - IMFORMATICA [Walidada: 57 ) 0591026 - SUPCAT & L ARZA DRACTICA, {walidzdz: 5i) =
0590 - PROFESSORS DENSENYAMENT SECUNDARD 0551 - PROFISICAS TECMICS DF SCAMACID FROFESICHNAL

0590059 - SUPCRT & L AREA OF CIENCIES O TECHOLOGIA {validzdz: 5i )
0590 - PROTISSCRS DINSINYAMINT SICUMDARL


https://www.caib.es/sadperdoc5front/interins/veureSimuladorFuncions.do

Si ja sou funcionari docent interi i heu d’afegir noves funcions feu servir
aquesta pantalla

Afegir noves funcions

En aquest apartat podeu cercar funcions per tal d'afegir-les. Escriviu el nom de la funcié i clicau a la icona de la lupa Q

Heu de tenir en compte que aquestes funcions no estan validades segons les titulacions introduides, i que seran validades manualment pel personal de
la Conselleria.
Recordau que heu d'aportar la documentacid corresponent.

Q

% Abandonaz el formula “ Pantallz anterior | I Pantalla segient -

Equivaléncies de catala

En aquest apartat es detallen les equivalencies de catala que posseiu, d'acord amb les titulacions ja validades i/o pendents de validar.

CERTIFICAT DE CAPACITACIO PER A L'ENSENYAMENT EN LLENGUA CATALANA A L'EDUCACIO SECUNDARIA
Perfils acreditats (apartat B de I'annex 4 de la convocatoria)

Anglés. Nivell: B2

Tutoritzacio (base 22 de I'annex 1 de la convocatoéria)

Esta tuteritzat? i

Recordau gue |a tutoritzacio

Superacio de la fase d'oposicio i no superacio del procediment selectiu (apartat 4
de I'annex 3 de la convocatoria)

Nombre de vegades gue s'ha superat la fase d'eposicio dels procediments selectius als cossos docents convocats a partir del 2018 a la Comunitat
Auténoma de les Illes Balears: 0

* En el cas del procediment selectiu 2020 "Administracio actualitzara aquesta dada d'ofici

X Abandona el fermulari | | &« Pantalla anterior } | Pantalla seglient =

QUE ES LA TUTORITZACIO?

Es tracta de la realitzacié d'una série d'activitats d'insercio al lloc de feina sota la
supervisié de docents experimentats. S'ha de realitzar durant el primer curs
d'exercici del funcionari interi.

Estar tutoritzat et dona prioritat a la borsa d’aspirants sobre aquells que no ho
estan. El procés de tutoritzacié queda regulat a una resolucié que es dicta a
I'efecte cada any.

Perqueé la tutoritzacié sigui efectiva has de tenir tots els requisits académics. Si
no compleixes amb els requisits, aquesta queda pendent, si bé no caduca.



Certificacié del Registre Central de Delingiients Sexuals

Auteritz la Conselleria d'Educacié | Universitat perqué sol-liciti, de forma periddica, al Registre Central de Delinglients Sexuals, una certificacid
negativa que acrediti que no he estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni per trafic
d'ésser humans (Article 13.5 de la LO 1/1996, de 15 de gener modificada per la Llei 26/2015 de 28 de juliol de modificacic del sistema de
proteccid a la infancia i I'adolesczncia)

Autoeritz la Conselleria d'Educacié | Universitat perqué consulti al registre de la Direccié General de Policia les dades del meu DNL

Si no marcau aquests dos camps haureu de presentar, juntament amb aquesta instancia la certificacié negativa que acrediti que no heu estat
condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni per trafic d'éssers humans. Si no autoritzau ni entregau el
certificat quedareu exclosos de les borses (esmenable dins el periode de reclamacions a les llistes provisionals).

X Abandona el formulari ‘ [ < Pantalla anterior Pantalla segiient =

Aqui pots autoritzar a la Conselleria d'Educacio i Formacié professional perque
comprovi el DNI i el certificat al Registre Central de Delinquents Sexuals. Si no
ho autoritzes ni entregues el certificat quedaras exclos de les borses.

Cursos de formacié permanent del professorat

Els cursos de formacié permanent s’han de registrar exclusivament, al Servei
de Formacié Homologada i Capacitaci6 de la Direccié General de Primera
Infancia, Innovacié i Comunitat Educativa a través del tramit telematic que
trobaras a http://sfhc.caib.es/

El termini és el mateix que el de la mateixa convocatoria, és a dir, del 25 de
gener de 2022 fins al 23 de mar¢ de 2022, ambdos inclosos.

La Direccié General de Personal Docent no tramitara documentacio relativa
a la Formacioéo Permanent.

Cursos de formacio permanent (apartat 3, annex 3)

Teniu en compte que la data de formacié és: 31/08/2020

La formacio permanent del professorat que esta actualment introduida al sistema é&s:

Forma
Curs part. Data inici Data fi Hores
LA MITOLOGIA CLASSICA, EL MON DE LA BIBLIATEL DE LES RONDALLES A LA NOSTRA CULTURA  AST 01/02/1992 31/03/1993 200
INTERPRETACIO AMBIENTAL I DEL PATRIMONI AST 19/10/2005 16/11/2005 24.0
PRESENTACIONS MULTIMEDIA AMB EL POWERPOINT AST 07/11/2005 28/11/2005 20.0
TALLER D'EXPRESSIO ORAL I ESCRITA AST 15/03/2006 28/03/2006 15.0
L'AVENTURA DE LLEGIR AST 24/10/2006  23/11/2006 40.0
RECUPERAR LA PARAULA: L'ENSENYAMENT DE LA LLENGUA ORAL. AST 18/11/2006 09/03/2007 40.0
LA VEU DE LA POESIA: RECITACIO [ ESCENIFICACIO AST 04/12/2006 30/03/2007 200

ETNOGRAFLA I TRADICIONS AST 18/01/2007 20/03/2007 40.0


http://sfhc.caib.es/

Antiguitat

A l'apartat d'antiguitat pots revisar la teva experiéncia. Si no estas d'acord o falta
experiéncia a afegir has de marcar I'opcid “No estic d'acord” i al final del tramit
tindras disponible una opci6 per afegir la documentacio acreditativa.

L'experiéncia en centres concertats és per anys complets.

Recorda revisar I'annex 3 de la convocatoria per poder justificar correctament
aquesta experiencia.

L'experiencia és valida només fins a dia 31 d'agost de 2021.

Antiguitat (apartat 1, annex 3)

A continuacid es detallen els anys, mesos i dies de servei en centres publics, concertats/prvats i privats, a data: 31/08/2020

Experiéncia

Anys Mesos Dies
Centres publics 2 11 23
Centres concertats 1 0 o
Visitant 0 0 o]
Universitats 0 a o]

CEPA (mitjangant conveni amb entitat local) 0 0 o]

Escoles infantils (primer cicle - 0 a 3 anys) 0 0 o]

Si no estau d'acord amb aquestes dades, heu de marcar la casella seglient, a més d'especificar en el camp de text els motius del vostre desacord

* Esteu d’'acord amb I'experiéncia docent?

Estic d'acord amb 'experiéncia que apareix

No estic d'acord amb les dades d'experiencia docent, pels seglients motius:

Matius desacord

) Abandona el formulari ‘ I & Pantalla anterior ] l Pantalla seglent >

Pots comencar el tramit i acabar-lo en un altre moment. Per continuar amb un
tramit iniciat has d’entrar en mode @Clave. Si no, comencgaras un tramit nou.

Pots participar tantes vegades com vulguis, perdo només es tindra en compte
el darrer tramit enregistrat. Cada tramit nou anulla l'anterior. Hauras
d'introduir totes les dades i tornar a adjuntar la documentacio.

La darrera pantalla és la declaracié responsable de la veracitat de les dades que
has emplenat.

Al final de tot el procediment assegura’t que surt un numero de registre
que certifica que el tramit ha anat bé.

No podras registrar la sol-licitud fins que no hagis adjuntat tota la
documentacio.



