by e == Fondos Europeos m e N{]| Govern de tes
{]uﬁ@': Y ECONOMIA SOCIAL —_—= Fons Europeus éna(rl;f;(ié ll» llles Balears
== N J Juvenil Conselleria de Treball,

Funcié Pablica i Dialeg Social

GUIA PER A SOL-LICITAR LA SUBVENCIO A LA CONVOCATORIA SOIB
ITINERARIS INTEGRALS D’INSERCIO PER ALS EXERCICIS 2027 I 2028,
COFINANGCADA PEL FONS SOCIAL EUROPEU (FSE), EN EL MARC DEL
PROGRAMA BALEARS DEL FSE+ PER AL PERIODE 2021-2027

Accés a l'aplicacié6 de gestié ESOIB

En primer lloc, les entitats han de sol-licitar I'alta en I'aplicaci6é de gestié ESOIB
de les persones gestores que han de poder accedir a aquesta aplicacio,
enviant un missatge de correu electronic a registre.xol@soib.caib.es, amb el
concepte “Alta ESOIB" i aportant la documentacio acreditativa de I'entitatii la
seva representacid, aixi com el document de confidencialitat signat per les
persones gestores.

La petici6é d'alta s’ha de tramitar dins els primers deu dies habils del termini
de presentacio de les sol-licituds de subvencié i, concretament, s’ha d’indicar:

- Nom, NIF, adreca, teléfon i adreca de correu electronic, de I'entitat.
Adjuntar NIF (format pdf).

-Nom i llinatges i NIF de la persona que ostenta la representacio legal
de 'entitat. Adjuntar NIF (format pdf) i una copia autéentica de la
documentacio acreditativa de la capacitat de la persona que representa
legalment I'entitat sol-licitant per actuar en nom seu.

-Nom illinatges i DNI, telefon i adreca electronica de contacte i
adjuntar el DNI (format pdf) i el compromis de confidencialitat signat de
la persona per a la qual sol-liciten I'accés a l'aplicaci6 (gestora de
I'entitat). Aquesta persona fara els tramits burocratics a l'aplicacié ESOIB
i per tant no cal que sigui un carrec especific de I'entitat sind la persona
gue I'entitat vol autoritzar per fer les gestions de la sol-licitud a ESOIB.
Aquesta persona ha de disposar de DNI electronic o qualsevol altre
certificat electronic reconegut com a valid pel Govern de les Illes
Balears.

Les entitats que ja estan donades d'alta en l'aplicacié de gestié ESOIB no han
de sollicitar aquesta alta ni han d’aportar la documentacié esmentada, llevat
que la informaci6 que hi figura no estigui actualitzada. Les entitats han de
comprovar que la informacié a ESOIB sigui la correcta i en cas contrari, s’han
d'acreditar documentalment els canvis (representant, nomenaments,
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estatuts, etc.) i sol-licitar al SOIB que actualitzi les dades a través del correu
mencionat.

El SOIB donara d'alta a I'entitat o bé li indicara que ja esta donada d'alta,
informant-la mitjancant I'enviament d'un correu electronic a la mateixa adreca
electronica que hagi utilitzat I'entitat.

A l'aplicacié ESOIB s'accedeix via web i no requereix cap instal-lacié especifica
a l'ordinador de I'entitat, només un navegador estandard tipus Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge, Safari, etc, sempre
que sigui compatible amb el certificat electronic de la persona usuaria.

Les persones per a les quals I'entitat sol-licita I'accés a l'aplicacié ESOIB han de
disposar de DNI electronic o qualsevol altre certificat electronic reconegut
com a valid pel Govern de les Illes Balears.

Presentacio de la sol-licitud a través del tramit telematic disponible a la
Seu Electronica

Un cop l'entitat disposa de I'alta en 'aplicaci6 de gestié ESOIB, la sol-licitud de
subvencié s'ha de presentar de manera electronica mitjangant el tramit
telematic que estara disponible al procediment de la Seu Electronica del
Govern, dins el termini de presentacio de sol-licituds.

La presentaci6 de sol-licituds s'ha de fer d'acord amb els articles 4.1., 4.2.i 4.7.
de I'Ordre 16/2023.

Tota la informacié de la convocatoria i els enllagos per accedir a ESOIB —des
d’'on poder presentar la sol-licitud— estaran disponibles al web
https://soib.es/convocatories/.

Passes:

1. Per accedir al tramit de la sol-licitud, una vegada triada la
convocatoria, hem d’accedir a I'apartat “Sol-licitud"”.

2. Sol-licitud>bot6 “Accés al tramit telematic”

3. Dins el tramit cal emplenar les dades dels diferents apartats:


https://soib.es/convocatories/

1. Pestanya CONVOCATORIA

Heu d'emplenar les dades de I'entitat sol-licitant, de la persona que
representa legalment I'entitat, de la persona de contacte (per contactar per
temes vinculats a la gestio de I'expedient).

Dins aquesta pestanya també trobareu el boté «Fons documental» on hi ha
els models que heu d'adjuntar, si escau, a la vostra sol-licitud dins la pestanya
“DOCUMENTACIO". Trobareu els documents seglients:

1) PRESENTAR OBLIGATORIAMENT: GUIO MEMORIA EXPLICATIVA SOIB ITIN
2027-2028:

Es el formulari per a la memoria explicativa del procés d'insercié SOIB
Orientacio Itineraris Integrals d'Inserci6 (convocatoria 2027-2028) i s’han
d’'emplenar totes les dades que es sol-liciten referents al projecte que es
pretén que es subvencioni.

Una vegada emplenat, el projecte s’ha de signar electronicament pel
representant de |'entitat.

Per tal de que es consideri correctament presentada la sol-licitud, és
obligatori annexar el projecte signat electronicament a la pestanya
“DOCUMENTACIO”.

2) PRESENTAR NOMES EN EL CAS DE QUE L'ENTITAT NO SIGUI PERCEPTORA
ECONOMICA DE LA COMUNITAT AUTONOMA O VULGUI QUE ELS PAGAMENTS
D'’AQUESTA SUBVENCIO ES FACIN A UN COMPTE BANCARI QUE NO S'HA
DONAT MAI D'ALTA A LA CAIB: Declaracio responsable de la veracitat de les
dades bancaries aportades (model D-52): Aquesta declaracié responsable I'ha
de signar electronicament el representant de I'entitat i una vegada signada s'ha
d'annexar a la pestanya “DOCUMENTACIO".

3) PRESENTAR OBLIGATORIAMENT: Certificat i/o Declaracié responsable sobre
I'experiencia de I'entitat en l'execucié de projectes d'orientacié laboral amb el
col-lectiu pel qual presenta el projecte.

En el cas de que l'accié que acredita I'experiencia de I'entitat en I'execucié de
projectes d'orientacié laboral amb el col-lectiu pel qual presenta el projecte
hagi estat financada o cofinancada per una entitat diferent a la que sol-licita la
subvencid, aquesta entitat diferent sera la que haura de certificar aquest fet.

En el cas de que I'accié que acredita I'experiéncia de l'entitat en I'execucié de
projectes d'orientaci6 laboral amb el col-lectiu pel qual presenta el projecte
NO hagi estat financada o cofinancada per una entitat diferent a la que
sol-licita la subvencié, la propia entitat sol-licitant haura de presentar una
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declaraci6 responsable sobre aquest fet, signada electronicament pel seu o la
seva representant legal.

Aquests documents, Certificat i/o Declaracio responsable, els ha de signar
electronicament la persona que representa I'entitat i una vegada signats s'’han
d’'annexar a la pestanya “DOCUMENTACIO".

2. Pestanya DECLARACIO RESPONSABLE

En aquesta pestanya heu de contestar a la questi6 plantejada sobre si I'entitat ha
sol-licitat i ha obtingut ajuts per a la mateixa finalitat i si n'és el cas emplenar les
dades de I'organisme que concedeix l'ajut, el tipus, la quantia i la data.

En aquesta pestanya hi ha els punts de la declaraci6 responsable i del certificat
de complir les obligacions de promocié de la sequretat i salut en el treball a les
Illes Balears.

També heu d'indicar el compte bancari al qual voleu rebre el pagaments de la
subvencio.

3. Pestanya AUTORITZACIONS

Heu d'assenyalar només en el cas que no autoritzeu el SOIB a consultar les
dades d'estar al corrent I'entitat amb les obligacions tributaries amb I'AEAT o al
corrent de pagament de les obligacions amb la Seguretat Social.

4. Pestanya DOCUMENTACIO

Aqui s'annexara obligatoriament la documentacié seguent:

- Memoria explicativa de l'itinerari integral d'insercio, d'acord amb el gui6 que
estableix el SOIB.

- Certificat i/o declaracio responsable sobre 'experiencia de I'entitat en I'execucié
de projectes d'orientacié laboral amb el collectiu pel qual presenten el
projecte, d'acord amb els models facilitats pel SOIB.

- En el cas de no disposar del nimero de registre, la seccid, el grup o la data
d'inscripcié de I'entitat en el Registre d'entitats juridiques del Govern de les
Illes Balears s’ha d'aportar una copia de I'escriptura publica de constitucié i
dels estatuts en que consti que I'entitat sol-licitant disposa de personalitat
juridica i no te finalitat lucrativa. Se n‘exceptuen d'aquesta aportacio les
administracions, les entitats de dret public i els sindicats.

En cas que I'entitat no sigui perceptora econdmica de la Comunitat Autbnoma o
vulgui que els pagaments es facin a un compte que no té registrat aquesta:
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Declaracio responsable de la veracitat de les dades bancaries aportades (model
D-52).

En el cas de no haver autoritzat al SOIB per fer les consultes corresponents:

o Certificat expedit per la Tresoreria de la Seguretat Social d’estar al
corrent amb les obligacions el qual ha de tenir data posterior a la
data de publicacié d'aquesta convocatoria.

o Certificat expedit per I'AEAT del compliment de les obligacions
tributaries, el qual ha de tenir data posterior a la data de publicacié
d'aquesta convocatoria.

5. Pestanya IMPORT

S’han d’emplenar les segUents dades relatives al projecte que es vol que es
subvencioni, per a cadascun dels dos anys d'execuci6 (2027 i 2028):

- Illa a la qual s'executara el projecte.

- Col‘lectiu o col-lectius als quals s'atendra: Les entitats poden presentar
sol-licituds referides a un projecte per illa i per col-lectiu, excepte pel que fa
als col-lectius de discapacitats intel-lectuals, diagnostic de salut mental i la
resta de discapacitats (sensorials, fisics, etc.), per als quals un mateix projecte
pot incloure usuaris d’aquests col-lectius.

- Si n'és el cas, dades registrals de I'associacié o fundacio.

- Han de quedar emplenades les caselles seglents:

Personal orientador: s'ha d'indicar almenys una jornada laboral completa de
persona orientadora i aquesta es pot augmentar afegint mitges jornades o
jornades completes.

Aquests percentatges no seran d'aplicacié quan la persona orientadora, en
exercici d'algun dels seus drets com a persona treballadora que preveu la
normativa aplicable, tengui una reducci6 de jornada. Unicament per aquest
motiu, es justificara dedicar jornades inferiors al 50% de la jornada laboral
completa segons el conveni col-lectiu que resulti d'aplicacio.

Personal coordinador: La proporcié maxima sera d'una persona coordinadora
per cada cinc jornades laborals completes de la plantilla d'orientacio (0,20 per
cada jornada laboral completa de la plantilla d'orientacid).

En el suposit que es concedeixin més de cinc jornades laborals completes de
personal d'orientaci6 es podra emprar en el projecte més d'una jornada
laboral completa de plantilla de coordinacié en les proporcions maximes
indicades anteriorment.
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Personal d'informacio laboral: La proporcié maxima sera d'una persona
informadora laboral per cada cinc jornades laborals completes de la plantilla
d'orientacio (0,20 per cada jornada laboral completa de la plantilla
d’orientacio)

En el suposit que es concedeixin més de cinc jornades laborals completes de
la plantilla d’'orientaci6, es podra emprar en el projecte més d'una jornada
laboral completa de la plantilla d'informacié laboral en les proporcions
maximes indicades anteriorment.

L'import es calculara automaticament multiplicant el total de jornades
per I'import del modul (52.943,77€), que és I'import maxim de subvencié
que es pot sol-licitar. En el cas de voler sol-licitar una subvencié per un
import inferior al maxim resultant haureu de modificar I'import
sol-licitat manualment.

6. Pestanya finalitzar tramit (boté).

Per finalitzar el tramit hi ha els botons “Signar” i “Registrar”

MOLT IMPORTANT:

En cas de presentar la sol-licitud de manera presencial, I'Administracio,
d'acord amb el que estableix I'article 68.4 de la Llei 39/2015, requerira les
entitats perque la presentin de la forma indicada anteriorment (tramit
telematic). A aquests efectes, es considerara com a data de presentacié de la
sol-licitud la data en la qual s'hagi esmenat. Es molt important tenir present
aquesta disposici6 legal perque, en cas de no complir-se, pot donar lloc a
presentacions fora de termini, amb la consequent denegacié de la sol-licitud
de subvencio.

Fins que no es completi el tramit de registre electronic de la sol-licitud
mitjancant el tramit telematic a la seu electronica del SOIB, no es considerara
validament presentada.

El tramit telematic s'ha de completar en el termini per presentar les
sol-licituds de 15 dies habils comptadors des de I'endema que s’hagi publicat
aquesta convocatoria en el Butlleti Oficial de les Illes Balears. El tramit telematic
completat posteriorment a aquest termini suposara la presentacio de la
sol-licitud fora de termini i, per tant, s’haura de denegar la subvencid.

D'acord amb l'article 68 de la Llei 39/2015, d"1 d’'octubre, i l'art. 15.1.b) de les
bases reguladores aplicables, si la sollicitud no compleix els requisits legals i
els que exigeix aquesta Resolucio s'ha de requerir la persona interessada
pergué en el termini de 10 dies esmeni la deficiéncia o aporti els documents
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preceptius, amb la indicacié que, si no ho fa, es considera que desisteix de la
seva petici6 amb la resolucié préevia que s'ha de dictar en els termes que
estableix l'article 21 de la Llei esmentada.

D’acord amb l'article 28.3 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, els sol-licitants
tenen dret a no aportar la documentaci6 que ja s’hagi aportat anteriorment
en qualsevol administracio, sempre que identifiquin el moment de
presentacio i 'organ davant el qual la varen presentar. En el cas excepcional
gue el SOIB no pogués aconseguir electronicament la documentacio, podra
requerir la persona perque l'aporti.

Adreces de contacte
Per a qualsevol dubte per tramitar la sol-licitud, podeu enviar un correu

electronic amb I'assumpte “PI 2027/2028", a la segUent adreca electronica:
registre.xol@soib.caib.es




