FASE DE BAREMACIO:
Lliurament de documentacio

Conselleria de Salut \ '
Servei de Salut



Per accedir al tramit, premeu I'enlla¢ seguent:

FASE DE BAREMACIO:
Lliurament de
documentacié Enllac per annexar documentacio

Inici de I'assistent de Inscripci6 a les borses
tra m ita Ci é d e | Per realitzar correctament el tramit d'inscripcid en una borsa de treball cal completar els 2 passos que teniu a
. continuacié:
procediment.
Pas 2. Expedient Personal

Inclou el pagament de la taxa

Pas 1. SoHicitud d'inscripri6 +
Introduiu els vostres meérits i preferéncies

Accediu a la pagina web
del Servei de Salut dp les
Illes Balears, Borsa Unica:

Actualitzacid de dades dels candidats

Per a persones inscrites en una borsa que necessiten actualitzar les seves dades curriculars o personals en

I'Expedient personal.

C’j Accés als tramits electronics de totes les fases del procediment de borsa dnica )

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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Ly || Govern de les

I} ties Balears  SEU ELECTRONICA

Acord del Consel de Govem de 20 de juny de 2027, Creacid Borses Uniques

Arord del Consell de Govem de 20 de juny de 2022 pel qual s ratifica ['Acord de la Mesa Sectorial
de Sanitat de 12 de maig de 2022 pal qual es regulen els procediments de seleceid de personal
esiaiutar temporal del Servei de Salut per mitja de k3 creacio de borses dniques de feina per a cada
categoria i especiaitat

FASE DE BAREMACIO: B

Riesclucic ded director general del Servei de Salut de les llles Balears per ls qual s convoca un concurs de merits per a constituir ls borsa general per & ks seleccid de personal estatutari
L3
Lliurament de

documentacio

Tramits

PAS 1: Inscripcio a una categoria de la borsa Gnica

PAS 2: Modificacio de dades personals i nous mérits des de la publicacio convecatoriafactualitzacio

Us redirigira a la seu
E|ectrc\)nlca de Ia CAIB, Al-legacions a la llista provisionals de aspirants admesos i exclosos

Presentacio de mérits Optometrista

Heu d’'accedir al tramit de /'
presentacio de merits.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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FASE DE BAREMACIO:
Lliurament de
documentacio

Dins del tramit de

presentacio de meérits,
premeu el botd d'Accés al
tramit telematic.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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Seleccio del metode
d’identificacio electronica

Per accedir al tramit
d’'annexar documentacio us
heu d’identificar
electronicament mitjancant
algun dels sistemes

admesos per la plataforma
d’identificacio de les
Administracions:

* DNI electronic (DNIe)

* Certificat digital

* Cl@ve permanent (registre
avancat)

Manual elaborat rep la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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Plataforma d'identificacié per a les Administracions

Seleccioni el métode d'identificacio de Cl@ve

883

DNIle / Certificat electronic

Qualsevol certificat electronic qualificat.

< Accés DNle / Certificat electronic >

\

J

Cl@ve permanent

Usuari i contrasenya. Per a utilitzar-lo, és
necessari registrar-se (7 .

( Accés Cl@ve permanent >

\ S
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PAS 1: HEU DE SABER

Abans d'annexar documentacio,
comprovau que tots els arxius
estiguin en format PDF.

La mida maxima permesa és de
20 MB per document, amb un
limit maxim de 60 MB en total
per a la documentacié aportada.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de
IBSalut.

ASSISTENT DE TRAMITACIO

% Accessibiltat || (1) Sortiu
Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticaci6: Certificat digital (Nivell substancial)

".l 8
I
b

Presentacié de mérits - Seleccid de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annexau 4 Registrau @ Cancellau la tramitacio

Cal saber

Aquest sistema us guiara per emplenar el formulari de la sollicitud i us permetra fer-ne el lliurament de manera electronica.

o Tamany maxim per document: 20 MB
o La suma del tamany total de tots els documents adjunts no pot superar els 60 MB.

Voleu més informacié de les passes que heu de completar?  FUIEINT e lolola E =l EGE

\
Queda prohibida la reproduccio total o parcial d’aquest document BU_53/2026_MAN I%



PAS 1: HEU DE SABER

. 7

En I'apartat “Mirau I'explicacio
detallada” trobareu un resum
dels passos del tramit.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut..

e Ateneu les instruccions que es presenten per poder completar de manera satisfactona el tramit.

ASSISTENT DE TRAMITACIO ® Accessiiltat | () Sortiu

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticacit: Certificat digital (Nivell substancial)

Presentacid de mérits - Seleccié de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annexau 4 Registrau @ Cancel-lau la tramitacié

Cal saber

Aquest sistema us guiara per emplenar el formulari de la sollicitud i us permetra fer-ne el lliurament de manera electronica.

o Tamany maxim per document 20 MB
o La suma del tamany total de tots els documents adjunts no pot superar els 60 MB.

Voleu més informaci6 de les passes que heu de completar? (| IR Tl B E R GE]

Voleu més informacio de les passes que heu de completar?  JROIINE g el e e fs S = k]

1 Cal saber

2 Emplenau els formularis

Heu d'emplenar correctament els formularnis obligatoris per poder fer la tramitacio telematica,
3 Annexau la documentacit
Heu de presentar documentacié acreditativa.

4 Registrau el tramit
Quan hagueu completat la sollicitud, heu de registrar-la. Una vegada registrada ja no podreu modificar les dades contingudes; per tant, en aquesta passa

és important que reviseu les dades

\
Queda prohibida la reproduccio total o parcial d’aquest document. BU_53/2026_MAN I\l ‘



ASSISTENT DE TRAMITACIO

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticacié: Certificat digital (Nivell substancial)

2 Accessibilitat (M Sortiu

4 Registrau ] Cancellau la tramitacié

Emplenau els formularis

PAS 2. EMPLENAR

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seguent. Per emplenar un formulari heu de pitjar sobre l'enllac i un cop completat es
marcara com a realitzat.

Heu d’emplenar el formulari L

obligatori per poder dur a terme
|a tramitacié telemética. n Obligatori Opcional Revisau E Dependent Completat correctament m No completat

E Formulari per a aportar documentacion

Necesitau ajuda? Contactau amb |' equip de suport

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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Formulari per a aportar documentacién

© s
- DADES DEL TREBALLADOR

* Tipus didentificacié # Nomero d'identificacio

Seleccionau.. v

PAS 2. EMPLENAR N o

Formulari per aportar .
documentacio

* Email \

Emplenau les dades no
ombrejades del formulari. CATECORA \

* Borsa de treball

Recordau que els camps amb (*)
son obligatoris. A continuacio, \
seleccionau la categoria.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.. =
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PAS 2. EMPLENAR
Clausula de proteccié de
dades

Informacio sobre la consulta i
cessio de dades per part del
Servei de Salut.

Formulari per a aportar documentacion

o PRV Desactivau sjuda

. CLAUSULA DE PROTECCIO DE DADES

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 dabril de 2016, relatius a la proteccié de les persones fisiques en all que
respecta al tractament de dades personals i a la lliure circulacio daquestes dades (RGPDY), i amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccit de dades

personals i garantia dels drets digitals, sinforma del tractament de les d4

El tractament de les dades de caracter personal és necessari per a cg
racions publiques —en aquest cas, el Servei de Salut de les llle

admi

Tot firmant la sollicitud, laspirant autoritza que les dades de caracter oy
publiguin en el Butlleti Oficial de les llles Balears, en la Seu Electronica
en general, a qualsevol altre mitja establert.

Les persones que estiguin interessades a participar en aquest proc
informades de que el Servei de Salut pot fer les verificacions nece
documentacié que saporti, amb lobjecte de determinar si compleixen
valorar els mérits que sallequin, de conformitat armb la disposicio addicil

Responsable del tractament de les dades
La Direcci6 General del Servei de Salut de les llles Balears, amb seual ¢
Finalitat del tractament de les dades

La gestié, tramitacié i resolucié de processos de seleccié per a proveir
lactivitat de tractament «Seleccié i provisi de personaly.

12 Formulari per a aportar documentacién

o Ajuda activada

lactivitat de tracta

Categories de dades

Dades de caracter identificatiu: nom, nimero del document didentitat, domi
Dades académiques i professionals
Dades relatives & la salut: percentalge i tipus de discapacitat, mesures dadaptacié per a lexamen.

Dades relatives a antecedents penals: registres penals

Cessi6 de dades personals a altres e
Comissions de seleccid, per a valol
Direccié de Recursos Humans del
del Personal Estatutari del Servei d

Butlleti Oficial de les llles Balears,

Altres participants en els proces:
consultar els mérits allegats per 4
contacte daltres aspirants, com la
= d

Administracié de Justicia: er

Conservacié de dades

Els terminis de conservacié de les dade
publiques, dacord amb [article 26 de la

Publicacit de dades personals

De conformitat amb la

mativa que
minim de quatre digits del document di

L YN OO T TESUILLI U TULESSUS UE SETEULR 8 BUVE UGS R TN 18 U TR U ST U B (e LS s LS DU FR 01 a1 U L Ut a

1t «Seleceit i provisié de persanals

requisits | mirits

o Ajuda activada

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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data de naixement, nacionalitat, génere, teléfon i correy electronic

registre central de delinguents sexuals.

Formulari per a aportar documentacion

Les persanes afectades pel tractament de dades personals tenen dret a sollicitar al Servei de Salut que confirmi si les seves dades sén objecte de tractament, a més
dels drets daccedir a les dades personals, de rectificar-los o suprimir-los, de limitar o oposar-se al tractament de les dades i de sollicitar que no sincloguin dades en
tomatitzats, | de retirar el , en el termes establerts en el RGPD. Aixi mateix, també tenen dret a la portabilitat de les dades en el termes que

Fexercici daquo;| dret pugui afectar al praces de seleccio

eral del Servei de Salut de

2 t mitjangant una sollicitud dirigida a Atencié de 'Usvari de la Di
18, 07003 de Palma (https:/, salutes/servei/prot de-dades-pe

Conseqéncies de no facilitar dades

aries implicars que laspirant no pugui participar en el procés de seleccid

No presentar les dades nec
Decisions automatitzades

Ne es duran a terme decisicns automatitzades, inclosa lelaboracié de perfils, amb les dades personals dels aspirants.
Transferéncia a altires estats

Les dades no es transferiran a altres estats.

Delegacié de Proteccié de Dades

Servei de Salut de les llles Balears, carrer de la Reina Esclaramunda, 9 (Palma; dpd@ibsalutes ).

Reclamacié davant IAgéncia Espanyola de Proteccié de Dades

Les persenes que considerin que el ractament de les dades personals no shjusta a alls que preveu la narmativa aplicable o que les paticions presentades davan el
Servei de Salut o la Delegacio de Proteccit de D i eren que la resposta obtinguda no ha es
satisfactoria, poden pre de tutela de drets davant lAgéncia Espanyola de Proteccio de Dades [ www.aepd e

ntar una reclamaci

Es obligatori que marqueu la casella de verificacio.

* He llegit les condieions i hi estic d acord

BU_53/2026_MAN
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Formulari per a aportar documentacién

o LCEECUELEI Desactivau ajuda

n DECLARACIO RESPONSABLE

.

l Larticle 694 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comi de les administracions publiques, estableix que si una persona presenta una
declaracid responsable o una comunicacié amb dades falses, incorrectes @ amb omissions importants, o e aporta la documentacid que li requereixin per a
comprovar el que ha declarat, no pot cantinuar L'activitat ni exercir el dret relacionat des que IAdministracio detecta el fet. A més, aixd pot suposar

PAS 2: EMPLENAR
Declaracié responsable

Per una altra banda, d'acord amb Larticle 287 els interessats es responsabilitzen de la veracitat dels documents que presentin

Es obligatori que marqueu la casella de verificacié.

* Declar que les dades consignades sén certes, que complesc els requisits d'aquesta convocatbria i els puc acreditar documentalment en cas que m'ho exigeixin i que

Es obligatori que marqueu la
casella de verificacio de la
declaracié responsable.

En cas de no marcar-la, el
sistema mostrara un error i no
permetra continuar la
tramitacio.

° Hi ha errors en el formulari

Heu de seleccionar el camp de verificacio.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut. =
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PAS 3: ANNEXAR

En aquest apartat heu

d’adjuntar la documentacié que

heu de presentar, tenint en

compte que:

 Els documents s’han
d’adjuntar en format PDF,

originals que incloguin CSV o
signatura electronica.

La mida maxima permesa és
de 20 MB per document.

La mida maxima per al total de
la documentacio aportada es
de 60 MB.

12

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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ASSISTENT DE TRAMlTACIO 7 Accessibilitat ) Sortiu

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR ~ Metode autenticacié: Certificat digital (Nivell substancial)

Presentacié de mérits - Seleccid de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annexau 4 Registrau [ Cancellau la tramitacio

Annexau la documentacid

En aquesta passa heu d'annexar la documentacié que se vos sallicita.

ELECTRONICAMENT

Documents que heu d'aportar a través de ['aplicacio

? 5
& £ Requisits

Padeu annexar 10 fitxers en aguesta passa d'Annexar. Les extensions permeses son: PDF. La mida maxima és de 20MB.
? N .
& & Experiéncia professional
Padeu annexar 10 fitxers en aguesta passa d'Annexar. Les extensions permeses son: PDF. La mida maxima és de 20MB.
? . .
& = Formacio | docéncia

Padeu annexar ‘99 fitxers en aquesta passa d'Annexar. Les extensions permeses son: PDF. La mida maxima és de 20MB.

?
Coneixements de catala

Podeu annexar 5 fitxers en aguesta passa d'Annexar. Les extensions permeses son: PDF. La mida maxima és de 20MB.

)
Coneixernents de llengles extrangeres

Padeu annexar 5 fitxers en aquesta passa d'Annexar. Les extensions permeses san: PDF. La mida maxima és de 20MB.

n Obligatori H Opcional Completat correctament m No completat
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PAS 4. REGISTRAR

Després d’adjuntar la

documentacid, heu de signar
electronicament la sol-licitud i
fer el registre per completar el
tramit.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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ASSISTENT DE TRAMITACIO

7 Accessibilitat ) Sortiu

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticacié: Certificat digital (Nivell substancial)

Presentacié de mérits - Seleccit de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annexau 4 Registrau ]ﬁ[ Cancellau la tramitacid

Registrau el tramit

Una vegada completada la sollicitud heu de pitjar el botéd 'Registrau’.

A continuacid vas mostrarem un resum arnb totes les passes realitzades pergué reviseu les dades aportades abans d'enviar-les.

Resumn de totes les passes emplenades

Hi ha docurments que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

!‘9 Signatura obligatéria ?‘5\ Signatura opcional Signatura requerida (almenys ha de signar un signant) Signatura completada

Formularis

u Formulari per a aportar documentacion

Signant requerit:

Signat el 02/07/2026 13:28

Informaci6 sobre la proteccié de dades

He llegit i aceept la infarmacid sobre proteceit de dades . Informacié sobre la proteccid de dades

\
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PAS 4. REGISTRAR

Un cop signada la sol-licitud,

acceptau la informacié sobre
proteccié de dades i pitjau sobre
el botd Registrar per completar
el tramit.

14

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.

ASSISTENT DE TRAMITACIO ® Accessibilitat ll () Sortiv

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticacié: Certificat digital (Nivell substancial)

Presentacio de meérits - Seleccié de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

1 Cal saber 2 Emplenau 3 Annexau 4 Registrau li] Cancellau la tramitacié

Registrau el tramit

Una vegada completada la sollicitud heu de pitjar el botd 'Registrau’.

A continuacio vas mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perqué reviseu les dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

1 2
@3 Signatura obligatdria WY Signatura opcional Signatura requerida (almenys ha de signar un signant). Signatura completada

Formularis

u Formulari per a aportar documentacion

Signant requerit:

| Signat el 02/07/2026 13:28

Informacio sobre la proteccio de dades

He llegit i accept la informacié sobre proteccid de dades . Informacid sobre la proteccid de dades

< o

\
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PAS 4: REGISTRAR
Confirmacio del registre

El S|s.tema.cllem‘ar.1a una : \/ Atenci6n: a continuacion registrara el tramite
confirmacié previa al registre U vez g ol i,y o

definitiu del tramit.
Revisau la informacié i

confirmau-la per finalitzar la

presentacié de la documentacio.

Manual elaborat per la unitat de Borsa Unica de IBSalut.
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ASS|STENT DE TRAM"-ACIO 7 Accessibilitat ™ Sortiu

Usuari: VILLALONGA CANO, MARIA DEL PILAR  Metode autenticacié: Certificat digital (Nivell substancial)

Presentacio de mérits - Seleccié de personal estatutari temporal del Servei de Salut (Borsa Unica IBSALUT)

€ EL TRAMIT S'HA REGISTRAT CORRECTAMENT

PAS 4: REGIST RAR Justificant oficial de registre
CO n fi r m a C i 6 d e I re g i st re La vostra sollicitud ha estat registrada amb el nimero de registre: GOIBE489619/2026

Si desitjau obtenir el justificant oficial d'aquest registre, el podreu trobar a la vostra

El sistema confirma que el

Documentacio i dades aportades

t ré m it S , h a re g i St rat Si ho necessitau, consultau la documentaci6 aportada.
correctament i permet obtenir el

JUStlfl cant de reg istre. Ens interessa la vostra opinio
S i h O n e ceSS ita u , p O d e u Valorau d"1 a 5 estrelles el servei que us hemn prestat i pitjau el botd 'Valorau'.

consultar la documentacié W W KX W K Sensevaloracio
aportada.
v

S'ha realitzat el registre correctament

Pitjau sobre el boté ‘Acceptau’per mostrar les dades del registre realitzat

Sortiu del tramit !
=
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