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FASE DE BAREMACIÓN:
Entrega de 
documentación

Inicio del asistente de 
tramitación del procedimiento.

Acceda a la página web del 
Servicio de Salud de las Illes 
Balears, Bolsa Única:

https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-
humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica

       Enlace anexar documentación

Para acceder al trámite pulse el siguiente 

enlace:

https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica
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https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica
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Le redirigirá a la sede 
electrónica de CAIB.

Tiene que acceder al trámite
de presentación de méritos 



FASE DE BAREMACIÓN:
Entrega de documentación

Dentro del trámite de 
presentación de méritos, 
pulse el botón de Acceso al 
trámite telemático
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Selección del método de 
identificación electrónica

Para acceder al trámite de 
anexar documentación debe 
identificarse 
electrónicamente mediante 
alguno de los sistemas 
admitidos por la plataforma 
de identificación de las 
Administraciones:
* DNI electrónico (DNIe)
* Certificado digital
* Cl@ve permanente 
(registro avanzado) 
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PASO 1: DEBE SABER

Antes de anexar 
documentación, compruebe que 
todos los archivos estén en 
formato PDF.
El tamaño máximo permitido es 
de 20 MB por documento, con 
un límite máximo de 60 MB en 
total para la documentación 
aportada.
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PASO 1: DEBE SABER

En el apartado “Mirar 
explicación detallada” 
encontrará un resumen de los 
pasos del trámite.



Manual elaborado por la unidad de Bolsa Única de IBSalut.

Queda prohibida la reproducción total o parcial de este documento.                                                           BU_53/2026_MAN

8

PASO 2. RELLENAR

Debe cumplimentar 
correctamente el formulario 
obligatorio para poder llevar a 
cabo la tramitación telemática.
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PASO 2. RELLENAR
Formulario para aportar 
documentación

Cumplimente los datos no 
sombreados del formulario. 
Recuerde que los campos 
marcados con (*) son 
obligatorios. A continuación, 
seleccione la categoría.
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PASO 2. RELLENAR
Cláusula de protección de 
datos

Información sobre la consulta y 
cesión de datos por parte del 
Servei de Salut.
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PASO 2: RELLENAR
Declaración responsable

Es obligatorio que marque la 
casilla de verificación de la 
declaración responsable.
En caso de no marcarla, el 
sistema mostrará un error y no 
permitirá continuar con la 
tramitación.
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PASO 3: ANEXAR

En este apartado tiene que 
adjuntar la documentación a 
presentar, teniendo en cuenta 
que: 
• Los documentos deben 

adjuntarse en formato PDF, 
originales que incluyan CSV o 
firma electrónica.

• El tamaño máximo permitido 
es de 20 MB por documento.

• El tamaño máximo para el 
total de la documentación 
aportada es de 60 MB. 
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PASO 4. REGISTRAR

Tras adjuntar la documentación, 
deberá firmar electrónicamente 
la solicitud y realizar el registro 
para completar el trámite. 
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PASO 4. REGISTRAR

Una vez firmada la solicitud, 
acepte la información sobre 
protección de datos y pulse 
sobre el botón Registrar para 
completar el trámite.
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PASO 4: REGISTRAR
Confirmación del registro

El sistema solicitará una 
confirmación previa al registro 
definitivo del trámite. 
Revise la información y confirme 
para finalizar la presentación de 
la documentación.



Manual elaborado por la unidad de Bolsa Única de IBSalut.

Queda prohibida la reproducción total o parcial de este documento.                                                           BU_53/2026_MAN

16

PASO 4: REGISTRAR
Confirmación del registro

El sistema confirma que el 
trámite se ha registrado 
correctamente y permite 
obtener el justificante de 
registro.
Si lo necesita, podrá consultar la 
documentación aportada. 
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