[image: ][image: ]

1. DECLARACIÓ RESPONSABLE PER A INSCRIPCIONS EN EL REGISTRE ESTATAL D'ENTITATS DE FORMACIÓ (REEF) PER IMPARTIR ESPECIALITATS DEL CATÀLEG D’ESPECIALITATS FORMATIVES EN MODALITAT PRESENCIAL

 És obligatori que aquest document el signi el representant de l’entitat que fa la declaració responsable

DADES DEL PROCEDIMENT

	CODI SIA
	2895564

	DESTINACIÓ
	A04027061 - Servei d'Ocupació de les Illes Balears (SOIB)

	PROCEDIMENT
	INSCRIPCIONS, EN MODALITAT PRESENCIAL,
EN EL REGISTRE ESTATAL D’ENTITATS DE FORMACIÓ
(SISTEMA DE FORMACIÓ EN EL TREBALL)

	TRÀMIT
	DECLARACIÓ RESPONSABLE PER A INSCRIPCIONS D’ESPECIALITATS FORMATIVES (Tant per a la inscripció inicial del centre com per ampliar especialitats)



DADES DE L’ENTITAT DE FORMACIÓ

	NIF/NIE
	

	Nom/Denominació social
	

	Adreça electrònica
	

	Adreça social o fiscal
	

	Província
	

	Municipi
	

	Illa
	

	Codi postal
	

	Telèfon
	



REPRESENTANT

	DNI/NIE
	

	Nom
	

	Llinatge 1
	

	Llinatge 2
	

	Mitjà d’acreditació de la representació
	

	Documentació que s’annexa per acreditar la representació (És obligatori annexar-la llevat que ja l’hagueu presentat en expedients d’autorització, acreditació o inscripció de centres de formació)
	





INFORMACIÓ SOBRE LES NOTIFICACIONS

	PERSONES JURÍDIQUES

	Les entitats de formació que són persones jurídiques estan obligades a relacionar-se a través de mitjans electrònics amb les administracions públiques per fer qualsevol tràmit d’un procediment administratiu, de conformitat amb l’article 14 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques.

Consegüentment, les notificacions relatives als tràmits d’inscripcions en el Registre Estatal d’Entitats de Formació per poder impartir especialitats del Catàleg d’especialitats formatives s’efectuaran per mitjans electrònics així com s’estableix en l’article 41 de la Llei 39/2015. Les entitats rebran, a l’adreça electrònica consignada en la declaració, un avís que
tenen a la seva disposició una notificació en la Carpeta ciutadana de la Seu Electrònica del GOIB o en l’Adreça Electrònica Habilitada Única (DEHÚ). Cal tenir en compte que es requereix certificat digital o Cl@ve per accedir a la Carpeta Ciutadana i que s’ha d’efectuar la recepció electrònica de la notificació.

	Adreça electrònica per rebre els avisos de la posada a disposició de les notificacions electròniques
	



	PERSONES FÍSIQUES

	Les entitats de formació que són persones físiques (autònoms) poden triar si es comuniquen amb les administracions públiques a través de mitjans electrònics o no, de conformitat amb l’article 14 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comú de les administracions públiques.

Així com estableix l’article 41 de la Llei, independentment del fet que la notificació es faci en paper o per mitjans electrònics, s’enviarà un avís a l’adreça electrònica consignada en la declaració per informar a la persona de la posada a disposició d’una notificació en la Carpeta ciutadana de la Seu Electrònica del GOIB o en l’Adreça Electrònica Habilitada Única (DEHÚ). Cal tenir en compte que es requereix certificat digital o Cl@ve per accedir a la Carpeta Ciutadana i que s’ha d’efectuar la recepció electrònica de la notificació.

La falta de pràctica d’aquest avís no impedeix que es consideri plenament vàlida la notificació. Quan la pràctica de la notificació es faci per diferents vies, s’ha de prendre com a data de notificació la que s’hagi produït en primer lloc.

	Mitjà de notificació preferent
	
	NOTIFICACIÓ ELECTRÒNICA

	
	
	NOTIFICACIÓ PER CORREU POSTAL

	Adreça electrònica de l'avís
	

	Adreça postal
	

	País
	

	Província
	

	Municipi
	

	Codi postal
	



INFORMACIÓ BÀSICA SOBRE PROTECCIÓ DE DADES DE CARÀCTER PERSONAL

	□
	Don el meu consentiment per al tractament de les meves dades de caràcter personal.
En marcar aquesta casella, les persones físiques declarau que heu llegit la informació sobre protecció de dades i donau consentiment per al tractament de les dades de caràcter personal aportades amb la declaració, per a les finalitats derivades de les inscripcions en el Registre Estatal d’Entitats de Formació.
(Llegiu la informació detallada sobre protecció de dades en la darrera pàgina de la declaració)



DADES DEL CENTRE DE FORMACIÓ

	NOM DEL CENTRE
(Es recomana que el nom identifiqui l'activitat de formació del centre)
	

	Codi de centre inscrit
(Posau-lo si el centre ja està
inscrit en el REEF)
	

	Adreça del centre
	

	Codi postal
	

	Municipi
	

	Illa
	

	Telèfon
	

	Referència cadastral
	

	Adreça electrònica pública i per a comunicacions
	

	Persona de contacte en el centre
	



ESPECIALITATS FORMATIVES PER A LES QUALS VOLEU LA INSCRIPCIÓ

	CONSULTAU EN LA PÀGINA WEB DEL SOIB EL LLISTAT D’ESPECIALITATS FORMATIVES QUE ES PODEN IMPARTIR.
Avís important: Per favor, assegurau-vos que:
· Teniu els espais amb la superfície i els equipaments requerits en el programa formatiu.
· El nombre d’alumnes és adequat a la superfície dels espais i els equipaments de què disposau.
Teniu en compte que haver declarat el compliment dels requisits i que llavors se’n comprovi l’incompliment constitueix una infracció administrativa que podrà comportar la imposició d’una sanció, a més de la baixa en el REEF del centre o centres de l’entitat infractora.
També podeu consultar el Catàleg d’especialitats formatives en la pàgina web del SEPE. Si estau interessats a impartir una especialitat que heu trobat en el Catàleg estatal i no està en el llistat de la web del SOIB, abans d’incloure-la us recomanem que ens envieu una consulta sobre la situació d’aquesta especialitat al correu ofertaformativaicentres@soib.caib.es.




	ESPECIALITAT FORMATIVA 1

	CODI
	

	DENOMINACIÓ
	

	NOMBRE D’ALUMNES PER AL QUAL ES VOL LA INSCRIPCIÓ
	

	ESPAIS D’IMPARTICIÓ:

	Denominació dels espais requerits segons el programa formatiu de l’especialitat:
	Espai 1:
Espai 2:
Espai 3:
...
	Superfícies requerides:
	Espai 1:
Espai 2:
Espai 3:
...

	Nom dels espais del centre:
Heu de posar els noms tal com figuren en el plànol del vostre centre, o el nom i la ubicació si són espais externs.

	Espai 1:
Espai 2:
Espai 3:
...
	Superfície:
Heu de posar la superfície útil de cada espai tal com figura en el plànol de la instal·lació.
	Espai 1:
Espai 2:
Espai 3:
...



	ESPECIALITATS FORMATIVA 2

	Afegiu les caselles necessàries d’acord amb el nombre d’especialitats formatives que voleu tenir inscrites.



MESURES D’ACCESSIBILITAT DEL CENTRE DE FORMACIÓ

	Heu de posar si teniu aquestes mínimes mesures d’accessibilitat en el centre.
Si en teniu d’altres, les podeu relacionar

	ACCESSIBILITAT AL CENTRE
(amplària suficient de l’entrada i accés sense desnivell o amb rampa, ascensor, cadira transportadora, etc.)
	

	ACCESSIBILITAT A LES AULES (amplària suficient de l’entrada i accés sense desnivell o amb rampa, ascensor, cadira transportadora, etc.)
	

	BANYS ADAPTATS
(amplària interior i d’entrada suficient, barres laterals, etc.)
	



PAGAMENT DE TAXA PER INICIACIÓ D’EXPEDIENT D’INSCRIPCIÓ

	La taxa per iniciació de procediment d’inscripció en el Registre Estatal d’Entitats de Formació (REEF) està establerta en la Llei 11/1998 sobre el règim específic de taxes de la CAIB i, arran de la modificació efectuada per la Llei 6/2025, de 23 de juliol, de pressupost generals de la CAIB per a l’any 2025 (BOIB n. 98, de 24/07/2025), les tarifes de la taxa són les següents:
· Per a l’expedient d’inscripció inicial d’un centre (quan el centre encara no té codi de centre inscrit), s’ha de pagar la taxa distribuïda en dues tarifes:
a) Per la primera especialitat a inscriure: 47,26 €
b) Per cada especialitat addicional a inscriure: 23,63 €
· Per a expedients d’ampliació d’inscripcions (quan el centre ja té codi de centre inscrit), s’ha de pagar la tarifa menor:
c) Per cada especialitat addicional a inscriure: 23,63 €

Per fer efectiu el pagament de la taxa s'ha d'emplenar un MODEL 046 per a cada una de les tarifes. Els models 046 estan disponibles en la següent adreça de l'Agència Tributària, seleccionant el Servei d'Ocupació de les Illes Balears (SOIB): http://www.atib.es/TA/Modelos/Tasas046.aspx
Un cop emplenats els 046, o bé s'imprimeixen i després s'efectua el pagament en qualsevol entitat bancària col·laboradora o bé es paga telemàticament i s'imprimeixen els models 046 i el justificant de pagament.
Les entitats bancàries col·laboradores en què es pot fer el pagament telemàtic són les següents:
    • CaixaBank
    • BBVA
    • Colonya, Caixa Pollença
    • Banca March

	CÀLCUL DE LA TAXA PER INICIACIÓ D'EXPEDIENT D’INSCRIPCIÓ EN EL REGISTRE ESTATAL D'ENTITATS DE FORMACIÓ (REEF)

	Total d'especialitats formatives per a les quals es vol la inscripció:
	

	Primera especialitat (només si es tracta de l’expedient d’inscripció inicial del centre)
	47,26 €

	Especialitats addicionals a inscriure:
	
	 x 23,63 €

	TOTAL DE LA TAXA:
	

	Document justificatiu del pagament de la taxa
	És obligatori annexar a la declaració el justificant de pagament







DECLARACIONS RESPONSABLES

	En el marc del que estableix la normativa en matèria de Formació en el Treball, i a l’efecte de la inscripció en el Registre Estatal d’Entitats de Formació (REEF) per poder impartir, en modalitat presencial, especialitats incloses en el Catàleg d’especialitats formatives, DECLAR, sota la meva responsabilitat:
- Que tant el centre, amb els espais, instal·lacions i equipaments de què disposa per impartir la formació, com l’entitat que represent, compleixen la normativa general i sectorial que els és exigible, compten amb les autoritzacions i llicències pertinents o tenen declarades a les Administracions competents les activitats que desenvolupen.
- Que les instal·lacions del centre compten amb mitjans tendents a facilitar l’accessibilitat universal, de conformitat amb el que disposa la legislació aplicable en matèria de promoció de l’accessibilitat i eliminació de barreres.
- Que el centre de formació té vigent la llicència d’obertura i funcionament que empara l’activitat de formació o bé té l’activitat de formació declarada, com a principal o secundària, en l’ajuntament corresponent.
- Que el centre de formació té espais comuns equipats i separats de les aules per a les tasques del personal treballador i l’atenció al públic i l’alumnat: com a mínim, una recepció, un despatx o sala i bany/banys i serveis higienicosanitaris en nombre adequat a la capacitat formativa.
- Que els espais, les instal·lacions i els equipaments de què disposa el centre (i, si escau, aquells de què disposi temporalment per causa de la seva singularitat) compleixen, en proporció al nombre d’alumnes per als quals es vol la inscripció, els requisits exigits en els programes formatius de les especialitats a inscriure.
- Que el centre té recursos humans suficients (personal de direcció, administració i atenció al públic) i compta amb un servei per oferir informació tant als alumnes com a les persones interessades en les ofertes formatives i per atendre reclamacions.
- Que en el cas que en el centre es desenvolupi una altra activitat, aquesta no interferirà en l'activitat formativa.
- Que, per impartir les especialitats formatives per a les quals es vol la inscripció, el centre disposarà del personal docent que compleixi els requisits d'acord amb el que exigeixi cada programa formatiu.
- Que es mantindran les condicions expressades en els punts anteriors durant l'execució de les accions formatives i que es comunicarà qualsevol modificació en els requisits que condicioni el manteniment de la inscripció (com ara canvis en contractes d’arrendament, acords amb entitats certificadores d’idiomes, etc.) i, així mateix, es comunicarà la modificació de qualsevol altra dada del centre o entitat (dades de contacte, canvis de noms, d'adreça per a notificacions, etc.) que constin en el Registre Estatal d'Entitats de Formació.
- Que es respectaran les normes d'us de d'imatge institucional de l'administració competent i que es farà constar, en la publicitat estàtica i dinàmica, la condició de centre de formació inscrit en el Registre Estatal d’Entitats de Formació. Igualment s’ha de fer constar el cofinançament del Fons Social Europeu, si n’és el cas.
- Que les dades que figuren en aquesta declaració i la documentació aportada a l’expedient són autèntiques, exactes, vigents i veraces.


INFORMACIÓ SOBRE PROTECCIÓ DE DADES PERSONALS

	De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 (RGPD) i amb la legislació vigent en matèria de protecció de dades, s'informa del tractament de les dades personals que conté aquesta declaració responsable:

Entitat responsable del tractament de les dades: SERVEI D'OCUPACIÓ DE LES ILLES BALEARS (SOIB)

Finalitat del tractament: les dades de caràcter personal que facilitau s'incorporaran a les bases de dades del SOIB i al Registre Estatal d’Entitats de Formació, amb les finalitats següents:
    • Que es puguin tramitar les vostres inscripcions.
    • Que l'entitat que representau i el vostre centre de formació s’inscriguin per poder impartir especialitats formatives incloses en el Catàleg d’especialitats formatives, en el marc del sistema de formació en el treball.
    • Que us puguem enviar comunicacions i notificacions relatives a les vostres inscripcions i a la  vostra formació en el marc del sistema de formació en el treball.
    • Que les persones interessades en la formació que oferiu (tant persones formadores com destinatàries de la formació) us puguin contactar.

Legitimació: compliment d’una missió d’interès públic o en l’exercici de poders públics conferits al responsable del tractament.

Destinataris: Servei d'Ocupació de les Illes Balears (SOIB), Registre Estatal d’Entitats de Formació, entitats de formació i persones interessades en la formació. Atès que l'entitat que representau i el centre de formació s’inscriuran en el Registre Estatal d’Entitats de Formació, les dades de l'entitat (si sou treballador/a autònom/a, el vostre nom i NIF), les dades del centre i les dades de contacte que facilitau seran públiques, a través del Registre esmentat, tant en la pàgina web del SOIB com en la del Servei Públic d’Ocupació Estatal (SEPE), per a les finalitats esmentades.

Termini de conservació de les dades personals: les dades es conservaran el temps necessari per al compliment de la finalitat per a la qual es varen recollir. És aplicable el que preveu la normativa d'arxius i documentació.

Drets. Podeu exercir els drets següents: d'informació sobre el tractament, d'accés a les dades personals, de rectificació de les dades inexactes, de supressió o limitació de dades, de portabilitat, d'oposició al tractament, de no inclusió en tractaments automatitzats, de retirar el consentiment en qualsevol moment (la qual cosa no comportarà que el tractament basat en el consentiment previ no sigui lícit). Tot això en els termes que estableix el RGPD i davant el responsable del tractament, mitjançant el procediment «Sol·licitud d'exercici de drets en matèria de protecció de dades personals», al qual es pot accedir des de la seu electrònica de la CAIB. Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, podeu presentar la «Reclamació de tutela de drets» davant l'agència Espanyola de Protecció de Dades (AEDP).

Delegació de Protecció de Dades: la Delegació de Protecció de Dades del SOIB té la seu a les Oficines Centrals d’aquest organisme, carrer del Gremi d’Hortolans, 11, planta 2a, 07009, Palma, Illes Balears. Adreça electrònica de contacte: protecciodedades@soib.caib.es
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