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1. Introduccié

Agquesta convocatoria sera gestionada pels serveis del SOIB:

+ Servei de Gestié de Programes de Foment (SGPF): tramitacié administrativa i
economica.

+ Servei de Seguiment de Programes de Foment (SSPF): sequiment tecnic dels
projectes.

+ Servei d'Intermediacié per a I'Ocupacié (SIO): seleccié de les persones
treballadores.

Tal com estableix a la convocatoria, la sol-licitud de subvencié s’ha de formalitzar
mitjancant I'aplicacié ESOIB i aquesta guia té com a objectiu explicar el procediment per
dur-ne a terme la tramitacié.

El Servei de Gesti6 de Programes de Foment (SGPF) ha habilitat la bustia de correu electronic
seguent per tal que ens envieu les vostres consultes o peticions relacionades amb la

tramitacié de la sol-licitud: (&3 fomentocupacio@soib.caib.es

Es important llegir aquest document abans d’emplenar la sol-licitud.

2. Requisits técnics

L'accés a l'aplicacié ESOIB s’ha de dur a terme via web (www.soib.es), sense necessitat
d'instal-lar cap programa especific a 'ordinador de I'entitat. Només cal disposar d'un
navegador estandard, com ara Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Microsoft Edge o Safari, sempre que sigui compatible amb el certificat electronic del DNI
electronic/Certificat electronic o Cl@ve PIN o Cl@ve permanent.

S'accedeix a l'aplicacié entrant a la pagina web del SOIB, menu «Entitats», «Accés a ESOIB» o
bé a través d'aquest enllag https://intranet.caib.es/esoib/.

3. Accés a I'ESOIB

Les entitats que vulguin presentar sol-licitud per a aquesta convocatoria 'han de tramitar
obligatoriament mitjangant I'aplicacié ESOIB, per la qual cosa, préviament han de tenir-hi
acces.
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El SGPF ha habilitat la seguent bustia fomentocupacio@soib.caib.es per rebre les peticions
d'altes d’entitats o de gestors o qualsevol altre canvi de les dades que ja figuren a I'ESOIB, o
qgualsevol altra incidencia en relaci6 a I'accés a 'ESOIB:

Si dubtau si I'entitat esta o no donada d'alta, enviau-nos un correu i vos ho
confirmarem.
Si I'entitat ja esta donada d'alta a 'ESOIB pero s'ha d'actualitzar qualque dada que

figura a I'aplicacié ja sigui relativa a I'entitat o als gestors, envieu-nos un correu indicant

els canvis sol‘licitats i adjuntant la documentacié acreditativa.

Si 'entitat no esta donada d’alta, dins els primers cinc dies naturals del termini per
presentar les sol-licituds, I'hauran de sol-licitar a aquesta bustia indicant a 'assumpte
«Alta ESOIB», i adjuntant la documentacié que s'indica a continuacié:

O

Per a les entitats locals: nom, adreca, telefon, direcci6 de correu electronic i NIF
de l'entitat local sol-licitant aixi com nom, llinatges i NIF de la persona que
ostenta la representacio legal de I'entitat i un certificat de I'6rgan competent de
I'entitat que acrediti la representacié amb que actua la persona que signa la
sol-licitud.

Per a la resta d’entitats: nom, adreca, telefon, direcci6 de correu electronic i NIF
de l'entitat sol-licitant aixi com nom, llinatges i NIF de la persona que ostenta la
representacio legal de I'entitat i la documentacié que acredita la representacio
amb queé actua la persona que signa la sol-licitud; els estatuts inscrits
degudament en el registre corresponent, norma de creacid, o la documentacio
adient que acrediti la seva personalitat juridica i, si n'és el cas, el caracter
d’entitat de dret public depenent o vinculada d’'una entitat local.

En ambdés casos: indicacié de la persona per a la qual es sol-licita I'accés a
I'aplicacio (gestor de I'entitat). Aquesta persona fara els tramits burocratics a
I'aplicaci6 ESOIB i, per tant, no cal que sigui un carrec especific de I'entitat sind la
persona que l'entitat vol autoritzar per fer les gestions de la sol-licitud a ESOIB.
Aquesta persona ha de disposar de DNI electronic o qualsevol altre certificat
electronic reconegut com a valid pel Govern de les Illes Balears. S'ha d'indicar
nom i llinatges d'aquesta persona, teléfon i adreca electronica de contacte i
relaci6 amb l'entitat.

La sol-licitud d'alta i d'actualitzacié de dades s’ha de sol-licitar per un empleat public
de I'entitat beneficiaria de la subvencié que no pot ser el mateix pel qual es sol-licita

I'alta.
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A més, s'’ha d'adjuntar al correu electronic el xkDocument Confidencialitat» emplenat
i signat per la persona gestora. Aquest document es troba al «<Fons documental».

L'entitat és responsable de I'Us correcte de I'aplicacié per part de les persones
gestores per a les que ha sol-licitat accés, per la qual cosa haura de sol-licitar al SOIB
la revocacioé del permis d'accés a I'ESOIB quan la persona autoritzada sigui baixa a
I'entitat o deixi de gestionar el programa mitjancant la mateixa adreca electronica
abans esmentada, per restringir I'accés a l'aplicacié

4. Emplenar la sol-licitud una vegada es té accés a ESOIB

4.1. Per tramitar la sol-licitud, la persona autoritzada ha d'accedir a I'aplicacié ESOIB al
seguent enllag https://intranet.caib.es/esoib/ 0 també mitjancant 'accés directe que es troba a
la pagina web del SOIB (www.soib.es), menu: «Entitats», «Accés ESOIB».
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deben hacerse a través de ESOIB

En aquest moment, vos haureu d'identificar mitjancant DNI electronic/Certificat electronic o
Cl@ve PIN o Cla@ve permanent.

4.2. Al menu inicial heu de triar l'opcié «Convocatoria/Sol-licitud» i heu de seleccionar la
convocatoria a la qual vos voleu presentar:

Heu de fer clic a la incona « +Afegeix» i triar del desplegable la convocatoria:
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221. SOIB Oportunitats d’Ocupacié per a Persones Joves Qualificades en Entitats Locals per
al 2026-2027

Nova sol.licitud

Seleccioni la convocatoria *

Selecciona

la

Selecciona

221. SOIB-Opertunitats d'Ocupacié per a
Persones Joves Qualificades en Entitats
Locals 2026-2027

A continuacio, es desplegara el menu per tramitar la vostra sol-licitud.

1. Per avancar entre pantalles, heu de fer clic a «Seguent».

2. Pertornar a la pantalla anterior, feis clic a «<Enrere».

3. Sipitjau a «Tanca», I'aplicaci6 assignara un numero de sol-licitud i guardara tota la
informacié introduida fins aleshores en estat de «Esborrany». Aquesta sol-licitud es
podra recuperar en qualsevol moment per continuar amb la tramitacio.

La sol-licitud generada és un model que recull automaticament les dades introduides per
I'entitat sol-licitant sobre el projecte de contractacié i la declaraci6 responsable a que fa
referéncia la convocatoria.

Aquest document haura de ser signat electronicament per la persona que ocupi la
representacio legal de I'entitat sol-licitant (no per la persona gestora).

L'aplicacié ESOIB guarda tots els esborranys que hagueu iniciat, per la qual cosa és possible
que tingueu més d’'un esborrany guardat. Quan vulgueu finalitzar el procés de tramitaci6 de
la sol-licitud, haureu de seleccionar I'esborrany que considereu definitiu per completar-lo i
enviar-lo.
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5. Emplenar les pipelles de la sol-licitud/projecte de contractacié

5.1. Pipella «Convocatoria» (dades de I'entitat sol-licitant)

Si alguna de les dades que s'emplenen per defecte a la primera Pipella «<Convocatéria» no
son correctes haureu d'informar d'aquest fet a la bustia fomentocupacio@soib.caib.es
indicant les dades correctes i adjuntant la documentacio6 acreditativa, si escau.

Al camp «Correu electronic» heu d'indicar I'adreca electronica on voleu rebre qualsevol
informacié vinculada amb la gesti6 del vostre expedient, aixi com els avisos de notificacions
oficials, o comunicacions generics que el SOIB pugui fer en relacié amb la convocatoria
«SOIB Oportunitats d'Ocupacio per a Persones Joves Qualificades en Entitats Locals

2026- 2027».

A «Identificaci6 de la persona de contacte», ens heu d’indicar la persona de I'entitat amb la
qual el SOIB pot contactar per temes que puguin sorgir vinculats amb la gesti6 de

I'expedient i el teléfon.

e-soib ENTORN DE PROVES ]

JOANA MARIA

MALONDRA ROSSELLO Tramit de sol‘licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa ™
Convocatoria Declaraci6 responsable Autoritzacions Documentacié Llocs de feina Finalitza tramit

MENU
Convocatories Nam. sol-licitud Data sollicitud
Formacié Estat Esborrany Import

Convocatoria 221. SOIB-Oportunitats d'Ocupacié per a Persones _

; Fons documental

Foment Joves Qualificades en Entitats Locals 2026-2027
FUEIB

Nom juridic Mytest Empresa NIF Entitat AQ0000001
Orientacié

Representant legal Pedro Vila Vila NIF 443268151
Competéncies clau Demicili Entitat Plaga de la Catedral, 18 Localitat Ciudadela
Notificacions Codi postal 07280 a

Teléfon 971375103 Fax
Ofertes

Correu electronic xpjvu@kes.com

Contacte a efectes de gestid de I'expedient *
Nom i congoms

5 *
Teléfon de contacte Teléfon de contacte

Email a efectes dels avisos de notificacions i comunicacions * N
Correu electronic

Dins aquesta pipella també trobareu el bot6é de «Fons documental» on hi trobareu els
models que heu d'adjuntar a la vostra sol-licitud dins I'apartat «Documentacié», si s'escau:

1. Declaracié responsable de la veracitat de les dades bancaries. (Opcional).

.
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2. Model de comunicaci6 identificativa de la documentacié en poder de I'’Administracio.
(Opcional).

3. Certificat acreditatiu del compliment de les obligacions d'acord amb l'article 42 de la
Llei 7/2018, de 3 de juliol, de promocié de la seguretat i salut en el treball a les Illes
Balears il'art. 46 i 46 bis del Reial decret legislatiu 5/2000, de 4 d’agost, pel qual
s'aprova el text refés de la Llei sobre infraccions i sancions a I'ordre social. (Obligatori).

5.2. Pipella «Declaracié responsable»

* Respecte d'altres ajuts o subvencions per a la mateixa finalitat: si marcau la casella SI
haureu d'emplenar les dades de I'entitat o 'organisme que concedeix l'ajuda o subvencio,
el tipus, la quantia i la data.

+ Aixi mateix, heu d’'emplenar les dades del compte bancari on rebre l'ingrés de la
subvencid. En cas que el compte bancari no estigui donat d’'alta en el sistema
comptable de la CAIB (SAP), cal presentar el Model de declaraci6 de veracitat de dades
bancaries -original-, emplenat i signat electronicament pel representant legal de
I'entitat (Model de Document DR), per acreditar-ne la titularitat i donar-lo d’alta al SAP.

e-soib ENTORN DE PROVES i

JOANA MARIA

MALONDRA ROSSELLO Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa
Convocatoria Declaraci6 responsable Autoritzacions Documentacio Llocs de feina Finalitza tramit

Convocatories A més d'aquesta sol-licitud, I'entitat ha sollicitat i ha obtingut altres ajuts o subvencions per a la mateixa finalitat, procedents de qualsevol institucio, pablica o privada *

MENU

Formacié si No

E 5 Emplenar les dades de I'crganisme que concedeix I'ajuda o subvencié, el tipus, la quantia i la data.
-omen

data # organisme # ajuda o subvencié # tipus # quantia

FUEIB
Orientacié

Y
Competéncies clau 1000 caracters restants

Notificacions

Ofertes Titularitat del compte bancari per rebre I'ingrés de la subvencid  IBAN Entitat bancaria
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5.3 Pipella «Autoritzacions»

Respecte a I'acreditacié d'estar al corrent d'obligacions tributaries amb la AEAT, CAIB i amb les
obligacions amb la SS:

+ Sinomarcau la casella s'entén que atorgau l'autoritzacié al SOIB per obtenir la
informacié a la qual fa referencia cada casella.

« Simarcau alguna casella, s'entén que no s'autoritza al SOIB per obtenir la informacio
corresponent i, per tant, I'entitat sol-licitant haura de pujar a 'ESOIB la documentacié
acreditativa vigent segons correspongui (certificat d'estar al corrent de les obligacions
tributaries amb I'Administracié General de I'Estat, de les obligacions amb la Seguretat
Social, o de les obligacions amb la Hisenda de la CAIB).

e-soib ENTORN DE PROVES Sl s v

JOANA MARIA

MALONDRA ROSSELLO Tramit de sol-licitud per a participar a les convocatories del SOIB

Mytest Empresa™
Convocatoria Declaracio responsable Autoritzacions Documentacio Llocs de feina Finalitza tramit

Convocatories M'opés expressament a que el SOIB consulti el Certificat de I'Agéncia Tributaria de les llles Balears (ATIB) d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la

MENU

CAIB.
Formacié N . "
M'opos expressament a que el SOIB consulti el Certificat de la TGSS d'estar al corrent de pagament de les seves obligacions.
Foment No autoritz el SOIB a fer la consulta del Certificat de I'AEAT d'estar al corrent de les obligacions tributaries.
FUEIB
Orientaci6

Competéncies cl

Notificacions

Ofertes

5.4. Pipella «xDocumentacié»

Documentacié obligatoria: en aquesta convocatoria és obligatori presentar el certificat
acreditatiu del compliment de les obligacions d'acord amb l'article 42 de la Llei 7/2018, de 3 de
juliol, de promocio de la seguretat i salut en el treball a les Illes Balears i I'art. 46 i 46 bis del Reial
decret legislatiu 5/2000, de 4 d'agost pel qual s'aprova el text refés de la Llei sobre infraccions o
sancions a l'ordre social. Aquest document haura de ser signat per la persona de l'entitat amb
capacitat per certificar i en el model normalitzat que trobareu al Fons documental de la 1a
Pipella.
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Documentacié opcional: el model normalitzat de declaracié de veracitat de dades bancaries,
només s’ha d'aportar en el cas que el compte bancari al que voleu que se us faci el pagament de
la subvenci6 no estigui donat d'alta al sistemna comptable de la CAIB (SAP). Podeu trobar un
model al Fons documental.

D'acord amb l'article 28.2 de la Llei 39/2015, d'1 d’'octubre, els sol-licitants tenen dret a no aportar
la documentaci6 que ja hagi estat aportada anteriorment a qualsevol administracio, sempre que
identifiquin el moment de presentacio i I'6rgan davant el qual la varen presentar mitjancant el
Model de comunicacié identificativa de la documentaci6 en poder de 'Administracié que també
trobareu al Fons documental. En el cas excepcional que el SOIB no pogués aconseguir
electronicament la documentacio, podra sol-licitar novament a l'interessat la seva aportacio.

Quan ja tingueu tots els documents degudament emplenats i signats electronicament, shan de
pujar a 'ESOIB.
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5.5. Pipella «Llocs de feina»

En aquesta pipella indicareu les caracteristiques dels llocs de feina a subvencionar, un a un.
Els podeu anar introduint a partir del boté «+ Afegeix».

Cada lloc de treball s’ha d’emplenar de la mateixa manera:

¢ Num. lloc de feina: no s’hi ha d’indicar res ja que de manera automatica l'aplicacié
ESOIB els numerara.
Aguest numero sera el que tindra assignat aquest lloc de feina durant la posterior
execucio del projecte. En la sol-licitud s’ha de fer constar de manera individualitzada
cadascun dels llocs de feina que es pretén cobrir, ordenats per ordre de prioritat.

e Titulacié prioritaria: hi heu d’indicar la titulacié prioritaria per a aquest lloc de feina.

o Descripci6 de tasques: és necessari incloure una descripcio clara i precisa de les
tasques o actuacions generals previstes per al lloc de feina especificat en el projecte.

L'objectiu principal de la convocatoria és proporcionar a les persones joves
I'oportunitat d'adquirir experiencia laboral adequada als seus estudis o formacio
cursada, amb la finalitat de millorar-ne les possibilitats d'inserci6 laboral. La
descripcio de les tasques han de ser adequades a la titulacié sol-licitada (d’acord
amb el punt 1 de la convocatoria)

Per a les entitats que prevegin contractar de 9 a 24 persones dins del marc d'aquesta
mesura, pot dur a terme funcions, entre d'altres, de suport a la de gestié administrativa del
projecte, sempre que es corresponguin amb el seu perfil i grup professional. Per a projectes
de 25 persones o0 més, s’hi poden destinar dues persones. Aquestes persones han de complir
els mateixos requisits que la resta de candidates per ser seleccionades.

D’aquesta manera, a l'apartat descripcié de les actuacions del formulari, heu
d’'identificar aquesta persona treballadora amb el codi SGA i indicar quines altres
tasques, a més de les del SGA, dura a terme.

e Ubicacié: heu d'especificar la ubicacié habitual de cada persona treballadora. En cas
de tractar-se d'una feina, s'ha de proporcionar una enumeracié generica dels llocs on
es preveu que es desenvoluparan les tasques assignades.

e Grup professional: hi apareixera un desplegable en que haureu de triar el modul
corresponent al lloc de feina:
Modul A: titol de grau universitari o titulacié de Graduat en Ensenyaments

-
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Artistics superiors.

Modul B: titulacié de Formacié Professional de grau superior - grau D,
Certificat de professionalitat/certificat professional de nivell 3 - grau C, titulacioé
técnica superior d'ensenyaments artistics, o titulacio tecnica esportiva
superior.

Maodul C: titulacioé de formacio6 professional de grau mitja - grau D, certificat de
professionalitat/certificat professional de nivell 2 - grau C, i titulacié
professional o técnica d'ensenyaments artistics, o titulacié de técnic/a esportiu.

e Import: el programa multiplicara el modul triat pel lloc de feina per 365 dies. L'aplicacié
calculara automaticament el total de I'import de subvencié sol-licitada, que sera la suma
dels imports de subvenci6 sol-licitats per cada lloc de feina.

Lloc de feina

Grup professional *

Selecciona
Titulacio * Ubicacid *

Ubicacid

Descripcié *

Breu descripcié de les actuacions

4000 caracters restants

IMPORTANT:

+ L'entitat pot demanar una subvencié sense superar els imports de la seva assignacio
territorial per a cada linia d'ajut de 'annex 2 d'aquesta convocatoria, excepte el
suposit contemplat a 'apartat 6.6. de la convocatoria:




Cofinanciado por :@, N '.': _ " \ Govern de les i
(" Union Europos Biaas e wlm= Fondos Europeos m e { SOIb
Foﬂngnéal per f'MLﬁ:’ ¥ ECONOMIA SOCIAL — Fons Europeus Garantia l._ Illes Balears formacio
la Unlo Europea - > J - : I ocupacio
Juvenil Conselleria de Treball,
Funcié Publica i Dialeg Social

«Les entitats que la seva assignacio no els permeti completar una darrera
contractacio, pero el seu romanent d'assignacié en representi un minim del 50 % del
modul corresponent, podra sol-licitar import complet d’aquesta contractaciéo malgrat
en superi l'assignacio, per tal d’aprofitar més els recursos economics disponibles i
incrementar les possibilitats que es contractin més persones. La concessio d'aquesta
darrera contractacio estara sotmesa al fet que hi hagi romanents de crédit d'altres
sollicituds per a cada linia i es realitzara de conformitat amb els criteris de concessio
establerts a lI'apartat 11 d'aquesta convocatoria».

» Les entitats de dret public que depenen dels ens locals o que hi estan vinculades i
que disposen de personalitat juridica i d'un NIF propi han de presentar la sol-licitud
en nom seu, i el projecte que s'ha d'executar ha de ser competencia seva i ha de
formar part de les funcions essencials de I'entitat, en que exerceixin competencies
administratives, en qualitat d'administracio publica o en I'exercici d’'autoritat publica.

5.6. Pipella «Finalitza el tramit»

Heu d’'anar avancant en la tramitacié amb el bot6 «Seguent» i finalment heu d'arribar a
«Finalitza el tramit». En aquest punt, 'ESOIB genera el document de sol-licitud estandard
en format PDF que garanteix la integritat dels documents que hi heu adjuntat. Ja no permet
fer cap canvi i trasllada la vostra sol-licitud a l'estat de «<Pendent de registre» .

En aquest moment ja us podeu descarregar aquesta documentacié i revisar-la, i si és
correcta, el representant legal de I'entitat I'ha de signar electronicament i s’ha de
presentar a través del tramit telematic disponible a la Seu electronica del Govern, dins
el termini fixat a la convocatoria:

* Per al’any 2026: de I'l de febrer al 3 de marg¢ de 2026 (ambdds inclosos).

Si bé I'apartat 9.c de la convocatoria assenyala que el termini per presentar les sol-licituds
és fins al dia 2 de marg, des del moment en qué aquest dia és declarat festiu al territori
de la CAIB (BOIB num. 129, de 27 de setembre de 2025) i tenint en compte el que
disposa l'article 30.5 de la Llei 39/2015, d"1 d'octubre de Procediment Administratiu
Comu, per als suposits en qué el darrer dia d'un termini és inhabil, el termini queda
prorrogat automaticament al primer dia habil segtient per la qual cosa el darrer dia per
presentar les sol-licituds és el dia 3 de marg (inclos).

* Per al’any 2027: de I'l de febrer al 2 de mar¢ de 2027 (ambdds inclosos).
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Direcci6 Seu electronica CAIB:
https://www.caib.es/seucaib/ca/202/administracions/tramites/tramite/6424625/

Si vos heu equivocat o voleu fer canvis, i encara esta obert el termini de presentacio de sol-licituds,
podeu iniciar un nou procés de sol-licitud i fer tota la tramitacié novament, ja que les sol-licituds
en l'estat de «Pendent de registre», no es poden modificar.

&

Catala v

e-soib ENTORN DE PROVES

rrssandl B Tramit de sol-licitud per a participar a les convor gy s corscument
Recorda que el tramit no es valid
fins registrar-lo.

Mytest Empresa ™

Convocatdria Declaracié responsable Autoritzacions Documentacié Llocs de feina
MENU
Convocatéries La inclusié de les dades de correu electronic per part de I'entitat suposa la acceptacié d'aquests mitjs com a preferent o consentit a efectes de notificacié. Totes aquestes
dades queden protegides en aplicacié de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, especialment de
Formaci6 I'article 5 (Els responsables i encarregats del tractament de dades aixi com totes les persones que intervenguin en qualsevol fase d'aquest estan subjectes al deure de

confidencialitat a qué es refereix I'article 5.1.f) del Reglament (UE) 20116/679. Aquesta obligacié és complementaria dels deures de secret professional de conformitat amb

la seva normativa aplicable).
Foment P )

FUEIB IMPORTANT: Pensau que per acabar de presentar la sol-licitud és INDISPENSABLE que la persona responsable de I'entitat, signi electronicament la sollicitud i la

el tramit telematic del seu procediment de la seu electrénica disponible a la URL:

Orientacio

Competéncies clau

Notificacions

Ofertes @ Tramit finalitzat correctament! Recorda que el tramit no es valid fins registrar-lo.

@ Full soklicitud

Fins que no es completi el tramit de registre electronic de la sol-licitud no es considera
presentada validament.

Cada entitat ha de presentar una unica sol-licitud per a totes les contractacions que preveu
fer. En cas de presentar més d'una sol-licitud dins el termini establert, es considerara que la
darrera és la valida i que substitueix les anteriors que s’hagin presentat.

D’acord amb els articles 14.2 i 14.3 de la Llei 39/2015, de procediment administratiu comu de
les administracions publiques, les entitats que es poden presentar a aquesta convocatoria
estan obligades a relacionar-se per mitjans electronics.
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6. Contractes

Les persones seleccionades han de ser contractades a jornada completa per una durada d'un
any, excepte per al cas de les substitucions, mitjancant un contracte temporal de causa
especifica.

Les entitats, d'acord amb la Disposicié addicional novena: «Contractes vinculats a programes
d'activacié per a I'ocupacié», de la Llei 3/2023, de 28 de febrer d'ocupacio, han de formalitzar
obligatoriament els contractes per escrit, utilitzant el model oficial del Servei Public
d'Ocupacio Estatal (SEPE) denominat «Contracte de treball temporal», i seleccionar la clausula
especifica «Contractes vinculats a programes de politiques actives d’ocupacié» (codi de
contracte 405).

MOLT IMPORTANT:

» Enrelacié amb la clausula especifica «Contractes vinculats a programes de politiques
actives d’ocupacio», heu d'indicar «Altres programes» i especificar quina és la
convocatoria per a la qual es concedeix la subvenci6, que en aquest cas sera «SOIB
Oportunitats d'Ocupacio per a Persones Joves Qualificades en Entitats Locals 2026-
2027», aixi com les dades de I'oferta d'ocupacio.

* Un cop formalitzat el contracte, aquest s'haura d'adjuntar a la plataforma ESOIB,
juntament amb el document signat pel treballador o treballadora que atorgui el
consentiment, o la no oposicid, per consultar l'informe de la seva vida laboral
(document disponible a I'apartat «Fons documental» de la convocatoria).

« Aixi mateix, el model oficial de contracte esta a disposicio dels beneficiaris a la web
https://soib.es i a la web del SEPE https://www.sepe.es/HomeSepe/ca/empresas.html.

* El contracte s’ha de registrar vinculat al nUmero d’oferta que proporciona l'oficina del
SOIB que en fa la seleccid. El registre de contractes es realitza a través de I'aplicacio
Contrat@, que es troba a disposicio de les persones interessades en el web
https://soib.es. Una vegada registrats, els contractes s’han de pujar a la plataforma
ESOIB.


https://soib.es/
https://www.sepe.es/HomeSepe/ca/empresas.html
https://soib.es/
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7. Adreces d'interés

Per a qualsevol dubte podeu contactar amb:

1. Servei de Gestié de Programes de Foment (SGPF), per a dubtes relacionats amb:

+ Altes d'entitats, actualitzacions de dades de I'entitat en relacié amb l'aplicacié ESOIB
(NIF, adreca, telefon, adreca electronica, dades del representant legal, etc.).

* Per adubtes relacionats amb la implementacié dels documents i la tramitacié de la
sol-licitud a I'aplicacié ESOIB (excepte les dades referents a la pestanya «Llocs de

feina»).

+ Consultes en relacio6 a I'estat/fase de tramitacié de les sol-licituds, requeriments

d’'esmena, concessions i pagaments.

» Dubtes referents a les contractacions, punt 6 de la guia (amb posterioritat a la

concessio).

Podeu escriure a la bustia de correu habilitat per a la convocatoria:

fomentocupacio@soib.caib.es

També podeu contactar amb les seglents persones:

Joana Maria Rossell6 Malondra: tel.: 971 177000 ext. 63528
Maria Teresa Mufioz Naveiras: tel.: 971 177000 ext. 63526
M2 del Carmen Moreno Abad: tel.: 971 177000 ext. 69103

2. Servei de Seguiment de Programes de Foment (SSPF), per a dubtes relacionats amb els
camps descrits en aquesta guia: num. de lloc de feina, titulacid, descripci6 de les actuacions,
ubicacions de la pestanya «Llocs de feina», aixi com per resoldre dubtes relacionats amb
Uarxiu de perfils professionals, llistat orientatiu de graus universitaris agrupats per

competencies professionals i de graus universitaris agrupats per tasques/funcions i requisits

formatius dels llocs de feina.

Carme Madroial: tel.: 971 177000 ext.69413
Carmen Ramos. :tel. 971177000 ext. 69107
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